POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA

W POZNANIU
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- faks 61646 78 51 g% uaol canai
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- faks Dzialu/ Oddzialu

- e-mail Dzialu/ Oddzialu administracja@psse-poznan.pl

EA.A.272.3.2020

Zapytanie ofertowe

1. Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty
cenowej na : kompleksowe sprzatanie pomieszezen biurowych oraz mycie okien

wlasnym sprzetem i Srodkami PSSE w Poznaniu ul. Gronowa 22, 61-655 Poznan.

i

Przedmiot zamowienia : opisany w zalaczniku nr 1 do umowy.
Termin realizacji zamowienia: 01.01.2021 —31.12.2021 r.
Miejsce zlozenia oferty cenowej: do 28.12.2020 r. do godz. 09.00

Warunki ptatnosci : podane w zalaczniku nr 1

O h = };J

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Julita Gemza tel. 61 6467 856,
e-mail: administracja@psse-poznan.pl

7. Sposob przygotowania oferty cenowej: oferte cenowa nalezy sporzadzi¢ w formie
pisemnej w jezyku polskim. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy oraz zawiera¢ dane ujete we wzorze oferty.

dr n. ned. WiroldfDraber
Zatgczniki:
1. Wzoér umowy (zal. Nr 1)
2. Szczegolowy opis zamoOwienia (zal. Nr 1 do umowy)
3. Formularz oferty (zal. Nr 2)
4. Zobowiazanie do zachowania poufnosci — wzor (zal. Nr 3)
5. Wykaz personelu — wzor (zal. Nr 4)

Procedura prowadzona z uwzglednieniem przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z zmian.)

i i
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Juldta (zem:



Zatacznik nr 1

Umowa
zawarta w dniu ................... Poztiariit, POMIedzy: «uiviwissmisicsiisssaions z siedzibg w Poznan
L e S R N dzialajaca na podstawie dziatalnosci gospodarczej kod PKD

..................... Z posiadajaca numer NIP 7811307339 i numer REGON 302320461 zwang w tresci
umowy Wykonawcea, w imieniu i na rzecz ktérej dziataja:

L

a

Powiatowg Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng z siedziba w Poznaniu, ul. Gronowa 22 (nr kodu
61-665) dziatajacym na podstawie wpisu do Ksiegi Rejestrowej pod nr 99-00604, posiadajacym nr
REGON: 631276647 oraz NIP:778-13-46-724 zwanym w tresci umowy Zamawiajacym, w imieniu i
na rzecz ktorego dziataja:

I, Witold Draber - Dyrektor
2. Danuta Franciszczak - Glowna Ksiggowa

Zawarta na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
22019 1., poz. 1843 z zmian.)

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawea przyjmuje do wykonania uslugi w zakresie sprzatania
pomieszczen w obiekcie Zamawiajacego przy ul. Gronowej 22:
- pomieszczenia administracyjne (I1, IV, V i XI pigtro), 4 korytarze, sanitariaty (po dwa na
kazdym pigtrze), pomieszczenia gospodarcze (po jednym na kazdym pietrze) o lacznej
powierzchni 1440 m?

2. Obiekty wymienione w ust. 1 sprzatane beda we wszystkie dni robocze tygodnia, wedlug
harmonogramu rob6t uzgodnionego migdzy Stronami. przy uzyciu dostarczonych przez
Wykonawcg Srodkéw czystosci a takze narzedzi i sprzgtu do utrzymania czystosci.

3. Usluga, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje nastgpujace czynnosci Wykonawcey:

1) zamiatanie i zmywanie srodkami czysto$ci oraz przy pomocy odpowiedniego sprzetu
powierzchni posadzek nie pokrytych wyktadzing dywanowa,
2) czyszezenie odkurzaczem wykladzin dywanowych,
3) usuwanie $mieci z wymiana na biezaco plastikowych workéw na $mieci w pomieszczeniach
biurowych, opréznianie na biezaco scinek z niszezarek biurowych,
4) oproéznianie koszy na smieci w toaletach wraz z wymiana workéw — 8 toalet,
5) oproznianie koszy na $mieci segregowane
6) mycie toalet oraz glazury Sciennej i podlogowej - 8 toalet,
7) mycie umywalek, muszli ustepowych, pisuaréw i luster w WC,
8) utrzymanie w czystosci pomieszczen kuchennych (mycie umywalek, kafelek, ociekaczy do
naczyn i czajnikow),
9) wycieranie kaloryferdw,
10) mycie luster w pomieszczeniach biurowych,
11) mycie parapetow,
12) Scieranie na sucho urzadzen elektronicznych typu: telefon, komputery, monitory,
klawiatury, drukarki,
13) mycie drzwi od pomieszezen biurowych i WC,
14) wycieranie kurzu na szafach i regatach w pomieszczeniach biurowych.



4. W ramach ustugi Wykonawca gwarantuje:

1) wskazanie osoby do kontaktu z Zamawiajacym oraz osoby do koordynacji prac
personelu Wykonawcey celem zapewnienia statego i biezacego nadzoru nad
pracownikami Wykonawcy i wykonaniem przez nich prac zwiazanych z utrzymaniem
czystosci w obiektach Zamawiajacego,

2) systematyczne dostarczanie workow do koszy na $mieci,

3) systematyczne i terminowe dostarczanie preparatow zapachowych do we.

Sprzatanie poszczegdlnych pomieszezen odbywac sig bedzie codziennie w dni robocze wg
harmonogramu uzgodnionego migdzy stronami i dostosowanego do potrzeb
Zamawiajacego:

Pigtro V- do godz. 14.30

Pigtra I, IV i XI - po godz. 14.30

Oczekuje sig, ze Swiadczenie wykonywane bedzie przy uzyciu srodkdéw czystosci i preparatow
dezynfekcyjnych oraz sprzetu, ktory zapewnia wykonawca, a takze zatrudnionych przez niego
pracownikow, w liczbie niezbednej do realizacji zadan.

W przypadkach szczegolnych, gdy efekt czystosci lub obecnosci niepozadanych zapachow przy
zastosowaniu Srodkow proponowanych przez Wykonawcg uznany bedzie przez Zamawiajacego
jako niezadowalajacy, Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zastosowania innych
srodkow czystosci bez prawa zmiany ceny i terminu wykonywania ustug.

Stosowany sprzet winien odpowiada¢ warunkom lokalowym i przestrzennym w poszczego6lnych
pomieszczeniach.

4. Nalezy przedstawi¢ wykaz personelu przewidzianego do realizacji zamowienia oraz Polise
ubezpieczeniowa obejmujaca dzialalnos¢ w zakresie sprzatania pomieszczen

§2

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) prowadzenia na wlasne ryzyko zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w zakresie
kompleksowego utrzymania czystoscei,

2) profesjonalnego wykonania ustug na rzecz Zamawiajacego, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

3) zagwarantowania odpowiedzialnosci za mienie i dokumenty znajdujace si¢ w
sprzatanych pomieszczeniach.

4) wypelnienia zafacznika ,,Zobowiazania do zachowania poufnosci’.

5) przedstawienia wykazu personelu przewidzianego do realizacji zamdwienia

6) przedstawienie Polisy ubezpieczeniowej obejmujacej dzialalnos¢ w zakresie
sprzatania pomieszczen

§3
1. Wynagrodzenie miesieczne wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy wynosi:
NeHO sy ZE (STOWRIE! sy o o s S e )
brutto = ..o, (SIOWNIE: o e )
Lacznie warto$¢ zamowienia wynosi brutfo: .......oovvvvirviiiviiriiinreinneen zt.  (stownie:
........................................................................ ).

2. Zaplata nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce przy czym Zamawiajacy
upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu osoby upowaznione;j.



L

. Kazda faktura zostanie zaptacona przez Zamawiajacego w ciagu 30 dni liczac od ostatniego
dnia miesigca za ktory faktura zostala wystawiona.
4. W trakcie trwania umowy nie przewiduje si¢ zmiany cen w sposob niekorzystny dla
Zamawiajacego.

5. W przypadku czasowego wylaczenia pomieszczenia z eksploatacji, wynagrodzenie wykonawcy
bedzie pomniejszone o kwoty wynikajace z wylaczonego metrazu.

§4

Umowg niniejsza zawarto na okres od dnia .o.ecvvveeeverernnnnn < o PN r.

§5

l. Zamawiajacy wyznaczy 2 osoby, a Wykonawca 1 osobe, ktére stanowi¢ beda
komisj¢ oceniajacg jako$¢ wykonywanych prac porzadkowych.

2. Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia stwierdzonych przypadkéw nie
utrzymywania czystosci w obiektach Zamawiajacego na wniosek Komisji w terminie
natychmiastowym.

3. Kazdorazowo na wezwanie Zamawiajacego, winien zglosi¢ sie przedstawiciel
Wykonawey, o ktorym mowa w ust. 1 w celu udziatu w pracy Komisji okreslonej w
ust. 1.

§6
Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kar¢ umowna z tytulu niewykonania lub nienalezytego

wykonania ustugi w wysokosci 50 % stawki okreslonej w § 3 ust. | za kazdy metr
powierzchni nie posprzatanej lub nienalezycie sprzatnigte;.

§7

W wypadku, gdy Wykonawca nie bgdzie dotrzymywatl warunkdw i terminow realizacji
zadan, jak rowniez w przypadku nienalezytego wykonywania przedmiotowych prac
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym.

§8
Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

§10

Ewentualne spory wynikajace z wykonania niniejszej umowy Strony poddaja jurysdykeji
wlasciwego rzeczowo Sadu Powszechnego w Poznaniu.

§11

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zaproszenie do zloZenia oferty

Zatgcznik nr 1
do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

1. Kompleksowe sprzatanie wlasnym sprzgtem i $rodkami: pomieszczen biurowych, korytarzy,
sanitariatdw, pomieszczen gospodarczych oraz mycie okien. Wykonywane prace porzadkowo -

sprzatajace oraz technologie stosowane przy realizacji prac winny zapewnié i gwarantowaé

estetyczny wyglad sprzatanych powierzchni.

61-655 Poznan, ul Gronowa 22

; ; , rodzaj liczba | poyyierzchnia .
Lp. | nazwa liczba pomieszczen podlogi okien - pietro
biurowych
Pomieszczenia Wykladzina
1 1 — 17 dywanowa 37 290 I
Pomieszczenia Wykladzina
2 | Biurowe 20 dywanowa 38 300 v
Pomieszczenia Wykladzina
3 bi 19 dywanowa 39 305 Vv
iurowe
Pomieszczenia Wykiadzina
4 bi 17 dywanowa 33 270 XI
iurowe
Wykladzina
5 | Korytarze 3 PCV 3 175 IV, V, XI
Wyktladzina
6 | Korytarze 1 dywanowa 3 60 11
I, IV, V, XI
1 Sanitariaty 5 kafelki ) 32 (I;((:lzzdl;;
pigtrze)
8 | Pomieszczenia 4 kafle - 8 I, IV, V, XI
Gospodarcze

2. Zakres prac i czgstotliwos$é wykonywania:

Do wykonania przedmiotu zamowienia nalezy uzy¢ $rodkéow odpowiednich do danego rodzaju
powierzchni i posiadajacych odpowiednie atesty.



2. Zakres prac i czestotliwo$¢ wykonywania:

Do wykonania przedmiotu zaméwienia nalezy uzy¢ srodkéw odpowiednich do danego rodzaju

powierzchni i posiadajacych odpowiednie atesty.

Lp Sprzatanie, mycie okien — pomieszczenia biurowe, korytarz, sanitariaty Czestotliwosé
pomieszczenia gospodarcze
1. | Odkurzanie wykladzin dywanowych 3 x w tygodniu
2. | Zamiatanie, odkurzanie podiozy twardych, zmywanie na mokro 1 x dziennie
Scieranie kurzu/czyszczenie:
3 a/ biurek, szaf, blatow, drzwi (w tym przeszklonych), parapetow, luster, poreczy
' oraz czesci metalowych, z tworzyw sztucznych i drewnianych w krzestach 1 x dziennie
b/ sprzetu komputerowego z wyjatkiem ekranu monitora
Scieranie kurzu/czyszczenie:
4. | a/ szyldow, wentylatorow 1 x w tygodniu
b/ grzejnikow, listew przypodtogowych, framug drzwi
Oproéznianie koszy na $mieci oraz niszczarek z wymiang workow foliowych
5. | nanowe i wynoszenie odpadéw do pojemnikoéw znajdujacych sie na terenie 1 x dziennie
posesi.
6 Mycie toalet oraz glazury $ciennej i podtogowej. mycie umywalek, muszli 1 x dziennie
" | ustepowych, pisuarow i luster
Czyszczenie mebli tapicerowanych (krzesel) polegajace na usuwaniu
7. | zabrudzen na sucho lub mokro odpowiednim $rodkiem z uzyciem wg potrzeb
odpowiedniego sprzetu.
8. | Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitow i lamp o$wietleniowych wg potrzeb
Utrzymanie w czystosci pomieszczen kuchennych (mycie umywalek, 1 x dziennie
% kafelek, ociekaczy do naczyn i czajnikow),
Jednorazowo w
okresie trwania
10. | Mycie okien, ram okiennych i parapetow zewnetrznych umowy w terminie
uzgodnionym z
zamawiajacym
1 Wszelkie inne prace niewymienione, a niezbedne do utrzymania czystosci w wg potrzeb
" | pomieszczeniach
12. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych ochronie obiektu ngZW’%ocznl? v
razie wystapienia
13, Po zakonczonym sprzataniu sprawdzenie zamknigcia okien, gaszenie 1 x dziennie

wszystkich swiatel w pomieszczeniach oraz zamkniecie wszystkich drzwi.

Laczna powierzchnia wynosi 1440 m?
Liczba pracownikéw — 170

3. W ramach ushugi Wykonawca gwarantuje:

1) wskazanie osoby do kontaktu z Zamawiajacym oraz osoby do koordynacji prac personelu
Wykonawcy celem zapewnienia stalego 1 biezacego nadzoru nad pracownikami Wykonawcy
1 wykonaniem przez nich prac zwiazanych z utrzymaniem czystosci w obiektach

Zamawiajacego,
2) systematyczne dostarczanie workdéw do koszy na $Smieci,




3) systematyczne i terminowe dostarczanie preparatow zapachowych do we.,

W przypadkach szczegolnych, gdy efekt czystosci lub obecnosci niepozadanych zapachow przy
zastosowaniu srodkéw proponowanych przez Wykonawce uznany bedzie przez Zamawiajacego
jako niezadowalajacy, Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zastosowania innych srodkéw
czystosci bez prawa zmiany ceny i terminu wykonywania ushug.

. Nalezy przedstawi¢ wykaz personelu przewidzianego do realizacji zaméwienia oraz Polise
ubezpieczeniow3 obejmujacg dzialalnos¢ w zakresie sprzatania pomieszczen

Umowa z wybranym wykonawca zawarta zostanie na okres od dnia podpisania umowy
tj. 01.01.2021r. do 31.12.2021-r.

Sprzatanie poszczegélnych pomieszezen odbywaé si¢ bedzie codziennie w dni robocze wg
harmonogramu uzgodnionego mi¢dzy stronami i dostosowanego do potrzeb Zamawiajjcego:

Pietro V - do godz. 14.30
Pietra IL, IV i XI - po godz. 14.30

. Cena podana na formularzu ofertowym winna uwzglednia¢ wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

W trakcie trwania umowy nie przewiduje si¢ zmiany cen.

Wymagany termin ptatnosci faktury - 30 dni, liczac od ostatniego dnia miesiaca, za ktory faktura

zostala wystawiona.

Szczegolowe warunki wykonania zaméwienia bedzie okreslata umowa (wzér umowy w zatgczeniu).



Zalacznik nr 2

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na ustuge w zakresie sprzatania pomieszczen w Powiatowej

Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Poznaniu, my jako firma:

............................................................................................................
............................................................................................................
..............................................................................................................

...........................................................................................

/NIP/ /REGON/

Oferujemy spelnienie przedmiotu zamowienia zgodnie z terminami realizacji za ceng:

Calkowita warto$¢ umowy brutto w wysokosci ............coveniininnnnnn. ztotych (stownie: ..........
................................................. 00/100).
Miesigczne wynagrodzenie umowy brutto ........................ ziotych (Blowtiie: «vuwsnmamin

............ 00/100).

Warunki platnos$ci: Wyrazamy zgode na otrzymanie naleznosci w ciggu 30 dni od daty otrzymania
przez zamawiajgcego prawidlowo wystawionych faktur VAT na rachunek bankowy Wykonawcy.
Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i

ze cena nie zostanie zmieniona w trakcie wykonania umowy.

Imig, nazwisko i podpis



Zatacznik nr 3

.............................................

pieczg¢ adresowa wykonawcy

ZOBOWIAZANIE

do zachowania poufnosci

Niniejszym oswiadczam, ze zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
chronionych prawnie informacji uzyskanych w trakcie wykonywanych czynnosci w

Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Poznaniu.

Imig, nazwisko 1 podpis



Zaproszenie do zlozenia ofert

.............................................

piecze¢ adresowa wykonawcey

Zalacznik nr 4

WYKAZ PERSONELU PRZEWIDZIANEGO DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Oswiadczam, ze w chwili obecnej reprezentowana przeze mnie firma dysponuje
nastgpujacymi pracownikami, ktorzy beda uczestniczy¢é w wykonywaniu niniejszego

zamoOwienia.

Rodzaj prac - zakres

Ilos¢ osob

RAZEM:

Imig, nazwisko i podpis



