18 sierpnia 2021 Projekt z dnia 18 sierpnia 2021 r.
ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

w sprawie sposobu i trybu prowadzenia akt oraz zbioru dokumentow, w tym stosowania
urzadzen ewidencyjnych, a takze udost¢pniania tych akt oraz zbioru dokumentow w
postepowaniu upadlosciowym wobec 0sob fizycznych nieprowadzgcych dzialalnosci

gospodarczej

Na podstawie art. 49124 ust. 7 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadlo$ciowe

(Dz. U. 22020 r. poz. 1228 1 2320 oraz z 2021 r. poz. 1080) zarzadza si¢, co nastgpuje:
Rozdziat I
Przepisy ogélne

§1. Rozporzadzenie okresla sposob i tryb prowadzenia oraz udost¢pniania przez
syndyka akt, o ktorych mowa w art. 49124 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadiosciowe, zwanej dalej ,,ustawg” oraz zbioru dokumentéw, o ktorym mowa w art.

49124 ust. 2 ustawy.

§2. W systemie teleinformatycznym obslugujacym postgpowanie sadowe, o
ktéorym mowa w art. 53 § laustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow
powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2072), zwanym dalej ,,systemem teleinformatycznym”,
syndyk prowadzi urzadzenie ewidencyjne w postaci repertorium ,,GUp-s” dla spraw
upadlosciowych prowadzonych po ogloszeniu upadtosci na podstawie czgsci trzeciej tytutu V

ustawy.

§ 3. Akta, o ktérych mowa w art. 4912 ust. 1 ustawy, zwane dalej ,,aktami sprawy”, w
tym akta do zgloszen wierzytelnos$ci, oraz zbidor dokumentow syndyk prowadzi odrebnie dla

kazdego upadtego.



Rozdziat I
Akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelnosci

§ 4. Akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelnosci, zaktadane sg w systemie
teleinformatycznym z chwilg odnotowania w repertorium sadowym GU postanowienia

o ogloszeniu upadtosci.

§5.1. Akta sprawy prowadzone przez syndyka oznacza si¢ w systemie
teleinformatycznym kodem ewidencyjnym ,,GUp-s” oraz dodaje si¢ oznaczenie literowe
»(0D)”.

2.Sygnatura akt sprawy prowadzonej przez syndyka sktada si¢ z kodu wydziatu
upadtosciowego, Sadu ktory oglosit upadtosé¢, znaku tamania, kodu ewidencyjnego ,,GUp-s”,
znaku lamania, numeru porzadkowego sprawy wygenerowanego w repertorium ,,GUp-s”
prowadzonego w systemie teleinformatycznym, znaku lamania oraz czterech cyfr roku

kalendarzowego, w ktorym akta zostaty zatoZone.

§ 6. 1. Do akt sprawy, w tym akt do zgloszen wierzytelnosci, zatagcza si¢ pisma lub
dokumenty otrzymane przez syndyka w toku postepowania upadio$ciowego, pisma
wysltane przez syndyka w toku postgpowania upadtosciowego z potwierdzeniem ich odbioru
przez adresata oraz inne dokumenty wytworzone przez syndyka w toku postgpowania
upadtosciowego.

2. Do akt sprawy nie dotacza si¢ pism dotyczacych czynnosci nadzorczych
podejmowanych przez Ministra Sprawiedliwosci na podstawie art. 20b ustawy z dnia 15
czerwca 2007 r. o licencji doradey restrukturyzacyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 242 i 2320),
art. 37g § 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadéw powszechnych oraz
§ 20 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie nadzoru
administracyjnego nad dziatalnos$cig administracyjng sgdéw powszechnych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 69, z 2014 r. poz. 674, z 2018 r. poz. 22 oraz z 2020 r. poz. 2092).

3.W przypadku pism, o ktorych mowa w art. 4912% ust. 2 ustawy syndyk wprowadza
ich tres¢ do akt sprawy, prowadzonych w systemie teleinformatycznym, z wykorzystaniem
udostegpnionych w systemie formularzy elektronicznych. Syndyk sporzadza -cyfrowe

odwzorowanie dokumentu ztozonego w postaci papierowej i zatgcza do akt sprawy.

§7.1. Akta do zgloszen wierzytelnosci skladaja si¢ z odrebnych teczek
prowadzonych dla kazdego wierzyciela. W teczce prowadzonej dla danego wierzyciela

prowadzi si¢ odrgbne zaktadki dla kazdego zgtoszenia dokonanego przez tego wierzyciela.



2.Zgloszenie wierzytelno$ci oraz wszelkie pisma i1 dokumenty, ktore dotycza tego
zgloszenia wierzytelno$ci s3 zamieszczane w aktach do zgloszen wierzytelnosci w zaktadce,
ktora jest prowadzona dla tego zgloszenia wierzytelnosci.

3.Akta do zgloszen wierzytelno$ci oznacza si¢ w systemie teleinformatycznym kodem

ewidencyjnym sprawy upadtosciowej, dla ktorej sa zakladane, oraz symbolem ,,Zw”.

§8.1. Akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelnosci, udostepnia si¢
uczestnikom postepowania, za posrednictwem ogdlnodostepnych sieci teleinformatycznych.

2.Akta sprawy, w tym akta do zgloszen wierzytelnosci, syndyk udost¢gpnia w biurze za
posrednictwem systemu teleinformatycznego po wykazaniu przez osoby, o ktorych mowa w
ust. 1, tozsamosci, a co do innych oséb réwniez po dostatecznym usprawiedliwieniu potrzeby
zapoznania si¢ z nimi, chyba ze przepisy ustawy stanowig inaczej.

3.Udostepnienie akt sprawy, w tym akt do zgloszen wierzytelnosci, prowadzonych w
systemie teleinformatycznym shuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwos$ci, nastgpuje przez
zgloszenie przez sthuzb¢ nadzoru Ministra Sprawiedliwosci zadania wgladu do akt w systemie

teleinformatycznym.
Rozdziat 111
Zbior dokumentow

§9.1. Dla pism i dokumentéw papierowych syndyk zaktada zbidr dokumentow

z chwilg dorgczenia syndykowi odpisu postanowienia o ogloszeniu upadtosci.
2.7Zbior dokumentow umieszcza si¢ w oddzielnej oktadce oznaczonej sygnaturg sprawy

prowadzonej przez syndyka.
3.Zbiér dokumentéw rozpoczyna si¢ od karty przegladowej, na ktorej zamieszczane sa

nastepujace dane:

1) sygnatura akt sprawy;

2) imig¢ 1 nazwisko lub nazwa upadiego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL),
a w przypadku jego braku — inne dane umozliwiajace identyfikacje, w szczegodlnosci
numer paszportu 1 oznaczenie panstwa wystawiajacego paszport albo numer karty
pobytu w Rzeczypospolitej Polskiej albo numer identyfikacji podatkowej upadtego;

4) adres korespondencyjny, numer telefonu, adres e-mail upadlego i pelnomocnika
upadtego, o ile zostal ustanowiony;

5) data ogtoszenia upadtosci;

6) data obwieszczenia o ogloszeniu upadtosci;



7) data uprawomocnienia si¢ postanowienia o ogloszeniu upadtosci;

8) oznaczenie sadu, ktory oglosit upadtos¢;

9) 1imi¢ 1 nazwisko syndyka, numer licencji doradcy restrukturyzacyjnego, a dla spotek
handlowych pehiacych funkcje syndyka nazwe oraz numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym, oraz informacj¢, czy syndyk posiada tytut kwalifikowanego doradcy
restrukturyzacyjnego;

10) adres korespondencyjny, adres e-mail oraz numer telefonu syndyka;

11) spis pism wptywajacych do zbioru dokumentow w toku postgpowania ze wskazaniem
daty wptywu oraz karty, na ktorej zamieszczono pismo w zbiorze dokumentow.
4.Karte przegladowa, o ktdrej mowa w ust. 3, umieszcza si¢ na poczatku kazdego tomu

zbioru dokumentow.
5.Dane zawarte na karcie przegladowej, o ktorej mowa w ust. 3, w razie ich zmiany, sg

aktualizowane na biezaco.

§10. 1. Do zbioru dokumentow zalgcza si¢ pisma, oswiadczenia lub dokumenty
papierowe otrzymane przez syndyka w toku postepowania upadtosciowego, pisma papierowe
wystane przez syndyka w toku postepowania upadtosciowego z potwierdzeniem ich odbioru
przez adresata oraz dokumenty wytworzone przez syndyka w toku postgpowania
upadto$ciowego wedtug daty wptywu lub utworzenia przez syndyka.

2.Koperty, w ktorych nadestano pisma, dotacza si¢ do zbioru dokumentow tylko
wowczas, gdy data stempla pocztowego stanowi podstawe ustalenia terminu, z ktorego
uplywem wigzg si¢ okreslone skutki procesowe.

3. Cyfrowe odwzorowanie koperty zalacza si¢ do akt sprawy prowadzonych w systemie
teleinformatycznym.

4.W przypadku ztozenia pisma do rak syndyka lub osoby przez niego upowaznionej na

pisSmie umieszcza si¢ adnotacje o dacie ztozenia.

§ 11. 1. Zbior dokumentéw prowadzonych w postaci papierowej taczy si¢ w sposob
zapewniajacy trwalo$¢, kompletno$¢ 1 integralno$¢. Poszczegélne karty powinny by¢ na
biezgco ponumerowane.

2.0 zmianie numeracji kart nalezy uczyni¢ wzmianke, z podaniem przyczyny zmiany.
Wzmianke zamieszcza si¢ na karcie, ktérej numeracje zmieniono, a gdy zmiana dotyczy
numeracji kilku kolejnych kart - na pierwszej z nich.

3.Zbior dokumentoéw, ktorego zawartos$¢ nie przekracza 200 kart, stanowi jeden tom. Na

ostatniej stronie poswiadcza si¢ liczbe kart zawartych w tomie.



4.W przypadku przekroczenia 200 kart w zbiorze dokumentéow, dla sprawy nalezy
zatozy¢ nastepny tom zbioru dokumentow, zachowujac ciggltos¢ numeracji kart. Na oktadkach
oznacza si¢ cyfra rzymska kolejne numery poszczegodlnych tomow.

5.Jezeli zbior dokumentéw tworzy wigcej niz jeden tom, na okladce pierwszego tomu
zamieszcza si¢ pod sygnaturg informacj¢ o tacznej liczbie tomow.

6.Po zakonczeniu postepowania, na wewnetrznej stronie tytutowej oktadki zbioru

dokumentow wpisuje si¢ liczbe kart zawartych w zbiorze dokumentow.

§12. 1. Zbior dokumentow syndyk przechowuje w biurze, do ktéorego dostep ma
wylacznie syndyk oraz osoby przez niego upowaznione. O miejscu przechowywania zbioru
dokumentow syndyk informuje sad.

2.Syndyk udostepnia zbior dokumentéw stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwos$ci na

jej wezwanie.

§ 13. 1. Weksle i czeki przedktadane wraz ze zgloszeniem wierzytelno$ci dokonanym
w trybie art. 216aa ust. 1 ustawy lub na wezwanie syndyka w trybie art. 243 ust. 2 ustawy
syndyk przechowuje w biurze ze szczegdlng staranno$cig, w miejscu posiadajagcym
odpowiednie zabezpieczenia techniczne, ktore uniemozliwiajg ich zniszczenie lub usuniecie
przez osoby do tego nieuprawnione.

2.Do zbioru dokumentéw dotacza si¢ uwierzytelnione kopie dokumentow, o ktoérych
mowa w ust. 1, z adnotacja o miejscu przechowywania oryginatow dokumentow.

3.Uwierzytelnienie dokumentu polega na sporzadzeniu kopii dokumentu i potwierdzeniu
zgodnosci tej kopii z oryginalem przez syndyka albo osobg przez niego upowazniong,
opatrzeniu data uwierzytelnienia kopii dokumentu, wpisaniu numeru licencji syndyka oraz

czytelnego imienia i nazwiska osoby dokonujacej uwierzytelnienia.

§ 14. Odpisy dokumentéw ze zbioru dokumentdéw powinny by¢ odrgcznie podpisane
przez syndyka albo osobe przez niego upowazniong i zawiera¢: adnotacj¢ ,,odpis”, date
sporzadzenia odpisu, numer licencji syndyka oraz czytelne imi¢ i nazwisko osoby

podpisujacej odpis.
Rozdziat IV
Repertorium dla akt ,,GUp-s”

§ 15. W repertorium ,,GUp-s” odnotowuje si¢:
1) numer porzadkowy sprawy;

2) date zatozenia akt sprawy;



3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

imi¢ i nazwisko lub nazwe upadtego;

numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL),
a w przypadku jego braku — inne dane umozliwiajgce identyfikacje, w szczegodlnosci
numer paszportu i oznaczenie panstwa wystawiajagcego paszport albo numer karty
pobytu w Rzeczypospolitej Polskiej, albo numer identyfikacji podatkowej upadtego;
imi¢ 1 nazwisko syndyka, numer licencji doradcy restrukturyzacyjnego, a dla spotek
handlowych petnigcych funkcje syndyka nazwe oraz numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym, oraz informacje, czy syndyk posiada tytut kwalifikowanego doradcy
restrukturyzacyjnego;

date postanowienia o ogloszeniu upadtosci;

oznaczenie sadu, ktory ogtlosit upadtosc;

dat¢ obwieszczenia o ogloszeniu upadtosci;

sygnature akt ,,GU” postepowania, w ktérym ogloszono upadtos¢;

date prawomocnosci postanowienia o ogloszeniu upadlosci;

date postanowienia o zmianie sposobu prowadzenia postgpowania, o ktorym mowa w
art. 4915 ust. 2 ustawy;

date 1 sygnatur¢ postanowienia sadu o uchyleniu postanowienia o ogloszeniu upadlosci
oraz dat¢ prawomocnosci tego postanowienia;

date 1 sygnatur¢ postanowienia sadu o umorzeniu postgpowania oraz date
prawomocnosci tego postanowienia;

date 1 sygnature postanowienia sadu o zakonczeniu postgpowania oraz date
prawomocnosci tego postanowienia;

date i sygnaturg postanowienia sadu i stopien umorzenia zobowigzan upadtego oraz date
prawomocnosci tego postanowienia;

date i sygnature postanowienia o ustaleniu planu splaty wierzycieli lub o umorzeniu
zobowigzan bez ustalenia planu sptaty oraz dat¢ prawomocnos$ci tego postanowienia;
date i sygnatur¢ postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowigzan bez ustalania
planu splaty oraz date prawomocnosci tego postanowienia;

dat¢ 1 sygnatur¢ postanowienia o odmowie ustalenia planu sptaty oraz date

prawomocnosci tego postanowienia.

§ 16.  Numer porzadkowy sprawy jako zakonczonej zakre§la si¢ w repertorium

,GUp-s” w przypadkach, gdy sad wydat prawomocne postanowienie:

1))

o ktorym mowa w art. 4915 ust. 2 ustawy;



2)
3)
4)

5)
6)
7)

0 umorzeniu postepowania;

o stwierdzeniu zakonczenia postgpowania;

o ustaleniu planu sptaty wierzycieli lub o umorzeniu zobowigzan bez ustalenia planu
splaty;

o warunkowym umorzeniu zobowigzan bez ustalania planu sptaty;

o odmowie ustalenia planu sptaty;

o uchyleniu post¢gpowania upadtosciowego.
Rozdziat V
Przepisy koncowe

§17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2021 r."

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI

Opracowano pod wzgledem prawnym, legislacyjnym, redakcyjnym

Aleksandra Zidtkowska-Majkowska
Dyrektor
Departament Legislacyjny Prawa Cywilnego

/podpisano elektronicznie/

D

Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 marca
2020 r. w sprawie sposobu i trybu prowadzenia oraz udost¢pniania uczestnikom postgpowania oraz stuzbie
nadzoru Ministra Sprawiedliwo$ci akt w postgpowaniu upadlosciowym wobec o0s6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej (Dz. U. poz. 506), ktore utracito moc z dniem 1 grudnia 2021 r.
na podstawie art. 12 ustawy z dnia 28 maja 2021 r. o zmianie ustawy o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1080).
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