Zatacznik nr 3b Regulamin naboru ofert z dnia 20 wrzesnia
2024 r. na realizacje w 2025 r. zadan majacych na celu
ochrone, zachowanie i rozwdj tozsamosci kulturowej
mniejszosci narodowych i etnicznych lub zachowanie
i rozwéj jezyka regionalnego, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
pkt 1, 3-9 ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym.

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO

Rodzaj sprawozdania

Koncowe

Okeres, za jaki jest sktadane sprawozdanie!

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy

Data zawarcia umowy

Numer umowy?

... . .../WMNIiE/2025

Typ dotacji

Dotacja podmiotowa

Mniejszos¢ narodowa lub etniczna
albo spotecznosc¢ postugujaca sie
jezykiem regionalnym, do ktorej
skierowane jest zadanie®

[Jbiatoruska;

[Jczeska;
[Jlitewska;
[T niemiecka;
[Jormianska;
[Trosyjska;
[Jstowacka;
[T ukrainska;
[Jzydowska;
[Tkaraimska;
[T temkowska;
[Jromska;

[Jtatarska;

[Jjezyk regionalny.

1 Nalezy wskaza¢ okres wynikajacy z terminu realizacji zadania publicznego okreslony w ofercie i zawartej umowy.

2 Nalezy uzupetni¢ numer umowy.
3 Pole jednokrotnego wyboru.




Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1.Szczegbtowy opis wykonania zadania (opis powinien zawiera¢ szczeg6tows informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z
umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanych w realizacje zadania zasobach kadrowych, rzeczowych i finansowych; w
przypadku realizacji dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy* nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

2.Informacja o obiekcie/obiektach organizacji, ktérego/-ych koszty utrzymania byty objete sprawozdawanym zadaniem publicznym
(adresy, liczba pomieszczen, metraze, dziatalno$¢ prowadzona w obiektach)®

3.Informacja czy zleceniobiorca korzystat sam z zajmowanego lokalu czy tez udostepniat go innym podmiotom

4.Informacja w jaki sposéb realizacja zadania przyczynita sie do zachowania i rozwoju tozsamosci kulturowej mniejszosci lub
zachowania i rozwoju jezyka regionalnego

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

4 Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
5 W przypadku prowadzenia w obiekcie/obiektach ktérego/-ych koszty utrzymania (eksploatacji) byty objete sprawozdawanym zadaniem
publicznym wytacznie dziatalnosci statutowej (tzn. nie bedacej dziatalnoscia gospodarcza) nalezy to w sposéb jednoznaczny podad.
W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie, ktérego koszty utrzymania (eksploatacji) byty objete sprawozdawanym
zadaniem publicznym, nalezy w szczegodlnosci:
1) poda¢ powierzchnie uzytkowg ktéra byta wykorzystywana do prowadzonej w obiekcie dziatalnosci
dofinansowanej/finansowanej ze Srodkéw dotacji MSWIA, powierzchnig uzytkowa ktdra byta wykorzystywana do prowadzonej
w obiekcie dziatalnosci gospodarczej oraz catkowita powierzchnie uzytkowa obiektu/obiektow,
2)  wyjasni¢ w jaki sposob zapewniono rozdzielnos¢ finansowo-ksiegowa kosztéw ponoszonych na realizacje zadania bedacego
przedmiotem umowy od kosztéw ponoszonych w zwigzku z prowadzonga dziatalnoscig gospodarcza lub podac przyczyny braku
takiego rozdzielenia.




1. Rozliczenie wydatkow

L Faktycznie poniesione L
p- Kossty zgodi wydatki (w zt) Okrrtes’lgnleaczy
oszty zgodnie z warto$¢ podana
Rodzaj kosztu umowa 7 odsetek jest w kwocie
1)6 tt
w2t} z dotacji (w bankowych/Inne | Zwhdadu_ ns (t’tczyy
. ) przychody finansowego® (w | Razem rutto
t
(w zt) )
netto
1.1. Koszt 1 % brutto
netto
1.2. Koszt 2 % brutto
] netto
1.3. Koszt 3 0 brutto
[ netto
1.4. Koszt 4 O brutto
[ netto
O brutto
[ netto
O brutto
Suma wszystkich kosztow
realizacji zadania

2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania publicznego

Lp. |Zrédto finansowania Kosty Fakch? nie
zgodnie z|  poniesione
umowa wydatki
Dotacja, odsetki bankowe od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje -
zadania publicznego oraz inne przychody ogétem:
; 1.1 Kwota dotacji zt zt
1.2 Odsetki bankowe od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje -
) zadania publicznego
1.3 Inne przychody zt
Inne $rodki finansowe ogétem?: zt 2t
21 Srodki finansowe wiasne zt zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych®? i pozostate
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finansow zt zt
22 publicznych, ktéry(-ra, -re) przekazat(a, y) $rodki finansowe):
3 Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego?! % %
4 Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji'? % %

¢ Nalezy uzupetni¢ zgodnie z danymi wynikajacymi z oferty realizacji zadania publicznego w ustalonym koficowym brzmieniu stanowiacej
podstawe do zawarcia umowy lub aneksu do umowy.

7 Nalezy zaznaczy¢ witasciwg tre$¢ oswiadczenia poprzez wstawienie znaku ,x” w odpowiednim polu. W sytuaciji, kiedy Zleceniobiorca
wskazat, iz cze$¢ wydatkéw ponidst w kwocie netto, a cze$¢ w kwocie brutto, zobowigzany jest wyjasni¢ z czego wynika taka sytuacja,
odnoszac sie do kazdego z wydatkéw. Wyjasnienia nalezy zamiesci¢ w polu ,Cze$¢ Ill. Dodatkowe informacje”.

8 Srodki finansowe wiasne, $rodki finansowe z innych zrédet publicznych (np. przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych) i pozostate (np. $rodki pochodzace od osdb fizycznych -
innych niz odbiorcy zadania - i przedsiebiorstw).

? Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego. Srodki finansowe wtasne, $rodki finansowe z innych zrédet
publicznych i pozostate.

0 Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy
strukturalnych.

1 Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego okre$lonych w umowie
o realizacje zadania publicznego, ktory nalezy podac z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

12 Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2 (okreslonych w umowie o realizacje zadania publicznego),, w
stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.




zestawienie faktur, rachunkéw, uméw i innych dokumentéw finansowo-ksiegowych?3
- kwoty podane w zt

kwota kwota kwota
data wydatkow | wydatk | wydatkowan
Numer zaptaty rodzaj ana owana z a z wktadu
pozycji numer data towaru ze srodké | odsetek | finansowego
rozliczenia | dokument | wystawie- lub w /przych
wydatkéw | u nia zakupionej | pochodzac | odoéw
& ustugil® ych
z dotacji
MSWiIA
Koszty
realizacji
zadania
Razem

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisaé przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy towaréw lub ustug
wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

Czeéé I1l. Dodatkowe informacje (obowiazkowe szczegotowe wyjasnienie w przypadku, gdy Zleceniobiorca w cz. Il rozliczenie wydatkéw wskazat, iz
kwoty wskazane w zestawieniu wydatkow s3 czesciowo kwotami netto, a cze$ciowo kwotami brutto).

13 Zestawienie powinno zawiera¢ spis wszystkich faktur, rachunkéw, uméw i innych dokumentéw finansowo-ksiegowych, ktére optacone
zostaty w ramach catkowitego kosztu zadania publicznego wynikajacego z zawartej ze zleceniobiorcg umowy, w tym w catosci lub w
czesci z otrzymanej dotacji MSWIA, wktadu finansowego, odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na
realizacje zadania publicznego oraz przychodéw uzyskanych w zwiazku z realizacja zadania. Dopuszcza sie mozliwos$¢ dotaczenia do
sprawozdania wydruku z wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zadania z wyszczegdlnieniem wydatkéw dokonanych z uzyskanych
przychodéw/odsetek oraz z innych $rodkéw finansowych ogétem wraz z oswiadczeniem, ze wszystkie wydatki ujete w ewidencji
poniesione na realizacje zadania zostaty poniesione w terminie realizacji zadania. Spis powinien zawierac¢: nr pozycji kosztorysu,
nr dokumentu, date jego wystawienia oraz zaptaty, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci pokryta ona zostata z
dotacji MSWIA lub innych srodkow finansowych ogétem, forme dokonanej ptatnosci o ile informacja ta nie wynika z tresci dokumentu
finansowo-ksiegowego oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Wszystkie faktury, rachunki, umowy i inne dokumenty finansowo-
ksiegowe, ktdre zostaty optacone w ramach catkowitych kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w catosci lub w czesci z otrzymanej
dotacji MSWIiA, wktadu finansowego lub przychodéw uzyskanych w zwigzku z realizacja zadania oraz odsetek bankowych - powinny
zawierac sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy szczegétowe informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta,
w jakiej formie dokonano ptatnosci o ile informacja ta nie wynika z tresci dokumentu finansowo-ksiegowego, jakie byto przeznaczenie
zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci, jakiego kosztu z zestawienia kosztéw realizacji zadania dotyczy
wydatek. Jednoczesnie z tresci wszystkich faktur i rachunkéw powinno jednoznacznie wynikaé, ktérych zobowigzan (uméw) zawartych
w trakcie realizacji dotowanych zadan one dotycza. Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych Zleceniobiorcy oraz przez osobe/-y uprawniona/—ne do reprezentacji Zleceniobiorcy, a takze powinny
by¢ opatrzone pieczeciag Zleceniobiorcy. W przypadku, w ktérym rachunek bankowy, o ktérym mowa w & 3 ust. 1 umowy na realizacje
zadania nie jest wyodrebnionym rachunkiem bankowym, do faktur, rachunkéw, umoéw i innych dokumentéw finansowo-ksiegowych
Zleceniobiorca zobowigzany jest na zadanie Zleceniodawcy dotacza¢ potwierdzenie wykonania operacji, pozwalajace zidentyfikowac
rachunek bankowy, z ktérego dokonano ptatnosci oraz date dzienna obcigzenia rachunku.

14 W kolumnie nalezy wykaza¢ numery pozycji zgodnie z numeracja pozycji z rozliczenia wydatkéw w sprawozdaniu.
15 W kolumnie nalezy wskaza¢ rodzaj towaru lub zakupionej ustug zgodnie z treécia wynikajaca z dokumentéw potwierdzajacych zakup.




Oswiadczam(y), ze:

1 Jezeli Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne w obiekcie, w ktérym prowadzi Pole do wyboru jednej z dwéch
dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy wskazaé, czy zapewnit w klarowny sposéb opcji:
rozdzielnos¢ finansowo-ksiegowa kosztéw ponoszonych na realizacje zadania O Tak
bedacego przedmiotem umowy od kosztéw ponoszonych w zwiazku z prowadzona
dziatalnoscia gospodarczg?1¢ O Nie
2 Od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);*” Pole do wyboru jednej z dwéch
opcji:

O Tak, status prawny
Zleceniobiorcy nie ulegt zmianie

O Nie, status prawny
Zleceniobiorcy ulegt zmianie

3 Wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu oraz zatacznikach s3 Pole do wyboru jednej z dwdoch
zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym. opcji:
O Tak
[ Nie
4 Uzyskano przychody lub/i odsetki bankowe pochodzace od zgromadzonych na Pole do wyboru jednej z dwéch
rachunku $rodkéw pochodzacych z dotacji MSWiA® opcji:
O Tak
O Nie
5 Zleceniobiorca, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach realizacji | Pole do wyboru jednej z dwéch

zadania publicznego, stosowat i przestrzegat przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu | opcji:
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne | [ Nie
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016, str. 1, z p6zn. zm.)
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

O Tak

6 W zakresie zwigzanym z naborem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i Pole do wyboru jednej z dwdch
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw | opcji:

informatycznych, Zleceniobiorca, ktérego dane osobowe udostepniono w ofercie,
zapoznat sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji. O Nie

O Tak

16 Nalezy zwréci¢ uwage, ze w_przypadku wyboru o$wiadczenia ,TAK”, w czesci | sprawozdania, w cz. | w polu 2 ,Informacja
o obiekcie/obiektach organizacji, ktérego/-ych koszty utrzymania byty objete sprawozdawanym zadaniem publicznym (adresy, liczba
pomieszczen, metraze, dziatalno$¢ prowadzona w obiektach)” nalezy poda¢ powierzchnie uzytkowa ktéra byta wykorzystywana do
prowadzonej w obiekcie dziatalnosci dofinansowanej/finansowanej ze $rodkéw dotacji MSWIA, powierzchnie uzytkowa ktéra byta
wykorzystywana do prowadzonej w obiekcie dziatalnosci gospodarczej oraz catkowitg powierzchnig uzytkowa obiektu/obiektéw oraz
wyjasni¢ w jaki sposéb zapewniono rozdzielnosc¢ finansowo-ksiegowa kosztéw ponoszonych na realizacje zadania bedacego przedmiotem
umowy od kosztéow ponoszonych w zwigzku z prowadzona dziatalnoscig gospodarcza.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze w_przypadku wyboru oswiadczenia ,NIE”, w czesci | sprawozdania, w cz. | w polu 2 ,Informacja
o obiekcie/obiektach organizacji, ktérego/-ych koszty utrzymania byty objete sprawozdawanym zadaniem publicznym (adresy, liczba
pomieszczen, metraze, dziatalno$¢ prowadzona w obiektach)” nalezy w sposdb jednoznaczny podaé, ze w obiekcie/obiektach nie byta
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza albo podaé powierzchnie uzytkowa ktéra byta wykorzystywana do prowadzonej w obiekcie
dziatalnosci dofinansowanej/finansowanej ze s$rodkéw dotacji MSWIA, powierzchnie uzytkowa ktéra byta wykorzystywana do
prowadzonej w obiekcie/obiektach dziatalnosci gospodarczej, catkowitg powierzchnie uzytkowa obiektu/obiektow oraz podaé przyczyny
braku zapewnienia rozdzielnosci finansowo-ksiegowej kosztow ponoszonych na realizacje zadania bedacego przedmiotem umowy od
kosztow ponoszonych w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza

7 W przypadku oswiadczenia ,NIE” nalezy obowigzkowo zamiesci¢ wyjasnienia w polu ,Cze$¢ 1ll. Dodatkowe informacje”.

18 W przypadku os$wiadczenia ,TAK” nalezy obowigzkowo zamiesci¢ wyjasnienia w cz. Il w polu 3. ,Informacje o innych przychodach
uzyskanych przy realizacji zadania publicznego.”




7 Zaden element zadania okreélonego szczegétowo w ofercie realizacji zadania Pole do wyboru jednej z dwdch
publicznego, w zakresie w jakim zostat sfinansowany ze srodkéw dotacji nie byt, nie opcji:
jest i nie bedzie podwajnie finansowany tzn. finansowany w ramach innego zadania
. . s . . e O Tak
publicznego realizowanego przy udziale srodkéw publicznych w rozumieniu art. 5
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. O Nie
poz. 1634, z pézn. zm.).
8 W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 5 Pole do wyboru jednej z dwéch
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. opcji:
poz. 1710 z p6zn. zm) do zamdwien publicznych optacanych ze $rodkéw
.. . . O Tak
pochodzacych z dotacji zastosowano przepisy tej ustawy.
O Nie
9 W zwiazku z realizacja umowy skorzystatem lub skorzystam z prawa do odliczenia Pole do wyboru jednej z dwéch
podatku od towaréw i ustug w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o opcji:
podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931, z pézn. zm.). O Tak
a
[ Nie
10 Czy Zleceniobiorca zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowiagzan Pole d b ednei 7 dwéch
podatkowych?1? ole do wyboru jednej z dwédc
opcji:
O Tak
O Nie
Czy Zleceniobiorca zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na . R ,
11 ubezpieczenie spoteczne??° Pole':.do wyboru jednej z dwéch
opcji:
O Tak
O Nie
12 Wszystkie zataczone do sprawozdania skany dokumentéw sa zgodne z oryginatami. Pole do wyboru jednej z dwdch
opcji:
O Tak
O Nie
13 Sprawozdanie podpisata/-ty osoba/osoby uprawniona/-ne do sktadania Pole do wyboru jednej z dwdch

oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy.

opcji:
O Tak
O Nie

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych

Data

do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.

19 W przypadku os$wiadczenia ,TAK” nalezy obowigzkowo zamiesci¢ wyjasnienia w polu ,Czeé¢ Ill. Dodatkowe informacje”.
20 W przypadku o$wiadczenia , TAK” nalezy obowiazkowo zamiesci¢ wyjaénienia w polu ,Czes¢ Ill. Dodatkowe informacije”.




Zataczniki majace znaczenie przy ocenie realizacji zadania w szczegélnosci:!

1) dodatkowe materiaty mogace dokumentowac dziatania podjete przy realizacji zadania;

2) dokumentacja, w tym fotograficzna, potwierdzajgca wykonanie dziatan informacyjnych dotyczacych
finansowania lub dofinansowania zadania z budzetu panstwa zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow wydanym na podstawie art. 35d ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
z pézn. zm.)

21 Wszystkie zataczniki powinny by¢ dokumentami oryginalnymi lub poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej ze stron,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.



