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ZAPYTANIE OFERTOWE

Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Kielcach zaprasza do złożenia 

oferty w postępowaniu pn.: Ubezpieczenie mienia oraz odpowiedzialności cywilnej Państwowej 

Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Kielcach

I Zamawiający
Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Kielcach

Al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 4, 25-314 Kielce, tel. (041) 343 82 76, fax (041) 340 32 01

II Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest udzielenie przez Ubezpieczyciela Ubezpieczającemu 

ochrony w zakresie:

a) ubezpieczenia od wszystkich ryzyk mienia stanowiącego własność, znajdującego 

się w trwałym zarządzie lub w posiadaniu Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego 

Inspektoratu Pracy w Kielcach;

b) ubezpieczenia od wszystkich ryzyk sprzętu elektronicznego stanowiącego własność lub 

znajdującego się w posiadaniu Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy 

w Kielcach;

c) ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego 

Inspektoratu Pracy w Kielcach;

2. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. W umowie ubezpieczenia nie będą miały zastosowania żadne inne franszyzy ani udziały 

własne w szkodzie za wyjątkiem określonych w niniejszej specyfikacji.

III Warunki udziału w postępowaniu
1. O zamówienie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają zdolność do wykonania 

zamówienia, niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem 

technicznym.

2. Zamawiający wymaga aby Wykonawcy składający ofertę w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej byli wpisani do odpowiedniego rejestru zawodowego lub 

handlowego;



a) Wykonawca powinien posiadać zezwolenie na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej 

wydane na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2015 r. 

o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U.2023.656 t.j. z dnia 2023.04.06);

b) posiadać status ubezpieczyciela – to jest własne, aktualne zezwolenie na wykonywanie 

działalności ubezpieczeniowej wydane na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 

2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U.2023.656 t.j. z dnia 

2023.04.06);

c) posiadać status agenta ubezpieczeniowego – wpis na listę agentów – zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczeń (Dz.U.2023.1111 

t.j. z dnia 2023.06.15) lub, posiadać status brokera ubezpieczeniowego – zezwolenie na 

wykonywanie działalności brokerskiej w zakresie ubezpieczeń – zgodnie z przepisami 

ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczeń (Dz.U.2023.1111 t.j. z dnia 

2023.06.15).

3. Ocena spełnienia warunków zostanie dokonana w formule: „spełnia/ nie spełnia, w oparciu o 

następujące dokumenty:

1) oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

2) Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do wezwania wykonawcy, który złożył 

ofertę z najwyższą liczbą punktów do przedłożenia kopii:

a) aktualnego zezwolenia na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej – 

w każdym przypadku,

b) dokumentu potwierdzającego wpis na listę agentów – w przypadku agencji 

ubezpieczeniowych lub multiagencji ubezpieczeniowych,

c) aktualnego zezwolenia na wykonywanie działalności brokerskiej – 

w przypadku brokerów ubezpieczeniowych.

IV. Terminy oraz czas realizacji zadania:
Termin realizacji przedmiotu zamówienia od dnia 28 kwietnia 2024 r. do dnia 27 kwietnia 2025 r. 

V. Sposób przygotowania oferty, wymagane dokumenty:
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie elektronicznej, podpisaną 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę lub osoby upoważnione 

do  podpisania oferty albo podpisać własnoręcznie, sporządzić skan dokumentu i w takiej 

formie wysłać e-mailem.

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przystępujący do udziału w postępowaniu złożył 

następujące dokumenty:

1) Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego – Formularza Oferty.

2) Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego – Oświadczenie Wykonawcy

3) Pełnomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez osobę lub osoby upoważnione 

do reprezentowania Wykonawcy niewskazane w odpowiednim rejestrze.

3. Składający ofertę nie będący ubezpieczycielem zobowiązany jest do przedłożenia 

oświadczenia ubezpieczyciela, w imieniu którego pośredniczy w zawarciu polis 

o akceptacji warunków zapytania ofertowego oraz zezwolenia tego ubezpieczyciela.



4. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, której 

umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta będzie podpisana 

przez inną osobę, należy do oferty załączyć pełnomocnictwo, z którego będzie wynikało 

umocowanie tej osoby lub osób do podpisania oferty.

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

6. Cena oferty z podatkiem VAT musi obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia 

wynikający z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia czyli sumę wszystkich 

składek.

VI. Termin i sposób złożenia oferty:
1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

kancelaria@kielce.pip.gov.pl. W tytule maila należy wpisać: Oferta ubezpieczenia mienia 

Okręgowego Inspektoratu Pracy w Kielcach.

2.  Termin składania ofert upływa w dniu 22 kwietnia 2024 r. godz. 11.00. 

3.  W przypadku zabezpieczenia oferty hasłem Wykonawca zobowiązany jest w dn. 22 kwietnia 

2024 r., nie wcześniej niż do godz. 11 i nie później niż do godz. 12.00 przesłać hasło do 

otwarcia pliku zawierającego kompletną ofertę. Nie przesłanie hasła do godziny otwarcia ofert, 

tj. 12.00 (22.04.2024 r.) będzie skutkować odrzuceniem oferty.

VII. Termin związania
Termin związania z ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składnia ofert.

VIII. Ustanowione kryteria oceny ofert: 
1. Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany w oparciu o kryterium – Cena 100%.

2. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty oraz wszystkie wymagania 

Zamawiającego określone w przedmiotowym Zapytaniu Ofertowym konieczne do 

prawidłowego i zgodnego z umową oraz obowiązującymi przepisami zrealizowania przedmiotu 

zamówienia.

3. Ceny muszą być wyrażone w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

IX. Zasady uzupełniania ofert i poprawiania omyłek

1. W przypadku braku w ofercie jakiegokolwiek z żądanych dokumentów lub złożenia wadliwych 

dokumentów, Zamawiający wezwie (jednokrotnie) Wykonawcę do ich uzupełnienia. 

Nieuzupełnienie dokumentów w wyznaczonym terminie będzie skutkowało odrzuceniem 

oferty.

2. Zamawiający jest uprawniony do dokonania poprawienia w ofercie:

1) oczywistych omyłek pisarskich,

2) oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,



3) innych omyłek, polegających na niezgodności treści oferty z dokumentami 

zamówienia, niepowodującymi  istotnych zmian w treści oferty.

3. Zamawiający przyjmie jako prawidłowe ceny jednostkowe netto wskazane w poszczególnych 

pozycjach formularza cenowego.

4. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

1) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

3) oferta nie uwzględnia terminu związania z ofertą;

4) oferta nie uwzględnia terminu wykonania zamówienia;

5) oferta została złożona po terminie;

6) oferent nie dokona uzupełnienia braków dokumentów w wyznaczonym terminie.

5. O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani drogą mailową.

X. Ochrona danych osobowych osób fizycznych oraz zasada jawności:

1. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (RODO), Okręgowy Inspektor Pracy w Szczecinie, informuje że:

1) Administratorem danych osobowych jest Okręgowy Inspektor Pracy w Kielcach, 

z siedzibą przy Al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 4, 25-314 Kielce.

2) Administrator powołał inspektora ochrony danych nadzorującego prawidłowość 

przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem 

adresu e-mail: iod@kielce.pip.gov.pl

3) Dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji z obowiązku prawnego, ciążącego na 

administratorze oraz w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą, zgodnie z  art. 6 ust. 1 lit. b) oraz c) RODO.

4) Odbiorcą danych osobowych mogą zostać

a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 

oparciu przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz.U.2021, poz. 305 ze zm.),

b) inne jednostki organizacyjne PIP,

c) uprawnione organy publiczne,

d) podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji,

e) podmioty, które mogą uzyskać dane na podstawie przepisów prawa.

5) Dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej na podstawie prawnie wiążącego i egzekwowalnego instrumentu 

między organami lub podmiotami publicznymi.

6) Dane przechowywane będą przez czas określony w przepisach prawa.

mailto:iod@szczecin.pip.gov.pl


7) Istnieje prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do złożenia sprzeciwu 

wobec przetwarzania danych osobowych, oraz przenoszenia danych.

8) Istnieje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9) Podanie danych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy, jest 

dobrowolne, ale konieczne do realizacji celów do jakich zostały zebrane. Niepodanie 

danych osobowych może uniemożliwić prawidłowe wykonanie umowy lub jej zawarcie.

10) Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą poddawane 

profilowaniu.

XI. Postanowienia końcowe:

1. Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do modyfikacji treści zapytania oraz 

do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny.

2. W sprawach nieuregulowanych w treści zapytania zastosowanie znajdują przepisy ustawy 

kodeks cywilny.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wyboru oferty.

4. Z ubezpieczycielem albo ubezpieczycielami zostaną zawarte umowy o ubezpieczenia, 

potwierdzone wystawieniem odpowiednich polis.

5. Złożenie oferty oznacza akceptację warunków postępowania określonych w zapytaniu.

6. Wartość niniejszego postępowania nie przekracza kwoty 130 000,00 zł, tym samym zgodnie 

art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 

2019 r. poz. 2019 t.j.) - dalej „ustawa Pzp”, przepisów ww. ustawy nie stosuje się do 

udzielania przedmiotowego zamówienia.

zał. nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,

zał. nr 2 - Formularza oferty,

zał. nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy

zał. nr 4 - Szkodowość

zał. nr 5 - Umowa

zał. nr 6 - Oświadczenie

zał. nr 7 - Wykaz sprzętów

zał. nr 8 - Wykaz sprzętów

zał. nr 9 - Klauzule
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