Instrukcja wypełnienia
Oświadczenia o trwałości przedsięwzięcia 
w naborze dla przedsiębiorców i podmiotów innych niż osoby fizyczne
Zgodnie z zapisami części IV pkt. 4 umowy o dofinansowanie w terminie 30 dni od daty upływu okresu Trwałości Przedsięwzięcia Beneficjent zobowiązany jest przedstawić:
1) oświadczenie potwierdzające utrzymanie Trwałości Przedsięwzięcia (dalej oświadczenie 
o trwałości), z którego wynika, że wypełnione zostały zobowiązania, o których mowa w § 4 ust. 5 oraz 7 umowy o dofinansowanie,
2) informację o stanie drogomierza na koniec okresu Trwałości Przedsięwzięcia, potwierdzonej poprzez wykonanie wpisu stanu drogomierza do Centralnej Ewidencji Pojazdów i Kierowców w ostatnim miesiącu obowiązywania okresu Trwałości Przedsięwzięcia. W przypadku odmowy wykonania wpisu, o którym mowa w zdaniu poprzednim, dopuszcza się przedłożenie potwierdzenia o stanie drogomierza wystawionego przez Autoryzowaną Stację Obsługi.
Aby zrealizować ww. wymagania należy przesłać ww. oświadczenie o trwałości postępując zgodnie 
z poniższą instrukcją:
1. Pobranie szablonu oświadczenia o trwałości
1.1. Po otrzymaniu wiadomości na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie dotyczącego trwałości należy otworzyć pierwszy link (zaznaczony zieloną strzałką poniżej):
[image: Obraz ukazujący konieczność wyboru pierwszego linku w powiadomieniu mailowym.]
1.2. Po otworzeniu linku pojawi się okno z miejscem na wpisanie hasła
[image: Obraz pokazujący co dzieje się o po otworzeniu linku - pojawi się okno z miejscem na wpisanie hasła.]
Hasłem do otwarcia lokalizacji sieciowej jest numer NIP Beneficjenta, z którym zawarta została umowa o dofinansowanie (bez łączników)
1.3. Po otwarciu lokalizacji sieciowej należy pobrać znajdujący się tam plik poprzez zaznaczenie go (A) i wybranie przycisku „Pobierz” (B). 
[image: Obraz zawierający print screen z programu SharePoint wskazujący kolejność działań.]
1.4. W przypadku, gdy plik z oświadczeniem o trwałości nie otworzy się należy odszukać go 
w domyślnej lokalizacji, do której został pobrany np. w przypadku Windows jest to folder Pobrane.
[image: Obraz zawierający print screen z programu SharePoint wskazujący tytuł pobranego pliku i miejsce gdzie się zapisuje.]
2. Wypełnienie Oświadczenia
2.1. Plik należy otworzyć z dysku za pośrednictwem aplikacji Acrobat Reader (jeżeli nie jest on zainstalowany na komputerze, można go bezpłatnie pobrać z lokalizacji sieciowej https://get.adobe.com/pl/reader/ )
Uwaga! Nie należy otwierać pliku za pośrednictwem przeglądarki internetowej, ponieważ w większości przypadków oświadczenie o trwałości nie będzie możliwe do modyfikowacji (edycji).
2.2. Po otwarciu pliku w programie Acrobat Reader należy uzupełnić edytowalne pola:
· rok produkcji pojazdu, 
· zaznaczyć stosowne oświadczenia, 
· wpisać przebieg zgodny z przebiegiem wpisanym w książce serwisowej dokonanym przez Autoryzowaną Stację Obsługi Pojazdu lub wpis w Centralnej Ewidencji Pojazdów i Kierowców.
Jeżeli wniosek zawiera więcej niż jeden pojazd, plik będzie zawierał odpowiednią liczbę oświadczeń o trwałości – dla każdego pojazdu osobne oświadczenie. W każdej karcie wskazane są dane identyfikujące konkretny pojazd (marka, model, nr rejestracyjny, nr nadwozia VIN). 
2.3. Uzupełniony plik należy zapisać na dysku komputera.
3. Złożenie podpisu elektronicznego pod oświadczeniem o trwałości
3.1. Uzupełniony danymi plik oświadczenia o trwałosci należy podpisać:
· podpisem kwalifikowanym, korzystając z oprogramowania dostarczonego przez dostawcę podpisu kwalifikowanego (po złożeniu podpisu należy pominąć poniższą instrukcję dotyczącą użycia profilu zaufanego i przejść do pkt. 4.  Przekazanie podpisanego pliku oświadczenia o trwałości)
LUB
· profilem zaufanym, korzystając ze strony: https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
[image: Obraz strony internetowej moj.gov.pl obrazująca konieczność wyboru dokumentu do podpisu.]
3.2. Należy wybrać przycisk „Podpisz”
[image: Obraz wskazujący umiejscowienie przycisku „Podpisz”.]
3.3. i wybrać jedną z metod składania ww. podpisu, która jest właściwa z punktu widzenia użytkownika (Beneficjenta)
[image: Obraz pokazujący wszystkie dostępne możliwości zalogowania się do Profilu zaufanego.]
4. [bookmark: _Ref110267889]Przekazanie podpisanego pliku oświadczenia o trwałości
4.1. Podpisany plik z oświadczeniem o trwałości oraz w przypadku odmowy dokonania wpisu do CEPIK potwierdzenia stanu drogomierza wystawione przez ASO (w formacie pdf), należy umieścić w lokalizacji sieciowej korzystając z linku z wiadomości e-mail dotyczącego okresu trwałości (zaznaczony zieloną strzałką poniżej):
[image: Obraz ukazujący konieczność wyboru trzeciego linku z maila.]
4.2. W oknie dialogowym należy ponownie podać hasło (numer NIP Beneficjenta bez łączników):
[image: Obraz pokazujący co dzieje się o po otworzeniu linku - pojawi się okno z miejscem na wpisanie hasła.]
4.3. Po otworciu linku, należy umieścić podpisany plik z oświadczeniem o trwałości przez wybranie „Przekaż”, a następnie „Pliki”.

Uwaga! Należy przekazać tylko jeden plik w formacie PDF, przy czym rozmiar pliku nie może przekraczać 5 MB.
[image: Obraz przedstawiający sposób dodania plików do folderu.]
 Po dodaniu pliku będzie on widoczny w oknie.
[image: Obraz przedstawiający widok plików w folderze.]


Na tym etapie można zakończyć proces i zamknąć okno przeglądarki.
Uwaga! Linki będą aktywne do 30 dni od zakończenia Trwałości Przedsięwzięcia. Blokada folderu nastąpi w przypadku umieszczenia w nim pliku. Po umieszczeniu pliku zostanie on przetworzony o godz. 0:00, a dostęp do folderu zostanie zablokowany (linki do folderów przestaną działać).
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‘Szanowni Paristwo,

W zwigzku ze zblizajacym sig uptywenn okresu trwatosci dla pojazdu dofinansowanego w ramach programu ,Mdj elektryk”, przypominamy, ze zgodnie 2 zapisami czesci IV pkt. 4 umowy o dofinansowanie nr
00000000000 w terminie 30 dni od dnia uptywu okresu trwatosci przedsiewzigcia, tj. DD.MM.RRRR s3 Paristwo zobowigzani przedstawic oswiadczenie z ktrego wynika, ze wypetnione zostaly zobowigzania, o
kt6rych mowa w § 4 ust. 5 przedmiotowej umowy.

Zgodnie ze ztozonym w dniu DD.MM.RRRR wnioskiem o dofinansowanie nr 00000000000 (numer techniczny: 00000000 ) zobowiazali sig Paristwo do przekazania w term
Trwalosci Przedsiewzigcia (t]. 2 lat od zakupu pojazdu):

30

d daty uplywu okresu

2) informacji o stanie drogos Przedsiewaiecia, potwierdzone] poprzez wykonanie wpisu stanu drogomierza do Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowc6w w ostatnim miesigcu

obowigzywania okresu Trwatosci Przedsiqzigcia. W przypadku odmowy wykonania wpisu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, dopuszcza sig przediozenie potwierdzenia o stanie drogomierza wystawionego
przez Autoryzowana Stacjg Obstugi.

W zwigzku 2 powyzszym nalezy pobrac i wypetnic szablon pliku z lokalizacji sieciowej:
https://nfosigw.sharepoint.com/:f:/s/moj_elektryk dok/01
do ktérego hastem jest numer NIP podmiotu skladajacego wniosek.

‘Wypetnione Oéwiadczenie nalezy podpisac elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym, korzystajac ze strony:
https://moi.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Nastgpnie wypetniony i podpisany cyfrowo dokument nalezy umiescic wlokalizacji sieciowej:
https://nfosigw.sharepoint.com/:f:/s/moj_elektryk dok/02

"Instrukcja wypetnienia Oéwiadczenia o tratosci przedsiwzigcia w naborze dla przedsigbiorcow i podmiotéw innych iz osoby fizyczne” znajduje sig pod adresem:
https://www.gov.pl/web/elektromobilnosc/instrukcje-obslugi

TAWIADOMOSC ZOSTALA WYGENEROWANA AUTOMATYCZNIE. PROSIMY NA NIA NIE ODPOWIADAC.
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‘Szanowni Paristwo,

W zwigzku ze zblizajacym sig uptywenn okresu trwatosci dla pojazdu dofinansowanego w ramach programu ,Mdj elektryk”, przypominamy, ze zgodnie 2 zapisami czesci IV pkt. 4 umowy o dofinansowanie nr
00000000000 w terminie 30 dni od dnia uptywu okresu trwatosci przedsiewzigcia, tj. DD.MM.RRRR s3 Paristwo zobowigzani przedstawic oswiadczenie z ktrego wynika, ze wypetnione zostaly zobowigzania, o
kt6rych mowa w § 4 ust. 5 przedmiotowej umowy.

Zgodnie ze ztozonym w dniu DD.MM.RRRR wnioskiem o dofinansowanie nr 00000000000 (numer techniczny: 00000000 ) zobowiazali sig Paristwo do przekazania w term
Trwalosci Przedsiewzigcia (t]. 2 lat od zakupu pojazdu):

30

d daty uplywu okresu

2) informacji o stanie drogos Przedsiewaiecia, potwierdzone] poprzez wykonanie wpisu stanu drogomierza do Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowc6w w ostatnim miesigcu

obowigzywania okresu Trwatosci Przedsiqzigcia. W przypadku odmowy wykonania wpisu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, dopuszcza sig przediozenie potwierdzenia o stanie drogomierza wystawionego
przez Autoryzowana Stacjg Obstugi.

W zwigzku 2 powyzszym nalezy pobrac i wypetnic szablon pliku z lokalizacji sieciowej:
https://nfosigw.sharepoint.com/:f:/s/moj_elektryk dok/01
do ktérego hastem jest numer NIP podmiotu skladajacego wniosek.

Wypetnione Oéwiadczenie nalezy podpisac elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym, korzystajac ze strony:
https://moi.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Nastgpnie wypetniony i podpisany cyfrowo dokument nalezy umiescic wlokalizacji sieciowej:
https://nfosigw.sharepoint.com/:f:/s/moj_elektryk dok/02

"Instrukcja wypetnienia Oéwiadczenia o tratosci przedsiwzigcia w naborze dla przedsigbiorcow i podmiotéw innych iz osoby fizyczne" znajduje sig pod adresem:
https://www.gov.pl/web/elektromobilnosc/instrukcje-obslugi

TAWIADOMOSC ZOSTALA WYGENEROWANA AUTOMATYCZNIE. PROSIMY NA NIA NIE ODPOWIADAC.




image9.png
Wprowadz hasto

Odebrano fink do folderu, kt6ry wymaga hasta.
Podpisane

Aby otworzy¢ zawartosé. wprowads hasto. Jei
nie masz hasta facza, podawaj osobe, ktéra
udostepnita Ci zawartosc.

Wprowadz hasto [0}





image10.jpeg
YN Moj Elektryk — dokumenty  swonagiwna  Dokumenty  Stony  Oswisdczenie  OswisdczenieTest - Ecytyj % Nieot

7 ok e o

OswiadczenieTe Forger 4102023 >

54

Kopiuj link <3 Synchronizaga

Szablon
O Nazew Zmodyfikowane ~~  Zmodyfikowan... - Dodaj kolumne




image11.jpeg
. MGj Elektryk — dokumenty  swonagiowsa  Dokumenty  Stony  Oswisdczenie  OswiadczenieTest Edyn)

OswiadczenieTest > OT-1228888 > 14102023 > Podpisane

V= Waaystie dokumenty

Praskazano plk
OswiadczenieTrwaloscPodpisans..
dofolderu Podpisans

0K

Zmodyfikowan... ~ - Dodaj kolumng.

O Nazwa v Zmodyfikowane.

13 “OswiadczenieTwaloscPodpisanepdf ko skand temu

v

% Nieobserwowane  # Dostgp do witryny

o]

7z




