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Podstawa prawna

Art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zrwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz.U. poz. 1273).

Niniejsze Wytyczne zostaty opracowane przy uwzglednieniu obowigzujgcych aktéw
prawnych, w tym rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia
2023 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej na realizacje dziatan w ramach Priorytetu 5. Pomoc techniczna
objetego programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027, a takze
podziatu srodkéw finansowych na beneficjentéw tego priorytetu (Dz. U. poz. 1956),
zwanego dalej ,rozporzgdzeniem do pomocy technicznej” oraz regulujgcych

gospodarke finansowg w projektach objetych pomocg techniczna.
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Rozdziatl. Wykaz pojeé

pomoc techniczna — pomoc techniczna programu ,Fundusze Europejskie dla
Rybactwa” na lata 2021-2027;

EFMRA - Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury;
program — program ,Fundusze Europejskie dla Rybactwa” na lata 2021-2027;

Wytyczne — Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci kosztéw w ramach priorytetu 5.
Pomoc techniczna programu ,Fundusze Europejskie dla Rybactwa” na lata 2021-
2027,

strona programu - strona internetowa programu, o ktérej mowa w art. 49 ust. 1
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,

Rybackiego i Akwakultury.

Rozdziat ll. Cel i zakres Wytycznych

1. Majg na celu uszczegdtowienie i zobrazowanie zagadnienia kwalifikowalnosci
kosztow, co ma utatwi¢ beneficjentom opracowanie zestawienia kosztow w ramach
przygotowywanych projektéw oraz rozliczanie otrzymanego dofinansowania poprzez
stworzenie jednolitych i transparentnych zasad kwalifikowalnosci kosztow.

2. Obowigzujg od dnia 1 stycznia 2024 r .

Rozdziat lll. Podstawowe warunki dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach pomocy technicznej

1. Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dla beneficjentow jest:
- w przypadku ministra wtasciwego ds. rybotéwstwa oraz ministra wtasciwego ds.
finansow publicznych - 1 stycznia 2022 r.,
- w przypadku samorzgdéw wojewddztw oraz Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa - 1 stycznia 2023 r.
Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig kosztu kwalifikowalnego.

Przedsiewziecia mogg dotyczyC biezgcego, a takze poprzednich i kolejnych

Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi

dla Rybactwa - Polska Unie Europejska

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez




okresow programowania. Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkdw dla ww.
beneficjentéw jest 31 grudnia 2029 r.
2. Pomoc techniczng przyznaje sie w wysokosci do 100% kosztow

kwalifikowalnych.

Wydatek mozna uznac¢ za kwalifikowalny jezeli:

- jest niezbedny dla realizacji projektu;

- jest uzasadniony zakresem operacji;

- jest racjonalny;

- jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;

- jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami;

- jest ujety w zatgczniku nr 1 do rozporzgdzenia w sprawie pomocy technicznej

oraz jest ujety w niniejszych Wytycznych lub Instytucja Zarzgdzajgca zatwierdzita

wydatek jako kwalifikowalny.

Wydatek przedstawiony do refundacji we wniosku o ptatno$¢ musi by¢ w catosci

optacony.

Czas pracy przeznaczony na realizacje zadan kwalifikowalnych weryfikowany jest na

podstawie opisu stanowiska pracy lub réwnowaznego dokumentu wskazujgcego

okreslony procentowo udziat czasu pracy pracownika w ramach pomocy technicznej.

Refundacji podlegajg koszty zatrudnienia jezeli pracownik wykonywat zadania

kwalifikowalne przez co najmniej 10% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy

czym kwota kwalifikowalna okreslana bedzie zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.

Przedstawiajgc do refundacji koszty sprzed daty wejscia w zycie niniejszych

Wytycznych wnioskodawca/beneficjent moze udokumentowac procent

zaangazowania pracownikow w realizacje zadan kwalifikowalnych zgodnie z zasadami

obowigzujgcymi w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-

2020, tj. na podstawie oswiadczenia.

3. Racjonalnos¢ wydatkow jest potwierdzona, w przypadku gdy:

- postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zostato przeprowadzone zgodnie
z trybem okreslonym w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn. zm.) - na podstawie prawidtowo
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

- do postepowania w sprawie wyboru wykonawcy nie majg zastosowania przepisy, o
ktorych mowa w tiret jeden - na podstawie:

e wewnetrznych procedur dokonywania zamowien;
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e Wytycznych dotyczgcych konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021—
2027.

Rozdziat IV. Wykaz kosztow kwalifikowalnych
l. Koszty osobowe pracownikow

Koszty osobowe pracownikow odpowiedzialnych za realizacje zadan zwigzanych z
wdrazaniem programu ,Fundusze Europejskie dla Rybactwa” sg kwalifikowalne
zgodnie z poziomem kwalifikowalnosci okreslonym w opisie stanowiska pracy lub
rownowaznym dokumencie i obejmujg:

1. Wynagrodzenia brutto i dodatkowe wynagrodzenia roczne brutto wraz ze
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne ptaconymi przez pracodawce, sktadkami na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wptatami
dokonywanymi do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2023 r.
poz. 46), a takze wyptat z funduszu nagrdd, premii, nagrod, dodatkéw zadaniowych,
dodatkéw specjalnych i dodatkéw motywacyjnych oraz s$rodkéw finansowych
o charakterze motywacyjnym pochodzgcych z oszczednosci funduszu wynagrodzen,
jezeli wynikajg z regulaminu wynagradzania instytuciji;

2. Nagrody/premie/dodatki/Swiadczenia o charakterze motywacyjnym, o ktérych
mowa w ust. 1, sg kwalifikowalne zgodnie z poziomem kwalifikowalnosci, okreslonym
w opisie stanowiska pracy lub rwnowaznym dokumencie, z zastrzezeniem ust. 3;

3. Odstepstwa od zasady proporcjonalnosci mogg nastgpic w przypadku
nagrod/premii/dodatkéw zadaniowych/ Swiadczen o charakterze motywacyjnym,
przyznanych wytgcznie za prace zwigzang z realizacjg zadan kwalifikowalnych, ktére
moga by¢ finansowane do 100% ze $rodkéw pomocy technicznej, pod warunkiem, ze
beneficient przedstawi szczegdtowe uzasadnienie powoddw  przyznania
nagrody/premii/dodatku/swiadczenia o charakterze motywacyjnym oraz ich
WYsOKOSci;

4. Koszty zwigzane z pracg zdalng pracownikow w zakresie ekwiwalentu
pienieznego ustalonego przez pracodawce, dotyczgce np. kosztdw energii
elektrycznej, ustug telekomunikacyjnych, niezbednych do wykonywania pracy zdalnej
oraz zuzytego sprzetu prywatnego, mogg zostaé¢ uznane za kwalifikowalne w ramach

pomocy technicznej programu "Fundusze Europejskie dla Rybactwa" jako jedno ze
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Swiadczen pienieznych przyznanych pracownikowi podmiotu uprawnionego w zwigzku
z wykonywang pracg. Wysokos¢ ekwiwalentu za prace zdalng powinna by¢ naliczona
zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami przyjetymi przez danego pracodawce

(beneficjenta);

5. Wynagrodzenie, w tym wynagrodzenie za czas zwolnienia od pracy z powodu
dziatania sity wyzszej w pilnych sprawach rodzinnych spowodowanych chorobg lub
wypadkiem, jezeli jest niezbedna natychmiastowa obecnos¢ pracownika oraz
ekwiwalent za urlop wypoczynkowy lub dodatkowy urlop wypoczynkowy sg rozliczane

zgodnie z poziomem kwalifikowalno$ci wynagrodzenia, ktérego dotycza.

Il. Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw

1. Mozliwe jest finansowanie indywidualnych lub grupowych szkolen
pracownikow, jak i wydatkédw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
szkolen (m.in. wynajem pomieszczen, zakwaterowanie, transport, wyzywienie
uczestnikdw szkolen, zakup ustug szkoleniowych i materiatdow dydaktycznych
niezbednych do przeprowadzenia szkolenia). Pod pojeciem szkolenia nalezy rozumieé
wszystkie dostepne formy ksztatcenia (krajowe i zagraniczne) tj.: szkolenia, e-learning,
warsztaty, seminaria, staze, kursy, kursy konczgce sie certyfikatem/zaswiadczeniem,
wizyty studyjne, studia co najmniej drugiego stopnia, studia podyplomowe itp. dla
instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu;

2. Warunkiem finansowania szkolenia jest zgodnos¢ tematyki szkolenia
z zakresem obowigzkéw pracownika lub politykg szkoleniowg jednostki
organizacyjnej;

3. Koszty podnoszenia kwalifikacji pracownikow, ktérzy wykonujg zadania
kwalifikowalne na rzecz programu ,Fundusze Europejskie dla Rybactwa”
w co najmniej 50% (zgodnie z opisem stanowiska pracy, rownowaznym dokumentem
lub kartg czasu pracy), mogg zostac rozliczone w catosci z pomocy technicznej;

4. W przypadku stanowisk pracy, ktorych poziom kwalifikowalnosci jest mniejszy
niz 50%:

a. koszty szkolen, ktérych tematyka jest bezposrednio zwigzana
z realizacjg programu ,Fundusze Europejskie dla Rybactwa” sg kwalifikowalne w
100%,
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b. koszty pozostatych szkoleh (np. kursy jezykowe, MS Office)
kwalifikowalne sg zgodnie z poziomem kwalifikowalnosci stanowiska pracy;

5. W ramach podnoszenia kwalifikacji, z pomocy technicznej finansowa¢ mozna
rébwniez optaty wpisowe pod warunkiem podjecia studiow lub innych form
szkoleniowych, ktére takiej optaty wymagajg, a takze koszty egzamindéw, pod
warunkiem uzyskania pozytywnej oceny;

6. W odniesieniu do szkolen jezykowych, co do zasady wydatkami
kwalifikowalnymi sg wydatki poniesione na nauke jezykow urzedowych UE, chyba ze
uzasadnione jest na danym stanowisku pracy finansowanie nauki innego jezyka;

7. W ramach wydatkow szkoleniowych kwalifikowalne sg rowniez koszty diet,
przejazdow oraz zakwaterowania uczestnikow szkoleh z uwzglednieniem zasad
racjonalnosci i gospodarnosci wydatkdw;

8. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw szkoleniowych powinna zostaC potwierdzona
odpowiednim dokumentem, z ktérego wynika udziat lub ukonczenie szkolenia (nie
dotyczy wizyt studyjnych);

9. Zakup materiatdw szkoleniowych (np. podrecznikéw) jest kwalifikowalny w
przypadku, gdy szkolenie jest organizowane przez beneficjenta i materiaty te sg

niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

Studia z zakresu Master of Business Administration, aplikacje radcowskie, a takze
koszty postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej wraz z kosztami kursu

przygotowawczego stanowig wydatek niekwalifikowalny w ramach pomocy

technicznej.

M. Delegacje stuzbowe

1. Cel delegacji powinien by¢ bezposrednio zwigzany z zadaniami instytucji w
zakresie realizacji programu ,Fundusze Europejskie dla Rybactwa”, a koszty takiej
delegacji moga by¢ rozliczone w catosci ze srodkéw pomocy technicznej, niezaleznie
od poziomu kwalifikowalnosci stanowiska pracy;

2. Woydatki poniesione w ramach delegacji nie powinny przekracza¢ limitow
obowigzujacych dang jednostke na podstawie przepiséw krajowych lub regulaciji
wewnetrznych;

3. Przejazdy powinny odbywacC sie przy uzyciu najbardziej efektywnych

i uzasadnionych ekonomicznie srodkéw transportu;
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4. Mozliwe jest skorzystanie z transportu lotniczego w przypadku delegacji
zagranicznych i krajowych. Natomiast w przypadku delegacji krajowych skorzystanie
z transportu lotniczego musi by¢ uzasadnione organizacyjnie iekonomicznie.
Powyzsze uzasadnienie nalezy dotaczy¢ do dokumentacji zwigzanej z delegacjg
stuzbowa;

5. Prywatne $rodki transportu rozliczane sg tylko do wysokosci okreslonej w
odpowiednich przepisach krajowych lub w regulaminach wewnetrznych beneficjentow,
ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania przepiséw krajowych;

6. Ze srodkow pomocy technicznej mozliwe jest rozliczenie kosztow delegacji
pracownika obstugujgcego podroz stuzbowg (kierowcy) oraz optaty za przejazd
ptatnymi odcinkami drog;

7. Koszty parkingu mogg by¢ rozliczone w przypadku, gdy dotyczg delegaciji (np.
optata za parking hotelowy, optata za parkowanie w strefie ptatnego parkowania w
trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych);

8. Wydatki zwigzane z optatami manipulacyjnymi (np. doptata za bilet kolejowy u
konduktora, z wylgczeniem kary za brak biletu, optata za zmiane rezerwaciji biletu
lotniczego itp.) moga by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w uzasadnionych
okolicznosciach;

9. Koszty optaty klimatycznej, jesli sg wymagane w miejscach delegaciji;

10. Koszty ubezpieczenia na zycie w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia NNW

w przypadku zagranicznych podrézy stuzbowych.

IV. Koszty organizacyjne i administracyjne zwigzane z realizacja programu

1. Koszty powotania, obstugi i funkcjonowania komitetu monitorujgcego i jego grup
roboczych, takie jak:

a. organizacja posiedzen,

b. obstuga techniczno-administracyjna,

c. uczestnictwa przewodniczgcego, cztonkow oraz zaproszonych ekspertow
w tych posiedzeniach, zakwaterowania oraz przejazdow i dojazdow,
z uwzglednieniem transportu lotniczego na zasadach opisanych w pkt Ill.
Delegacje stuzbowe,

d. uczestnictwa w szkoleniach cztonkow komitetu monitorujgcego oraz ich
zastepcow;

2. koszty ttumaczen oraz ich weryfikacji;
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3. koszty przygotowania dokumentacji dotyczgcej operacji w ramach pomocy
technicznej (w tym doradztwo, weryfikacja dokumentacji);

4. koszty organizacji spotkan (stacjonarnie/hybrydowo/online) konferencji,
szkolen, seminaridw, sympozjéw - ich obstugi techniczno-administracyjnej, ustugi
cateringowej, wynajecia sal, sprzetu multimedialnego, nagtosnienia, streamingu,
odpowiedniego oprogramowania i sprzetu, zakwaterowania, przejazdéw i dojazddw,
w tym spotkan instytucji zarzgdzajgcej z rybacka lokalng grupg dziatania a takze
udziatlu w ww. spotkaniach, konferencjach, szkoleniach, seminariach, sympozjach;

5. koszty operacji na rachunkach bankowych, réznic kursowych oraz wydawania
zaswiadczen, ktére dotgcza sie do wniosku o dofinansowanie;

6. koszty przesytek pocztowych i kurierskich;

7. koszty odziezy roboczej i sSrodkéw ochrony indywidualnej dla pracownikow m.in.
na potrzeby kontroli i wizyt monitoringowych;

8. Kkoszty wynajecia i utrzymania pomieszczen biurowych i magazynowych.
V. Koszty dziatan z zakresu promocji i informacji programu

1. Organizacja, obstuga i udziat w réznych formach szkoleniowych oraz zakup,
najem, opracowanie, druk, powielanie, publikacja i dystrybucja materiatéw
dydaktycznych;

2. Kompleksowa organizacja spotkan, w tym grup roboczych;

3. Organizacja i obstuga warsztatéw, seminariéw i konferencji, w tym koszty

zakwaterowania oraz przejazddéw i dojazdow ;
4. Opracowanie ekspertyz, analiz, studidow, koncepciji itp.;
5. Kompleksowa organizacja konkursow, w tym nagréd rzeczowych i pienieznych;

6. Zakup, najem, opracowanie, druk, powielanie, publikacja i dystrybucja

materiatow dydaktycznych oraz materiatow informacyjnych i promocyjnych;
7. Przygotowanie specyfikacji przetargowej i przeprowadzenie przetargow;
8. Wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i nagtosnienia;

9. Koszty zwigzane ze zbieraniem, gromadzeniem, przetwarzaniem

i analizowaniem danych;

10. Nabycie praw autorskich i licenciji;
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11. Koszty dotyczace ogtoszen oraz publikacji w mediach prasowych

i elektronicznych;

12. Przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie planu dziatan informacyjno-

promocyjnych, strategii komunikacji na temat programu;

13. Wspdtpraca z mediami (np. przygotowania, realizacji programow telewizyjnych,
radiowych i internetowych, publikacji prasowych i w mediach elektronicznych,

kompleksowej obstugi konferencji prasowych, itp.);
14. Przygotowanie i realizacja kampanii informacyjnych i promocyjnych;

15. Organizacja i obstuga wydarzen oraz stoisk informacyjno-promocyjnych w kraju

i za granicag;

16. Zakup wyposazenia pomocniczego niezbednego do przeprowadzenia
wydarzen informacyjno-promocyjnych (np. zakupu systemow wystawienniczych,

akcesoriow do zabawy dla najmtodszych, tj. kredki, bloki rysunkowe, itp.);

17. Koszty zwigzane ze wspétpracg z siecig Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich oraz innych, typu punkty kontaktowe, informatoria i infolinie z zakresu
EFMRA;

18. Zakup, opracowanie, druk, powielanie i dystrybucja publikacji oraz materiatow

informacyjnych i promocyjnych;

19. Przeprowadzenie badan opinii publicznej i badan dziatan informacyjno-

promocyjnych, monitoring mediéw oraz mediow spotecznosciowych;

20. Budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie portali, stron internetowych i mediow

spotecznosciowych (w tym zakupu certyfikatéw bezpieczenstwa);
21. Hosting, utrzymanie stron www oraz zakup domen,;

22. Promocja portali oraz stron internetowych, prowadzenie dziatan informacyjno-

promocyjnych w mediach spotecznosciowych;
23. Uruchomienie i utrzymanie infolinii i punktéw/serwiséw informacyjnych;
24. Prezentacja i promocja przyktaddéw najlepszych praktyk i najlepszych operacji;

25. Utworzenie intranetowych lub ekstranetowych systeméw wymiany informacji

miedzy uczestnikami systemu (np. Baza Wiedzy);
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26. Przygotowanie, umieszczenie i utrzymanie tablic informacyjnych lub tablic
pamigtkowych, naklejek, plakatow, elektronicznych wys$wietlaczy, na ktérych znajdg
sie informacje o operacji z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia z Funduszy

Europejskich przez beneficjentow pomocy techniczne;j.

VL. Inne koszty zwigzane z realizacjg programu

1. Zamkniecie pomocy w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” lub
programu "Fundusze Europejskie dla Rybactwa”;

2. Przygotowanie do przysziego okresu programowania, organizacji i obstugi
techniczno-administracyjnej konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych,
zakwaterowania oraz przejazddéw i dojazdow;

3. Przygotowanie ewaluacji, ekspertyz, statystyk, analiz, badan, ocen
i sprawozdan, z udziatem ekspertéw zewnetrznych, zakwaterowania oraz przejazdéw
i dojazdow, w celu opracowania optymalnego systemu wdrazania izarzgdzania
programem, w tym o charakterze ogdlnym, dotyczgce biezgcego i przysztego
funkcjonowania Funduszy;

4. Ocena operacji oraz ewaluacji;

5. Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresie programu;

6. Adaptacja, remonty pomieszczen biurowych i konferencyjnych, w tym prace
projektowe, ponoszone w okresie realizacji programu, proporcjonalnie do ich
wykorzystania na potrzeby realizacji zadan z zakresu programu;

7. Najem i utrzymanie pomieszczen biurowych proporcjonalnie do liczby
pracownikow wykonujgcych czynnosci przy realizacji programu albo proporcjonalnie
do kubatury pomieszczen zajmowanych przez tych pracownikéw;

8. Opfata za zuzytg energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, proporcjonalnie
do liczby pracownikédw wykonujgcych czynnosci przy realizacji programu albo
proporcjonalnie do kubatury pomieszczen zajmowanych przez tych pracownikéw;

9. Najem pomieszczen innych niz wymienione w pkt 7., sal konferencyjnych,
sprzetu multimedialnego i nagtosnienia;

10. Przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego;

11. Zakup, instalacji, rozbudowy i utrzymania systemow informatycznych stuzgcych

zarzagdzaniu, wdrazaniu, kontroli, monitorowaniu i ocenie programu oraz instalacje,
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obstuge i wzajemne potgczenie komputerowych systeméw zarzgdzania,
monitorowania, audytu, kontroli i ewaluacji;

12. Zakup, leasing oraz eksploatacja i serwis sprzetu informatycznego,
teleinformatycznego, audiowizualnego oraz urzadzen telekomunikacyjnych;

13. Zakup materiatow i wyposazenia dla pracownikow wykonujgcych czynnosci
przy realizacji programu;

14. Zakup i instalacji oprogramowania i licencji, sprzetu komputerowego;

15. Zakup ustug telekomunikacyjnych;

16. Najem, leasing lub uzytkowanie srodkow transportu na potrzeby przygotowania,
zarzgdzania, wdrazania, kontroli, monitorowania i oceny programu, wraz z ich
ubezpieczeniem i niezbednymi naprawami;

17. Konserwacja i serwis sprzetu oraz wyposazenia zakupionego w ramach
pomocy technicznej;

18. Ubezpieczenie sprzetu zakupionego w ramach pomocy technicznej;

19. Umowy zlecenia lub umowy o dzieto zawierane w celu przygotowania i realizacji
programu oraz wsparcie administracji przy realizacji programui;

20. Pomoc w przygotowaniu i ocenie projektow.
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