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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat |

I. Informacje wstepne

Pomoc finansowg w ramach pomocy technicznej (PT), o ktérej mowa w Planie Strategicznym dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (zwanego dalej PS WPR) przyznaje sie na podstawie
»Regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy technicznej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (Schemat 1)”.

Il. Informacje ogodlne |

1. Przed wypetnieniem formularza wniosku o przyznanie pomocy technicznej (dalej wniosek) nalezy
zapoznac sie z:
a. zasadami przyznawania pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra

Rolnictwa i Rozwoju Wsi:

- Wytycznymi szczegétowymi w zakresie wdrazania pomocy technicznej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, dalej ,,Wytyczne
wdrozeniowe”, wydanymi przez Ministra rolnictwa i Rozwoju Wsi;

- Wytycznymi szczegotfowymi w zakresie kwalifikowalnosci oraz stosowania uproszczonych

metod rozliczania kosztow pomocy technicznej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej

Polityki Rolnej na lata 2023-2027, dalej ,,Wytyczne dot. kwalifikowalnos$ci kosztéw”,

wydanymi przez Ministra rolnictwa i Rozwoju Wsi;

b. Regulaminem naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla

Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (Schemat I), dalej ,,Regulamin”;

c. wskazéwkami dotyczgcymi wypetniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.

2. Whniosek wypetnia sie i sktada wytacznie za posrednictwem udostepnianej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (dalej ARiMR), Platformy Ustug Elektronicznych (PUE).
Ztozenie wniosku jest mozliwe po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél oraz dofaczeniu
niezbednych zatgcznikow. Whniosek jest dostepny wytacznie dla uzytkownika zalogowanego do
PUE.

3. Jezeli wniosek nie zostat ztozony za pomocg PUE, ARiMR pozostawia wniosek bez rozpatrzenia
oraz informuje o tym wnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostat ztozony wniosek.

4. Wnhniosek sktada sie w terminie od dnia 10 pazdziernika 2024 r. do dnia 30 grudnia 2024 r.

5. Szczegétowe zasady dotyczace sktadania wniosku i jego rozpatrywania zawarte s3g
w § 4 Regulaminu.

6. W jednym naborze wnioskdw mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek. PUE blokuje mozliwosc¢ ztozenia
w jednym naborze wiecej niz jednego wniosku. W przypadku wycofania wniosku, wnioskodawca
moze ztozy¢ wniosek ponownie w ramach trwajgcego naboru.

7. Formularz wniosku jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia go, jesli:
- wystepuje o przyznanie pomocy technicznej;
- na pisemne wezwanie ARIMR, dokonuje korekty tresci ztozonego wczesniej wniosku;
-z wfasnej inicjatywy dokonuje jednej zmiany wniosku.

8. Whniosek mozna w dowolnym momencie wycofaé. Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku
podjecia przez ARiIMR odpowiednich dziatan wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku, gdy
istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem.
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9. Ztozenie wniosku w ramach pomocy technicznej jest procesem dwuetapowym obejmujgcym
nastepujace etapy:
1) przygotowanie i zapisanie wniosku w PUE przez wyznaczonego pracownika
instytucji/beneficjenta PT,

2) autoryzacja i wystanie wniosku przez osobe uprawniong/upowazniong do ztozenia wniosku.

10. Wniosek o przyznanie pomocy technicznej jest autoryzowany w PUE poprzez indywidulang nazwe
uzytkownika i hasto osoby:

1) uprawnionejdo reprezentacji instytucji/beneficjenta PT —jezeli reprezentacja beneficjenta jest
jednoosobowa;

2) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji instytucji/beneficjenta PT — jezeli
reprezentacja beneficjenta jest wieloosobowa (w tym przypadku osoby uprawnione do
reprezentacji powinny sporzadzi¢ upowaznienie zawierajgce imie, nazwisko, stanowisko oraz
zakres upowaznienia osoby, ktora bedzie sktadata wnioski do ARIMR).

11.Whnioskodaweca informuje o wszelkich istotnych zmianach w zakresie danych i informacji zawartych
we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach niezwtocznie po zaistnieniu tych zmian.

12. Opis elementéw PUE wykorzystywanych na etapie wypetnienia wniosku:

Wyglad danego elementu

Opis

Edytuj

Przycisk edytowania.

i Usun

Przycisk usuniecia.

Menu kontekstowe.

Przejdz dalej

Przyciski przewijania stron.

l + Dodaj osobe uprawniong I l + Dodaj podmiot |

I + Dodaj kategorie I

I + Dodaj miejsce

+ Dodaj wskaznik

X, Dodaj zalacznik @ Dodaj nowy tytut zalacznika

Przycisk dodawania pdl.

o 9

Pole wyboru (Check Box)

Anuluj

Przycisk anulowania wprowadzonych danych.

I Zapisz i dodaj kolejnego uprawnionego

l Zapisz i dodaj kolejny podmiot I

I Zapisz i dodaj kolejne miejsce I

Przycisk zapisywania wprowadzonych danych i dodania
kolejnego pola w sekgji.

Przycisk powodujgcy zapisanie danych w sekcji i powrotu
do ekranu gtéwnego zaktadki.

}, Pobierz

Przycisk pobrania dokumentu z formularza.
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Drukuj Przycisk umozliwiajgcy wydrukowanie wniosku lub
pobranie go na swdj komputer w wersji PDF.

zapisz i opusé formularz Przycisk powodujgcy zapisanie danych w formularzu
whniosku i powrotu do ekranu gtéwnego PUE.

Przycisk uruchamiajacy proces wysytki.
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lll. Logowanie sie wnioskodawcy do PUE

Do Platformy Ustug Elektronicznych, uzytkownik (np.: pracownik instytucji/beneficjenta PT, ktéry
przygotuje wniosek), loguje sie poprzez strone https://www.gov.pl/web/arimr i wybiera kafelek
,,Systemy teleinformatyczne ARIMR”.

edene Q) Pien i @ hetpev/pon © Dasly specjaine produ. @ 3- Ocens_stanu JOW phie... [ Wabewnicstuo dofin.. [ Ragulemin wybors g weatund_. @ insts “-. (=) o
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Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian PRZEJD7 DO STRONY
Strona gléwna
Rada Ministrow Agencja Restrukturyzacji e
Kancelaria Premiera i Modernizacji Rolnictwa OARMR Corobimy Akwainotcl Zalawsprawe Kontaki Praca PLv

Ministerstwa

Urzedy, Instytucje
1 placowki RP

1299 985

& Ushugi dla obywatela Aktualna liczba wnioskow

Infolinia ARIMR Systemy Teleinformatyczne
£ Uslugl dia przedsiebiorcy Przyjetych elektronicznie ARIMR
) W2024r. 800380084 | 2259506 11
£ Uslugl dla urzednika 5
Wigcej
2 Uslug! dia rolnika e

Po przekierowaniu na strone systemow teleinformatyczne ARiIMR nalezy wybraé przycisk ,,Platforma
Ustug Elektronicznych”.

B R ord o

© Cagso odwieciane @) Ploswnze kioks [ Mtps/portelmimean. @ Driady specine prode.. © TR OWIN @ 13- OcenastomsCW.. T Fundusse tusopeyiie.. [ Watr wnosiu o dotin. porupr.. Q) Umbeoco - wwwdund...  (©) tnstrukcja Beneficjets. (=] N

= @ ‘ Urzedy centraine Qs gi. informa SzuKA) ||
Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian PRZEIDZ DO STRONY

Strona glowna

Rada Ministréw Agencja Restrukturyzacji e B 4

Kancelaria Premiera i Modernizacji Rolnictwa OARMR Corobimy Akwalnoéd Zalatwsprawe Kontakt Praca PLV

Ministerstwa

Urzedy, Instytucje
i placwki RP

Wdrazane programy | dzaania Systemy teleinformatyczne ARiMR

rogramy | dziatania

2 Ushugl dia obywatela eWniosekPlus
£ Ushugl dia przedsigblorcy
23 Uslugl dia urzednika

2 Uslug dia rolnika

Profil zaufany

IRZplus
Baza wiedzy
Serwis Shutby Cywilnej

- Systemy teleinformatyczne ARIMR
Cailt 2719 (pOMALSH Yepainie

Serwis dla obywatell Ukrainy Dzialania Pomocowe spoza ARIMR
Krajowy Plan Odbudowy | Platforma Ustug Elektronicznych
Zwigkszania nosci

Profilaktyka zdrowia dla roinika %] =]

Nowa linia kredytowa dlz rolnikéw na

utrzymanie plynnodc finansowej

Po nacisnieciu przycisku uzytkownik znajdzie sie na stronie gtéwnej Platformy, gdzie w dalszym kroku
nalezy klikng¢ w link ,Platforma Ustug Elektronicznych”, a nastepnie na stronie Platformy Ustug
Elektronicznych w prawym gdérnym roku ,,Zalogu;j sie”.

@ Wejdz na:

Platforma Ustug Elektronicznych
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Platforma Ustug Elektronicznych @ Zaloguj sie

¥ > Stronaghowna

Platforma Ustug Elektronicznych to aplikacja stuzaca do udostepniania drogg elektroniczng ustug swiadczonych przez ARiIMR

Kalendarz wydarzen

7 Paz 2024 - 27 Paz 2024

Pon Wto Sro | Czw  Pia | Sob  Nie | Pon Wto Sro Czw Pig Sob  Nie Pon Wto | Sro | Czw  Pig | Sob  Nie
07.10 08.10 09.10 10.10 11.10 12.10 13.10/14.10 15.10 16.10 17.10 18.10 19.10 20.10 21.10 22.10 23.10 24.10 2510 26.10 27.10

Pomoc na zakup czystorasowego buhaja rasy miesnej
ASF - zaprzestanie produkcji 2024

Pomoc krajowa

Rozwdj wspotpracy w ramach systeméw jakosci zywnosci

PS WPR 2023-2027

Nadzwyczajne wsparcie finansowe w sektorze owocéw i warzyw oraz sektorze wina dotkniet...

Inne

Jedli dana instytucja/beneficjent PT jest juz zarejestrowana w PUE (posiada konto), uzytkownik loguje
sie do systemu za pomocg ,,Loginu” i ,,Hasta” tej instytucji, a nastepnie wybiera przycisk ,,Zaloguj sie”.

Zaloguj sie za pomoca nazwy uzytkownika Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl

Nazwa uzytkownika

Mozesz uzy¢ loginu z Portal IRZplus, eWniosekPlus

L-Dgin.gov.pl

Hasto
LUB

Nie pamigtam hasta

ZALOGUJ SIE

ie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

Nie masz jeszcze profilu zaufanego Zaloz profil

W sytuacji, gdy instytucja/beneficjent PT nie posiada konta w PUE uzytkownik powinien je zatozy¢
klikajgc w przycisk ,,Zarejestruj sie” i dalej postepowad zgodnie z informacjami zawartymi pod polami
edycyjnymi.

Uwaga!!l W celu zatozenia konta w PUE uzytkownik wprowadza dane instytucji, ktdrg reprezentuje.
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Numer producenta (login) - jest

to 9-cio cyfrowy numer
identyfikacyjny producenta
(numer EP) nadany przez
ARIMR.

Wyptacona kwota - kwota
ostatniego przelewu
otrzymanego z ARIMR

zrealizowanego w roku
ubiegtym. W przypadku kilku
przelewow danego dnia
wpisujemy kwote najwiekszego
z nich. W przypadku braku
ptatnosci w roku poprzednim

nalezy wprowadzi¢ wartos¢
0,00.
Opcja ZAREJESTRUJ jest

dostepna  po  zaznaczeniu
obowigzkowych checkboxow.

Nowe konto w eWnioskuPlus

Numer producenta (Login)

012345678

9-cio cyfrowy numer identyfikacyjny producents nadany przez ARIMR

8 ostatnich cyfr rachunku bankowego

22222227

8 ostatnich cyfr numeru rachunku
bankowego (numer  rachunku
bankowego zgodny z numerem
w ewidencji producentéw - konto,

na ktére otrzymuja panstwo
& ostatnich cyfr rachunku bankowege, na ktéry otrzymuja paristwo ptatnogei z
ARIMR, koro pedane na wnicsku o wpis do ewidencii producentéw. pfatnos'ci z ARIMR).
Wyptacona kwota
1000
Kwata 2 iego przelawu = ARIMR, go w
roku ym. W Kilku éw danego dnia kwote
najwickszege z nich. W przypadku braku ptatnodci w roku poprzednim nalezy - H H
ot Adres e-mail jest polem

Email (dane nieobowigzkowe)

odr@odr.pl

Przyjmuje do wiadomosci tresé klauzuli
informacyjnej

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych w celu obstugi wnioskow sktadanych

<]

nieobowigzkowym, ale w przypadku,
gdy uzytkownik poda adres e-mail

oraz wyrazi zgode na otrzymywanie
powiadomien bedzie mogt
otrzymywac powiadomienia z ARiIMR
tg droga.

do ARIMR

Akceptuje regulamin korzystania z konta w
systemie teleinformatycznym ARIMR

ZAREJESTRUJ

Masz juz konto? ZALOGUJ SIE

Przy pierwszym logowaniu do PUE aplikacja ,wymusi” ustawienie nowego hasta przez uzytkownika.
System zaprezentuje formatke , Ustawianie nowego hasta” gdzie nalezy wprowadzi¢ nowe hasto. Po
dwukrotnym wprowadzeniu hasta nalezy wybraé przycisk ,,ZMIEN HAS£O”.

Ustawianie nowego hasta

Powtérzone nowe hasto

X conajmnie; 8 znakow

System sprawdza zgodnosc
nowego hasta z polityka
bezpieczenstwa

stawianie nowego hasta

PO S ———

X praynamese ecng mata Were

X proynafve o clrg kb znak spaciainy
~I@NENE (4= DINT< Y

+/ conajmnie| 8 znakiw

+/ preynaimriei jedng wieka tere
+ preynapmrie) jodog malg Merg

+/ przynajmniej jednq cyfre hub znak specjainy:

@SR 8 04= DIN"> Y
—

ZMIEN HASLO
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Po zmianie hasata uzytkownik zostanie przekierowany do okna logowania do PUE, gdzie nalezy
wprowadzié¢ login, zmienione hasto i wybra¢ przycisk: ,,ZALOGU)J SIE”.

Po zatozeniu konta nalezy
zalogowac sie do PUE

Agencja Restrukturyzacjl
E i Modernizacji Rolnictwa Platforma Uslug Elektronicznych

Zaloguj sie za pomocg nazwy uzytkownika Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl

Nazwa uzytkownika

Mozesz uzyé loginu z Portal IRZplus, eWniosekPlus LOgln‘gov.pI
Hasto
Lus
Nie pamigtam hasta
Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie Nie masz jeszcze profilu zaufanego Zatéz profil

Po poprawnym zalogowaniu sie do PUE na ekranie gtdwnym uzytkownik wybiera kafelek ,,Pomoc
Techniczna PS WPR na lata 2023-2027".

Zatatw sprawe

O=— . - = P .
Dzialania inwestycyjne i . Identyfikacja i rejestracja
o= . e On0Q  Ewidencja Producentow niytiKac) ) s
o= premiowe A~ Zwierzat
(-
Ziotenle wniosku o platnosd, Dziatania Inwestycyne | ik wnlosek o wpls do ewldend)l producentiw Obstuga wnloskéw | zgtoszen zwlerzecych przez Portal
premiowe IRZplus
Inne é Krajowy Plan Odbudowy @ M17 Zarzadzanie ryzykiem
— -’
nne ushugi Ziozenie wniosku w ramach KPO winiosek o doplaty do skladek 7 tyrulu ubezpieczenia
od strat spowodowany JAmi Zwierzal
#f8s  Plan Strategiczny WPR na lata Bt 2 Pomoc Techniczna PS WPR na
by W sleany Platnogci obszarowe b W
* J©2023-2027 i lata 2023-2027
Ziotenle wniosku w ramach Planu Strategicznego Zioienle Wnlosku o platnosé (eWniosek) Ztotenie Ziotenle wniosku w ramach Pomocy Techniczne]

winiosku o preekaranie srodkéw dia ubezpiecryciela

1;3\ Pomoc w sektarze upraw Wb dl Pomoc w sektorze zhéz i nasion a .
T 0 . - . . Portal Ogloszen
Tr sadowniczych i winorosli oleistych

Zloienie wniosku o prryznanie pomocy 7e wigledu na Zioienie wniosku o przyznanie pomocy 7 wzgledu na Dedaj ogloszenie Maje ogloszenia Przejrzy) dokumenty
straty w seklorze upraw sadowniczych | winoroshi straty w sektorze zbol i nasion oleistych
Whniosek

CZ‘E e} Nastepcy/Nabywcy/Przejemcy

Mastepcy Nabyway Praejemcy

W kolejnym kroku uzytkownik wybiera ,,Schemat 1”. System automatycznie przekieruje uzytkownika
na formularz wniosku o przyznanie pomocy technicznej dedykowanego dla Schematu |.
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Platforma Ustug Elektronicznych

NdDOI Z2UZ41 £35 PpdLuZIgrniiKd - ZU 11sopdud

Pomoc Techniczna PS WPR na lata 2023-2027

Pomoc Techniczna - Schemat |

Nabér 2024: 10 pazdziernika - 30 grudnia

Pomoc Techniczna - Schemat Il

Nabér 2024: 10 pazdziernika - 30 grudnia

Pomoc w sektorze upraw sadowniczych i winorosli

Po kliknieciu w Nabér 2024: 10 pazdziernika — 30 grudnia uzytkownik moze przejs¢ do wypetniania

whniosku.

Uzytkownik (pracownik instytucji wyznaczony do wypetnienia wniosku) dokonuje ww. czynnosci na

koncie instytucji/beneficjenta PT zatem nie musi posiadac osobistego konta w PUE.

Osobiste konto w PUE powinna natomiast posiada¢ osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia

whiosku i jego autoryzacji (podpisania). Jest to niezbedne do weryfikacji czy osoba, ktéra dokonata

autoryzacji wniosku posiada do tego stosowne umocowanie.
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IV. Zaktadanie konta w PUE dla osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia wniosku

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku jest zobowigzana do posiadania osobistego
konta w PUE, aby méc zautoryzowaé wniosek o przyznanie pomocy technicznej i wysta¢ go do ARiMR.

lezeli osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku nie posiada konta w PUE moze je zatozy¢
I”.

za pomoca ,,Login.gov.p

Login.gov.pl to ogdlnodostepny serwis, w ktérym potwierdza sie swojg tozsamosé za pomocg Profilu
Zaufanego, Aplikacji mObywatel, Bankowosci elektronicznej, e-Dowodu lub ustugi moje ID.

Dostep do Login.gov.pl mozna uzyska¢ po wejSciu na strone gtdbwng PUE:
https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna i kliknieciu pola ,Zaloguj sie”, w prawym gérnym rogu
strony (patrz zrzut ekranowy na str. 6).

Zaloguj sie za pomoca nazwy uzytkownika Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl

Nazwa uzytkownika .
Login.govpl
Hasto
LuUB
Nie pamietam hasta
Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie Nie masz jeszcze profilu zaufanego Zatéz profil

Po kliknieciu w kafelek Login.gov.pl nastgpi przekierowanie na strone, gdzie nalezy wybrac¢ sposdb
logowania (potwierdzenia tozsamosci). Logujac sie do Profilu Zaufanego uzytkownik (osoba
uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku) ma dwie opcje: logowanie danymi z Profilu Zaufanego
lub za pomocg danych logowania do swojego banku.

Ponizej zaprezentowany jest sposdb postepowania w przypadku logowania za pomoca danych z Profilu
Zaufanego.

Eg gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi

Ostatnio wybrany sposéb logewania

Profil zaufan;
e ! >

Uy loginu | hasta lub bankewosd elektroniczne)

Pozostate sposoby logowania
Aplikacja mObywatel (EZEED >

skanuj kod QR za pomocy aplikacji mObywatel

= pankowosé elektroniczna
m Zalogu sle za pomocg bankowoscl elektroniczne]

e-Dowédd
Uzy] aplikacjl mobilne] lub komputera z czytnikiem >

', USEelD
" Use your National elD to access online services
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Login &)  Profil zaufany

Alternatywny sposch
Zaloguj si¢ za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA .
W
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail S
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LuB Qi . @
Nie pamigtam nazwy uzytkownika o=
Hasto
‘ Wpisz hasto i e [L[o] ING ¥
Nie pamietam hasta
— . |
ox B@S inteligo
Nie masz profilu zaufanego? m— BANE
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania? 1 0
G e Gty
Moo - R —

LALUZIEROEL ] « Alternatywny sposéb

W przypadku wybrania tej metody, Profil Zaufany moze poprosi¢ o wpisanie kodu autoryzacji, ktéry
powinien zosta¢ wystany sms-em na numer telefonu.

Potwierdz logowanie

Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na twoj telefon

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 28.10.2020:

[ 'Npm kod I ]

Po potwierdzeniu kodu autoryzacji pojawi sie komunikat z informacjg o nadaniu 9-cyfrowego loginu,
a nastepnie uzytkownik zostanie przekierowany na strone PUE w celu zapoznania sie z ,,Regulaminem
Platformy Ustug Elektronicznych” oraz ,,Klazulg informacyjng”.
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W systemie PUE zostalo zatozone dla Ciebie konto z loginem: 9-cyfr
Ustaw hasto dla tego loginu wybierajac w menu bocznym Mé;j profil, a
nastepnie zaktadke Ustaw hasto, aby mie mozliwosc logowania sie za

pomoca loginu i hasta, bez uzycia Profilu Zaufanego.

ZAMKNIJ

Zalogowates sie do Platformy Ustug Elektronicznych Agencji Restrukturyzacji | Modernizacji Rolnictwa.

Aby z niej korzystac musisz zapoznac sie z Regulaminem Platformy Ustug Elektronicznych

oraz musisz zapoznac sie z Klauzulz informacyjna.

[ Tak, zapoznatem sie z Regulaminem Platformy Ustug Elektronicznych

[0 Tak. zapoznatem sig z Klauzulz informacyjna

ZAPISZ

Nastepnie w panelu z lewej strony okna gtéwnego nalezy wybraé przycisk ,,M6j Profil” i klikngé

w zaktadke Ustaw hasto. Login i Hasto postuzg do zautoryzowania i wystania wniosku.

Platforma Ustug Elektronicznych
Kliknij w Méj Profil

@ > MQGjprofil >] Ustaw hasto
Kliknij w Ustaw hasto

Zgody Ustaw hasto

Dane Profilu

Hasio *

I

PotwierdZ hasio *

XHK XEX

przynajmniej jedng cyfre

— o
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| V. Jak wypetni¢ poszczegodlne pola formularza wniosku o przyznanie pomocy technicznej? |

‘ 1. Zaktadka: Dane podstawowe ‘

Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondencji

whnioskodawcy elektronicznej

Nalezy uzupetni¢ ponizsze dane podstawowe.

Sekcja: Schemat |

Dane podstawowe

& Schemat |

Tytul

Cel operad]i Wsparcie wdrazania Planu Strategicznego WPR oraz utworzenie i funkcjonowanie KSOW+

Tytut — pole wymagane — w polu nalezy wpisac tytut operacji, ktéra powinna nawigzywac¢ w sposdb
niebudzacy watpliwosci do charakteru i rodzaju dziatan, ktére majg by¢ zrealizowane w ramach
whnioskowanej operacji objetej wnioskiem oraz wskazywac na zwigzek z PS WPR.

Cel operacji — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Po wypetnieniu danych mozna przejsé¢ do nastepnej strony wniosku za pomocg przycisku: ,,Przejdz
dalej”.

2. Zaktadka: Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowigzania korespondencgji
wnioskodawcy elektronicznej

Ponizsze dane identyfikacyjne i adresowe wypetniane sg automatycznie i sg zablokowane do edycji
przez wnioskodawce. Dane te pochodzg z Ewidencji Producentdw (EP), ktéra jest prowadzona przez
ARIMR.

Uwaga

~ Powyzsze dane zostaly pobrane z ewidencji producentéw. W przypadku braku aktualnosci
@ wyswietlonych danych konieczne bedzie ztozenie wniosku o ich aktualizacje we wpisie do
ewidencji producentéw. Szczegdly sktadania wniosku znajduja sie na stronie internetowej
ARIMR.
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W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych, wymagane jest, aby wnioskodawca
(instytucja/beneficjent PT) najpierw dokonat korekty danych w EP swojej instytucji, za pomoca
ztozonego do wtasciwego Biura Powiatowego ARiIMR wniosku o wpis do ewidencji producentéw
w zakresie zmiany danych (dostepnego pod linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-
wpis-do-ewidencji-producentow?2), a nastepnie (po dokonaniu korekty tych danych), wystat wniosek
przez PUE.

Sekcja: Dane wnioskodawcy

Identyfikacja wnioskodawcy

% Dane wnioskodawcy ~
Numer producenta (EP) 9-cyfrowy numer identyfikacyjny producenta - informacja wypetniona automatycznie
Nazwa Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu
NIP 5832880729

Numer producenta (EP) - pole zablokowane do edycji — informacja wypetniana automatycznie na
podstawie danych wnioskodawcy zwartych w bazie EP.

Nazwa — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

NIP — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Sekcja: Siedziba wnioskodawcy

{ar Siedziba wnioskodawcy A

Wojewddztwo opolskie

Miejscowosc Losiow
Kod pocztowy
Ulica

Gléwna

Numer budynku

Numer lokalu

Wojewddztwo — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
Miejscowos¢ — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
Kod pocztowy — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
Ulica — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Numer budynku — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.

Numer lokalu — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie.
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Sekcja: Dane oséb uprawnionych do kontaktu

&, Dane o0s6b uprawnionych do kontaktu ~

+ Dodaj osobe uprawniong

Za pomocg przycisku ,+Dodaj osobe uprawniong” wyswietli sie tabela, w ktérej nalezy wprowadzié
dane identyfikacyjne osoby/éb uprawnionej/ych do kontaktéw roboczych w sprawach dotyczgcych
whniosku tj.: imie, nazwisko, nr. telefonu oraz adres e-mail. Wypetnienie sekcji jest obowigzkowe
— nalezy wskaza¢ co najmniej jedng osobe.

Wskazana osoba powinna zna¢ zakres merytoryczny ztozonego wniosku i posiada¢ odpowiednig
wiedze w celu udzielania biezgcych wyjasnien pracownikom ARiMR lub MRiRW.

Numer budynku 1

Dane uprawnionego do kontaktu

Imig

Wpisz imie
Nazwisko Wpisz nazwisko
Nr. telefonu

+48 Wpisz numer telefonu

Adres e-mail

Whpisz adres e-mai

Anuluj l Zapisz i dodaj kolejnego uprawnionego

ﬂ

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wrd¢”. W przypadku potrzeby

wprowadzenia kolejnej osoby nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejnego uprawnionego”. System
wyswietli ponownie tabele w celu wprowadzenia odpowiednich danych.

Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujacy sposdb:

£, Dane oséb uprawnionych do kontaktu ~

+ Dodaj osobe uprawniong

Imig Nazwisko E-mail
Anna Kowalska anna.kowalska@wp.wp.pl
llos¢ wierszy na stronie: | 10+ z1

Sekcja: Dane podmiotu ponoszacego koszty w ramach realizacji operacji

W sekcji tej nalezy wpisaé dane wszystkich podmiotéw, ktore bedg ponosity koszty w ramach realizacji
operacji i bedg wskazane w dokumentach finansowo-ksiegowych potwierdzajgcych zrealizowanie
operacji tj.:

- dane beneficjenta,

- daneinnego podmiotu — np. jezeli w imieniu samorzadu wojewddztwa operacje bedzie wykonywat
Urzad Marszatkowski lub Zarzad Wojewddztwa nalezy wpisac ich dane do wniosku.
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Wypetnienie ww. sekcji jest obowigzkowe - nalezy wpisa¢ co najmniej jeden podmiot.

Uwaga!!l Wskazane tu dane zostang wpisane do umowy o przyznaniu pomocy technicznej.

& Dane podmiotu ponoszacego koszty w ramach realizacji operacji N

+ Dodaj podmiot

Za pomocg przycisku ,,+Dodaj podmiot” wyswietli sie tabela, w ktérej nalezy wprowadzi¢ dane
identyfikacyjne podmiotu/ow ponoszacego/ych koszty w ramach realizacji operacji tj.: nazwa,
wojewoédztwo (lista rozwijalna), miejscowosé, kod pocztowy, ulica, nr domu, nr lokalu (pole moze
pozostad puste jezeli dany podmiot nie posiada w adresie numeru lokalu), NIP.

Dane podmiotu ponoszacego koszty w ramach realizacji operacji

Nazwa

Whpisz nazwe
Wojewodztwo Wybierz z listy Ny

Miejscowosc

Whpisz miejscowosc¢

Kod pocztowy Podaj kod pocztowy
Ulica Podaj ulice

Numer domu Podaj numer budynku
Numer lokalu Podaj numer lokalu
NIP P

odaj NIP

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny podmiot I

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wré¢”. W celu wprowadzenia kolejnej
osoby nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejny podmiot”. System wyswietli ponownie tabele
w celu wprowadzenia odpowiednich danych.

Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujacy sposdb:

§ Dane podmiotu ponoszacego koszty w ramach realizacji operacji ~

+ Dodaj podmiot

Nazwa Miejscowosc NIP

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa kodzkiego kodz 7251708148

Po wypetnieniu wszystkich danych mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomocg przycisku:
»Przejdz dalej”.
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| 3. Zaktadka: Opis operacji

@ < ®
Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondencji

wnioskodawcy elektronicznej

Sekcja: Termin realizacji

f5 Termin realizacji ~

Od: 01-01-2025 Do: 31-12-2025

Termin realizacji — pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie. Zgodnie
z wytycznymi wdrozeniowymi okres, za ktdry sktadany jest wniosek rozpoczyna sie od 1 stycznia
i konczy sie 31 grudnia roku, ktérego dotyczy nabdr wnioskow.

Sekcja: Miejsce realizacji:
@ Miejsce realizacji A

+ Dodaj miejsce

Za pomoca przycisku ,,+Dodaj miejsce” nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ miejsce (kraj), w ktérym bedzie
realizowana dana operacja. Wprowadzone dane nalezy zaakceptowac przyciskiem ,,Zapisz i wrd¢” lub
dodac kolejny kraj za pomocg przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejne miejsce”.

Dodaj miejsce

Wybierz kraj Wybierz z listy v
Anuluj I Zapisz i dodaj kolejne miejsce

W przypadku Polski nalezy wskaza¢ réwniez wojewddztwo, w ktérym bedzie realizowana dana
operacja (mozna wskazaé kilka wojewddztw). Majac na uwadze powyzsze w przypadku wybrania Polski
jako miejsca realizacji operacji, system wyswietli dodatkowe pole z listg rozwijalng wojewddztw.

Dodaj miejsce

Wybierz kraj Polska

Wybierz wojew6dztwo todzkie

Anuluj Zapisz i dodaj kolejne miejsce
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Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujacy sposdb:

) Miejsce realizacji ~
+ Dodaj miejsce

Miejsce realizacji operacji

Polska, woj todzkie
Niemcy
Francja

Polska, woj kujawsko-pomorskie

Sekcja: Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji

E5 Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji ~

+ Dodaj kategorie

Kwota wnioskowana 0 PLN

Aby wprowadzi¢ pozycje do zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy uzyé przycisku ,,+Dodaj
kategorie”. Wniosek wyswietli aktywng tabele, w ktdrej nalezy wprowadzié nastepujgce dane:

Dodaj kategorie

Wybierz kategorie dziatan

Opis planowanych dziatar i

i o Opis kosztu
kosztéw wraz z uzasadnieniem

Pozostato znakdw: 5000

Koszty kwalifikowane Kwota kosztu PLN

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng kategorie l
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Wybierz kategorie dziatan — lista rozwijalna — nalezy wybraé z listy tylko te kategorie dziatari, w ramach
ktérych wnioskodawca planuje ponosi¢ koszty w 2025 roku:
v’ Zatrudnienie
Delegacje
Wsparcie eksperckie i prawne (analizy, ekspertyzy, opinie prawne itp.)
Kontrola i audyt
Monitoring i ewaluacja
Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
Posiedzenia, spotkania komitetdw, sieci, grup
Systemy informatyczne
Sprzet informatyczny
Inne - dotyczy kosztow, ktdre nie wpisujq sie w zakres kosztow posrednich.

AN N NN N Y R N

\

Dang kategorie dziatart mozna wybrac tylko raz. Kolejnos¢ wyboru danej kategorii jest dowolna.

Opis planowanych dziatan i kosztéw wraz z uzasadnieniem — pole tekstowe do 5000 znakdéw — w polu
nalezy opisa¢ jakie zadania planuje realizowa¢ wnioskodawca w ramach danej kategorii dziatan,
uwzgledniajac ich zakres tematyczny, rzeczowy, sposéb realizacji, koszty zwigzane z danym zadaniem,
a takze uzasadnienie ich realizacji dla PS WPR. Opis powinien zawiera¢ syntetyczng charakterystyke
z mozliwie szczegdétowym opisaniem planowanych zadan.

Uwaga!!ll W zwigzku z faktem, ze nabdr wnioskéw na rok 2025 jest pierwszym naborem w ramach
PS WPR, we whniosku nie nalezy uwzglednia¢ kosztéw dotyczacych roku n-1 (tj. rok 2024). Koszty te
powinny zostac rozliczone w ramach pomocy technicznej PROW 2014-2020.

Koszty kwalifikowane — pole numeryczne — nalezy wpisaé warto$¢ danej kategorii dziatan
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wré¢”. W przypadku potrzeby
wprowadzenia kolejnej kategorii nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejng kategorie”. System
wyswietli ponownie tabele w celu wprowadzenia odpowiednich danych.

Uwaga!!l Przy planowaniu kosztéw na rok 2025 nalezy mie¢ na wzgledzie Wytyczne dot.
kwalifikowalnosci kosztow, gdzie wykazano m.in. koszty kwalifikowalne w podziale na koszty
bezposrednie i posrednie.

Koszty bezposrednie to rzeczywiscie poniesione koszty kwalifikowalne, ktére dotyczg bezposrednio
zadan i gtéwnego przedmiotu operacji lub majg bezposredni wptyw na realizacje PS WPR. Koszty
bezposrednie to koszty, ktére zawierajg sie w ww. kategoriach dziatan.

Koszty posrednie to koszty, ktére nie dotyczg bezposrednio zadan i gtdwnego przedmiotu operacji lub
nie majg bezposredniego wyptywu na realizacje PS WPR. Koszty te obejmujg w szczegdlnosci koszty
administracyjne i bedg wyliczane na podstawie stawki ryczattowej, tj.: uproszczonej metody rozliczania
kosztow operacji polegajgcej na przemnozeniu kwoty bezposrednich kosztéow kwalifikowalnych
zatrudnienia przez okreslong przez wnioskodawce wartos¢ stawki ryczattowe;j.

W zwigzku z powyzszym w przypadku wybrania kategorii dziatan ,,Zatrudnienie” oprdcz uzupetnienia
obowigzkowych pdl tj. ,,0pis planowanych dziatan i kosztéw wraz z uzasadnieniem” oraz ,Koszty
kwalifikowane”, konieczne bedzie takze okreslenie przez wnioskodawce procentowe] wartosci stawki
ryczattowej. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wybrania wariantu od 0 do 15%. Stawka ryczattowa bedzie
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stanowita podstawe wyliczenia wartosci kosztéw posrednich, ktére wnioskodawca bedzie moégt
sfinansowacé bez koniecznos$ci dokumentowania poniesionych kosztow.

Wysoko$¢ stawki ryczattowej od kosztéow zatrudnienia od 0 do 15% (koszty posrednie) — lista
rozwijalna — nalezy wybraé witasciwg wartosé.

Koszty posrednie (zatrudnienia) - pole zablokowane do edycji - informacja wypetniana automatycznie
z przeliczenia wartosci kosztéw zatrudnienia wpisanych w polu ,,Koszty kwalifikowalne” i wskazanej
przez wnioskodawce wysoko$¢é stawki ryczattowe;.

Uwaga!!l Wybrana na etapie wniosku warto$¢ stawki ryczattowej zostanie wpisana do umowy i nie
bedzie podlegaé¢ zmianie podczas trwania operacji (brak mozliwosci aneksowania umowy w tym
zakresie).

Dodaj kategorie

Wybierz kategorie dziatan Zatrudnienie vooX

Opis planowanych dziatan i Opis kosztu

kosztow wraz z uzasadnieniem

Pozostato znakdw: 4989

Koszty kwalifikowane 100000 PLN
Wysokos¢ stawki ryczattowej
od kosztdw zatrudnienia od 0 10% v
do 15% (koszty posrednie)

Koszty posrednie (zatrudnienia) 10000 PLN

Anuluj Zapisz i dodaj kolejna kategorie l

Ponadto wypetniajgc zastawienie rzeczowo-finansowe operacji w zakresie poszczegdlnych kategorii
dziatan nalezy mie¢ na wzgledzie koszty ustug gastronomicznych i ustug cateringowych, ktore beda
refundowane na podstawie kosztéw jednostkowych (uproszczona metoda rozliczenia kosztow
operacji).

Standard i warto$¢ kosztow jednostkowych dla ustug gastronomicznych i cateringowych zostat
okreslony przez ARIMR na podstawie cen rynkowych. Opis ww. badania i zasady rozliczania kosztéw
jednostkowych zostaty zawarte w dokumencie ,,Metodyka wyliczenia kosztéw jednostkowych ustug
gastronomicznych i ustug cateringowych stosowanych do rozliczania kosztéw operacji realizowanych
w ramach pomocy technicznej objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027”, ktéry uzyskat akceptacje Instytucji Zarzgdzajgcej (MRiRW) oraz Organu Certyfikujgcego
(Ministerstwo Finanséw).

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze ww. koszty jednostkowe bedg rozliczane na podstawie zat. nr 4 do
Regulaminu tj. Protokotu dotyczgcego wykonania standardu ustugi gastronomicznej lub cateringowej
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oraz list obecnosci z danego wydarzenia, sktadanych wraz z wnioskiem o ptatnos¢. Zwracamy uwage,
ze ww. protokédt bedzie trzeba przygotowad oddzielnie za kazdy dzien wydarzenia/spotkania, podczas
ktérego bedzie swiadczona ustuga.

Odstepstwo od stosowania kosztéw jednostkowych stanowi rozliczenie ustug cateringowych lub ustug
gastronomicznych w ramach kompleksowej organizacji wydarzenia realizowanego na rzecz danego
beneficjenta pomocy technicznej przez podmiot zewnetrzny. W takim przypadku rozliczenie ww.
wydarzenia nastepuje na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw tj. wystawionej i optaconej
faktury lub réwnowaznego dokumentu.

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji po wprowadzeniu danych jest prezentowane w systemie
W nastepujgcy sposob:

5= Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji ~

+ Dodaj kategorie

Kategoria dziatan QOpis Koszty kwalifikowane [PLN]
Zatrudnienie Opis kosztu 100 000,00 :
Monitoring i ewaluacja QOpis kosztu 200 000,00
Ilosc wierszy na stronie: | 10 - z1
Koszty posrednie (zatrudnienia) 10 000,00 PLN
Kwota wnioskowana 310 000,00 PLN

Po wypetnieniu wszystkich danych mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomoca przycisku
»Przejdz dalej”.

‘ 4. Zaktadka: Wskazniki produktu

< < < ©®
Dane Dane Opis operacji Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondencji
wnioskodawcy elektronicznej
4l wskazniki produktu dla schematu | ~

+ Dodaj wskaznik

Aby wprowadzi¢ dane do sekcji wskazniki produktu dla Schematu | nalezy uzy¢ przycisku ,,+Dodaj
wskaznik”. Wniosek wyswietli aktywng tabele, w ktérej nalezy wybraé wskaznik, adekwatny dla
realizowanych kategorii dziatan:

Nazwa wskaznika — lista rozwijalna:
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Liczba etatomiesiecy finansowych ze srodkéw pomocy technicznej — PS

Liczba etatomiesiecy finansowych ze srodkéw pomocy technicznej — KSOW+
Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla instytucji

Liczba przeprowadzonych ewaluacji

Liczba opracowanych ekspertyz

Liczba utworzonych lub dostosowanych systeméw informatycznych

Liczba zakupionego sprzetu informatycznego

Liczba posiedzen sieci tematycznych grup roboczych, komitetdw w celu wymiany

LR RS

doswiadczen
v’ Liczba zorganizowanych spotkan, w szczegdlnosci konferencji, seminariéw, warsztatéw,

kongreséw

v Liczba zawartych uméw (SW, ARIMR) — wskaznik tylko dla Samorzadu Wojewédztwa lub
Agencji

v Zakontraktowane érodki (SW, ARIMR) — wskaznik tylko dla Samorzagdu Wojewddztwa lub
Agencji

v Ptatnosci na rzecz beneficjenta (ARiIMR) — wskaznik tylko dla Agenciji
v Zlecenia ptatnosci wystawione do ARIMR (SW) — wskaznik tylko dla Samorzgdu Wojewddztwa

Wartos¢ planowana — nalezy wpisa¢ odpowiednia dla przypisanej jednostki miary wartos¢ wskaznika.

Dodaj wskaznik

Nazwa wskaznika Wybierz z listy N

Wartosc planowana

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny wskaznik I

Dany wskaznik mozna wybra¢ tylko raz.

Planowane na etapie wniosku wskazniki mogg podlega¢ zmianie podczas realizacji operacji.
Whnioskodawca bedzie zobowigzany do wykazania faktycznie osiggnietych wartosci wskaznikéw we
whniosku o ptatnosc¢ sktadanym za drugi okres rozliczeniowy, a w przypadku ich nieosiggniecia do
przedstawienia stosownego uzasadnienia.

Uwagal!!l Zwiekszenie wartosci wskaznika lub dodanie nowego wskaznika podczas realizacji operacji
wynikajgce ze zwiekszenia kwoty pomocy technicznej lub dodania nowej kategorii dziatan
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wymaga aneksowania umowy.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz i wrdoc”. W przypadku potrzeby
wprowadzenia kolejnego wskaznika nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejny wskaznik”. System
wyswietli ponownie tabele w celu wprowadzenia odpowiednich danych.

Dane po wprowadzeniu do systemu wyswietlajg sie w nastepujacy sposdb:
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41l Wskazniki produktu dla schematu | ~

+ Dodaj wskaznik

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosc planowana

Liczba etatomiesiecy finansowanych ze

L 20 :
srodkéw pomocy techniczne] - PS WPR >

Po wypetnieniu wszystkich danych mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomocg przycisku:
,,Przejdz dalej”.

| 5. Zaktadka: Oswiadczenia i zobowigzania

@ © © © ®

Dane Dane Opis operadji Wskazniki Oswiadczeniai Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowiazania korespondencji
wnioskodawcy elektronicznej

Zapoznanie sie z trescig oswiadczen i potwierdzenie ich prawdziwosci jest obowigzkowe. Brak
potwierdzenia poszczegélnych oswiadczen uniemozliwia przejscie do nastepnej czesci formularza
whniosku, a niepotwierdzone obowigzkowe pola podswietlg sie na czerwono.

Oswiadczenia i zobowigzania

Oswiadczam, ze:

1. informacje zawarte we wniosku i zalacznikach sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Jestem swiadomy/swiadoma

odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywych oswiadczen, wynikajacej z przepisow ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. Kodeks karny;

2. podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu;

. podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomaocy zobowiazuje sie do umaozliwienia osobom upowaznionym do wykonywania czynnosci kontrolnych
oraz do udzielania wyjasnienr i udostepniania wszelkich dokumentéw zwiazanych z wnioskowanym | przyznanym wsparciem, do dnia wskazanego
w regulaminie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, dotyczacym naboru, w ktérym zostal zlozany niniejszy wniosek;

. podmiotowi ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy znane sa zasady ubiegania sie i przyznawania pomocy w ramach Planu Strategicznego dla
WPR na lata 2023-2027 (PS WPR) okreslone w przepisach prawa powszechnie obowiazujacego, wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi lub
regulaminie naboru wnioskéw o przyznanie pomaocy, z uwzglednieniem przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia plandw strategicznych sporzadzanych przez panstwa
cztonkowskie w ramach wspdlnej polityki rolnej (planéw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji
(EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajacego rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013
i (UE) nr 1307/2013, wlasciwych dla pomocy technicznej;

. koszty wnioskowane do objecia wsparciem w ramach PS WPR nie beda finansowane z innych érodkéw publicznych;?

. podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie jest powiazany z osobg fizyczna lub podmiotem, w odniesieniu do ktérych maja zastosowanie
srodki sankcyjne, o ktdrych mowa w art. 1 pkt 11 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego;

. podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie jest wykluczony z mozliwoscl otrzymania pomocy na podstawie art. 99 ustawy z dnia 8 lutego
2023 r. o Planie Strategicznym dla WspélInej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

w

P

oo

-~

T Wnicskowane koszty nie mogg by¢ finansowane ze srodkéw publicznych stanowigcych Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, z niepodlegajgcych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej

przez paristwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) lub stanowigcych srodki pochodzace = innych #rédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi.

(O Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych oéwiadczen
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Przyjmuje do wiadomoéci, ze:

1. podmiot wlasciwy w sprawie o przyznanie pomocy poda do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacje, o ktérych mowa w
art. 90 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlne| Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

2. dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy moga byé przetwarzane przez organy audytowe i dochodzeniowe Unii Europejskiej i
panstw czlonkowskich dla zabezpieczenia intereséw finansowych Unii;

3. informacja o przyznaniu pomocy z publicznych srodkow finansowych, tj. przyznana kwota ptatnosci z tytutu udzielonej pomocy na operacje, dane
beneficjenta oraz kwota wyptaty pomocy z publicznych srodkéw finansowych, w tym wyplacona kwota z tytutu udzielonej pomocy w ramach PS
WPR bedzie publikowana na stronie internetowej MRIRW.

[ Potwierdzam prawdziwoéc¢ powyzszych oéwiadczen

Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zobowigzuje sie do:

1. poddania sie wszelkim kontrolom | czynnosciom sprawdzajacym przeprowadzanym przez ARIMR/MRIRW oraz inne upowaznione instytucje, w
celu dokonania oceny nalezytego przestrzegania zasad realizacji PS WPR;

2. prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z
realizacja operacji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych;

3. niezwlocznego poinformowania ARIMR/MRIRW o zakazie dostepu do srodkdw publicznych, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27
slerpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, orzeczonym w stosunku do niego po zlozeniu wniosku o
przyznanie pomocy.

(O Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych oéwiadczen

Oswiadczam, ze:

1. operacja objeta niniejszym wnioskiem bedzie realizowana zgodnie z zasadg rownego traktowania, rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn, a takze dbalosci o Srodowisko - zgodnie z Wytycznymi
szczegotowymi w zakresie kwalifikowalnosci oraz stosowania uproszczonych metod rozliczania kosztow pomocy technicznej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

O Potwierdzam prawdziwosé ww. oswiadczenia

Oswiadczenie o wypelnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych oséb fizycznych:

1. ARIMR/MRIRW informuje, ze staje sie administratorem danych osobowych osob fizycznych pozyskanych od wnioskodawcy, ktore to dane
osobowe bezposrednio lub posrednio zostaly pozyskane w celu realizacji pomocy technicznej, o ktorej mowa w Planie Strategicznym WPR na lata
2023 -2027.

. Oswiadczam, ze dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 1, Wnioskodawca przetwarza zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie regulacjami
prawnymi i jest uprawniony do ich przekazania ARIMR/MRIRW oraz uczynit zados¢ wszelkim obowiazkom zwigzanym z ich przekazaniem, a w
szczegblnosci zostaly poinformowane osoby, ktérych dane przekazuje, o fakcie i celu ich przekazania.

. Odwiadczam, ze Wnioskodawca poinformowat wszystkie osoby fizyczne, o ktérych mowa w pkt 1, o tresei klauzuli informacyjnej, stanowiacej
zatacznik do niniejszego Oswiadczenia o wypetnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych oséb fizycznych.

. Jednaoczednie Wnioskodawca zobowiazuje sie poinformowac osoby, ktérych dane osobowe beds przekazywane do ARIMR/MRIRW w celu realizacji
pomocy technicznej, o ktore] mowa w Planie Strategicznym WPR na lata 2023 -2027 o tresci klauzuli informacyjnej, stanowiacej zatacznik do
niniejszego Oswiadczenia o wypetnieniu obowigzku informacyjnego waobec innych oséb fizycznych.

]

w

'S

Link do klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa powyzej: Klauzula informacyjna art. 14 RODO dotyczaca przetwarzania danych oséb trzecich

O rotwierdzam prawdziwos¢ oswiadczen i zobowigzuje sie do przestrzegania powyzszych zobowiazan

Oswiadczenie o elektronicznej formie komunikacji

Niezachowanie elektronicznej formy komunikacji za pomoca systemu teleinformatycznego Agencji w trakcie calej procedury wyplaty pomocy bedzie
skutkowato ocena dokumentadji bez uwzglednienia uzupetnief/wyjasnien ziozonych w innej formie niz elektroniczna)

17 zastrzezeniem art.10c ust. 8 ustawy o ARIMR.

(O Jestem wiadomy skutkdw niezachowania elektronicznej formy komunikacji

Po zaznaczeniu wszystkich pdl wyboru mozna przejsé do nastepnej strony wniosku za pomoca
przycisku: ,,Przejdz dalej”.

|_WOPP_PS_WPR_2023-2027_2024_1.0 24|Strona



Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy technicznej Schemat |

Zaktadka: Zataczniki
@ @ < @ @ ®
Dane Dane Opis operagji Wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowigzania korespondencji
whnioskodawcy elektronicznej

Wymagania dotyczace sktadanych zatgcznikow:

>
>

>

Y

maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatgcznika to 50 MB,

w przypadku proby zatgczenia pliku, ktérego pojemnosé przekracza 50 MB pojawi sie komunikat:
Dodawanie pliku nie powiodto sie — Zbyt duzy rozmiar pliku. Akceptowany rozmiar pliku to 50 MB,
dopuszczalne sg nastepujgce typy plikow: .doc, .docx, .xls, .xlsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff,
.geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng,
xsl, .xslt, .tsl, XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4,
.mda, .mpeg4, .ogg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2,

nazwa pliku zatacznika nie moze by¢ dtuzsza niz 100 znakdw wraz z rozszerzeniem pliku,

w przypadku préby zatgczenia pliku, ktdrego nazwa przekracza 100 znakéw pojawi sie komunikat:
Dodawanie pliku nie powiodto sie — Zbyt dtuga nazwa pliku. Akceptowana dtugosc nazwy pliku wraz
z rozszerzeniem to 100 znakow,

nazwy plikdw zatgcznika nie mogg sie powtarzaé. W przypadku préby wprowadzenia kolejnego
zatacznika o nazwie takiej samej do juz dodanego do wniosku, pojawi sie ponizszy komunikat:
Dodawanie pliku nie powiodto sie — Zatgczytes/as juz plik o nazwie ....,

nazwa plikdw nie moze zawieraé spacji, system wyswietli komunikat o niedozwolonych znakach
w nazwie dodawanego pliku,

jesli wnioskodawca zamierza zatgczy¢ typ pliku, ktdry nie zostat wymieniony w powyzszym wykazie,
to nalezy ten plik skompresowac (spakowad) za pomocg aplikacji do kompresowania plikow, aby
w efekcie uzyskad plik z jednym z rozszerzen: .zip, .rar.

Sekcja: Zataczniki wymagane

Dokument potwierdzajgcy uprawnienie/upowaznienie do ztozenia wniosku

Jest to zatgcznik obowigzkowy - system uniemozliwi przejécie do kolejnej zaktadki bez dodania

przedmiotowego zatgcznika. Z tresci dokumentu powinno wynikaé kto (imie, nazwisko, stanowisko)

jest uprawniony do reprezentacji wnioskodawcy w zakresie do ztozenia (autoryzacji) wniosku.

Dokument nalezy dodaé¢ za pomocg przycisku ,,Dodaj zatgcznik” lub poprzez przeciggniecie

i upuszczenie pliku w oknie sekgji.

5 Zalaczniki wymagane ~

Dokument potwierdzajacy uprawnienie/upowaznienie do ztozenia wniosku

X, Dodaj zalacznik *
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3 Zalaczniki wymagane ~

Dokument potwierdzajgcy uprawnienie/upowaznienie do ztoZzenia wniosku

[I]J Reprezentacja.pdf @

&, Pobierz O Usun

2, Dodaj zatacznik *

W przypadku préby dodania pliku moze pojawi¢ sie komunikat informujgcy o niepowodzeniu zapisu

pliku. Po najechaniu na ikonke @ pojawi sie informacja o rodzaju btedu.

acznikow: 1

@ Reprezentacja Jan Kowalski.pdf ®

ﬁ Usun

Dodawanie pliku nie powicdto sie

- W nazwie pliku wystepuja niedozwolone znaki: spacja

g z komunikatem umieszczonym w dymku widocznym pe najechaniu na ikonke niepowe

po naj odzenia zapisu pliku (czerwony x). Usurt

Sekcja: Inne zataczniki

Jezeli wnioskodawca uzna, iz posiada inne dokumenty, ktére moga usprawni¢ ocene wniosku przez
ARIMR, moze je tu dotgczyé. W tym miejscu mozna takze dotgczy¢ dokument zawierajgcy
umocowanie/upowaznienie do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy technicznej — jesli jest to inny
dokument niz uprawnienie/upowaznienie do ztozenia wniosku.

5 Inne zalaczniki ~

O Usun zatacznik

Tytut zatgcznika

Wpisz Tytur Zargcznika
Przeciagnij i upusc pliki lub uzyj przycisku "Dodaj zatgcznik

X, Dodaj zatacznik *

|® Dodaj nowy tytut zatacznika

Po wprowadzeniu niezbednych plikéw mozna przejs¢ do nastepnej strony wniosku za pomoca
przycisku: ,,Przejdz dalej”.
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7. Zaktadka: Informacja o korespondencji elektronicznej

o < < < < < ®
Dane Dane Opis operacgji Wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjine produktu zobowigzania korespondencji

wnioskodawcy elektronicznej

Kazdy wnioskodawca wypetnia te cze$¢ wniosku.

Zapoznanie sie z trescig zgody jest obowigzkowe. Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w tej

czesci wniosku nalezy wprowadzi¢ numeru telefonu i/lub adres poczty elektronicznej (mozna wskazac
oba kanaty komunikacji).

Uwaga!!l Wpisujagc ww. dane nalezy mie¢ na wzgledzie, ze powiadomienia o wszelkich
dokumentach, ktére pojawig sie w sprawie ztozonego wniosku na PUE (np.: wezwanie do

poprawienia wniosku czy umowie o przyznaniu pomocy technicznej), bedg przychodzity na wskazane
kanaty komunikacji.

Informacja o korespondencji elektronicznej

Elektroniczna wymiana korespondencji z ARIMR i podmiotem wdrazajgcym za pomoca systemu teleinformatycznego Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Pouczenie ARIMR

Majac na wzgledzie art. 10 c ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwanej dalej ,ustawg o ARIMR",
Agencja informuje, ze wymiana korespondencji oraz wykonywanie innych czynnosci dotyczacych postepowania za pomoca systemu
teleinformatycznego Agencji nastepuje zgodnie z nastepujacymi regutami:

1) do ztozenia wniosku lub innego pisma oraz do wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania przez strone postepowania nie jest
wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 11 2 ustawy o ARIMRpodczas
odpowiednio sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczacej postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczacej
postepowania polega na podpisaniu dokumentu, uznaje sie, Ze ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 11 2 ustawy o
ARIMRY podczas wykonywania tej czynnosci jest réwnoznaczne z podpisaniem dokumentu;

2) zatgczniki do wniosku lub innego pisma dolacza sie jako dokumenty utworzone za pomoca tego systemu, a w przypadku gdy stanowig
dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzecia, dotacza sie je w postaci elektronicznej jako:

a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektranicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym albo

b) elektroniczne kopie dokumentow sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te osobe podpisem wlasnorecznym, zapisane w
formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosc
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne;

Powiadomienia w ramach wyzej wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu lub adres e-mail:

Numer telefonu ®

Adres e-mail

Po wpisaniu np. adresu e-mail, nalezy nacisngé przycisk: ,,Zweryfikuj adres e-mail”. Na wskazany adres
mailowy zostanie przestany link aktywacyjny PUE w celu weryfikacji tego kanatu komunikacji. Nalezy
klikng¢ w otrzymany link.
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:(‘_ Odpowiedz rﬂ:(l Odpowiedz wszystkim L:_‘) Przedlij dalej

ir. 25.09.2024 08:40
P powiadomienia@arimr-pue.gov.pl
Link aktywacyjny Portalu Uslug Elektronicznych - PUE

Szanowny uzytkowniku PUE,
Niezbedna jest weryfikacja kanatu komunikacji na ten adres e-mail. Prosimy o jego potwierdzenie poprzez klikniecie nastepujacego linka

https://epue-uat.di.arimr.gov.pl/potwierdzenie-maila/5bce7776-017f-423c-9e23-415f6cd0d 2be

Jezeli to nie Ty rejestrowates/as podany mail w portalu PUE zignoruj te wiadomosé.

Po kliknieciu w link wnioskodawca zostanie przekierowany do ponownego zalogowania sie w PUE
logujac sie na konto instytucji/beneficjenta PT w PUE.

Powiadomienia w ramach wyzej wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu lub adres e-mail:

Numer telefonu

ryk@arimr.gov.pl @

Weryfikacja adresu e-mail zakonczyta sie sukcesem

@ Dzigkujermy, adres e-mail 2ostat potwierdzony.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nalezy nacisngé przycisk ,,Przejdz dalej” co umozliwi przejscie
do podgladu wniosku.

| 8. Zaktadka: Podglad wniosku

@ < © < © < @ ®
Dane Dane Opis operacdji Wskazniki Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe identyfikacyjne produktu zobowigzania korespondendji

whnioskodawcy elektronicznej

Na monitorze zostanie wyswietlony wniosek o przyznanie pomocy zawierajgcy wprowadzone dane.
Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokonaé zmiany przed zatwierdzeniem i wystaniem wniosku.
Zmiany nalezy dokonac poprzez przejscie do kolejnych zaktadek za pomoca przycisku ,,Cofnij”.
Whiosek mozna pobrac i wydrukowac lub zapisa¢ w wersji cyfrowej za pomocg przycisku ,,Drukuj”.
Przycisk ,,Zapisz i opusé formularz” stuzy do przygotowania i zapisania wniosku, ktéry nastepnie bedzie

autoryzowany i wysytany do ARIMR/MRIRW przez osobe uprawniong/upowazniong do ztozenia
whniosku.

Przycisk ,, Wyslij wniosek” jest dedykowany dla osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia
whiosku.
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Cofnij Drukuj Zapisz i opus¢ formularz Wyslij wniosek

Na tym kroku konczy sie etap przygotowania wniosku o przyznanie pomocy przez pracownika

instytucji/beneficjent PT.

Whiosek przejmuje osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku logujgc sie do systemu
loginem i hastem instytucji/beneficjenta PT w sposdb opisany w rozdziale Il niniejszej Instrukcji.

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku w zaktadce ,,Moje sprawy” ->, Wnioski PS WPR
2023-2027” ma informacje, ze wniosek, ktdry zostat utworzony i zapisany posiada status: ,,Wersja
robocza wniosku”, jak nizej:

o
|

Wersja robocza Pomoc Techniczna PS WPR - — 10-08-2024 — F‘ @
wniosku Schemat i

o

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku za pomocag przycisku = ma mozliwosé

edytowania wniosku.

Osoba uprawniona/upowazniona do ztozenia wniosku wysyta wniosek poprzez nacisniecie przycisku
,,WYyslij wniosek”. Przycisk ten bedzie aktywny jedynie w okresie trwania naboru.

Nalezy wskazaé, iz wniosek o przyznanie pomocy technicznej jest autoryzowany w PUE poprzez
indywidulang nazwe uzytkownika i hasto osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia wniosku.

Uwaga!!l! Zasady zaktadania konta w PUE dla osoby uprawnionej/upowaznionej do ztozenia
whniosku zostat opisane w rozdziale IV niniejszej Instrukcji.
System po nacisnieciu przycisku ,,Wyslij wniosek’ poprosi o potwierdzenie operacji.

Zamierzasz zlozy¢ wniosek w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Czy potwierdzasz wyslanie wniosku?

Wré¢ do formularza Wyslij wniosek

E

Po ponownym nacisnieciu przycisku , Wyslij wniosek” wyswietli sie ponizsze okno autoryzacji:

Autoryzacja

Do wystania formularza konieczna jest autoryzacja za pomoca
indywidualnego loginu i hasta. Jezeli nie posiadasz indywidualnego loginu
i hasta: Zarejestruj sie i postepuj zgodnie z instrukcja.

Login *

Hasto *

®
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W tym oknie nalezy wpisa¢ login i hasto osoby fizycznej uprawnionej/upowaznionej do ztozenia
whniosku. Po wpisaniu prawidtowego hasta i loginu nalezy nacisng¢ ,,Zautoryzuj”. Wniosek zostanie
automatycznie wystany, a na ekranie pojawi sie ponizszy komunikat:

Twoj wniosek o przyznanie pomocy zostal wystany do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. Potwierdzenie wystania wniosku znajdziesz w Moje sprawy -

Whnioski PS WPR 2023-2027
i

Wré€ na strone gtowna Przejdz do ztozonych wnioskéw
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