DA.803.1.2018

ZARZADZENIE Nr 5
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 18 stycznia 2018 r.

w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektow naukowych
w archiwach panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 5 w zwigzku z art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 i 1948, oraz z
2017 r. poz. 1086.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Ustala si¢ zasady 1 tryb dofinansowania przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych projektow naukowych realizowanych przez archiwa panstwowe W ramach ich
statutowej dziatalnos$ci naukowej, zwanych dalej ,,projektami’.

1. Celem

§ 2.

dofinansowania projektow jest wsparcie archiwow panstwowych w zakresie

prowadzenia badan naukowych w dziedzinie archiwistyki, w tym kwerend, wyjazdoéw
studyjnych krajowych i zagranicznych, ekspertyz zewngtrznych oraz prezentacja wynikow
badan w formie wydawnictw zwartych, konferencji, sympozjéw, kolokwiéw, seminariow,
w tym publikacji pokonferencyjnych.

2. Zakres tematyczny projektow powinien dotyczy¢ nastepujacych zagadnien:

1)

2)

3)
4)

5)

Wykorzystanie systeméw Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (dalej
,EZD”), wspotdziatanie systeméw EZD z systemami dziedzinowymi,
wspotistnienie systemu EZD i systemu tradycyjnego - analiza przemian
wspolczesnej kancelarii,

Przejmowanie, opracowanie i przechowywanie stron www, rejestrow publicznych,
spuscizn zawierajacych dokumentacj¢ elektroniczng - kompleksowe propozycje
rozwigzan metodycznych,

Opracowanie materialow okreslonego rodzaju, okreslonej kancelarii lub z
okreslonego okresu — kompleksowe propozycje rozwigzan metodycznych,

Modele opisu archiwaliow — analizy istniejagcych rozwigzah i postulaty do
zastosowania w archiwach panstwowych,

Zautomatyzowane przetwarzanie tresci materiatow archiwalnych w celu
zwigkszenia ich wyszukiwalno$ci — analizy rozwigzan 1 rekomendacje do
zastosowania w archiwach panstwowych.



6) Procedury i techniki przechowywania danych cyfrowych - analizy najlepszych
praktyk i narz¢dzi wraz z propozycjami zastosowania w archiwach panstwowych,

7) Zabezpieczenie zasobu archiwalnego z zastosowaniem nowych technologii —
analizy rozwigzan i rekomendacja do zastosowania w archiwach panstwowych,

8) Zarzadzanie wspoélczesnym archiwum - analiza do$wiadczen zagranicznych,
dobrych praktyk, rozwigzan organizacyjnych wraz z propozycjami implementacji
w Polsce,

3. Tematyka projektéw moze miec¢ zasigg lokalny, ogolnopolski i migdzynarodowy.

§ 3.
Nie podlegaja dofinansowaniu:
1) koszty prac wykonywanych przez pracownikow archiwow panstwowych w ramach ich
obowiagzkow shuzbowych oraz w godzinach ich pracy;
2) koszty zakupu materialow biurowych.
§ 4.
1. Dofinansowywaniu podlegaja projekty:
1) realizowane w danym roku budzetowym (maksymalnie do 15 listopada);
2) ktorych rozliczenie nastgpi najpozniej do 30 listopada danego roku budzetowego.
2. Dofinansowanie ma charakter celowy i przeznaczone jest na realizacje jednego projektu.

§ 5.
Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze dofinansowac projekty w wysokosci do
100% catkowitych wydatkow planowanych na realizacje projektu, z zastrzezeniem § 3.

§ 6.

1. Dofinansowanie projektu jest przyznawane po rozpatrzeniu wniosku, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, zwanego dalej ,,wnioskiem”.
2. Dyrektor archiwum panstwowego sklada wniosek do Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych do dnia 31 stycznia roku realizacji projektu.
3. Whniosek powinien zosta¢ przekazany do NDAP w postaci elektronicznej, zabezpieczony
podpisem elektronicznym dyrektora archiwum panstwowego lub osoby upowaznione;.
4. Jeden wniosek moze dotyczy¢ tyko jednego projektu.
5. Dyrektor archiwum panstwowego moze ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek na projekty
realizowane:

1) samodzielnie;

2) we wspoOlpracy z innym archiwum panstwowym;

3) we wspolpracy z podmiotami niepodlegajacymi Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow

Panstwowych.
6. W przypadku projektu realizowanego przez wigcej niz jedno archiwum panstwowe,
wniosek sktada dyrektor archiwum panstwowego pelnigcego role koordynatora projektu
i uwzglednia przy tym catkowita sume dofinansowania projektu.
7. W przypadku projektu koordynowanego przez podmiot niepodlegajacy Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych, wniosek sklada dyrektor archiwum panstwowego
uczestniczacego w projekcie.



§7.
Decyzj¢ w sprawie dofinansowania projektu i jego ostatecznej wysokosci podejmuje w
terminie do 1 marca Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych, po uzyskaniu opinii
Komisji ds. oceny wnioskéw archiwoéw panstwowych o dofinansowanie projektow
naukowych, powolywanej przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych odrgbnym
zarzadzeniem.

§ 8.
Dofinansowanie projektu jest realizowane przez zwigkszenie planu finansowego archiwum
panstwowego bedacego samodzielnym wykonawcg projektu, jego koordynatorem lub
uczestnikiem projektu koordynowanego przez podmiot niepodlegajacy Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwow Panstwowych.

§09.
W zwigzku z dofinansowaniem projektu archiwum panstwowe jest obowigzane do:

1) przekazania informacji o wsparciu projektu przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych podmiotom wspotpracujgcym w ramach projektu,

2) zamieszczenia logotypu Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, zwanej dalej
L,NDAP”, w informacji o projekcie publikowanej w wersji elektronicznej i
tradycyjnej, w tym na materiatach konferencyjnych i promocyjnych,;

3) wskazania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych jako organu
wspierajacego realizacje projektu we wszystkich materiatach konferencyjnych oraz
we wszystkich formach informacji o projekcie w formie: ,,Projekt zrealizowano przy
wsparciu Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych”;

4) przekazanie do Centralnej Biblioteki Archiwistycznej NDAP jednego egzemplarza
publikacji bedacej rezultatem projektu;

5) przekazywania na adres NDAP informacji w postaci elektronicznej o rozpoczeciu
projektu, jego wydarzeniach oraz zakonczeniu, w celu jej zamieszczenia na stronie
internetowej www.archiwa.gov.pl;

6) udostgpnienia w sposOb otwarty, tj. bez zadnych ograniczen wynikajacych
Z przepisow o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wynikéw projektu na stronie
internetowej archiwum panstwowego lub na stronie projektu, jesli taka utworzono,
oraz przekazania praw do wynikéw projektu NDAP z licencja na Korzystanie
i rozpowszechnianie w sposob wybrany przez NDAP z zachowaniem informacji
0 autorach projektu.

§ 10.
1. Dyrektor archiwum panstwowego przesyla Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych informacj¢ o realizacji projektu i sposobie wydatkowania $rodkow
dofinansowania projektu, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, w ciggu 20 dni
od dnia zakonczenia projektu, nie pdzniej niz do dnia 30 listopada roku, w ktorym
realizowany jest projekt.



2. Zmiana sposobu przestania rozliczenia dofinansowania projektu, o ktérym mowa w ust. 1,
wymaga zgody Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

3. Potwierdzenie poprawnos$ci realizacji dofinansowania projektu nastepuje w drodze
akceptacji informacji, o ktorej mowa w ust. 1, przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez niego informacji.

§11.

1. W przypadku niemoznosci catkowitej lub czeSciowej realizacji projektu, zgodnie
z wnioskiem, w tym konieczno$ci wprowadzenia zmian w harmonogramie realizacji projektu,
dyrektor archiwum panstwowego jest obowigzany do niezwlocznego poinformowania
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych o zmianie sposobu wydatkowania §rodkow
dofinansowania.

2. Srodki wydatkowane niezgodnie z wnioskiem, podlegaja niezwlocznemu zwrotowi, po
wezwaniu przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

§ 12
1. Wniosek jest oceniany pod wzglgdem formalnym i merytorycznym.
2. Pod wzgledem formalnym:
1) wniosek powinien:
a) zosta¢ ztozony w wyznaczonym terminie,
b) zosta¢ przestany na formularzu, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia,
¢) uwzglednia¢ wszystkie wymagane informacje;
2) dofinansowany projekt powinien by¢ realizowany w terminie okreslonym w § 4 ust. 1
pkt 1.
3. Wniosek podlega odrzuceniu bez dokonywania oceny merytorycznej jezeli:
1) nie spelnia wymogow formalnych, o ktérych mowa w ust. 2;
2) kwota wnioskowanego dofinansowania jest wyzsza niz okreslona w § 5;
3) projekty realizowane przez wnioskodawce W roku poprzedzajacym ztozenie wniosku
nie zostaty prawidlowo rozliczone;
4) nie jest zgodny z celami okre$lonymi w § 2 ust. 2.

4. Archiwum panstwowe, ktore ztozyto wniosek, jest informowane o wynikach oceny
formalnej za posrednictwem poczty elektronicznej, niezwlocznie po zakonczeniu tej
oceny.

5. Merytoryczna ocena wnioskow dokonywana jest poprzez przyznanie punktow
W nastepujacych kategoriach:

1) spojnos¢ koncepcji zadania oraz kompleksowos¢ proponowanych —dziatan,
wykonalnos¢ projektu — 0-10 punktow;

2) innowacyjno$¢ i oryginalno$¢ proponowanych dziatan, w tym unikatowos¢ danego
projektu wzgledem innych projektow — 0-10 punktow;

3) merytoryczne uzasadnienie wyboru przedmiotu projektu i ocena jego oddziatywania,
np. interdyscyplinarno$¢ projektu — 0-10 punktow;

4) mozliwos¢ praktycznego zastosowania wynikow projektu w dzialalnosci archiwow —
0-10 punktow;



5) profesjonalizm przygotowania wniosku — 0-10 punktow;
6) dziatania promocyjne zwigzane z projektem oraz rozpowszechnianie efektow dzialan
— 0-10 punktow.
6. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje komisja powotana przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych.

§ 13.
Za koordynacj¢ prac, w tym za uwzglednienie srodkéw finansowych w planie finansowym
NDAP na rok budzetowy nastgpujacy po roku ztozenia wnioskoéw, zgodnie z § 8 ust. 1,
odpowiedzialna jest komoérka organizacyjna NDAP wlasciwa do spraw realizacji zadan
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych w zakresie nadzoru nad dzialalnoscig
naukowg archiwéw panstwowych.

§ 14.
Projekty naukowe, ktore otrzymaly dofinansowanie zgodnie z zarzadzeniem, o ktorym mowa
w § 15 pkt 1, rozliczane beda zgodnie z § 10 niniejszego zarzadzenia.

§ 15.
Tracg moc:
1) zarzadzenie Nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 9 pazdziernika
2016 r. w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektow naukowych w archiwach
panstwowych;
2) decyzja Nr 38 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 14 pazdziernika
2016 r. w sprawie powotania Komisji do spraw oceny wnioskéw archiwéw panstwowych
0 dofinansowanie projektow naukowych;

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak
(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5 Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych z dnia 18 stycznia 2018 r.

Znak sprawy: DA.803.1.2018

Whiosek o dofinansowanie projektu naukowego

Data i miejsce wystawienia

(wypetnia wnioskodawca)

I. Informacje dotyczace wnioskodawcy (wypetia wnioskodawca):

1. Nazwa archiwum panstwowego wnioskujacego o dofinansowanie

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt

Imig:
Nazwisko: ..o
Stanowisko: ...
Nrtelefonu: ...

Adrese-mail: ...

II. Dane dotyczace projektu (wypehia wnioskodawca):

1) Nazwa projektu




2) Cel projektu

3) Opis projektu

lokalny

ogolnopolski

miedzynarodowy

! Powinien zawieraé sformutowanie tematu badawczego, informacje o przewidywanej liczbie

wspolorganizatoréw i uczestnikow projektu, formach organizacji prac naukowych, planowanych rezultatach
projektu, w tym wynikach prac badawczych.



tak

nie

Nazwa projektu, nazwa organizatora®:

4) Wspotorganizatorzy:

5) Koszty, zrodta finansowania
a) catkowity przewidywany koszt realizacji projektu ..............ooovviiiiiiiiinininnn.
b) kwota wnioskowana do NDAP (Zh).........oiiiiiiiiiie e

¢) procentowy udziat kwoty wnioskowanej w kosztach projektu

d) STOAKT WEASTIC ... vttt e

e) srodki z innych zrodet (nazwa instytucji/wysoko$¢ srodkow)

2 Rubryka wypetniana w przypadku odpowiedzi ,,tak”.



6) Koszty, zrodta finansowania pozostalych uczestnikéw projektu®

a) nazwa archiwum uczestniczacego w projekcie

b) kwota wnioskowana do NDAP (zt)

€) procentowy udzial kwoty wnioskowanej w kosztach projektu

d) srodki wtasne archiwum uczestniczacego w projekcie

7) Plan finansowy/ kalkulacja kosztow catkowitych projektu

Wzbr:

Lp.

Rodzaj kosztu

§ Kod budzetu Kwota brutto
zadaniowego

podpis Dyrektora Archiwum Panstwowego

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

3 Pkt 6 jest uzupetniany wylacznie w przypadku, gdy archiwum pafistwowe sktadajace wniosek jest

koordynatorem projektu.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ... Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych z ... 2018 1.

Znak sprawy: DA.803.1.2018

Sprawozdanie z realizacji projektu wydawniczego

I. Nazwa projektu

I1. Wnioskodawca

1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres archiwum panstwowego

3. Osoba odpowiedzialna za projekt

Imig:
Nazwisko: ..o
Stanowisko: ...
Nrtelefonu: ...

Adres e-mail: ...,
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I11. Informacja opisowa *

IV. Informacja o sposobie wydatkowania srodkow dofinansowania.

Laczna kwota $rodkéw finansowych przekazanych przez NDAP. W przypadku zmian w sposobie
wykorzystania srodkow wzgledem przedstawionego we wniosku planu, nalezy wskazaé¢ przyczyny

oraz zakres 1 wielko$¢ wprowadzonych zmian.

Rozliczenie otrzymanych srodkéw na projekt

Wzbr:
Lp. Rodzaj Kod budzetu |  Srodki Srodki Roznica | %
kosztu zadaniowego | otrzymane | wydatkowane
wramach | v ramach
projektu projektu
Data i podpis

Dyrektora archiwum panstwowego

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

4 Nalezy uwzgledni¢ np. liczbe uczestnikdéw projektu, instytucje uczestniczace, efekty osiggniete w odniesieniu
do harmonogramu dzialan w zwiazku z opisem projektu we wniosku o dofinansowanie. Do informacji nalezy
dotaczy¢ wyniki kwerend, sprawozdania z wyjazdoéw, ekspertyzy i opracowania, programy obrad, wystapienia i
materiaty konferencyjne, inne materiaty i publikacje bedace efektami projektu.
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