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Zapytanie ofertowe
I. Zamawiający

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Poznaniu

ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79

60-529 Poznań

tel.: 61-639-64-00, fax: 61-639-64-47

e-mail: sekretariat.poznan@rdos.gov.pl
II. Przedmiot zamówienia:
1. Określenie przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na obsłudze portierni w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Poznaniu.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

1) Usługa będzie świadczona w godzinach od 6.00 do 18.00 w dni pracy urzędu (dni robocze od poniedziałku do piątku oraz w ewentualne dni odpracowywane (2-3 soboty w roku).

2) Usługa polegać będzie na:

· codziennym otwieraniu i zamykaniu budynku;
· wydawaniu i odbieraniu kluczy do pomieszczeń oraz prowadzeniu rejestru;
· zapobieganiu przebywania w budynku osób, które nie potrafią uzasadnić celu swojego pobytu;

· zapobieganiu zakłóceniom porządku na terenie nieruchomości;
· utrzymywaniu w czystości pomieszczenia portierni;

· wpuszczaniu na teren nieruchomości oraz budynku pracowników Uniwersytetu Medycznego oraz firm zewnętrznym do prac związanych z wykonywaniem zarządu i administracji budynku (fakt przybycia należy odnotować w książce pracy);
· zapobieganiu dewastacji oraz kradzieżom mienia Zamawiającego;
· zgłaszaniu zaistniałych w budynku awarii m.in. sieci elektrycznej, wodno-kanalizacyjnej, co i innych urządzeń, administratorowi budynku Uniwersytet Medyczny) i Zamawiającemu;

· wykonywaniu innych działań w zależności od ustaleń i potrzeb związanych z zabezpieczeniem nieruchomości.
III. Warunki stawiane wykonawcom 

1) Wykonawca powinien dysponować odpowiednią liczbą zatrudnionych osób obsługujących portiernię.

2) Wykonawca powinien dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w szczególności odpowiedzialnymi za świadczenie usług.
3) Zamawiający wymaga, aby wszystkie osoby wyznaczone do wykonywania przedmiotu zamówienia, były przez Wykonawcę w okresie realizacji zamówienia zatrudnione na podstawie umowy o pracę.
IV. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  od 1 września 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.
V.  Sposób przygotowania oferty:
W ofercie należy podać koszt miesięczny brutto usługi.
VI. Termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia  16 sierpnia 2022 r. do godz. 16:00. Przesłanie oferty po wyznaczonym terminie skutkuje jej odrzuceniem.
2. Miejsce składania ofert pisemnych:

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Poznaniu, ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79.

3. Oferty w wersji elektronicznej należy składać na adres poczty elektronicznej: sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl.

VI. Wskazanie osób upoważnionych do kontaktu z wykonawcami

Danuta Urbańska tel: 61 639 64 08, e-mail: danuta.urbanska@poznan.rdos.gov.pl
VII. Sposób wyboru oferty (kryteria oceny):

1. Cena  - 100 %.

2. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert lub do rezygnacji z wykonania zadania bez podania przyczyny.

VIII. Sposób dokonania płatności:
Przelew na konto Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionej faktur VAT/ rachunku.

IX. Inne istotne postanowienia:
1. Rozliczenia pomiędzy stronami będą się odbywały w PLN.

2. Oferta powinna być napisana w języku polskim.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe oraz określone w nich warunki mogą być przez Zamawiającego zmienione lub odwołane.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia rozeznania rynku bez dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą.

6. Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwłocznie powiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawców.

7. Zamawiający informuje, iż obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej.

8. Zamawiający informuje, że w niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej określone w ustawie z dnia 11 września 2019 r. r. Prawo Zamówień Publicznych.

9. W przypadku częściowego dostarczania Dzieła dopuszcza się rozliczenie częściowe obejmujące wartość wykonanej części Dzieła. 

10. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia lub ulegnie ono obniżeniu zgodnie z zapisami w umowie.

11. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zwrot całego lub części wypłaconego Wykonawcy wynagrodzenia. 

12. Płatność nastąpi przelewem w ciągu 30 dni od dnia przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.
wzór

OFERTA

Pieczęć wykonawcy 

Do: Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Poznaniu ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, 60-529 Poznań; REGON 300975927, NIP 778-14-59-285

 Od: Nazwa Wykonawcy ............................................................................................................

....................................................................................................................................................

Siedziba (adres) ......................................................................................................................... 

Nr telefonu/faksu ......................................................, e-mail: ....................................................

NIP...................................................... REGON .............................................

W związku z ogłoszeniem zapraszamy do składania ofert na realizację zamówienia publicznego o wartości do kwoty poniżej 130000 zł netto na: 

usługę polegającą na obsłudze portierni w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Poznaniu.
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie za: 

Cena miesięczna brutto: ........................................................................... zł 

Słownie brutto:...................................................................................................................... zł 
1. Termin realizacji zamówienia: od 1 września 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r.
2. Oświadczamy, że podana w ofercie cena uwzględnia wszystkie koszty związane
z realizacją zamówienia.

3. W zaproszeniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy:

· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. Uzyskaliśmy informacje konieczne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia.

5. Deklaruję, że w sytuacji wyboru oferty zobowiązuję się na wezwanie zamawiającego do dostarczenia dokumentów potwierdzających możliwość wykonania zamówienia oraz wiarygodność wykonawcy.

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie i na warunkach określonych przez zamawiającego oraz do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez zamawiającego.

7. Zamawiającemu przysługuje prawo zakończenia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

……………………………………




…………………………..…….

(miejscowość, data)






(podpis)
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	Spełniamy wymagania EMAS – zarządzamy urzędem efektywnie, oszczędnie i prośrodowiskowo 

ul. Jana Henryka Dąbrowskiego 79, 60-529 Poznań, tel. 61 639 64 00, faks 61 639 64 47, sekretariat.poznan@rdos.gov.pl, www.poznan.rdos.gov.pl
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