
                      

 GŁÓWNY INSPEKTORAT
 TRANSPORTU DROGOWEGO

00-807 Warszawa, Al. Jerozolimskie 94, tel. 0 22 220 48 88, fax 0 22 220 48 98 e-mail: info@gitd.gov.pl, www.gitd.gov.pl

Warszawa, dnia $DataPodpisu r.

Główny Inspektorat Transportu Drogowego
zaprasza do składania ofert 

na dostawę artykułów promocyjnych II.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania przepisów
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. 

poz. 1605, z późn. zm), prowadzone w formie zapytania ofertowego.
Szacowana wartość zamówienia - poniżej kwoty 130 000,00 zł netto.

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Skarb Państwa – Główny Inspektorat Transportu Drogowego z siedzibą przy 
Al. Jerozolimskich 94, 00-807 Warszawa. 

II. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa: 

Dla Części I – artykuły odblaskowe:
1. Opaska samozaciskowa – 1000 szt;
2. Czapeczka odblaskowa – 250 szt.;
3. Kamizelka odblaskowa dla dorosłych – 300 szt.;
4. Kamizelka odblaskowa dla dzieci – 500 szt.;
5. Brelok odblaskowy – kamizelka – 500 szt.;
6. Saszetka z diodą led – 250 szt.;
7. Opaska odblaskowa na ramię z diodami led – 250 szt. 

Dla Części II – akcesoria z logo:
1. Latarka bezpieczeństwa – 100 szt.;
2. Mini-zestaw samochodowy w torbie w kształcie trójkąta ostrzegawczego – 50 szt.;
3. Samochodowy uchwyt do telefonu – 150 szt.;
4. Trójkąt ostrzegawczy do samochodu – 100 szt.;
5. Długopis – 500 szt.;
6. Parasol – 30 szt.;
7. Pendrive - radiowóz ITD MAN – 150 szt.;
8. Termos – 50 szt.;
9. Zestaw lampek rowerowych – 100 szt.;
10. Wizytownik – 50 szt.;

Dla Części III – maskotki 
1. Maskotka Krokodylka Tirka – 250 szt. 

Przedmiot zamówienia określony w częściach I-III musi spełniać warunki wskazane 
w Załączniku nr 1 do zaproszenia - OPZ.



2. Składanie ofert częściowych: 
 Zamawiający dopuszcza składanie ofert w odniesieniu do każdej części 

zamówienia. Każdą część należy więc traktować jako osobne zamówienie. 
 Ocenie podlegają wyłącznie pełne oferty w ramach każdej z części.

III. Wymagania 
Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia:

a. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekaże do 
akceptacji Zamawiającego projekty graficzne znakowania/nadruku, które 
zobowiązany jest wykonać w ramach zamówienia, w formie plików .jpg lub .pdf, 
zgodne z OPZ oraz Księgą Znaku1.

b. Wykonawca w ciągu 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekaże do 
akceptacji Zamawiającego prototyp maskotki, którą zobowiązany jest wykonać 
w ramach zamówienia2.

c. Zamawiający dokona akceptacji projektów graficznych/prototypu albo zgłosi 
do nich uwagi w terminie do 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania. 

d. Wykonawca dokona wskazanych przez Zamawiającego zmian i poprawek 
w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag3. 

e. Wykonawca dokona wskazanych przez Zamawiającego zmian i poprawek 
w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag4.

f. Przekazanie projektów graficznych, akceptacja oraz zgłaszanie ewentualnych 
uwag do projektów graficznych znakowania będą realizowane za pośrednictwem 
poczty elektronicznej e-mail.

g. Wykonawca obowiązany jest do realizacji przedmiotu zamówienia 
w terminie nie dłuższym niż 14 dni roboczych (od daty akceptacji projektów 
graficznych/prototypu).

h. Dostawa odbywać się będzie na koszt Wykonawcy do miejsca wskazanego przez 
Zamawiającego tj. siedziby Zamawiającego przy Al. Jerozolimskich 94 
(00-807 Warszawa), w godzinach 800 - 1500. 

i. Sposób transportu oraz opakowanie przedmiotu zamówienia muszą zapewniać 
zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego 
opakowania oraz/lub transportu odpowiada Wykonawca. 

j. Odbiór przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie podpisanego przez 
Zamawiającego protokołu odbioru. 

k. Warunkiem odbioru dostarczonych artykułów będzie ich sprawdzenie pod 
względem:

a) funkcjonalności tj. czy artykuły spełniają swoje przeznaczenie, 
zapewniają łatwe i bezproblemowe korzystanie z nich.

b) trwałości tj. czy materiał nie ulega trwałym zniekształceniom, nie 
kruszy się.

c) estetyki i bezpieczeństwa tj. czy: nie występują zarysowania, 
przebarwienia, pęknięcia, ewentualnie inne widoczne uszkodzenia 
dostarczonych artykułów, poszczególne elementy artykułu są prawidłowo 
zamocowane, dobrze dopasowane do siebie, prawidłowo sklejone, 
prawidłowo zszyte, krawędzie są prawidłowo wykończone i nie niosą 
niebezpieczeństwa skaleczeń, elementy graficzne, są umieszczone na 
artykułach zgodnie ze wskazaniami OPZ, odpowiednio wyeksponowane, 

1 dotyczy części I i II
2 dotyczy części III
3 dotyczy części I i II
4 dotyczy części III



wykonane trwale tj. nie ulegają starciu przy zwykłym użytkowaniu, nie są 
rozmazane, popękane, częściowe naniesione, nie ulegają odbarwieniu. 

Wymagania Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy:
 Wykonawca winien zrealizować zamówienie zgodnie ze wskazanym przez 

Zamawiającego terminem, 
 Wykonawca winien użyć odpowiednio trwałych materiałów,
 Wykonawca powinien zapewnić bezpieczny transport przedmiotu zamówienia.

Termin wykonania przedmiotu zamówienia:
Przedmiot umowy musi być dostarczony do siedziby Zamawiającego w terminie do 14 dni, 
roboczych od dnia akceptacji przez Zamawiającego projektów graficznych/prototypu. 

Umowa 
Zgodnie z Zarządzeniem nr 55/2022 Głównego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 31 
grudnia 2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych wraz z późn. zm., 
Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w formie pisemnej dla wszystkich części 
niniejszego postępowania. 

Projektowane postanowienia umowy zostały wskazane w załączniku nr 4 do zaproszenia. 
Wykonawca składając ofertę akceptuje warunku wskazane w załączniku nr 4. 

Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do 

Zaproszenia.
2. Oferta winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania 

w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie 
z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi 
wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.

3. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, 
winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

4. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1. Wykonawca określi cenę jednostkową netto, obowiązującą stawkę podatku VAT, cenę 

całkowitą oferty netto i brutto dla przedmiotu zamówienia, podając je w zapisie 
liczbowym i słownie.

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia i dostarczeniem go do siedziby zamawiającego.

3. Cena opisana w formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, jaką zapłaci 
Zamawiający.

4. Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu 
i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia. Zaoferowane ceny winny być cenami 
całkowitymi i ostatecznymi, uwzględniającymi wszelkie koszty wykonania 
przedmiotu zamówienia.



5. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym muszą być liczone 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku przy zastosowaniu ogólnych reguł 
matematycznych, wg których wartości te zaokrąglone będą do setnych części punktu, 
zgodnie z zasadą, iż części 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 zaokrąglane będą „w dół”, 
a części 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000, zaokrąglone będą „w górę”.

6. Zamawiający informuje, że zgodnie z treścią art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2024 poz. 361, dalej określanej jako: 
„ustawa o podatku od towarów i usług”), nie uznaje się za podatnika organów władzy 
publicznej oraz urzędów obsługujących te organy w zakresie realizowanych zadań 
nałożonych odrębnymi przepisami prawa, dla realizacji których zostały one powołane, 
z wyłączeniem czynności wykonywanych na podstawie zawartych umów 
cywilnoprawnych. W związku z powyższym Zamawiający nie posiada statusu 
podatnika podatku VAT, ani innego podmiotu, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 
lit. b) ustawy o podatku od towarów i usług. Po stronie Zamawiającego nie powstanie 
zatem obowiązek podatkowy. Wykonawca w złożonej ofercie doliczy do ceny netto 
podatek VAT wg obowiązującej stawki i będzie zobowiązany do jego rozliczenia.

7. Cena powinna zawierać podatek VAT w wysokości obowiązującej na dzień, w którym 
upływa termin składania ofert.

8. Podane w formularzu ofertowym oraz asortymentowo-cenowym ceny jednostkowe nie 
ulegną podwyższeniu w czasie realizacji całego przedmiotu zamówienia

9. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę oferty dla danego 
zamówienia.

10. Wprowadzenie przez Wykonawcę zmian w ilościach określonych przez 
Zamawiającego w poszczególnych pozycjach formularza ofertowego spowoduje 
odrzucenie oferty.

Złożenie zamówienia:
1. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i przedstawi najkorzystniejszą ofertę dla 
danej części zamówienia w oparciu o kryteria wyboru określone w Zaproszeniu do 
składania ofert;

2. Zamawiający zastrzega, że może nie przyjąć żadnej ze złożonych ofert, 
a w konsekwencji nie złożyć Zamówienia w przedmiotowym postępowaniu;

3. Zamówienie udzielone zostanie na warunkach określonych w Zaproszeniu do składania 
ofert oraz Formularzu Ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia. 

4. Wykonawcy w przypadku, gdy jego oferta nie zostanie wybrana, nie przysługuje zwrot 
kosztów poniesionych w związku z przygotowaniem oferty oraz utraconych korzyści;

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania; 
6. Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez dokonania wyboru 

Wykonawcy bez podania przyczyny.

Warunki płatności:
1. Forma rozliczenia: faktura VAT.
2. Zamawiający przewiduje płatność przelewem w terminie do 30 dni od dnia 

otrzymania prawidłowo wystawionej faktury Wykonawcy. 



3. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek w przedmiotowym postępowaniu.
5. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w polskich 

złotych.
6. Podstawą do wystawienia faktury za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie 

dostarczenie przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego zatwierdzone przez 
Zamawiającego protokołem odbioru bez zastrzeżeń. 

Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą to 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

IV. Kryteria oceny oferty i wyboru Wykonawcy:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 
następujące kryteria o wagach jak niżej: 
Cena – 100 %, 
w punktacji przyjmuje się zasadę, że 1% = 1 punkt.

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę 
punktów ustaloną zgodnie z wzorem wskazanym w punkcie IV.4.

2. Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu 
i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, w tym należne podatki. Zaoferowana 
cena winna być ceną całkowitą i ostateczną, uwzględniającą wszelkie koszty 
wykonania przedmiotu zamówienia i dostarczenia go do siedziby Zamawiającego. 
Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Każdorazowo ocena oferty zaokrąglona będzie do setnych części punktu, zgodnie 
z zasadą, iż części 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 zaokrąglane będą „w dół”, a części 
5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000 zaokrąglone będą „w górę”. 

4. Każda oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Ocena zostanie dokonana 
zgodnie z następującym wzorem: 

Lp = (Cmin / Coo) x 100
gdzie: 
Lp: liczba punktów uzyskanych przez ofertę, 
Cmin: najniższa cena brutto wśród ofert złożonych przez Wykonawców, 
Coo: cena brutto oferty ocenianej. 

5. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy, który nie jest podmiotem 
podlegającym wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

V. Miejsce, termin i forma składania ofert:
1. Oferta może być złożona wyłącznie na opisany powyżej przedmiot zamówienia. 

Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Ofertę można 
składać w odniesieniu do jednej lub wszystkich części zamówienia. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.



2. Oferty należy składać mailowo do dnia 19 sierpnia 2024 r., do godz. 10.00
na adres e-mail: katarzyna.rytel@gitd.gov.pl  w formie wypełnionego Formularza 
Ofertowego (załącznik nr 2) oraz Formularza asortymentowo-cenowego 
(załącznik nr 3) – decyduje data wpływu. 

3. Ofertę może złożyć osoba uprawniona do składania wiążących oświadczeń woli 
w imieniu Wykonawcy.

4. W przypadku pytań związanych z zamówieniem, należy kontaktować się drogą 
elektroniczną na adres e-mail: katarzyna.rytel@gitd.gov.pl oraz 
marta.maslij@gitd.gov.pl. 

VI. Odrzucenie ofert
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku, gdy:

1. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

2. zostanie złożona po terminie,
3. Wykonawca nie złożył wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty zgodnie 

z wezwaniem Zamawiającego,
4. zostanie sporządzona niezgodnie z zaproszeniem ofertowym,
5. Wykonawca jest podmiotem podlegającym wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 

1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.507).

VII. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, omyłki pisarskie i rachunkowe
1. Zamawiający w toku badania i oceny ofert, może żądać od Wykonawcy wyjaśnień

dotyczących treści złożonych ofert.
2. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiający informuje, że złożone w ofercie dane identyfikujące Wykonawcę i wysokość 
wynagrodzenia podlegają udostępnieniu w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902).

Załączniki:
1. OPZ.
2. Formularz Ofertowy.
3. Formularz asortymentowo-cenowy.
4. Projektowane Postanowienia Umowy.
5. Księga znaku.
6. Wzór maskotki krokodylka Tirka.
7. Wzór pendrive Man.
8. Krokodylek Tirek – projekt graficzny.
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