WOJEWODA WARMINSKO-MAZURSKI Olsztyn, 8 lipca 2024 r.
Wydziat Kontroli
WK-11.1611.1.2024

Pan

Tomasz Liwartowski

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie

12-100 Szczytno
ul. M.C. Sktodowskiej 8

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz. U.z2020r., poz. 224), przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie,
12-100 Szczytno, ul. M.C. Sktodowskiej 8.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

— Pan Tomasz Liwartowski — Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szczytnie,
powotany na to stanowisko z dniem 29 lipca 2020 r.,

— Pani lwona Michalak — Gtéwny ksiegowy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szczytnie, zatrudniona na tym stanowisku z dniem 1 wrzesnia 2016 r. na czas
okreslony, a od dnia 1 marca 2018 r. na czas nieokreslony.

Kontrole przeprowadzit Pan Jézef Machynia — Starszy inspektor wojewddzki w Wydziale
Kontroli Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, na podstawie

upowaznienia Nr WK-1.0030.10.2024 z dnia 29 kwietnia 2024 r.

Termin kontroli: 8 maja — 3 czerwca 2024 r.

Zakres kontroli:
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— prawidtowo$¢ zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkéw
budzetu panstwa oraz prawidtowos¢ i terminowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji
w2023 r.

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt 2, art. 16 ust. 1-4
ustawy o kontroli w administracji rzgdowe;.

Kontrola zostata odnotowana w nowej ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej w dniu
8 maja 2024 r. jako pierwszy wpis.

[Akta kontroli: 1-9]

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos$¢ jednostki kontrolowanej ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

Powyzszg ocene ogblng uzasadniajg nastepujgce oceny czgstkowe i ustalenia kontroli:
Ustalenia ogdlne

I. W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych w jednostce
kontrolowanej obowigzuja nizej wymienione procedury:

1. Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzone w zycie Zarzagdzeniem Nr 3/2018
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie z dnia 12 lutego
2018 r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytniel, zawierajg wszystkie obligatoryjne elementy wskazane
w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz.
120 ze zm.), tj.:

— okredlenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
— metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego,

— zaktadowy plan kont,

— zasady funkcjonowania kont,

— wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

— opis systemu przetwarzania danych,

— opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw.

1 Polityke zmieniono nw. Zarzgdzeniami Dyrektora Stacji Nr:
— 10/2020 z dn. 28 grudnia 2020 r.,
— 3/2023 zdn. 13 marca 2023 r.,
— 10/2023 z dn. 1 wrze$nia 2023 r.,
— 15/2023 z dn. 22 grudnia 2023 r.
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2. Zarzadzeniem Nr 22/2022 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szczytnie z dn. 30 grudnia 2022 r. wprowadzono Regulamin udzielenia zamdwien
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 130.000 ztotych netto.

3. W okresie objetym kontrolg w Stacji obowigzywat Regulamin Organizacyjny Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie, wprowadzony Zarzadzeniem
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szczytnie Nr 5/2020 z dnia
8 wrzesnia 2020 r.?

4. Instrukcja kancelaryjna Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie
wprowadzona w zycie Zarzgdzeniem Nr 23/2022 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie z dnia 28 grudnia 2022 r. w sprawie stosowania instrukgcji
kancelaryjnej, rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szczytnie.

5. Procedury kontroli zarzagdczej przyjeto Zarzgdzeniami Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie z dnia 18 grudnia 2011 r. Nr:
— 10 w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej,
— 11 w sprawie ustalenia procedur kontroli zarzadcze;j.
Zgodnie z informacjg pisemng Dyrektora Stacji (cyt.): ,(...) przedfozona przez pracownika
PSSE w Szczytnie Procedura kontroli zarzgdczej z roku 2011 stanowigca dokumentacje
objetq kontrolg zostanie zaktualizowana do dnia 30 czerwca br.”.

6. Ksiegi rachunkowe Inspektoratu prowadzone sg przy uzyciu programu komputerowego
finansowo-ksiegowego PROBIT opracowanego przez firme PROBIT Sp. z 0.0.
we Wroctawiu.

[Akta kontroli: 10-28]

7. Dziatalno$¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

2 Regulamin zostat zmieniony Zarzagdzeniem Nr 1/2024 Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Szczytnie z dnia 1 stycznia 2024 r.
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Il. W zakresie planu finansowego jednostki

1. W okresie kontrolowanym srodki finansowe na wydatki Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Szczytnie otrzymywata za posrednictwem Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie i realizowata w dziale 851 Ochrona zdrowia,
rozdziale 85132 Inspekcja Sanitarna.

2. Pismem z dnia 22 lutego 2023 r. znak: EK.3111.1.4.2023 Warminsko-Mazurski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Olsztynie poinformowat jednostke
o zaplanowanych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego srodkach na wydatki
biezgce w rozdziale 85132, w tacznej kwocie 3 395 000,00 zt3. W ciggu roku plan
wydatkéw zostat zmieniony 5 decyzjami Wojewody Warminsko-Mazurskiego na kwote
80 525,00 zt (w tym: zmniejszenia 10 235,00 zt i zwiekszenia 70 290,00 zt).

3. Wojewoda decyzjg Nr FK 575/2023 z dnia 15 grudnia 2023 r. dokonat blokady srodkéow
na kwote 3 945,00 zt.

4. Minister Finansow 3 decyzjami zwiekszyt plan wydatkéw Stacji w tgcznej kwocie
110 955,20 zt:
— 69 892,00 zt (MF/FS1.4143.3.100.2023.MF.3848 z dnia 15 wrzesnia 2023 r.),
— 29000,00 zt (MF/FS1.4143.3.165.2023.MF.5070 z dnia 13 pazdziernika 2023 r.),
— 12 063,20 zt (MF/FS1.4143.3.144.2023.MF.5017 z dnia 11 pazdziernika 2023 r.).

5. Warminsko-Mazurski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Olsztynie
2 decyzjami zwiekszyt plan Stacji o kwote 11 000,00 zt.

6. Ponadto ustalono, ze Kierownik jednostki zostat upowazniony przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego (decyzja Nr FK 24/2023 z dnia 22 lutego 2023 r.) do
dokonywania przeniesienn wydatkow w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji
budzetowej, z wytagczeniem wydatkéw majagtkowych, stosownie do przepiséw art. 171
ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.
1270 ze zm.). W zwigzku z powyzszym Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Szczytnie dokonat, na podstawie 8 decyzji, zmian w planie wydatkéw Stacji przenoszac
srodki finansowe pomiedzy paragrafami wydatkéw rozdziatu 85132 na ogdlng kwote
40 497,00 zt. Decyzje dotyczyty sSrodkdw otrzymywanych w ramach ustawy budzetowe;j.

3FK 24/2023 z dnia 22 lutego 2023 r.
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Zmiany planu w 2023 r.
Wyszczegdlnienie Rozdziat Zwiekszenie Zmniejszenie

Plan pierwotny 3 395 000,00 zt
(FK Nr 24/2023)
Decyzje Ministra 110 955,20 zt
Finansow

85132 70 290,00 zt 6 290,00 zt
Decyzje Wojewody (10 235,00 zt -

blokada 3 945,00 zt)

Decyzje PPIS 40 497,00 z 40 497,00 zt
Decyzje W-MPWIS 11 000,00 zt X

Razem 3627 742,20 zt 46 787,00 zt
Plan na dzien 31 grudnia 2023 roku: 3 580 955,20 zt

7. Wielkos¢ planu srodkéw finansowych udzielonych z budzetu panistwa wg stanu na
dzien 31 grudnia 2023 r. wyniosta 3 580 955,20 zt.

8. Na podstawie analizy zacigganych przez jednostke zobowigzan (zawieranych umow)
w odniesieniu do wysokosci planu finansowego na dzien ich zaciggania ustalono, ze nie

wystgpity tego rodzaju przypadki, co byto zgodne z przepisami art. 46 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.

9. Na podstawie zestawienia zmian w planie wydatkéw oraz ich wykonania w okresie
2023 roku ustalono, ze w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie

wystgpity przypadki przekroczenia planowanych wydatkéow w tacznej kwocie
2671,62 zt, tj.:

Paragraf Plan | Wykonanie Przekroczenie
Plan i wykonanie na dzien 12 pazdziernika 2023 r. 1573,29 zt

122 000,00 zt | 123 573,29 zt
4000 Plan i wykonanie na dzien 27 grudnia 2023 r. 1 069,74 zt

16991500zt | 170 984,74 zt

4410 Plan i wykonanie na dzien 10 pazdziernika 2023 r.

3 000,00 zt | 3 028,59 zt 28,59 zt
Razem 2671,62 zt

W powyzszym zakresie naruszono art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
zgodnie z ktérym wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach
ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych.
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Zgodnie z wyjasnieniami Gtdwnego ksiegowego jednostki (cyt.): ,Paragraf 4000 -
Wydatki biezqce - przekroczenie wydatkow w dn. 12.10.2023 r. na kwote 1 573,29 zt
zwigzane byfo z zaptatg terminowej faktury za materiaty biurowe w wysokosci

1 305,41 zt. Ponadto dn. 06.10.2023 r. do PSSE w Szczytnie wpfynety faktury korygujgce
wystawione przez Energe Obrot SA na tgczng kwote 6 154,73 zt co wptynefo na
zmniejszenie wykonania wydatkow budzetowych. Zwrot z faktur korygujgcych nastqpit
wdn. 16.10.2023 r. Paragraf 4410 - Podrdze stuzbowe - przekroczenie budzetu w dn.
10.10.2023 r. o kwote 28,59 zt spowodowane bytfo wyptatq ryczattu samochodowego
(...) Paragraf 4000 (...) przekroczenie wydatkdw w dn. 27.12.2023 r. na kwote

1 069,74 zt zwigzane byto z zaptatq terminowej faktury za energie elektryczng

w wysokosci 1 101,58 zt.

Osoby odpowiedzialne:
— Gtéwny ksiegowy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie,
— Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie.

[Akta kontroli: 29-31, 75-76]

10. Dziafalnos$¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

lll. Wydatki budzetowe

1. Plan wydatkéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. wynosit 3 580 955,20 zt.
Kontrolowana jednostka wykorzystata srodki budzetu panstwa w tgcznej kwocie
3 576 882,54 z, co stanowito 99,88% planu. Srodki pochodzity z:
» ustawy budzetowej 3 469 945,31 zi,
» zrezerw celowych budzetu panstwa (poz. 68) — 106 937,23 zt.

2. Niewykorzystang kwote przyznanych srodkéw w wysokosci 127,66 zt Stacja zwrdcita na
rachunek Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie w dniu

29 grudnia 2023 r.*

3. Struktura wydatkéw jednostki przedstawiata sie nastepujgco:

4 Wycigg bankowy nr 98 z dn. 29 grudnia 2023 r. z rachunku prowadzonego przez NBP Oddziat
Okregowy w Olsztynie. Zwrotu dokonano ze srodkéw pochodzacych z rezerw celowych (72,97 z1)
i z ustawy budzetowej (54,69 zt).
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Wydatki w 2023 r.

[ Il Il v Vv
Wydatki Rozdziat Plan Srodki Wykonanie
otrzymane

Osobowe® 3318 505,20 zt| 3314 560,20 zt| 3 314 483,19 zt

Osobowe

niezaliczane do

wynagrodzen

(paragraf 3020) 10 714,00 zt 10 714,00 zt 10 713,48 zt

ZFSS 36 739,00 zt 36 739,00 zt 36 738,97 zt

Pracownicze

Plany Kapitatowe 85132 1 691,00 zt 1 691,00 zt 1690,73 zt

Bezosobowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

Rzeczowe 213 306,00 zt 213 306,00 zt 213 256,17 zt

Majatkowe

(inwestycyjne) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Razem| 3 580955,20zt| 3577 010,20 zt | 3576 882,54 zt

4. W 2023 r. planowane srodki finansowe w rozdziale 85132 w wysokosci 3 580 955,20 zt,
Stacja wykorzystata w kwocie 3 576 882,54 zt. Udziat procentowy poszczegdlnych
wydatkéw przedstawia sie nastepujgco:

wydatki osobowe 3 314 483,19 zt, co stanowito 92,66% ogdtu wydatkdw,

— wydatki rzeczowe 213 256,17 zt, co stanowito 5,96% ogdtu wydatkdw,

— odpis na ZFSS 36 738,97 zt, co stanowito 1,03 % ogétu wydatkdw,

— wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen 10 713,48 zt, co stanowito 0,3%

ogotu wydatkow,

— Pracownicze Plany Kapitatowe 1 690,73 zt, co stanowito 0,05% ogétu wydatkdw.

[Akta kontroli: 32]

5. Wydatki osobowe

5.1.

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Poniesione przez Stacje wydatki osobowe w 2023 r. wyniosty 3 363 626,37 zt,

5 Wynagrodzenia, pochodne od wynagrodzen, dodatkowe wynagrodzenie roczne.
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Lp. | Rozdziat § Rodzaj wydatku taczna kwota
wydatku
1. 4010 | Wynagrodzenia pracownikow 2 640 035,07 zt
2. 4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 458 928,52 zt
3. 4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2022 r. 174 523,00 zt
4, 85132 | 4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 40 996,60 zt
5. 4440 | Odpis na ZFSS 36 738,97 zt
6. 3020 | Osobowe niezaliczane do wynagrodzen 10 713,48 zt
7. 4710 | Pracownicze Plany Kapitatowe 1690,73 zt
Razem| 3363 626,37 zt

5.2. Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. Iczba przyznanych etatow wyniosta 23 etaty,
a obsadzonych zostaty 22 etaty pracownicze.

W toku kontroli sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia wynagrodzenia osobowego dla

2 nw. pracownikéw PSSE, tj.:

e Starszy asystent (1 etat),

e Mtodszy asystent (3/4 etatu)

i ustalono, ze sktadniki wynagrodzenia wskazane w umowach o prace zgodne byty

z przepisami prawa obowigzujgcymi w tym zakresie, tj.:

— ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2023, poz.
338 ze zm.),

— rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
przyznawania pracownikom Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wykonujgcym czynnosci
kontrolne dodatku specjalnego do wynagrodzenia oraz wysokosci tego dodatku (Dz.
U.z 2021, poz. 2243),

— rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 wrze$nia 2023 r. w sprawie warunkow
wynagradzania za prace pracownikdéw podmiotéw leczniczych dziatajgcych w formie
jednostki budzetowej (Dz. U. z 2023, poz. 2281),

— Ponadzaktadowym Uktadem Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw Zatrudnionych
w Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych z dnia 28 sierpnia 2007 r., ktéry odmiennie
niz obowigzujgce przepisy reguluje kwestie m.in. w zakresie wysokosci: nagréd
jubileuszowych, dodatkdw stazowych oraz odprawy emerytalnej lub rentowej,

— Regulaminem premiowania pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie wprowadzonym Zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie Nr 7/2020 z dnia 14 grudnia 2020 r.
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5.3.

5.4.

5.5.

Na podstawie dokumentacji finansowej, tj. rocznych kart wynagrodzen, list przyznanych

premii, list ptac za rok 2023 r., oraz uméw o prace ww. pracownikéw ustalono, ze

zachodzita zgodnos¢ kwot wynikajacych z umow o prace z powyzszymi dokumentami.

Ponadoto listy ptac zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym i zawieraty podpisy Kierownika jednostki i Gtéwnego ksiegowego.
Roczne karty wynagrodzen prowadzone byty prawidtowo.

Ponadto, sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego

dla ww. pracownikéw Stacji i ustalono, ze:

— pracownicy, ktédrym naliczono wynagrodzenie roczne nabyli do niego uprawnienia,

— wynagrodzenia ustalono w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za prace
otrzymanego przez pracownikéw w ciggu 2022 r.,
— wynagrodzenia ustalono proporcjonalnie do okresu przepracowanego w PSSE,

— wynagrodzenia wyptacono w dniu 15 lutego 2023 r., z zachowaniem obowigzujgcego

terminu (art. 5 ust. 2 ponizszej ustawy),
co zgodne byto z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1690).

W 2023 r. wyptacono w PSSE:

e 2 nagrody jubileuszowe w tacznej kwocie 48 987,82 zi:

a) za 30 lecie pracy zawodowej dla 1 pracownika 28 330,82 zt,

b) za 30 lecie pracy zawodowej dla 1 pracownika 20 657,00 zi,
wysokos¢ wyptaconych nagréd zgodna byta z:

— rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w sprawie warunkéw wynagradzania za prace

pracownikéw podmiotéw leczniczych dziatajgcych w formie jednostki budzetowej,

— warunkami okreslonymi w Ponadzaktadowym Ukfadzie Zbiorowym Pracy dla
Pracownikéw Zatrudnionych w Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych.

e miesieczne premie regulaminowe dla 22 pracownikéw w kwocie tgcznej
251 454,40 zt.

e premie uznaniowe dla 2 pracownikow w tgcznej wysokosci 4 230,00 zf, ktére
wypfacono zgodnie z warunkami okreslonymi w:

— Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy (...),

— Regulaminie premiowania pracownikdéw Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie.

W kontrolowanym okresie nie wyptacano odpraw emerytalnych i rentowych.

[Akta kontroli: 33-40]
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6. Wydatki osobowe niezliczane do wynagrodzen (§3020)

6.1. Zaplanowane w 2023 r. srodki w wysokosci 10 714,00 zt wydatkowano w kwocie
10 713,48 zt, tj. w 99,99%. Srodki wydatkowano na:
— wyptate ekwiwalentu pienieznego za pranie odziezy wiasnej do celéw stuzbowych dla
18 pracownikéw w kwocie 8 509,00 zt,
— dofinansowanie zakupu okularéw korekcyjnych dla 3 pracownikéw w kwocie
— 1500,00 zt,
— zakup wody dla pracownikow w kwocie 704,48 zt.

6.2. Powyzsze wydatki realizowano na podstawie:

— rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dn. 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2023 r. Nr 169 poz.
1650),

— rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych
positkdw i napojow (Dz.U. 1996 Nr 60 poz. 279),

— Zarzadzenia Nr 2/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Szczytnie z dnia 13 marca 2023 r. w sprawie wprowadzenia ekwiwalentéw
pienieznych za uzywanie odziezy wtasnej i obuwia do celdw stuzbowych za rok 2022
oraz 2023,

— Zarzadzenia Nr 9/2021 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Szczytnie z dnia 30 wrzesnia 2021 r. w sprawie zaopatrzenia w okulary korygujgce
wzrok oséb zatrudnionych na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory
ekranowe.

— Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy (...).

[Akta kontroli: 41]
7. Woydatki ponoszone ze srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

7.1. Wydatki w tym zakresie realizowano na podstawie:

— ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
(Dz. U.z2023r., poz. 998 ze zm.),

— ustawy z dnia 7 lipca 2023 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
stuzgcych realizacji ustawy budzetowe]j na rok 2023 oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U. 22023 r. poz. 1586),

— rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349 ze zm.),
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— Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie wprowadzonego w zycie Zarzgdzeniem
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie Nr 6/2018

zdnia 12 czerwca 2018 r.

7.2. W 2023 r. naliczono odpis na ZFSS zgodnie z Obwieszczeniami Prezesa Gtéwnego Urzedu

7.3. W 2023 r. przychody i rozchody $rodkéw ZFSS ksztattowaty sie nastepujaco:

Statystycznego:

— zdnia 19 lutego 2020 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego

w gospodarce narodowej w 2019 r. i w drugim pétroczu 2019 r. (M.P. 2020, poz. 195),
— zdnia 18 lutego 2022 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego

w gospodarce narodowej w 2021 r. i w drugim pdfroczu 2021 r. (M.P. 2022, poz. 266),

tj. w wysokosci 36 738,97 zt (w tym korekta 1 180,51 zt).

Stan srodkéw funduszu na dzien 1 stycznia 2023 r. wynosit 6 354,81 zt

Lp. Przychody Kwota
1. |Odpis podstawowy 36 738,97 zt®
2. |Spfata pozyczek mieszkaniowych (11 osdb) 51 000,00 zt
II. 3. |Zwrot za bilety do filharmonii (29 biletéw) 4 814,00 zt
4. |Refundacja optaconych prowizji bankowych i zlecen 229,00 zt
ptatniczych
5. | Odsetki od oprocentowania rachunku 240,20 zt
Razem przychody 93 022,17 zt
Rozchody
1. |Pozyczki mieszkaniowe (6 oséb) 60 000,00 zt
2. | Dofinansowanie wypoczynku (19 oséb) 19 080,00 zt
3. | Prowizja za prowadzenie rachunku 180,00 zt
1. 4. | Prowizja za zlecenia ptatnicze 49,00 zt
5. | Pomoc finansowa z okazji $wigt (22 osoby) 9 150,00 zt
6. |Bilety do filharmonii (31 biletéw pracownicy i 29 biletéw 9 960,00 zt
cztonkowie rodzin)
Razem rozchody 98 419,00 zt

V.

Stan srodkéw funduszu na dzien 31 grudnia 2023 r. wynidst 957,98 zt

6 Kwota odpisu za | pétrocze 2023 r.: 1 662,97 zt podstawa x 20,54 etatéw ($rednia roczna suma
etatéw) =34 157,40 zt : 2 = 17 078,70 zt. Kwota odpisu za |l Pétrocze 2023 r. (po zmianie podstawy):
1 914,34 zt x 20,54 etatéw = 39 320,54 zt : 2 = 19 660,27 zt. 17 078,70 zt + 19 660,27 zt = 36 738,97 zt
(odpis).
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7.4.

7.5.

8.1.

Rozchodu srodkéw dokonano zgodne z §6 Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie
wprowadzonym w zycie Zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie.

Planowang kwote odpisu w tgcznej wysokosci 33 259,40 zt’ przekazano w 3 transzach na
rachunek bankowy funduszu w nastepujgcych terminach:

— 23 maja 2023 r. 14 944,00 zt + 10 000,00 zt = 24 944,00 zt (75%)8,

— 23 wrzesnia 2023 r. 8 315,40 zt (25%)°, co byto zgodne z art. 5h ust. 3 i art. 6 ust.
2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Ponadto, w dniu 23 wrze$nia 2023 r. na rachunek funduszu przekazano facznie

10 614,46 zt [w tym 8 315,40 zt 25% - kwota srodkdéw wynikajaca z pierwotnego odpisu

i 2299,06 zt (konto 851) kwota wynikajgca ze zmiany podstawy naliczania od 1 lipca
2023 r.) oraz korekta zatrudnienia, tj. zwiekszenie 1 180,51 zt przekazana na rachunek
23 grudnia 2023 r. (konto 851)]. W zwigzku z powyzszym taczna kwota przekazanych
srodkéw na rachunek funduszu w 2023 r. wyniosta 36 738,97 zt.

W przeciggu roku 2023 ponoszone byty koszty finansowe zwigzane z obstuga
administracyjng rachunku w tgcznej wysokosci 229,00 zt, w tym:

— 180,00 zt prowizja za prowadzenie rachunku,

— 49,00 zt prowizja za zlecenia ptatnicze.

W dniach 23 czerwca i 29 grudnia 2023 r. Stacja zrefundowata powyzsze $rodki na
rachunku funduszu.

[Akta kontroli: 42-48]
Wydatki rzeczowe

Poniesione przez Stacje wydatki rzeczowe w 2023 r. wyniosty tgcznie 213 256,17 zt,
zgodnie z ponizszym zestawieniem:

. . taczna kwota
Lp. | Rozdziat | § Rodzaj wydatku wydatku
1 4210 Sprzet informatyczny, meble, tonery, papier
" | 85132 ksero, Srodki czystosci 92 047,91 zt

720 etatéw x 1 662,97 zt = 33 259,40 zt (po korekcie Srednia roczna wyniosta: 20,54 etatéw).
8tj. do dnia 31 maja 2023 r.
9tj. do dnia 30 wrzesnia 2023 r.
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2. 4300 | Ustugi pocztowe i informatyczne, monitoring
obiektu, przedtuzenie umowy licencyjnej systemu 59 871,24 zt
IEGALIS
3 4260 | Energia elektryczna, centralne ogrzewanie, gaz 41 066,83 zt
4 4700 | Szkolenia pracownikéw 5084,70 zt
5 4430 | Ubezpieczenie majatku, samochodu, szczepionek 4 024,30 zt
6. 4360 | Optaty za dostep do ustug telekomunikacyjnych 3 955,89 zt
7 4410 | Delegacje stuzbowe 3 899,57 zt
8 4270 | Naprawa samochodu 1 909,92 zt
9. 4280 | Badania okresowe 982,00 zt
10. 4480 | Podatek od nieruchomosci 374,00 zt
11. 4230 | Srodki biobdjcze do dezynfekc;ji 39,81 zt
Razem| 213 256,17 zt

8.2. Szczegbtowa kontrolg objeto wydatki rzeczowe poniesione przez Stacje

na faczng kwote 54 717,45 zt, co stanowito 25,6% wszystkich wydatkéw rzeczowych

poniesionych przez jednostke w kontrolowanym okresie, w tym:

— 15 289,50 zt - wydatki jednorazowe pozaptacowe poniesione w | oraz Il kw. 2023 r.
w wysokosci od 1 500,00 zt - do nie wiecej niz 4 000,00 zt (6 dokumentéw
ksiegowych),

— 39427,95 zt wydatki powyzej 4 000,00 zt, poniesione w okresie 2023 r.
(8 dokumentéw ksiegowych).

8.3. Ustalono, ze faktury oraz inne dokumenty na podstawie ktorych realizowano wydatki:

— zawieraty wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

— zawieraty klasyfikacje budzetowg poniesionych wydatkdéw, stosownie do przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513 ze zm.),

— zostaty prawidtowo zadekretowane (odpowiednie konto zespotu
4 w korespondencji z kontem zespotu 2), tj. zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
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majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz.
342),

— zawieraty adnotacje wptywu dokumentu do jednostki, stosownie do przepiséw
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 .
Nr 14, poz. 67),

— sprawdzone byty pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
zatwierdzone zostaty do zaptaty przez Kierownika jednostki i Gtéwnego ksiegowego,

— zakupione materiaty biurowe przekazywane byty bezposrednio do dyspozycji
konkretnym komdrkom organizacyjnym i ich pracownikom,

— skfadniki majgtkowe przyjmowano do ewidencji na podstawie dowodu zakupu
(faktura) i prawidtowo ujmowano na koncie syntetycznym 013 Pozostate srodki
trwate. Ponadto, do faktur zatgczano OT dotyczgce wtasciwego sktadnika majatku.

[Akta kontroli: 49-50]

9. Wydatki ponoszone z rezerw

9.1. Otrzymane w 2023 r. $rodki z rezerw celowych poz. 68 w tacznej kwocie 110 955,20 z110
zostaty wykorzystane w kwocie 106 937,23 z1, tj. w 96,38 %, w tym wydatki:
— osobowe 77 937,23 zi,
— rzeczowe 29 000,00 zt.

e Rezerwe w kwocie 65 874,03 zt przeznaczono na wydatki osobowe, tj. na podwyzke
wynagrodzen dla pracownikéw PSSE w Szczytnie, w tym:
[§4010]

» wynagrodzenie zasadnicze 38 155,95 zt (14 osdb),
» dodatek stazowy 8 545,03 zt (13 osdb),

» dodatek specjalny 3 817,41 zt (14 0sdb),

» premie 4 116,58 zt (14 osbb),

» dodatek funkcyjny 897,48 zt (2 osoby).

[§4110]

» ubezpieczenie spoteczne 9 549,18 zt (14 0sdb).
[§4120]

» Fundusz Pracy 792,40 zt (14 oséb).

e Rezerwe w kwocie 12 063,20 zt przeznaczono na wynagrodzenia dla 2 pracownikéw

10W tym: 3 945,00 zt blokada $rodkéw i 72,97 zt zwrot srodkdéw do WSSE w Olsztynie.
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9.2.

10.

11.

z Ukrainy, w tym:

[§4010]

» wynagrodzenie zasadnicze 9 300,00 zt,
» premia 558,00 zt,

» dodatek stazowy 232,50 zt.

[4110]

» ubezpieczenie spoteczne 1 725,48 zt,
[4120]

» sktadki na Fundusz Pracy 247,22 zt.

Powyzsze wydatki poniesiono zgodnie z celami wskazanymi w decyzjach Ministra
Finanséw Nr:

— MF/FS1.4143.3.100.2023.MF.3848,

— MF/FS1.4143.3.144.2023.MF.5017.

Srodki rezerwy w facznej kwocie 29 000,00 zt przeznaczono na zakup nastepujacych

wyrobéw i ustug:

» 11 980,30 zt — optaty pocztowe, ustuga informatyczna, aktualizacja programu FK,
obstuga prawna itp. (§4300),

» 9257,11 zt — tonery i tusze do drukarek, papier ksero, srodki czystosci, materiaty
biurowe itp. (§4210),

» 6 699,51 zt — optata za gaz, energia elektryczna, centralne ogrzewanie (§4260),

» 822,00 zt — badania profilaktyczne pracownikéw (§4280),

» 241,08 zt — ustugi telekomunikacyjne (§4360).

Na podstawie analizy wszystkich wydatkdéw poniesionych z rezerwy celowej opisanych
w 26 dowodach ksiegowych ustalono, ze powyzsze srodki finansowe zostaty
wydatkowane zgodnie z celem wskazanym w decyzji Ministra Finansow

Nr MF/FS1.4143.3.165.2023.MF.5070.

[Akta kontroli: 51-52]

W kontrolowanym okresie nie byly ponoszone wydatki bezosobowe i majgtkowe.
Stwierdzone uchybienia w kontrolowanym obszarze dotyczyty zamieszczenia na 13
dowodach ksiegowych btednej adnotacji w zakresie podstawy prawnej o niepodleganiu
wydatku przepisom, o ktérych mowa w ustawie Prawo zamowien publicznych, tj.:

faktura VAT nr SCPSZ/01/23/000006 z dnia 1 lutego 2023 r. za centralne ogrzewanie
(4 732,43 1),

15/24


http://www.olsztyn.uw.gov.pl/

12.

faktura VAT nr SF 79/02/2023 z dnia 6 lutego 2023 r. za zakup serwera plikow i dysku
twardego,

faktura VAT nr SCPSZ/02/23/00118 z dnia 1 marca 2023 r. za centralne ogrzewanie
(4 089,75 zt),

faktura VAT nr S327/F000132/03/2023 z dnia 3 marca 2023 r. za zakup 3 drukarek
atramentowych,

faktura VAT nr SCPSZ/02/23/000229 z dnia 3 kwietnia 2023 r. za centralne ogrzewanie
(4 454,96 z1),

faktura VAT nr 1666423000/FES/00031 z dnia 20 maja 2023 r. za energie elektryczng,
faktura VAT nr 2326/1/2023 z dnia 26 maja 2023 r. za zakup wody (87,97 z1),

faktura VAT nr 2863/1/2023 z dnia 16 czerwca 2023 r. za zakup wody (131,95 z1),
faktura VAT nr 3231/1/2023 z dnia 30 czerwca 2023 r. za zakup wody (131,95 z),
faktura VAT nr 3556/1/2023 z dnia 13 lipca 2023 r. za zakup wody (131,95 zt),

faktura VAT nr 4330/1/2023 z dnia 11 sierpnia 2023 r. za zakup wody (220,66 z1),
faktura VAT nr SCPSZ/11/23/001133 z dnia 1 grudnia 2023 r. za centralne ogrzewanie
(4 732,43 z1),

faktura VAT nr 403/12/2023 z dnia 12 grudnia 2023 r. za zakup FortiGAte-60F
komputerowe urzgdzenie zabezpieczajgce (5 953,20 zi).

Na ww. fakturach wskazano art. 4 pkt 8 nieobowigzujgcej ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) zamiast
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

Zgodnie z wyjasnieniami Gtdwnego ksiegowego Stacji (cyt.): , W wyniku przeoczenia na
fakturach zakupu dokonano btednej adnotacji w zakresie niestosowania ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych, tj. z art. 2 ust.1 pkt.1. Powyzsza adnotacja zostanie
niezwtocznie skorygowana.”

Osoba odpowiedzialna — Gtdwny ksiegowy Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie.

[Akta kontroli: 41, 49, 56-58, 69]

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

Z uwagi na to, ze Stacja nie przeprowadzata w okresie objetym kontrolg postepowan
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o udzielenie zamdwien publicznych, stosownie do postanowien ustawy Prawo
zamowien publicznych, odstgpiono od kontroli i oceny dziatalno$ci jednostki
w tym zakresie.

[Akta kontroli: 53]

V. Realizacja zobowigzan jednostki

1. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wystepujgce w jednostce w 2023 r.
zobowigzania publiczno-prawne wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy w tgcznej kwocie 1 083 053,36 zt optacano
do 5 dnia nastepnego miesigca, zgodne z nizej wymienionymi przepisami:

— art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1230 ze zm.),

— art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2561 ze zm.)1%,

— art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 ze zm.).

2. W wyniku szczegotowej kontroli, w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan
przez Stacje z tytutu ponoszonych wydatkow rzeczowych ustalono, ze zobowigzania
te byty regulowane terminowo? z wyjatkiem 1 przypadku opisanego ponizej.

3. W roku 2023 zaciggane zobowigzania realizowano zgodnie z zatozeniami planu
finansowego. Na dzieri 31 grudnia 2023 r. nie wystepowaty zobowigzania wymagalne.

4. W okresie kontrolowanym w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szczytnie nie byly udzielane zaliczki krétkoterminowe ani zaliczki state.

5. W Il pétroczu 2023 r. Stacja zawarta 3 umowy z podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢
gospodarczgy. Na realizacje tych uméw w 2023 r. wydano tgcznie 818,92 zt. Zawarte
umowy dotyczyty:

— ustug telekomunikacyjnych,

— obstugi prawnej,

— obstugi informatyczne;.

Zdaniem kontrolujgcego zawarcie powyzszych uméw byto uzasadnione.

11 Obowigzujacej w okresie kontrolnym.
12 Do proby przyjeto wszystkie dokumenty ksiegowe z 2023 r., ktorych wysokos$¢ dokonanej zaptaty
wynosita powyzej 4 000,00 zt, na taczng kwote 39 427,95 zt (8 dokumentdéw ksiegowych).
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VI.

[Akta kontroli: 54-59]

Stwierdzone uchybienie w kontrolowanym obszarze dotyczyto nieterminowego
uregulowania zobowigzania wynikajgcego z faktury VAT nr SCPSZ/01/23/000006 z dnia
1 lutego 2023 r. na kwote 4 120,20 zt. Wyznaczony na fakturze termin pfatnosci to
dzien 16 lutego 2023 r. Zaptaty dokonano w dniu 17 lutego 2023 r., tj. z 1 dniowym
opdznieniem. Od nieterminowo uregulowanej ptatnosci nie naliczono odsetek za
zwtoke.

Naruszono w tym zakresie przepisy art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,
ktory stanowi, ze wydatki publiczne powinny byé dokonywane w wysokosciach
i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Zgodnie z wyjasnieniami Gtéwnego ksiegowego jednostki (cyt.): ,(...) Powodem
optacenia faktury z jednodniowym opdznieniem byt brak srodkéw na koncie, ktore
Stacja otrzymata w dn. 17.02.2023 r.”

Osoba odpowiedzialna — Gtéwny ksiegowy Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie.

[Akta kontroli: 56]
Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.
Inwentaryzacja sktadnikow majatku

Tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaty uregulowane w Zatgczniku

Nr 4 Instrukcja wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji aktywéw i pasywéw

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie do Zarzadzenia

Nr 3/2018 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie z dnia
12 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie.

W 2023 roku witasciwg okresowg inwentaryzacje (petng) przeprowadzono na
podstawie Zarzadzenia Nr 12/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szczytnie z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie przeprowadzenia

inwentaryzacji okresowe;j.

Zgodnie z powyzszym i ustaleniami kontroli inwentaryzacja wg stanu na dzien
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31 grudnia 2023 r. objeto:

» Droga spisu z natury:

- Srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

— zapasy materiatéw i towaréw,

— sktadniki rzeczowe ujete w ewidencji ilosciowe;j,

- stan gotowki w kasie.

» Drogq potwierdzenia sald rachunkéw bankowych:

- naleznosci Stacji oraz zobowigzania wobec kontrahentéw,

- stan srodkow na rachunkach bankowych.

» Drogg weryfikacji sald z dokumentami m.in.:

- wartosci niematerialne i prawne,

- oraz pozostate sktadniki majgtkowe nieobjete spisem z natury oraz potwierdzeniem
sald.

4. Inwentaryzacja drogg spisu z natury

4.1. Inwentaryzacji wartosciowo-ilosciowej dokonano wg stanu na dzien

31 grudnia 2023 r., w tym:

> $rodki trwate 295 223,29 zt,

» pozostate srodki trwate 288 741,01 zt,

» materiaty m.in. szczepionki, papier 106 938,22 zt (w tym: paliwo w zbiornikach
181,99 zt),

» ewidencja iloSciowa obejmujgca 184 pozycje sktadnikdéw majatkowych
w zréznicowanych ilosciach.

4.2. Inwentaryzacje kasy w zakresie srodkow pienieznych przeprowadzono w dniu
31 grudnia 2023 r. W toku inwentaryzacji ustalono m.in., ze:
» stan gotowki w kasie wynidst 0,00 zt,
» ostatni dowdd wptaty z dnia 13 grudnia 2023 r. nosi nr 893681,
» ostatni raport kasowy nosi nr Sz64/2023 z dn. 13 grudnia 2023 r.,
» brak jest w kasie depozytéw i czekow,
» ilos¢ drukow Scistego zarachowania zgodna jest z ewidencjg ksiegi drukow Scistego
zarachowania (319 szt.).

5. Inwentaryzacja drogg uzyskania potwierdzenia sald
5.1. W 2023 r. 2 kontrahentéw zwrdcito sie do PSSE w Szczytnie o potwierdzenie salda na

kwote 1 872,74 zt (zobowigzanie Stacji). Po zweryfikowaniu swojego salda Stacja
potwierdzita kontrahentom saldo na wskazang kwote.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

taczna kwota wystanych przez Stacje na odpowiednich drukach sald do potwierdzenia
przez 8 kontrahentéw wyniosta 1 204,00 zt. Odpowiedzi zwrotnej udzielit jeden
kontrahent i potwierdzit naleznos¢ w wysokosci 270,00 zt.

Pozostate naleznosci niepotwierdzone metodg potwierdzenia salda zinwentaryzowano
w drodze weryfikacji sald z odpowiednimi dokumentami.

Potwierdzenia sald stanu srodkéw na 10 rachunkach PSSE w Szczytnie wg stanu na dzien
31 grudnia 2023 r., Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Olsztynie dokonat w dniu
31 grudnia 2023 r. (salda tgcznie: 1 000,70 zt).

Ponadto, potwierdzono eksploatacje sktadnikéw majatku uzyczonych przez Wojewddzka
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Olsztynie w tgcznej kwocie 1 788,12 zt (wartosé
poczatkowa). Majatek uzyczony to stojak na prospekty (wartos¢ poczatkowa 711,00 zt)

i kasa fiskalna mata (wartos¢ poczatkowa 1 077,12 zt).

. Inwentaryzacja metodg weryfikacji sald

Inwentaryzacji drogg poréwnania ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

oraz weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald) pozostatych aktywoéw i pasywow nie

objetych spisem z natury i potwierdzeniem sald, dokonano w zakresie:

- gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, tj. uzyczonej pierwotnie
przez Urzad Miejski w Szczytnie dziatki o powierzchni 0,1698 ha'3.

- aktywdw i pasywow. Sprawdzono salda kont: 011, 013, 020, 071, 072, 101, 130, 135,
138, 141, 149, 201, 221, 222, 223, 225, 227, 229, 231, 234, 240, 241, 310, 800, 851,
853, 860 (salda razem: 4 990 931,99 zt).

. Czynnosci inwentaryzacyjne zakonczono do dnia 15 stycznia 2024 r. Rdznic

inwentaryzacyjnych nie stwierdzono (protokét zakornczenia inwentaryzacji z dnia
15 stycznia 2024 r.). Wyniki inwentaryzacji zostaty zatwierdzone przez Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie w dniu sporzadzenia
powyzszego protokotu.

[Akta kontroli: 60-63, 70-74]

13 Decyzja Nr GRL.8224/31/86 z dnia 14 lutego 1986 .
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8. Stwierdzone uchybienia w kontrolowanym obszarze dotyczyty nieprawidtowego
wskazania kwoty salda do potwierdzenia (odcinek A i B) przez kontrahenta, tj. Zespot
Opieki Zdrowotnej w Szczytnie w kwocie 8,00 zt zamiast w kwocie 32,00 zt.

Zgodnie z wyjasnieniami Gtéwnej ksiegowej Stacji nieprawidtowg kwote podano na
skutek omyiki.

Osoba odpowiedzialna - Gtéwny ksiegowy Powiatowej Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szczytnie.

[Akta kontroli: 61-62, 71]
9. Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.
VII. Sprawozdawczos$¢ budzetowa i finansowa

1. Prawidtowosc i rzetelnosc sprawozdan budzetowych sporzgdzanych w Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie sprawdzono na podstawie poréwnania
danych zawartych w sprawozdaniach budzetowych z danymi wynikajgcymi z ewidencji
ksiegowej, na przykfadzie 5 sprawozdan Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetu
panstwa — w zakresie wykonanych wydatkdéw, sporzadzonych na dzien:

— 31 marca 2023 r,,

— 30czerwca 2023 r,,

— 30 wrzesnia 2023 r.,

— 31 grudnia 2023 r.
oraz za okres sprawozdawczy roczny 2023 r.
i ustalono, ze kwoty wykazane w wyzej wymienionych sprawozdaniach Rb-28, zgodne
byty z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych z wyjatkiem sprawozdania Rb-28 za
| kw. 2023 r., co opisano na str. nr 22-23 niniejszego wystgpienia.

Sprawozdania sporzadzone byty w sposéb czytelny i trwaty, zawieraty podpisy
Dyrektora Stacji lub Starszego asystenta dziatajgcego w zastepstwie Dyrektora oraz
Gtéwnego ksiegowego.

2. Ponadto, sprawdzono prawidtowos¢ sporzgdzania sprawozdan Rb-70 o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach na przyktadzie sprawozdania Rb-70 za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do konca IV kwartatu 2023 r. Weryfikacji dokonano w zakresie
prawidtowosci wyliczenia:

— przecietnego zatrudnienia w 2023 r.,
— zatrudnienia na koniec 2023 r.
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i ustalono, ze obliczent dokonano prawidtowo z wyjatkiem przecietnego zatrudnienia
w 2023 r. co opisano na str. 23-24 niniejszego wystgpienia.

. Ksiegi pomocnicze prowadzone byty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra

Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i
umozliwiaty sporzgdzenie przedmiotowych sprawozdan.

Ponadto, w toku kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywania przez Powiatowg
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Szczytnie do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Olsztynie powyzszych sprawozdan, Rb-28 i ustalono, ze ww.
sprawozdania przekazywane byty z zachowaniem termindw okreslonych

w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

[Akta kontroli: 64-66, 77]
Stwierdzone uchybienia w kontrolowanym obszarze dotyczyty:
niezgodnosci danych, w uktadzie paragrafowym, pomiedzy sprawozdaniem Rb-28 za

okres sprawozdawczy marzec 2023 r. a ksiegami rachunkowymi jednostki, tj. zgodnie
Z ponizszym zestawieniem réznic:

§ Rb-28 Ksiegi rachunkowe Rdznica
§ 4210 19 870,95 zt 19 875,95 zt —5,00 zt
§ 4300 11 671,47 zt 11 666,47 zt + 5,00 zt

Naruszono w powyzszym zakresie przepisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktérym kwoty wykazane w sprawozdaniach
powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej jednostki oraz

§ 8 ust. 3 pkt 3 instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetu
panstwa, stanowigcej zatgcznik nr 35 (rozdziat 4) do ww. rozporzadzenia, zgodnie

z ktérym, w kolumnie ,Wykonanie wydatkow” wykazuje sie wykonane wydatki,

na podstawie danych ksiegowosci analitycznej do konta rachunek biezgcy jednostki
budzetowe;.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez Gtéwnego ksiegowego jednostki (cyt.):
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»R0Oznica 5 zt miedzy danymi w sprawozdaniu Rb-28 za | kw. 2023 r. a danymi z ksiqg
rachunkowych dotyczqgca wykonania wydatkow w paragrafach 4210 i 4300 wynika
z mylnego wprowadzenia danych w sprawozdaniu Rb-28.

W § 4210 wykazano kwote 19 870,95 zt winno by¢ — 19 875,95 z1,

W § 4300 wykazano kwote 11 671,47 zt winno by¢ — 11 666,47 zt”.

Osoba odpowiedzialna — Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Szczytnie.

[Akta kontroli: 64-65]

b) btednego sporzadzenia sprawozdania Rb-70 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach od
poczatku roku do konca IV kwartatu 2023 r.1* w zakresie nieprawidtowego wyliczenia
przecietnego zatrudnienia w 2023 r. poprzez nieuwzglednienie w obliczeniach odliczen
z tytutu zwolnien chorobowych, zasitkéw chorobowych, opiekunczych oraz
wypadkowych.

Naruszono w powyzszym zakresie przepisy § 16 pkt 9 lit. ai b (rozdziat 11)
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z ktédrymi przecietng
liczbe zatrudnionych w okresie sprawozdawczym oblicza sie, dodajac

przecietne liczby zatrudnionych, w tym takze na zastepstwo, w poszczegdlnych
miesigcach roku, ktére uptynety od poczatku roku do kornca okresu
sprawozdawczego, i dzielgc otrzymang sume przez liczbe tych miesiecy; przecietng
liczbe zatrudnionych w danym miesigcu oblicza sie, dodajgc potowe stanu
zatrudnionych na poczatku miesigca, stan zatrudnionych w 15. dniu miesigca oraz
potowe stanu w ostatnim dniu miesigca; otrzymang sume dzieli sie przez 2.

Do stanu zatrudnionych nie wlicza sie 0sdb, ktdre nie otrzymujg za dany okres
wynagrodzenia od zaktadu pracy, tj. np. 0séb bedacych na urlopach bezptatnych,
wychowawczych i macierzynskich oraz zasitkach chorobowych.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez Gtéwnego ksiegowego jednostki (cyt.):
,Korekta wyliczenia przecietnego wykonania zatrudnienia w okresie sprawozdawczym
od poczqtku roku do korica IV kwartatu 2023 r. w przeliczeniu petnozatrudnionych,
spowodowana jest btedngq interpretacjq sposobu wyliczenia. W obliczeniach nie zostaty
ujete nieobecnosci pracownikéw wynikajgce ze zwolnieri chorobowych, zasitkow
opiekunczych, chorobowych i wypadkowych”.

14 Kolumna sprawozdania nr 10 Przecietne wykonanie w okresie sprawozdawczym w przeliczeniu
na petnozatrudnionych w ktérej wskazano przecietng liczbe zatrudnionych 19,83 zamiast 18,98
(szczegotowe wyliczenie: akta kontroli nr 77).
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Osoba odpowiedzialna — Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Szczytnie.

[Akta kontroli: 66, 77]

6. Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

Do ustalen kontroli nie zostaty wniesione zastrzezenia

Majgc na uwadze dazenie do catkowitego wyeliminowania naruszen stanu prawnego
w prowadzonej dziatalnosci, zalecam podjecie skutecznych dziatan zmierzajacych do ich
usuniecia poprzez:
1. Ponoszenie wydatkdw ze srodkéw publicznych w wysokosciach ustalonych w planie
finansowym jednostki.
2. Zamieszczanie na dowodach ksiegowych aktualnej podstawy prawnej o niepodleganiu
wydatku przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych,
3. Regulowanie wydatkow jednostki w terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.
4. Wskazywanie w dokumencie potwierdzenia salda prawidtowych kwot do
zweryfikowania przez kontrahentdw.
5. Prawidtowe sporzgdzanie sprawozdan, tj.:
— Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetu pastwa w zakresie zgodnosci
umieszczanych w nich danych z ewidencjg ksiegowa,
— Rb-70 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w zakresie prawidtowego wyliczania
przecietnego zatrudnienia w danym roku.

Prosze o podjecie dziatah majacych na celu usuniecie stwierdzonych uchybien oraz

o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw
oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziafan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej, od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg $rodki odwotawcze.

Radostaw Krdl
Wojewoda Warminsko-Mazurski

/dokument podpisany elektronicznie/
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