
 
 
 

 

BOR10.2302.7.2024.SŻ      Łomża, 17.06.2024 r. 

Informacja dla Wykonawców 

W związku z wprowadzeniem w życie z dniem 24.05.2023 r. zmiany ustawy z dnia 11 

maja 2001 r. o obowiązkach przedsiębiorców w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami 

oraz o opłacie produktowej oraz niektórych innych ustaw (t. j. Dz. U. z 2024, poz. 433 ze zm.) 

implementującej przepisy Dyrektywy SUP, w celu ograniczenia użycia produktów 

jednorazowego użytku z tworzyw sztucznych, Zamawiający dokonuje zmiany opisu 

przedmiotu zamówienia w wykazie asortymentowo-ilościowym, w Zapytaniu ofertowym 

dotyczącym dostawy materiałów biurowych na potrzeby Podlaskiego OR, w zakresie poz. 83 i 

86 wykazu, dopuszczając zaoferowanie łyżeczek małych jednorazowych plastikowych lub 

drewnianych i widelczyków małych jednorazowych plastikowych lub drewnianych. 

W związku z powyższym Zamawiający informuje, że opis przedmiotu zamówienia – 

po zmianie – brzmi: 

 

83 Łyżeczka plastikowa lub drewniana mała jednorazowa sztuka 1250 

86 Widelczyk plastikowy lub drewniany mały jednorazowy sztuka 150 

 

Zamawiający informuje, że: 

1. Wykonawca jest zobowiązany w Formularzu oferty (pod tabelą) wskazać jakie łyżeczki i 

widelczyki ofertuje (plastikowe czy drewniane), 

2. załącza Formularz oferty po zmianie – Załącznik nr 1 do niniejszej Informacji. 

3. termin składania ofert zostaje zmieniony z dnia 17 czerwca 2024 r. na dzień 19 czerwca 

2024 r. 

  



 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTY 

Oferta na: dostawę materiałów biurowych na potrzeby Podlaskiego Oddziału Regionalnego ARiMR oraz 

podległych jednostek organizacyjnych na terenie województwa podlaskiego: 

Lp. Nazwa towaru 
Jednostka 

miary 
Ilość Cena jednostkowa brutto 

Stawka 

podatku 

VAT (%) 

1 Blok biurowy w kratkę A4 100 kartek sztuka 172   

2 Blok biurowy w kratkę A5 100 kartek sztuka 188   

3 
Cienkopis z plastikową końcówką oprawioną w metal, z wentylowaną skuwką, tusz 
odporny na wysychanie, grubość linii pisania 0,4-0,5 mm, kolor czarny 

sztuka 307 
  

4 
Cienkopis z plastikową końcówką oprawioną w metal, z wentylowaną skuwką, tusz 

odporny na wysychanie, grubość linii pisania 0,4-0,5 mm, kolor czerwony 
sztuka 254 

  

5 
Cienkopis z plastikową końcówką oprawioną w metal, z wentylowaną skuwką, tusz 
odporny na wysychanie, grubość linii pisania 0,4-0,5 mm, kolor niebieski 

sztuka 283 
  

6 
Cienkopis z plastikową końcówką oprawioną w metal, z wentylowaną skuwką, tusz 

odporny na wysychanie, grubość linii pisania 0,4-0,5 mm, kolor zielony 
sztuka 207 

  

7 
Długopis automatyczny Toma Asystent TO-031 z wymiennym wkładem, grubość 

końcówki 0,7 mm, wkład kolor niebieski 
sztuka 1062 

  

8 

Długopis na sprężynce odpornej na odkształcenia, długość sprężynki po rozciągnięciu 

przynajmniej 80 cm, podstawka samoprzylepna, grubość linii pisania min. 0,3 mm, 

wymienny wkład koloru niebieskiego 

sztuka 312 

  

9 
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, gumowy wygodny uchwyt, grubość linii 
pisania min. 0,25 mm, długość linii pisania min. 1200 m, wkład koloru niebieskiego 

sztuka 1086 
  

10 

Dziurkacz biurowy wykonany z metalowej ramy i metalowej podstawy, wyposażony 

we wskaźnik środka strony i metalową listwę formatową. Rozstaw otworów 80 mm, 

średnica dziurki 5,5-6 mm, ma dziurkować do 30-40 kartek o gramaturze 80g/m2, 
głębokość wsuwania kartek 12 mm. 

sztuka 55 

  

11 

Dziurkacz biurowy wykonany z metalowej ramy i metalowej podstawy, wyposażony 

we wskaźnik środka strony i metalową listwę formatową. Rozstaw otworów 80 mm, 
średnica dziurki 5,5-6 mm, ma dziurkować do 60-63 kartek o gramaturze 80g/m2, 

głębokość wsuwania kartek 12 mm. 

sztuka 43 

  

12 
Gumka biała do ścierania ołówka, nie brudząca papieru, ma ścierać nie naruszając 

struktury papieru, w kształcie prostopadłościanu, wymiary min. 40x20x10 mm  
sztuka 222 

  

13 Klej w płynie z aplikatorem do sklejania papieru, pojemność: 40-50 ml sztuka 212   

14 Klipsy metalowe do spinania papieru 19 mm, opakowanie 12 sztuk opakowanie 11   

15 Klipsy metalowe do spinania papieru 25 mm, opakowanie 12 sztuk opakowanie 10   

16 Klipsy metalowe do spinania papieru 32 mm, opakowanie 12 sztuk opakowanie 15   

17 

Koperty bezpieczne B4 transparentne  

•trójwarstwowa folia LDPE o grubości 70 mikronów [+/ –5%], materiał trwały i 

odporny na warunki atmosferyczne, kod kreskowy dla ułatwienia identyfikacji i 
możliwości śledzenia przesyłki, kolejne, niepowtarzalne numerowanie kopert (pod 

taśmą zabezpieczającą i na kopercie), panel opisowy, bezpieczny zgrzew boczny 

płaski z mikronadrukiem - 9 mm [+/ –3%], trwałe zamknięcie samoprzylepne z 
paskiem i integratorem ciepła - taśma bezpieczna 35mm (z zabezpieczeniem 

mechanicznym, termicznym, chemicznym), dwa odrywane odcinki przewozowe (z 

numeracją koperty powieloną w kodzie kreskowym) 

sztuka 100 

  

18 
Koperty DL HK (samoklejące z paskiem) z okienkiem standard z prawej strony, 

opakowanie 1000 sztuk 
opakowanie 21 

  

19 
Koperty formatu C4 HK (samoklejące z paskiem), bez okienka, białe, opakowanie 50 

sztuk 
opakowanie 131 

  

20 
Koperty formatu C5 HK (samoklejące z paskiem) bez okienka, białe, opakowanie 50 
sztuk 

opakowanie 286 
  

21 
Koperty formatu C5 HK (samoklejące z paskiem) okno prawe środek, białe, 

opakowanie 500 sztuk 
opakowanie 2 

  

22 
Koperty formatu C5 HK (samoklejące z paskiem) z okienkiem z prawej strony, białe, 
opakowanie 50 sztuk 

opakowanie 10 
  

23 
Koperty formatu C6 HK (samoklejące z paskiem), bez okienka, białe, opakowanie 50 

sztuk 
opakowanie 43 

  

24 Koperty papierowe pełne (bez okienka) na płyty CD, opakowanie 100 sztuk opakowanie 32   

25 Koperty papierowe z okienkiem na płyty CD, opakowanie 100 sztuk opakowanie 2   

26 Korektor w pisaku z metalową końcówką o pojemności 6-8, ml  sztuka 5   

27 
Korektor w taśmie, można stosować do korekty wydruków na wszystkich rodzajach 
papieru, w obudowie przezroczystej, szerokość taśmy nie mniej niż 5 mm, długość 

taśmy nie mniejsza niż 5 m 

sztuka 475 
  

28 
Kostka papierowa biała - wkład do pojemników plastikowych, klejona; rozmiar 83-

85x83-85x35-40 mm 
bloczek 131 

  

29 

Kostka samoprzylepna o wymiarach 51x38 mm (+/-2 mm), kartki w kolorze żółtym, 

każda kartka nasączona wzdłuż jednej krawędzi klejem umożliwiającym jej 

wielokrotne przyklejanie i odklejanie 

bloczek 907 

  



 

30 

Kostka samoprzylepna o wymiarach 76x76 mm (+/-2 mm), kartki w kolorze żółtym, 

każda kartka nasączona wzdłuż jednej krawędzi klejem umożliwiającym jej 

wielokrotne przyklejanie i odklejanie 

bloczek 704 

  

31 
Koszulka foliowa na płyty CD z możliwością wpięcia do segregatora, opakowanie 50 
sztuk 

opakowanie 21 
  

32 

Koszulka krystaliczna na dokumenty formatu A4 z możliwością wpięcia do 

segregatora, bezbarwna, otwierana z góry, antystatyczna i antyrefleksyjna, folia o 
grubości min. 45 µm, opakowanie 100 sztuk 

opakowanie 438 

  

33 
Koszulka na dokumenty formatu A4 z klapą boczną z możliwością wpięcia do 

segregatora, bezbarwna, folia o grubości min. 100 µm, opakowanie 10 sztuk 
opakowanie 25 

  

34 
Koszulka na katalogi formatu A4, z możliwością wpięcia do segregatora. Otwarta od 

góry, bez klapki, bezbarwna, folia o grubości min. 150 µm, opakowanie 10 sztuk.  
opakowanie 19 

  

35 Linijka przezroczysta 20 cm sztuka 10   

36 Linijka przezroczysta 30 cm sztuka 15   

37 
Marker permanentny do opisywania płyt CD/DVD, wodoodporny, nietoksyczny, kolor 

czarny, grubość pisania 0,3-0,5 mm  
sztuka 145 

  

38 
Marker permanentny do pisania po papierze, tekturze, szkle, plastiku, metalu, grubość 

pisania od 1,2 mm do 1,6 mm, kolor czarny 
sztuka 169 

  

39 

Marker z tuszem olejowym, szybkoschnący, piszący po każdej powierzchni, 

wodoodporny, odporny na ścieranie, grubość pisania od 0,8 mm do 1,2 mm kolor 

biały 

sztuka 35 

  

40 
Marker z tuszem olejowym, szybkoschnący, piszący po każdej powierzchni, 
wodoodporny, odporny na ścieranie, grubość pisania od 0,8 mm do 1,2 mm kolor 

czarny 

sztuka 35 
  

41 
Nożyczki biurowe, długość nożyczek: 17-20 cm, ostrza z hartowanej nierdzewnej 

stali, niełamliwa rękojeść, dla prawo i leworęcznych 
sztuka 121 

  

42 

Ofertówka na dokumenty A4, typ otwarcia "L", wykonana z twardej, 

wysokoprzezroczystej folii PCV, wycięcie na palec ułatwiające wyjmowanie 

dokumentów, kolor bezbarwny, opakowanie 25 sztuk 

opakowanie 1 

  

43 Ołówek drewniany, lakierowany, bez gumki, zatemperowany, twardość grafitu B sztuka 368   

44 
Papier ksero Mondi Color Copy formatu A4, o gramaturze 350/m², satynowy, biały, 
opakowanie 125 arkuszy 

opakowanie 3 
  

45 
Papier ksero POLJet formatu A4, o gramaturze 80g/m², biały. Karton (5 ryz w 

kartonie, każda ryza 500 kartek) 
karton 1060 

  

46 
Papier ksero Navigator formatu A4 o gramaturze 160g/m², biały, opakowanie 250 

arkuszy 
opakowanie 5 

  

47 
Pinezki zakończone kolorowymi uchwytami z tworzywa sztucznego do tablicy 

korkowej, opakowanie 50 sztuk 
opakowanie  7 

  

48 Płyty Verbatim DVD+R 4,7GB 16x (cake 10)  opakowanie  105   

49 Przekładki kartonowe 1/3 A4 100 szt. mix kolorów wykonane z kartonu opakowanie 15   

50 
Przybornik na biurko siatkowy, trzyczęściowy pojemnik na długopisy, na kostkę 
papierową oraz na drobiazgi  

sztuka 37 
  

51 
Rozszywacz mały biurowy do zszywek, metalowa konstrukcja, korpus wykonany z 

trwałego tworzywa. 
sztuka 56 

  

52 

Segregator formatu A4 z mechanizmem dźwigowym, wykonany z kartonu pokrytego 

na zewnątrz folią, wymienna etykieta na grzbiecie, dolna krawędź wzmocniona 
metalową szyną, szerokość grzbietu 50 - 55 mm 

sztuka 210 

  

53 

Segregator formatu A4 z mechanizmem dźwigowym, wykonany z kartonu pokrytego 

na zewnątrz folią, wymienna etykieta na grzbiecie, dolna krawędź wzmocniona 
metalową szyną, szerokość grzbietu 70 - 75 mm 

sztuka 130 

  

54 
Skoroszyt oczkowy 1/2 z otworami pozwalającymi na wpięcie do segregatora, 

wykonany z kartonu o gramaturze 250-280g/m² biały 
sztuka 5600 

  

55 

Skoroszyt plastikowy zawieszkowy A4 przednia okładka przeźroczysta, tylna okładka 

kolorowa, twarda. Foliowy pasek do podpisu, boczna perforacja umożliwiająca 
wpięcie do segregatora z dowolnym ringiem, wewnątrz metalowe wąsy do wpinania 

dokumentów. 

sztuka 10 

  

56 Spinacz biurowy 25 mm (+/-2 mm), o kształcie trójkąta, opakowanie 100 sztuk opakowanie 25   

57 Spinacz biurowy 41 mm (+/-2 mm), o krzyżowy, opakowanie 50 sztuk opakowanie 16   

58 Spinacz biurowy 50 mm (+/-2 mm), okrągły, opakowanie 100 szt. opakowanie 14   

59 Taśma dwustronna cienka, klejąca na folii PP, szerokość 18-24 mm, długość 10-15 m sztuka 21   

60 Taśma dwustronna, klejąca na folii PP, szerokość 30-50 mm, długość 10-25 m sztuka 14   

61 
Taśma pakowa klejąca brązowa szerokość 48-50 mm, długość 60-66 m, rodzaj kleju: 

akrylowy, oznaczony początek taśmy 
sztuka 41 

  

62 Taśma pakowa przezroczysta, jednostronna, szerokość 48-50 mm, długość 60-66 m sztuka 94   

63 
Taśma samoprzylepna przezroczysta, jednostronna, bez podajnika o wymiarach 18-20 
mm, długość 24-33 m 

sztuka 170 
  

64 
Teczka kartonowa z gumkami narożnymi, z bocznymi zakładkami zabezpieczającymi 

dokumenty przed wypadaniem, kolorowa, format A4, opakowanie 10 sztuk 
sztuka 13 

  

65 Temperówka do ołówków metalowa pojedyncza sztuka 72   

66 
Tusz bezolejowy uniwersalny, do każdego rodzaju stempli, kolor czarny, pojemność 

25 ml 
sztuka 44 

  



 

67 
Tusz bezolejowy uniwersalny, do każdego rodzaju stempli, kolor niebieski, pojemność 

25 ml 
sztuka 80 

  

68 Wkład do długopisu Toma Asystent 0,7 mm z poz. 7, kolor niebieski sztuka 530   

69 Wkład do długopisu z poz. 9 kolor niebieski sztuka 760   

70 
Zakładki indeksujące plastikowe do zaznaczania stron i fragmentów tekstu, kolor 
neonowy mix kolorów, rozmiar 45x12 mm (+/- 2 mm), opakowanie 5x25 szt. 

opakowanie 80 
  

71 Zakreślacz fluorescencyjny 4 kolory w opakowaniu opakowanie 298   

72 Zeszyt A4 60 kartek, w kratkę sztuka 60   

73 Zeszyt A5 60 kartek, w kratkę sztuka 50   

74 
Zszywacz biurowy na zszywki 23/10, metalowy, obudowa metalowa, jednorazowe 

zszycie 60 kartek, głębokość zszywania 60-65mm  
sztuka 17 

  

75 
Zszywacz biurowy na zszywki 24/6, metalowy, obudowa metalowa, jednorazowe 
zszycie 20-30 kartek, głębokość zszywania 60-65mm  

sztuka 86 
  

76 
Zszywki stalowe wykonane z wysokiej jakości galwanizowanego materiału typ 24/6, 

opakowanie 1000 sztuk 
opakowanie 384 

  

77 
Zszywki stalowe wykonane z wysokiej jakości galwanizowanego materiału, typ 23/10 
opakowanie 1000 sztuk 

opakowanie 93 
  

78 

Kalkulator biurowy 12-sto pozycyjny, podwójny system zasilania, baterie w 

komplecie, duży wyświetlacz, z funkcjami m. in. zaokrąglanie wyników, klawisz 

cofania, klawisz zmiany znaku +/-, klawisz podwójnego zera, przycisk cofania 
ostatniej cyfry, obudowa i przyciski z tworzywa sztucznego, wymiary długość: 150-

200 mm, szerokość: 120-160 mm, wysokość: nie więcej niż 40 mm. 

sztuka 65 

  

79 
Powietrze sprężone do usuwania zanieczyszczeń z urządzeń elektronicznych, 

elektromechanicznych itp., opakowanie o pojemności min. 400 ml 
sztuka 45 

  

80 
Ściereczka czyszcząca z mikrofibry do ekranów LCD, sprzętu optycznego, nie 

niszcząca powierzchni, nie zostawiająca mikrorys, wielokrotnego użytku 
sztuka 394 

  

81 
Ręcznik papierowy w rolkach, długość rolki min. 100 m, papier celulozowy, 

dwuwarstwowy, biały, perforowany. 
sztuka 127 

  

82 Kubek papierowy 210 ml, opakowanie 50 szt. opakowanie 18   

83 Łyżeczka plastikowa lub drewniana mała jednorazowa sztuka 1250   

84 Tacka papierowa gastronomiczna 14x20, opakowanie 100 szt.  opakowanie 20   

85 Mieszadełko drewniane 18 cm jednorazowe, opakowanie 1000 szt.  opakowanie 2   

86 Widelczyk plastikowy lub drewniany mały jednorazowy sztuka 150   

87 
Obrus papierowy jednorazowy w rolce imitujący materiał. Rozmiar nie mniej niż 1,18 

m × 8 m, gramatura min. 40g/m², kolor biały 
sztuka 6 

  

88 
Antyrama plexi A4 wymiary: 21 x 29,7 mm, przód szyba z plexi, tył z płyty HDF o 
grubości ok. 3 mm. 

sztuka 20 
  

89 
Rama aluminiowa A4 wymiary: 21 x 29,7 mm, do powieszenia, kolor ramy srebrna, 

przód szyba z plexi, tył z płyty HDF o grubości ok. 3 mm. 
sztuka 20 

  

 

Oświadczam(y), że: 

w poz. 83 wykazu oferuję(my) łyżeczkę plastikową / drewnianą małą jednorazową1 

w poz. 86 wykazu oferuję(my) widelczyk plastikowy / drewniany mały jednorazowy2 

1) Łączna wartość oferty netto:……………………………………………zł, 

słownie: ……………………………………...………………………………… 

2) Łączna wartość oferty brutto: …………………………………...……zł,  

słownie: …………………………………………………………………....…… 

podatek VAT – stawka %: ……………………………………………. 

1) Oświadczam, że: 

a) jestem uprawniony do występowania w obrocie prawnym zgodnie z obowiązującymi wymogami ustawowymi 

b) jestem/ nie jestem* czynnym podatnikiem VAT figurującym na dzień złożenia oferty w „wykazie podmiotów 

zarejestrowanych, jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru 

VAT” zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa Finansów. 

c) zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem wszelkie 

informacje potrzebne do właściwego opracowania oferty oraz należytego wykonania przedmiotu zamówienia, 

d) załączony do zapytania ofertowego projekt umowy wraz z załącznikami został zaakceptowany i w przypadku 

wyboru mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia zamówienia na warunkach w nim określonych, w miejscu i 

terminie wskazanym przez Zamawiającego,  

e) dostarczymy na wezwanie Zamawiającego niezbędne dokumenty rejestrowe, 

 
1 niepotrzebne skreślić 
2 niepotrzebne skreślić 



 

f) zapoznałem się z treścią załączonej Klauzuli informacyjnej w zakresie przetwarzania danych osobowych 

stanowiącą Załącznik nr 3 do przedmiotowego Zapytania, 

g) Świadom odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny 

i faktyczny, aktualny na dzień złożenia oferty (art. 297 k.k.). 

3. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty są: 

a) …………………………………………………………………………………..… 

b) …………………………………………………………………………………….. 

c) …………………………………………………………………………………….. 

 

……………………….., dnia………………    
(miejscowość i data)  

 

 

 

……………………………………………………….   
(podpis i pieczęć osoby uprawnionej do złożenia oferty) 
 

*niepotrzebne skreślić 
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