@ PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
l OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W WARSZAWIE

Warszawa, 2024-09-10

UNP: WA-24-84414
Nr rej.: WA-ROR-A.213.1.296.2024.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy z siedzibg w Warszawie,

ul. Gréjecka 186, 02-390 Warszawa zwraca sie z prosbg o sktadanie ofert w postepowaniu
dotyczgcym udzielenia zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust.1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.
1605 t.j.) na:

Wykonanie, dostawa i montaz tablic informacyjnych i urzedowych, szyldéw na drzwi do
pomieszczen oraz oklein na drzwi i szyby w budynku Panstwowej Inspekcji Pracy

Okregowego Inspektoratu Pracy

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie, dostarczenie i montaz w budynku biurowym

siedzibie

Okregowego Inspektoratu Pracy przy ul. Gréjeckiej 186 w Warszawie : tabliczek na plan
ewakuacji,

tabliczek informacyjnych na wymienny harmonogram sprzatania, folii lustrzanej na szyby

zewnetrzne budynku biurowego, szyldéw przydrzwiowych do pomieszczen biurowych,

zabezpieczenie scian pomieszczen biurowych przed przecieraniem przez oparcia foteli

biurowych

(tzw. odbojnic $ciennych), tabliczek na drzwi do oznakowania pomieszczen, napisow na

szyby, oraz tabliczek informacyjnych — piktogramow.

1.2. Zakres zamodwienia obejmuje: wykonanie ww. materiatdw wraz z ich dostawg, wniesieniem
do miejsca wskazanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego, a takze montaz. Przez
montaz nalezy rozumiec¢ instalacje kompletnych i gotowych materiatéw z uwzglednieniem
ich dostosowania do pomieszczen oraz do elementow znajdujgcych sie w tych
pomieszczeniach. Montaz bedzie polegat w szczegolnosci na: wypoziomowaniu,
ustawieniu, powieszeniu, przyklejenia poszczegolnych elementoéw bedgcych przedmiotem

zamowienia.
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1.3. Dostawa odbywac sie bedzie w asortymentach, ilosci i jakosci okreslonych zatgczniku nr 1
do zapytania ofertowego, wtasnym transportem i na wiasny koszt. Wykonawca zobowigzuje
sie je wnies¢ i zamontowac¢ we wskazanych pomieszczeniach siedziby Oddziatu.

1.4. Szczegotowy opis (tabela) przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

1.5. Zamawiajgcy zaleca wykonanie wizji lokalnej w obiekcie, przy udziale Zamawiajgcego i
samodzielnego dokonania wszelkich niezbednych pomiaréw, gwarantujgcych prawidtowa
wycene i wykonanie przedmiotu zaméwienia. Przedstawione w tabeli pomiary sg
szacunkowe i dopuszczajg tolerancje btedu obliczeh wymiaréw +/- 10%. W celu umowienia
sie na wizje lokalng, nalezy skontaktowac sie z Kierownikiem Sekcji tel. 727 714 579.

1.6. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania, dostawy i montazu przedmiotu zaméwienia za
ceny jednostkowe z podatkiem VAT w zt (brutto), wskazane w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

1.7. W dniu podpisania umowy przedstawiciel Zamawiajgcego przekaze dostep do Ksiegi
Systemu ldentyfikacji Wizualnej Panstwowej Inspekcji Pracy, zgodnie z ktorg zostanie
zrealizowany przedmiot zaméwienia.

1.8. Wymagany minimalny termin gwarancji na oferowane materiaty wynosi 5 lat. Bieg terminu

gwarancji rozpoczyna sie od daty popisania protokotu odbioru.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonania zamowienia okreslono — zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego, w zakresie
podstawowym
w terminie 20 dni od podpisania umowy, w zakresie opcji w terminie 20 dni od daty
uruchomienia opcji, nie pdzniej niz do 24.11.2024 r. Szczegdétowy harmonogram z terminami i

kolejnoscig dostaw zostanie ustalony z osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajgcego.

3. TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 18.09.2024 r. do godziny 10.00
3.1. Oferta powinna zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 oraz formularz cenowy - zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego wraz z danymi Wykonawcy do kontaktu (nazwa, adres, adres e-mail,
nr telefonu itp.);

b) petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte (jezeli nie wynika to bezposrednio z zatgczonych
dokumentéw nalezy dotgczy¢ dokumenty, z ktérych wynikaé bedzie ciggtosc i prawidtowosc¢
udzielonych petnomocnictw).

3.2. Sposob i forma przygotowania oferty:



a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe lub osoby upowaznione do
podpisania oferty albo podpisa¢ wiasnorecznie, sporzadzi¢ skan dokumentu i w takiej
formie przesta¢ e-mailem;

b) Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na

adres e-mail: zamowienia_publiczne@warszawa.pip.gov.pl. W nazwie pliku z ofertg lub w

nazwie wiadomosci e-mail nalezy wpisa¢: ,Oferta na dostawe materiatéw”;

¢) Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie kopii oferty jako skanu, podpisanej przed sporzgdzeniem
skanu przez osobe lub osoby upowaznione do podpisania oferty;

d) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

e) Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy, ktérych wzér znajduje sie w zatgczniku nr 2 i
3 do Zapytania (Formularz ofertowy, Formularz cenowy). Oferta musi zawiera¢ co najmniej
wszystkie informacje i oswiadczenia wymagane we wzorze Formularza ofertowego i
Formularza cenowego;

f) Cena oferty z podatkiem VAT musi obejmowac catkowity koszt wykonania zaméwienia
wynikajgcy z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia czyli sume wartosci
wszystkich pozycji, wskazanych w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego;

g) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, ktérej
umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta bedzie podpisana
przez inng osobe, nalezy do oferty zatgczyé petnomocnictwo, z ktérego bedzie wynikato
umocowanie tej osoby lub oséb do podpisania oferty.

h) Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informac;ji o dziatalnosci gospodarczej, o ile sg dostepne pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych.

i) W przypadku braku dostepnosci dokumentow, o ktérych mowa w pkt h) lub jesli informacje o
Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentaciji, nie zostaty zaktualizowane w rejestrze
znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie danych, nalezy ztozy¢ wraz z ofertag
stosowny aktualny dokument rejestrowy firmy Wykonawcy (KRS/CEIDG).

1) W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 16.04.2022 r. Ustawy z dnia 13.04.2022r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835) Wykonawca
ztozy wraz z ofertg odwiadczenie, ktérego tre$¢ znajduje sie w zatgczniku nr 2 do zapytania

ofertowego.

4. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU
a) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawca

przekazujg pocztg elektroniczng;
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b) pytania dotyczgce zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ drogg elektroniczng na adres e-

mail: zamowienia_publiczne@warszawa.pip.gov.pl, nie pdzniej niz do dnia 15.09.2024 r.;

c) Pytania i odpowiedzi zostang udostepnione na stronie prowadzgcego postepowania;

d) Po uptywie terminu wskazanego w pkt b) Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do udzielenia
odpowiedzi;

e) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie przestana drogg elektroniczng do
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz udostepniona na stronie prowadzgcego

postepowania.

5. ZASADY UZUPELNIANIA OFERTY | POPRAWIANIA OMYLEK W OFERTACH

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé uzupetnienia oferty poprzez sktadanie
odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentow/danych;

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania, w tym zmiany
terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie tresci zapytania lub terminu sktadania ofert
zostanie przekazana do wszystkich Wykonawcow, do ktoérych zostato przestane zapytanie
ofertowe;

c) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tresé pisma zawierajgcego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego;

d) Wykonawca ma obowigzek zapozna¢ sie i uwzgledni¢ w ofercie tresci udzielonych
odpowiedzi przez Zamawiajacego na pytania zadane przez Wykonawcéw;

e) Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetniania brakéw formalnych w
ofercie lub moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

f) Zamawiajgcy ma prawo do poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych oraz
innych omytek wynikajgcych z niezgodnosci oferty z zapytaniem;

g) Zamawiajacy przyjmie jako prawidtowe ceny jednostkowe z podatkiem VAT w ztotych
wyszczegolnione w ofercie;

h) Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane. O ztozeniu oferty w
terminie decyduje data i godzina wptyniecia oferty pocztg elektroniczng na adres e-mail;

i) Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca;

1) W przypadku uchylenia sie wybranego Wykonawcy od podpisania Umowy, moze by¢ ona
zawarta z Wykonawca, ktérego oferta jako kolejna sposréd pozostatych bedzie
najkorzystniejsza;

k) W sprawach nieujetych w zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.


mailto:zamowienia_publiczne@warszawa.pip.gov.pl

6. ZASADY ODRZUCANIA OFERT
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:
a) bedzie niezgodna z zapytaniem ofertowym,
b) zostanie ztozona po terminie,
¢) Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub nie uzupetni dokumentéw w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego,
d) bedzie podpisana przez osobe nieumocowana, niemozliwa do odczytania ze wzgledu na jej
zaszyfrowanie albo nieprawidtowe (,podwdjne”) opatrzenie podpisem elektronicznym:;
7. KRYTERIUM OCENY OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow i przypisanego im
znaczenia (wagi);
a) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryterium,
przypisujgc mu wage procentowsq:
- cena brutto — 100%
b) Sposdéb oceny ofert:
Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Kryterium: cena brutto — waga kryterium 100 %,

Ocena ofert dokonywana bedzie wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
PC= -- e x 100 pkt
cena oferty badanej brutto

8. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne postanowienia umowy zawiera wzér umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

9. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin zwigzania z ofertg to 30 dni od daty terminu skfadania ofert.

10. ODWOLANIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega, iz moze odwota¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w kazdym
czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego w takim

przypadku zadne roszczenia.

11. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ?”, informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w
Warszawie, z siedzibg przy ul. Grojecka 186, 02-390 Warszawa,
b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowym Inspektoracie Pracy jest nastepujacy: iod@warszawa.pip.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
Prawo zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2023, poz. 1605 t.j.)
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18, 19 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2023, poz. 1605 t.j.), dalej ,ustawa
Pzp”;
¢ Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia;
¢ obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
e posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
¢ nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktbrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 — formularz cenowy

Zatgcznik nr 4 — wzdér umowy



