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1. PODSTAWY PRAWNE

Regulacje wspdlnotowe:

— rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 1z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy

ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U.
UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25, z pdzn. zm.);

rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegotowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE z dnia 27 grudnia 2006 r.,
L371/1, z péin. zm.);

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/12, z pdin. zm.);

Regulacje krajowe:

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r., o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz.712 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 7 listopada 2008 r., o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. Nr 216 poz. 1370);

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591
z poin.zm.);

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r., o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2008 Nr 22,
poz.1458);

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.
2010 nr 234 poz. 1536 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r., prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z pdin. zm.);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1240
z péin. zm.);

Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL), zaakceptowany przez Rade Ministréw w dniu
7 wrzes$nia 2007 r. i Komisje Europejskg w dniu 28 wrzesnia 2007 r.;

Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez Ministra
Rozwoju Regionalnego;

System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 obowigzujgcy od dnia
1 stycznia 2011 r,;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé
procedury odwofawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 r.;

Wszystkie obowigzujace wersje ww. dokumentdéw i aktow prawnych dostepne sg na stronach
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.efs.gov.pl, a takze na stronie http://isap.sejm.gov.pl/.
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2. INFORMACJE PODSTAWOWE O KONKURSIE

2.1 Organizator konkursu

Konkurs ogtasza Minister Administracji i Cyfryzacji, zwany dalej Instytucjg Organizujaca
Konkurs (I0K), ktory petni funkcje Instytucji Posredniczacej Il stopnia (IP2), dla Dziatania 5.2
»Wzmocnienie potencjatu administracji samorzqdowej” Priorytetu V Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (POKL).

Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (IZ PO KL) petni
w imieniu ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego - Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Projekty, na ktdre ogtaszany jest nabor wnioskéw, realizowane beda w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013:

— Priorytet V Dobre rzgdzenie,

— Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej,

— Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzqdzania w administracji samorzgdowej.

Instytucja w ktdérej nalezy ztoiyé wniosek to Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji

(szczegotowe informacje dot. sposobu wypetnienia pola 1.5 wniosku o dofinansowanie
znajduja sie w pkt. 5.1 Przygotowanie wniosku).

2.2 Numer i nazwa konkursu

Numer konkursu to 1/POKL/5.2.1/2011.

Whnioskodawca przygotowujac wniosek aplikacyjny za pomoca generatora wnioskdéw
aplikacyjnych zobowigzany jest podac wskazany powyzej numer konkursu w pkt. 1.6 wniosku.

Tytut konkursu: Doskonalenie zarzqdzania w jednostkach samorzqdu terytorialnego na podstawie
wynikow Wspdlnej Metody Oceny (CAF) — konkurs

2.3 Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011 jest wytonienie do dofinansowania projektow
okreslonych dla Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzqdzania w administracji samorzgdowej
w ramach Dziatania 5.2 Priorytetu V PO Kapitat Ludzki. Dofinansowaniem mogg by¢ objete
projekty realizujgce nastepujgce typy operacji przewidziane do realizacji w ramach konkursu:

1. Podnoszenie jakosci, zwiekszanie dostepnosci ustug publicznych $wiadczonych przez urzedy
administracji samorzagdowej,

2. Wdrazanie usprawnien zarzadczych w administracji samorzagdowej na poziomie catej
organizacji, w tym w zakresie zarzadzania jakos$cig lub oceny poziomu funkcjonowania
i rozwoju urzedow, i w wybranych aspektach jej funkcjonowania,

3. Promowanie i wdrazanie zasad, mechanizmow oraz procedur wzmacniajgcych przejrzystosé
administracji oraz podnoszgcych poziom kultury etycznej kadr administracji samorzgdowej,

4. Szkolenia ogdlne i specjalistyczne (stacjonarne i na odlegtosc) dla kadr urzeddw administracji
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samorzgdowej,

5. Wzmacnianie zdolnosci jednostek samorzgdu terytorialnego w zakresie stanowienia aktow
prawa miejscowego oraz aktdw administracyjnych,

6. Wzmacnianie zdolnosci jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie opracowywania,
wdrazania i ewaluacji polityk i strategii o zasiegu regionalnym i lokalnym,

7. Wzmocnienie komodrek w urzedach odpowiedzialnych za monitorowanie i ewaluacje polityk
i strategii o zasiegu regionalnym lub lokalnym.

Beneficjent moze taczy¢ rdzne typy operacji w ramach jednego projektu. Szczegdétowe wymogi
dotyczace sposobu definiowania sytuacji problemowej oraz zakresu merytorycznego projektu
okresla pkt. 3.5 dokumentacji konkursowej.

2.4 Zasady finansowania projektéw oraz kwota alokacji przeznaczonej na konkurs

Kwota $rodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu wynosi:

Ogétem: 50 000 000 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 42 500 000 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 7 500 000 PLN

Projekty wspoétfinansowane beda ze $rodkédw Unii Europejskiej, tj. Europejskiego Funduszu
Spotecznego (85%) oraz budzetu panstwa (15%).

W ramach konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011 wktad wtasny, pochodzacy z budzetu jednostek
samorzgdu terytorialnego, nie jest wymagany. W zwigzku z powyzszym, poziom dofinansowania
projektow (wyznaczony jako odsetek wydatkéw objetych dofinansowaniem) stanowi 100%.

Powyizsza alokacja obejmuje rezerwe finansowg w wysokosci 5% wartosci alokacji konkursu
z przeznaczeniem na ewentualne odwotania Whnioskodawcow oraz ewentualne zwiekszenie
wartosci projektéw w toku negocjaciji.

Co do zasady, dofinansowanie na realizacje projektu przekazywane jest Beneficjentowi
w formie zaliczki, w ramach dwdch réwnolegtych strumieni tj. w postaci:

e ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich w czesci odpowiadajgcej finansowaniu z EFS
(85 proc.) przekazywanej przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) na podstawie zlecenia
ptatnosci wystawionego przez IW/IP2; oraz

e dotacji celowej w czesci dotyczgcej wspétfinansowania z budzetu krajowego (15 proc.)
przekazywanej przez IW/IP2 (lub BGK w przypadku otwarcia przez IW/IP2 rachunku w BGK
do obstugi wspétfinansowania).

Srodki z budzetu $rodkéw europejskich, ktére beneficjent otrzymat na dofinansowanie projektu
w formie ptatnosci, nie podlegajg zwrotowi z koricem roku budzetowego i rozliczane sg zgodnie
z terminami wynikajgcymi z zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Do srodkéw przekazanych beneficjentom na wspoétfinansowanie krajowe w formie dotacji
celowej bedg miaty zastosowanie zasady rozliczania wtasciwe dla dotacji z budzetu panstwa,
co oznacza, ze srodki te bedg podlegaty zwrotowi do 31 grudnia, o ile nie zostang zgtoszone do
wykazu srodkow niewygasajgcych.
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Beneficjenci bedacy jednostkami sektora finanséw publicznych zobowigzani sg ujgé¢ kazdy
wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia.

Szczegdtowe informacje na temat sposobu finansowania projektdw, przekazywania srodkéw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw zostaty zawarte w Rozdziale 1 Zasad
finansowania PO Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. — Systemu Realizacji PO Kapitat Ludzki,
dostepnym na stronie internetowej: www.ip2.mswia.gov.pl lub www.efs.gov.pl.

2.5 Termin naboru wnioskéow

Konkurs ma charakter otwarty. Nabdr i ocena wnioskdédw o dofinansowanie realizacji projektu
beda prowadzone od dnia ogtoszenia konkursu do wyczerpania kwoty Srodkéw przeznaczonej
na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu.

Zawieszenie konkursu:

e W przypadku przekroczenia przez taczng wartos¢ wnioskowanego dofinansowania we
wszystkich wnioskach ztozonych na konkurs wartosci minimum 100% kwoty srodkéw
alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektow w ramach konkursu, Instytucja
Organizujgca Konkurs moze podjgé decyzje o zawieszeniu konkursu. Informacja
dotyczgca zawieszenia konkursu zostanie opublikowana przez 10K z co najmniej
5 dniowym wyprzedzeniem m.in. za posrednictwem prasy oraz strony internetowej I0K:
www.ip2.mswia.gov.pl.

e |OK moze podjg¢ decyzje o ponownym rozpoczeciu naboru wnioskdw w ramach
zawieszonego uprzednio konkursu. Informacja dot. ponownego rozpoczecia naboru
whioskow zostanie podana do publicznej wiadomosci z wyprzedzeniem co najmniej
5 dni m.in. za posrednictwem prasy oraz strony internetowe] I0K.

Zamkniecie konkursu:

e Nabodr wnioskow w konkursie otwartym prowadzony jest w sposéb ciggty. W przypadku
wyczerpania kwoty alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektéw ztozonych na
konkurs IOK ogtasza z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem m.in. za posrednictwem
prasy oraz strony internetowej www.ip2.mswia.gov.pl decyzje o zamknieciu konkursu.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu ztozone po terminie zawieszenia badz zamkniecia
konkursu nie podlegajg ocenie. IOK poinformuje wtasciwych projektodawcow pisemnie
w przypadku zaistnienia powyzszego przypadku.

3. PODSTAWOWE WYMAGANIA KONKURSOWE

3.1 Whioskodawca oraz partner projektu

Zasady aplikowania o wsparcie oraz wymogi dotyczace budowania partnerstw z udziatem
jednostek samorzadu terytorialnego, w ramach konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011 regulujg trzy
kryteria dostepu:
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Projekt jest realizowany przez beneficjenta bedacego:
a) jednostka samorzadu terytorialnego (zwang dalej ,,JST”),

b) stowarzyszeniem jednostek samorzadu terytorialnego — w rozumieniu ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, p0z.1591 z pdin. zm.),
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2001 nr 142 poz. 1592
z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz.U.
2001 nr 142 poz. 1590 z péin. zm.) w zwigzku z ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach (Dz.U. 2001 nr 79 poz. 855 z pdzn. zm.).

c¢) zwigzkiem jednostek samorzadu terytorialnego - w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych z dnia 24 wrzesnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, p0z.1240 z pdzn. zm.), ustawy
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, p0z.1591 z pézn. zm.)
oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2001 nr 142 poz.
1592 z pdzn. zm.).

d) organizacjg pozarzadowa - w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2010 nr 234 poz. 1536 z pdzn. zm.);

e) szkotg wyisza lub jej organem zatozycielskim,
f) jednostka naukowsa,
g) instytucjg szkoleniowa.

Wszystkie wyzej wymienione typy podmiotow realizujg projekt wylgcznie w partnerstwie
z jednostkami samorzadu terytorialnego stanowigcymi grupe docelowg projektu.

Powyzsze wymogi okreslajgce wnioskodawce sktadajgcego wniosek stanowg kryterium
dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez I0K na podstawie wniosku o dofinansowanie
projektu na etapie oceny formalnej.

Wymag partnerstwa zostanie spetniony wytgcznie w przypadku, gdy stronami partnerstwa beda
Whioskodawca (Lider projektu) oraz wszystkie jednostki samorzgdu terytorialnego stanowigce
grupe docelowa projektu’. Informacja o partnerstwie oraz partnerach powinna znalezé sie
w poszczegdlnych punktach wniosku o dofinansowanie. Szczegétowe informacje dotyczace
zasad zawierania partnerstwa zostaty opisane w pkt. 3.8 dokumentacji konkursowej. Wymaog
przygotowania i realizacji projektu w partnerstwie z JST nie ogranicza mozliwosci tworzenia
szerszych partnerstw z udziatem innych podmiotow niz Wnioskodawca oraz JST.

Powyzsze kryterium nie ogranicza mozliwosci ztozenia kilku wnioskéw w odpowiedzi na
konkurs. Brak takiego ograniczenia wynika z faktu koniecznosci udziatu w kazdym kolejnym
projekcie ztozonym na konkurs przez tego samego wnioskodawce minimalnej liczby nowych
samorzadoéw (innej grupy docelowej), o czym mowa w dwdch kolejnych kryteriach dostepu.

Projekt obejmuje wsparciem minimum 5 jednostek samorzadu terytorialnego.

Powyzszy wymog stanowi kryterium dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez 10K na
podstawie wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalne;j.

L W tym przypadku wszystkie jednostki samorzadu terytorialnego, objete wsparciem w ramach projektu sa jednoczeénie partnerami
w projekcie, zatem grupa docelowa jest jednoznacznie okreslona i wskazana we wniosku (pkt. 2.8 wniosku), a to wyklucza otwartg lub
pototwartg rekrutacje jednostek samorzgdu terytorialnego do uczestnictwa w projekcie.
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Wymag udziatu min. 5 jednostek samorzadu terytorialnego nie réznicuje formy zaangazowania
JST w ramach danego projektu jako wnioskodawca lub partner, a jedynie formutuje wymaédg
udziatu w ramach kazdego projektu ztozonego w odpowiedzi na konkurs minimalnej liczby JST.

W przypadku ztozenia wniosku przez podmiot uprawniony do aplikowania - inny niz JST, nalezy
zwroci¢ uwage, iz parterami projektu wskazanymi w pkt. 2.8 wniosku musi by¢ minimum
5 samorzadow. Udziat w charakterze Wnioskodawcy badz tez partnera kilku podmiotéw, innych
niz JST, nie wptywa na spetnienie ww. kryterium (minimalna liczba 5 JST dotycz wytgczenie
samorzadow objetych wsparciem w ramach projektu).

Jednostka samorzadu terytorialnego jest partnerem w co najwyzej jednym projekcie.

Powyzszy wymog stanowi kryterium dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez 10K na etapie
oceny formalnej. Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie danych zawartych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI — SIMIK) oraz bazy ztozonych wnioskéw prowadzonej przez IOK.

Spetnienie powyzszego kryterium nie ogranicza mozliwosci udziatu JST jako partner w nowym
projekcie ztozonym na konkurs, oile, wobec wniosku ztozonego na konkurs jako pierwszy,
w ktédrym dana JST zostata ujeta jako partner, procedura wyboru oraz procedura odwotawcza
zostata zakonczona. Zakoniczenie procedury odwotawczej oznacza uptyniecie terminu o ktérym
mowa w pkt. 4.6, w jakim mozliwe jest skuteczne wniesienie srodka odwofawczego przez
whnioskodawce.

Forma uczestnictwa jednostki samorzadu terytorialnego w ramach projektu sktadanego na
konkurs zgodnie z powyzszymi kryteriami wigze sie z petnieniem roli wnioskodawcy (Lidera
partnerstwa), badz tez partnera projektu. Uczestnictwo JST w projekcie w zakresie powyzszych
dwdch form jest wytgczng decyzjg samorzgdu uprawnionego do uczestnictwa w konkursie.

W przypadku ztozenia w Instytucji Organizujgcej Konkurs wniosku w partnerstwie z JST
zarejestrowanymi juz jako partner projektu wczesniej ztozonego na konkurs, rozpatrzeniu
podlegat bedzie wniosek ztozony wczesniej (decyduje data ztozenia wniosku). W przypadku
ztozenia dwéch lub wiecej wnioskow w tym samym dniu, odrzucone zostang wszystkie projekty
zakfadajgce partnerstwo z tg samg JST.

3.2 Grupa docelowa

Grupa docelowa konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011, na rzecz ktdrej realizowane bedg projekty
wytonione do dofinansowania, jest okreslona za pomocg dwdch kryteriow dostepu, ktérych
spetnienie weryfikowane bedzie zaréwno na etapie oceny formalnej jak imerytorycznej
projektu.

Grupe docelowa zadan przewidzianych w ramach projektéw finansowanych w ramach
konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011 stanowig:

a) urzedy gmin (z wytaczeniem urzedéw gmin o statusie miasta, w tym urzedéw miast na
prawach powiatu), starostwa powiatowe oraz ich pracownicy;

b) inne jednostki organizacyjne JST oraz ich pracownicy w rozumieniu ustawy z dnia
21 listopada 2008 r., o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 Nr 22, poz.1458) oraz
organy wykonawcze jednostek pomocniczych JST w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990
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r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2001 nr 142 poz.1591 z pdzn. zm.) - wytgcznie w przypadku,
gdy:
» udziat ww. grupy docelowej jest bezposrednio zwigzany z osiggnieciem celéow
projektu okreslonych dla urzedéw JST, a projektodawca w pkt. 3.2 wniosku
o dofinansowanie projektu podat uzasadnienie wskazujac na tgcznos¢ z osiggnieciem
celéow projektu oraz,
> poszczegolne jednostki organizacyjne JST i organy wykonawcze jednostek
pomochiczych samorzagdu funkcjonuja w ramach JST ktora zostata objeta
wsparciem w ramach projektu.

Powyzszy wymog stanowi kryterium dostepu, ktore bedzie weryfikowane przez 10K na
podstawie wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny merytoryczne;j.

Zgodnie z powyzszym kryterium, udziat w projekcie podmiotdw wymienionych w podpunkcie
b) ograniczony zostat wytgcznie do sytuacji, w ktdrej spetnione zostaty dwa podstawowe
wymogi odnoszgce sie do relacji powigzan pomiedzy ww. podmiotami grupy docelowej:

- udziat podmiotéw wymienionych w podpunkcie b) ma zwigzek z osigganiem celéw
odnoszacych sie do urzedu JST;

- projektodawca uzasadnit w pkt. 3.2 wniosku o dofinansowanie potrzebe i zakres udziatu
w projekcie danej jednostki organizacyjnej JST, jej pracownikéw oraz/lub przedstawicieli
organdw wykonawczych jednostek pomocniczych JST okreslajac jaki cel zostanie osiggniety
dzieki udziatowi ww. podmiotow.

Powyzsze ograniczenia wskazujg jednoczesnie na brak mozliwosci objecia wsparciem
w projekcie grupy docelowej innej niz sam urzad JST i jego pracownicy, w przypadku gdy udziat
danej jednostki organizacyjnej JST badz organu wykonawczego jednostki pomocniczej JST nie
warunkuje osiggniecia celu oraz nie ma bezposredniego zwigzku z osiggnieciem celdw jak
i wskaznikdw celu projektu.

Whnioskodawca w przypadku uwzglednienia w projekcie zadan doradczo-szkoleniowych
skierowanych do pracownikéw jednostek organizacyjnych JST uwzglednia wytgcznie osoby,
ktérych status reguluje ustawa z dnia 21 listopada 2008 r., o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.08.223.1458). W zwigzku z powyzszym nie jest mozliwe objecie wsparciem pracownikow
innych grup (np.osdb zatrudnionych na podstawie umowy cywilno-prawnej, nauczycieli,
straznikdw gminnych/miejskich etc.).

Prawidtowy opis grupy docelowej przedstawia ponizszy przyktad:

Poprawa jakosci indywidualnych decyzji administracyjnych wydawanych przez organy JST
poprzez zmniejszenie wskaznika decyzji administracyjnych uchylonych przez Samorzadowe
Kolegium Odwotawcze

Whioskodawca bedacy instytucjg szkoleniowa (np. spdétka z 0.0.) na podstawie analizy wynikéw
oceny CAF w pieciu gminach, w trzech z nich, tj. w gminie A, B oraz C po konsultacjach z wtadzami
gminy zaktada w opisie celéw szczegotowych projektu oraz wskaznikow celéw m.in. osiggniecie
poprawy jakosci indywidualnych decyzji administracyjnych wydawanych przez organy JST.

W tym celu zaktada objecie wsparciem 36 urzednikow i urzedniczki pracujgce w trzech urzedach
gminy oraz dodatkowo, z uwagi na wydawanie bardzo duzej liczby decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spotecznej przez kierownikéw osrodkow pomocy
spotfecznej (na podstawie wtasciwego upowaznienia wydanego przez Waéjta (Burmistrza)), takze
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24 pracownikdw OPS-6w, bez uwzglednienia ktérych, osiggniecie wyrazniej poprawy jakosci
wydawanych decyzji administracyjnych nie bedzie mozliwe. Tak skonstruowany plan wdrozenia
w efekcie zaktada przeszkolenie z r6zng intensywnoscig tacznie 60 osdb.

Dodatkowo wnioskodawca na etapie szczegdtowej analizy problemu, z uwagi na trudnosci
w dostepie do aktualnych danych liczbowych, wspdlnie z trzema samorzgdami zaktada takze
wdrozenie prostego systemu monitorowania jakosci wydawanych (zaskarzonych/uchylonych)
decyzji administracyjnych, aby na etapie monitorowania przebiegu projektu, ale i po jego
zakonczeniu w przysztosci, mozna byto na biezgco identyfikowa¢ ewentualne problemy w tym
obszarze.

Powyiszy przyktad charakteryzuje sie:

- koncentracjg Whnioskodawcy na osiggnieciu komplementarnego rozwigzania w samorzadzie gdzie
zaréwno pracownicy urzedu jak i pracownicy osrodkéw pomocy spotecznej przygotowujacy
decyzje administracyjne wydawane przez organ - Waéjta (Burmistrza), wspdlnie odpowiadajg za
osiggniecie zaktadanego celu szczegdétowego projektu.

- zaangazowanie pracownikéw jednostek podlegtych jest w petni uzasadnione realizacjg celu
szczegdfowego projektu oraz wskaznika procentowo okreslajgcego spadek liczby decyzji
uchylanych przez SKO, a wnioskodawca w punkcie 3.2 wniosku w sposdb nie budzacy watpliwosci
dla obu ekspertéw oceniajacych wniosek udowodnit, iz zakres ipotrzeba zaangazowania
wszystkich 60 oséb jest uzasadniona;

- wszyscy pracownicy jednostek organizacyjnych JST spetniajg wymodg kwalifikowalnosci oséb,
zgodnie z wymogiem, sg pracownikami samorzagdowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada
2008 r., o pracownikach samorzgdowych;

- wszystkie ww. osoby zaangazowane w realizacje celu sg pracownikami trzech urzedéw gmin oraz
jednostek organizacyjnych, podlegtych tym samorzagdom (np. dokooptowanie pracownikéw
samorzadowych zinnych JST oznacza¢ bedzie niekwalifikowalnos¢ tych osdb uczestniczacych w
szkoleniach oraz koniecznos¢ zwrotu Srodkéw wydatkowanych na przeszkolenie tych osob).

Ze wzgledu na koniecznos¢ objecia wsparciem w ramach Dziatania 5.2 POKL min. 60%
wszystkich jednostek samorzadu terytorialnego w Polsce na poziomie gminy oraz powiatu,
ponowny udziat w konkursie samorzgdéw ktore dotychczas otrzymaty juz wsparcie
modernizacyjno-szkoleniowe podlega ograniczeniu. JST ktére bedg mogty zosta¢ objete
wsparciem w sposéb precyzyjny okresla nastepujgce kryterium:

Grupe docelowg projektu stanowig JST, ktore tacznie:

a) zostaty objete wsparciem w zakresie opracowania diagnozy za pomocg Wspdlnej Metody
Oceny (CAF) w ramach projektu systemowego ,Przygotowanie jednostek samorzadu
terytorialnego do stosowania Wspdlnej Metody Oceny (CAF) w procesie mierzenia
potencjatu i dokonan poprzez szkolenie pracownikéw i pomoc doradczay”,

b) nie zostaty objete wsparciem jako beneficjent, partner lub grupa docelowa w odniesieniu
do projektu, ktory uzyskat dofinansowanie w ramach konkurséw nr 3/POKL/5.2.1/2008,
2/POKL/5.2.1/2009 oraz 2/POKL/5.2.1/2010,

c) majg wskaznik bedacy relacjg podstawowych dochodéw podatkowych na 1 mieszkarnca
gminy lub powiatu przyjety do obliczania subwencji wyréwnawczej z budzetu panstwa na
rok 2011 w stosunku do wskaznika Gg dla gminy oraz Pp dla powiatu, okreslony na 2011
rok, rowny lub nizszy od 66%.
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Powyzszy wymaog stanowi kryterium dostepu ktére bedzie weryfikowane przez IOK na etapie
oceny formalnej. Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie listy jednostek samorzadu
terytorialnego przygotowanej przez |0K, ktéra stanowi zatgcznik nr 5 do dokumentacji
konkursowej.

Lista samorzgdow ktére spetniajg powyzsze kryterium stanowi zbiér zamkniety co wyklucza
mozliwos¢ udziatu w projekcie samorzagddw nie ujetych w zataczniku nr 5. tgczne spetnienie
wszystkich warunkow wyklucza mozliwo$é czesciowego spetnia kryterium przez poszczegdlne
samorzgdy objete wsparciem w ramach projektu. Niespetnienie kryterium dostepu przez
ktoragkolwiek z JST ujetg we wniosku o dofinansowanie jako objetg wsparciem, skutkowaé
bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny merytorycznej.

Dla utatwienia oceny spetniania ww. kryterium, 10K przygotowata liste JST ktdre spetniaja

powyisze kryterium w momencie ogtoszenia konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011. Samorzady
wymienione w zatgczniku zostaty utozone wg wojewddztw w kolejnosci alfabetycznej.

3.3 Wymagania finansowe

Zatozenia finansowe projektéw sktadanych w odpowiedzi na konkurs powinny uwzglednia¢
nastepujgce wymogi:

Minimalna wartos¢ projektu (koszty ogétem) wynosi 1 000 000,00 zt.
Maksymalna wartos¢ projektu (koszty ogétem) wynosi 2 000 000,00 zi.

Powyzsze wymogi stanowig kryteria dostepu, ktore bedg weryfikowane przez 10K na etapie
oceny formalnej, na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (czes¢ IV.
Budzet projektu, pkt. 4.1 Koszty ogotem). Projekty ktérych wartos¢ bedzie nizsza od wartosci
minimalnej, lub tez wyzsza od wartosci maksymalnej zostang odrzucone na etapie oceny
formalnej wniosku (np. 2 000 000,01 zt).

Z uwagi na obowigzywanie od 1 stycznia 2011 roku, zmodyfikowanego formularza wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, wnioskodawcy w przypadku przygotowania budzetu
projektu w wysokosci réwnej 2 000 000,00 zt powinni zwrdécic¢ szczegdlng uwage na obowigzek
wypetnienia formularza wniosku w pkt. 3.4 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu.

W przypadku uwzglednienia przez Wnioskodawce w budzecie projektu kosztéow szkolen, nalezy
wzigc¢ pod uwage nastepujace wymogi:

taczna wartosc kosztow: szkolen jezykowych, ogélnych szkolen komputerowych (np. obstuga
MS Office, ECDL) i studiow podyplomowych nie przekracza 15% bezposrednich kosztow
projektu. Powyisze formy wsparcia zostaty zawarte w odrebnym (odrebnych) zadaniu
(zadaniach) w ramach szczegétowego budzetu projektu.

Powyzszy wymog stanowi kryterium dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez 10K na etapie
oceny merytorycznej na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz powyziszy poziom okreslony w procentach odnosi sie do
bezposrednich kosztédw projektu okreslonych w budzecie ogdlnym projektu w pkt. 4.1.1 Koszty
bezposrednie.
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Do kategorii ogdlnych szkolern komputerowych nie nalezy zaliczaé m.in. szkolen dla urzednikéw
majacych na celu wdrozenie w danym urzedzie JST rozwigzan z zakresu e-administracji typu:
wdrozenie elektronicznego systemu obiegu dokumentéw, Swiadczenia ustug publicznych za
pomocg platformy ePUAP, wdrozenie intranetu itp.

Do kategorii szkolen jezykowych nie nalezy zalicza¢ szkolen z jezyka migowego.

W przypadku dtugotrwatych form wsparcia typu studia podyplomowe wnioskodawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ wymogi zwigzane z kwalifikowalnoscig uczestnikdw szkolen
zarbwno na etapie rekrutacji jak i kontynuacji wsparcia udzielanego pracownikom
samorzgdowym.

3.4 Wktad witasny w projekcie oraz dtugosé trwania projektow

Zgodnie z informacja zawartg w pkt. 2.4, w ramach konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011 wktad
wilasny pochodzacy z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, nie jest wymagany.
W zwigzku z powyzszym, w budzecie projektu wartos¢ kosztow ogétem pkt. 4.1 oraz wartos¢
whnioskowanego dofinansowania pkt. 4.3 powinna by¢ tozsama. Wartos¢ wkitadu wtasnego
w pkt. 4.2 powinna wynosi¢ 0,00 zt.

Czas trwania projektu nie jest w sposéb szczegdlny ograniczony kryteriami konkursowymi.
Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r., koniec okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach PO KL stanowi data 31 grudnia 2015 r. Kazdorazowo jednak wnioskodawca
na etapie przygotowywania projektu powinien oszacowac czas niezbedny na realizacje celdw
projektu w kontekscie racjonalnosci i efektywnosci kosztowej oraz mozliwosci sprawnego
przeprowadzenia dziatan przez poszczegdlne samorzady objete wsparciem.

3.5 Wymagania dotyczgce zakresu merytorycznego projektu

Zatozenia merytoryczne projektow sktadanych w odpowiedzi na konkurs w obszarze diagnozy
sytuacji problemowej, definiowania celéw oraz zadan zwigzanych z doskonaleniem zarzgdzania
w jednostkach administracji samorzagdowej, okreslone zostaty za pomoca trzech kryteridow
dostepu ktdrych spetnienie weryfikowane bedzie na etapie oceny merytorycznej projektu.

Whiosek o dofinansowanie projektu w opisie diagnozy problemu dla kazdego z JST objetych
wsparciem podaje wynik samooceny przeprowadzony metodg CAF w 9 obszarach wraz
z punktacja oraz rekomendacjami dotyczacymi usprawnien dla kaidego JST objetego
wsparciem.

Powyzszy wymog stanowi kryterium dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez 10K na etapie
oceny merytorycznej na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z trescig kryterium, wnioskodawca w pkt. 3.1.1 formularza wniosku o dofinansowanie
przedstawia wynik punktacji uzyskanej w zwigzku z przeprowadzong samooceng oraz podaje
rekomendacje w zakresie dziatan usprawniajacych indywidualnie dla kazdego JST objetego
projektem. Powyzsze kryterium nie ogranicza mozliwosci podania informacji wspodlnej dla
wszystkich, badz czesci JST objetych projektem w przypadku gdy wynik punktacji
w poszczegdlnych obszarach, badz tez poszczegdlne rekomendacje sg identyczne dla JST
objetych projektem.

Z uwagi na ,0-1” weryfikacje kryteriow dostepu (spetnia — nie spetnia), 10K zaleca przyjecie
spdjnego i jednoznacznego sytemu notacji informacji we wniosku. Podanie informacji w sposéb
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niepetny (np. podanie wyniku samooceny dla 4 z 5 JST) badz tez niezrozumiaty dla oceniajgcych
(np. poprzez uzycie niejednoznacznych skrétéw) moze skutkowac negatywng oceng spetnienia
powyzszego kryterium dostepu, a w konsekwencji odrzuceniem wniosku o dofinansowanie.
(Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie, w odpowiedzi na ogtoszenie konkursowe, I0K
nie wymaga sktadania w zatgczeniu do wniosku raportéw z samooceny CAF dla kazdego JST
objetego wsparciem).

Na podstawie przygotowanego uzasadnienia potrzeby realizacji projektu, przystepujac do
wyznaczenia celu ogdlnego oraz celéw szczegdtowych projektu nalezy uwzglednié nastepujace
kryterium konkursowe:

Projekt realizuje tacznie typy operacji nr 1, 2 i 5 oraz co najmniej jeden sposréd typdéw
operacjinr3,4,6,7.

Powyzszy wymog stanowi kryterium dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez 10K na etapie
oceny merytorycznej na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie. Zgodnie z trescig Planu
dziatania dla V Priorytetu PO KL na rok 2011 typy operacji realizowane przez projekt musza
korespondowac z celami szczegétowymi projektu opisanymi w pkt. 3.1.3 wniosku. Numeracje
oraz brzmienie poszczegodlnych typow operacji zawiera pkt. 2.3 dokumentacji konkursowej.

Realizacja poszczegdlnych typoéw operacji zgodnie z brzmieniem kryterium odnosi sie do
pojedynczego projektu ztozonego na konkurs (nie kazdego samorzgdu objetego projektem).
Stad tez, dopuszczalne jest przygotowanie wniosku zaktadajgcego osiggniecie przez kazdy
samorzad, odrebnego zestawu celéw szczegdtowych okreslonych przez wskazniki pomiaru tych
celéw.

Aby utatwi¢ potencjalnym wnioskodawcom spetnienie powyzszego kryterium, IOK przygotowata
dokument pomocniczy o nazwie ,, Zestawienie propozycji dziatan doskonalgcych dla podmiotow
zainteresowanych przygotowaniem projektu w ramach konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011:
»Doskonalenie zarzqdzania w jednostkach samorzqgdu terytorialnego na podstawie wynikow
Wspdlnej Metody Oceny (CAF) — konkurs”. Poradnik na str. od 10 do 14 zawiera czes¢ tabeli
wniosku o dofinansowanie (pkt. 3.1.2 oraz 3.1.3), zawierajacej przyktadowy sposdb zapisu
(notacji) wymaganych informacji, jednoznacznie wskazujgcych na spetnienie powyzszego
kryterium. Przyjety sposéb zapisu informacji w opracowanym przyktadzie na poziomie celdow
szczegdtowych projektu, odwotuje sie do trzech obligatoryjnych typdw operacji (nr 1, 2 oraz 5)
oraz jednego fakultatywnego (w przyktadzie wybrano nr 3). Dokument zamieszczony zostat jako
zatgcznik do artykutu na stronie www.ip2.mswia.gov.pl w dziale: Strona gtéwna / Konkursy /
Nabory wnioskéw w 2011 r. Nalezy zwréci¢ uwage, iz zgodnie ze stanowiskiem I0OK powyzszy
poradnik nie stanowi instrukcji wypetnienia ,modelowego wniosku”, a jedynie zalecenie
dotyczgce sposobu jednoznacznej notacji informacji we wniosku. Stad tez, ewentualne
wypetnienie przez wnioskodawce formularza w inny sposdb, zgodny w szczegdlnosci z trescia
wytycznych - Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat ludzki z dnia 1 kwietnia 2011 r. oraz powyzszym kryterium, nie jest w zaden
sposéb ograniczone przez IOK.

Z uwagi na fakt szczegdlnego powigzania efektdw realizacji projektu systemowego
pt. ,Przygotowanie jednostek samorzqdu terytorialnego do stosowania Wspdlnej Metody Oceny
(CAF) w procesie mierzenia potencjatu i dokonar poprzez szkolenie pracownikéw i pomoc
doradczg” z trybem konkursowym, jednym z kryteridw konkursowych jest ponowne
zastosowanie Wspdlnej Metody Oceny (CAF) w toku realizacji projektu.
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Whiosek o dofinansowanie projektu w opisie dziatan przewiduje przeprowadzenie koncowe;j
samooceny metodg CAF dla kazdej JST objetej wsparciem oraz ogdlng poprawe uzyskanego
wyniku samooceny.

Powyzszy wymog stanowi kryterium dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez 10K na etapie
oceny merytorycznej na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie.

Spetnienie wymogoéw zawartych w kryterium oznacza koniecznos¢ uwzglednienia w opisie
whniosku o dofinansowanie (m.in. w obszarze wskaznikdw pomiaru celdw szczegdtowych,
zadaniach oraz budzecie projektu i harmonogramie) ponownego zastosowania Wspdlnej
Metody Oceny. Ogodlna poprawa uzyskanego wyniku samooceny mozliwa bedzie dzieki
zrealizowaniu witasciwych dziatan doskonalgcych przeprowadzonych przez kazdy z JST objety
wsparciem w konkursie. Efektem podjetych dziatan powinno by¢ zatem uzyskanie wyzszego
wyniku punktowego w zakresie oceny potencjatu oraz wynikéw dziatalnosci kazdej z JST objetej
projektem, w stosunku do pierwotnej samooceny przeprowadzonej w ramach ww. projektu
systemowego. Dokumentacjg potwierdzajgcy spetnienie powyzszego kryterium beda raporty
z samooceny przygotowane przez kazdy z JST objety wsparciem w trybie konkursowym
przedktadane IOK przez beneficjentéw projektéw.

3.6 Podstawowe zasady konstruowania budzetu

UWAGA

Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu okreslajq nastepujqce wytyczne:

— Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

— Instrukcja do wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL,

— Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL 7 dnia 22 listopada 2010 r.,

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na:

» koszty bezposrednie - tj. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych przez
beneficjenta w ramach projektu, ktore sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami;

» koszty posrednie - tj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta,
ktorych katalog jest okreslony w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r., - zwane dalej
Wytycznymi.

Przy konstruowaniu budzetu projektu beneficjent kieruje sie podstawowymi zasadami
kwalifikowalnosci, okreslonymi w Wytycznych, w szczegdlnosci racjonalnoscia i efektywnoscig
wydatkéw wykazywanych w ramach projektu, nie zapominajgc jednoczesnie o koniecznosci
zachowania zasady efektywnego zarzadzania finansami nie tylko na poziomie poszczegdlnych
wydatkdw ale réwniez ustug wykazywanych w projekcie jak i na poziomie catego projektu.

Koszty bezposrednie

W ramach kosztow bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie rodzaje
zadan w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowa¢ odpowiednio do zakresu
merytorycznego danego projektu.
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O ile w projekcie beneficjent przewiduje wystepowanie kosztéw zwigzanych z zarzadzaniem
projektem, s3 one wykazywane w zadaniu ,zarzadzanie projektem”. Katalog wydatkow, ktoére
uwzglednia zadanie ,,zarzgdzanie projektem” jest nastepujgcy:

» wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majgcej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem Ilub innego personelu bezposrednio
zaangazowanego W zarzgdzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu;

» wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

» zakup lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli
niezbednych do zarzgdzania projektem (wydatki zwigzane z zakupem sprzetu oraz mebli,
w rozumieniu Wytycznych, objete s limitem w ramach cross-financingu);

» dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjg projektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych);

» koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu;
» inne —oile sg bezposrednio zwigzane z koordynacjg i zarzgdzaniem projektem.

Beneficjent wykazuje koszty zarzagdzania w budzecie projektu uwzgledniajac specyfike danego
projektu. Nalezy pamietaé, ze w zadaniu zarzadzanie projektem nie mozna wykazywac tych
wydatkéw, ktére sg wymienione w katalogu kosztéw posrednich.

Wykazujgc wydatki zwigzane z zakupem i amortyzacjg sprzetu lub mebli beneficjent powinien
uzasadni¢ koniecznos$¢ poniesienia tych wydatkow; w szczegdlnosci nalezy zastanowic¢ sie, czy
zakup sprzetu jest niezbedny pomimo krétkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie
posiada sprzetu witasnego, ktory moze wykorzysta¢, jak réwniez, czy nie jest mozliwe
wykorzystanie sprzetu zakupionego w ramach innych projektéow finansowanych z PO KL lub
innych programdéw operacyjnych.

Beneficjent musi jednoczesnie wzigé pod uwage fakt, ze taczna wartos¢ kosztow zarzgdzania
projektem (bez uwzglednienia kosztéw zabezpieczenia projektu) nie moze przekroczy¢ 20%
wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt i do 2 min zt wtacznie.

Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ww. limit moze ulec
zwiekszeniu o0 2 punkty procentowe dla kaidego partnera, jednak nie wiecej niz tacznie
0 10 punktoéw procentowych w ramach projektu. Przy ustalaniu wysokosci zwiekszenia limitu
IOK bedzie uwzgledni¢ m.in. zakres zadan przewidzianych do realizacji przez partnera, stopien
ztozonosci projektu i dtugos¢ okresu realizacji projektu oraz zasadnos¢ i racjonalnos¢ wydatkow
zwigzanych z zatrudnieniem personelu zarzgdzajgcego projektem.

Whioskodawca na etapie konstruowania budzetu projektu dla kazdego zadania wskazuje limit
kosztéw, ktoére zostang poniesione na jego realizacje. Kwoty wykazywane w budzecie
zadaniowym zawartym w czesci IV wniosku o dofinansowanie projektu powinny wynika¢ ze
szczegbtowego budzetu zawartego w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie projektu, ktory
wskazuje poszczegdlne koszty jednostkowe zwigzane zrealizacja odpowiednich zadan i jest
podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu. Stopien uszczegétowienia budzetu powinien doktadnie okreslac¢
planowane wydatki w ramach zadan. IOK moze negocjowa¢ z beneficjentem stopien
doprecyzowania szczegoétowego budzetu projektu. Z uwagi na limit znakéw w generatorze
whnioskow aplikacyjnych dla czesci opisowej projektu, IOK zaleca umieszczanie precyzyjnych
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uzasadnien dla zatozen kalkulacji poszczegélnych pozycji kosztéw budzetu w tabeli
»,Uzasadnienie kosztow” znajdujacej sie pod budzetem szczegdétowym projektu.

W przypadku zatrudniania jako personel projektu osoby, ktdra jest zaangazowana w realizacje
zadan w wiecej niz jednym projekcie, nalezy pamieta¢ ze wydatki zwigzane z zatrudnieniem takiej
osoby sg kwalifikowalne tylko i wytgcznie w sytuacji, gdy obcigzenie wynikajace z pracy w kilku
projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych tej osobie; dotyczy to zardwno zaangazowania danej osoby w realizacje projektow
finansowanych w ramach PO KL jak rdwniez w ramach innych programow NSRO.

Ponadto osoba ta musi:

a) prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektow,
w ktore jest zaangazowana;

b) udostepnia¢ beneficjentowi ww. ewidencje godzin w okresie realizacji zadarn w ramach
danego projektu beneficjenta.

W zwigzku z powyzszym, beneficjent musi zweryfikowaé przed zaangazowaniem personelu do
projektu, czy osoba ta jest zaangazowana w realizacje innych projektow, a jezeli tak, to czy bedzie
w stanie efektywnie realizowaé zadania w projekcie. Jednoczesnie powinien zobowigza¢ jg do
prowadzenia ewidencji godzin pracy bez wzgledu na forme zatrudnienia i udostepnienia jej
w ramach rozliczenia wynagrodzenia.

W przypadku gdy osoba zatrudniona jako personel projektu u jednego beneficjenta w trakcie tego
zatrudnienia zaczyna prace w kolejnym projekcie u innego beneficjenta, jest ona zobowigzana do
prowadzenia ewidencji godzin i zadan od momentu podjecia zatrudnienia w drugim projekcie,
obejmujgcej obydwa projekty.

Beneficjent moze, zgodnie z wytycznymi, powierzaé realizacje zadan merytorycznych w ramach
projektu wykonawcom zewnetrznym. W takiej sytuacji beneficjent powinien wskaza¢ we
whniosku o dofinansowanie projektu zadania lub ich czesci, ktére zamierza zlecaé. Jako zlecenie
zadan merytorycznych nalezy rozumie¢ powierzenie podmiotowi zewnetrznemu
(wykonawcy) realizacji istotnej czesci zadania lub jego catosci np. zlecenie szkolenia firmie
szkoleniowej, zlecenie realizacji badania wykonawcy zewnetrznemu. W zwigzku z powyzszym,
jako zlecenie zadan merytorycznych nie nalezy rozumiec¢ zakupu ustug np. cateringowych,
hotelowych czy zaangazowania trenera do przeprowadzenia szkolenia/wdrozenia.

Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig nastepujace koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem

beneficjenta:

» koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki);

» koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

» koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb  ksiegujacych  wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu);

» koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

> optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytlowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu;

» amortyzacja aktywdw uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w tiret 1-3;
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» koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych,
kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

» koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

» koszty materiatdw biurowych i artykutow pismienniczych zwigzanych z obstuga

administracyjng projektu;

koszty ubezpieczen majatkowych;

koszty ochrony;

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki

do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

Y V V

Wspomniane koszty stanowig katalog zamkniety kosztéw posrednich. Jednoczesnie zadna
zww. kategorii wydatkow nie moze zosta¢ wykazana w ramach kosztéw bezposrednich,
w szczegdlnosci w zadaniu ,,zarzadzenie projektem”. Oznacza to, ze podmiot dokonujgcy oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowa¢, czy w ramach zadan
okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty,
ktore stanowig koszty posrednie.

W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramach cross-financingu mogg dotyczy¢ wytgcznie konkretnych
zadan w ramach projektu a wiec sg wykazywane jako wydatki bezposrednie.

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby:

» ryczattem (z wytgczeniem projektédw panstwowych jednostek budzetowych);
» na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczattowej, z petnym
udokumentowaniem wydatkéw).

W ramach projektu koszty posrednie nie mogg by¢ rozliczane jednocze$nie w oparciu o dwa
z ww. sposobdw. Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma mozliwosci, aby
beneficjent (lider) rozliczat koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, natomiast partner rozliczat sie z tych kosztéw ryczattowo. Mozliwa jest jednak
sytuacja, w ktorej beneficjent bedacy panstwowg jednostkg budzetowg w ogdle nie rozlicza
w projekcie kosztow posrednich, natomiast partnerzy niebedacy panstwowymi jednostkami
budzetowymi rozliczajg koszty posrednie ryczattem.

Nie jest mozliwa zmiana w trakcie realizacji projektu, sposobu rozliczania kosztéw posrednich
dokumentowanych na podstawie wydatkéw rzeczywiscie poniesionych, na koszty posrednie
rozliczane ryczattem.

W przypadku rozliczenia kosztéw posrednich z zastosowaniem ryczattu, wysokos¢ limitu
kosztow posrednich rozliczanych ryczattem uzalezniona jest od wartosci projektu. Zgodnie
z wytycznymi, wysokos¢ ryczaltu w przypadku projektéw o wartoéci powyiej 1 min do
2 min zt wiacznie wynosi 7% kosztéw bezposrednich. W sytuacji zlecania przez beneficjenta
realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa wyliczenia limitu kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow
bezposrednich) o wartos¢ zleconych zadan. Dlatego, w przypadku gdy catos¢ wydatkow
bezposrednich jest zlecanych na zewnatrz, beneficjentowi nie przystugujg koszty posrednie
rozliczane ryczattem.

Przyktadowy sposdb zastosowania metodologii ryczattowego wyliczania kosztdw posrednich
przedstawiony jest w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (patrz str.
47 idalsze, rozdziat nr 2.1.2.1. Rozliczanie kosztéw posrednich ryczattem).
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W przypadku rozliczania kosztéw posrednich ryczattem, procentowy ryczatt kosztéw posrednich
jest wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ryczatt ten jest podstawg do rozliczania
kosztow posrednich we wnioskach o pfatnos¢ w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do
rozliczenia wydatkéw bezposrednich zgodnych z budzetem projektu i zasadami kwalifikowalnosci
w ramach programu.

3.7 Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw oraz cross-financing

Podmiot realizujgcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL, okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r., w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Zgodnie z powyzszym wytycznymi wszystkie wydatki w ramach PO KL sg kwalifikowalne, o ile

facznie spetniajg nastepujgce warunki:

a) sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

b) sg racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

c) zostaty faktycznie poniesione;

d) dotyczg towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcéw
poniesionych zgodnie z sekcjg 3.1.1 pkt. 4 wytycznych, o ile ten warunek ma zastosowanie;

e) dotycza towardw lub ustug wybranych w sposdb przejrzysty i konkurencyjny, zgodnie z sekcja
3.1.3 wytycznych, o ile ten warunek ma zastosowanie;

f) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkdw i s poniesione w tym okresie,
z zastrzezeniem podrozdziatu 3.2 pkt. 6 i 8 wytycznych;

g) sa udokumentowane, z zastrzezeniem podrozdziatu 4.2 i podrozdziatu 4.4 pkt 3a wytycznych;

h) sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z uwzglednieniem zasad konstruowania
budzetu, o ktédrych mowa w podrozdziale 3.4;

i) s zgodne ze szczegétowymi zasadami okreslonymi w wytycznych, tj:
i. nie zostaty wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach PO KL

w podrozdziale 4.1,

ii. zostaty poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych;

j) sa zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegdtowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

k) s3 zgodne z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w szczegdlnosci z ustawq z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

W ramach PO KL niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, tzn. zrefundowanie
catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych — wspdlnotowych
lub krajowych. Okres kwalifikowalnosci kazdego pojedynczego projektu realizowanego
w ramach PO KL (réwnoznaczny z okresem jego realizacji) okresla umowa o dofinansowanie
projektu zawarta IOK.

Na etapie oceny merytorycznej projektu w trakcie ktérej dokonywana jest m.in. ocena
kwalifikowalnosci wydatkéw ujetych w budzecie projektu, wniosek moze zostaé skierowany do
negocjacji przez oceniajgcych. Negocjacje mogg dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak
i budzetu projektu, w tym wysokosci kwoty dofinansowania. W przypadku, gdy zmniejszenie
wnioskowanej kwoty dofinansowania ustalone w wyniku negocjacji bytoby wyisze niz 25%
poczatkowej wartosci projektu IOK odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie
projektu. Negocjacje budzetu powinny prowadzi¢ do ustalenia wydatkdéw na poziomie
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racjonalnym i efektywnym, w szczegdlnosci do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi
nie tylko pojedynczych wydatkdw, ale réwniez tgcznej wartosci ustug / towaréw uwzglednionych
w budzecie projektu lub catej wartosci projektu.

Wydatki niekwalifikowane

Do wydatkéw, ktore nie mogg zostac uznane za kwalifikowalne naleza:

a) podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow
krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug (Dz. U. Nr 54,
poz. 535, z pdin. zm.);

b) zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

c) zakup sprzetu, mebli oraz pojazdow z wyjatkiem:

- wydatkow w ramach cross-financingu (o ktérych mowa w Podrozdziale 4.13 Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki);

- sprzetu, ktérego wartos¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach
podatkowych, tj. 350 2t

d) odsetki od zadtuzenia;

e) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

f) wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, ktére byty wspétfinansowane ze Srodkéw
krajowych lub wspdélnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu srodka przez
Beneficjenta;

g) koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sgdowych oraz koszty realizacji ewentualnych
postanowien wydanych przez sad;

h) wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujgcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélne, optaty ubezpieczeniowe;

i) wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;

j) koszty kredytu;

k) wydatki poniesione ze $rodkéw publicznych w ramach wktadu wtasnego przekraczajgce na
zakonczenie projektu 15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowanych
sfinansowanych ze srodkéw publicznych;

[) inne wydatki, o ile tak stanowig Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent.

Cross—financing

W ramach PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw objetych wsparciem w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu. Cross-financing
moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkéw, ktdrych poniesienie wynika z potrzeby
realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan w ramach PO KL. Cross-
financing powinien by¢ powigzany wprost z gtownymi zadaniami realizowanymi w ramach
danego projektu. W ramach projektéow przygotowanych w odpowiedzi na konkurs
nr 1/POKL/5.2.1/2011, wartos¢ wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze stanowié
wiecej niz 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

Rodzaje wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wsparcia objetego cross-finanacingiem dotycza
przede wszystkim:
a) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) pojazdéw oraz mebli;

2 Zgodnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307, z pdzn. zm.) oraz
art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z pdzn. zm). Wraz ze
zmiang ww. podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.
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b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu rozumianego jako: srodki trwate,
z wytaczeniem pojazdéw i mebli, ktérych wartoéé poczatkowa jest wyzsza od 350 zt*;

c¢) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu, celem przekazania ich
uczestnikom projektéw PO KL;

d) dostosowywania lub adaptacji budynkdw, pomieszczen i miejsc pracy.

Cross-financing w ramach PO KL nie obejmuje budowy nowych budynkéw, duzych prac
budowlanych, remontéw budynkow, a jedynie wykonywanie prac dostosowawczych
zwigzanych z realizowanymi projektami w ramach PO KL.

Wydatki ponoszone w ramach cross—financingu wykazane powyzej dopuszczalnej tgcznej kwoty
okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowane.

UWAGA

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL zostaly szczegolowo opisane
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 7 dnia 22 listopada 2010 r.

3.8 Zasady realizacji projektéw partnerskich

Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, partnerzy
w projekcie to: ,podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspdlnie projekt”.

Zgodnie z przytoczonym przepisem, realizacja projektow partnerskich w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki wymaga spetnienia fgcznie nastepujgcych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong
umowy o dofinansowanie);

— uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza rowniez
wspdlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu’ oraz wspdlne zarzadzanie
projektem;

— adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych
odpowiadajgcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy partneréw, okreslajgcego podziat zadan i obowigzkéw pomiedzy
partnerami.

Istotg odrdzniajgcg partnerstwo od przekazania realizacji zadan lub zakupu ustug jest wspdlne
zarzadzanie projektem, co oznacza powotanie w poszanowaniu zasady rownosci szans pici
grupy sterujacej, ktéra w sposéb demokratyczny, podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach
zwigzanych z realizacjg projektu. Partnerstwo musi powsta¢ lub zosta¢ zainicjowane przed
rozpoczeciem realizacji projektu.

Grupa Sterujaca’, jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to gtéwnie
podejmowania strategicznych decyzji. Powinna by¢ odpowiedzialna za dtugoterminowe

3

Kwota ta stanowi 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajgcej do dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego, tj.
zgodnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych. Wraz ze zmiang ww. podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.

* Mozliwe jest pominiecie tego warunku w przypadkach gdy partner wiacza sie do projektu na etapie jego realizacji.
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zarzgdzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kontrole realizacji projektu na poziomie
strategicznym, weryfikacja zgodnosci projektu z przyjetymi wczes$niej celami i utrzymaniem
zatozonych ram: zakresu, kosztéw i terminéw czasowych. W przypadku jakichkolwiek zmian w
projekcie muszg one by¢ wpierw przedstawione grupie, a potem przez nig zatwierdzone. Grupa
Sterujgca ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu, zaproponowane przez Beneficjenta
(lidera projektu) dziatania dla realizacji projektu. Zajmuje sie takze ich koordynacjg i spdjnoscia
z innymi realizowanymi projektami jak réwniez zmianami w zakresie sktadu personelu projektu.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkdbw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢
za prawidtowg realizacje projektu ponosi Beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna jednak wyraznie oddzielaé
zarzadzanie strategiczne (realizowane przez wszystkich partneréw) oraz zarzadzanie
administracyjne (administrowanie projektem przez beneficjenta) w ramach ktérego rozliczanie
projektu, obowigzki w zakresie sprawozdawczosci czy kontroli nie mogg by¢ realizowane przez
partnera.

Partnerstwo w rozumieniu ustawy, oznacza nieinstytucjonalne porozumienie autonomicznych
podmiotdéw, realizujgcych wspdlnie konkretny projekt. Tym samym, partnerstwa nie stanowi
podmiot zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje i instytucje jak np. zwigzek stowarzyszen lub
stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania. W tym przypadku mamy do czynienia z jednym,
odrebnym od tworzgcych go instytucji podmiotem. Nie wyklucza to przypadku, gdy do
tworzonego partnerstwa zgtasza akces grupa podmiotéw (np. inne partnerstwo, konsorcjum,
zwigzek itp.), reprezentujgcg okreslone sSrodowisko czy zrzeszajgcy okreslone organizacje.
Projektodawca moze negocjowac z catg grupg, ale we wniosku o dofinansowanie jak rowniez
w umowie partnerskiej podmioty te sg okreslane indywidualnie.

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo jednostek, pomiedzy ktérymi istnieje podlegtosé
polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z jego wifasng jednostkg podlegta.
W przypadku administracji samorzgdowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uznad za
partnera podlegtej mu jednostki budzetowej. Nie dotyczy to jednostek nadzorowanych, oraz
tych jednostek podlegtych, ktére na podstawie odrebnych przepisdw majg osobowosé prawna.
Nie moze by¢ réwniez zawarte partnerstwo pomiedzy podmiotami, gdy jeden podmiot posiada
powyzej 50% udziatéw drugiego podmiotu.

Informacja o planowanym partnerstwie oraz partnerach powinna znalez¢ sie we wniosku

o dofinansowanie projektu. W szczegdlnosci dotyczy to:

* punktu 2.8. Partnerzy - gdzie wymienia sie dane wszystkich partneréw (nazwa, status
i siedziba partnera). W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego partnerem projektu
jest zawsze gmina, powiat i/lub wojewddztwo samorzgdowe, okreslone we wniosku jako
wspdlnota samorzagdowa - gmina, powiat i/lub wojewddztwo, a zatem, partnerem projektu
nie jest urzad gminy bedgcy jednostka organizacyjng petnigca role aparatu pomocniczego
stuzgcego do wykonywania kompetencji i zadan organéw gminy jak réwniez starostwo
powiatowe lub urzad marszatkowski. (W przypadku gdy liderem projektu jest jednostka
samorzadu terytorialnego, powyzsze stwierdzenie dotyczy takze wnioskodawcy);

= punktu 3.3. Zadania - w ktérym nalezy wskaza¢ i opisa¢ zadania, za ktérych realizacje
odpowiedzialny bedzie/bedg w catosci lub czeSciowo partner/partnerzy;

= punktu 3.4 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu - w ktdrym projektodawca zawiera
informacje w jaki sposdb w zarzgdzanie ryzykiem w projekcie zostanie wtgczony

® Gremium to moze mie¢ inng nazwe zgodnie z decyzjg partnerdw.
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partner/partnerzy projektu (nie dotyczy projektow ktdrych wartos$é jest nizsza od 2 min
ztotych);

= punktu 3.5 Oddziatywanie projektu - w ktérym przy opisywaniu wartosci dodanej projektu
nalezy rowniez odnies¢ sie do efektéw realizacji projektu w partnerstwie;

= punktu 3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy - w ktérym nalezy opisa¢, jakie jest
oswiadczenie projektodawcy i partnerow przy realizacji projektow o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. W tym punkcie nalezy réwniez przedstawi¢ informacje
potwierdzajgce potencjat finansowy projektodawcy i partneréw do realizacji projektu;

= punktu 3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem - w ktérym nalezy wskazac strukture
zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partnerow. W tej czesci musi
by¢ jasno sformutowana zasada i sposdb wspdlnego zarzgdzania projektem przez lidera
i jego partneréw, poprzez Grupe Sterujgcg. Ponadto w kazdym wniosku o dofinansowanie
projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt. 3.7 musi by¢ zawarta
informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali wniosek wspdlnie. W punkcie 3.7
nalezy réwniez wykaza¢ - w__ przypadku partnerstwa jednostek publicznych
i_niepublicznych - w_ktérym liderem jest jednostka publiczna, informacje o spetnieniu
wymogoéw w zakresie przejrzystosci i bezstronnosci w wyborze partneréw, okreslonych w
art. 28a ustawy. Projektodawca bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych w punkcie
tym oswiadcza, iz wniosek ztozony w partnerstwie spetnia wymogi art. 28a ustawy.

= W czesci V wniosku dodatkowo zamieszczone jest o$wiadczenie partnerdow o zapoznaniu sie
z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowigzanie do realizowania projektu zgodnie
zinformacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie. Oswiadczenie podpisujg osoby
reprezentujace poszczegdlnych partnerow krajowych.

Warunkiem zawarcia formalnego partnerstwa jest podpisanie przez lidera oraz partneréw

projektu umowy partnerskiej, okreslajacej podziat zadan i obowigzkdw pomiedzy partnerami.

Umowa partnerska okresla co najmniej:

— cel partnerstwa;

— odpowiedzialno$¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partneréw wobec o0sdb trzecich
za zobowigzania partnerstwa;

— zadania i obowigzki partnerow w zwigzku z realizacjg projektu, wynikajgce z zawartej przez
beneficjenta z wtasciwg instytucjg umowy o dofinansowanie projektu;

— plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikéw partnerstwa oraz zasady
zarzadzania finansowego, w tym przeptywow finansowych i rozliczania srodkéw
(w szczegdlnosci sposobu przekazywania przez beneficjenta srodkéw finansowych na
pokrycie niezbednych kosztédw realizacji zadan w ramach projektu ponoszonych przez
partneréw);

— zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie;

— zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdlnego zarzadzania);

— petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partneréw przez beneficjenta;

— sposéb wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

W przypadku partnerstwa, w ktérym jest wiecej, niz trzech partneréw, obowigzkowym jest
zawarcie w umowie opisu procedur, jakie powinny funkcjonowac¢ w ramach partnerstwa (m.in.
odnosnie zarzadzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacja problemu) oraz sposobow
rozwigzywania kwestii dotyczacych podejmowania decyzji i sprawowania roli lidera
w partnerstwie.

Whioskodawca nie przedklada umowy o partnerstwie na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie projektu. Umowa partnerska musi by¢ zawarta w formie pisemnej przed
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dniem zawarcia umowy o dofinansowanie. Umowa partnerska bedzie weryfikowana przez 10K
na etapie sporzadzania umowy o dofinansowanie projektu.

UWAGA

Zasady realizacji projektow partnerskich zostaly opisane szczegolowo w wytycznych
wZakres realizacji projektow partnerskich okreslonego przez Instytucje Zarzqdzajqcq
Programu Operacyjnego kapital Ludzki”, 7 dnia 1 stycznia 2011 roku

Szczegdtowe uregulowania w zakresie finansowania projektéw partnerskich (w tym minimalny
wzOr umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu — zat. nr 1 do ,,Zakresu realizacji projektéw
partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzadzajagcg Programem Operacyjnym Kapitat
Ludzki”) i podstawowych wymagan dotyczacych realizacji projektow partnerskich w ramach PO
KL zostaty wskazane w ,Zakresie realizacji projektéw partnerskich okreslonym przez Instytucje
Zarzgdzajgcg Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki” z dnia 1 stycznia 2011 r.

4. OPIS PROCEDURY WYBORU PROJEKTOW

Procedura oceny wnioskéw sktada sie z weryfikacji formalnej i oceny merytorycznej,
prowadzonej na podstawie:
— niniejszej dokumentacji,
— Zasad dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.,
— w oparciu o wzory: Karty oceny formalnej (zatacznik nr 2) i Karty oceny merytorycznej
(zatacznik nr 3).

4.1 Ocena formalna

Ocena formalna wniosku sktada sie z dwéch etapdw, podczas ktérych nastepuje sprawdzenie,
czy wniosek spetnia:
— o0gblne kryteria formalne,
—  kryteria dostepu (obowigzkowe - okreslone w Planie Dziatania dla Priorytetu V POKL na
rok 2011).
Whiosek, ktéry spetnia kryteria wszystkie ogdlne kryteria formalne i jednoczesnie kryteria
dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej przekazywany jest do oceny merytoryczne;.

4.1.1 Ogdlne kryteria formalne

Obowigzek spetniania ogdlnych kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektéw
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotyczg
one zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogdéw rejestracyjnych oraz wypetnieniem
whniosku zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO KL zasadami. Ocena wniosku na podstawie
kryteriéw formalnych ma posta¢,0-1”, tzn. ,spetnia - nie spetnia”.

Lista ogélnych wymogow formalnych, ktorych niespetnienie skutkuje odrzuceniem wniosku:

1. Brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci
oraz czytelnego podpisu osoby upowaznionej;
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2. Podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt. 2.6
whniosku;

3. Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona za
zgodnosc¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w pkt. 5.1 albo 2 oryginaty) oraz
w wers;ji elektronicznej (plik XML);

4. Niedajgca sie odczytac wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

5. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy kontrolne
na stronach wersji papierowe;j;

6. Typ nosnika danych, na ktorym zapisano wersje elektroniczng, jest niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w dokumentac;ji konkursowej;

7. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku.

Ponadto zgodnie z trescig Karty oceny formalnej wymagane jest spetnienie nastepujacych
kryteriow:

8. Whniosek ztozono we wtasciwej instytucji - pkt. 1.5 wniosku;

9. Whiosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynagt w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie) —
pole 1.6 wniosku;

10. Wniosek wypetniono w jezyku polskim;

11. Whniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujacg instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie i wtasciwg dokumentacjg konkursowsg;

12. Roczny obrét® projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie’ (zgodnie z zapisami
pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu);

13. Wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoffinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentow finansowych;

14. Okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL.

Zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2011 r. jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z ogdlnych kryteriow formalnych.
lub kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej, a uzupetnienie i/lub
skorygowanie wniosku nie powoduje zmiany sumy kontrolnej wniosku, 10K jest zobowigzana
do pisemnego poinformowania projektodawcy o mozliwosci uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku. Procedura uzupetniania wniosku niepowodujgcego zmiany sumy
kontrolnej na etapie oceny formalnej zostata opisana w pkt. 4.3 Harmonogram konkursu
otwartego.

Uchybienia formalne nie powodujgce zmiany sumy kontrolnej wniosku dla ktérych 10K
dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku, zostaty
wskazane w pkt. do 1 do 7 powyzszej listy.

W przypadku uchybien formalnych weryfikowanych na etapie oceny formalnej, ktorych
skorygowanie powoduje zmiane sumy kontrolnej wniosku 10K dopuszcza mozliwosci korekty
wniosku jednak wytacznie w odniesieniu do punktéw 8 i 9 powyzszej listy:

® W przypadku podmiotdéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé
wartos¢ przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje
projektow), a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych
w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera.

7w przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku
realizacji projektu, w ktédrym wartosé planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

Dokumentacja konkursowa z dnia 29 grudnia 2011 r.
Konkurs otwarty nr 1/POKL/5.2.1/2011
24



4.1.2

- pkt. 1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zfozony (nieprawidtowa nazwa instytucji)
jednak wytgcznie w przypadku gdy na podstawie innych zapisdw wniosku mozliwe jest
stwierdzenie, ze wniosek wptynat w odpowiedzi na wtasciwy konkurs. Dodatkowe informacije
dot. sposobu wypetnienia pola znajdujg sie w pkt. 5.1 Przygotowanie wniosku.

- pkt. 1.6 Numer konkursu (nieprawidtowy format numeru konkursu) jednak wytgcznie
w przypadku gdy na podstawie innych zapiséw wniosku mozliwe jest stwierdzenie, ze wniosek
wptynat w odpowiedzi na wtasciwy konkurs;

W przypadku, jezeli wniosek, mimo uzupetnienia i/lub skorygowania przez projektodawce
w zakresie okreslonym przez 10K, nadal nie spetnia ktéregokolwiek z ogdlnych kryteridéw
formalnych i/lub kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje on
odrzucony bez mozliwosci dokonania kolejnej korekty.

W przypadku jednostek sektora finanséw publicznych brak kontrasygnaty
skarbnika/gtéwnego ksiegowego w czesci V wniosku — nie stanowi uchybienia formalnego.

Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej

Na etapie oceny formalnej wniosku weryfikowane bedzie pie¢ kryteriéw dostepu. Informacja
na temat rodzajow kryteriow, zasad ich weryfikacji wraz z komentarzem zostata zawarta
w catosci w rozdziale nr 3. Podstawowe wymagania konkursowe dokumentacji konkursowej.

Niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriéw dostepu skutkuje odrzuceniem wniosku.

Opis procedury oceny formalnej

IOK zobowigzana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci
i poprawnosci ztozonej dokumentacji w terminie okreslonym w harmonogramie konkursu
o ktorym mowa w pkt. 4.3 dokumentacji konkursowe;j.

Oceny formalnej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL (zatacznik nr 2). W uzasadnionym przypadku (np. duzej liczby
whnioskéw) 10K moze wydtuzy¢ termin na dokonanie oceny formalnej do 21 dni roboczych od
koncowego terminu przyjmowania wnioskdw, o czym niezwfocznie informuje na swojej
stronie internetowej www.ip2.mswia.gov.pl.

Whiosek o dofinansowanie niespetniajgcy ogdélnych kryteriow formalnych skutkujgcych
odrzuceniem i/lub kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostanie
odrzucony i nie zostanie zarejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym. Odrzucony
whniosek nie podlega korektom ani uzupetnieniom. W terminie 5 dni roboczych od dnia
rozpatrzenia tego wniosku (tj. dnia wypetnienia Karty oceny formalnej) 10K informuje
Whioskodawce o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn
odrzucenia, a takze o mozliwosci ztozenia protestu (patrz pkt. 4.6 Procedura odwotawcza).

Whiosek o dofinansowanie, ktdry uzyskat pozytywng ocene formalng przekazywany jest
do oceny merytorycznej, zas Projektodawca okreslony w pkt. 2.6 wniosku aplikacyjnego
otrzymuje od IOK, w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do oceny
merytorycznej, pismo informujgce o pozytywnym wyniku oceny formalnej oraz
o zarejestrowaniu ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie w Krajowym Systemie
Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

Przed ztozeniem w IOK wniosku od dofinansowanie, wnioskodawca moze samodzielnie
sprawdzi¢ poprawno$¢ formalna wniosku postugujac sie lista sprawdzajaca poprawnosé
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wypetnienia whniosku o dofinansowanie stanowiacg zatacznik nr 6 do dokumentacji
konkursowej.

4.2 Ocena merytoryczna

4.2.1

Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek o dofinansowanie projektu, ktéry uzyskat
pozytywny wynik oceny formalnej. Ocena przeprowadzana jest na podstawie kryteridw
merytorycznych zgodnie z Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL (zatgcznik nr 3).

Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest w oparciu o:
- ogodlne kryteria merytoryczne (obowigzkowe),
- kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej (obowigzkowe -
okreslone w Planie Dziatania dla Priorytetu V POKL na rok 2011),
- kryteria horyzontalne (obowigzkowe),
- kryteria strategiczne (nieobowigzkowe).

Ocena wniosku o dofinansowanie na podstawie ogdlnych kryteriow merytorycznych
dokonywana jest w skali punkowej. Ocena ogdlnych kryteridw horyzontalnych, kryteriow
dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej oraz kryteriéw strategicznych ma
postac ,0-1” tzn. ,,nie spetnia - spetnia”.

Ogdlne kryteria merytoryczne

Ocena wniosku o dofinansowanie na podstawie ogdlnych kryteridw merytorycznych
dokonywana jest w skali punktowej zgodnie z Kartg oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (zat. nr 3). Maksymalna liczba punktow do
uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez Wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie co najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60 % punktow w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej.

Ogodlne kryteria merytoryczne dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy
do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach PO KL. Ogdlne
kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektéw
realizowanych w ramach Programu. Kryteria merytoryczne odnoszg sie do:

a) Jakosci projektu:

wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtdwny projektu oraz opis sytuacji
problemowe;j;

wskazanie celu gtéwnego i celdow szczegdtowych projektu w kontekscie wskazanego problemu;
adekwatnos¢ i zatozona do osiggniecia wartos¢ wskaznikdw pomiaru celdow oraz zrodta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow i czestotliwosci pomiaru;

opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy tylko projektédw, ktérych wnioskowana
kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zt);

opis grupy docelowej (tj. oséb i/lub instytucji, ktore zostang objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu cech;

uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

sposdb rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady rdwnosci
szans, w tym réwnosci pfci);
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opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikdw /uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrédet pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym;

trafnos¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie osiggniecia celow szczegdtowych projektu,
racjonalnos¢ harmonogramu zadan;

opis produktéw, ktére zostang wytworzone w ramach realizacji zadan;

opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtéwnego przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych
efektdw realizacji danego Priorytetu PO KL;

wartos¢ dodana projektu.

b) Beneficjenta:

doswiadczenie projektodawcy/partnerow w realizacji podobnych przedsiewzie¢;

sposob zarzadzania projektem;

zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje projektu;

dziatania, ktére bedg prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikéw;
uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innych podmiotéw (jezeli dotyczy);

rola partneréw i innych podmiotéw (jezeli dotyczy).

c) Finansowania projektu:

niezbednos$¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celdw;

racjonalnosc¢ i efektywnos¢ wydatkéw projektu (zgodnie z zasadg efektywnego zarzgdzania
finansami,

ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL);
kwalifikowalnos$¢ wydatkow;

zasadnos¢ poziomu kosztow zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji projektu oraz
zgodnosc z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL;
prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu projektu.

4.2.2 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane bedzie pie¢ kryteriow dostepu. Informacja na
temat rodzajow kryteriow, zasad ich weryfikacji wraz z komentarzem zostata zawarta

w catosci w rozdziale nr 3. Podstawowe wymagania konkursowe dokumentacji konkursowej.

Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow dostepu skutkuje odrzuceniem wniosku.

4.2.3 Kryteria horyzontalne

Instytucja Organizujgca Konkurs podczas oceny merytorycznej sprawdza czy wniosek spetnia

kryteria horyzontalne, tj.:

a) Zgodnos$¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspdolnotowymi (w tym: polityka réwnych
szans, zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn i koncepcjg zrdwnowazonego rozwoju) oraz

prawodawstwem wspdlnotowym);

b) Zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym (w tym, w szczegdlnosci, przepisami ustawy Prawo

zamowien publicznych oraz zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej);

c) Zgodno$é ze Szczegdétowym Opisem Priorytetdw PO KL obowigzujagcym w dniu ogtoszenia

konkursu;
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Szczegbétowe informacje dotyczace spetnienia standardu minimum zasady réwnosci szans
kobiet i meiczyzn zostaty okreslone w wytycznych Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat ludzki z dnia 1 kwietnia
2011 r. (patrz str. 74 i dalsze). Dodatkowym materiatem przydatnym na etapie przygotowania
i analizy spetniania ww. kryterium jest Poradnik — Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w projektach PO KL dostepny na stronie www.kapitalludzki.gov.pl.

Standard minimum realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn podlega weryfikacji na etapie
oceny merytorycznej zgodnie z trescig Karty oceny merytorycznej wniosku stanowigcej zatgcznik
do dokumentacji konkursowej. Spetnienie powyzszego standardu oznacza uzyskanie minimum
dwéch pozytywnych odpowiedzi na pytania zawarte w przedmiotowym standardzie.

W projektach sktadnych w odpowiedzi na konkurs nr 1/POKL/5.2.1/2011 mozliwe jest
wystepowanie sytuacji okreslonej w ww. wytycznych jako wyjatek oznaczajgcy mozliwos¢
niestosowania standardu minimum. Powyzsza sytuacja wynika z faktu zamknietej rekrutacji
do projektu. Przez rekrutacje zamknieta nalezy rozumieé sytuacje, gdy projekt obejmuje
wsparciem - ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania - wszystkich pracownikéw/personel
konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotéw skazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem takiego
projektu moze by¢ skierowanie wsparcia do jednej lub wielu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz réwnoczes$nie objecie wsparciem wszystkich pracownikdédw pracujacych
w danej jednostce (urzedzie) objetym wsparciem.

Beneficjent musi podac¢ w tresci wniosku informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje wraz z uzasadnieniem. W celu
stwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku Beneficjent powinien wymienic
z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych skierowane jest wsparcie w ramach
projektu.

Nalezy podkresli¢, ze ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do ktdregos
z powyzszych wyjatkéw nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie. Zgodnie
z zaleceniem Instytucji Zarzadzajacej PO KL, w przypadku projektéw, ktére nalezg do wyjatkdw
rowniez zaplanowac dziatania zmierzajgce do przestrzegania zasady réwnosci ptci — pomimo
iz nie bedg one przedmiotem oceny za pomocg pytan ze standardu minimum.

Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteriow horyzontalnych ma postac ,0-1” tzn. ,nie
spetnia — spetnia”. Whnioski niespetniajgce jednego lub wiece] kryteridw sg odrzucane na
etapie oceny merytorycznej w czesci A Karty oceny merytorycznej podlegajgc jednak dalszej
weryfikacji spetniania wszystkich ogdlnych kryteridw merytorycznych (i ewentualnie
strategicznych) wraz z przyznaniem odpowiedniej liczby punktéw. Pomimo przyznania
punktacji przez oceniajgcych za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych, wniosek, ktory
nie spetnia wszystkich kryteriow horyzontalnych zostaje uszeregowany na liscie rankingowej
z liczbg punktéw O.

4.2.4 Kryteria strategiczne

Zgodnie z Planem Dziatania na 2011 rok dla V Priorytetu Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w ramach konkursu nr 1/POKL/5.2.1/2011 dodatkowo premiowane beda projekty
w ktérych:
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1) Grupe docelowa w projekcie w co najmniej 20 % stanowig osoby nalezgce do grupy
wiekowej 45+ (w przypadku dziatan szkoleniowych) oraz wsparcie w ramach projektu
zostato dostosowane do specyficznych potrzeb tej grupy docelowe;.

W przypadku spetnienia kryterium projekt otrzyma premie w wysokosci 5 punktow.

Kryterium to bedzie weryfikowane na etapie oceny merytorycznej na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu. Przyznanie premii punktowej uzaleznione jest od
umieszczenia przez Wnioskodawce stosownej informacji we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu (np. w pkt. 3.2 lub 3.3 wniosku).

2) Whniosek o dofinansowanie projektu zaktada uruchomienie min. dwéch nowych ustug
dla kaidej jednostki samorzadu terytorialnego objetej projektem, sSwiadczonej
za pomocg platformy ePUAP.

W przypadku spetnienia kryterium projekt otrzyma premie w wysokosci 20 punktéw.

Kryterium to bedzie weryfikowane na etapie oceny merytorycznej na podstawie tresci punktu
3.1.3 Cele szczegdtowe projektu wniosku o dofinansowanie projektu. Wymag uruchomienia min.
dwdch nowych e-ustug dotyczy wszystkich jednostek samorzadu terytorialnego objetych
wsparciem w ramach projektu.

W przypadku podjecia decyzji przez Wnioskodawce dot. zadeklarowania spetnienia
ww. kryterium, IOK rekomenduje opracowania zatozen uruchamiania nowych e-ustug po
zapoznaniu sie z ,Pakietem ustug dla jednostek samorzgdowych” dostepnym do
nieodptatnego wykorzystania i instalacji na stronie www.epuap.gov.pl (Strona gfédwna
> Podmioty publiczne > Zainstaluj ustuge > Ustugi gminne/ustugi powiatowe).

3) Grupe docelowa projektu w min. 50% stanowig gminy na terenie ktérych znajduje sie
obszar/y objete ochrong przyrody w ramach Europejskiej Sieci Ekologicznej Natura 2000.

W przypadku spetnienia kryterium projekt otrzyma premie w wysokosci 10 punktéw.

Kryterium to bedzie weryfikowane na etapie oceny merytorycznej na podstawie tresci pkt. 3.2
wniosku o dofinansowanie projektu. Przyznanie premii punktowej uzaleznione jest od
umieszczenia przez Wnioskodawce stosownej informacji we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu. IOK zaleca wskazanie przez Wnioskodawce wtasciwego kodu oraz nazwy
obszaru sieci Natura 2000 wstepujgcego na terenie gmin objetych projektem, np.: kod
obszaru: PLH320039, nazwa: Jeziora Czaplineckie.

W przypadku projektow ztozonych w partnerstwie mieszanym, z udziatem powiatéw oraz
gmin, otrzymanie premii punktowej uzaleznione jest od spetnia przez projekt wskazanego
powyzej warunku minimalnego udziatu gmin posiadajgcych obszary objete ochrong sieci
Natura 2000, w stosunku do ogdlnej liczby samorzagddéw stanowigcych grupe docelows.

Przyktad spetniania powyzszego kryterium:

Opis Liczba JST Udziat w %
Grupa doce.lov,va projektu ztozona z 3 gmin 5 100%
oraz 2 powiatow
Udziat gmin posiadajacych obszar objety 3 60%

ochrong sieci Natura 2000
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Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridw strategicznych bedzie dokonywana
w formie ,0-1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Whnioski, ktére nie spetniajg kryterium
strategicznego nie tracg punktow uzyskanych w ramach oceny merytorycznej. Kryteria
strategiczne dotyczg preferowania pewnych typow projektdw przez IOK. Kryteria strategiczne
moga, ale nie muszg by¢ spetnione by projekt mdégt uzyska¢ pozytywng ocene merytoryczna.

UWAGA

Procedura oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz negocjacji zostala opisana szczegolowo
w,Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL” 7 dnia 1 stycznia 2011 r.
(patrz: Rozdzial 6. Wybor projektow - procedura konkursowa)

4.3 Harmonogram konkursu otwartego

Etap oceny formalne;j

Ocena formalna wniosku n®+ 14 dni’

Woystanie do projektodawcy pisma informujacego
g0 o0 pozytywnym wyniku oceny formalne;j i n + 19 dni (5 dni od daty dokonania oceny formalnej
przekazaniu wniosku do oceny merytorycznej albo | wniosku)

o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej

Woystanie do projektodawcy pisma informujgcego
go o mozliwosci uzupetnienia i/lub skorygowania 5 dni od daty dokonania oceny formalnej wniosku
whniosku

Dokonanie uzupetnienia i/lub skorygowania 5 dni lub do 10 dni (w przypadku projektéw
whniosku przewidzianych do realizacji w partnerstwie
krajowym) od daty otrzymania pisma informujgcego
o takiej mozliwosci

Weryfikacja uzupetnionego i/lub skorygowanego 5 dni od daty otrzymania przez IOK uzupetnionego
whniosku i/lub skorygowanego wniosku

Woystanie do projektodawcy pisma informujgcego

ni od dnia zatwierdzenia Karty oceny formalnej
go o ostatecznym wyniku oceny formalne;j >d 1a zatwierdazen y 2 J

Etap oceny merytorycznej

Zwotanie pierwszego posiedzenia Komisji Oceny

Projektédw (KOP), na ktérym oceniane sg wnioski, nie pdézniej niz 30 dni od daty wptywu pierwszego
ktére przekazane zostaty do oceny merytorycznej | wniosku w ramach danego konkursu, o ile sg wnioski,
do momentu zwotania pierwszego posiedzenia ktdre przekazane zostaty do oceny merytorycznej
KOP

Zwotywanie kolejnych posiedzen KOP, na ktérych nie pdzniej niz 30 dni od daty wptywu do 10K
oceniane sg wnioski, ktore przekazane zostaty do pierwszego wniosku, ktéry zostat przekazany do
oceny merytorycznej po zwotaniu poprzedniego oceny merytorycznej po terminie zwotfania

® Data ztozenia wniosku
° Dni roboczych
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posiedzenia KOP

poprzedniego posiedzenia KOP

Dokonanie oceny merytorycznej i zakonczenie
danego posiedzenia KOP

Czas trwania oceny merytorycznej wnioskow w
ramach danego posiedzenia KOP uzalezniony jest od
liczby wnioskdéw ocenianych na danym posiedzeniu
KOP

Liczba wnioskow Termin dokonania oceny
ocenianych na danym merytorycznej na danym
posiedzeniu KOP posiedzeniu KOP

1-100 nie dtuzej niz 20 dni
101-200 nie dtuzej niz 40 dni
201-300 nie dtuzej niz 60 dni

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskéw
ocenianych na danym posiedzeniu KOP o 100 termin
dokonania oceny merytorycznej na danym
posiedzeniu KOP moze zosta¢ wydtuzony o kolejne 20
dni (np. jezeli na danym posiedzeniu KOP ocenianych
jest od 301 do 400 wnioskow termin dokonania
oceny wynosi nie dtuzej niz 80 dni)

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybien formalnych na etapie oceny
merytoryczne;j

5 dni od daty podpisania Karty oceny merytorycznej

Woystanie do projektodawcy pisma informujacego
go o mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji
(ewentualnie o mozliwosci podjecia negocjacji,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale
nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu
braku srodkow finansowych lub o odrzuceniu
whniosku)

Nie pdzniej niz n + 60 (65) dni (10 dni od daty
zakonczenia posiedzenia KOP, na ktérym oceniany byt
dany wniosek, pod warunkiem, ze na danym
posiedzeniu KOP dokonywano oceny nie wiecej niz
100 wnioskéw, w uzasadnionych przypadkach termin
ten moze zosta¢ wydtuzony do 15 dni). W przypadku
dokonywania na danym posiedzeniu KOP oceny
wiecej niz 100 wnioskéw termin na dokonanie oceny
jest odpowiednio dtuzszy.

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie przez projektodawce wszystkich
wymaganych dokumentéw (zatgcznikéw) do
umowy o dofinansowanie

nie krdcej niz n + 65 (70) dni (nie krécej niz 5 dni od
otrzymania przez projektodawce informacji o
mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji)

Weryfikacja wszystkich wymaganych dokumentéw
(zatacznikow) do umowy o dofinansowanie przez
I0K

5 dni od daty ztozenia przez projektodawce
wymaganych poprawnie sporzgdzonych dokumentéw
(zatgcznikow) do umowy o dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie przez
upowaznionego przedstawiciela 10K

3 dni od daty otrzymania przez IOK dwéch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie podpisanych
przez projektodawce

Ogtaszanie listy zawartych uméw o

nie rzadziej niz raz w miesigcu
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dofinansowanie na stronie internetowej oraz w
siedzibie 10K

4.4

Harmonogram konkursu zostanie zaktualizowany w dniu przekazania do oceny merytorycznej
pierwszego wniosku ztozonego w odpowiedzi na konkurs i zamieszczony na stronie
internetowej 10K (www.ip2.mswia.gov.pl). W zaktualizowanym harmonogramie zostanie
okreslona data zwotania pierwszego posiedzenia Komisji Oceny Projektow.

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Ubiegajacy sie o dofinansowanie, w przypadku wytonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucjg Posredniczacg Il stopnia Umowe o dofinansowanie projektu POKL. Wz6r
minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu w ramach POKL wraz z zatgcznikami
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej dokumentacji konkursowej.

Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie
realizowac¢ projekt zgodnie z zasadami okres$lonymi w dokumencie System Realizacji PO KL
dostepnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

Jedli Wnioskodawca otrzymat pismo informujgce go o przyjeciu wniosku do realizacji lub
z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z 10K, w terminie 10 dni roboczych od
otrzymania przez niego informacji w tej sprawie, sktada do 10K nizej wymienione dokumenty
(zataczniki) do Umowy o dofinansowanie projektu.

Wymagane dokumenty obejmuja:

e oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w przypadku projektéw partnerskich
oswiadczenie skfadajg zaréwno lider jak i wszyscy partnerzy projektu),

e harmonogram ptatnosci,

e umowa partnerska, w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie (umowe
partnerskg nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Zakresie realizacji
projektow partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzqdzajgcq Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r. na egzemplarzu wspdlnym dla wszystkich partneréw).
Umowa partnerska nie stanowi zatgcznika do umowy o dofinansowanie realizacji projektu
nie mniej podlega weryfikacji przez 10K,

e Dokument potwierdzajacy status prawny Beneficjenta (nie dotyczy beneficjentéw bedacych
jednostka sektora finanséw publicznych).

Nieztozenie zadanych zatacznikbw w komplecie w wyznaczonych terminach oznacza
rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie. Za date ztozenia wymaganych zatacznikow
przyjmuje sie date wptywu IOK. Jesli na podstawie otrzymanych zatgcznikéw 10K uzna, ze
Whioskodawca poswiadczyt we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nieprawde, 10K
ma prawo odstgpic¢ od podpisania umowy.

W terminie 5 dni od ztozenia w 10K wszystkich wymaganych, poprawnie sporzadzonych
zatacznikow, 10K dokonuje ich weryfikacji i przesyta projektodawcy (za potwierdzeniem
odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie
projektu z prosbg o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie i podpisanie przez
upowazniong/e osobe/y reprezentujgcg/e projektodawce oraz odestanie. Projektodawca
w terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych przez 10K dwodch egzemplarzy umowy
o dofinansowanie odsyta do IOK (za potwierdzeniem odbioru) dwa egzemplarze umowy
o dofinansowanie opatrzone parafami na kazdej stronie i podpisane przez upowazniong/e
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4.5

4.6

osobe/y reprezentujgcg/e projektodawce. Po otrzymaniu podpisanych przez beneficjenta
egzemplarzy umowy, upowazniony przedstawiciel IOK w terminie 3 dni podpisuje oba
egzemplarze umowy i odsyta niezwtocznie (za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz
do beneficjenta. Za date podpisania umowy uznaje sie dzien podpisania umowy przez
przedstawiciela IOK. Podpisanie umowy jest rowniez mozliwe w siedzibie IOK.

Ogloszenie listy zawartych uméw o dofinansowanie

IOK, nie rzadziej niz raz na miesigc, ogtasza na swojej stronie internetowej oraz w swej
siedzibie w publicznie dostepnym miejscu zbiorczg informacje o podpisanych w ramach
danego konkursu umowach o dofinansowanie projektu, w tym umowach o dofinansowanie
projektu z beneficjentami, ktérych wnioski przeszty pozytywnie procedure odwotawcza.
Informacja powyzsza zawiera: tytut projektu, nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby
(miejsca zamieszkania), wartos$¢ projektu, wartos¢ przyznanego dofinansowania oraz liczbe
zdobytych punktéw ogdétem i date zawarcia umowy. Informacja na temat umdw podpisanych
w wyniku procedury odwotawczej powinna dodatkowo zawiera¢ adnotacje, iz projekt uzyskat
dofinansowanie w ramach rezerwy finansowej przeznaczonej na procedure odwotawczg
(jezeli 10K taka rezerwe utworzyta).

W terminie 10 dni roboczych od daty podpisania z beneficjentem ostatniej w ramach konkursu
umowy o dofinansowanie projektu, IOK ogtasza na swojej stronie internetowej oraz w swej
siedzibie w publicznie dostepnym miejscu ostateczng liste zawartych uméw o dofinansowanie,
ktora stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich uprzednio opublikowanych informacji
o zawartych umowach.

Procedura odwotawcza

Procedura odwotawcza zostata opisana szczegétowo w:

— ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.);

— Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny
uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla
konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r., oraz

— Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

W ramach procedury odwotawczej obowigzujg dwa etapy:
— etap przedsgdowy w ramach Systemu Realizacji PO KL,
— etap sadowy.

Srodki odwotawcze przystuguja wytacznie wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty ocene
negatywna.

Srodkami odwotawczymi na etapie przedsgdowym s3:
— protest
— odwotanie

W przypadku Priorytetu V PO KL protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez |OK
(Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji), zas odwotanie jest wnoszone do i rozpatrywane przez
Instytucje Zarzadzajacg PO KL (Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem Spotecznym
MRR), dalej w tekscie jako IZ PO KL.
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Protest oznacza pisemne wystgpienie podmiotu wnioskujgcego o dofinansowanie projektu
(dalej: wnioskodawcy) o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektéow, podanymi przez IOK w dokumentacji konkursowej (regulaminie konkursu)
i uprzednio przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy PO KL, a takze procedurami regulujgcymi
proces oceny wnioskow. Protest powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych
zarzutoéw oraz dane pozwalajgce na identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego
zostat ztozony, w ktdrym kwestionuje on ocene zgtoszonego przez siebie wniosku
o dofinansowanie dokonang przez Komisje Oceny Projektow lub poprawnosé
przeprowadzenia postepowania konkursowego, skutkujgcg negatywng oceng projektu. Do
protestu mozna zataczy¢ dokumentacje majgcy zwigzek ze sprawg moggcg mie¢ wptyw na
rozstrzygniecie. Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektdw, a takzie sposobu
dokonania oceny. Sktadany jest w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji w sprawie (termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule
V Kodeksu cywilnego). Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie
zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma informujgcego o wynikach negatywnej oceny oraz
potwierdzenia nadania protestu w placéwce pocztowej lub przez kuriera badz stempla
pocztowego na przesyice zawierajgcej protest. Wniesienie protestu jedynie za pomocg faksu
albo poczty elektronicznej skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez
IOK (data wptywu). W terminie tym nadane zostaje pismo informujgce o wyniku rozstrzygniecia.
Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce, ktory go ztozyt. Powinno to nastgpi¢ do
czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania rozstrzygniecia
w tej sprawie, jezeli nastgpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie protestu.

Konsekwencjg skutecznego (tzn. takiego, o ktérym wiadomos¢ otrzyma instytucja rozpatrujaca
protest) wycofania protestu jest brak mozliwosci wniesienia przez wnioskodawce skargi do
sgdu administracyjnego.

Odwotanie oznacza pisemne wystgpienie wnioskodawcy i dotyczy kwestii bedacych
uprzednio przedmiotem negatywnie rozpatrzonego protestu. Odwotanie wnosi sie w terminie
7 dni kalendarzowych do IZ PO KL. Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest zostat
rozpatrzony zgodnie z postulatem wnioskodawcy, ktéry nastepnie przyktadowo uznat,
iz powinien byt podnie$é¢ zarzuty dotyczace innych kwestii. Odwotanie jest rozpatrywane
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez I1Z PO KL.

Od negatywnego wyniku postepowania odwotawczego, tj. jedynie od negatywnego
rozstrzygniecia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL,
whioskodawcy przystuguje skarga do wtasciwego Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

Termin wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego — zawierajacg kompletng
dokumentacja w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacja
w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych srodkéw odwotawczych oraz informacji
o wyniku procedury odwotawczej - wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji o wyniku procedury odwotawcze]. Skarga podlega optacie sadowej.

Od wyroku wojewddzkiego sgdu administracyjnego skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu
Administracyjnego moze wnie$é¢ zardowno wnioskodawca, ktéry wnidst uprzednio skarge do
wojewddzkiego sgdu administracyjnego, jak rowniez Instytucja Posredniczgca lub Instytucja
Zarzadzajaca PO KL.
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W przypadku, gdy podstawg do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ust. 1 pkt 2 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, a wiec alokacji na dziatanie lub priorytet, srodki odwotawcze nie przystuguja.

5. PRZYGOTOWANIE | ZtOZENIE WNIOSKU APLIKACYJNEGO

5.1 Przygotowanie wniosku

Whniosek o dofinansowanie projektu musi zostaé¢ przygotowany na specjalnym formularzu
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 a) oraz 1 b) niniejszej dokumentacji konkursowej. Wniosek
nalezy przygotowaé za pomocg aplikacji Generator Wnioskdw Aplikacyjnych. Dostep
do aplikacji mozna uzyskac za posrednictwem strony internetowej:
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

Wersje generatora aplikacyjnego:

e W przypadku wnioskéw sktadanych w odpowiedzi na konkurs do dnia 31 grudnia 2011
roku wniosek powinien zostaé¢ przygotowany za pomoca aplikacji Generator
Whioskéw Aplikacyjnych w wersiji 6.4. Z uwagi na brak mozliwosci wyboru za pomocg
ww. wersji generatora w polu 1.5 wniosku Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, jako
instytucje w ktorej wniosek zostanie ztozony nalezy wskaza¢ Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji, ktére do dnia 18 listopada 2011 roku petnito role
Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Dziatania 5.2 POKL. Wskazanie w polu 1.5
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, nie stanowi tym samym
uchybienia formalnego skutkujgcego negatywnym wynikiem oceny formalne;.
Formularz wniosku aplikacyjnego w wersji 6.4 stanowi zatgcznik nr 1 a) do dokumentaciji
konkursowej.

e W przypadku wnioskéw sktadanych w odpowiedzi na konkurs od dnia 1 stycznia 2012
roku wniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomoc3g aplikacji Generator
Whioskéw Aplikacyjnych w_wersji_7.5. Poprawne wypetnienie pola 1.5 wniosku
wymaga wskazania jako instytucji w ktorej wniosek zostanie ztozony Ministerstwo
Administracji i Cyfryzacji. Formularz wniosku aplikacyjnego w wersji 7.5 stanowi
zatacznik nr 1 b) do dokumentacji konkursowe;.

e Whnioski ztozone do dnia 31 grudnia 2011 roku bedg oceniane przez IOK na oddzielnym
posiedzeniu Komisji Oceny Projektéow, a w przypadku rekomendowania
do dofinansowania projekty uwzglednione bedg w ramach oddzielnej listy rankingowe;.

Projektodawca powinien wypetni¢ wniosek zgodnie z dokumentem Instrukcja wypetniania
whniosku o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Przy wypetnianiu
whnioskow nalezy rdwniez wzig¢ pod uwage Karte oceny formalnej i Karte oceny merytorycznej
(stanowigce odpowiednio zatgczniki nr 2 i 3). Wypetniajagc wniosek nalezy zadba¢ o to, by
zawierat on informacje odnoszace sie wprost do kryteridw oceny zawartych w ww. kartach oraz
wskazanych w niniejszej Dokumentacji konkursowej. To wtasnie na te informacje oceniajacy
beda zwracaé szczegdlng uwage podczas oceny formalnej i merytoryczne;j.

Projektodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami, podpisany czytelnie przez osobe/y
do tego upowazniong/e wskazang/e w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie. Wniosek nalezy
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ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (tj. 2 oryginaty albo oryginat oraz kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem w czesci V. OSwiadczenie przez osobe/y wskazang/e w pkt. 2.6 wniosku)
oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD (1 egz.). Wersje elektroniczng stanowig plik
w formacie XML (zip_pokl), ktéry jest plikiem obligatoryjnym utworzonym za pomoca
Generatora Wnioskdw Aplikacyjnych oraz plik w formacie PDF, majacy charakter pomocniczy.

Nieztozenie tacznie z przekazanym wnioskiem o dofinansowanie jego wersji elektronicznej
w formacie XML (zip_pokl) bedzie skutkowato negatywnym wynikiem oceny formalnej
whniosku o dofinansowanie projektu.

Zgodnos¢ (tozsamos$é) wersji elektronicznej z wersjg papierowg sprawdzana jest za pomoca
sumy kontrolnej. Suma kontrolna to cigg znakdéw (liter i cyfr), wygenerowany wedtug
okreslonego sposobu na podstawie tresci dokumentu. Zmiana dowolnego znaku w tekscie
(dodanie lub usuniecie), powoduje zmiane tej sumy. Wniosek z réznymi sumami kontrolnymi
w wersji papierowej i elektronicznej zostanie odrzucony podczas oceny formalnej.

Podpisy wraz z pieczeciami sktadane s3 na koncu wniosku w czesci V. Oswiadczenie przez
osobe/y reprezentujaca/e wnioskodawce oraz partneréw projektu (odreczny podpis czytelny,
lub nieczytelny wraz z pieczecia imienng). W przypadku projektéw partnerskich w czesci
V wniosku o dofinansowanie wymagane jest takze podpisanie oSwiadczenia przez wszystkich
partnerow projektu.

Jezeli zgodnie z dokumentami rejestrowymi do reprezentowania projektodawcy/partnera
uprawnionych jest kilka oséb tgcznie, wniosek powinien zosta¢ podpisany zostanie z zasadami
reprezentacji wtasciwymi dla danego podmiotu. W przypadku wnioskodawcy osobe/y
sktadajgca/e podpis nalezy obligatoryjnie wymieni¢ w pkt. 2.6 wniosku.

W przypadku ztozenia czytelnego podpisu przez osobe/y do tego upowazniong/e, brak pieczeci
imiennej (funkcyjnej) nie stanowi uchybienia formalnego. W odniesieniu do wnioskodawcy jak
i partnera projektu wymagane jest ztozenie w czesci V wniosku pieczeci instytucji.

Dla poswiadczenia kopii wniosku wymagane jest uzycie:

— pieczatki lub sformutowania ,Za zgodnos¢ z oryginatem”,
— daty poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem,

— podpisu osoby poswiadczajagcej — osoby/oséb reprezentujacej wnioskodawce
(czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z pieczatka
imienng).

UWAGA

Brak w czesci V wniosku o dofinansowanie wymaganej (wymaganych) pieczeci orag
podpisu (podpisow) osoby/oséb upowazinionej/upowazinionych, a w przypadku projektow
realizowanych w partnerstwie rownie; partnerow, bedzie skutkowalo negatywnym
wynikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu.

Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem nalezy ztozy¢ w czesci V. Oswiadczenie. Ze wzgledu na
wystepowanie sumy kontrolnej wnioskodawca nie jest zobowigzany do poswiadczania
zgodnosci z oryginatem na kazdej stronie wniosku.
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5.2 Zataczniki do wniosku aplikacyjnego

Sktadanie wraz z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu zatgcznikéw nie jest
wymagane.

W zwigzku z brakiem wymogu dokumentowania sytuacji finansowej, 10K zaleca
whnioskodawcom aby zwrdcié szczegdlng uwage na obowigzek zamieszczenia w pkt. 3.6 wniosku
o dofinansowanie informacji potwierdzajgcej potencjat finansowy projektodawcy/partneréw do
realizacji projektu, tj. informacji dot. rocznego obrotu projektodawcy i partneréw (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera). W przypadku podmiotow niebedacych jednostkami
sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos$¢ przychodéw (w tym
przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw),
aw przypadku jednostek sektora finanséw publicznych — wartosé¢ wydatkow poniesionych
w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera.

5.3 Ztozenie wniosku

Projektodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu w zamknietej kopercie, ktéra musi:

1) zawierac petng nazwe Projektodawcy (wskazanego w pkt. 2.1 wniosku o dofinansowanie)
i jego adres,

2) tytut projektu oraz

3) posiada¢ dopisek: ,, Konkurs numer 1/POKL/5.2.1/2011".

Whnioskéw nie nalezy bindowaé, zszywaé lub umieszcza¢ w segregatorze. Wniosek wraz
z zatgcznikami nalezy ztozyé/przesta¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie.

Obie wersje wniosku (papierowa i elektroniczna), wraz ze wszystkimi wymaganymi
zatacznikami nalezy ztozy¢ bezposrednio (osobiscie), badZz korespondencyjnie (pocztg lub
kurierem) na adres IOK wskazany ponizej:

a) bezposrednio na adres:

Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji
ul. Wspdlna 2/4, Warszawa
w godz. 8:15-16:15

b) korespondencyjnie na adres:

Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji
ul. Batorego 5
02-591 Warszawa

Whnioski przestane w inny sposéb (np. faksem i/lub poczta elektroniczng) i/lub dostarczone na
inny adres niz wskazany powyzej nie bedg rozpatrywane.
Za date ztozenia wniosku uwaza sie date jego wptywu do IOK.

5.4 Wycofanie wniosku

Whnioskodawca ma prawo rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie realizacji Projektu
i wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie na kazdym etapie jego oceny informujac
o swej decyzji pisemnie IOK. Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
ztozona do 10K w formie pisemnej na adres korespondedncyjny wskazany w pkt. 5.3 powinna
zawiera¢ nastepujace informacje:
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— jasng deklaracje checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

— tytut wniosku i numer wniosku (jezeli zostat juz nadany w Krajowym Systemie
Informatycznym przez 10K),

— petng nazwe i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierajagce wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobe/-y
uprawniong/-e do reprezentowania wnioskodawcy wskazang/-e w pkt. 2.6 wniosku
o dofinansowanie. Powyisze wystgpienie wnioskodawcy jest skuteczne na kazdym etapie
oceny, zaréwno formalnym, jak i merytorycznym.

Whioskodawca moze przygotowac wystgpienie o wycofanie wniosku wedtug zamieszczonego
ponizej wzoru.

miejscowosc, data
Whiosek o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu

Ja, nizej podpisany/podpisana....(imie i nazwisko osoby wskazanej w pkt. 2.6 danego wniosku
o dofinansowanie)... reprezentujacy....(nazwa Projektodawcy wskazana w pkt. 2.1 wniosku
o dofinansowanie) z siedzibg w ....(adres Wnioskodawcy), wnosze o

wycofanie

wniosku o dofinansowanie projektu pn. ..... (tytut projektu) o sumie kontrolnej ..... (suma
kontrolna) ztozonego na konkurs nr....(numer konkursu).

podpis

W przypadku podpisania wniosku o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu ztozonego
w ramach konkursu przez osobe inng niz wskazana w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie,
konieczne jest zatgczenie oryginatéw (lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)
dokumentéw pozwalajacych ustali¢ uprawnienie danej osoby do sktadania wigzacych
o$wiadczen w imieniu Projektodawcy. Whnioski o wycofanie wniosku o dofinansowanie
zfozone w innej formie niz pisemna, w szczegdlnosci przekazane faksem Ilub droga
elektroniczng pozostawiane sg bez rozpatrzenia.

IOK nie odsyfa wycofanych wnioskow. Wniosek wraz z pismem o wycofanie wniosku jest
archiwizowany w 10K.

6. GDZIE MOZNA UZYSKAC DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacje udzielane sg od poniedziatku do pigtku w godz. 8:15 do godz. 16:15
przez pracownikéw Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji:

Marek Sliwiriski — tel. 22 661 88 28
Cezary Maliszewski — tel. 22 661 89 55

Informacje dotyczgce konkursu, w tym o ewentualnych zmianach w tresci dokumentacji
konkursowej bedg zamieszczane na stronie internetowej I0K: www.ip2.mswia.gov.pl
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7. ZAtACZNIKI

1. a) Wz4r wniosku o dofinansowanie realizacji projektu — obowigzujgcy do dnia 31.12.2011 r.

- wersja 6.4
1. b) Wzér wniosku o dofinansowanie realizacji projektu - obowigzujacy od dnia 1.01.2012 r.
- wersja 7.5
2. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL
Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

4. Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu w ramach POKL wraz
z zatacznikami

5. Lista jednostek samorzadu terytorialnego stanowigca grupe docelowg konkursu
nr 1/POKL/5.2.1/2011

6. Lista sprawdzajgca poprawnos$¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu
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