Departament Handlu i Wspétpracy Miedzynarodowej MRiT

Pilotazowe praktyczne warsztaty nt. rejestracji firm w bazach przetargowych organizacji
miedzynarodowych systemu ONZ dla pracownikow organizacji otoczenia biznesu.

1. Opis aktualnej sytuacji

Kazdego roku organizacje miedzynarodowe rozpisujg przetargi o wartosci kilkudziesieciu
miliardéw USD. Czes$¢ z nich obejmuje dostawy towaréw i $wiadczenie ustug bezposrednio na
rzecz samych organizacji.

Wiele organizacji ogtasza ponadto przetargi na potrzeby projektéw i inicjatyw pomocowych
realizowanych w réznych regionach swiata, w szczegdlnosci w panstwach rozwijajgcych sie. W
zaleznosci od profilu organizacji spektrum poszukiwanych towardw oraz ustug moze byc
bardzo szerokie i obejmowac na przyktad: zywnosc i towary rolne, produkty medyczne, sprzet
i ustugi z sektora budownictwa, transportu, energii i gérnictwa, czy gospodarki wodno-
sanitarnej, ustugi doradcze i szkoleniowe.

Polska, jako cztonek wielu organizacji miedzynarodowych, wnosi wkfad finansowy do tych
organizacji i posrednio finansuje realizowane projekty. Zainteresowanie polskich firm
udziatem w przetargach organizacji miedzynarodowych szybko rosnie, co przektada sie na
wzrost udziatu naszych przedsiebiorcdw w tym rynku, Jednak poziom dostaw jest jeszcze
ciggle na stosunkowo umiarkowanym poziomie, w poréwnaniu do potencjatu polskiej
gospodarki. Szczegdlnie dotyczy to przetargdw ogtaszanych przez organizacje
miedzynarodowe systemu ONZ.

2. Grupa docelowa szkolenia

Pracownicy instytucji otoczenia biznesu, ktdore chcg rozwingé¢ swojg oferte doradczg dla
matych i srednich firm w oparciu o upowszechnianie informacji o zamowieniach organizacji
miedzynarodowych systemu ONZ, a nie majg wiedzy jak nawigzac takg wspotprace i jakie w
tym zakresie obowigzujg rozwigzania prawne i organizacyjne.

| 3. Cel realizacji szkolenia \

Realizowane szkolenie ma na celu:

a) zainteresowanie przedstawicieli instytucji otoczenia biznesu tematem wspétpracy z
organizacjami miedzynarodowymi jako potencjalnym kierunkiem ekspans;ji
zagranicznej polskich firm;

b) przekonanie uczestnikéw szkolenia, ze organizacje miedzynarodowe jako odbiorcy
towarodw i ustug, maja przewagi nad partnerami prywatnymi;

c) wskazanie Zrdodet informacji o przetargach organizacji miedzynarodowych i
obowigzujacych procedurach przetargowych;

d) wyszkolenie grupy szkoleniowcéw (training for trainers), ktérzy w ramach dziatan
wsparcia przedsiebiorcow przez organizacje otoczenia biznesu, prowadzi¢ beda
szkolenia w zakresie udziatu w zamowieniach publicznych organizacji
miedzynarodowych;

e) przeprowadzenie praktycznego szkolenia w zakresie rejestracji w bazie United
Nations Global Marketplace (UNGM).



| 4. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest:

4.1. Przygotowanie i przeprowadzenie 4 godzinnego szkolenia dla grupy docelowej liczgcej
nie wiecej niz 15 oséb.

4.1.1.Szkolenie powinno obejmowac nastepujgcy zakres:

a) najczestsze kategorie towardw i ustug zamawianych przez wybrane organizacje
miedzynarodowe systemu ONZ;

b) procedure zamoéwienn publicznych obowigzujagcg w wybranych organizacjach
miedzynarodowych systemu Narodow Zjednoczonych, wraz ze szczegdétowym
instruktazem jak nalezy i w jakiej kolejnosci wypetni¢ i ztozy¢ dokumenty, aby zostac
zarejestrowanym w odpowiednich bazach przetargowych. Instrukcja powinna
pokazywac krok po kroku, jakie czynnosci nalezy wykonac i jakie dane podag;

c) szczegdtowga informacjg jak wyszukiwaé pasujgce przetargi, na co zwrdci¢ uwage
w ogtoszeniach o zamdwieniach;

d) szczegdtowga informacjg jak przygotowac oferte, jakie informacje sg najwazniejsze,
jakie rozwigzania prawne i finansowe majg zastosowanie.

4.1.2.Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone stacjonarnie w Warszawie.
4.1.3.W ramach organizacji szkolenia Wykonawca odpowiada za:

a) przygotowanie i przekazanie materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej.
Materiaty szkoleniowe to prezentacja, ktéra bedzie pokazywana w czasie szkolenia.
Prezentacja powinna by¢ w jezyku polskim, tylko przedruki ze stron przetargowych
organizacji miedzynarodowych mogg byé w jezyku angielskim.

b) przeprowadzenie w Warszawie 4 godzinnego szkolenia w jezyku polskim,
obejmujgcego prezentacje realizowang przez co najmniej dwdch prelegentéw oraz
czes¢ pytan-odpowiedzi.

c) Zamawiajacy zapewni sale na terenie Warszawy, poczestunek dla uczestnikéow
szkolenia oraz w uzgodnieniu z Wykonawcy okresli termin szkolenia ( w okresie
czerwiec lub wrzesien 2024).

4.2. Przeprowadzenie indywidualnych warsztatéow dla uczestnikow szkolenia

4.2.1. Indywidualne warsztaty majg polegac na instrukcji, ktéra pokaze krok po kroku, jakie
czynnosci nalezy wykonac i jakie dane podac aby zarejestrowaé w bazie United
Nations Global Marketplace instytucje otoczenia biznesu, ktérg uczestnik szkolenia
reprezentuje.

4.2.2. Warsztaty powinny zostac przeprowadzone w miejscu i czasie uzgodnionym przez
Wykonawce z kursantem i instytucjg, ktorg reprezentuje. Mogg sie odbywaé w
siedzibie Wykonawcy lub on-line. Efektem szkolenia warsztatowego ma by¢ aktywna
rejestracja instytucji otoczenia biznesu w bazie United Nations Global Marketplace
(UNGM). Rejestracje nalezy dokona¢ co najmniej na poziomie podstawowym Basic
Level. Termin ukonczenia rejestracji danej organizacji to 30 listopada 2024 r.

4.3. Zorganizowanie dla najbardziej aktywnych uczestnikdw szkolenia — 3 osob — misji
szkoleniowej na konferencje i targi zamoéwien humanitarnych DIHAD w Dubaju, ZEA w



roku 2025. DIHAD jest wydarzeniem o oddziatywaniu globalnym organizowanym co roku
w Dubaju, ktére poswiecone jest pomocy humanitarnej i rozwojowej, Wydarzenie to
stanowi platforme wymiany kontaktow, prezentacji ofert oraz ustug w zakresie pomocy
humanitarnej i rozwojowej

W ramach organizacji udziatu w DIHAD 2025 Wykonawca odpowiada za:

4.3.1. Sprawdzenia w bazie ONZ United Nations Global Marketplace (UNGM) wykazu
przedsiebiorcow zarejestrowanych w bazie UNGM przez uczestnika szkolenia w okresie
od rozpoczecia szkolenia do dnia 28 lutego 2025 r. i utworzenia listy uczestnikdw
szkolenia wg ilosci zarejestrowanych aktywnie firm co najmniej na poziomie
podstawowym, Uczestnicy szkolenia, ktérzy zarejestrujg najwiekszg ilos¢ przedsiebiorcow
wezmg udziat w misji szkoleniowej. Lista uczestnikdw misji wymaga akceptacji
Zlecajgcego,

4.3.2. Zapewnienia uczestnikom misji — 3 osobom: zakwaterowania w hotelu o standardzie
trzygwiazdkowym, przelotu w dwie strony, transportu z i na lotnisko oraz transportu w
czasie pobytu, rejestracje do udziatu w konferencji i targach oraz optacenie optaty
konferencyjnej. Przelot powinien sie odby¢ regularnymi liniami lotniczymi zrzeszonymi w
IATA — International Air Transport Association. Instytucja otoczenia biznesu, ktérej
uczestnik szkolenia jest pracownikiem, powinna zapewni¢ diety na czas pobytu.

5. Termin realizacji zamowienia

Termin zakonczenia realizacji szkolen - 30 listopada 2024 r.

Termin zakonczenia realizacji misji szkoleniowej —30.05.2024 r.

6. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinien zawierac:

a) dane Wykonawcy: imie i nazwisko/ nazwe firmy, adres, adres poczty
elektronicznej oraz nr telefonu;

b) date sporzadzenia oferty;

c) cene netto i cene brutto w PLN za catos¢ ustugi bedacej przedmiotem
zamowienia oraz cene netto i brutto szkolenia i warsztatéw organizowanych
w roku 2024 oraz misji szkoleniowej organizowanej w roku 2025;

d) podpis osoby upowaznionej do reprezentowania przedsiebiorcy;

e) zatgczniki opisane w pkt 7.2.

7. Warunki udziatu w postepowaniu

7.1. Za spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy uzna Wykonawcow,
ktorzy wykazg, ze:
a) Sq zarejestrowani w bazie przetargdw ONZ United Nations Global Marketplace
(UNGM) na poziomie co najmniej podstawowym Basic Level;

b) dysponuje co najmniej dwoma osobami, ktére bedg prowadzi¢ szkolenia. Osoby te
majg doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla przedsiebiorcéw - przeprowadzity
minimum dwa szkolenie na temat wspotpracy z organizacjami miedzynarodowymi lub
dotyczgcymi biznesowej wspotpracy miedzynarodowej;




c) wobec nich nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

7.2. Dokumenty, ktére powinny zosta¢ dotaczone do oferty:

a) Wydruk z bazy United Nations Global Marketplace (UNGM) potwierdzajgcy rejestracje
Wykonawcy wraz z wskazaniem poziomu rejestracji;

b) CV dwdch prelegentdw wraz z oswiadczeniami, ze podejmujg sie prowadzenia szkolen.
W CV powinny zosta¢ podane informacje o przeprowadzonych szkoleniach
(organizator szkolenia, temat szkolenia, data, miejsce szkolenia, ilo$¢ uczestnikowy);

c) Proponowanag liste organizacji miedzynarodowych systemu ONZ - nie mniej niz 8, a nie
wiecej niz 12 organizacji, ktore bedg omawiane w czasie szkolenia. Przy kazdej
organizacji powinno by¢ dodane uzasadnienie dlaczego wtasnie tg organizacje
Wykonawca proponuje prezentowac w czasie szkolenia.

d) Oswiadczenie ( wedtug wzoru), ze wobec przedsiebiorcy nie zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

8. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktow

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy zamdwienia w oparciu o nizej wymienione kryteria
oceny:

a) kryterium: cena — waga 60 pkt. Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie facznej ceny

brutto podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Liczba punktéw w tym
kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru: Cena = (najnizsza oferowana
cena brutto/cena oferty badanej) x 60;

b) kryterium: doswiadczenie jednego prelegenta —maksymalnie 15 pkt. za kazde prowadzone

d)

szkolenie na temat wspdtpracy z organizacjami miedzynarodowymi lub dotyczacymi
biznesowej wspotpracy miedzynarodowej, wykraczajace poza liczbe okreslong w pkt 7.1.b)
zostanie przyznanych 5 punktdéw, przy czym nie wiecej niz 15. Ocena zostanie dokonana w
oparciu o informacje zamieszczone przez Wykonawce w CV proponowanych prelegentéw.
Zamawiajgcy oceni tego zgtoszonego prelegenta, ktory przeprowadzit najwiekszg liczbe
szkolen z zakresu wspdtpracy z organizacjami miedzynarodowymi

kryterium: posiadanie rejestracji w bazie przetargdw ONZ United Nations Global
Marketplace (UNGM) na poziomie podstawowym — 5 waga punktow, na poziomie 1 (Level
1) — waga 10 punktéw i na poziomie 2 (Level 2) —waga 15 pkt.

kryterium: proponowane organizacje systemu ONZ, ktore zostang omdwione w czasie
szkolenia — waga 10 pkt. Wykonawca powinien zaproponowac nie mniej niz 8, a nie wiecej
niz 12 organizacji miedzynarodowych systemu ONZ wraz z uzasadnieniem. Zamawiajgcy
oceni przygotowane uzasadnienie biorgc pod uwage dostosowanie zaproponowanych
organizacji do mozliwosci produkcyjnych lub ustugowych polskich firm. Ocena zostanie
dokonana na podstawie tej czesci oferty, w ktorej Wykonawca zaproponuje liste organizacji
miedzynarodowych systemu ONZ, ktére bedg omawiane w czasie szkolenia. Przy kazdej




organizacji powinno by¢ dodane uzasadnienie dlaczego wtasnie tg organizacje Wykonawca
proponuje prezentowaé w czasie szkolenia.

9. Wybor najkorzystniejszej oferty

a) Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza sumaryczng
liczbe punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert. W przypadku, gdy
dwie lub wiecej ofert uzyska te sama liczbe punktdw Zamawiajgcy wybierze sposréd nich
oferte z najwyzszym wynikiem w zsumowanych kryteriach okreslonych w pkt 8. a) i b).

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmowi
zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrad pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z Zamodwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert;

10. Informacje dodatkowe

a) Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczgce oferty sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i mogg zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia
30 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej;

b) Prezentowane ceny winny obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia. Rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa na realizacje
zamowienia, bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN);

c) Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie witasnych wzoréw umoéw stosowanych
w Ministerstwie Rozwoju i Technologii;

d) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Warszawa, 9 maja 2024.



