
 

 

Wrocław, dnia 17 września 2024 r.  

 

Zapytanie ofertowe 

 

Zamówienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) – w myśl art. 2 ust. 1 pkt 1, w związku z prowadzonym 

postepowaniem na: Zakup usługi w zakresie przeprowadzenia weryfikacji faktycznego stanu 

środków trwałych Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska we Wrocławiu z ewidencją środków 

trwałych w systemie QNT - moduł środki trwałe” 

Nr CPV 79995200-7 Usługi katalogowania 79211000-6 Usługi księgowe 

Zamawiający 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska we Wrocławiu, ul. Jana Długosza 68, 51-162 Wrocław, 

NIP 8971747119 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia i warunki realizacji zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi  
w zakresie przeprowadzenia weryfikacji faktycznego stanu środków trwałych Regionalnej Dyrekcji 
Ochrony Środowiska we Wrocławiu z ewidencją środków trwałych w systemie jednostki QNT ST, 
obejmującej w szczególności: 
1) identyfikację wszystkich środków trwałych Zamawiającego znajdujących się  

w poszczególnych pokojach biurowych i pomieszczeniach magazynowych za pomocą kolektora 
danych model CipherLab CPT8400 udostępnionego przez Zamawiającego; 

2) dokładne porównanie stanu faktycznego środków trwałych z ewidencją środków trwałych  
w systemie QNT ST; 

3) zidentyfikowanie ewentualnych rozbieżności między stanem faktycznym a ewidencyjnym; 
4) sporządzenie raportu zawierającego wszystkie odnalezione rozbieżności między stanem 

faktycznym a ewidencyjnym; 
5) wykonanie w systemie QNT ST zmiany lokalizacji wszystkich środków trwałych z podziałem  

na poszczególne pokoje biurowe i pomieszczenia magazynowe; 
6) przygotowanie wykazów środków trwałych znajdujących się w poszczególnych pokojach  

i pomieszczeniach magazynowych; 
7) wykonanie w systemie QNT ST ewentualnych zmian użytkowników poszczególnych środków 

trwałych. 
2. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie czynności zawartych w ust. 1 dla poniższej ilości 

środków trwałych Zamawiającego:  
1)  środki trwałe – 49 pozycji 
2)  pozostałe środki trwałe – 1820 pozycji 
3)  ewidencja ilościowa – 310 pozycji 

3. Usługa świadczona będzie w dni robocze Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku,  
w godzinach  od 7.30 do 15.30.  

4. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2024 r. 
5. Zamówienie nastąpi w drodze zawarcia umowy na formularzu Wykonawcy, po jej wcześniejszym 

zaakceptowaniu przez Zamawiającego.  
6. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych lub wariantowych. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

 

II. Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy 

Zamawiający przewiduje zawarcie umowy z Wykonawcą na okres: od dnia podpisania umowy do dnia 

30.11.2024 r. 



 

1. Rozwiązanie umowy może nastąpić z jednomiesięcznym wypowiedzeniem dokonanym przez każdą 

ze stron, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

2. Wykonawca oświadcza, że prowadzi działalność w zakresie realizacji inwentaryzacji środków 

trwałych, sprzętu, pojazdów oraz innych aktywów. 

3. Z tytułu wykonanej usługi, Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie płatne na podstawie 

wystawionej przez Wykonawcę faktury, płatnej przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni 

od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku/faktury. 

4. Za datę zapłaty strony przyjmują datę złożenia przelewu w banku prowadzącym rachunek 

Zamawiającego. 

5. Rachunek/faktura w pozycji nabywca powinien zawierać zapis: Regionalna Dyrekcja Ochrony 

Środowiska we Wrocławiu, ul. Jana Długosza 68, 51-162 Wrocław, NIP 8971747119, Regon 

020860626. 

6. Zamawiający akceptuje wystawianie i przesyłanie przez Wykonawcę faktur/rachunków,  

ich duplikatów oraz korekt w formie elektronicznej, na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 931 ze zm.). 

7. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania faktur/rachunków w formie elektronicznej na adres email 

sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl lub za pośrednictwem platformy ePUAP Regionalnej Dyrekcji 

Ochrony Środowiska we Wrocławiu na adres skrzynki: /rdos-wroclaw/skrytka. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych  

do przetwarzania przy wykonaniu przedmiotu umowy, a w szczególności nieudostępniania ich 

innym podmiotom, także w postaci zagregowanych danych statystycznych, zarówno w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy, jak i po jego wykonaniu. 

9. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Polityką Środowiskową Regionalnej Dyrekcji Ochrony 

Środowiska we Wrocławiu, dostępną pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/system-

ekozarzadzania-i-audytu-emas oraz Polityką Prywatności dostępną pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-prywatnosci, deklaruje współpracę w tym zakresie 

oraz zobowiązuje się do przestrzegania wymogów tam zawartych oraz przepisów prawa w zakresie 

ochrony danych osobowych odpowiednio do danych związanych z wykonaniem przedmiotu umowy. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. Wykonawca musi prowadzić działalność w zakresie realizacji inwentaryzacji środków trwałych, 
sprzętu, pojazdów oraz innych aktywów. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  
(Dz. U. 2024 poz. 507). 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  
w postępowaniu dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 

z odrębnych przepisów; 

3) zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawcy, którzy wykażą, że w okresie ostatnich 6 

lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, należycie wykonał lub wykonuje co najmniej 2 zamówienia, polegające  

na świadczeniu usługi weryfikacji faktycznego stanu środków trwałych z ewidencją środków 

trwałych w systemie QNT - moduł środki trwałe lub usługi przeprowadzenia inwentaryzacji 

środków trwałych w systemie QNT – moduł ST. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

będzie oceniane na zasadzie spełnia/nie spełnia. Ocena spełnienia warunków zostanie 

dokonana na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym (załącznik  

do zapytania ofertowego) oraz w załączonych do oferty dokumentach (m.in. referencje, umowy) 

 

 



 

IV. Kryteria i sposób oceny ofert:  

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która przedstawi najniższą cenę realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

2. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie będzie można dokonać wyboru 

najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

3. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane  

w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

 

V. Miejsce, termin oraz forma składania ofert  

1. Ofertę proszę złożyć do dnia 27 września 2024 r.  

2. Oferty mogą być składane w następujących formach: 

1) pisemnej – dostarczonej do siedziby Zamawiającego za pośrednictwem poczty, kuriera lub 

osobiście, adres: 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska we Wrocławiu, 

ul. Jana Długosza 68 

51-162 Wrocław 

2) elektronicznej – podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dostarczonej 

Zamawiającemu za pośrednictwem: 

a. platformy e-PUAP na adres: /rdos-wroclaw/SkrytkaESP lub 

b. mailowo na wskazany adres monika.polomska@wroclaw.rdos.gov.pl; 

3) mailowej – skan popisanej oferty na adres mailowy: monika.połomska@wroclaw.rdos.gov.pl  

4) faksem – skan podpisanej oferty na nr 71 75-85-741 

3. Oferty złożone po terminie, oferty niepełne, bez wymaganych załączników, podlegają odrzuceniu. 

4. Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:  

1) Pani Monika Połomska 71 747-93-00 monika.polomska@wroclaw.rdos.gov.pl   

5. W ofercie proszę wskazać osobę do kontaktu oraz podać jej nr telefonu i maila. 

6. Sposób przygotowania oferty: 

1) oferta powinna być napisana w języku polskim; 

2) wartość wykonania zamówienia należy podać w kwocie brutto, na podaną cenę powinny 

składać się wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia; 

3) oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania. 

7. Do oferty należy dołączyć: 

1) wzór umowy uwzględniający zapisy części II Istotne postanowienia umowne i warunki zmian 

umowy; 

2) pełnomocnictwo, jeżeli oferta została podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy; 

8. Wykonawca powinien zapoznać się z istotnymi postanowieniami umownymi i warunkami zmian 

umowy, zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Istotne postanowienia umowne powinny być 

uwzględnione we wzorze umowy. 

9. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli 

oferty. 

VI. Załączniki: 

1) formularz ofertowy; 
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VII. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Regionalną Dyrekcję 

Ochrony Środowiska we Wrocławiu 

1. Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska we Wrocławiu 

z siedzibą we Wrocławiu ul. Jana Długosza 68, 51-162 Wrocław, e-mail: 

sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiającego następuje za pomocą adresu  

e-mail: iod@wroclaw.rdos.gov.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz  

w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).  

4. Podanie danych osobowych jest niezbędne do realizacji zamówienia i wykonania umowy, a brak 

zgody na podanie danych osobowych uniemożliwi udzielenie zamówienia publicznego. 

5. W związku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, których one dotyczą, przysługują 

następujące uprawnienia:  

1) żądanie od administratora dostępu do danych osobowych, 

2) żądanie od administratora sprostowania danych osobowych, 

3) żądanie od administratora usunięcia danych osobowych, 

4) żądanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego – do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

6. Przekazane dane osobowe nie będą wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane w innym celu 

niż realizacja zamówienia i wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 

danych wynika z obowiązujących przepisów prawa. Dane mogą zostać przekazane innym organom 

publicznym, o ile: 

1) są one upoważnione do tego obowiązującymi przepisami,  

2) realizują obowiązek prawny ciążący na administratorze danych osobowych,  

3) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, 

4) w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych.  

7. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich. Dane zbierane przez Administratora Danych nie 

będą poddawane profilowaniu. 

8. Dane przetwarzane będą przez okres niezbędny do realizacji zamówienia i wykonania umowy oraz 

obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa.  

9. Polityka prywatności dostępna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-

prywatnosci  
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