PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W KIELCACH

Kielce, dnia 2024-05-20

UNP: KL-24-09807
Znak pisma: KL-POR-A.213.79.2024.3

Zapytanie ofertowe

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach z siedzibg przy Al. Tysigclecia

Panstwa Polskiego 4 w Kielcach zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu, ktdrego przedmiotem

jest;:

Sprzatanie pomieszczen biurowych i pomocniczych Okregowego Inspektoratu Pracy

w Kielcach.

Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach

al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, 25-314 Kielce
tel. 41 343 82 76, fax: 41 340 32 00

e-mail: kancelaria@kielce.pip.gov.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $Swiadczenie ustug sprzgtania pomieszczeh biurowych

i pomocniczych Okregowego Inspektoratu Pracy w Kielcach.

2. Lokalizacja obiektu: Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4; 25-314 Kielce

3. Zakres Swiadczenia ustugi:

Pomieszczenia i klatka schodowa objete ustugg usytuowane sg na 2, 3 i 4 pietrze. kaczna
powierzchnia objeta ustugg wynosi ok. 2027,33 m2, w tym tgczna powierzchnia wyktadzin
dywanowych wynosi ok. 299 m2. Wyktadziny dywanowe znajdujg sie¢ w 4 pomieszczeniach
na 2 pietrze, Sekretariacie oraz korytarzu na 4 pietrze. Na pozostatych korytarzach i w pokojach
biurowych potozona jest wyktadzina typu Tarkett ok. 1560 m2 a w toaletach ptytki typu gres.
taczna liczba okien: 118 szt. oraz 11 szt. drzwi szklanych.

W ramach zawartej w nastepstwie niniejszego postepowania umowy Wykonawca bedzie
wykonywaé czynnosci powszechnie przyjete dla tego typu ustug, zapewniajgc czystosé¢, higiene
i estetyke w pomieszczeniach biurowych, pomocniczych, ciggach komunikacyjnych oraz
w pomieszczeniach sanitariatow.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zatgcznik nr 1 do zapytania oraz stanowi
integralng cze$¢ umowy. Wz4or umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia we wtasnym zakresie i na swoj koszt

25-314 Kielce, Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, tel. 41 343 82 76, fax 41 340 32 01
e-mail: kancelaria@kielce.pip.gov.pl, www.kielce.pip.gov.pl



10.

11.

12.

13.

14.

15

wszelkich srodkéw i urzadzen (odkurzacze, mopy, itp.) niezbednych do realizacji przedmiotu
umowy, a w szczegdllnosci srodkdw myjgcych, czyszczacych, dezynfekujgcych, toaletowych

w ilosciach niezbednych do utrzymania obiektu w statej czystosci, m.in.:

srodkdéw myjgcych, czyszczgcych, konserwujgcych, dezynfekujgcych (srodek do czyszczenia
ptytek, srodek do czyszczenia sanitariatow, srodek do czyszczenia luster, okien i innych
szklanych oraz plastikowych powierzchni, srodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé¢ krzeset
i foteli tapicerowanych, srodek do wycierania kurzu, $srodek do czyszczenia i konserwacji
mebli, srodek do mycia i usuwania kamienia z umywalek i baterii w kuchni oraz tazience,
srodek do mycia podtdg, srodek do czyszczenia klamek, drzwi, futryn, ram okiennych itp.);

— workdéw na Smieci i do niszczarek;

— gabek, Scierek, rekawiczek,

— mydfa w ptynie (o wtasciwosciach wiruso- i bakteriobdjczych i naturalnym PH);

— ptynu do zmywania naczyn;

— papieru toaletowego (biaty, min. 2 warstwowy)

— recznikéw papierowych (biate);

— kostek WC dezynfekcyjno-zapachowych;

— odswiezaczy powietrza;
Uzywane przez Wykonawce s$rodki muszg byé bezspornie dobrej jakosci, skuteczne
w stosowaniu, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajgce karty charakterystyki,
bezpieczne dla ludzi i kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajgce
wiasciwosci odttuszczajgco — myjgce.
Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte w celach
czyszczacych substancje i preparaty nie stanowity zagrozenia dla zdrowia, zycia cztowieka
i srodowiska, tzn. w szczegdlnosci odpowiadaly wymogom ustawy z dnia 25.02.2011 r.
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.U.2022.1816 t.j. z dnia 2022.08.29).
Zamawiajgcy w kazdym czasie ma prawo zazgada¢ od Wykonawcy listy uzywanych srodkéw,
materiatdow i artykutdw higienicznych oraz udokumentowania spetniania wymogdéw okreslonych
w pkt. Il ppkt. 7, 8.
Zamawiajgcy w ramach umowy udostepni Wykonawcy pomieszczenie do przechowywania
sprzetu i srodkéw czystosci. Koszty energii elektrycznej i wody, zuzytych w ilodciach potrzebnych
do prawidtowego wykonania ustugi Zamawiajgcy pokryje z wiasnych srodkéw finansowych
i kosztami tymi nie bedzie obcigzat Wykonawcy.
Klucze do pomieszczen bedg pobierane i po zakonczeniu ustugi pozostawiane w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie zobowigzany po wykonaniu sprzatania do codziennego sprawdzenia
zamknigcia okien w pomieszczeniach Okregu, oraz zamkniecia dostepu do wind i korytarzy.
Zmiana harmonogramu dotyczaca dni, w ktérych wykonywane bedg poszczegdlne czynnosci jest
mozliwa w okresie obowigzywania umowy, na wniosek kazdej ze Stron w trybie negocjacji
z zachowaniem formy pisemne;j.
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wykonania doraznych czynnosci z zakresu przedmiotu
umowy bez prawa do odrebnego wynagrodzenia, jesli ich wykonanie jest niezbedne poza

ustalong czestotliwoscia.

. W celu przygotowania rzetelnej oferty zaleca sie przeprowadzenie wizji lokalnej obiektu.



Wykonawcy mogg uzgodni¢ termin przeprowadzenia ogledzin budynku z osobg wyznaczong

przez Zamawiajgcego do udzielania informacji.

lll. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Umowa zostanie zawarta na czas okre$lony — 12 m-cy od 01.08.2024 r do 31.07.2025r.

IV. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

VL.

1.
2.

Wypetniony Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

Petnomocnictwo - w przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest osobg wskazang
w KRS/CEIDG jako osoba uprawniona do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(petnomocnictwo powinno by¢ ztoZzone w oryginale lub w formie uwierzytelnionego odpisu).
Oswiadczenie o skierowaniu do realizacji przedmiotu umowy o0s6b zatrudnionych przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace — zatgcznik nr 3.

Zaakceptowany wzor umowy — zatgcznik nr 4 do umowy.

W przypadku spoétki z ograniczona odpowiedzialnoscig nalezy do oferty dotgczy¢ umowe spotki
lub uchwate wspdlnikow zezwalajgcg wykonawcy na zawarcie umowy, jezeli wartos¢ oferty
przekracza dwukrotng wartos¢ kapitatu zakladowego spétki — art. 230 ustawy z dnia 15 wrze$nia
2000 r. Kodeks spotek handlowych (Dz.U.2024.18 t.j. z dnia 2024.01.05) dotyczy tylko podmiotu,
ktéry ma siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej — w formie oryginatu, lub kopii

poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez osobe upowazniona.

Zasady uzupetnianie ofert, poprawiania omytek w ofertach oraz odrzucania ofert

1.

Zamawiajgcy odrzuci oferte niezgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, niekompletna,
w przypadku braku wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow lub istotnych informacii, ktére

miaty zawiera¢ wymagane dokumenty, ztozong po terminie wskazanym jako termin skfadania ofert.

. W sytuacji przedtozenia dokumentéw wadliwych/zawierajgcych btedy, Zamawiajgcy moze zwrécic

sie do Wykonawcy o ich uzupetnienie w okre$lonym terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupeni
prawidtowo dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jego oferta nie bedzie

podlegata ocenie (zostanie odrzucona).

. Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce do ziozenia wyjasnien dot. tresci oferty lub zlozonych

dokumentow.

Zamawiajacy bedzie uprawniony do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych polegajgcych
na btednych obliczeniach matematycznych, a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposéb zmian
poprawi koncowg wartos¢ oferty. Przy poprawianiu oczywistych omytek rachunkowych
zamawiajgcy zawsze za prawidlowg uzna cene jednostkowg okreslong w ofercie przez
Wykonawce

Zamawiajgcy uprawniony bedzie réwniez do poprawy drobnych omytek nie majgcych wpltywu
na tres¢ ztozonej oferty (np. poprawa oczywistych omytek pisarskich).

Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania ofertg - 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.



VII. Termin, miejsce i sposéb ztozenia oferty:

1.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposob czytelny na druku
Formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Cena oferty winna
obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamaowienia.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgcej
oferte.

W przypadku braku dokumentéw Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcy o ich uzupetnienie.
Nieuzupetnienie dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidenciji dziatalnosci gospodarczej.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.06.2024 r. do godz. 11.00 w sposéb wybrany przez Wykonawce
tj.:

a) w formie  podpisanych  zeskanowanych  dokumentéw na adres  mailowy:

kancelaria@kielce.pip.gov.pl. w tytule mila wpisujgc; ,Sprzatanie pomieszczen biurowych
i pomocniczych OIP w Kielcach” Oferte nalezy zabezpieczy¢ hastem. Hasto winno byé
wystane osobnym mailem do godziny 11.30.

b) w formie podpisanych dokumentéw osobiscie/ za pomocg operatora pocztowego/ kuriera na
adres: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach Al. Tysigclecia
Panstwa Polskiego 4, 25-314 Kielce. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedag
rozpatrywane.

W razie braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce
z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia,
a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.06.2024 r. o godz. 11.30 w Okregowym Inspektoracie Pracy
w Kielcach, Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego. 4, 25-314 Kielce, pok. 339. Informacja o wyniku
postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej Panstwowej Inspekcji Pracy
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Po powzieciu wiadomosci o wyniku postepowania, wybrany wykonawca ma przystgpi¢
niezwtocznie do zawarcia umowy na wykonanie zamdéwienia, w terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego. W przypadku nie zawarcia umowy w terminie wskazanym przez zamawiajgcego z

Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Cena brutto — 100%.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie catosci
zamoOwienia, spetniajgca wszystkie warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zawierajgca wszystkie wymagane dokumenty.

Przez ,cene oferty” Zamawiajgcy rozumie zryczattowane wynagrodzenie za okres 12 m-cy
(z podatkiem VAT) stanowigce tgczny koszt wykonania zaméwienia, uwzgledniajgcy inne optaty,

a takze ewentualne upusty i rabaty.



4. Dodatkowo Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest poda¢ zryczattowane

wynagrodzenie miesieczne netto oraz brutto a takze stawke VAT w %.

IX. Istotne zasady realizacji zaméwienia oraz istotne postanowienia umowy

1.

Ustugi sprzgtania bedg $wiadczone w dni robocze od poniedziatku do pigtku od 12.00
do 18.00 za wyjatkiem dni ustawowo wolnych - w uzgodnionych godzinach.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe pracownikow do prawidlowego wykonania ustugi,
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U.2023.1465 t.j. z dnia 2023.07.31), przez caty okres trwania umowy.
Przed dniem rozpoczecia wykonywania przedmiotu zmoéwienia Wykonawca przediozy liste oséb
skierowanych do realizacji przedmiotu zamédwienia (zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego). Zamawiajgcy w kazdym czasie ma prawo zazgda¢ od Wykonawcy
zanonimizowanych kopii uméw o prace zawartych z pracownikami, zanonimizowane dokumenty
potwierdzajgce zgtoszenie w.w. 0sob przez pracodawce do ubezpieczenia oraz zaswiadczenia
wiasciwego oddzialu ZUS potwierdzajgce uiszczanie sktadek do ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego z tytutu zatrudnienia w.w. pracownikow.

Przed przystgpieniem do wykonywania ustugi osoby wyznaczone do sprzgtania bedg
przeszkolone przez Zamawiajgcego w zakresie obowigzujgcych w Okregowym Inspektoracie
Pracy w Kielcach zasad ochrony danych osobowych.

W przypadku koniecznosci zmiany lub uzupetnienia, w okresie trwania umowy, pracownikéw/oséb
wykonujgcych czynnosci w ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany bedzie
do bezzwlocznego pisemnego powiadomienia Zamawiajgcego o tym fakcie wraz z przekazaniem
zaktualizowanej listy pracownikow/osob wykonujgcych ustugi najpdzniej w dniu rozpoczecia ustugi
przed przystgpieniem do pracy. Zamawiajgcy wyznaczy w takim przypadku dodatkowy termin
szkolenia.

Pracownicy/osoby, ktérzy nie odbedg szkolenia z zasad ochrony danych osobowych nie zostang
dopuszczeni do pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia osoby sprawujgcej nadzér nad osobag/osobami
sprzatajgcymi obiekt, osoba ta bedzie przyjmowa¢ od Zamawiajgcego ewentualne uwagi
w zakresie wykonywania przedmiotu umowy oraz bedzie podejmowaé dziatania zmierzajgce
do usuniecia uchybien.

Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia oséb sprzgtajgcych w odziez ochronng, robocza,
Srodki ochrony indywidualnej — zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
zasadami BHP, kartami charakterystyki stosowanych srodkéw.

Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania Zamawiajgcego o awariach lub usterkach

wykrytych podczas sprzagtania.

10. Wykonawca bedzie zobowigzany do :

a) wykonania przedmiotu zamdéwienia z zachowaniem nalezytej starannosci, zgodnie z zasadami
wiedzy technicznej i w sposdb zapewniajacy ich wysoka jakos¢ oraz w sposéb i w czasie nie
powodujgcych zaktécenia normalnego toku pracy Zamawiajgcego;

b) zapewnienia na wtasny koszt pracownikom realizujgcym przedmiot umowy przeszkolenie
w zakresie BHP i ppoz. oraz zasad udzielania pierwszej pomocy;

c) skiadowania odpadéw powstaltych w nastepstwie wykonanych prac w miejscu wskazanym



przez Zamawiajgcego. Usuniecia odpadéw Zamawiajgcy dokona we wtasnym zakresie;

d) pokrycia wszelkich szkéd powstatych z jego winy, spowodowanych niewtasciwym wykonaniem
prac;

e) niezwtocznego usuniecia wszelkich usterek przy wykonywanych robotach stwierdzonych
przez Zamawiajgcego;

f) stosowania wylgcznie takich srodkow czystosci, ktére sg dopuszczone do obrotu na terytorium
RP.

11. Wykonawca zobowigzany jest w catym okresie obowigzywania umowy posiada¢ ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem umowy na sume gwarancyjng nie mniejsza niz 25.000,00 zt. Kopia dokumentu
ubezpieczenia stanowi zatgcznik do umowy. W przypadku gdy umowa ubezpieczenia obejmuje
okres krotszy niz okres realizacji niniejszej umowy Wykonawca obowigzany jest do przedktadania,
na wtasny koszt, Zamawiajgcemu kopii kolejnych polis wraz z dowodem optacenia sktadki, tak aby
zachowana byta ciggto$¢ ubezpieczenia.

12. Wskazana przez Wykonawce w ofercie tgczna cena stanowi¢ bedzie wartos¢ umowy
za Swiadczenie przedmiotu umowy, w okresie przewidzianym umowa.

13. Za ustuge utrzymania czystosci pomieszczerh Zamawiajacy bedzie uiszczat na rzecz Wykonawcy
zryczattowane wynagrodzenie miesieczne w wysoko$ci wskazanej w ofercie bedacej podstawg
wyboru Wykonawcy.

14. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. IX ppkt. 13 bedzie ptatne na podstawie faktury VAT
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce, w formie przelewu na jego rachunek bankowy podany
na fakturze w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawione;j
faktury. Dz.U.2023.1465 t.j. z dnia 2023.07.31)

15. Okresem rozliczeniowym ustala sie okres 1 miesigca. Wykonawca wystawi fakture

po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktdrym ustuga byta Swiadczona.

X. Osoby wyznaczone do kontaktu z Wykonawcami:
Katarzyna Pela, tel. 041 340 32 08, email: kancelaria@kielce.pip.gov.pl,
Marek Kocznur, tel. 783-550-319, email: kancelaria@kielce.pip.gov.pl.

Xl. Pozostale informacje
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w kazdym czasie bez podania

przyczyn, a Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

- Zat. nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

- Zat. nr 2 — Formularz oferty

- Zat. nr 3 — Wykaz pracownikéw realizujgcych przedmiot zamowienia

- Zat. nr 4 — Wzdér umowy



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), Okregowy Inspektor Pracy w Kielcach, informuje ze:

1.

SN

Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Kielcach, z siedzibg przy al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, 25-314 Kielce.

Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidiowos¢ przetwarzania
danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@kielce.pip.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonywania zadan okreslonych w art.
10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy lub innych celéw wynikajgcych z
obowigzku prawnego, ktéremu podlega administrator.

Odbiorcg danych osobowych mogg zostaé:

e inne jednostki organizacyjne PIP,

e uprawnione organy publiczne,

e podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentac;ji.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Dane przechowywane bedg przez czas okreslony w przepisach prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest obowigzkiem ustawowym.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg poddawane
profilowaniu.
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