URZAD DO SPRAW
| cupzoziIEMCOW
Warszawa, dn. 7 lutego 2024r.

Dyrektor Generalny Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw
poszukuje kandydatek/kandydatéw
na wolne stanowisko pracy niebedgce w korpusie stuzby cywilnej:

Mtodszy opiekun cudzoziemcéw
w Wydziale Zarzadzania Osrodkami dla Cudzoziemcéw
Departament Pomocy Socjalnej

Miejsce realizacji zadan: Urzad do Spraw Cudzoziemcéw, ul. Koszykowa 16; 00-564 Warszawa

Zakres zadan:

» Wspétpraca z pracownikami Zamiejscowych Zespotow osrodkow dla cudzoziemcdw w zakresie bezposredniej
pracy z cudzoziemcami, a w szczegdlnosci: podejmowanie dziatan mediacyjnych oraz majgce na celu
roztadowanie konfliktéw w sytuacjach, gdzie cudzoziemcy pozostajgcy pod opiekg UdSC sg strong sporu. Udziat
w realizacji dziatan majacych na celu przeciwdziatanie przemocy w osrodkach, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
bezpieczenstwa matoletnich.

» Realizacja zadania zwigzanego z nadzorem nad funkcjonowaniem osrodkéw nie bedgcych w trwatym zarzadzie
UdSC, w tym min. 2 razy w roku wizytowanie osrodkéw w celu przeprowadzenia weryfikacji realizacji umow
na zakwaterowanie i wyzywienie cudzoziemcéw w osrodkach, przedktadanie raportéw pokontrolnych oraz
monitorowanie wdrazania wnioskéw pokontrolnych. Prowadzenie korespondenciji pisemnej z wykonawcami ww.
umow.

» Przygotowywanie sprawozdan, analiz, danych statystycznych zwigzanych z realizacja pomocy socjalnej
dla cudzoziemcow.

» Prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem cudzoziemcéw miedzy osrodkami dla cudzoziemcow,
monitorowanie stanu osobowego w tych osrodkach.

» Prowadzenie korespondenciji z sgdami, kuratorami sagdowymi, prokuraturami, Strazg Graniczna, Policja itp.

» Uczestniczenie w spotkaniach o charakterze informacyjnym lub eksperckim zwigzanych z dziatalnoscia
Departamentu Pomocy Socjalne;j.

Wymagania niezbedne:
» Wyksztatcenie: Srednie.

» Znajomos¢ ustawy o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium RP.

» Znajomos¢ ustawy kodeks postepowania administracyjnego.

» Znajomos¢ podstawowych zagadnien ustawy prawo zamdwien publicznych.
» Znajomos¢ jezyka angielskiego — poziom komunikatywny.

» Umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i innych urzadzen biurowych.

» Umiejetnos$c¢ radzenia sobie w sytuacjach niestandardowych.

» Umiejetnos¢ pracy zaréwno samodzielnej, jak i w zespole.

» Umiejetnos$c¢ rozwigzywania konfliktéw.
» Posiadanie obywatelstwa polskiego.
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Wymagania dodatkowe:

»

»

»

»

Wyksztatcenie: wyzsze

Staz pracy - 1 rok.

Znajomosc jezyka rosyjskiego — poziom A2.
Doswiadczenie w obstudze klienta.

Informacje dodatkowe:

»

»
»
»
»

CV i oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego mozna przesyta¢ na adres mailowy:
natalia.knadel@udsc.gov.pl

z dopiskiem w tytule maila ,Mtodszy opiekun cudzoziemcow w Wydziale Zarzadzania Osrodkami
dla Cudzoziemcéw Departamentu Pomocy Socjalnej Urzedu do Spraw Cudzoziemcow”.

Oferujemy wspoétprace w ramach umowy o prace — okres prébny 3 miesigce.

Czas obowigzywania ogtoszenia — do 29 lutego 2024 roku.

Proponowane wynagrodzenie: 4 242,00 zt brutto.
Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi kandydatami.

ZAPRASZAMY DO APLIKOWANIA!

PODJECIE PRACY W URZEDZIE TO MOZLIWOSC ZDOBYCIA CIEKAWEGO DOSWIADCZENIA
ZAWODOWEGO.
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