MINISTERSTWO AKTYWOW
PANSTWOWYCH

Biuro Dyrektora Generalnego Warszawa, ..............oeeune.

BDG.I1.261.2.2024

IK: 1028614

Zapytanie ofertowe

(zamowienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania przepiséw ustawy

Zamawiajacy,

Z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

Ministerstwo Aktywéw Panhstwowych, zaprasza do ziozenia oferty

na Swiadczenie ustugi polegajgcej na dostarczeniu, odbiorze i wysytce korespondencji
w obraocie krajowym i zagranicznym.

1.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Zatacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia

Termin realizacji zamoéwienia:

1.01.2025-31.12.2025

Kryteria oceny oferty:

a) Cena—waga 100%

Warunki udziatu w postepowaniu, ktére muszg spetni¢ wykonawcy:

4.1.

4.2.

4.3.

Zamawiajgcy bedzie wymagat wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej.

Doswiadczenie — wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze wykonat, a w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych — wykonuje, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skitadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, minimum 2 ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom stanowigcym  przedmiot
zamoOwienia, o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto tgcznie. Do
wykazu nalezy dotgczy¢ dowody potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie. Wzo6r wykazu stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania.

Ubezpieczenie — wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze ze posiada
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie
mniejszg niz 100 000 zt brutto.

Sposdb przygotowania i termin ziozenia oferty:

Wypetniony w jezyku polskim formularz ,OFERTA”, wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢ drogg mailowg na
adres: map@map.gov.pl do dnia 10 grudnia 2024 r., do godz. 12:00.
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6. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

a) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej
b) wykaz ustug wraz z referencjami

c) ubezpieczenie

7. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawca:

Ina Ogonowska , adres e-mail: ina.ogonowska@map.gov.pl

8. Klauzula informacyjna dla oso6b, ktérych dane przetwarzane sg w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych:

Administrator Danych
Osobowych

Minister Aktywoéw Panstwowych, z siedzibg w Warszawie (00-522),
ul. Krucza 36/Wspdina 6.

Inspektor Ochrony
Danych

W MAP?! wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
sie kontaktowaé kierujac korespondencije na adres e-mail:
iodo@map.gov.pl.

Cel przetwarzania

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, do ktérego
nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwieh  publicznych  (oceny ofert i  wyboru
najkorzystniejszej oferty, udzielenia zamodwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamdwienia).

Podstawa prawna
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit.c RODO?, tj. podstawg prawng ich przetwarzania jest
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
wewnetrzne regulacje MAP.

Udostepnianie danych

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych,
przekazywane bedg podmiotom i osobom upowaznionym na
podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, z ktérymi MAP
zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
zakresie swiadczonych przez nie na rzecz MAP ustug.

Przekazywanie danych
poza EOG

MAP nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do
panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie
zobowigzanie bedzie wynika¢ z przepiséw prawa.

Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez MAP przez
okres niezbedny do realizacji celu ich przetwarzania zgodny z
przepisami obowigzujgcego prawa, a nastepnie w celu archiwalnym
przez okres wskazany w obowigzujgcym w MAP jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

1 Ministerstwo Aktywéw Parstwowych;

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych (RODO).
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Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych
osobowych, do ich sprostowania oraz do zgdania ograniczenia
przetwarzania danych.

Organ nadzorczy

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do ztozenia skargi w
zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacja o wymogu
podania danych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak
danych uniemozliwi udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zrédto pochodzenia oraz
zakres danych
osobowych

Pani/Pana dane w zakresie ujetym w ofercie zostaty podane
bezposrednio bgdz przez potencjalnego Wykonawce.

W celu realizacji praw wynikajgcych z RODO wnioski mozna ztozyé:

— o0sobiscie w siedzibie MAP,
— elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl,
— elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza ePUAP:

IMAktywow/SkrytkaESP;

— listownie na adres siedziby MAP.

Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajdujg sie na stronie

internetowej MAP w zaktadce:

Informacje dodatkowe:

Polityka przetwarzania danych osobowych.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania lub jego zamkniecia
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasniania/uzupetniania dokumentow.

(podpis osoby prowadzagcej sprawe)

Zatgczniki:

(podpis, pieczatka kierujgcego
komorkg organizacyjng)

1. Wykaz wykonanych ustug

2. Wzér formularza ofertowego

3. Opis przedmiotu zamowienia
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