Myslibérz, dnia 23 maja 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

PS.EA.KS.272.2.2023

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 1634 ze zm.) Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Mysliborzu zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene

dostaw/ustug/rebétbudewdanyeh (niepotrzebne skreslic) artykutdw papierniczych i materiatéw

biurowych:

1. Zamawiajacy:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
ul. Pétnocna 15, 74-300 Mysliborz
REGON: 000586885 NIP: 597-104-42-73
TEL. 95 747 56 16
email: psse.mysliborz@sanepid.gov.pl

2. Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutdw papierniczych i materiatéw biurowych
niezbednych do funkcjonowania Zamawiajgcego, fabrycznie nowych, pochodzacych
z biezgcej produkgcji, oryginalnie zapakowanych oraz spetniajgcych wszelkie wymagania
wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiot zamdwienia zostat szczegdtowo ujety w:
Zataczniku Nr 2 — Artykuty papiernicze i materiaty biurowe

Dostawy artykutéw realizowane bedg sukcesywnie, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego,
w terminie max 4 dni roboczych od ztozenia zamowienia.

Okreslone w_zapytaniu ilosci_zakupu sg ilosciami_szacunkowymi, stanowig jedynie
element do okre$lenia wartosci oferty i nie stanowig podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie zakupionych przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia
ilosci w poszczegdlnych pozycjach asortymentowych okreslonych w Zatgczniku Nr 2.
Ostateczna ilo$¢ poszczegdlnych artykutdow bedzie wynikata z faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy. Jezeli w trakcie umowy wystapi
koniecznos¢  zakupu  artykutéw  papierniczych  czy  materiatdw  biurowych
nie wymienionych w Zatgczniku asortymentowo-cenowym Nr 2, a niezbednych
do funkcjonowania Zamawiajgcego bedg one zamdwione u Wykonawcy w ramach
zawartej umowy.
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3. Termin realizacji zamowienia:
Wymagany termin realizacji: od podpisania umowy do 31.07.2024 r.

4. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu:
1) Wypetniony i podpisany formularz oferty — wg Zatgcznika Nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z formularzem asortymentowo-cenowym — Zatgczniki Nr 2.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta ma byc¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej.

2) Oferte podpisuje Wykonawca lub osoba upowazniona do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

3) Upowaznienie do podpisywania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty.

4) Dokumenty sktadajgce sie na oferte mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,,za zgodnos¢
z oryginatem”.

5) Oferte nalezy przesta¢ pocztg badz skanem (w tym przypadku o waznosci oferty
decyduje data wptywy do Stacji) z dopiskiem:

»Zapytanie ofertowe — dostawa artykutéw papierniczych i materiatéw biurowych.
Nie otwierac przed 23.06.2023 r. godz. 15:00”

6) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert, zostanie
zwrécona bez otwierania.

6. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1) Nalezy wypetni¢ Zatgcznik Nr 2 podajac cene jednostkowg brutto i pomnozy¢ jg przez
podane ilosci, nastepnie nalezy zsumowa¢ otrzymane wyniki i wpisa¢ w rubryce
RAZEM WARTOSC BRUTTO. Cena podana w tej rubryce jest cena ofertowa.

2) W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego
wykonania zamoéwienia oraz udzielenie ewentualnych upustéw.

3) Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT oraz okreslona stownie w oznaczonym miejscu formularza ofertowego.

4) Cena oferty powinna byc¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

7. Miejsce i termin sktadania oferty:
Oferte nalez przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna ul. Pétnocna 15, 74-300 Mysliborz.

badz skanem na adres email: finanse@pssemysliborz.pl

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 23 czerwca 2023 roku godz. 15:00.




8. Opis kryteriow oceny oferty:
Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteriow:
Gtéwnym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest 100% cena.
Oferta najtansza otrzyma 100 punktdw. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug
formuty:

Cena oferty z najnizszg ceng
x 100 =ilos¢ punktéw

Cena badanej ofert

9. Informacje o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi wybranego
Wykonawce telefonicznie. Protokdt informujacy o wynikach postepowania zostanie
zamieszczony na stronie internetowej www.pssemysliborz.pis.gov.pl (w zaktadce
zamowienia publiczne = zapytanie cenowe)

10. Uprzejmie prosimy o kontaktowanie sie w przypadku jakichkolwiek watpliwosci przed
uptynieciem terminu sktadania ofert.

Osoba/y udzielajgce informacji w przedmiotowej sprawie:
Anna Staszkiewicz — specjalista

PSSE Mysliborz

ul. Pétnocna 15, 74-300 Myslibérz

tel. 95 747 56 16

email:anna.staszkiewicz@sanepid.gov.pl

11. Informacje dodatkowe

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy ani tez nie
stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeku cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w
rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktéra nie ma zastosowania do niniejszego
postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wykonania wyboru oferty
bez podania przyczyny.
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