ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOJEWODZKI
W SZCZECINIE

Szczecin, dnia 28 lutego 2024r.

L.1.271.12.2024.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Zapraszam Panstwa do ztozenia oferty cenowej na wykonanie dostawy/ustugi/roboty o warto$ci ponizej 130
tys. zl netto, ktorej przedmiotem jest:

1) opis przedmiotu zaméwienia: Wydruk formularzy, wraz z dostawg dla Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Szczecinie w formacie A4/broszurowane, bez szycia:

Whiosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy — 4.500 szt., /A4-12 stron

Zatgcznik nr 1 — 3.000 szt./A4 — 6 stron

Whiosek o wydanie/wymiang karty pobytu — 1.000 szt. / A4 - 8 stron

Whniosek o wydanie/wymiang Polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca — 500 szt./A4- 10 stron

Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajacego prawo statego pobytu — 150 szt. /A4 — 8 stron

Whiosek o wymiang¢/wydanie nowego dokumentu potwierdzajgcego prawo statego pobytu — 300 szt./A4

— 8 stron

7. Przyjecia wniosku — 1.500 szt./A4 — 1 strona

8. Wniosek o udzielenie zezwolenia pobyt staty — 300 szt./A4 — 14 stron

9. Whniosek o udzielenie zezwolenia na rezydenta — 300 szt./A4 — 12 stron

10. Metryka — 2.000 szt./A4 - 2 strony

Wzory formularzy przekazane zostana w formacie PDF dla wybranego wykonawcy.

oukrhwhE

2) oferta powinna obejmowac cato$¢ zamowienia,

3) wymagany termin realizacji: do 14 dni od dnia przekazania formularzy.

4) termin i forma platnosci: przelew, do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku
do siedziby zamawiajacego za dostarczong parte zamowienia.

5) przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat naste;puja,cym kryterium: cena -
100 % (cena najtanszej oferty/cena badanej oferty X 100%)

6) inne Warunkl dotyczqce reahzacp zamOwienia: brak
Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

7) sposob przygotowania oferty cenowej: oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, podpisang przez osobg
upowazniong do reprezentowania ﬁrmy, przekazaé w formie esebfse}e poprzez z%e;'fenie

Szczecmle ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin,
e-mail: apilarska@szczecin.uw.gov.pl ,
8) osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Agnieszka Pilarska-Zamiela tel. 91 43 03 468 .

Ofert¢ cenowa proszg ztozy¢ wedlug przekazanego Panstwu formularza (zat. nr 1), w_terminie do dnia
04 marca 2024r. godz. 15.00.

Wykonawcy wystepujacy, jako Spotka cywilna zobowiazani sa dotaczy¢ do oferty umowe spotki cywilnej, w
ktorej jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania spotki.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny.
W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy oraz roszczenia odszkodowawcze.

Podpis wiasciwy na oryginale dokumentu

(podpis dyrektora)
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(*) - niepotrzebne skresli¢
Zatgczniki

1. formularz ofertowy
2. wzOr umowy

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego 7 wylaczenim ustawy PZP o wartosci ponizej 130

tys. netto.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych? w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest*:

Wojewoda Zachodniopomorski z siedziba w  Szczecinie, ul. Waly Chrobrego 4,
70-502 Szczecin;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewodzkim W
Szczecinie jest Pani Jan Ke¢pinski z ktorym mozesz si¢ skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich
danych pod adresem e-mail iod@szczecin.uw.gov.pl; pod numerem telefonu +48 91 4303 444; lub
pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego: wydruk i dostawa formularzy.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania - formularz ofertowy, zgodnie
z zasadg jawnosci postgpowania.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres do 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy i trwatosci projektu;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z niniejszym postgpowaniem,;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje
obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie:  skorzystanie  z  prawa  do  sprostowania  nie  moze  skutkowa¢ — zmiang  wyniku  postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.
™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



