PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W WARSZAWIE

Zatacznik nr 3
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest:

sprzgtanie siedziby OIP Warszawa Oddziat w Radomiu. Siedziba Oddziatu usytuowana jest
na parterze w budynku przy ul. Wierzbickiej 26/44 w Radomiu. W okresie trwania umowy w
budynku bedzie swiadczy¢ prace 30 pracownikéw.

tagczna powierzchnia uzytkowa siedziby wynosi 622 m2. W wynajmowanych
pomieszczeniach na podiodze wytozone sg plytki. Drzwi wejSciowe do pomieszczen
biurowych wykonane sg z okleiny drewniane;.

W budynku znajduje sie:
- 14 okien, 8 okien oklejonych folig,
- w pomieszczeniu porad prawnych szklana sciana oklejona folig.

Przeszklone drzwi  wejsciowe do pomieszczen biurowych Oddzialu w Radomiu sg
zamykane, a dostep jest mozliwy za pomocg kodowanej karty. Do pomieszczenia, ktérym
udzielane sg porady prawne dla interesantdw prowadzi osobne wejscie bezposrednio z
korytarza gtéwnego wejscia do budynku.

Oddziat w Radomiu zajmuje pomieszczenia w skfad ktérych wchodza:

e pomieszczenia biurowe — 14 szt.,

o korytarze przylegajgce do pomieszczen,

e salanarad — 1 szt.,

e pomieszczenie gospodarcze — 1 szt.,

e pomieszczenia wc (Sciany i podtoga wytozone fatwozmywalnymi ptytkami) — 5 szt.,
e pomieszczenia socjalne - 2 szt.,

e pomieszczenie drukarek — 1 szt.,

e pomieszczenie serwerowni — 1 szt.

Ustuga swiadczona bedzie w dni robocze w przedziale czasowym 8.00 — 16.00 (doktadne
godziny swiadczenia ustugi ustali kierownik oddziatu z wykonawcg), po 2 godziny dziennie,
przy uzyciu sprzetu, srodkdw czyszczacych, dezynfekujgcych, materiatdw eksploatacyjnych i
urzadzen bedgcych wiasnoscig Wykonawcy.
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Do podstawowych zadan wykonawcy w siedzibie Oddziat w Radomiu nalezato bedzie
sprzatanie:

Czestotliwos¢ wykonywanej ustugi

Zakres wykonywanych czynnosci

Codziennie

Raz w
tygodniu

Raz w
miesigcu

Czestotliwo
$¢ w ciagu

roku

Wg
potrze

POMIESZCZENIA BIUROWE

ORAZ KORYTARZE PRZYLEGAJACE DO POMIESZCZEN BIUROWYCH

Odkurzanie i zmywanie na mokro powierzchni podiég
pokrytej ptytkami przy pomocy odkurzaczy, ktére wykonawca
zapewni we wilasnym zakresie.

Woycieranie kurzy z biurek, stolikow, krzeset biurowych, foteli
obrotowych i innych mebli (meble wykonane z piyt
wiérowych i okleiny), parapetéw, lampek, potek, sprzetu
komputerowego, kopiarek wielofunkcyjnych, grzejnikéw,
elementéw dekoracyjnych itp.

Zmywanie
Z uzyciem
$rodka do
konserwac

ji

Oproéznianie i wynoszenie zawartosci koszy na smieci oraz
wkfadanie do nich nowych workow z tworzywa sztucznego

czyszczenie
koszy na
Smieci

Woycieranie kurzu z drzwi, framug, przeszklenia w drzwiach

Zmywanie z
uzyciem
$rodka do
konserwacji

Usuwa
nie
zabrud
zen

Czyszczenie klamek, szyldow

Usuwanie plam i zabrudzen z mebli, urzadzen, krzeset
biurowych i foteli obrotowych

Wycieranie kurzu z ram obrazéw, antyram, stojakéw na
ulotki itp.

X

Zmywanie z
uzyciem
$rodka do
konserwacji

Oproéznianie i wynoszenie zawartosci niszczarek (scinki) oraz
wkfadanie do nich nowych workéw z tworzywa sztucznego,
jezeli takie urzadzenie znajduje sie w pomieszczeniu

Mycie okien iram okiennych

2X
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Zakres wykonywanych czynnosci

Czestotliwos¢ wykonywanej ustugi

Codziennie

Raz w
tygodniu

Raz w
miesigcu

Czestotliwo
$¢ w ciagu

roku

Wg
potrze

10.

Uzupetnianie ptynu do dezynfekcji w pojemnikach
umieszczonych na terenie obiektu

SALA NARAD

1.

Odkurzanie i zmywanie na mokro powierzchni podtog
pokrytej ptytkami przy pomocy odkurzaczy, ktére wykonawca
zapewni we wilasnym zakresie

Usuwa
nie
zabrud
zen

12.

Wycieranie kurzy ze stotdw, krzeset biurowych i innych
mebli (meble wykonane z ptyt widérowych i okleiny),
parapetéw, sprzetu komputerowego, kopiarek
wielofunkcyjnych, grzejnikow, elementéw dekoracyjnych itp.

X
Zmywanie
Z uzyciem
$rodka do
konserwac

ji

13.

Oproéznianie i wynoszenie zawartosci koszy na smieci oraz
wkfadanie do nich nowych workow z tworzywa sztucznego

14.

Woycieranie kurzu z drzwi i framug

X

Zmywanie z
uzyciem
$rodka do
konserwacji

Usuwa
nie
zabrud
zen

15.

Czyszczenie klamek,

16.

Usuwanie plam i zabrudzen z mebli, urzgdzen, krzeset
biurowych

17.

Wycieranie kurzu z ram obrazéw, antyram, stojakdéw na
ulotki itp.

18.

oproznianie i wynoszenie zawartosci niszczarek ($cinki) oraz
wkfadanie do nich nowych workéw z tworzywa sztucznego,
jezeli takie urzadzenie znajduje sie w pomieszczeniu

19.

Mycie okien iram okiennych

2X

20.

Uzupetnianie plynu do dezynfekcji w pojemnikach
umieszczonych w pomieszczeniu

POMIESZCZENIE GOSPODARCZE

21.

Odkurzanie i zmywanie na mokro powierzchni podtog

X
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Czestotliwos¢ wykonywanej ustugi

Zakres wykonywanych czynnosci

Codziennie

Raz w Raz w
tygodniu miesigcu

Czestotliwo
$§¢ w ciagu
roku

Wg
potrze

pokrytej ptytkami przy pomocy odkurzaczy, ktére wykonawca
zapewni we wilasnym zakresie

22.

Wycieranie kurzy z regatéw, oraz innych urzadzen
znajdujgcego sie na wyposazeniu pomieszczenia

Zmywanie z
uzyciem
$rodka do
konserwacji

23.

Woycieranie kurzu z drzwi i framug

X

Zmywanie z
uzyciem
$rodka do
konserwacji

Usuwa
nie
zabrud
zen

24.

Czyszczenie klamek, szyldéw

X

POMIESZCZENIE DRUKAREK

25.

Odkurzanie i zmywanie na mokro powierzchni podiég
pokrytej ptytkami przy pomocy odkurzaczy, ktére wykonawca
zapewni we wilasnym zakresie

26.

Wycieranie  kurzy ze stolikdow pod  drukarki, sprzetu
komputerowego, kopiarek wielofunkcyjnych, niszczarek

Zmywanie
Z uzyciem
$rodka do
konserwac

ji

27.

Oproéznianie i wynoszenie zawartosci koszy na smieci oraz
wkfadanie do nich nowych workow z tworzywa sztucznego

28.

Woycieranie kurzu z drzwi i framug

Zmywanie z
uzyciem
$rodka do
konserwacji

Usuwa
nie
zabrud
zen

20.

Czyszczenie klamek

30.

Opréznianie i wynoszenie zawartosci niszczarek ($cinki) oraz
wktadanie do nich nowych workéw z tworzywa sztucznego

POMIESZCZENIE SERWEROWNI

31.

Sprzgtanie  pomieszczenia serwerowni na  zyczenie
Zamawiajgcego

POMIESZCZENIA SOCJALNE
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Czestotliwos¢ wykonywanej ustugi

Zakres wykonywanych czynnosci 2 Razw Razw | £ 3 V\tlg
_§ tygodniu miesigcu E g pobrze
g €22
o 58 e
32/ Zmywanie na mokro i konserwacja poditogi z  ptytek §
podtogowych
33.| Mycie na mokro frontow szafek, drzwiczek U?‘;:a
X zabrud
zen
34| Mycie na mokro blatéw kuchennych oraz usuwanie plam i USn‘iJ:a
zabrudzenh X zabrud
zen
35| oprdznianie i wynoszenie zawartosci koszy na $mieci oraz §
wkfadanie do nich nowych workéw z tworzywa sztucznego
36. Wycieranie kurzu z drzwi i framug Zmywanie z Usuwa
X uzyciem nie
$rodka do zabrud
konserwacji zen
37, Czyszczenie klamek x
38| Mycie zewnatrz i wewnagtrz lodéwek, kuchenek !
mikrofalowych, czyszczenie zmywarki wedtug  instrukciji . snlf:a
obstugi, mycie i usuwanie kamienia z czajnika, rozmrazanie Zazir:d
lodowKi
39.| Mycie ptytek ceramicznych na $cianie oraz czyszczenie fug x
40 Mycie i dezynfekowanie zlewozmywaka oraz baterii
X
kuchennej
41| zaktadanie recznikow papierowych biatych i uzupetniania
X
mydta w pojemnikach
POMIESZCZENIA HIGIENICZNOSANITARNE - WC
42| Zmywanie na mokro i konserwacja podiogi z  ptytek §
podtogowych
43, Oprodznianie i wynoszenie zawartosci koszy na smieci oraz §
wkfadanie do nich nowych workow z tworzywa sztucznego
44, Wycieranie kurzu z drzwi i framug X Zmywanie z Usuwa

uzyciem
$rodka do

nie
zabrud
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Czestotliwos¢ wykonywanej ustugi

Zakres wykonywanych czynnosci 2 C— Razw | £ 3 V\tlg
_§ tygodniu miesigcu s g potrze
3 233 b
<} N %
o O w =
konserwacji zen
45| Czyszczenie klamek x
46.| czyszczenie luster x
47.| Mycie ptytek ceramicznych na Scianach i czyszczenie fug x

48, czyszczenie pojemnikéw na mydto, papier toaletowy i reczniki
papierowe

49, zaktadanie recznikow papierowych biatych przy umywalkach,
uzupetniania mydta w pojemnikach oraz uzupetniania biatego x
papieru toaletowego

50 uzupetnianie ptynu do dezynfekcji w pojemnikach
umieszczonych w toaletach,

51| Mycie, dezynfekowanie i usuwanie kamienia muszli
klozetowych, pisuarow, umywalek, baterii fazienkowych, | x
desek klozetowych.

52| Zaktadanie kostek zapachowych w sanitariatach i
rozktadanie odswiezaczy powietrza w toaletach

Pozostate warunki

1) Do wykonania zaméwienia nalezy stosowac profesjonalne, atestowane, ekologiczne i
wysokiej jakosci srodki do sprzatania. Materiaty uzywane przy realizacji umowy powinny
spetnia¢ normy jakosciowe oraz posiada¢ atesty dopuszczajgce do obrotu — wymagane
prawem polskim lub Unii Europejskie;.

2) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby i $srodki - oprzyrzgdowanie w tym ggbki,
Scierki, rekawiczki, worki na smieci, szczotki do sanitariatow, inne materiaty niezbedne
do prawidtowego wykonywania zaméwienia itp.;

3) Wykonawca zapewni nastepujgce srodki czystosci:

e Srodek do czyszczenia ptytek,
e Srodek do czyszczenia fug,
e Srodek do czyszczenia sanitariatow,

e Srodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni,
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5)

6)
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e Srodek do czyszczenia siedzisk oraz opar¢ krzeset i foteli tapicerowanych,
e Srodek do usuwania plam z powierzchni tapicerowanych,
e Srodek do wycierania kurzu,

e Srodek do konserwacji mebli — w sali narad, pomieszczeniach biurowych (okleina
naturalna i ptyty wiérowe laminowane),

e Srodek do mycia umywalek w kuchni oraz tazience,

e Srodek do mycia baterii w kuchni oraz fazience,

e Srodek do mycia i podtdég w kuchni, tazienkach, sanitariatach i korytarzach,

e Srodek do czyszczenia kratek wentylacyjnych,

e Srodek do czyszczenia koszy na smieci,

e Srodek do czyszczenia klamek,

e Srodek do czyszczenia drzwi,

e Srodek do czyszczenia pojemnikow na mydto, papier i reczniki,

e S$rodek do dezynfekcji sanitariatéw, umywalek i ptytek,

e Srodek do usuwania kamienia z sanitariatow i umywalek,

e Srodek do usuwania kamienia z baterii i ptytek,

e Srodek do dezynfekciji rgk, klamek/ powierzchni mebli

e Srodek do mycia podtdg w fazienkach,

e Srodek do czyszczenia ram,

e Srodek do dezynfekcji muszli WC, pisuardw,

e Srodek do udrazniania odptywéw (w ptynie),

e papier toaletowy,

e mydto w ptynie,

e reczniki papierowe,

e kostki do toalet,

e odswiezacze powietrza w sprayu,
w_iloSci dostosowanej do biezgcych potrzeb. Koszt ww. srodkéw nalezy uwzglednié
w cenie oferty.

Osoby swiadczgce ustuge u Zamawiajgcego muszg by¢ zatrudnione przez wykonawce
na podstawie umowy o prace. O zmianie ktorejkolwiek osoby wymienionej w umowie,
wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego na pismie z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem;

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wszystkich koniecznych $rodkéw
myjacych, czyszczacych, pielegnacyjnych, konserwujgcych i innych uzywanych do
utrzymania czystosci oraz srodkéw higienicznych (w tym w szczegolnosci: papiery
toaletowe, reczniki papierowe, mydio, odswiezacze do toalet, odswiezacze powietrza).
Zamawiajgcy wymaga, by wszystkie ww. Srodki i artykuty higieniczne posiadaty
wymagane przepisami_prawa certyfikaty bezpieczenstwa/deklaracie zgodnosci oraz
atesty dopuszczajgce do stosowania w_pomieszczeniach, w ktérych przebywajg ludzie
i gwarantujgce zachowanie wiasciwej higieny sanitarnej;

Materiaty wskazane w opisie przedmiotu i materiaty do nich réwnowazne uzywane przy
realizacjii umowy powinny spetniaé normy jakosciowe oraz posiada¢ atesty
dopuszczajgce do obrotu — wymagane prawem polskim lub Unii Europejskiej. Materiaty
uzywane przy realizacji umowy muszg by¢ stosowane w terminie ich przydatnosci do
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uzywania, a takze witasciwych do stosowanych przez Zamawiajgcego pojemnikow i
dozownikéw (MERIDA) oraz powinny charakteryzowa¢ sie najmniej nastepujgcymi
parametrami: odczyn pH: 5,5-8; gestos¢ 1,03 - 1,2 g/cm?® oraz lepkoscig 3500 cP,
zapach kwiatowy, kolor biaty lub bezbarwny;

7) Reczniki papierowe pasujgce do pojemnikéw Merida symbol PZ1TS, typu ZZ — sktadane
- jako srodek réwnowazny Zamawiajgcy uzna recznik papierowy: kolor biaty, miekki,
gruby ttoczone, dwuwarstwowe i bezzapachowe, sktadane podwojnie ,Z°, dlugosé
diuzszej krawedzi max. 25 cm.

8) Papier toaletowy do WC miekki, co najmniej dwuwarstwowy, celulozowy;

9) Na kazde zgdanie zamawiajgcego wykonawca bedzie zobowigzany okazaé produkty,
ktére uzywa do wykonania ustugi — w terminie 2 dni od pisemnego przekazania zgdania.
Jezeli produkty, o ktérych mowa w punkcie niniejszym, zostang wycofane z rynku,
Wykonawca ma obowigzek o niniejszym poinformowa¢ Zamawiajgcego oraz wskazac,
jaki produkt bedzie stosowany w zamian za wycofany. Do informacji ma by¢ zatgczone
oswiadczenie Wykonawcy o tym, ze dany produkt posiada wszelkie prawem wymagane
atesty i jest dopuszczony do stosowania;

10) Wszystkie osoby sprzatajgce majg by¢ wyposazone w odziez ochronng (zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa) i majg byC przeszkolone w zakresie przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych. Koszt powyzszego
nalezy wliczy¢ w cene oferty;

11) Koszty dojazdéw os6b sprzatajgcych oraz osoby nadzorujgcej do siedziby
zamawiajgcego pokrywa Wykonawca,

12) W pierwszym dniu $wiadczenia ustugi osoby zostang zapoznane z rozmieszczeniem
pomieszczen;

13) Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w czystosci Scierek, mopdéw, szczotek,
innych akcesoriéw stuzgcych do sprzgtania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak
catkowitego zuzycia) poprzez ich okresowg wymiane:

a) wymiana scierek do kurzu z widknem antystatycznym — 2 razy w miesigcu lub
w razie potrzeby,

b) wymiana mopdéw — 1 raz na miesigc lub w razie potrzeby,
c) wymiana gabek do zmywania — 1 raz w tygodniu lub w razie potrzeby,
d) wymiana $ciereczek do Scierania w kuchniach w miare potrzeb,

e) wymiana szczotek do sanitariatdw - 1 raz na 6 miesiecy lub w zaleznosci od
potrzeb.

14) Wykonawca zapewni maszyny oraz narzedzia do utrzymania czystos$ci, ktore posiadajg
atesty i spetniajg wymagania w zakresie bhp, jak rowniez nie wytwarzajg dzwieku
o natezeniu gtosnosci powyzej 70 dB (m.in. odkurzacze);

15) Jezeli w trakcie Swiadczenia ustugi ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu mienie
Zamawiajgcego (w tym w wyniku uzycia niewlasciwych srodkoéw stosowanych do
utrzymania czystosci), Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia szkody poprzez
przywrécenie stanu poprzedniego lub do zwrotu wartosci zniszczonego Ilub
uszkodzonego mienia.

16) zastosowanie sie do wskazéwek Zamawiajgcego w zakresie dezynfekcji pomieszczen i
powierzchni.
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