RZECZPOSPOLITA POLSKA

PROKURATURA KRAJOWA Warszawa, data zgodna z podpisem
BIURO
ADMINISTRACYJNO - FINANSOWE
ul. Postegpu 3

02-676 WARSZAWA

Znak sprawy 1001-10.230.199.2023

Zaproszenie do zlozenia oferty
W postepowaniu ponizej progu, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.

1129 ze zm.) na ustuge przeprowadzenia zajeé jezykowych

l. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zamawiajacy: Skarb Panstwa — Prokuratura Krajowa
Adres siedziby: 02-676 Warszawa, ul. Post¢pu 3,
Strona internetowa Zamawiajacego: Www.gov.pl/web/prokuratura-krajowa

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek — piatek, 8:15-16:15

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest:

1. Przeprowadzanie indywidualnych zaje¢ dydaktycznych z jezyka angielskiego dla 4
0sob. Zajecia indywidualne beda prowadzone wedlug indywidualnych
harmonogramow i programow nauczania ustalonych przez uczestnikow i lektorow.
Wymiar zaje¢ indywidualnych ustala si¢ w poziomie $rednio 10 godzin lekcyjnych
miesi¢cznie dla kazdego uczestnika.

2. Przeprowadzenie grupowych zaje¢ dydaktycznych z jezyka angielskiego,
niemieckiego i rosyjskiego realizowanych w 15 grupach, maksymalnie do
5 uczestnikow w kazdej grupie:

1) Zajecia grupowe beda prowadzone wedlug programow nauczania
ustalonych dla danej grupy,
2) Wymiar zaje¢ grupowych ustala si¢ maksymalnie na poziomie srednio 8

godzin lekcyjnych w miesigcu dla kazdej grupy, w tym docelowo 13 grup z
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jezyka angielskiego, 1 grupy z jezyka niemieckiego oraz 1 grupa z jezyka
rosyjskiego,

3) Konfiguracja grup z zaje¢ danego jezyka moze ulec zmianie w okresie
realizacji zamowienia.

3. Godzina lekcyjna trwa 60 minut.

4. Przedmiotowe kursy powinny obejmowacé jezyk ogolny, a takze specjalistyczny (W
szczegOlnosci: prawniczy, wojskowy, finansowy).

5. Wykonawca zapewnia materiaty dydaktyczne (podrecznik, ¢wiczenia, materiaty
dodatkowe przygotowane przez lektora) dla kazdego wuczestnika zajeé
indywidualnych i grupowych.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy przez lektorow
polskojezycznych lub native speakeréw z jezyka angielskiego, niemieckiego,
rosyjskiego wskazanych w ofercie.

7. Zajecia odbywaé si¢ beda w siedzibie Zamawiajacego (tj. ul. Postepu 3 w
Warszawie).

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia zaj¢¢ online dla uczestnikow
zaje¢ indywidualnych oraz grup za pomocg $§rodkow elektronicznych w przypadku
braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w siedzibie Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy zastrzega, iz zajecia online bedg mogty by¢ prowadzone tylko za
zgoda Zamawiajacego.

10. Na etapie realizacji umowy dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian liczby uczestnikow
zaje¢ indywidualnych w tym rozszerzenie zaje¢ o dodatkowe jezyki oraz zmiany
liczby grup z danego j¢zyka, przy niezmiennej cenie jednostkowej za prowadzenie
zajec.

11. Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaly okreslone
w Projekcie Umowy stanowigcym Zalgcznik Nr 1

12. Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamowienia okres§lony we Wspolnym Stowniku

Zamowien (CPV) 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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I11.  Termin wykonania zamowienia

1. Zamoéwienie realizowane bedzie od 1 wrzesnia 2023 r. do dnia

30 czerwca 2024 r.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu

1. W postepowaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace

warunki:

1.1.

1.2.

Posiadaja wiedze i doSwiadczenie do wykonywania zamoéwienia
Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spelnienie warunku poprzez ztozenie

oswiadczenia, Zalacznik nr 2.

Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonywania

zamoOwienia.

Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dysponowania osobami zdolnymi

do wykonywania zamowienia w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, ze ma

w dyspozycji co najmniej:

- 10 lektorow/native speakerdéw z jezyka angielskiego ,

- 1 lektor/native speaker z jezyka niemieckiego,

- 1 lektor/native speaker z jezyka rosyjskiego,

ktorymi dysponuje 1 ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,

posiadajg kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe niezbedne do

wykonywania zamowienia tj.

e w przypadku lektora polskojezycznego — ukonczone studia

pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2021 r. poz.
478 z p6zn. zm.) na kierunku filologia w zakresie jezyka, w ktorym
bedzie prowadzil zajecia lub nauczycielskie kolegium jezykow
obcych w zakresie nauczania jezyka, w ktorym bedzie prowadzit
zajecia oraz doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu kurséw
jezykowych w jezyku, ktorym bedzie prowadzit zajgcia w wymiarze

minimum 100 godzin,
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e w przypadku native speakera — doswiadczenie dydaktyczne w
prowadzeniu kurséw jezykowych jako native speaker w jezyku,
w ktorym bedzie prowadzit =zajecia w ramach niniejszego
zamoOwienia, w wymiarze minimum 100 godzin.

2. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt. 1.2. powyzej, do oferty nalezy zalaczy¢ oswiadczenie
Wykonawcy potwierdzajace dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia wraz z wykazem lektorow/native speakerow, ktorzy uczestniczy¢ beda

w wykonywaniu zamoéwienia, zgodnie ze wzorem do stanowigcym Zalgcznik

Nr 3.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Postgpowanie prowadzone z zachowaniem formy pisemne;.
2. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ Z
Wykonawcami jest Monika Kasprzak, tel. 22 12 51 390.
3. Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego zamodwienia nalezy przesytac,
zgodnie z wyborem Wykonawcy droga elektroniczng na  adres

sekretariat.pk.baf@prokuratura.gov.pl lub pisemnie na adres Zamawiajacego

ul. Postgpu 3, 02-676 Warszawa, ze wskazaniem sygnatury sprawy
1001-10.230.199.2023.

VI.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez
Wykonawcg.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofert¢ dziata na podstawie petnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tre$ci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty i musi by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem (kopia

pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).
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VII.

VIII.

IX.

4. Na oferte sklada sie :
1) Formularz ofertowy (Zalacznik Nr 2);
2) Wykaz lektoréw/native speakerow, ktorzy beda prowadzié¢ zajecia,
(Zalacznik Nr 3);
3) Pelnomocnictwo (oryginal lub notarialnie po§wiadczona kopia).

5. Termin zawigzania oferta wynosi 30 dni.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do_dnia 25 lipca 2023 r. zgodnie z wyborem

Wykonawcy:

1) W  wersji elektronicznej w  formacie pdf na adres e-mail:
sekretariat.pk.baf@prokuratura.gov.pl.

2) Przestaé/przekaza¢ osobiScie do siedziby Zamawiajacego, ul. Postepu 3,

02-676 Warszawa, Biuro Podawcze.

Opis sposobu obliczania ceny.

Cena musi by¢ podana w PLN i w takiej walucie bedzie rozliczane zamowienie
pomigdzy Zamawiajagcym 1 Wykonawca.

W cenie ofertowej winny zosta¢ ujete wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo na formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik
Nr 2. Cena wynika z kalkulacji ceny oferty, wskazanej w tabeli formularza ofertowego.
Wykonawca wypetnia wszystkie pozycje w tabeli.

Przez ceng nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o0 cenach towardéw i ustug (Dz.U.2019 r. poz. 178
z p6z. zm.);

Zamowienie finansowane jest w cato$ci ze srodkow publicznych.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena. Warto$¢ oferty wskazana w pkt 1. formularza

ofertowego, stanowiacego Zalacznik Nr 2.
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1. Oferta spetniajaca wymagania Zamawiajacego (Rozdzial V) z najnizsza ceng tj.
wartos$cig oferty brutto, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Wybdr oferty wymaga potwierdzenia na pisSmie przez Zamawiajacego przed
uptywem terminu zawigzania oferta (30 dni). Brak takiego o$wiadczenia
Zamawiajacego w powyzszym terminie oznacza, ze oferta nie zostata przyjeta i nie

doszto do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

X. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w Projekcie
umowy, stanowigcym Zalgceznik Nr 1.

2. Umowe¢ moze podpisa¢é w imieniu Wykonawcy osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wilasciwego
rejestru albo w aktualnym wpisie do ewidencji i1 informacji o dzialalno$ci
gospodarczej lub pelnomocnik, ktéry przedstawi stosowne pelnomocnictwo wraz z
oferta lub przed zawarciem umowy od osoby wymienionej W powyzZszym
dokumencie, oryginat dokumentu lub kopia poswiadczona notarialnie.

3. Oferta sktadana przez spdtki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku
wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy bedzie wymagatl przed zawarciem umowy,

przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Xl.  Klauzula informacyjna RODO
W zwigzku z trescig art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, Prokuratura Krajowa informuje, ze:
1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Krajowa z siedzibg przy ul. Postgpu 3, 02 — 676 Warszawa tel. 22 12 51 471, e mail.
biuro.podawcze.pk@prokuratura.gov.pl
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2. Inspektorem ochrony danych w Prokuraturze Krajowej jest Lukasz Boryczka e mail.

iod.pk@prokuratura.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa Pzp.

5. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na
podstawie przepisow prawa lub umowy, w szczego6lnosci osobom lub podmiotom, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 ustawy Pzp.

6. Dane osobowe sa przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia
ewentualnych roszczen. Ponadto, dane osobowe beda przechowywane przez okres
archiwizacji dokumentéw wynikajacy z przepisow prawa.

7. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15 RODO.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO
wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnos$ci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — art. 19
ust. 1 Pzp;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych
w art. 16 RODO. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze:

a) skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp —art. 19 ust. 2 ustawy Pzp,

b) naruszaé integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikéw — art. 76 ustawy Pzp;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych
wart. 18 ust. 2 RODO, z tym ze wystgpienie z takim zgdaniem nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego lub konkursu — art. 19 ust. 3 ustawy Pzp;
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4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2,
00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przyshuguje prawo:

1) usunigcia danych osobowych — art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa
wart. 21 RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac si¢
Z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.

10. Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

11. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Zalaczniki:
Nr 1. Projekt Umowy
Nr 2. Formularz ofertowy / O$wiadczenie Wykonawcy

Nr. 3 Wykaz lektorow /native speaker

Zastepca Dyrektora
Biura Administracyjno-Finansowego

Katarzyna Jablonska

/podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym/
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