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11/ wykon.wanie inuych csynnodci przewidziinych w przepisuch doty—
ozgeych obovizzkéw kombrek budzotowo-rachunkowych i gtévnych
ksiggowych Jednostek budzctovyche
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wydzial Crganizucyjno-irawny
Do wadali Hydzialu Crganizaoyjro=-Irewncgo neleZys
- w zekresie spruw_organizacy jnych:

1/ planovanie roczne i wicloletnie roziioju sleci archiwzlne]
or.z organizccjl dziszlalmnodéei prucowni reprogruficznych,

2/ opracowywanie sbiorczych /n. podstavie oprzcowan innych komorek
orguniz:oy jnych Neczelnej Dyrekejl/ wytycznych do roboczych i
wicloletnich plundéuw precy Naczelnej Dyrekeji i srochivdw puii-
stwowych or.z zbiorezych i wieloletnich plenéw ich precy,

3/ oprscowyvanie zbiorczed /ma podstuvie opracowail innych komérek -
orgunisucyjnych Neczelnej Dyrekeji/ spravozdar czosci z dzlszal-
nodci Naczeiuzj Dyrekeji i archiwédw parstuo.yclhy

4/ planowinie i orgunizecjs kompleksoued wizytucji chhfwéw Pt
stwowych i kontrola wykonzniz zerzgdszer powiszytacyjnych,

5/ pro-adzenie spraw skurg i wnioskéw,

6/ prowadzenie spraw Rady irchiwalnel, Kierowniczego Aktywu Dorade
czego, konferencji dyrektordéw srchiwdv peistwowych orez innych

- komisji 1 mespoldéw powolywanych przez Naczelmego Dyrckiors,

7/ wydawanie biuletynu Naczelnej Dlyrekcji,

8/ organizscje i prowsdzenie sprzw zwigsenych z obronnoscia kraju
i zachowzniem tajemniey puistwore 1 siusbovej,

9/ prowadzenie innych spruaw organizscyjnych Naczelnei Dyrekcji
i archiwdw puiistwovych;

- w zskresie obslugi prewnej

1/ opracowywanie projektéw zktév normatywnych Nazczelne] Dyrekeji
o charzkterze ogdlaym,

2/ opiniowanie 1 opracowywsnie pod wzgle¢dem prawaym projektéw
aktéw normatywnych Naczelnej Dyreke)l o charskicrze specjuli-
stycznym, przygotowywanych przez fuchowe kondrki Naczelnej
Dyreke ji,

3/ opiniowanie projektéw ekiéw normatywnych nedesisnych do zaopi-
niowania przez NMinisterstwo Nauki, Sskoinlciwa WyZszego 1 2ech~
niki orez inme resorty — na podstavie opinii Tachowych komérek
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ppiniovsnie lub oprucowyvanie pod wazgledem pruwnym uwiby zZzwiera=
n.ch przsz “aczelng Dyvekeodg. dlu kidrych nie zostzly opracowane
odpoviednie waory,

zagtepstwo prawne Eaezelnej Dyrekeji w sadach 1 komisjuoh ardi-—
tratowych, udzlelinie pomocy &rchiwom paristwowym w sprawach
sadovych i arbitraiowych, -

prowadzenie ewldencji aktéw normatywayech Baczelnaj Dyrekcdi,
cpracouywanie z*"rﬂﬂzjcb Jé“ﬁniowv aktéw normatywnych 0 charsa-
kierse ﬂgﬁinwm, ; nefistwoned stuzby archiwalned /ns

- Wpunis: ey jayeh Neczelne] Dyrekeii/
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zaoy archiwalnej z sagranicg,
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8/ sleounie oprucowywania koreferatiw w sprzwis projektbéw i kosztary

3 sdéw nz roboty imvestyoyidme, remontowe i instalzcyjns,

4 9/ slecunie wykomanis i odbibr dokumentucji techaicznej i kosstgry-
sovej dotycsgoe] spregtu 1 urzadszed dlz parstwows] s2uiby archi-
walnej,

10/ nadsér nad oaloksstaltem spraw lokalowych pafistwowa] sluddby av-
chiwalne],

- % sukresie gsopatrzenis i obsiusi tramsporiowej:

1/ zaopatreenie w sprzet 4 uwrsgdsenia inwestycyjme Dzcselme] D.reokel
i archiwdw paistwowych,

2/ zaopatrgenie Naczelne] Dyrekeji i srchiwdéw pafistwomych w spragt
i materizcly £ rozdzielnika centralmnego,

3/ sacpatrgenie Naczelne] Dyrekeji w materisly nietrwsle i prowadse-
aie magazynu tych materialéw,

4/ prowadzeuvie sprow gwigsanych & eksploatacjg samochodéw Naczelne]
Dyrekecjis

« ¥ _sgkresie administracyjno-gospodarcsyms

1/ sprzwy beszpieczelistwa i higiemy przoy Haoszelne] Dyrekcji i ar-

chiwéw paristwowych,

1 2/ adninistrowanie gmachem Ksozelnmej Dywekeji, utrzymznie porsadku

b i entetyki pomiessmcsef,

£ 3/ ochrons orez zabezpiscsenie przeciwposterowe gmachu Naczelne]
Dyrekec i, :
4/ konserwacja i remonty sprseiu, ursgdgei technicznych i biurowych;

- W _sekresie sprew kancelaryjnych:

1/ prowadzenie kancelarii Jewne] i tajne] Hacgzelnej Dyreko i,
2/ prowadgenie sekretzriatu Nacszelnego Dyrektora

3/ prowadzenie sekretariatu Xomisji Zakupu Archiwalidw,
&4/ sprawy maszynopisgnia i powielznia pism.
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Tvyb zalatwiania spraw i osynuofoi zwiszenych = obiegiem ko=
respondencji, tryb podpisywania pism wychodzgcych = Naczelued Dy- |
rekcji orazz tryb postepowania 5 pismanmi poufnymi i tajnymi okredla- |
Jda odrcbne praepisy.
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