ZARZADZENIENR 8/2024
WOJEWODY LODZKIEGO

z dnia 22 stycznia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad postepowania z dokumentacja
i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Lodzkim Urzedzie
Wojewodzkim w todzi

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r. poz. 190) w zwigzku z § 1 ust. 3, § 2 ust. 2
oraz § 16 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 245/2023 Wojewody tddzkiego z dnia 28 grudnia 2023 r. w sprawie
zasad postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w tddzkim

Urzedzie Wojewddzkim w todzi zatgczniki nr 1, 3 oraz 5 otrzymujg brzmienie:

»Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 245/2023
Wojewody todzkiego
z dnia 28 grudnia 2023 r.

KATALOG KLAS STANOWIACYCH WYJATKI OD PODSTAWOWEGO SPOSOBU
DOKUMENTOWANIA PRZEBIEGU ZALATWIANIA SPRAW

Lp. Symbol Hasto klasyfikacyjne Oznacz | Uszczegodtowienie hasta
klasyfik enie klasyfikacyjnego
acyjny katego
z JRWA rii

archiw
alnej
1. 000 Powotywanie i odwotywanie wojewody i wicewojewodéw oraz okreslanie A
zakresow kompetencji wicewojewodow
2. 0120 | Statut urzedu wojewddzkiego i jego zmiany A




0121

Szczegbtowa organizacja oraz tryb pracy urzedéw administracji zespolonej w
wojewddztwie

miedzy innymi
regulaminy, ich zmiany,
tworzenie delegatur,
nadawanie numeru NIP,
REGON;

dotyczy wszystkich
urzeddw obstugujacych
organy rzadowej
administracji zespolonej
w wojewaddztwie

0510

Zbior aktdw prawa miejscowego wojewody

w tym ich rejestry

0550

Prowadzenie spraw sadowych przed Sadem Najwyzszym

w tym repertoria

0551

Prowadzenie spraw sadowych przed sagdami powszechnymi

BE10

w tym repertoria

0552

Prowadzenie spraw sadowych przed sagdami administracyjnymi

BE10

w tym repertoria

110

Zbiory aktow normatywnych wtasnych kierownictw urzedow

akty normatywne
wojewody przy klasie
0510;

komplet podpisanych
zarzadzen, pism
okolnych, wytycznych itp.
oraz ich rejestry. Kazdy
rodzaj aktdw grupuje sie
oddzielnie na kazdy rok
kalendarzowy. Zatozenie i
prowadzenie sprawy w
zwigzku z
przygotowywaniem
danego aktu nastepuje
we wiasciwych klasach
wykazu akt
odpowiadajacych
merytorycznie zakresowi
danego aktu

1312

Udostepnianie informacji niejawnych

BE10

10.

1534

Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum zakfadowym

BES

w tym wydawanie
zaswiadczen, odpisow,
uwierzytelnionych kopii

11.

1614

Ksigzka kontroli

BES

12.

2110

Obstuga zatrudnienia organéw i kierownictw urzedéw

BES

w tym zakonczenia
stosunku pracy; akta
dotyczace konkretnych
pracownikéw odktada sie
do akt osobowych danego
pracownika

13.

2111

Obstuga zatrudnienia pracownikow urzedow

B5

w tym zakonczenia
stosunku pracy; akta
dotyczace konkretnych
pracownikow odktada sie
do akt osobowych danego
pracownika

14.

2112

Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikdw urzedow

B5

miedzy innymi
delegowanie,
przeniesienia, zastepstwa,
awanse, podwyzki,
przydziat; akta dotyczace
konkretnych pracownikow
odkfada sie do akt
osobowych danego
pracownika

15.

2113

Oswiadczenia majatkowe lub inne o$wiadczenia o osobach zatrudnionych i
cztonkach ich rodzin

B*)

*) czas przechowywania
wynika z odrebnych
przepiséw prawa, w
innym przypadku wynosi
5 lat




16.

212

Opiniowanie i ocenianie 0s6b zatrudnionych

BE5

przy czym akta dotyczace
konkretnych pracownikow
mozna odtozy¢ do akt
osobowych danego
pracownika

17.

2130

Staze zawodowe

BE10

18.

2150

Nagrody, podziekowania, listy gratulacyjne

BE10

akta dotyczace
konkretnych pracownikéw
odkfada sie do akt
osobowych danego
pracownika

19.

2152

Karanie

B*)

*) okres przechowywania
uzalezniony jest od
obowigzujacych
przepiséw prawa

20.

2153

Postepowanie dyscyplinarne

B*)

*) okres przechowywania
uzalezniony jest od
obowigzujacych
przepiséw prawa;
posiedzenia Komisji
Dyscyplinarnej klasyfikuje
sie przy klasie 101

21.

216

Sprawy wojskowe os6b zatrudnionych

BE10

22.

217

Dostep 0sdb zatrudnionych do informacji chronionych przepisami prawa

BE20

miedzy innymi akta
postepowan
sprawdzajgcych

23.

220

Akta osobowe 0sdb zatrudnionych

BE50

24.

223

Legitymacje stuzbowe

B5

25.

2320

Wypadki przy pracy

BE10

przy czym dokumentacja
wypadkdéw zbiorowych,
$miertelnych i
inwalidzkich
kwalifikowana jest do
kategorii A

26.

2321

Wypadki w drodze do pracy i z pracy

BE10

przy czym dokumentacja
wypadkdow zbiorowych,
Smiertelnych i
inwalidzkich
kwalifikowana jest do
kategorii A

27.

2332

Choroby zawodowe

BE10

28.

2410

Sprawy socjalno-bytowe zatatwiane w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych

B5

29.

2420

Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego

B10

30.

2431

Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy

B10

31.

2500

Inwestycje

BE10

32.

2510

Przygotowanie i realizacja remontéw biezgcych budynkow, lokali i pomieszczen

B5

33.

2512

Konserwacja i eksploatacja biezgca budynkow, lokali i pomieszczen

B5

korespondencja
dotyczaca konserwadji,
zaopatrzenia w energie
elektryczna, wode, gaz,
sprawy oswietlenia i
ogrzewania, utrzymanie
czystosci, dekorowanie,
flagowanie itp.

34.

255

Ochrona przeciwpozarowa

BE10

instrukcje, plany ochrony
ppoz., o$wiadczenia o
przeszkoleniu ppoz.,
interwencje strazy ppoz.
itp.

35.

2632

Eksploatacja wiasnych $rodkdéw transportowych

B5

36.

3111

Budzet i jego zmiany




37. |313 Nadzorowanie prawidtowosci wykorzystania finanséw sektora BES
38. | 3140 | Finansowanie dziatalnosci urzedéw B5
39. | 3141 | Finansowanie inwestycji BES
40. | 3144 | Obstuga finansowa funduszy ze Srodkéw zagranicznych, w tym Unii Europejskiej | B*) *) czas przechowywania
wynika z odrebnych
regulacji lub uméw, w
innym przypadku wynosi
co najmniej 5 lat
41. (3151 | Egzekucja administracyjna B5
42. | 3152 | Windykacja naleznosci B5
43. (3200 | Obrét gotdwkowy B5 plany i raporty kasowe
(niestanowigce dowoddow
kasowych), kopie asygnat
i kwitariuszy, grzbiety
ksigzeczek czekowych i
rozrachunkowych)
44. 3201 | Obrét bezgotéwkowy B5 wyciagi bankowe,
przelewy
45. | 3210 | Dowody ksiegowe BS
46. | 3212 |Rozliczenia B5 rozliczenia z dostawcami,
odbiorcami,
pracownikami,
instytucjami
ubezpieczeniowymi i
podatkowymi (VAT), w
tym wezwania do zapfaty
47. | 3214 | Uzgadnianie sald B5
48. | 3220 | Dokumentacja ptac i potracen z ptac B5
49, 3221 |Listy plac B50
50. | 3222 | Kartoteki wynagrodzen B50
51. | 3223 | Deklaracje podatkowe B5
52. | 3224 | Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne B50
53. | 3225 | Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego funduszu ptac B50
54. | 3231 | Spisy i protokoty inwentaryzacyjne, sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i B5
réznice inwentaryzacyjne
55. | 4103 | Zawieszanie i rozwigzywanie organéw gminy oraz ustanawianie komisarza A
rzagdowego lub osoby przejmujacej zadania i kompetencje wéjta (burmistrza,
prezydenta)
56. | 4131 | Wszczynanie i prowadzenie postepowan zmierzajacych do usuniecia naruszenia | A
prawa i niewaznosci aktéw prawnych samorzadu terytorialnego
57. 1414 Oswiadczenia majatkowe lub inne o$wiadczenia z organdw samorzadu B*) *) czas przechowywania
terytorialnego i ich obstuga wynika z odrebnych
przepisdw prawa, w
innym przypadku wynosi
5 lat
58. | 5232 | Zezwalanie na roboty ziemne, wznoszenie pomnikdw i innych urzadzen na B10%*) *) jezeli dokumentacja
cmentarzach i grobach wojennych nie zostata
przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczacej danego grobu
lub cmentarza wojennego
(w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej),
to kwalifikuje sie jg do
kategorii A - por. klasa
5233
59. | 6120 | Nadawanie i zmiana obywatelstwa
60. | 6123 | Zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego




61. | 6150 | Obstuga wiz cudzoziemcéw B10
62. | 6151 | Zezwalanie cudzoziemcom na zamieszkanie na terytorium RP BE10
63. | 6152 | Zezwalanie cudzoziemcom na osiedlanie sig na terytorium RP A
64. | 6153 | Zezwalanie na pobyt rezydenta diugoterminowego WE A
65. | 6157 | Obstuga dokumentéw podrézy cudzoziemcow B10
66. | 6158 | Ewidencjonowanie zaproszen BE10 | w tym odmowy
67. | 6160 | Rejestracja pobytu obywatela Unii Europejskiej BE10
68. | 6162 | Prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej A
69. | 6164 | Prawo pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej BE10
70. | 6250 | Obstuga wydawania paszportéw BE10
71. 1626 Zakaz opuszczania kraju BE10
72. | 6511 | Planowanie obronne A
73. 1652 Przeglady obronne A
74. | 6611 | Wojewoddzka komisja lekarska A
75. 1663 Natychmiastowe (alarmowe) uzupetnianie Sit Zbrojnych oraz odtwarzanie A
ewidencji wojskowej na wypadek wojny
76. | 7160 | Straty w rolnictwie BES
77. | 7161 | Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego B5
wykorzystywanego do produkgji rolnej
78. | 7181 | Kontrola w zakresie ochrony zwierzyny A
79. | 7182 | Zwalczanie ktusownictwa i szkodnictwa fowieckiego A
80. | 7183 | Kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyna fowna A
81. (742 Studia uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin A
82. |743 Miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego gmin A
83. | 746 Decydowanie o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach A w tym rejestry decyzji
zamknietych
84. (747 Decydowanie o ustaleniu lokalizacji inwestycji wynikajace z ustaw o A
szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji oraz uzgodnienia w
tym zakresie
85. | 7511 | Regulowanie stanéw prawnych gospodarstw i nieruchomosci rolnych A
86. | 7581 | Nadzdr instancyjny w zakresie gospodarki nieruchomosciami BE10
87. | 7721 | Rozpatrywanie odwotan od decyzji wydawanych przez podlegte organy B10
88. | 7722 | Rozpatrywania zazaler na postanowienia wydawane przez podlegte organy B10
89. | 7820 | Zezwalanie na inwestycje na drogach krajowych, wojewodzkich i lotniskach A
90. | 7821 | Rozpatrywanie odwofan od zezwolef na inwestycje na drogach powiatowych i A
gminnych
91. | 7831 | Dotowanie konserwacji urzadzef wodno-melioracyjnych BES




92. | 7840 | Pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe obiektédw budowlanych oraz BE10 przy czym okres
zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych lub ich czesci przechowywania liczony
jest zgodnie z ustawg —
Prawo budowlane; w tym
zatwierdzanie projektu
budowlanego, pozwolenia
na budowe przebudowe i
rozbudowe obiektow
budowlanych, zmiane
sposobu uzytkowania
obiektéw budowlanych
lub ich czesci, remonty
obiektéw budowlanych,
przenoszenie pozwolenia
na innego inwestora
93. | 7843 | Zgtaszanie zamiaru przystapienia do wykonywania robdt budowlanych, B5
rozbiorki, zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
94. | 8160 | Organizowanie i przeprowadzanie egzaminéw dla os6b ubiegajacych sie o BE10
uzyskanie kwalifikacji wstepnej
95. [ 8161 | Obstuga nadawania uprawnien instruktorom nauki jazdy oraz instruktorom B50 w tym ewidencja
techniki jazdy
96. | 8640 | Rozpatrywanie odwotan w sprawach uznania, odmowy uznania oraz utraty B5
statusu osoby bezrobotnej i poszukujacej pracy
97. | 8641 | Rozpatrywanie odwotan w sprawach przyznania, wstrzymania, wznowienia B5
wypfaty oraz utraty lub pozbawienie prawa do stypendium, zasitku i innych
$wiadczen z Funduszu Pracy
08. | 8642 | Rozpatrywanie odwofan o odroczenie terminu sptaty, roztozenie na raty lub B5
umorzenie czesci albo catosci nienaleznie pobranego $wiadczenia przyznanego z
funduszu pracy, naleznosci z tytutu zwrotu refundacji lub przyznanych
jednorazowo Srodkow na dziatalno$¢ gospodarcza oraz innych $wiadczen
finansowanych z Funduszu Pracy
99. | 8643 | Rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawie przyznania, odmowy przyznania B5
osobie bezrobotnej lub jej wspdtmatzonkowi pomocy w sptacie kredytu
mieszkaniowego
100.| 8644 | Rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawie zwrotu przyznanej pomocy w B5
sptacie kredytu mieszkaniowego
101.| 8671 | Zezwalanie na prace cudzoziemcom BE10
102.| 9471 | Koordynacja systeméw zabezpieczenia spotecznego B10
103./ 9531 | Rozpatrywanie odwotar od orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu BE50 dokumentacja moze by¢
niepetnosprawnosci w obrebie tej klasy
przyporzadkowana do
zbioru dokumentacji
dotyczacej danej osoby
(w systemie tradycyjnym
w formie teczki zbiorczej)
104.| 9532 | Nadzdr nad powiatowymi zespotami orzekania o niepetnosprawnosci A
105./ 9534 | Ustalanie poziomu potrzeby wsparcia B10

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 245/2023

Wojewody todzkiego

z dnia 28 grudnia 2023 r.

WYKAZ DOKUMENTOW NIEPODLEGAJACYCH REJESTRACJI W SYSTEMIE EZD
Z. UWAGI NA OBOWIAZEK REJESTRACJI I PROWADZENIA W INNYCH
SYSTEMACH TELEINFORMATYCZNYCH




Symbol

Lp. rodzaj dokumentacji klasyfikacyjn | hazwa SYSt.emu.’ w kto_rym uwagi/wydzial
y ZJRWA nastepuje rejestracja
faktury, duplikaty f-r, 3210
rachunki i inne dowody o 3211 FK dIa_lnstytuql budze_towych Biuro Kadr, Plac
1. | podobnym charakterze w (rejestr zakupu, rejestr { Budsetu
tym noty ksiegowe i naleznosci)
obcigzeniowe
. . . 2343 . . . .
delegacje krajowe i FK dla instytucji budzetowych | Biuro Kadr, Ptac
2. |zagraniczne (rejestr delegadji) i Budzetu
rozliczenia ZUS — 3224 «Pratnik Biuro Kadr, Ptac
3. | deklaracje, raporty i Budzetu
3211 dokument stanowi integralng
noty korygujace (kopie) czes¢ zrodtowego dowodu | Biuro Kadr, Plac
4. rygua P ksiegowego rejestrowanego w | i Budzetu
FK
Zbi%;gtzfxgwr?:r'ﬁqgiosr?:nﬁ' 3122 System Obstugi budzetu Biuro Kadr, Ptac
5. wydatkow ’ 9 Paristwa TREZOR i Budzetu
6 wefzignn?;g ;ngﬁfgﬁz 2341 System Elektronicznej Biuro Kadr, Plac
) Ieyléaarskich Rejestracji Czasu Pracy (RCP) |i Budzetu
akty prawne i wyroki 4132
w formie dokumentow (czesciowo) Elektroniczny Wojewddzki
v elektronicznych, Dziennik Urzedowy firmy Wydziat Prawny,
" | przekazywane do publikacji Administration And Business | Nadzoru i Kontroli
w Dzienniku Urzedowym Consulting (A&BC)
Wojewddztwa tddzkiego
zapotrzebowanie na $rodki
\t/)vut(jjzaet’lc(%v‘;lve, hr?)rr:glgogram System Obstugi Budzetu
ydatkow, prognozy Pafistwa TREZOR Wydziat Finansow
8. | wydatkdw, sprawozdania  Budzet
budzetowe oraz tBudzet
sprawozdanie finansowe
wyciagi bankowe temd Systemy Finansowo —
9 generowa,n_e Z SYys er_now 3 Ksiegowe WdeiEﬁ Finansow
- | bankowosci elektronicznej i Budzetu
Decyzje budzetowe Ministra 3111 System Obstugi Budzetu Wydziat Finansow
10 Finansow, Prezesa Rady Panstwa TREZOR i Budzetu
" | Ministréw i Rady Ministréw
Dyspozycje przelewdéw Elektroni Central Wydziat Finansow
11 |dotacji celowych z budzetu extroniczny Lentrainy i Budzetu/wydzialy
* | dysponenta czeéci 85/10- Rejestr Umow (ECRU) merytoryczne
wojewodztwo todzkie
Dyspozycje przelewow
$rodkdéw finansowych . Wydzial Finansow
, Elektroniczny Centralny . . )
12. |panstwowych funduszy Reiestr Umdw (ECRU i Budzetu/wydziaty
" | celowych oraz pozostatych ejestr Umow ( ) merytoryczne

funduszy




Paszportowy System Obstugi | Wydziat Spraw
13. |zakaz opuszczenia kraju Obywateli Obywatelskich i
(PS20) CudzoziemcoOw
» obstuga dokumentéw Paszportogvg/ Systelm Obstugi gvbydziai ?iﬁaﬁv'
* | paszportowych ywateli ywatels ich i
(PS20) Cudzoziemcoéw
whnioski cudzoziemcow Wydziat Spraw
15. dot leqalizacii pob SI Pobyt Obywatelskich i
yczace legalizacji pobytu Cudzoziemedw
wnioski 0 wpisanie Wydzial Spraw
16. | zaproszenia do ewidencji SI Pobyt Obywatelskich i
zaproszen Cudzoziemcow
wnioski w sprawie SI Syriusz — Zatrudnienie | \VYdzial Spraw
17. zatrudnienia cudzoziemcéw Cudzoziemcow Obywatelskich i
Cudzoziemcoédw
Sprawozdania z realizacji
18 Krajowego Programu Centralna Aplikacja Wydzial Rodziny i
" | przeciwdziatania Przemocy Statystyczna CAS Polityki Spotecznej
w Rodzinie
Sprawozdania jednorazowe
z zakresu przeciwdziatania
przemocy w rodzinie (z
wylaczenie sprawozdan z
19 realizacji programéw Centralna Aplikacja Wydzial Rodziny i
" | korekcyjno-edukacyjnych i Statystyczna CAS Polityki Spotecznej
psychologiczno-
terapeutycznych dla oséb
stosujgcych przemoc w
rodzinie)
sprawozdania rzeczowo-
flnapsoy\_/e dot;,/czace Centralna Aplikacja Wydzial Rodziny i
20. |realizacji zadan z zakresu N .
; . . Statystyczna CAS Polityki Spotecznej
wspierania rodziny i
systemu pieczy zastepczej
sprawozdania dotyczace
realizacji zadan z zakresu
§w!adczer) rodzinnych, Centralna Aplikacja Wydzial Rodziny i
21. | sSwiadczen z funduszu Statystyczna CAS Polityki Spoleczne;
alimentacyjnego,
$wiadczenia
wychowawczego
Rejestr wolnych miejsc w
placéwkach opiekunczo-
yvychowaw_czych L Centralna Aplikacja Wydzial Rodziny i
22. |interwencyjnym osrodku N .
; . : ; Statystyczna CAS Polityki Spotecznej
preadopcyjnym i regionalnej
placowce opiekunczo-
terapeutycznej
Sprawozdania — pobyt dzieci
23 z placdwek POW w Centralna Aplikacja Wydziat Rodziny i
" | placéwkach Statystyczna CAS Polityki Spotecznej
psychiatrycznych
Sprawozdanie dotyczace
okresowych informacji Aplikacja Biura Petnomocnika . .
24. | skfadanych wojewodzie Rzadu do spraw Osdb Wydzial Rodziny i

przez prowadzacych zaktad
pracy chronionej lub zaktad

Niepetnosprawnych

Polityki Spotecznej




aktywnosci zawodowej

25.

Sprawozdanie roczne
zbiorcze dotyczace
zaktadow pracy chronionej
lub zaktaddw aktywnosci
zawodowej

Aplikacja Biura Petnomocnika
Rzadu do spraw Oséb
Niepetnosprawnych

Wydziat Rodziny i
Polityki Spotecznej

26.

.Sprawozdanie dotyczace
informacji od organizatorow
o turnusach
rehabilitacyjnych z udziatem
0sbb niepetnosprawnych
dofinansowanych z PFRON

Aplikacja Biura Petnomocnika
Rzadu do spraw Osob
Niepetnosprawnych

Wydziat Rodziny i
Polityki Spotecznej

27.

Sprawozdanie roczne
dotyczace informacji o
organizatorach i turnusach
rehabilitacyjnych z udziatem
0s6b niepetnosprawnych
dofinansowanych z PFRON

Aplikacja Biura Petnomocnika
Rzadu do spraw Osob
Niepetnosprawnych

Wydziat Rodziny i
Polityki Spoleczne;j

28.

Sprawozdania roczne
dotyczace dziatalnosci
Centrow i Klubow Integracji
Spotecznej

Centralna Aplikacja
Statystyczna CAS)

Wydziat Rodziny i
Polityki Spoleczne;j

29.

Sprawozdanie z realizacji
programu ,Positek w szkole
i wdomu”

Centralna Aplikacja
Statystyczna (CAS)

Wydziat Rodziny i
Polityki Spoleczne;j

30.

sprawozdanie jednorazowe
sw liczba niezatatwionych i
wplywajacych
wnioskow/spraw z zakresu
$wiadczenia
wychowawczego i
$wiadczen rodzinnych w
zwigzku z koordynacjg
systemow zabezpieczenia
spotecznego

Centralna Aplikacja
Statystyczna (CAS)

Wydziat Rodziny i
Polityki Spotecznej

31.

sprawozdanie miesieczne
ms-w Monitoring spraw z
zakresu koordynacji
systemow zabezpieczenia
spotecznego

Centralna Aplikacja
Statystyczna (CAS)

Wydziat Rodziny i
Polityki Spoleczne;j

32.

sprawozdanie resortowe
wykonywane kwartalnie sr-
w kwartalne sprawozdanie
rzeczowo-finansowe z
wykonywania zadan z
zakresu koordynacji
systemow zabezpieczenia
spotecznego dotyczacych
$wiadczen rodzinnych

Centralna Aplikacja
Statystyczna (CAS)

Wydziat Rodziny i
Polityki Spotecznej

33.

sprawozdanie resortowe
wykonywane miesiecznie
SW-W miesieczne
sprawozdanie rzeczowo-
finansowe z wykonywania

Centralna Aplikacja
Statystyczna (CAS)

Wydziat Rodziny i
Polityki Spoleczne;j




zadan z zakresu koordynacji
systemdw zabezpieczenia
spotecznego dotyczacych
$wiadczenia
wychowawczego

sprawozdanie resortowe
wykonywane kwartalnie
zdo-w kwartalne

sprawozdanie rzeczowo-

Centralna Aplikacja

Wydziat Rodziny i

34. |finansowe z wykonywania Statystyczna (CAS) Polityki Spoleczne]
zadan z zakresu koordynacji
systemow zabezpieczenia
spotecznego dotyczacych
zasitku dla opiekuna
Rozpatrywanie odwotan od 9531
orzeczen o
niepetnosprawnosci i
stopniu niepetnosprawnosci Wojewddzki Zespot do
35. | wydawanych przez EKSMOoN Spraw Orzekania o
wojewodzki/powiatowe/miej Niepetnosprawnosci
skie zespoty do spraw
orzekania o
niepetnosprawnosci
informacja kwartalna,
potroczna i roczna Wojewodzki Zespot do
36. | o realizacji zadan EKSMOoN Spraw Orzekania o
powiatowych zespotow Niepetnosprawnosci
i wojewddzkiego zespotu
Prowadzenie szkolen 9530 Wojewodzki Zespot do
37. | cztonkéw 9532 EKSMOON Spraw Orzekania o
PZON/MZON/WZON Niepetosprawno$ci
Przeprowadzanie badan 9531
specjalistycznych dla Wojewodzki Zespot do
38. | potrzeb orzekania o EKSMOoN Spraw Orzekania o
niepetnosprawnosci i Niepetnosprawnosci
stopniu niepetnosprawnosci
Whioski o wydanie decyzji 9534 Woiewodzki Zesoot ds
W sprawie ustalania EKSMOON Orschaniao
39. | poziomu potrzeby wsparcia Nievehosprawnodci
osobom niepetnosprawnym P P
Przebieg specjalizacii 9710-9713
lekarzy, lekarzy dentystow, (czesciowo)
diagnostéw laboratoryjnych, . .
40. |farmaceutdw oraz w Syiter: +Mon_|tor;)|\\:|v|2n|a Wydzial Zdrowia
dziedzinach majgcych sztatcenia ( )
zastosowanie w ochronie
zdrowia
przechowywanie danych o .
41. |pacjentach otrzymywane ze Analiza KaﬂA?;cgtystycznych Wydziat Zdrowia
szpitali (AKS)
rejestracja uzytkownikow 0,4‘_"2 . .
42. |oraz wpis i analiza (czedciowo) | System ztatygtyk| w Ochronie Wydzial Zdrowia
sprawozdan Zdrowia (SS0Z)
rejestracja podmiotow 961(’) '9612 Rejestr Podmiotow
43, |19 jap (czesciowo) Wykonujacych dziatalnos¢ | Wydziat Zdrowia

leczniczych

leczniczg (RPWDL)




44,

960

opiniowanie wnioskow
inwestycyjnych w ochronie
zdrowia

Instrument Oceny Wnioskow
Inwestycyjnych w Ochronie

Zdrowia (IOWISZ)
Wydziat Zdrowia

Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 245/2023
Wojewody todzkiego
z dnia 28 grudnia 2023 r.

WYKAZ DOKUMENTOW NIEPODLEGAJACYCH ODWZOROWANIU CYFROWEMU
ZE WZGLEDU NA TRESC

Lp. Rodzaj dokumentacji | Uwagi
I Komorki ds. kontroli w tUW
1. dokumenty stanowigce materiat dowodowy
II Biuro Wojewody
1 publikacje, foldery, ulotki plakaty i inne materiaty
) reklamowe
2. wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych
3 whnioski 0 nadanie Medali za Dtugoletnie Pozycie
" | Matzenskie
4, zdjecia, plany, projekty
5. whnioski skierowane do Komisji Socjalnej
III Biuro Kadr, Plac i Budzetu
1, tytuty wykonawcze
2. dowody wptaty z US
zgoda na potrgcenia z wynagrodzen pracowniczych -
3. | nienaleznych $wiadczen Dane wrazliwe
zgoda na dobrowolne potracenia z wynagrodzen Dane wrazliwe
4. pracowniczych sktadek na zwigzki zawodowe
zgoda na dobrowolne potracenia z wynagrodzen
pracowniczych skfadek na ubezpieczenia na Dane wrazliwe
5. wypadek $mierci oraz nastepstw nieszczesliwych

wypadkow (w tym polis)




o$wiadczenia o numerze konta pracownikéw

Dane wrazliwe

6.
o$wiadczenia o danych identyfikacyjnych,
adresowych, rodzinnych dla celéw wyliczenia N
$wiadczen pracowniczych (w tym oswiadczenia o Dane wrazliwe
przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek
7. emerytalno-rentowych, o$wiadczenia o
zastosowaniu obnizonego progu podatkowego, Pit-
2, oSwiadczenie o zastosowaniu podwyzszonych
kosztéw uzyskania przychodu)
8. Z-15A, Z15B whnioski o zasitki opiekuncze Dane wrazliwe
9. oferty firm szkoleniowych
10. | Zaswiadczenia ze szkolen
oferty dotyczace konserwacji urzadzen i sprzetu.
11. | p.poz.
protokoty, wystgpienia, postanowienia, nakazy i
12. | decyzje instytucji zewngtrznych dotyczacych bhp i
p.poz
3 dokumeptaCJa dotyczaca wypa_dkow przy pracy, Dane wrazliwe
- | wypadkéw w drodze do pracy i z pracy
14, | materiaty edukacyjne
15. | oferty pracy
1\ Biuro Administracji i Logistyki
1. oferty firm szkoleniowych
2. | zasSwiadczenia ze szkolen
3. materiaty edukacyjne
4, dzienniki budowy
dokumentacja projektowa
6. oferty handlowe
Otwarcie ofert nie moze nastgpic
wczesniej niz w dacie i o godzinie
dokumentacja dotyczgca zamdwien publicznych wskazanej w ogtoszeniu 0 zamowieniu
7 Umentacja dotyczq P y (norma wynikajaca z ustawy PZP) zatem
. (wnioski, oferty, itp.) \ L . .
ich wczesniejsze odwzorowanie (otwarcie)
naruszytoby obowigzujgce przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.
\'} Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli
akty normatywne obce — uchwalty oraz zarzadzenia
1. organdéw jednostek samorzadu terytorialnego

przekazywane bezposrednio przez jednostke
samorzadu terytorialnego lub przez Regionalng Izbe




Obrachunkowg w todzi oraz jej Zespoty
Zamiejscowe

akty spraw zwracane przez sady administracyjne,
prokuratury i Prokuratorie Generalng

2. Rzeczypospolitej Polskiej
3. wyroki i postanowienia sadowe tylko pismo przekazujgce
VI Wydziat Finanséw i Budzetu
Korespondencja adresowana imiennie z Regionalnej
1. Izby Obrachunkowej - zawiadomienia o terminie
rozprawy wraz z wnioskiem o ukaranie
VII Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa
projekty: planéw miejscowych i Studium
1. uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego
zatgczniki do wnioskéw: o wydanie decyzji o
2. warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;
ustaleniu lokalizacji linii kolejowej
3. akta spraw przesytane przez inne organy i sady
zatgczniki do wnioskéw: o pozwolenie na
budowe/rozbidrke; o zezwoleniu na realizacje
4, inwestycji drogowej; lotniskowej i
przeciwpowodziowej; zgtoszenie robot
budowlanych; zmiany sposobu uzytkowania
5 zataczniki do wnioskdw o odstepstwo od warunkow
) technicznych
zatgczniki do wnioskdw: o przeniesienie decyzji o
6. pozwolenie na budowe; wygasniecie decyzji; zmiane
badz uchylenie decyzji
zatgczniki do: odwotan; zazalen; wnioskdw o
7. stwierdzenie niewaznosci; wznowienia
postepowania; skarg do WSA
8. odpisy skarg kasacyjnych
9 kopie rejestrow wnioskdw o zezwoleniu na realizacje
) inwestycji drogowej
zataczniki takie jak: projekty budowlane; mapy;
10. R
dzienniki budowy
11 whnioski 0 zezwolenie na realizacje inwestycji
" | drogowej
12. | wyroki i postanowienia WSA i NSA
VII Wydziat Rolnictwa i Transportu
I
zatgczniki do dokumentéw dotyczacych planowania
budzetu, wykonania budzetu, sprawozdan
1 okresowych, informacji, faktur, uméw dotacyjnych

dotyczacych udzielania dotacji z budzetu panstwa w
zakresie rolnictwa, melioracji i urzadzen wodnych,
$rodowiska i turystyki




zatgczniki do dokumentow dotyczacych sprawozdan
z realizacji zadan sporzadzane przez jednostki
administracji niezespolonej oraz Fundusz
Pozyczkowy dziatajgcy przy Lédzkiej Agenciji
Rozwoju Regionalnego w todzi

zataczniki do dokumentow dotyczacych plandw
ograniczen ciepta przesytane przez producentow
energii cieplnej oraz planéw ograniczenia paliw

zbiorcze protokoty z oszacowania szkod produkcji
roslinnej, zwierzecej oraz w budynkach i innych
$rodkach trwatych w gospodarstwach rolnych
sporzgdzone po wystgpieniu niekorzystnego zjawiska
atmosferycznego na terenie gminy wraz z
zatgcznikami

protokoty z oszacowania zakresu i wysokosci szkod
w gospodarstwach rolnych sporzadzone po
wystapieniu niekorzystnego zjawiska
atmosferycznego wraz z zatgcznikami

wykaz gospodarstw rolnych ubiegajgcych sie o
pomoc

whnioski oraz pozostate dokumenty dotyczace
przyznawania dotacji podmiotowej na dany rok od
spotek wodnych oraz dotyczace ich rozliczenia

zatgczniki do dokumentow: planéw gospodarowania
wodami, planu przeciwdziatania skutkom suszy,
plandéw utrzymania wdd, programu planowanych
inwestycji w gospodarce wodnej, ochrony uje¢ wody
oraz zbiornikdw $rddlagdowych, w tym ustanawiania
stref ochronnych uje¢ wody, analizy ryzyka oraz
ustanawiania obszaru ochronnego, ustanawiania i
znoszenia obwodow rybackich oraz do dokumentu w
zakresie utrzymania wod i stanu urzadzen wodnych

Swiadectwa kwalifikacji zawodowej

akta spraw przesytane przez inne organy i sady

zalaczniki do: odwotan; zazalen; wnioskow o
stwierdzenie niewaznosci; wznowienia
postepowania; skarg do WSA

odpisy skarg kasacyjnych

wyroki i postanowienia WSA i NSA

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami

mapy i dokumenty kartograficzne

materiaty zbroszurowane niezaleznie od objetosci
(opracowania geodezyjne, akty notarialne itp.)

operaty szacunkowe — wyceny hieruchomosci

akta spraw I instancji

zwroty akt z organdw administracji i sadow

akta archiwalne

N @uRw N

materiaty z ewidencji gruntéw i budynkow w
formacie wiekszym niz A4

ostateczne decyzje organdow wykonawczych
jednostek samorzgdu terytorialnego

porozumienia i ugody dotyczace wysokosci
przyznanych odszkodowan wyptacanych przez Skarb
Panstwa

10.

umowy cywilno-prawne zawierane przez Urzad
(geodeci, rzeczoznawcy majgtkowi, ttumacze)

11.

listy obecnosci

12.

zwrotne potwierdzenia odbioru




13.

zwroty przesytek

14. | zaproszenia i oferty reklamowe
15. | roczniki statystyczne itp.
X Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
1 listy gratulacyjne z Kancelarii Prezesa Rady
" | Ministréw
rozstrzygniecia administracyjne w sprawach
2. ewidencji ludnosci oraz udostepniania danych
osobowych wraz z aktami sprawy I instandji
rozstrzygniecia administracyjne w sprawach
3. dowoddw osobistych wraz z aktami sprawy I
instancji
rozstrzygniecia administracyjne w sprawach z
4, zakresu zmiany imienia i nazwiska oraz rejestracji
stanu cywilnego wraz z aktami sprawy I instancji
w Oddziale ds. legalizacji pobytu i pracy oraz
5 Oddziale ds. legalizacji pobytu wytaczeniu za
’ skanowania podlegajg akta nadestane przez inne
organy/urzedy
XI Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
1. powiatowe Plany Zarzadzania Kryzysowego
2 plany Ochrony Infrastruktury Krytycznej
3 plany dziatania operatora telekomunikacyjnego i
" | pocztowego w sytuacjach szczegdlnych zagrozen
4 plany Dziatan Ratowniczych (PSP)
5 plan Dziatan Ratowniczych na autostradzie
) (wykonany przez administratora autostrady)
6 plany Operacyjne Ochrony przed powodzig
v plany organizacji i funkcjonowania zespotu
) zastepczych miejsc szpitalnych
8 plany przygotowania podmiotow leczniczych na
) potrzeby obronne
9. prace plastyczne
10. | pisma niejawne
XII Wydziat Zdrowia
dokumentacja medyczna dotyczgca postepowan w  przypadku, gdy dokumentacja
1. przed Wojewoddzkg Komisjg Do Spraw Orzekania o medyczna stanowi zatacznik do pisma, to
Zdarzeniach Medycznych pismo podlega odwzorowaniu
dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie
speCJallze}cy przez Ieka_rzy, lekarzy dentYstow, 2 wyjatkiem wnioskéw o potwierdzenie
2. diagnostow laboratoryjnych, farmaceutow, . . . . .
. . S : zrealizowania szkolenia specjalizacyjnego
fizjoterapeutdéw oraz w dziedzinach majacych
zastosowanie w ochronie zdrowia
XII

Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych




Korespondencja adresowana z Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,
1 Centralnego  Biura  Antykorupcyjnego,  Stuzby
) Kontrwywiadu  Wojskowego, Centralnego Biura
Sledczego oraz Punktéw Informacyjnych Krajowego
Rejestru Karnego
’ Oswiadczenia majgtkowe samorzadowych
) funkcjonariuszy publicznych
3 Oswiadczenia majatkowe o0s6b  zatrudnionych
" | i cztonkdw ich rodzin
4 Oswiadczenia majatkowe pracownikdw organdéw
) rzgdowej administracji zespolonej
5 Os$wiadczenia lustracyjne i informacje o ztozeniu
) o$wiadczenia lustracyjnego
6. Przesytki zavyigrajace materiaty niejawne — w tym Oznaczone brzmieniem klauzuli tajnosci
dokumenty niejawne
v Korespondencja z dopiskiem/dyspozycjg: ,do rak
) wiasnych”, ktére zaadresowane sg imiennie
Przesyiki zawierajace wypetnione ankiety
8. bezpieczenstwa osobowego lub przesytajgce akta
postepowan sprawdzajgcych
9 Oferty szkoleniowe, materiaty promocyjne
) i reklamowe
X1v Zespol Audytu Wewnetrznego

1. materiaty reklamowe

2. oferty firm szkoleniowych

zaswiadczenia ze szkolen, kursow

Xv Panstwowa Straz Lowiecka

Mapy i dokumenty nadsytane z Kot towieckich
usprawniajace czynnosci patrolowe

Akta spraw karnych przysytane z prokuratury

1
2.
3. oferty i materiaty reklamowe z firm szkoleniowych
4 zaswiadczenia ze szkolen

protokoty, wystgpienia, postanowienia, nakazy i
5. decyzje instytucji zewnetrznych w ramach
przestepczosci towieckiej

XVI Wojewoddzki Zespét do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
(WZON)
Sprawy dotyczgce orzekania o niepetnosprawnosci i Dane szczegolnie wrazliwe

1. stopniu niepetnosprawnosci oraz ustalania poziomu
potrzeby wsparcia osobom niepetnosprawnym

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LODZKI

Dorota Ryl



