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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Przedmiot zamoéwienia:

Zapewnienie noclegu, wyzywienia, sali konferencyjnej i transportu dla maksymalnie 28 pracownikéw Ministerstwa
Rozwoju i Technologii.

Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

55000000-0 — ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
60100000-9 — ustugi w zakresie transportu drogowego

2. Termin realizacji:

Dwa nastepujace po sobie dni (jeden nocleg) w terminie 25-26 maja 2023 r.

3.

Infrastruktura:

Hotel zagwarantowany przez Wykonawce powinien znajdowac sie w odlegtosci do 100 km od Warszawy lub
ponizej 2 godzin drogi od siedziby Zamawiajgcego. Hotel powinien by¢ potozony z dala od ruchliwych ciggow
komunikacyjnych.

Hotel o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym, zgodnie z Rozporzgdzeniem z dnia 19 sierpnia 2004 r.
Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.).

Sala konferencyjna oraz sala, w ktérej bedg odbywaly sie przerwy kawowe powinny znajdowacé sie w tym
samym budynku lub w bezposrednim sgsiedztwie. Przerwy kawowe oraz kolacja w pierwszym dniu spotkania
powinny odbywac¢ sie w oddzielnym pomieszczeniu do dyspozycji na wytgcznosé.

Miejsce wydawania positkbw powinno znajdowac sie w tym samym obiekcie, w ktérym bedzie odbywat sie
nocleg, jednak w oddzielnym, przystosowanym do wydawania positkbw pomieszczeniu. Wykonawca zapewni
uczestnikom miejsca siedzgce, umozliwiajgce spozycie positku.

Hotel powinien dysponowac baza konferencyjna tj. salg konferencyjng dla grupy 28 uczestnikow spotkania, z
mozliwoscig ustawienia stotéw w podkowe i usadzeniem uczestnikédw konferencji po jednej stronie stotu tak,
aby uczestnicy byli skierowani do siebie twarzami. Aranzacja sali powinna umozliwia¢ efektywny udziat
uczestnikdw w zajeciach. Sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania BHP. Sala konferencyjna powinna byc¢
wyposazona w:

a) klimatyzacje,

b) dostep do bezprzewodowego Internetu,

c) dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami,

d) zaplecze sanitarne,

e) sprzet szkoleniowy i multimedialny, w szczegdlnosci wysokiej jakosci sprzet do wideokonferencji oraz
laptop kompatybilny z projektorem multimedialnym, nagtosnienie, mikrofon, tablice flipchart z papierem
i flamastrami, ekran projekcyjny o rozmiarach zapewniajgcych czytelnosé prezentowanych materiatéw
multimedialnych,

f) obstuge techniczng dostepng podczas trwania szkolenia.

6. Wykonawca zapewni sale konferencyjna:

a) 25 maja 2023 r. od godz. 11:00 do godz. 18:00
b) 26 maja 2023 r. od godz. 9:00 do godz. 13:00
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4. Nocleg:

Wykonawca zapewni jeden nocleg w obiekcie szkoleniowo-konferencyjnym dla 28 osob we wskazanym terminie, w tym
dla 4 os6b w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych z mozliwoscig pojedynczego wykorzystania i dla 25 osob
w pokojach dwuosobowych (12 pokoi dwuosobowych).

Ostateczna liczba oso6b, pokoi oraz sposobu rozmieszczenia gosci zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego do 5
dni przed szkoleniem. Réwnoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze catkowita liczba uczestnikbw moze zostaé
zmniejszona maksymalnie o 5 oséb. Pokoje bedg wyposazone w dostep do bezprzewodowego Internetu oraz zaplecze
sanitarne.

5. Wyzywienie:

Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw:

e obiad (w formie bufetu) dla 28 oséb w obu dniach spotkania sktadajacy sie z: baru satatkowego do wyboru, min.
dwie zupy, nie mniej niz dwéch dan gtownych do wyboru, deseru do wyboru oraz napojow w tym: sokéw
owocowych, wody gazowanej i niegazowanej, kawy, herbaty wraz z dodatkami — z uwzglednieniem potraw
miesnych oraz wegetarianskich;

e kolacja (w formie bufetu) dla 28 oséb w pierwszym dniu spotkania sktadajgca sie z: nie mniej niz czterech
przystawek, zupy, nie mniej niz dwdch dan gtéwnych do wyboru, dwoch dan zimnych do wyboru (np. deska
serow i/lub pieczonych mies), nie mniej niz dwoch deserow do wyboru oraz napojow: soki owocowe, woda
stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami — z uwzglednieniem potraw migsnych oraz wegetarianskich;

e Sniadanie (w formie bufetu) dla 28 oséb w dniu wyjazdu zgodnie z propozycjg menu hotelu;

e przerwa kawowa dla 28 os6b w obu dniach spotkania w formie bufetu sktadajgcego sie z kawy, kilku odmian
herbaty, dodatkéw do kawy i herbaty, wody gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, co najmniej trzech
rodzajow ciastek;

Menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawce, na co najmniej
7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia.

6. Transport:

Wykonawca zapewni transport uczestnikow spotkania. Liczba osdb zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego na 5
dni przed szkoleniem:

1. w pierwszym dniu transport na trasie: siedziba Zamawiajgcego (Warszawa, PI. Trzech Krzyzy 3/5) — miejsce
realizacji przedmiotu zamowienia: wyjazd pomiedzy godz. 8:45 — 9:15;

2. wdrugim dniu transport na trasie: miejsce realizacji przedmiotu zamowienia — siedziba Zamawiajgcego
(Warszawa, PI. Trzech Krzyzy 3/5); wyjazd pomiedzy godz. 14:15 — 14:45.

Autokar/ autokary/ bus/ busy muszg spetnia¢ wszystkie wymogi bezpieczerstwa dotyczgce przewozu osdéb, nie mogg
by¢ starsze niz 10 lat i obowigzkowo muszg byé wyposazone w sprawne pasy bezpieczenstwa oraz klimatyzacje.
Wykonujgcy ustuge transportowg musi posiada¢ aktualng licencje na przewdz krajowy oséb oraz wymagane prawem
aktualne ubezpieczenia. W przypadku awarii autokaru/ busa uniemozliwiajgcej dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje
sie niezwtocznie podstawi¢ pojazd zastepczy o tym samym standardzie.

7. Kryteria oceny ofert:

1. Oferty podlega¢ bedg ocenie wedtug ponizszych kryteridw:
CENA brutto: 100% (1% = 1 pkt)
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Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto najtanszej oferty
x 100 = liczba uzyskanych punktow
Cena brutto badanej oferty

Badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Udziat w postepowaniu mogg wzig¢ Wykonawcy, wobec ktérych nie zachodzg przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835). Do oferty nalezy zatgczy¢ podpisane o$wiadczenie Wykonawcy wedtug zatagczonego wzoru
znajdujgcego sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawig taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do zilozenia ofert dodatkowych w
zakresie ceny.

8. Termin sktadania ofert i wymagania dotyczace oferty:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Oferte nalezy przesta¢ do 29 kwietnia 2023 r. na adres: Paulina.Grylak@mrit.gov.pl .

Wykonawca sktada kompletng oferte tj.: formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
wraz z podpisanym oswiadczeniem dotyczgcym podstaw wykluczenia.

Oferta bedzie uznana za ztozong w terminie, jezeli we wskazanym w pkt 1 terminie kompletna oferta wptynie
na skrzynke mailowg o podanym dla tego celu adresie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert:
e czesciowych tj. ofert przewidujgcych wykonanie czesci zaméwienia publicznego, lub

e wariantowych tj. oferty przewidujacej, zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, odmienny
niz okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamdéwienia publicznego.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Cena oferty brutto okresla maksymalne wynagrodzenie z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia, musi
obejmowac¢ wszystkie koszty, naktady i wydatki, jakie Zamawiajacy poniesie na realizacje przez Wykonawce
niniejszego zmoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich sktadnikéw cenotwdrczych.

Oferta musi by¢:

e podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (wskazang we wiasciwym
rejestrze bgdz w stosownym petnomocnictwie. Peinomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty),

e zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym;
Zamawiajgcy zastrzega:

e rozpatruje tylko oferty przestane w wyznaczonym terminie;

e negocjacje warunkow przyszitej umowy i zamoéwienia z jednym lub kilkoma Wykonawcami.

W przypadku gdy tre$¢ oferty lub o$wiadczenia bedzie budzi¢ watpliwosci lub nie zostang ztozone wszystkie
wymagane tresci — Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é wezwania Wykonawcy do ich uzupetnienia;

10) W przypadku pozytywnej weryfikacji ztozonych dokumentéw Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej

oferty.
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11) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku — z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pézn. zm.) — art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp.

12) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysli art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem

w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz nie stanowi zobowigzania Ministerstwa do zawarcia
umowy.

13) Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczace realizacji zadania sg jawne oraz stanowig informacje publiczng i

moga zostaé udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

9. Informacje dotyczace umowy i ptatnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wiasnych wzoréw uméw stosowanych w Ministerstwie Rozwoju
i Technologii;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
e zmniejszenia zakresu przedmiotu zaméwienia bez zadnych odszkodowan na rzecz Wykonawcy;

e do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny oraz rezygnacji z realizacji
zamowienia na kazdym etapie bez podania przyczyny rezygnaciji;

zapfata wynagrodzenia nastepuje w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury. Warunkiem przyjecia faktury jest podpisanie przez obie strony protokotu zdawczo-
odbiorczego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dokonania wptaty zaliczki na poczet wynagrodzenia w kwocie nie wyzsze;j
niz 25% wartosci umowy.

rozliczenie nastapi w oparciu o ceny jednostkowe podane w ofercie i stanowi¢ bedzie iloczyn liczby uczestnikow
i ceny jednostkowej za wszystkie ustugi;

1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 z pézn. zm.), zwanego dale;j
,RODQO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibg w
Warszawie przy Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, kancelaria@mrit.gov.pl, tel. +48 222 500 123,
adres skrytki na ePUAP: IMRPIT/SkrytkaESP.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Rozwoju i
Technologii, Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, adres e-mail: iod@mrit.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. wypetnienia obowigzku
prawnego wynikajgcego z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy Pzp, przy uwzglednieniu ograniczen jej
jawnosci. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne mogg by¢é podmioty, z ktérymi Ministerstwo zawarto umowy lub porozumienia na korzystanie z
udostepnianych przez nie systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, po tym czasie.
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2.

7.

10.
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Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
Posiada Pani/Pan:

prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych, na podstawie art. 15 RODO, przy czym
zamawiajacy moze zgdaé wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, przy czym w mys$| art. 19
ust. 2 ustawy Pzp skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg PZP, jak rowniez nie moze narusza¢ integralnosci zaréwno protokotu, jak i zatgcznikow;

prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO,
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy
Pzp zadanie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Kontakt:

Paulina Grylak

Biuro Dyrektora Generalnego
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Pl. Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

tel. 22 411-91-48

e-mail: Paulina.Grylak@mrit.gov.pl
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