Zalgcznik nr 3 do Ogloszenia
znak sprawy: 31/BA/US/2020

UMOWA Nr 31/BA/US/2020

(wzor)

W ANIU v 2020 r. w Warszawie, pomi¢dzy:

Ministerstwem Rodziny i Polityki Spotecznej z siedzibg w (00-513) Warszawie przy
ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, posiadajacym NIP: 526-28-95-101 oraz REGON: 015725935, zwanym dalej
LZamawiajacym”, reprezentowanym przez:

a
firmag ... Z siedzibd W s przy
Ul ,  ZArejestrowand W .oocceccecieerieeieeieeeeee e pod numerem

....................... , posiadajaca NIP: .... oraz REGON: .............., zwang dalej ,,Wykonawca”,
reprezentowana przez:

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.), zostata
zawarta umowa tresci nastepujace;j:

§1.

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych polegajacych
na:

1) przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczeniu i dorgczaniu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym z zachowaniem wskaznikow terminowosci dor¢czen okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1026) oraz zgodnie z zasadami realizacji ustug okreslonymi w zalaczniku nr 1 do umowy;

2) zwrocie przesytek do Zamawiajgcego, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy;

3) bezposrednim, codziennym odbiorze przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
przesytek przygotowanych do nadania, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do umowy;

4) nadaniu przesytek dostarczonych przez przedstawiciela Zamawiajacego do placowki
wskazanej przez Wykonawce, zlokalizowanej najblizej siedziby Zamawiajacego przy
ul. Brackiej 4 w Warszawie.

2. Dla Zamawiajacego dostepne bedg réwniez ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce,
ktore nie zostalty wymienione w zalaczniku nr 1 do umowy. Uslugi te rozliczane beda zgodnie
z cennikami ustug $wiadczonych przez Wykonawce, dostgpnymi na stronie internetowej
Wykonawcy pod adresem .............. (uzupetlnia Wykonawca), obowigzujagcymi w dniu nadania
przesytek.

3. W terminie 30 dni od podpisania umowy strony umowy dokonaja niezbg¢dnych uzgodnien
operacyjnych dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych (w tym ewentualnego udostepnienia lub
integracji przez Wykonawce systemow informatycznych stuzacych do ewidencji przesytek
rejestrowanych).

§ 2.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 i 2, w okresie
od 24 grudnia 2020 r. do 31 grudnia 2022 r. lub do dnia wyczerpania kwoty okreslonej w § 3 ust. 1.



10.

§ 3.

Za realizacje przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 i 2, Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy wynagrodzenie do kwoty nieprzekraczajacej: = ............. zt
(stownie: .........cocoooiiiiiiiiil, ) w tym podatek od towarow i ustug (VAT), stanowigcej sumg
wynagrodzen za poszczegédlne okresy rozliczeniowe, obliczonych kazdorazowo jako iloczyn cen
jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce i ilosci zrealizowanych ustug pocztowych.

Obowigzek kontroli stanu wykorzystania kwoty maksymalnej, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy
do Zamawiajacego.

Wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy ptatne begdzie przez Zamawiajacego z dotu, tj. po danym
okresie rozliczeniowym $wiadczenia ustug pocztowych.

Strony przyjmuja, ze okresem rozliczeniowym do obliczenia wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy jest jeden miesigc kalendarzowy. Obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu roboczym
okresu rozliczeniowego.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej, w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej, 0znaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty
za ushugg pocztowa W postaci stosownego napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

................ (uzupetnia Wykonawca)

§4.

Wynagrodzenie Wykonawcy za okres rozliczeniowy stanowi suma wszystkich optat za ustugi
pocztowe zrealizowane w okresie rozliczeniowym, stwierdzone na podstawie dokumentow
nadawczych ioddawczych, zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zalacznik nr 3
do umowy oraz cennikami ustug pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce, w przypadku
ustug pocztowych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

Wynagrodzenie za ustugi pocztowe wykonane w danym okresie rozliczeniowym Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy na podstawie prawidtowo wystawionej faktury, po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego. Faktura powinna zawiera¢ numer umowy.

Wykonawca zobowigzany jest wyszczegolni¢ na fakturze lub dotaczy¢ do faktury zestawienie
zrealizowanych ustug pocztowych, zawierajace w szczeg6lnosci rodzaj przesytki lub ustugi, ilosé¢
(liczbg zrealizowanych ustug pocztowych) oraz ceng jednostkowa za przesytki nadane i zwrocone
w okresie rozliczeniowym.

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze, w ciggu 14 dni, liczac od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien zlozenia polecenia przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Strony ustalaja, ze faktury beda wystawiane na adres Zamawiajacego wskazany w komparycji
umowy i przesytane w formie i wedtug zasad okreslonych w ust. 7-11.

Zamawiajacy oswiadcza, ze zezwala na przesylanie faktur wystawionych przez Wykonawce
droga elektroniczna, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ przesyta¢ faktury oraz faktury korygujace, duplikaty faktur droga
elektroniczng w formacje PDF.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesytania faktur oraz informacji
dotyczacych rozliczen wynikajacych z umowy jest:

sekretariat.ba@mrips.gov.pl.

Wykonawca os$wiadcza, ze faktury oraz specyfikacje beda przesytane z nastgpujacego adresu
e-mail:

............................................ (uzupetnia Wykonawca).

. Zmiana adresow e-mail, o ktorych mowa w ust. 9-10 nie wymaga aneksowania umowy, pod

warunkiem niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak
informacji o zmianie skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na adres wskazane w ust. 9
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uznaje si¢ za skutecznie dostarczone, a wszelkie informacje przekazane z adresu innego niz
wskazany w ust. 10 uznaje si¢ za niedorgczone

§ 5.

1.  Woynagrodzenie za dany i kolejne okresy rozliczeniowe za ustugi okreslone w § 1 ust. 1 ulegnie
zmianie w nast¢pujacych okolicznosciach i na zasadach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) — wynagrodzenie stanowiace
pozostatg do zaptaty czgs$¢ kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, ulegnie zmianie
od dnia wejscia w zycie nowej stawki tego podatku;

2) od dnia wejscia w zycie zmian przepiséw dotyczacych:

a) minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177,
z pézn. zm.) lub

b) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub

c) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz. U. 22020 ., poz. 1342),

—jezeli Wykonawca, w terminie 30 dni od dnia wejscia przepisow dokonujgcych tych zmian ztozy
Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmian¢ wynagrodzenia, a jezeli ztozy wniosek po tym
terminie — zmiana wynagrodzenia nastapi od chwili jego zlozenia. We wniosku o zmiang
wynagrodzenia Wykonawca obowiazany jest wykaza¢ bezposredni wptyw zmiany przepisoOw na
koszty wykonania przedmiotu umowy. Zmiana wynagrodzenia nastgpi wowczas, gdy
Zamawiajacy uzna ten wniosek za zasadny.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty,
z ktorych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te majg wplyw na koszty wykonania
przedmiotu umowy, w szczegblnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) pracownikow
swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czgsci etatu), w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu umowy oraz czgsci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany minimalnego wynagrodzenia, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) pracownikow
$wiadczacych ustugi, wraz z kwotami skladek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w czgscei finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (czgs$ci etatu),
w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy oraz
czeSci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - W przypadku zmiany sktadki
na ubezpieczenie spoteczne.

3. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ dokonane wytacznie droga wprowadzenia aneksu

do umowy.
§6.
1. Strony o$wiadczaja, ze nadzor nad realizacjg postanowien Umowy petnia:
— ze strony Zamawiajacego: ............. () I ,e-maill oo :
— ze strony Wykonawcy: ............. Jtelo ol ce-mail: ..o .

2. Strony zobowiazuja sie do niezwtocznego, wzajemnego powiadamiania sie¢ 0 zmianach okreslonych
w umowie adreséw korespondencyjnych oraz zmianie osé6b wymienionych w ust. 1 lub ich danych
kontaktowych bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do umowy.

3. W razie niedopetnienia obowigzku, o ktorym mowa w ust. 2, uznaje si¢ za skutecznie dorgczone
wszelkie pisma, informacje, czy powiadomienia przestane na wskazane w umowie adresy, czy tez
dokonane za posrednictwem wskazanych §rodkéw komunikacji.
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§7.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w kwocie 10 000,00 zt (stownie: dziesig¢
tysiecy), w przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn, o ktorych mowa
w § 9 ust. 3.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 50 zt (stownie: pigcdziesiat)
za kazdy przypadek niewykonania ustugi opisanej w zalaczniku nr 2 do umowy wynikajacy z winy
Wykonawcy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu odszkodowanie z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania poszczegolnych ustug pocztowych na zasadach i do wysokosci okre$lonej w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

Stwierdzenie niewykonania lub nienalezytego wykonania poszczegdlnych ustug pocztowych
Zamawiajacy sporzadzi w formie pisemnej i przekaze Wykonawcy.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potragcanie kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy
wynikajacego z biezacych faktur.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupehiajacego,
przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, na zasadach ogoélnych.

§8.

Strony o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w wyniku wykonywania umowy sg poufne
i nie moga by¢ bez pisemnej zgody drugiej strony ujawniane osobom trzecim, chyba ze obowiazek
przekazania takich informacji jest konieczny dla prawidtowego wykonania umowy lub wynika
Z przepisOw prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przestrzegaé postanowien rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119
Z dnia 4 maja 2016 r., a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r. poz. 1781).

Wykonawca zobowiazuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z prawem i odpowiedzialny jest
za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umowa, a w szczegolnosci
za udostgpnianie osobom nieupowaznionym.

Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie zachowany przez czas nieoznaczony.

§9.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowg z zachowaniem 3 miesigcznego okresu wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego przypadajacego na koniec tego okresu, przy czym
poczatek okresu wypowiedzenia liczy si¢ od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po miesigcu, w ktérym ztozono wypowiedzenie.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o powyzszych
okolicznosciach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razacego naruszenia przez Wykonawce
warunkéw umowy, W tym jej niewykonywania lub nienalezytego wykonywania. Prawo odstgpienia
przystuguje w ciagu 3 dni roboczych od stwierdzenia naruszenia.

Za razace naruszenie warunkow umowy, o ktérych mowa w ust. 3, uznaje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) trzykrotne w okresie rozliczeniowym lub siedmiokrotne w trakcie realizacji umowy, stwierdzenie
przez Zamawiajacego sytuacji nieodebrania przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
korespondencji przygotowanej do wystania;
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2) trzykrotne w okresie rozliczeniowym stwierdzenie przez Zamawiajacego, ze odbioru
korespondencji dokonuje osoba bez wymaganego upowaznienia od Wykonawcy,
Z zastrzezeniem, iz takiej osobie korespondencja nie zostanie wydana;

3) naruszenie § 8 umowy.

5. Strony nie ponosza odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy, bedace bezposrednim nastepstwem okolicznos$ci, ktore stanowiag skutek dziatania sily
wyzszej. Sita wyzsza to zdarzenie zewnetrzne, ktdrego strony nie mogly przewidzie¢ i ktéremu nie
mogly zapobiec, uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w czesci.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1-3 Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy z tytutu wykonania czg¢$ci umowy.

7. Rozwigzanie umowy, jej wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 10.

1.  Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zataczniki do umowy stanowia jej integralng czgs$c.

3. Spory wynikle z umowy rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny, wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 11.

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo pocztowe, Kodeksu
cywilnego, rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego oraz rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474), a takze
wymogi okreslone w Ogloszeniu o zamoéwieniu i ofercie Wykonawcy, w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia — znak sprawy: 31/BA/US/2020.

§12.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Zataczniki do umowy:
nr 1 — Zasady realizacji ustug.

nr 2 — Zasady realizacji ustugi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego.
nr 3 — Formularz cenowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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