Procedura tworzenia, organizowania i finansowania
srodowiskowych domoéw samopomocy
w wojewodztwie mazowieckim

Srodowiskowe domy samopomocy dziataja w oparciu o:
a) ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;
b) ustawe o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19 sierpnia 1994 r.;
c) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
Srodowiskowych domdw samopomocy.
Zgodnie z art. 18 ust. 1 pkt 5i art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy o pomocy spotecznej prowadzenie
i rozwéj infrastruktury osrodkéw wsparcia dla oséb z zaburzeniami psychicznymi -
srodowiskowych domdéw samopomocy - jest zadaniem zleconym z zakresu administracji

rzagdowej, realizowanym przez jednostki samorzadu terytorialnego.

W mysl art. 25 ustawy o pomocy spotecznej organy administracji samorzgdowej mogg zlecac
organizacjom pozarzagdowym lub innym podmiotom prowadzenie $Srodowiskowego domu

samopomocy, udzielajgc dotacji na finansowanie jego prowadzenia.

Do zadan wojewody nalezy, w mysl art. 22 pkt 1 cytowanej wyzej ustawy, ustalenie sposobu
wykonania zadan z zakresu administracji rzgdowej realizowanych przez jednostki samorzadu

terytorialnego.
Tworzenie nowego Srodowiskowego domu samopomocy

Przed podjeciem decyzji o ztozeniu wniosku na utworzenie srodowiskowego domu
samopomocy gmina/powiat powinna podjg¢ nastepujgce dziatania:

— sporzadzié diagnoze potrzeb i sytuacji spotecznej gminy/powiatu w zakresie
wystepujacych na jej terenie potrzeb oséb z zaburzeniami psychicznymi, w tym ich
liczby,

— uwzgledni¢ w Gminnej/Powiatowej Strategii Rozwigzywania Problemoéw Spotecznych
utworzenie osrodka wsparcia dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi,

— posiadac/pozyskac lokal, w ktérym zlokalizowany bedzie srodowiskowy dom

samopomocy, uwzgledniajgc warunki, ktére lokal powinien spetnia¢ zgodnie



z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r.
w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy,
— sporzadzi¢ analize zasobdéw kadrowych.
UWAGA: Diagnoza potrzeb powinna by¢ sporzgdzona na podstawie danych pochodzgcych
z réznych zrédet, w tym danych osrodka pomocy spotecznej, danych medycznych, m.in,
powiatowych zespotdow ds. orzekania o niepetnosprawnosci, powiatowych urzedéw pracy,
lokalnych poradni zdrowia psychicznego, poradni psychologiczno-pedagogicznych, innych

placowek ochrony zdrowia, a takze placowek oswiatowych.

1. Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej informuje wojewode o zaplanowane;j
w budzecie panstwa na dany rok budzetowy rezerwie celowej na zadania zwigzane
z rozwojem sieci osrodkow wsparcia dla 0sdb z zaburzeniami psychicznymi, w tym na

uruchomienie nowych miejsc.

2. Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie informuje jednostki samorzadu terytorialnego o mozliwosci ubiegania sie o

srodki z ww. rezerwy celowej i mozliwosci ztozenia wniosku wraz z uzasadnieniem potrzeb.

3. Wniosek podpisuje wéjt/ burmistrz/prezydent lub starosta wraz ze skarbnikiem.

Whiosek powinien zawieraé:

1) opis zadania wraz z diagnozg potrzeb w zakresie pomocy spotecznej potwierdzajacy
zasadnos¢ utworzenia nowego srodowiskowego domu samopomocy (na podstawie réznych
zrodet oraz danych m. in.: informacji pochodzacych z osrodka pomocy spotecznej,
powiatowego centrum pomocy rodzinie, urzedéw gmin, powiatowego zespotu ds. orzekania
o niepetnosprawnosci, powiatowego urzedu pracy, poradni psychologiczno-pedagogicznej,
placéwek oswiatowych, danych medycznych, pozyskanych od placéwek ochrony zdrowia,
dziatajgcych na Panstwa terenie, np. ze szpitali).
2) dokumentacje dotyczacg organizacji i funkcjonowania osrodka wsparcia, zawierajgca
w szczegdlnosci:

a) projekt statutu i regulaminu organizacyjnego srodowiskowego domu samopomocy,

b) okreslenie typu placowki (A, B, C, D),

c) proponowane formy terapii i zajec,

d) planowang strukture zatrudnienia z podaniem kwalifikacji wymaganych na danym

stanowisku,



3) tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej bedzie zlokalizowany srodowiskowy dom
samopomocy (nalezy wskaza¢, czyjg wtasnoscig jest budynek i na podstawie jakiego tytutu
prawnego bedzie uzytkowana nieruchomosc),

4) dokftadny opis planowanego lokalu: adres, usytuowanie, stan techniczny budynku

z podaniem powierzchni ogdlnej i uzytkowej, istniejgce bariery architektoniczne, liczba
kondygnacji, wykaz i usytuowanie poszczegdélnych pomieszczen, z ktérych bedg korzystaé
uczestnicy, odlegtos¢ od srodkdw komunikacji publicznej, jak bedzie rozwigzana kwestia
ewentualnego dowozu dla uczestnikéw,

5) koszt realizacji zadania z podziatem na grupy wydatkow (zaréwno w przypadku prac
remontowych jak i inwestycji budowlanej — program inwestycji opracowany zgodnie

z § 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579),

6) zestawienie kosztow wyposazenia poszczegdlnych pracowni terapeutycznych, (rodzaje
pracowni i wymagany sprzet),

7) kwote dotacji, o jakg ubiega sie organ wnioskujgcy z podziatem na rodzaje kosztéw

i harmonogram uruchomienia srodowiskowego domu samopomocy,

8) informacje o uwzglednieniu w Gminnej/Powiatowej Strategii Rozwigzywania Probleméw

Spotecznych utworzenia osrodka wsparcia dla 0sdb z zaburzeniami psychicznymi.

4. Analiza ztozonych wnioskéw dokonywana jest z uwzglednieniem: priorytetéw okreslonych
przez Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej na dany rok.

Po analizie ztozonej dokumentacji — zgodnie z ,,Kartg oceny formalnej wnioskdw” stanowigca
zatgcznik do niniejszej procedury, w przypadku ich akceptacji, wojewoda zgtasza

zapotrzebowanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki Spoteczne;j.

5. Po pozytywnej decyzji Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej wojewoda wystepuje do
Ministra Finansow z wnioskiem o zwiekszenie z rezerwy celowej budzetu paristwa planu
wydatkdéw budzetowych na zadania zwigzane z rozwojem sieci osrodkéw wsparcia dla oséb

z zaburzeniami psychicznymi.

6. Minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych informuje wojewoddw o przyznaniu

srodkéw z rezerwy celowej.



7. Wojewoda dokonuje podziatu srodkéw budzetu panstwa na poszczegdlne jednostki
samorzadu terytorialnego i wydaje decyzje finansowga w sprawie przyznania dotacji dla

samorzadow.

8.Wojewoda zawiera umowy z jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawie przekazania

dotacji.

Uruchomianie nowych miejsc w istniejgcych srodowiskowych domach samopomocy

1. Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej informuje Wojewode Mazowieckiego

o zaplanowanej w budzecie panstwa na dany rok budzetowy rezerwie celowej budzetu
panstwa na zadania zwigzane z rozwojem sieci osrodkow wsparcia dla osdb z zaburzeniami

psychicznymi, w tym na uruchomienie nowych miejsc.

2. Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego

w Warszawie informuje jednostki samorzadu terytorialnego o mozliwosci ubiegania sie o
srodki z ww. rezerwy celowej i mozliwosci ztozenia stosownego wniosku wraz z
uzasadnieniem uwzgledniajgcym gtédwnie:

a) wnioskowang liczbe nowych miejsc i czas ich uruchomienia (takze z ewentualnym
uwzglednieniem miejsc dla 0séb ze spektrum autyzmu i niepetnosprawnosciami
sprzezonymi z Programu ,,Za Zyciem”, na ktére przystuguje podwyzszona dotacja dla
uczestnikdw SDS na podstawie art. 51c ust. 5 ustawy o pomocy spotecznej),

b) aktualng liczbe uczestnikéw srodowiskowego domu samopomocy,

c) liczbe oséb oczekujacych na przyjecie do placéwki,

d) uzasadnienie potrzeby zwiekszenia liczby miejsc,

e) informacje dotyczgce spetniania standardéw w zakresie powierzchni uzytkowej
i wskaznika zatrudnienia,

f) diagnoze sytuacji oséb z zaburzeniami psychicznymi na terenie gminy/powiatu.

Whniosek podpisuje odpowiednio: wéjt/ burmistrz/ prezydent lub starosta oraz skarbnik.

3. Po dokonaniu analizy i weryfikacji wnioskow ztozonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego na podstawie ,Karty oceny wniosku” stanowigcej zatacznik do niniejszej
procedury, wojewoda zgtasza zapotrzebowanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki

Spotecznej.



4. Po pozytywnej decyzji Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej wojewoda wystepuje do
Ministra Finanséw z wnioskiem o zwiekszenie z rezerwy celowej budzetu panstwa planu
wydatkéw budzetowych na zadania zwigzane z rozwojem sieci osrodkéw wsparcia, tj.

srodowiskowych domoéw samopomocy dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi, w tym na

utworzenie nowych miejsc.

5. Minister wiasciwy do spraw finanséw publicznych informuje o przyznaniu srodkéw

z rezerwy celowe;j.

6. Wojewoda dokonuje podziatu srodkéw budzetu panstwa na poszczegdlne jednostki

samorzadu terytorialnego i wydaje decyzje finansowg w sprawie przyznania dotacji.

7. Wojewoda zawiera umowy z jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawie

przekazania dotacji.
Zasady finansowania biezgcej dziatalnosci sSrodowiskowych doméw samopomocy

Wojewoda Mazowiecki przekazuje srodki finansowe na pokrycie biezgcych kosztéw
prowadzenia srodowiskowego domu samopomocy jednostce samorzadu terytorialnego
prowadzgcej dom lub zlecajgcej jego prowadzenie podmiotowi uprawnionemu w rozumieniu

art. 25 ustawy o pomocy spoteczne;.

Zgodnie z art. 51c ust. 2 ustawy miesieczng kwote dotacji z budzetu panstwa na pokrycie
biezgcych kosztéw prowadzenia osrodkow wsparcia dla osdb z zaburzeniami psychicznymi
ustala wojewoda jako iloczyn aktualnej liczby oséb korzystajgcych z ustug w tych osrodkach
oraz sredniej miesiecznej wojewodzkiej kwoty dotacji na jednego uczestnika, nie wyzszg

jednak niz srednia miesieczna kwota dotacji wyliczona dla wojewddztwa.

Przy ustalaniu ,aktualnej liczby oséb korzystajgcych z ustug” brana jest pod uwage liczba
0s0b z aktualng decyzjg o skierowaniu do $ds, nie wyzsza jednak niz statutowa liczba miejsc

w domu.

Srednia miesieczna wojewédzka kwota dotacji na jednego uczestnika osrodka wsparcia
ustalana jest przez wojewode corocznie, odrebnie dla sSrodowiskowych domoéw samopomocy
i klubéw samopomocy dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi. Wysokos¢ sredniej miesiecznej

wojewddzkiej kwoty dotacji na jednego uczestnika w osrodku wsparcia dla oséb



z zaburzeniami psychicznymi w wojewddztwie mazowieckim ogtaszana jest w formie

rozporzadzenia Wojewody Mazowieckiego na kazdy rok.

Dotacja przekazywana jest jednostkom samorzadu terytorialnego w wysokosci
uwzgledniajacej:
— aktualna liczbe 0séb posiadajgcych decyzje o skierowaniu nie wyzszej niz statutowa
liczba miejsc w tym domu,
— wysokos¢ sredniej miesiecznej kwoty dotacji na uczestnika okreslone;j
w rozporzadzeniu Wojewody Mazowieckiego,
— zwiekszenie kwoty dotacji ustalone dla danej jednostki, nie wiecej niz 20 % stosownie
do przepisu art. 51c ust. 4 ustawy o pomocy spotecznej,
— zwiekszenie kwoty dotacji nie wiecej niz 30% zgodnie z art. 51c ust. 5 ustawy o
pomocy spotecznej na uczestnikéw z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub

spektrum autyzmu, ktérzy posiadajg orzeczenie o znacznym stopniu

niepetnosprawnosci wraz ze wskazaniem koniecznej statej lub dtugotrwatej opieki

lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej

egzystencji.

Wysokos¢ miesiecznej kwoty dotacji z budzetu panstwa na pokrycie biezgcych kosztow
prowadzenia srodowiskowego domu samopomocy jest obliczana jako iloczyn aktualnej liczby
0s6b, posiadajacych decyzje o skierowaniu nie wiekszej niz statutowa liczba miejsc w tym
domu oraz $redniej miesiecznej kwoty dotacji wyliczonej dla wojewédztwa, zgodnie z art.
51c ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, z uwzglednieniem

zwiekszen, o ktérych mowa w art. 51c ust. 4i 5 tej ustawy.

Zwiekszanie miesiecznej dotacji z budzetu panstwa na pokrycie biezgcych kosztéw

funkcjonowania srodowiskowych doméw samopomocy.

Miesieczna kwota dotacji na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia osrodka wsparcia dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie z art. 51c ust. 4 ustawy, moze by¢ zwiekszona,
nie wiecej jednak niz 0 20%, w zaleznosci od liczby uczestnikdéw oraz zakresu, jakosci i
rodzaju swiadczonych ustug. W celu zwiekszenia, miesiecznej kwoty dotacji, jednostka

samorzadu terytorialnego, ktéra prowadzi osrodek wsparcia lub zlecita jego prowadzenie



podmiotowi uprawnionemu sktada wniosek do Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej MUW

zawierajgcy informacje dotyczgce zakresu i rodzaju Swiadczonych ustug.

Dyrektor Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej w imieniu Wojewody rozpatrujgc wniosek
i zwiekszajgc wysokos¢ dotacji bierze pod uwage w szczegdlnosci :
— zakres, jako$¢ i rodzaj $wiadczonych ustug;
— liczbe uczestnikéw ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;
— liczbe uczestnikéw z zaburzeniami sprzezonymi oraz ze spektrum autyzmu
oraz poszczegdlnych typow niepetnosprawnosci;
— koszty dowozu podopiecznych (liczbe oséb dowozonych, liczbe przejechanych
codziennie kilometréw);
— zakres ustug wykraczajgcy poza podstawowy standard ustug Swiadczonych
w jednostce, zgodny z § 14 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie sSrodowiskowych domoéw samopomocy.

Kwota dotacji ustalana dla sSrodowiskowych doméw samopomocy moze by¢ zwiekszona
zgodnie z art. 51c ust. 5 ustawy, nie wiecej jednak niz liczba uczestnikdw

z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub spektrum autyzmu, ktdrzy posiadajg orzeczenie
0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci wraz ze wskazaniem koniecznej statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia

samodzielnej egzystencji.

Dotacja na uczestnikdw z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub spektrum autyzmu
naliczana jest na podstawie przekazywanych do Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej

informacji o liczbie uczestnikdéw posiadajgcych ww. uprawnienia. Kwalifikacja uczestnikéw

powinna sie obywac zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

przekazanymi przez wojewode.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Anna Olszewska
Dyrektor Wydzialu Rodziny i Polityki
Spolecznej

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



Zatacznik:
Karta oceny wnioskdéw w zakresie przyznania dotacji na zadania zwigzane z rozwojem sieci
osrodkdéw wsparcia dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi.
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