Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Legionowie
www.gov.pliweb/psse-legionowo

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY W LEGIONOWIE

e tel:227741576 e sekretariat.psselegionowo@sanepid.gov.pl @ ul. Generata Wiadystawa Sikorskiego 11,
05-119 Legionowo

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Legionowie
poszukuje pracownika na nastepujace stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY
wymiar etatu — 1/1

Wymagania niezbedne

1. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA)
- strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

2. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Brak prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

4, Znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiggowego.

5. Spelnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studidw zawodowych, uzupeliajagcych ekonomicznych —studidéw
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiggowosci,

b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ushugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Wymagania dodatkowe

1. Minimum 5-letnie do$wiadczenie, w tym 3 letnie na samodzielnym stanowisku.

2. Preferowane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w sektorze finansow
publicznych.

3. Znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

4. Znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci.

5. Znajomos$¢ rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskie;.

6. Znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

7. Znajomos¢ przepisdw dotyczacych wynagrodzen w jednostkach budzetowych.

.
g



8.
9.
10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

Znajomos¢ przepiséw podatkowych i ubezpieczen spotecznych.

Znajomos¢ kodeksu pracy.

Biegla umiejetnosé obstugi komputera.

Znajomo$¢  obstugi  programéw: PLATNIK, TREZOR, NBE, e-puap,
sprawozdawczo$¢ ,,Progman”.

Umiejetnos¢ sporzadzania planow finansowych i sprawozdan budzetowych.
Samodzielnos¢ dziatania i kreatywnosc.

Umiejgtno$é komunikowania sie.

Zdolno$¢ analitycznego myslenia.

Odpowiedzialno$¢, bardzo dobra organizacja czasu pracy.

Obowigzkowos¢.

Sumiennosé.

Dyspozycyjnosé.

Nieposzlakowana opinia.

Zakres zadann wykonywanvch na stanowisku
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Wypelnia¢ zadania i przestrzegaé przepiséw wiasciwych dla jednostki sektora
finanséw publicznych, w tym:

kierowanie gospodarksg finansowa Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej,
prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wykonywanie dyspozycji srodkow pieni¢znych,

dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

prowadzenie terminowych rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi instytucjami,

wykonywanie budzetu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

zatwierdzanie dokumentow ksiegowych,

opracowywanie plandw finansowych oraz ich zmian,

sporzadzanie sprawozdan i analiz finansowych jednostki,

kontrola obrotow na rachunkach bankowych,

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
Powiatowej Stacji,

rejestrowanie zmian w stanie majatkowym, prowadzenie analityki do §rodkow
trwalych i tabeli umorzen,

obliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,
prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dziatalnosci podstawowej oraz
innych czynno$ci okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych i
obowigzujgcymi.

Zapewniamy

SANAI b

Wymiar etatu 1/1.

Stabilne warunki zatrudnienia.

Interesujaca 1 odpowiedzialng prace.

Mozliwo$¢ zdobycia cennych do$wiadczen.

Mozliwos¢ pracy i rozwoju w zespole wykwalifikowanych specjalistow.
Wynagrodzenie zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r.
w sprawie warunkéw wynagradzania za prace pracownikéw podmiotéw leczniczych
dziatajacych w formie jednostki budzetowej (Dz. U. z 2023 poz. 2281).



Wyvmagane dokumentv i o§wiadczenia

CV.

List motywacyjny.

Kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Dokumenty po$wiadczajace staz pracy.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystania z pelni praw publicznych.

7. O$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

10. Klauzula informacyjna w procesie rekrutacji (Zatacznik ponizej).
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Wymagane dokumenty prosimy sklada¢ w_terminie do dnia 14 czerwca 2024r.
za posrednictwem operatora pocztowego, srodkéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat.psse.legionowo(@sanepid.gov.pl lub osobiscie w Sekretariacie Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Legionowie, ul. gen. Wi, Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, ktérzy po analizie dokumentéw zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy w procesie naboru nie zakwalifikowali sig, bedg
przechowywane wraz z protokotem, przez czas niezbedny do zabezpieczenia interesoéw Stacji
jako pracodawcy.



OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, dalej
jako Rozporzadzenie):

1.

Administrator Danych Administratorem Panstwa danych osobowych jest Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny w Legionowie, bedacy jednoczes$nie Dyrektorem
Powiatowej Stacji Sanitarno —Epidemiologicznej w Legionowie.

Dane kontaktowe: sekretariat.psse.legionowo(@sanepid.gov.pl tel: 22 774-15-76;

fax 22 774-02-52

. Inspektor Ochrony Danych.

Mozecie si¢ Panstwo kontaktowa¢ z wyznaczonym w Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Legionowie inspektorem ochrony danych za posrednictwem
adresu email: iod.psse.legionowo(@sanepid.gov.pl

Cel przetwarzania danych osobowych.

Panstwa dane osobowe sa zbierane a nast¢pnie przetwarzane w celach rekrutacyjnych
i nie s3 udostepniane innym odbiorcom.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych Panstwa dane osobowe
przetwarzane sg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b), ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b)
Rozporzadzenia. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 221 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465
Z pdZn. Zm.)

Prawa oso6b, ktérych dane dotyczg Posiadajg Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich
danych oraz otrzymania ich kopii; do ich sprostowania; usuniecia,
w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nast¢puje w celu wywigzania sig
z obowiazku wynikajagcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej; ograniczenia ich przetwarzania; prawo do wniesienia sprzeciwu; zadania
zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych; jak réwniez prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Informacja o wymogu podania danych Podanie przez Panhstwa danych osobowych jest
stosowne do przepiséw prawa przywolanych w pkt. 4.

Informacja o okresie przechowywania danych osobowych.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do czasu osiggnigcia celu.

Ponadto Administrator Danych, zgodnie z art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia, stosuje srodki
techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych
odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych obje¢tych ochrong, a w szczegdlnosci
zabezpiecza dane przed ich udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem rozporzadzenia oraz
zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.




