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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 224) przekazuje niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej Ministerstwo Edukacji Narodowej' (dalej MEN)
w terminie od 2 listopada do 31 grudnia 2020 r. przeprowadzito kontrole
w Polskim Stowarzyszeniu Pedagogéw i Animatorow KLANZA (dalej:
Stowarzyszenie), z siedzibg w Lublinie przy ulicy Kaprysowej 2.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ wykonania zadania publicznego, w tym
wykorzystania dotacji przekazanej na jego realizacje pn.,Organizowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli prowadzgcych nauczanie jezyka
polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotéw
nauczanych w jezyku polskim za granicg w 2020 roku”, w czesci dotyczgcej
szkolen doskonalgcych wiedze i umiejetnosci nauczycieli (modut I1?).

1 Zespét kontrolujgcy w sktadzie:

1) Piotr Kowalewski, gtéwny specjalista w Wydziale Os$wiaty Polskiej za Granica w Departamencie
Wspétpracy Miedzynarodowej, kierownik zespotu kontrolujgcego — na podstawie upowaznienia nr 36/2020
z 29 pazdziernika 2020 r.

2) Grzegorz Chorazy, radca ministra w Wydziale O$wiaty Polskiej za Granicg w Departamencie Wspotpracy
Miedzynarodowej — na podstawie upowaznienia nr 37/2020 z 29 pazdziernika 2020 r.

2 Zgodnie z ogtoszonym przez Ministra Edukacji Narodowej konkursem ofert na realizacje zadania
publicznego pt. ,Organizowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli prowadzacych nauczanie jezyka
polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim za
granicg w 2020 roku”, modut | konkursu obejmowat — organizacje szkolen doskonalgcych wiedze
i umiejetnosci nauczycieli w zakresie przedmiotowym, metodycznym i psychologii rozwoju dziecka oraz
przygotowujgcych do pracy zdalnej z uczniem z wykorzystaniem ogdélnodostepnych materiatow
edukacyjnych do nauczania jezyka polskiego i w jezyku polskim, w tym Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej
i podrecznika internetowego ,Wigcz Polske!” oraz narzedzi teleinformacyjnych.

ul. Wspélna 1/3, 00-529 Warszawa, tel. (22) 52 92 638, sekretariat.minister@mein.gov.pl,
www.mein.gov.pl



Celem kontroli byta ocena prawidlowosci wykonania zadania publicznego
Zleconego przez Ministra Edukacji Narodowej, w szczegdlnosci:

1) stopnia realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;

3) prawidlowosci wykorzystania $rodkoéw publicznych otrzymanych na
realizacje zadania;

4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Na podstawie wynikéw kontroli, pozytywnie oceniono realizacje ww. zadania
publicznego pomimo stwierdzonej nieprawidtowosci. Przeprowadzona kontrola
wskazata, ze osiggnieto zatozone cele zadania a dotacja zostata wykorzystana
zgodnie z przeznaczeniem. Stwierdzona podczas kontroli nieprawidiowosé
dotyczyta prowadzenia dokumentacji z realizacji zadania i nie miata wptywu
na osiggniecie okreslonych celow.

W wyniku ogtoszonego przez Ministra Edukacji Narodowej otwartego konkursu
ofert na realizacje zadania publicznego, w dniu 17 lipca 2020 r. zostata zawarta
umowa nr MEN/2020/DWM/673 pomiedzy Ministrem Edukacji Narodowej
a Stowarzyszeniem, na realizacje zadania publicznego polegajgcego
na zorganizowaniu szkolenn doskonalgcych wiedze i umiejetnosci nauczycieli
w zakresie przedmiotowym, metodycznym i psychologii rozwoju dziecka oraz
przygotowujgcych do pracy zdalnej z uczniem z wykorzystaniem
ogoélnodostepnych materiatdw edukacyjnych do nauczania jezyka polskiego
i w jezyku polskim, w tym Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej i podrecznika
internetowego ,Witgcz Polske!” oraz narzedzi teleinformacyjnych.

Termin realizacji zadania ustalono na okres od 17 lipca 2020 r. do 31 grudnia
2020 r. Zgodnie z zawartg umowg Stowarzyszenie otrzymato dotacje
w wysokos$ci 100 000 zt. Zleceniobiorca zobowigzat sie do przekazania
narealizacje zadania srodki finansowe w wysokosci 24 800 zt (wnoszone
w postaci srodkow finansowych wtasnych w wysokosci: 14 400 zt oraz wktadu
rzeczowego o wartosci 10 400 zt). Catkowity koszt zadania publicznego wynidst
124 800 zt.

Partnerem w realizacji zadania byla Polska Szkota SEN w Dublinie. Wykonawca
wraz z partnerem realizowali zadanie w oparciu o wspotprace i opieke
merytoryczng z polskich uczelni oraz partnerdw, ekspertow i konsultantéw spoza
Polski.

W ramach realizowanego zadania publicznego, zleceniobiorca zostat
zobowigzany do wykonania projektu pn. ,Polonijna Szkota On-line”. Zgodnie
z ofertg realizacji zadania, zaktualizowanym harmonogramem i kosztorysem na
projekt skiadata sie realizacja 44 webinaridw, po 90 minut kazdy, dla szkét
i nauczycieli polonijnych z Australii, Austrii, Belgii, Biatorusi, Francji, Hiszpanii,
Holandii, Irlandii, Kanady, Kazachstanu, Litwy, Niemiec, Norwegii, Polski, Rosji,
Stanéw Zjednoczonych, Szwajcarii, Szwecji, Ukrainy, Wegier i Wielkiej Brytanii,
przy czym w webinariach mogty takze uczestniczyé osoby z innych panstw.
Stowarzyszenie przewidziato udziat minimum 400 nauczycieli.

Szkolenia byty skierowane do nauczycieli realizujgcych przedmioty zgodnie
z Podstawg programowg dla ucznidow polskich uczgcych sie za granica.
Tematyka szkolen obejmowata nastepujgce zagadnienia: patroni roku 2020
irocznicowe wydarzenia historyczne, psychologia rozwoju dziecka,
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dwujezycznosé, zarzadzanie szkotg, komunikacja i praca zespotowa, obstuga
techniczna szkoty online.

Ponadto, projekt zaktadat stworzenie platformy edukacyjnej (strony internetowej)
dedykowanej oswiacie polonijnej, gdzie zostaty udostepnione nagrania
z webinariéw, szkolen, artykuty i publikacje 200 jednostek lekcyjnych
przeprowadzonych w warunkach zdalnej edukacji w szkole polonijnej oraz
100 prezentacji multimedialnych. Zleceniobiorca zakfadat takze utworzenie
na platformie forum w celu komunikacji nauczycieli biorgcych udziat
w webinariach, celem wymiany doswiadczen i dzielenia dobrych praktyk.

Zatozeniem projektu byto rowniez nagrywanie ww. szkolen i udostepnienie tych
nagran uczestnikom projektu na platformie edukacyjnej wraz z materiatami
dydaktycznymi.

Kontrolg objeto ww. 44 webinaria, tj.:

— 16 webinaridow dla nauczycieli klas 1-3 szkoty podstawowe;j,
— 14 webinariow dla nauczycieli 4-8 szkoty podstawowe;j,

— 2 webinaria dla nauczycieli szkét ponadpodstawowych,

— 5 webinariow z zakresu psychologii rozwoju dziecka,

— 7 webinaridow uniwersalnych,

(w zatgczniku nr 1 przedstawiono tematyke webinariow).

Kontrolg objeto okres od 17 lipca 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. Koszt catkowity
realizacji ww. dziatan wyniést 124 800 zt. Ocenie podlegato réwniez wniesienie
zgodnie z umowg $rodkdéw zleceniobiorcy na realizacje zadania w kwocie
24 800 zt (wktad wiasny finansowy i rzeczowy).

Ocene kontrolowanej dziatalnosci uzasadniajg ustalenia z kontroli.

I.  Stopien realizacji zadania, w tym efektywnosé¢, rzetelnos¢ i jakos¢
wykonania zadania

Zgodnie z umowa Zleceniobiorca zrealizowat projekt pn. ,Polonijna Szkota On-
line”, ktéry obejmowat zorganizowanie 44 webinaridow, po 90 minut kazdy, dla
szkot  inauczycieli  polonijnych.  Stowarzyszenie przewidywato udziat
w szkoleniach minimum 400 nauczycieli.

Uczestnikom webinariow Polonijnej Szkoty Online wydano 7 264 certyfikatow,
ztym ze liczba ta obejmowata co najmniej jednorazowe uczestnictwo kazdej
2894 os6b w szkoleniu (w zatgczniku nr 2 podano liczbe uczestnikéw
w poszczegolnych szkoleniach).

Tematyka szkoleh byla zgodna z okre$long w ofercie realizacji zadania
i obejmowata nastepujace zagadnienia: patroni roku 2020 i rocznicowe
wydarzenia historyczne, psychologia rozwoju dziecka, dwujezycznosc,
zarzgdzanie szkotg, komunikacja i praca zespotowa, obstuga techniczna szkoty
online.

Nauczyciele zostali przeszkoleni w zakresie projektowania i prowadzenia
efektywnych zaje¢ edukacyjnych, uwzgledniajgcych metodyke pracy z grupami
odbiorcéw zréznicowanymi pod wzgledem poziomu znajomosci jezyka polskiego.



Prowadzone webinaria pozwolity na:

1) upowszechnienie problematyki dotyczacej najnowszej historii Polski oraz

sylwetki wybitnych Polakéw:

— sylwetki i dziet Sw. Jana Pawta I,

— najnowszej historii Polski ze szczegdlnym uwzglednieniem Bitwy
Warszawskiej,

— kulturowego dziedzictwa narodowego, z uwzglednieniem ustanowionych
przez Sejm RP patronéw na rok 2020, tj. Leopolda Tyrmanda, hetmana
Stanistawa Zé%kiewskiego, Romana Ingardena i Teodora Axentowicza,

2) wykorzystanie w pracy z uczniem ogolnodostepnych technik informacyjnych,

3) upowszechnienie i wdrazanie wspotczesnych innowacyjnych metod pracy
w ksztatceniu i wychowaniu (ocenianie ksztattujgce; metody aktywizujace,
nauka przez zabawe, debate; praca poza tawkami szkolnymi; lekcja jako
odkrywcza, aktywna przygoda, nie wyktad nauczyciela; programowanie
jezyka),

4) umacnianie motywacji do kontynuowania edukacji polonijnej w formie zdalnej
przez nauczycieli oraz dyrektoréw szkét poza granicami kraju.

Zgodnie z umowag stworzono platforme edukacyjng w celu udostepnienia
materiatéw, linkéw, prezentacji 200 jednostek lekcyjnych przeprowadzonych
w warunkach zdalnej edukacji w szkole polonijnej ze wszystkich dziedzin,
tj. nauczania przedszkolnego, zintegrowanego 1-3, nauczania w szkole
podstawowej 4-8 i liceum przedmiotow: jezyk polski, matematyka, historia,
geografia oraz przyroda, a takze nagran z lekcji prowadzonych w szkole SEN,
webinariéw do wielokrotnego wykorzystania, nagran audio-wideo ze szkolen
i warsztatow stacjonarnych.

Na platformie zamieszczono nastepujgce materiaty:

— 200 nagranych jednostek lekcyjnych, przeprowadzonych lekcji w szkole SEN
(partnera projektu),

— 106 prezentacji multimedialnych do wykorzystania na zajeciach,

— nagrania z 8 webinariéw przeprowadzonych wczesniej dla Polonii,

— 44 nagrania z webinaridow dla Polonii (pod kazdym nagraniem znajdujg sie
dodatkowe materiaty dydaktyczne),

- pomoc edukacyjna do rozméw o poczuciu tozsamosci w domu i w szkole -
gra KTO TY JESTES? W POSZUKIWANIU ,JA”".

Il. Prawidlowos¢é wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na
realizacje zadania

W zakresie finansowym Zleceniobiorca przestrzegat przepiséw Regulaminu
konkursu (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego, dalej: Regulamin) oraz Zasad przyznawania i rozliczania
dotacji (zatacznik nr 2 do ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego, dalej: Zasady).

Kontrolg objeto catg kwote przekazanej dotacji, tj. 100 000 zt oraz wniesione,
zgodnie z umowa, $rodki finansowe witasne w wysokosci 14 400 zt i wkiad
rzeczowy o wartosci 10 400 zt.

Na realizacje zadania wykorzystano calg kwote przekazanej dotacji
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j. 100 000 zt.

Przedstawiona dokumentacja merytoryczna i finansowa wykazata, ze dotacja
zostata wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem i w terminach okreslonych
w umowie. Srodki finansowe przeznaczone zostaly na pokrycie niezbednych
kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania.

Zgodnie z umowg Zleceniobiorca wniost wymagany wktad wtasny w tgcznej
wysokosci 24 800 zi.

lll. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem

W wyniku kontroli ustalono, ze dokumentacja zwigzana z realizowanym
zadaniem byta prowadzona zgodnie z przepisami Regulaminu oraz Zasadami.
Dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania potwierdzata przebieg
realizacji zadania.

Dokumentacja zadania byla przechowywana w siedzibie Stowarzyszenia, byta
kompletna i potwierdzata realizacje poszczegdélnych dziatan.

Dokumentacja merytoryczna z realizacji zadania.
1) Procedura rekrutacji na szkolenia i otrzymania certyfikatow.

Ustalono, ze rekrutacja uczestnikow przebiegata zgodnie z ofertg realizacji
zadania. Podstawowg grupg docelowg byli dyrektorzy szkdt, nauczyciele, ktorzy
uczestniczyli w szkoleniach prowadzonych przez oferenta w okresie marzec-maj
2020 r. i zadeklarowali swoj udziat w planowanych webinariach z 21 krajow?.
Ponadto zgodnie z ofertg, do projektu zostaty zaproszone wszystkie chetne
osoby zwigzane z szeroko rozumiang os$wiatg polonijng i zainteresowane
doskonaleniem zawodowym.

Osoby zgtaszajace sie do udziatu w webinarium byly weryfikowane pod kgtem
kwalifikowalnosci do udziatu w tym projekcie, zgodnie z celami konkursu
i umowg, wg nastepujacej procedury:

— o0soby chcace wzigé udziat w webinariach, byty zobowigzane do podania
swoich danych (imie, nazwisko, stanowisko, funkcja, nazwa szkoty lub
organizacji oraz adres e-mail i telefon kontaktowy),

— osoby te wprowadzone byly do systemu mailingowego, dzieki ktéremu

oferent miat wiedze, kto i z jakiej szkoty zapisat sie na szkolenia.
W przypadku stwierdzenia, ze dana osoba nie powinna uczestniczy¢ w tym
szkoleniu, jej dane byly usuwane z listy mailingowej, tym samym nie
otrzymywata ona linkdw oraz haset z dostepem do webinariow.
W przypadku oséb z Ameryki Pétnocnej, Australii i Azji, ktore nie braty udziatu
w webinarium na zywo, procedura byta realizowana poprzez zapewnienie
dostepu do nagrania webinarium (i linku z certyfikatem) przez 24 godziny
od czasu zakonczenia webinarium.

Weryfikacja uczestnikdw webinarium, ktérzy otrzymujg prawo do pobrania
certyfikatu, byta przeprowadzana wg nastepujacej procedury:

3 Belgii, Norwegii, Wielkiej Brytanii, Szwecji, Irlandii, Niemiec, Ukrainy, Austrii, Kazachstanu, Rosji,
Hiszpanii, Australii, Stanéw Zjednoczonych, Kanady, Holandii, Francji, Szwajcarii, Wegier, Litwy, Polski,
Biatorusi.

+ W zakresie zapobiegania podwdjnemu finansowaniu obowigzujg nastepujgce zasady:

[ Usuniete:




— osoby, ktére chciaty uczestniczy¢ w konkretnym webinarium, podawaty swoje
dane oraz adres e-mail, ktéry byt weryfikowany przez osoby obstugujgce
spotkanie,

— po zakonczeniu spotkania, osoby otrzymywaty link do ankiety ewaluacyjnej,
a po jej wypetnieniu po raz kolejny podawaty komplet swoich danych, aby
moc pobrac certyfikat. Dodatkowo Zleceniobiorca pobierat od tych oséb ich
adres IP oraz wprowadzit ograniczenie czasowe, ktére wytgczato mozliwosc
wygenerowania certyfikatu po uptywie zadanego czasu (. w przypadku
uczestnikobw danego webinarium w czasie rzeczywistym do poétnocy czasu
polskiego w dniu jego realizacji, a w przypadku oséb z Ameryki Pétnocnej,
Australii i Azji, ktére obejrzaty nagranie danego webinarium — do 24 godzin
po jego zakonczeniu).

Przyjeta przez Wykonawce procedura potwierdzata, ze osoba pobierajgca
certyfikat znajduje sie na zweryfikowanej (pod katem kwalifikowalnosci) liscie
uczestnikbw danego webinarium oraz ze wypetnita ankiete ewaluacyjna.

Uwaga dotyczgca kontrolowanego obszaru.

Generator certyfikatow dla webinariow 1-7 byt ogdinodostepny i kazdy mogt taki
certyfikat ze swoim nazwiskiem wygenerowac¢ i wydrukowac. Od 8 webinaru
wdrozono petng rejestracje (tj. imie, nazwisko, stanowisko, kraj, nazwa szkoty)
przy pobieraniu certyfikatow. Dodatkowo pobierano zewnetrzny adres IP, osoby
ktéora wygenerowata zaswiadczenie. W ten sposéb Wykonawca zapewnit
mozliwos¢ pobrania certyfikatu jedynie przez faktycznych uczestnikow
webinaribw 8-44. Weryfikacja o0s6b, ktére pobraty certyfikat udziatu
w webinariach 1-7, wykazata, ze certyfikaty otrzymaly osoby, ktére spetniaty
kryterium uczestnictwa.

2) Zleceniobiorca posiadat listy uczestnikow szkolen, ktére zawieraty
wymagane Zasadami elementy, tj.: imie, nazwisko, miejsce zamieszkania,
oraz, jezeli dotyczyto, nazwe organizacji/instytucji i funkcje uczestnika.

Listy uczestnikdw ze wzgledu na przyjetg metode szkoleniowg (webinarium)
nie zawieraty podpisu. Udziat w danym webinarium byt mozliwy po
zarejestrowaniu sie na dedykowanej stronie internetowej projektu.

3) Wszystkie  zaplanowane  dziatania  byly realizowane  zgodnie
z harmonogramem okreslonym w umowie. Zajecia oferowane uczestnikom
byly zgodne z ofertg ztozong przez zleceniobiorce w zakresie tematyki, tresci
i zakresu zajec.

W zakresie organizacji zaje¢ Wykonawca przyjat dla czesci uczestnikow inng
formute zaje¢ niz udziat w webinarium, ktéra wynikata z réznicy czasu oraz
zaplanowanego budzetu projektu (brak mozliwosci dwukrotnej realizacji tych
samych zajec), tj. wykonawca zapewnit osobom z Ameryki Podtnocnej,
Australii i Azji, ktére nie mogty uczestniczy¢ w webinariach na zywo, dostep
do nagrania webinarium i linku z certyfikatem przez 24 godziny od czasu
zakonczenia webinarium.

Ustanowienie dwoch form uczestniczenia w szkoleniach spetnialo wymogi
oferty, zgodnie z ktérag: ,100% uczestnikow wezmie udziat w webinarach lub
obejrzy udostepnione nagranie”.



4)

5)

6)

7
8)

9)
w

Podczas kontroli zwrécono uwage, ze czes¢ osob, ktéra korzystata
z nagrania szkolenia, nie mogta uczestniczy¢ w komunikacji miedzy
prowadzgcym spotkanie a uczestnikami. W piSmie z 4 grudnia 2020 r.
Wykonawca wyjasnit, Zze osoby niebiorgce udziatu w webinariach na zywo
majg dostep do zapisu z dyskusji, ktora jest wyczerpujgca. Nadmienit, ze jesli
uczestnicy majg dodatkowe pytania, przesytajg je drogg mailowg i zawsze
udzielona jest im odpowiedz.

Stowarzyszenie posiadato szczegdtowe programy zaje¢ wraz z nazwiskami
0s6b odpowiedzialnych za ich prowadzenie.

Na ogdlnodostepnej stronie projektu www.akademia-nauczyciela.pl zostata
opublikowana kompletna dokumentacja, tj. materiaty z przeprowadzonych
szkolen oraz inne materiaty edukacyjne, ktére zostaty przygotowane zgodnie
z ofertg, w tym:

nagrania z wszystkich webinariéw wraz z materiatami dodatkowymi,

200 jednostek lekcyjnych przeprowadzonych w warunkach zdalnej edukacji
w szkole polonijnej z nauki czytania i pisania,

100 prezentacji multimedialnych, w tym z jezyka polskiego, historii, geografii,
matematyki, uwzgledniajgcych elementy rodzimej kultury oraz polskich swigt
koscielnych, narodowych, panstwowych i polonijnych dla dzieci i mtodziezy
we wszystkich oddziatach klasowych w przedziale wiekowym od 5 do 18 roku
zycia oraz 7 webinariow,

scenariusze zajec¢, metody aktywizacyjne, dydaktyczne i wychowawcze,
pomoce edukacyjne, w tym gra "KTO TY JESTES? W POSZUKIWANIU JA",
instrukcje dotyczace stawiania szkoty i systemu edukacji oraz organizaciji
zaje¢ w trybie online, porady dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.

Na materiatach dotyczacych realizowanego zadania, z wyjatkiem raportu
ewaluacyjnego projektu, umieszczono logo MEN proporcjonalnie do wielkosci
innych oznaczen, w sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

Zleceniobiorca przedstawit liste podmiotow, z ktéorymi zawart umowy
cywilnoprawne zgodnie z § 3 ust. 2 Zasad,;

Stowarzyszanie  posiadato  ankiety ewaluacyjne oraz  dokonato
szczegotowych analiz na podstawie pytan otwartych zadanych w ankietach.

Opracowano Raport ewaluacyjny projektu.
raporcie z ewaluacji projektu przedstawiono dodatkowo cel projektu, ktory

nie zostat wymieniony w ogtoszeniu konkursu ani w ofercie, tj. wymieniony zostat
obok trzech celoéw okreslonych przez Zamawiajgcego w ofercie — réwniez cel
4 w nastepujgcym brzmieniu:

~Stata wspotpraca i kontakt z rodzicami i uczniami w systemie edukacji zdalnej

po

przez:
Podtrzymywanie kontaktu z jezykiem i kulturg polska,

Przekazywanie mysli, dorobku, spuscizny literackiej i patriotycznej oraz
filozoficznej,

Dbanie o rozwdj spoteczno-emocjonalny uczniéw w czasie pandemii,
Wiaczanie rodzicéw i catych rodzin do pracy poprzez wsparcie w pracy
z dzieckiem,

Odciagzenie rodzicéw w edukacji domowe;j,

Wsparcie uczniéw w edukacji domowe;j,


http://www.akademia-nauczyciela.pl/

- Promowanie dwujezycznosci w srodowiskach polskiej diaspory,

- Promowanie waloréow dwu- i wielojezycznosci poprzez wzmacnianie wiezi
i kontaktow Polakéw mieszkajgcych za granicg z ojczyzng oraz poprzez
to ksztattowanie ich uczestnictwa w polskiej kulturze,

- Nauka z uczniem w przyjaznym, wesotym srodowisku.”

Nalezy zauwazyé, ze realizacja zadania przyczynita sie posrednio
do zwiekszenia efektywnosci wspotpracy i kontakiu dyrektorow szkot
i nauczycieli z rodzicami i uczniami w systemie edukacji zdalnej.

Stwierdzona nieprawidtowos$¢:

W raporcie ewaluacyjnym nie zamieszczono logo MEN, nie ma tez informaciji
0 wspoffinansowaniu zadania przez Ministerstwo. Zgodnie z § 7 ust. 1 umowy,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy i informaciji,
ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze $rodkdéw otrzymanych
od Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczgcych realizowanego
zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

Dokumentacija finansowa z realizacji zadania.

W wyniku kontroli dokumentacji finansowej realizacji zadania ustalono, ze:

1) dokumenty ksiegowe dotacji wskazywaty na wydatkowanie dotacji zgodnie
Z przeznaczeniem i na zasadach okreslonych w umowie;

2) dokumentacja finansowa wskazywata na wydatkowanie dotacji w terminie
okreslonym w umowie dotacji (§ 1 ust. 2 Zasad);

3) srodki z dotacji MEN byty przechowywane na wyodrebnionym na potrzeby
realizacji zadania rachunku bankowym;

4) zleceniobiorca posiadat system umozliwiajgcy kontrole wewnetrzng
dotyczgcg gospodarowania srodkami pochodzgcymi z dotacji oraz ich
wydatkowania. Zakres odpowiedzialnosci poszczegolnych cztonkow wiadz
i pracownikéw oraz tryb obiegu dokumentow okreslaty pisemne uregulowania
zleceniobiorcy, tj. Polityka Rachunkowosci wraz z Instrukcjg obiegu
dokumentoéw, Instrukcja Archiwizacji Dokumentacji Projektowej oraz Polityka
Bezpieczenstwa (§ 5 ust 3 Zasad);

5) zleceniobiorca dokonywat ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy w formie
bezgotéwkowej — przelewami bezposrednio z rachunku bankowego;

6) oferent nie uzyskat zadnych przychodoéw przy realizacji zadania;

7) ksiegowos¢ byta prowadzona z uwzglednieniem nizej wymienionych Zasad
(§ 5 ust. 5 pkt 1- 4 Zasad):

- prowadzenie petnej i przejrzystej dokumentacji ksiegowej dotyczgcej
zadania, odrebnie w stosunku do innych kosztéw wtasnej dziatalnosci, m.in.
poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych iwydatkowanych s$rodkow
pochodzacych z dotacji w ksiegowym planie kont stosowanym przez
zleceniobiorce,

- dokumenty finansowe byly ostemplowane Iub opisane trescia:
»ofinansowane z dotacji MEN - umowa nr ... w kwocie”. Opis dokumentow
zawierat przeznaczenie dokonanych zakupdw;



- zapisy ksiegowe odzwierciedlalty na biezgco koszty i wydatki dotyczgce
realizowanego zadania;

8) w zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu (§ 4 ust. 7 Zasad)*
stosowano zasady opisu dokumentacji finansowej poprzez wskazanie zrédta
finansowania;

9) zazgoda MEN dokonano zmian termindw wykonania zadania oraz zwiekszen
danego wydatku, w ramach przyznanej dotacji, o wigecej niz 10% danej pozyciji
kosztorysu. Nie dokonywano zwigkszenia wydatkow w pozycjach
dotyczgcych wynagrodzen i honoraridéw (§ 7 ust. 6 Regulaminu);

10)dokumentacje kosztéw wynagrodzen stanowity przy umowach zlecenia
i umowach o dzieto: umowy oraz rachunki do tych umoéw;

11) nie dokonywano zakupu srodkow trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395,
z po6zn.zm.) o wartosci jednostkowej powyzej 3500 zt (§ 6 ust. 4
Regulaminu).

Uchybienie stwierdzone podczas kontroli:

Z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu finansowano koszty
przelewoéw bankowych. Zgodnie z § 3 ust. 6 Zasad przyznawania i rozliczania
dotacji do kosztéw obstugi zadania publicznego zalicza sie m.in. koszty
prowadzenia rachunku bankowego, ale nie przelewoéw. Zleceniobiorca zwrocit
pobrane kwoty na konto dotacyjne.

W przypadku realizacji zadan publicznych zleconych przez Ministerstwo, majgc
na uwadze stwierdzone podczas kontroli nieprawidtowo$¢ oraz uchybienie, na
podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji rzadowej zalecam
aby:

1) przestrzega¢ warunkéw realizacji zadania publicznego okreslonych w § 7
ust. 1 umowy, zgodnie z ktérym Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie publiczne jest
wspoffinansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na
wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie
tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w
sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznosé;

2) przestrzega¢ warunkéw realizacji zadania publicznego okreslonych w § 3
ust. 6 Zasad przyznawania i rozliczania dotacji, zgodnie z ktérym kosztéw

4\W zakresie zapobiegania podwdéjnemu finansowaniu obowigzujg nastepujace zasady:

1) zleceniobiorca zobowigzany jest do stosowania procedur zabezpieczajgcych przed podwojnym
sfinansowaniem tych samych wydatkéw réwnoczes$nie ze $rodkédw Ministerstwa Edukacji Narodowej i
dotacji przekazanych przez inne organy;

przy zapraszaniu do uczestnictwa w miedzynarodowych obozach/warsztatach itp., odbywajacych sie w
Polsce, oséb, ktére nie sg pracownikami zleceniobiorcy, zleceniobiorca zobowigzany jest do dotgczenia
do sprawozdania finansowego nastepujgcego os$wiadczenia uczestnika zadania: ,Ja, <Nazwisko>,
<Imig>, <Numer dokumentu podrézy> o$wiadczam, ze koszty mojego przyjazdu i pobytu (mieszkanie,
wyzywienie) w Polsce sg pokryte wytgcznie ze $rodkéw Ministerstwa Edukacji Narodowej; nie
otrzymatem i nie otrzymam refundacji kosztéw z innych zrédet, w zwigzku z wyjazdem do Polski nie
otrzymatem/am diet z danego kraju na sfinansowanie tych kosztéw.”;

w przypadku, gdy nie wszystkie koszty przejazdu i pobytu sg pokrywane z dotacji Ministra Edukacji
Narodowej, o$wiadczenie powinno by¢ zmodyfikowane i dostosowane do stanu faktycznego.
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przelewéw bankowych nie zalicza sie do kosztow obstugi zadania
publicznego.

Na podstawie art. 49 ww. ustawy o kontroli w administracji rzadowej, przekazujgc
powyzsze wystgpienie pokontrolne, prosze o przekazanie w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystgpienia informacji o sposobie wykonania
zalecen.

Od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Wystgpienie  pokontrolne  sporzadzono w  dwoch  jednobrzmigcych
egzemplarzach.

Z upowaznienia

MINISTRA EDUKACJI | NAUKI
‘Wtodzimierz Bernacki

Sekretarz Stanu
/ — podpisany cyfrowo/
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