Rozpatrywanie spraw w Nadlesnictwie Polanow

ul. Klonowa 12
76-010 Polanow
e-mail: polanow@szczecinek.lasy.gov.pl

tel. 94/ 31-88-237, fax. 94/ 31-88-348
www.lasy.gov.pl

Godziny pracy: 7% — 1500

Informacje na temat rozpatrywanych pism, wnioskéw, skarg itp. oraz osoéb, ktére
merytorycznie zajmujg sie dang sprawg mozna uzyskac w sekretariacie
Nadlesnictwa

W sprawie skarg i wnioskow Nadle$niczy przyjmuje interesantéw codziennie,
w godz. 7%- 9% oraz w poniedziatki w godz. 15%0- 16%
a w razie jego nieobecno$ci Zastepca Nadle$niczego.

Sprawy wptywajace do Nadlesnictwa Polanéw ewidencjonowane sg poprzez
system EZD /Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja/ w rejestrze kancelaryjnym
korespondencji przychodzgcej i wychodzgcej- poprzez nadanie kolejnego numeru
oraz, po zapoznaniu sie z zagadnieniem przez Nadlesniczego, zostajg
zadekretowane i przekazane do dziatu lub stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego.

Realizacja odbywa sie zgodnie z wymaganymi terminami, bez zbednej zwtoki.

Akty prawne regulujace zasady
Typy spraw : postepowania przy rozpatrywaniu Osoby do kontaktu
spraw/ terminy rozpatrywania spraw

Zenon Niedziatek
-Zamébwienia publiczne Ustawa Prawo Zamowien Publicznych lwona Kujawska
tukasz Czeptowski

Posterunek Strazy Le$nej . e Zbigniew Wachata
miesci sie w biurze Ustawa o lasach z dnia 28 wrzesnia Marcin Dominik

Nadles$nictwa Polanéw. 1991 r. z pbZniejszymi zmianami




Dokumentacja dotyczaca
zalesien w ramach PROW

Rozporzgdzenie MRIRW z dnia 20
lutego 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej w
ramach dziatania "Wsparcie na
zalesienie i tworzenie terendéw
zalesionych” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 z aktualizacjami.

Termin rozpatrzenia podania 60 dni.

Marceli Cysewski

Dzierzawy gruntow

Ustawa o lasach z dnia 28 wrzes$nia
1991 r. z pdZniejszymi zmianami
Termin rozpatrzenia podania 60 dni

Btazej Kochanowski
Jolanta Sadowska-
Malepsza

Udostepnienie lasu

Ustawa o lasach z dnia 28 wrzes$nia
1991 r. z pbZniejszymi zmianami
Termin rozpatrzenia podania 14 dni

Zbigniew Wachata

Woptata/wyptata gotéwki

Kasa nadle$nictwa czynna jest od
poniedziatku do pigtku w godzinach

od 799 do 1400

Joanna Fleran
Mateusz Mazik

Sprzedaz drewna

Zarzadzenie Nadle$niczego
Nadlesnictwa Polanéw w sprawie
wprowadzenia warunkéw oraz zasad
sprzedazy detalicznej produktow i
ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych, przy uzyciu drukarek
rejestrujgcych i kas rejestrujgcych
zainstalowanych w punktach
sprzedazy Nadle$nictwa Polanéw.
Sprzedaz drewna na rzecz klientéw
detalicznych prowadzona jest w

siedzibie nadlesnictwa i w le$nictwach.

Monika Knitter
Karol Lewandowski

oraz lesniczowie
(wykaz telefonéw
le$niczych znajduje sie
w zaktadce Dane
teleadresowe);




Dokumentacja zwigzana ze
$wiadczeniami emerytalno-
rentowymi, pracowniczymi.

Ustawa o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych z
dnia 17.12.1998 r. z pézniejszymi
zmianami
Termin rozpatrzenia 30 dni

Marzena Nowicka
Agnieszka Przednowek

Inne

Rozpatrywanie spraw odbywa sie
zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng dla PGL LP
i KPA /Kodeks Postepowania
Administracyjnego/

Terminy zatatwiania spraw stosowane sa zgodnie z Kodeksem Postepowania

Administracyjnego:

1) niezwioczne zafatwienie sprawy ( bez zbednej zwioki ) — sprawy, ktére mogg byé
rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione przez strone, w oparciu o fakty i
dowody powszechnie znane albo znane z urzedu organowi, przed ktérym toczy sie
postepowanie, bgdz mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktérymi rozporzgdza

ten organ,

2) jeden miesigc — sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego,
3) dwa miesigce — sprawy szczegblnie skomplikowane.
Przepisy szczeg6ine moga okresla¢ inne terminy niz okreslone wyzej.

Informacje publiczne, ktére nie zostaty zamieszczone w Biuletynie Informagji
Publicznej PGL LP mozna uzyska¢ sktadajgc wniosek.




