Ministerstwo
Edukacji i Nauki

Departament Ksztatcenia Ogoélnego i Podstaw Programowych

Informacja dla podmiotéw zainteresowanych uzyskaniem upowaznienia
Ministra Edukacji i Nauki do posredniczenia w sprzedazy blankietow
idrukéw dokumentéw publicznych, ktérych emitentem jest minister
wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania:

Swiadectw ukonczenia szkoty (podstawowej, liceum ogdlnoksztatcacego,
technikum, branzowej szkoty | stopnia, branzowej szkoty |l stopnia, szkoty specjalnej
przysposabiajacej do pracy, szkoty policealnej),

duplikatow swiadectw ukonczenia szkoty,

legitymacji szkolnych w postaci plastikowej karty formatu ID-1,

legitymacji przedszkolnych dla dzieci niepetnosprawnych w postaci plastikowej
karty formatu ID-1.,

legitymacji stuzbowej nauczyciela w postaci karty laminowanej PCV o wymiarach
i wtasciwosciach fizycznych zgodnych z wymaganiami dla kart identyfikacyjnych
formatu ID-1.

Podmioty zainteresowane posrednictwem w sprzedazy blankietéw i drukéw dokumentéw
publicznych, ktérych emitentem jest minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania,
sktadajg wniosek do Ministerstwa Edukacji i Nauki o udzielenie upowaznienia i wpisanie na
liste podmiotéw upowaznionych przez Ministra Edukacji i Nauki do posrednictwa w ich
sprzedazy.

Do wniosku nalezy dotaczyd:

1.

2.

Informacje o doswiadczeniu w zakresie dystrybucji blankietéw i drukéw
dokumentéw wydawanych przez szkoty i placéwki systemu oswiaty.

Oswiadczenie o zapewnieniu bezpieczenstwa blankietom i drukom dokumentéw
publicznych w zakresie:

a) odbioru i transportu od wytworcy, o ktérym mowa w art. 18 ustawy z dnia 22
listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1006, ze zm.) do
uprawnionego podmiotu - szkoty, placéwki wychowania przedszkolnego, organu
prowadzacego szkote i/lub placéwke wychowania przedszkolnego, kuratora
oswiaty i okregowej komisji egzaminacyjnej,

b) ewidencjonowania,

c) przechowania, w tym sposobu zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych sa
przechowywane, przed dostepem oséb nieuprawnionych, utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

Oswiadczenie o zatrudnianiu oséb, ktére nie byty skazane za przestepstwo umysine
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi gospodarczemu i bezpieczehstwu
powszechnemu (wraz z klauzulg ,Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia”) oraz ich przeszkoleniu w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa blankietom i drukom dokumentéw publicznych.

Oswiadczenie, ze czynnosci w zakresie obrotu blankietami i drukami dokumentéw
publicznych sg wykonywane przez pracownikéw imiennie upowaznionych do tych
czynnosci.

Oswiadczenie o obrocie blankietami i drukami dokumentéw publicznych wytacznie
Z uprawnionymi podmiotami, tj. posrednictwa w sprzedazy miedzy wytworca,
o ktérym mowa w art. 18 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach
publicznych, a szkotami, placéwkami wychowania przedszkolnego, organami
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prowadzacymi szkoty i placéwki wychowania przedszkolnego, kuratorami oswiaty i
okregowymi komisjami egzaminacyjnymi.

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie sie kontroli przez przedstawiciela
emitenta w zakresie posredniczenia w sprzedazy blankietéw i drukéw dokumentéw
publicznych, w tym zapewnienia bezpieczenstwa blankietom i dokumentom.

7. Zobowigzanie do niezwtocznego przekazania Ministrowi Edukacji i Nauki informacji
o kazdym przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas wykonywania przez
ten podmiot posrednictwa w sprzedazy blankietéw i drukéw dokumentéw
publicznych, a takze informacji o zamiarze zaprzestania dziatalnosci w zakresie
obrotu blankietami i drukami dokumentéw publicznych, ktérych emitentem jest
minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania.

Wohis na liste nastepuje po uzyskaniu przez podmiot pisemnego upowaznienia Ministra
Edukacji i Nauki do wykonywania przez ten podmiot posrednictwa w sprzedazy blankietéw i
drukéw dokumentéw publicznych. Upowaznienie to moze by¢ odwotane przez Ministra
Edukacji i Nauki w kazdym czasie.

Podmioty upowaznione i wpisanie na liste podmiotéw upowaznionych przez Ministra
Edukacji i Nauki do posrednictwa w sprzedazy ww. blankietéw i drukéw dokumentéw
publicznych w terminie do 31 stycznia kazdego roku sktadaja sprawozdanie z prowadzonej
dziatalnosci w zakresie obrotu blankietami i drukami dokumentéw publicznych, w ktérym
uwzglednia sie informacje:

1) z jakim wytworcg wspdtpracuijg i na jakiej podstawie (np. umowa),

2) jakim podmiotom (nazwa i adres szkoty, kuratorium oswiaty lub okregowa komisja
egzaminacyjna) dostarczyli blankiety i druki dokumentéw publicznych,

3) jaka byta liczba sprzedanych egzemplarzy blankietéw i drukéw dokumentéw publicznych
z podaniem oznaczen indywidualnych blankietéw.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Minister Edukacji i Nauki ul. Wspoélna 1/3 00-529 Warszawa.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
o Minister Edukacji i Nauki ul. Wspélna 1/3 00-529 Warszawa.
o Adres email: inspektor@men.gov.pl

CELE PRZETWARZANIA DANYCH | PODSTAWA PRAWNA

Udzielenie upowaznienia Ministra Edukacji i Nauki do posredniczenia w sprzedazy
blankietéw i drukéw dokumentéw publicznych, ktérych emitentem jest minister wtasciwy do
spraw oswiaty i wychowania. Emitent w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 22 listopada 2018
r.o dokumentach publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1006 t.j.) jest odpowiedzialny za organizacje
i funkcjonowanie w szczegdlnosci procesu wydawania i dystrybucji dokumentéw
publicznych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
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Okres obowigzywania upowaznienia. Nastepnie pozyskane dane osobowe beda
przechowywane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz
przepisami o archiwizacji dokumentéw przez okres pieciu lat od dnia przekazania ich do
archiwum Ministerstwa Edukacji i Nauki.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do:

(o]

o O O O

(o]

dostepu do swoich danych osobowych,

otrzymania ich kopii,

ich sprostowania,

ograniczenia ich przetwarzania,

sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

whiesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z prawem ich przetwarzanie:

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
Adres: Stawki 2,00-193 Warszawa
Telefon: 22 531 03 00.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

(o]

W zakresie obstugi informatycznej zebrane dane osobowe beda przetwarzane przez
Informatyczne Centrum Edukacji i Nauki - jednostke podlegta Ministrowi Edukacji i
Nauki.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw administracji publicznej, innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisdw prawa, wykonujacych zadania
realizowane w interesie publicznym, w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j.

INNE INFORMACJE

Podane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, nie
bedzie stosowane réwniez profilowanie.
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