Zaproszenie do skladania ofert w ramach rozeznania rynku

na realizacj¢ zadania:

Sukcesywne §wiadczenie ustugi porzadkowania i archiwizacji dokumentacji archiwalnej
kategorii A oraz dokumentacji niearchiwalnej kategorii B

I. INFORMACJE PODSTAWOWE:

W

W ramach procedury rozeznania rynku Ministerstwo Rozwoju i Technologii zaprasza do sktadania ofert
na Sukcesywne $wiadczenie ustugi porzadkowania i archiwizacji dokumentacji archiwalnej kategorii A
oraz dokumentacji niearchiwalnej kategorii B

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zmianami).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

Ministerstwo Rozwoju i1 Technologii zawiera umowy na podstawie wilasnych wzoréw umow
stosowanych w Ministerstwie.

Umowa zostanie zawarta na okres 5 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia przeznaczonej na przedmiotowe zamoéwienie.

O terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce z 3 dniowym wyprzedzeniem.
Pod uwage beda brane tylko oferty petne tzn. zawierajace wycenione wszystkie pozycje.

W celu zapewnienia poréownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajacy zastrzega, ze catoSciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng w rozumieniu
Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy
przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

II. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) zawiera Zatacznik nr 1 do przedmiotowego Zaproszenia.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY
PRZEDMIOTU ZAKUPU:

1.

Wykonawca musi posiada¢ niezbedne doswiadczenie oraz dysponowaé potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zakupu.

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonat co najmniej jedng ustuge
archiwizacji dokumentow kategorii A i B stanowiacych panstwowy zasob archiwalny*,

*Za panstwowy zasob archiwalny uznaje sie materiaty archiwalne powstate i powstajgce w wyniku
dziatalno$ci podmiotow, o ktoérych mowa w art. 15 rozdziatu lll ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164). Ustugi muszg by¢
wykonane zgodnie z wymogami rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz.U. z 2019 r., poz. 246) oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2016 r., poz. 1506).

IV. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PEATNOSCI:



Strony ustalaja, ze podstawg do rozliczenia §wiadczonych ustug sa wyltacznie stawki podane w ofercie
Wykonawcy oraz podpisanej z wybranym Wykonawcg umowie.

Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji niniejszej
umowy lub zwrot kosztéw, jakie ponidst realizujac ustugi.

Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
fakturze w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawione;j
faktury VAT.

Kazdorazowo podstawg do wystawienia faktury VAT jest zrealizowanie danego zlecenia
bez uwag, potwierdzone protokotem sporzadzonym przez Zamawiajacego, zaakceptowanego przez
Wykonawcg.

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zakupu, w tym podatek
od towardw i ushug (VAT), ubezpieczenia i inne.

V.KRYTERIA OCENY OFERT/INFORMACJA O WAGACH PUKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH
/ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJIL

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ ceng brutto za 1 mb (kat. A, kat. B).
W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty, jakimi Wykonawca zamierza obcigzy¢é Zamawiajacego.

2. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng za metr biezacy dokumentacji.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

W

SANNG

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu poprzez
wypehienie i podpisanie Formularza ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami (zaleca si¢
przygotowanie oferty na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia).

Cena oferty, w rozumieniu m.in. art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z
realizacja przedmiotu zakupu, w tym podatek od towarow i ustug (VAT) oraz inne optaty, podatki i koszty
ponoszone przez Wykonawce w zwiazku z przedmiotu zakupu.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami — pod rygorem jej odrzucenia — musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim i1 podpisana przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy wobec 0sob
trzecich.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie b¢da rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ ztozona oferte.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone przez wykonawce
klauzula ,,Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

VII. DATA I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

1.
2.

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.09.2024 r.
Oferty, w jezyku polskim, nalezy ztozy¢ droga mailowa na adres: SekretariatBA @mrit.gov.pl

VIII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1.

2.

3.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamowienia.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w niniejszym
Zaproszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na ofert¢ wybrana, jako najkorzystniejsza.

IX. INFORMACJE DODATKOWE:


mailto:SekretariatBA@mrit.gov.pl

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od podpisania
umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrod ofert ztozonych w postgpowaniu i spetniajacych
wymagania Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn, na kazdym
etapie prowadzenia procedury zakupu.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy informacji prawnie chronionych, uzyskanych w
zwigzku z udzieleniem mu zamowienia.

X. DOKUMENTY/OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZE.OZYC WRAZ Z OFERTA:

—_

Formularz ofertowy wraz z Zatacznikiem do Formularza Ofertowego.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wymagane dokumenty, tj. dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku, o ktorym mowa w pkt IIT ppkt
2, tj. wykaz wykonanych ustug i dokumenty potwierdzajace ich prawidtows realizacje.

Oswiadczenia Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

XI. WYJASNIENIA TRESCI ZLOZONYCH OFERT:

1.

2.

Zamawiajacy informuje, ze w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tre$ci ztozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z wyjatkiem poprawy:
-oczywistych omytek pisarskich,

-oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

-innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze zaproszeniem do sktadania ofert,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyltki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawecg, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku wymaganych dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z
oferta zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ich uzupehienia.

XII. OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU:

- Marta Mrugata — Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 95 19, e-mail: marta.mrugala@mrit.gov.pl

Zalaczniki:

1. SOPZ - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia;

2.Wzér- Wykaz wykonanej ushugi archiwizacji dokumentéw kategorii A i B stanowigcych panstwowy zasob
archiwalny;

3. Wzor-Formularz Ofertowy z zatacznikiem;

4. Oswiadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

5. Istotne postanowienia umowy.
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