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MSWiA

ZAKELAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

ZAPYTANIE OFERTOWE

na.
Dostawe teczek procesowych wigzanych z nadrukiem ,,SPRAWA PROCESOWA”
na potrzeby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605),
z uwagi na art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy

Nr sprawv: ZER-ZAK-8/2023

Zatwierdzil(a):

Warszawa, dnia &QLQ 2023 r.
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

. Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych

i Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajacym”.
Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.
NIP: 526-10-42-106; REGON: 011320130;

Strona internetowa: http://www.gov.pl/web/zermswia;

Adres e-mail: zamowicnia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku: 07:00 — 15:00.

Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).
SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Pytania w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowa¢ na adres

e-mail: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa teczek procesowych wiazanych z nadrukiem ,,SPRAWA
PROCESOWA” na potrzeby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.

Szczegblowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis przedmiotu zamowienia
(OPZ). stanowiacy Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia, w tym wymagania i warunki
realizacji zamowienia okresla Wzor umowy, stanowiacy Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Kod ze Wspolnego Slownika Zamowien CPV: 22852100-8 — okfadki na akta, 79800000-2 —
ustugi drukowania i powigzane.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: nie pézniej niz do dnia 30 listopada 2023 r.
Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajgcego transportem
zorganizowanym we wlasnym zakresie i na wlasny koszt. Dostawa obejmuje rowniez wniesienie
asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez przedstawiciela Zamawiajgcego w dniu dostawy.
Termin i godzine dostawy oraz warunki wjazdu na teren Zamawiajgcego w Warszawie, przy
ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym co najmniej na 2 dni robocze przed
jej realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

Szczegolowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, nalezy podac ceng
netto (bez podatku VAT), do ktorej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwot¢ podatku VAT
obliczong wedtug wihasciwej stawki, ktorych suma stanowi¢ bedzie ceng brutto (z podatkiem
VAT) za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

Wykonaweca podaje ceny jednostkowe za realizacje przedmiotu zamowienia w Tabeli nr 1

Formularza oferty.

Ceny netto i brutto podane w ofercie, w tym ceny jednostkowe, obejmujg wszystkie Koszty
zwiazane zrealizacja przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty: dostawy do siedziby
Zamawiajacego, wniesienia i rozladunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,
opakowania, rekojmi, ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cfa i podatki,
i nie bedg podlegaty zwigkszeniu w okresie realizacji Umowy.

Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w zlotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr 1 Formularza oferty, zgodnie z przepisami ustawy

e
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9.1.

9.2.

10.

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw iustug (Dz. U.z 2023 r. poz. 168),
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wartoscei zaokragla sie do petnego grosza w taki
sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do | grosza.
Wysokos¢ stawki podatku od towardw i ustug (VAT) wynika z przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570).
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:

a) w stosunku, do ktorych nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) ktorzy, nie podlegaja wykluczeniu z postegpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 8353).

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty
»spetnia/nie spetnia” na podstawie oswiadczen i dokumentow zatgczonych do oferty.

. Wykonawca winien samodzielnie spetnia¢ warunki udzialu w postepowaniu.

WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
OPIS  SPOSOBU PRZYGOTOWANIA  OFERTY ORAZ DOKUMENTOW
WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Na oferte skfadaja sie:
1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zalgczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed
zlozeniem oferty, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) dokument stwierdzajacy prawo osoby/osob podpisujacej(ych) ofert¢ do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamodwienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnoéci Gospodarczej — petnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik;

4) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresic przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
poz. 835), ktory stanowi Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Za réwnoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej
oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktdrej ten sam podmiot
wystepuje w dwdch lub wigeej ofertach sktadanych wspdélnie lub jest samodzielnym Wykonawca,

a jednoczesnie jest uczestnikiem wspolnej oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYADANIA OFERT

10.1. Oferte nalezy zlozy¢ wylacznie w postaci elektronicznej, na adres poczty elektronicznej e-mail:

zamowienia@zer.mswia.gov.pl. Dokumenty w ofercie powinny by¢ wypelnione, podpisane
i wystane w formie skanu lub podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym®,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych .pdf, pod rygorem
niewaznosci, na adres e-mail podany powyzej.
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* spelniajgcym wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1797).

10.2. Termin skladania ofert uptywa w dniu: 26.10.2023 r. o godzinie 09:00.

10.3. Dla ofert przestanych poczta elektroniczng liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty pod
wskazany adres e-mail.

10.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong ofert¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferte (plik) nalezy oznaczyé okresleniem ,.Zmiana™ i przesta¢ na podany w pkt

10.1.

Zapytania ofertowego adres poczty elektronicznej e-mail wraz ze stosownym

oéwiadezeniem o wycofaniu poprzedniej oferty, podpisanym przez osob¢ upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.
10.5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
10.6. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.
11. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

11.1. Ocenie beda podlegaly oferty wazne, {j. oferty zlozone w terminie, o ktérym mowa w pkt 10.2.
Zapytania ofertowego.
11.2. Oferty oceniane beda na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:

. Znaczenie procentowe
N .
I Nazwa Kkryterium kryterium*
I Oferowana Cena (C) 60%
2. Termin dostawy od przestania Zamowienia (T) 40%
*19%= | pkt

11.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:

I1.3¢k

11.3.2.

w kryterium nr_1 ,Oferowana cena (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty
badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng
otrzymuje 60,00 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedlug wzoru:
Wartos¢ punktowa ceny: C = (C, : Cp) x 60
gdzie:
(', — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
C, — cena brutto oferty badane;j,
przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzymac maksymalnie
60,00 pkt.
w kryterium nr 2 ,,Termin dostawy od przeslania Zaméwienia (T)” wg ponizszych
warunkow:
a) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia do 10 dni
roboczych — 40,00 pkt,
b) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia od 11 do 14
dni roboczych — 20,00 pkt,
¢) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia od 15 do 30
dni roboczych — 0,00 pkt.
Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (tj. 40,00 pkt) otrzyma Wykonawca,
ktéry zaproponuje termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego
Zamowienia do 10 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okres$li terminu dostawy od
dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia lub okresli termin dostawy od dnia
przestania przez Zamawiajacego ZamOwienia niezgodnie z terminem okreslonym
w lit. a-c, to jego oferta zostanie odrzucona.

e e e e e |
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I1.3.3. Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 100,00 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny fgcznej zostanie obliczony jako
suma punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

§=C+T
gdzie:
S — wartos¢ punktowa oferty

I'1.4. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w pkt 11.2. Zapytania ofertowego oraz majac na uwadze dostepnosé $rodkow finansowych.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow obliczong
na zasadach okreslonych w pkt 11.3.3. Zapytania ofertowego.

I1.5. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z dokladnoscia
do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki sposob,
ze koficowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do
| grosza.

I1.6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawey, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

12. INFORMACJE O PODWYKONAWCACH
Wykonaweca moze powierzy¢  wykonanie czgéci  zamowienia  Podwykonawcy  lub
Podwykonawcom. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia
Podwykonawey(om), Wykonawca wskazal w Formularzu oferty - o$wiadczeniu, stanowigcym
Zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego, czgéci zamdéwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcy(om) oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
Podwykonawcy(ow).

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERT

I3.1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia:
24.11.2023 r.

13.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

14, UMOWA

14.1. Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy, stanowigcego Zalgeznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

14.2. Wykonawca akceptuje tres¢ Wzoru umowy, stanowiacego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do:

a) wylgcznej interpretacji zapisow Zapytania ofertowego, w tym jego zatacznikow:

b) wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego w odpowiedzi na pytania Wykonawcow,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynat
do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert;

¢) zmiany tresci Zapytania ofertowego przed uplywem terminu skladania ofert w formie
pisemnej wraz z publikacjg na stronie http://www.gov.pl/web/zermswia, a po jego uptywie
wprowadzenia nieistotnych zmian do tresci Zapytania ofertowego niemajacych wptywu
na wynik postgpowania, za zgodg Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, bedg dokonywane
w formie pisemne;j;
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h)

i)

k)

D

uniewaznienia postepowania w catosci w kazdym czasie;

zamkniecia postgpowania bez dokonania wyboru oferty;

w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych waznych ofert;

zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postgpowania;

nieudziclenia zaméwienia Wykonawey, ktérego oferta nie spetnia wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym;

odrzucenia oferty Wykonawcy, ktéra nie speinia wymagan okre$lonych w Zapytaniu
ofertowym;

poprawienia w tresci oferty oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z wymaganiami  Zamawiajgcego,
niepowodujacych istotnych zmian w_tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku poprawienia inngj
omylki polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej
istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 2 dni roboczych od dnia
przestania zawiadomienia o poprawieniu;

wezwania Wykonawcey do zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 9 Zapytania ofertowego, jezeli
dokumenty te sa nickompletne, zawieraja bledy:

wezwania Wykonawcow, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, do ztozenia ofert
dodatkowych, w przypadku gdy zostaly ztozone oferty o takie] samej cenie.

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a)

b)

c)

wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, ktére nie stanowig przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznaczaja zobowigzania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca;

niezwlocznego zawiadomienia wszystkich  Wykonaweow,  ktorzy ztozyli  oferte,
o Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
o zamknigciu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert lub uniewaznieniu
postepowania w catosci;

zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym
Zalgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

17. KLAUZULA INFORMACYJNA

17.1. Zamawiajacy. jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lnie rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1
z pézn. zm.), dalej RODO”, wzgledem osob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio pozyskal. Dotyczy to w szczegolnosei:

Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzacq jednoosobowa  dziatalnos¢
gospodarcza,

petnomocnika Podwykonawcy —bedacego  osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie),

#
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- czlonka organu zarzgdzajacego Podwykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia.

17.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajgcy informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji;

— w Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWiA jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail:
iod(@zer.mswia.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z postgpowaniem nr ZER-ZAK-8/2023 na dostawe teczek
procesowych wigzanych z nadrukiem ,,SPRAWA PROCESOWA™ na potrzeby Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udost¢pniona zostanie dokumentacja postgpowania;

— Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenic zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, zwigzanym 2z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tej
ustawy;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. I lit. ¢ RODO.

17.3. Zamawiajacy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego

e —
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lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawcg
od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegdlnosei podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a w przypadku udostgpniania postgpowania juz zakonczonego wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczegdlnodei na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postgpowania o udziclenie zamowienia;

— wystgpienic z zadaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. I RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

18. WYKAZ ZALACZNIKOW:
Integralng czes¢ Zapytania ofertowego stanowig Zataczniki:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia — Zalgcznik nr 1,
2) Formularz oferty — Zalgcznik nr 2,
3)  Wzor umowy z zalacznikami — Zatgeznik nr 3,
4)  Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — Zalgeznik nr 4.

#
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ......... 72023 2ANia .viivviiiis 2023r.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa teczek procesowych wigzanych 7 nadrukiem ,,SPRAWA
PROCESOWA? na potrzeby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

I. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa teczek procesowych wigzanych z nadrukiem ..SPRAWA
PROCESOWA™ na potrzeby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA, okreslonych co do rodzaju
i ilodci wedtug ponizszych informaciji.

2. Kod: CPV 22852100-8 — okfadki na akta, 79800000-2 — ustugi drukowania i powiazane.

3. Asortyment stanowigcy przedmiot zamoéwienia, musi by¢ fabrycznie nowy, wezesniej
nieuzytkowany, wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesigcy poprzedzajagcym date
dostawy, nie moze pochodzi¢ z projektéw realizowanych u innych klientéw, nie moze pochodzi¢
z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢ wolny od jakichkolwiek wad fizycznych
i prawnych, czy roszczen oséb trzecich, a takze musi posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty
i $wiadectwa dopuszczajace go do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci przedmiotu zaméwienia
wyszczegolnionego co do rodzaju w Zafaeznik nr 1 do OPZ, jak i w Formularzu oferty,
w granicach wynagrodzenia brutto Wykonawcy, a takze mozliwosé niewykorzystania przedmiotu
zamOwienia w zakresie ilosciowym i wartosciowym.

5. Wykonawca przed realizacjg zamowienia bedzie zobowigzany dostarczy¢ probng teczke procesows.
Wykonawca dostarczy asortyment do siedziby Zamawiajacego transportem zorganizowanym na
wiasny koszt i we wlasnym zakresie. W terminie 5 dni roboczych Zamawiajacy zaakceptuje lub
zgtosi uwagi do przekazanego asortymentu.

6. Realizacja Przedmiotu umowy odbedzie si¢ w jednej partii dostawy.

7. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu umowy w opakowaniach zabezpieczonych
W sposob uniemozliwiajgcy dekompletacjg oraz chronigey przed uszkodzeniem. Warunki rekojmi za
wady fizyczne i prawne asortymentu:

a) na asortyment wskazany w Zatgczniku nr I do OPZ obowigzuje 24 miesieczny okres rekojmi,

b) okres r¢kojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawce Protokotu
odbioru Zamoéwienia bez zastrzezen,

¢) Wykonaweca jest odpowiedzialny —wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne
i prawne dostarczonego asortymentu,

d) w okresie r¢gkojmi Wykonawea zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.

8. Warunki dostawy i odbioru asortymentu:

a) Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia w jednej dostawie w terminie do ..... dni
roboczych (zgodnie ze zlozong ofertq w ramach kryterium oceny ofert) od dnia przestania przez
Zamawiajgcego Zamowienia,

b) Wykonawca dostarczy asortyment wskazany w Zamowieniu do Zakladu Emerytalno-
Rentowego MSWiA w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, Zamawiajacy wymaga
dostawy w dniu roboczym w godzinach 9:00 — 14:00. Dostawa obejmuje rowniez wniesienie
asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez przedstawiciela Zamawiajacego w dniu
dostawy,

¢) Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czgsciowych dla realizacji Zamowienia,

e ——
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d) termin i godzing dostawy oraz warunki wjazdu na teren Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWiIiA w Warszawie (02-106), przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni
7 Zamawiajacym przed ich realizacjg telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej
(e-mail),

¢) z odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokél odbioru Zaméwienia przez minimum
dwéch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i minimum jednego upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Wykonawca moze upowazni¢ Zamawiajacego do dokonania
jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu Zamowienia,

f) w przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakow ilosciowych lub niezgodnosci jakosciowych
7 OPZ dostarczonego asortymentu, podpisanie Protokotu odbioru Zamoéwienia bez zastrzezen,
nastapi dopiero po odebraniu bez zastrzezen catoéci Zamdwienia,

g) w razie zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt f), Wykonawca zobowiazuje si¢ do
niezwlocznego uzupeinienia lub wymiany asortymentu zgodnie z ZamoOwieniem na wiasny
koszt.
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Zatgcznik nr 1 do OPZ

Specyfikacja

Teczka procesowa wigzana z nadrukiem ,,SPRAWA PROCESOWA”

—minimalne wymagania Zamawiajacego

| wymiar teczki ztozonej: 280mm x 320mm,

2 | wymiar teczki maksymalnie roztozonej: 700mm x 320mm (+/- 3mm),

3 | wymiar zaktadki dolnej / gornej: 140mm x 210mm,

4 | wymiar zaktadki bocznej: 140mm x 320mm

5 | zaktadki trwale i symetrycznie wklejone,

¢ | 3 bigina bokach i na zaktadkach umozliwiajgce wiozenie dokumentacji o grubosci
30mm,

7 tasiemki o szerokosci 6mm i dtugosci 230mm (+/- 3mm), trwale wklejone, zabezpieczone

przed urywaniem i strzepieniem na koncach, umozliwiajace trwale zawigzywanie,

8 | nadruk z przodu, czarny wg wzoru - wzoér nadruku stanowi zalgcznik nr 2 do OPZ,

jednostronnie nadrukowana apla zielona - odcien koloru wymaga uzgodnienia
z Zamawiajacym oraz akceptacji Zamawiajacego, (zgodnie z pkt 5)

10 | teczka nie moze farbowac,

11 | farba nie moze $cierac sig,

5 na teczce musi by¢ mozliwos¢ pisania bez rozmazywania tekstu (bez wzgledu na rodzaj
1
uzytego narzedzia do pisania),

13 | karton typu MULTICOLOR MIRABELL

14 | gramatura: 350 g/m* +/- 2%

[los¢ 20 000 sztuk

= e e
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Zalgcznik nr 2 do OPZ

Wzér nadruku na teczke procesowa wiazang (Tabela poz. 8)

ZAKEAD EMERYTALNO-RENTOWY

MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACII

Znak akt

SPRAWA PROCESOWA

z powodztwa

przeciwko

ZAKEADOWI EMERYTALNO-RENTOWEMU
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACII

Sad Okregowy Wydziat Ubezpieczen Spolecznych w Warszawie

Sygn. akt sadowych

Sad Apelacyjny w Warszawie — sygn. akt sgdowych

Sad Najwyzszy — sygn. akt sgdowych

Terminarz
20 I. 20 o) 20 T
20 T 20 r. 20 2
20 r. 20 1 20 T,
20 r. 20 oA 20 I.

#
Numer sprawy ZER-ZAK-8/2023 Dostawa teczek procesowych wigzanych z nadrukiem SPRAWA PROCESOWA” na potrzeby Zakladu

Emerytalno-Rentowego MSWiA

12



Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
(Zatgcznik nr 2 do Umowy nr ......../2023 z dnia ..............2023 r,)

FORMULARZ OFERTY

na:
Dostawe teczek procesowych wigzanych z nadrukiem ,,SPRAWA PROCESOWA” na potrzeby
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Nr sprawy: ZER-ZAK-8/2023

pieczeé Wykonanvey/Petnomocnika Wykonawcey

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaezone do kontaktow: | ...
Telefon: B R T ] s s
Adres e gy i e e I I i s s e e 8

*W przypadku oferty wspdlnej naleiy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

OFERTA
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

I. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejsza ofertg¢ oswiadczajac, ze oferuje(emy)
wykonanie zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za

maksymalng:

cene netto (bez podatku VAT): ....cciviiiiiiiiiniiiiiiinnns PLN

cene brutto (z podatkiem VAT): .......covivviviiiiiiiiiininnnn PLN

] (012 1Y L= 5 A VU 7o SO /100,

zgodnie z ponizszym wyszczegdlnieniem w Tabeli nr 1:

N
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Tabela nr 1

s Stawka Wartosé Warto$¢
L Nazwa przedmiotu Liczba jednostkowa | Warto$¢ netto | podatku VAT brutto
P zamowienia w szt. za 1 szt. netto (w zh)* VAT " &
(w zb)* weayes | VD =
1 2. 3. 4. 5= kol. 3x4 6. 7. 8 =kol. 5+7
Teczka procesowa
1. | wigzana z nadrukiem | 20.000
»SPRAWA
PROCESOWA”
Uwaga!

* Ceny nalezy poda¢ z dokladnosciag do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okresSlonymi w pkt 6.4
q P ag

Zapytania ofertowego

#* Wykonawca zobowiazany jest podaé¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towarow i ustug (VAT) innej niz

stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168).

a)

Termin dostawy od przeslania Zamoéwienia (T):

Oferuje(emy) nastgpujacy termin dostawy — do ............ dni roboczych od przestania przez

Zamawiajacego Zamdwienia.

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (tj. 40,00 pkt) otrzyma Wykonawca, kidry zaproponuje termin dostawy od dnia
przestania przez Zamawiajqcego Zaméwienia do 10 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu dostawy od dnia
przestania przez Zamawiajqcego Zamowienia lub okresli termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia
niezgodnie = terminem okreslonym w pkt 11.3.2. lit. a-c Zapytania ofertowego, to jego oferta zostanie odrzucona.

Informuje, ze wybor mojej/naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, w zwiazku z tym wskazuje:
1) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do

powstania obowiazku podatkOWEZ0 .........c.iviiiiiiiiiiiiiii ;
2) kwote netto (bez podatku VAT) towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym
TOTTAWARTACEBIO 1« s smmasns /685 55 0050 S0 SRS SR 05005 0 B Y R0 A BN R B R RN S AR ,
3) stawke podatku VAT, ktéra zgodnie 2z moja/naszg wiedzg, bedzie miala
ZASEOSOWAINIE. + . ueueuseniassnenssnrsnsensnsonsonsnnssstsesssonssssssnssssssesssnassensassnsssssnsscsnssssses ;

Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania pfatnosci w ramach umowy:

.....................................................................................................................

4. Zamodwienie zrealizuje(emy):

[ ]' BEZ udzialu Podwykonawcow;
[ ]' z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

t Fitiria | ddies Podwykbhawey Czegsé zamévs{lema, ktérej wykonanie zostanie
powierzone Podwykonawcy
L.
2

Przedmiot zaméwienia zrealizuje(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego, na zasadach
okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

Zapoznatem(tam)(liSmy) sie ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czgscig Zapytania
ofertowego i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru
mojej/ naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach,
W miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.

! Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacje.

ﬁ
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7. Oferta jest dla mnie/nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty do dnia
okreslonego w pkt 13.1. Zapytania ofertowego.

8. Os$wiadczam(y), ze wypetnitem(lismy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art, 14
RODO® wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

9. Oswiadczam(y), ze nie przekazuj¢(emy) danych osobowych innych niz bezpo$rednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* naleZy skreslic w proypadku, gdy Wykonawcea nie prekazuje danych osobowych innych ni bezposrednio jego dotvezgcych lub -achod-=i
wylgezenie stosowania obowigzku informacyjnego, siosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

** nalezy skreslic w proypadku, gdy Wykonawea wypelnil obowigzki informacyjne pr=ewid=iane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0scb
Jizyeznych, od kidrych dane osobowe bezposrednio Iub posrednio pozyskal w celu ubiegania sig 0 udzielenie zamowienia publicznego w
niniefszym postepowaniu.

10. Oswiadczam(y), ze:
[P jestem($émy) mikroprzedsiebiorstwem
[_I jestem(smy) matym przedsiebiorstwem
[P jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem
[P jestem(smy) jednoosobowa dziafalnosdcia gospodarczg
[P jestem($my) osoba fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej
[’ jestem($my) innym rodzajem
Informacje wymagane wylqcznie do celdw statystycznych.

I1. Do oferty zatagczam(y) nastgpujace dokumenty:

(miejscowosc i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawicicla
Wykonawcy)

Instrukcja podpisania:
1}  Formularz oferty nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

? Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 24 maja 2016 r. nr 119/1 z pozn. zm.).
¥ Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacjg.

m
_
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Wzor umowy
UMOWA Nr ......... 12023

zawarta w dniu r. w Warszawie pomigdzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, z siedziba
w Warszawie (02-106), przy ul. Pawinskiego 17/21, posiadajagcym numery: NIP: 526-10-42-106,
REGON: 011320130, zwanym dalej w tresci Umowy w,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Pana(ig) ........cocovvvenvnennnn P PP PP PP P PP PR EERE! 5
Pana(ia) .......coocvereiananinns P P P PR R PRTEETEE ;

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sg tacznie ..Stronami” lub kazdy z osobna ,.Strong”.

Strony o$wiadczaja, ze na dziefi zawarcia Umowy nie ulegly zmianic dane, ktére miatyby wplyw
na wazno$¢ Umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania zakupowego nr ZER-ZAK-8/2023 przeprowadzonego bez
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1605), z uwagi na art. 2 ust. 1 pkt I ww. ustawy, Strony zgodnie postanawiajg zawrze¢ Umowe
o nastepujacej tresci:

§1
Podstawowe definicje
1. Definicje:

1) dni roboeze — dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 1. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), w tym okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych Zamawiajacy
powiadomi niezwlocznie Wykonaweg w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem;

2) asortyment — teczki procesowe wigzane wskazane w Opisie przedmiotu zamdwienia,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy i w Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do Umowy;,

3) niewykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej $wiadczenie w ogole nie zostaje spetnione;

4) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej ustugi $wiadczone przez Wykonawceg lub
zobowiazania natozone w Umowie nie zostajg spetnione w terminie lub $wiadczenie zostaje
spetnione, ale interes Zamawiajgcego nie zostal zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci
Umowy;

5) Formularz oferty — Formularz oferty stanowigcy Zalgcznik nr 2 do Umowy;

6) OPZ— Opis przedmiotu zamowienia stanowigcy Zatacznik nr 1 do Umowy;

7) Protokol odbioru Zamoéwienia — Protokot odbioru Zamowienia, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 4 do Umowy;

8) sila wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia, niezalezne od woli i intencji ktorejkolwiek ze Stron, np. wszelkie katastrofy
i kataklizmy, strajki, blokady drog:

9) Zamo6wienie — Zamowienie, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.
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llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach innych niz robocze, bez sprecyzowania czy sg to dni
robocze, nalezy przez te dni rozumie¢ dni kalendarzowe.

§2
Przedmiot umowy

Przedmiotem Umowy jest dostawa teczek procesowych wigzanych z nadrukiem ,,SPRAWA
PROCESOWA? na potrzeby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA, okreslonych co do rodzaju
i ilosci w Opisie przedmiotu zamoéwienia zwanym w dalszej czesci Umowy ,,OPZ” oraz wedlug
ceny okreslonej w Formularzu oferty, ktére stanowig Zatgcznik nr 112 do Umowy.
Asortyment, stanowigcy przedmiot Umowy, musi by¢ fabrycznie nowy, wczesniej nieuzytkowany,
wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych date dostawy, nie moze
pochodzi¢ z projektéw realizowanych u innych klientéw lub z ekspozycji w punktach sprzedazy
oraz musi by¢ wolny od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych oraz roszczen osob trzecich,
a takze musi posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty i $wiadectwa dopuszczajace go do obrotu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Wykonawca gwarantuje zachowanie parametrow technicznych zamawianego asortymentu
okreslonego w OPZ.

§3

Termin realizacji przedmiotu umowy

Strony ustalaja termin realizacji przedmiotu Umowy do 30 dni od dnia zawarcia Umowy, nie pdzniej
niz do dnia 30 listopada 2023 r.

§4
Warunki realizacji przedmiotu umowy, prawa i obowiazki Stron

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu Umowy okre$lonego w § 2 Umowy
z zachowaniem najwyzszej starannosci, przy wykorzystaniu calej posiadanej wiedzy
i doswiadczenia oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za rzetelne i terminowe wykonanie przedmiotu
Umowy.

Wykonawca dostarczy asortyment w jednej dostawie w terminie do .... dni roboczych (zgodnie ze
ztozong oferta w ramach kryterium oceny ofert), od dnia przestania przez Zamawiajgcego
Zamowienia w ilosci: 20 000 sztuk, nie p6zniej niz do dnia 30 listopada 2023 r.

Ze strony Zamawiajacego osoba(ami) odpowiedzialng(ymi) za realizacje Umowy i zlozenie

Zamodwienia oraz upowazniong(ymi) do podpisania Protokotu odbioru Zamowienia,
sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy, jest/sa:

a)Pan(i) .....oooviiiiiiii stel v, se-mail: oo ,

o) § i1 1) R ——————— SHeL v GBI seuszspensns s S :
CLPA s vt 1 s B IAILY 2 vt it S ,

lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika lub Zastgpce Naczelnika Wydziatu Planowania
i Administracji.

Ze strony  Wykonawcy osobg(ami) odpowiedzialng(ami) za realizacje = Umowy
i przyjecie ZamoOwienia oraz upowaznionymi do podpisania Protokotu odbioru Zamodwienia,
sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy, jest/sa:

b)Pan(i) ....ooovvvviiiiiiiiiien stel o ,e-mail: Lo,
Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, nie stanowi zmiany tresci Umowy. Kazda ze Stron
Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz osdb,
o ktorych mowa w ust. 3 i 4, zawiadamiajgc niezwlocznie o tym na piSmie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail) drugg Strong Umowy, bez potrzeby zawierania aneksu do Umowy.
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Wykonawca dostarczy —przedmiot Umowy do siedziby ~Zamawiajacego transportem
zorganizowanym we wiasnym zakresie i na whasny koszt. Dostawa obejmuje rOwniez wniesienie
asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia opakowanego asortymentu zabezpieczonego
w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigeego przed uszkodzeniem.

Termin i godzing dostawy oraz warunki wjazdu na teren Zamawiajacego w Warszawie, przy
ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym co najmniej na 2 dni robocze przed
jej realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czg$ciowych dla realizacji Zamowienia.

7 odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokot odbioru Zamoéwienia, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 4 do Umowy, przez co najmniej dwie osoby, o ktorych mowa w ust. 3 i co najmniej
jedng osobe, o ktérej mowa w ust. 4. Wykonawca moze upowaznic Zamawiajgcego do dokonania
jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu odbioru Zaméwienia.

. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze dostawy brakéw ilosciowych lub niezgodnosci

jakosciowych asortymentu z OPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy, podpisanie Protokotu
odbioru Zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 10, nastapi dopiero po odebraniu bez zastrzezen,
calosci Zamowienia.

W razie zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 11 Wykonawca zobowigzuje sig
do niezwlocznego uzupelnienia lub wymiany asortymentu zgodnie z Zam6wieniem na wiasny
koszt.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podpisania Protokolu odbioru Zamoéwienia, o ktorym mowa

w ust. 10-11 niezwlocznie po jego otrzymaniu od Zamawiajacego, nie pozniej niz w terminie 7 dni.

. Zamawiajacy moze odmowi¢ przyjecia dostawy, w szezegolnosci w przypadku:

a) stwierdzenia brakéw ilosciowych lub niezgodnosci jakosciowych dostarczonego asortymentu
7 OPZ, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy,

b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajacej uzycie dostarczonego asortymentu,

¢) braku uprzedniego uzgodnienia przez Wykonawce terminu, godziny i warunkoéw dostaw,
o ktoérych mowa w ust. 8 i 11,

d) niezrealizowania dostawy na zasadach, o ktorych mowa w ust. 6-11.

. Odmowa przyjecia dostawy przez Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 14, nie bedzie traktowana,

jako podstawa do rozpoczecia biegu terminu rekojmi. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
7a poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z nieprzyjeciem dostawy i moze naliczy¢ kary
umowne za zwloke w realizacji dostawy, o ktoérych mowa w § 8 ust. 2 Umowy.

. Dzien odebrania przez Zamawiajacego asortymentu, bez zastrzezen na podstawie Protokotu

odbioru Zamdwienia jest dniem przejécia prawa wlasnosci tego asortymentu na Zamawiajacego.

. Protoko6t odbioru Zamowienia stanowié bedzie protokot koncowy realizacji przedmiotu Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, Ze wynagrodzenie okreslone w § 5 ust. 1 Umowy w pelni zaspokaja
wszelkie roszczenia Wykonawey dotyczace realizacji przedmiotu Umowy, w tym réwniez
dotyczace przejscia prawa wlasnosei asortymentu na Zamawiajacego.

§5
Warto$¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
Umowy WYNOSi ..c.oevvvvininnnnnn zt netto (stownie: .../100), tj. ............ zl brutto (stownie:
................... /100), w tym warto$¢ podatku VAT ...............zl (stownie:........ .../100)
zgodnie z Formularzem oferty stanowigcym Zafgcznik nr 2 do Umowy.
Za realizacje przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto stanowigce iloczyn
ceny jednostkowej netto asortymentu, okreslonego w Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowiacego

#
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L.

Zatgeznik nr 2 do Umowy oraz ilosci dostarczonego asortymentu, ktory zostal odebrany przez
Zamawiajgcego, bez zastrzezen w Protokole odbioru Zamowienia, powiekszone o podatek VAT.
Maksymalna wartos¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty zwiazane
z realizacjg przedmiotu Umowy, w tym koszty: dostawy do siedziby Zamawiajacego, wniesienia
i roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, opakowania, rekojmi, ubezpieczenia na
czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki, i nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie
realizacji Umowy.
Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcea bedg prowadzone w  zlotych polskich,
bez zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
W ramach maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca dokona
ewentualnej dostawy uzupetniajgcej lub wymiany asortymentu niezgodnego z OPZ.
Wartos¢ maksymalnego wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, nie bedzie podlega¢ zmianom
w okresie realizacji Umowy.
Platno$¢ nastgpi za dostarczony przedmiot Zamowienia przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey nro.....ooociiiiiiii, , W terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego od Wykonawcey prawidlowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu przez
Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru Zamowienia. Faktura musi zawieraé w swej tresci
lub w zalaczniku wyszczegolnienie dostarczonego asortymentu.
Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zapfaty faktury nieprawidlowo wystawionej,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidfowo wystawionej faktury, faktury korygujacej
lub podpisania przez Wykonawcg noty korygujgce;.
Zamawiajagcy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w § 8 ust. 8 Umowy, na co
Wykonawca wyraza zgode.

§6

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania dostawy bedacej przedmiotem Umowy z nalezytg

starannoscig.

Strony uzgadniajg nastgpujace zasady odpowiedzialno$ci Wykonawey z tytutu niewykonania

lub nienalezytego wykonania dostawy:

I)  Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zrealizowanie dostawy niezgodnie z OPZ pod
wzgledem jako$ciowym i/lub ilosciowym;

2) Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnos¢ za zwloke w realizacji przedmiotu Umowy,
polegajgce na niedostarczeniu catosci lub czesci danego asortymentu w terminie, o ktérym
mowa w § 3 Umowy;

3) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci okreslonej w pkt 1 i 2, jezeli zrealizowanie dostawy
niezgodnie z OPZ pod wzglgdem jakosciowym i/lub ilosciowym albo zwloka w realizacji
przedmiotu Umowy powstaty z:

a) przyczyn wystepujacych po stronie Zamawiajagcego,
b) powodu wystapienia sity wyzszej lub jej nastepstw.

Dowdd, ze niezrealizowanie dostawy zgodnie z OPZ lub zwloka w realizacji przedmiotu Umowy

wynikto z okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 2 cigzy na Wykonawcy.

§7
Warunki r¢ekojmi/reklamacje
Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne:
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1) na asortyment wskazany w OPZ, stanowigcego Zalacznik nr 1 do Umowy, obowiazuje 24-
miesigczny okres rgkojmi,
2) okres rekojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawce
Protokotu odbioru bez zastrzezen,
3) Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu,
4) w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.
Zamawiajacy bedzie zglaszat reklamacje w dni robocze, w godzinach 8:15 - 16:15, zgodnie
zc wzorem Protokotu reklamacji, ktory stanowi Zalacznik nr 5 do Umowy, pisemnie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres(y) e-mail wskazane w § 4 ust. 4 Umowy.
W przypadku skorzystania z uprawnienia okreslonego w ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sig
do dostarczenia do Zamawiajacego na wilasny koszt fabrycznie nowego, wolnego od wad
asortymentu, zgodnego z OPZ, stanowigcym Zatgeznik nr I do Umowy, w terminie do 2 dni
roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji.
W przypadku, gdy Wykonawea opozni si¢ z wykonaniem reklamacji o co najmniej 5 dni
Zamawiajacy jest uprawniony do zakupu reklamowanego asortymentu na koszt 1 ryzyko
Wykonawcy.
§8
Kary umowne
Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowiefi Umowy
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy,
za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia, z zastrzezeniem ust. 2-3.
Strony ustalaja, ze w razie wystapienia zwloki w realizacji Zamdwienia zgodnie z terminem,
o ktorym mowa w §4 ust. 1 Umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna
w wysokosci 1% wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy,
o ktorym mowa w § 5 ust. | Umowy, za kazdy rozpoczgty dzien roboczy zwioki.
Strony ustalaja, ze w razie niedotrzymania terminu wymiany asortymentu, o ktorym mowa
w § 6 ust. 3 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokos$ci 3% wartosci
brutto asortymentu podlegajacego wymianie, wskazanego w Protokole reklamacji, ktorego wzor
stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy, za kazdy rozpoczgty dzien roboczy zwloki.
W razie odstapienia od Umowy przez Zamawiajgcego, z przyczyn, za ktore wylaczna
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna
w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § Sust. | Umowy.
Laczna wysoko$¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1-3, ograniczona jest do wysokosci 20%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. I Umowy.
W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokos¢ kar
umownych, o ktérych mowa w ust. 1-3, Zamawiajacemu przystuguje prawo do zadania
odszkodowania uzupelniajacego do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.
Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to
spowodowane wystapieniem sity wyzszej lub jej nastgpstw.
Kazde naliczenic kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacj¢ kwoty
naliczonej kary umownej. Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy, bez uzyskiwania jego zgody. Brak wplaty naliczonej kary umownej oraz brak

’
Numer sprawy ZER-ZAK-8/2023 Dostawa teczek procesowych wiazanych z nadrukiem ,SPRAWA PROCESOWA" na potrzeby Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWiA

20



*R

mozliwo$ci  potrgcenia naliczonej kary umownej z faktury upowaznia Zamawiajacego
do wystawienia wezwania do zapfaty.

§9

Odstgpienie od umowy
Niewykonanie przedmiotu Umowy w zakresie dostawy asortymentu, w terminie do
dnia 30 listopada 2023 r. oraz niewykonanie postanowien Umowy w okresie dtuzszym niz 10 dni
upowaznia Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym,
z konsekwencjami okreslonymi w § 8 ust. 4 Umowy. Podstawg dla Zamawiajacego do odstapienia
od Umowy jest brak podpisanego Protokotu odbioru, potwierdzajacego realizacje Umowy bez
zastrzezen.
Zamawiajacy moze odstgpi¢c od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
0 zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panistwa lub
bezpieczenstwu publicznemu.
Strony oswiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajgcego,
o ktorym mowa w ust. I Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo zwrotu naliczonych kar
umownych, przy czym w przypadku kumulacji kar umownych z tytutu odstapienia od Umowy z
karami umownymi z tytutu nienalezytego wykonania Umowy w postaci zwloki w wykonaniu
Umowy, Zamawiajagcemu przystugiwa¢ bedzie jedynie kara umowna z tytulu odstgpienia od
Umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 6 Umowy.
Strony o$wiadczajg, iz w przypadku wykonania prawa odstapienia przez Zamawiajacego,
o ktorym mowa w ust. 2 i 5, Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego za
dostawe zrealizowang i odebrang, bez zastrzezef do dnia zlozenia przez Zamawiajacego
o$wiadczenia o odstgpieniu.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ ze skutkiem natychmiastowym od zrealizowania przedmiotu Umowy
w przypadku nieotrzymania Srodkow budzetowych koniecznych do realizacji Umowy od
dysponenta odpowiedniego stopnia. Oswiadczenie o odstgpieniu Zamawiajacy moze zlozyé
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
zwrotu poniesionych kosztow i wydatkow.
Odstgpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci dochodzenia kar umownych.
Prawo odstgpienia wykonuje si¢ ze skutkiem ex nunc, liczac od chwili ztozenia o$wiadczenia
o0 odstgpieniu.
Odstgpieniec od Umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga
okreslenia przyczyny odstgpienia.

§ 10
Wspolpraca migdzy Wykonawceg a Podwykonawcami

W przypadku zamiaru powierzenia realizacji Umowy Podwykonawcy(om) Wykonawca jest
zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajgcego, podajac nazwe(y) Podwykonawey(ow) oraz czgsé
Umowy, ktora begdzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego(nich) zadan.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(g) powierzal(li) wykonania catosci lub czgsci powierzonych im prac
dalszym Podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgode na takie
powierzenie.

)
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W przypadku realizacji czgéci Umowy z udziatem Podwykonawcy(6w), Wykonawca zobowigzuje
sic do koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawcg(éw) oraz do przestrzegania
prawidtowej realizacji Umowy.

W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen Podwykonawcy(6w), Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialnoé¢ za wykonywanie zobowigzan przez Podwykonawce(6w), jak za whasne dziatania
lub zaniechania.

Wykonawca dokonuje bezposredniej zaptaty wymaganego wynagrodzenia przystugujacego
Podwykonawcy(om).

Wykonawca zobowigzuje si¢ zwolni¢ Zamawiajacego z wszelkich roszczen, jakie mogg by¢
podnoszone przez Podwykonaweg(6w) wzgledem Zamawiajacego w zwigzku z realizacja Umowy
i naprawi wszelkie szkody, jakie Zamawiajacy ponidst lub moze ponies¢ z tego tytutu.

Wykonawca w szczegdlnosei pokryje wszelkie wydatki i koszty poniesione przez Zamawiajgcego
w zwiazku z ochrong przed roszezeniami, o ktérych mowa w ust. 6 lub w zwigzku z ich
zaspokojeniem — bez wzgledu na ich wysokos¢.

§ 11
Poufno$¢ informacji

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy begda
traktowane jako poufne, za$ ich ujawnienic wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajgcego na pismie.
Strony Umowy zobowigzane sa do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE oraz przepisow wykonawcezych do tego rozporzadzenia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnosci przez wszystkie osoby
angazowane do realizacji przedmiotu Umowy odnosnie wszelkich informacji udzielonych
i udostepnionych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynikac bedzie z bezwzglednie
obowiazujacych przepiséw prawa, prawomocnego orzeczenia sagdowego lub polecenia urzgdowego
wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim przypadku,
przed ujawnieniem jakichkolwiek —informacji poufnych, Wykonawca bedzie zobowiazany
do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcey do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania, jak rowniez po wygasnigciu
lub rozwigzaniu Umowy.
Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-5, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w petnej wysokosci wytacznie
Wykonawca.

§12
Zmiana postanowien umowy

7 zastrzezeniem przypadkéw uregulowanych w Umowie dopuszcza sig wprowadzanie do Umowy

zmian w przypadkach:

1) wystapienia koniecznosci rezygnacji z realizacji czgsci lub catosci przedmiotu Umowy,
podyktowanej zaistnieniem sity wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajacym poza kontrolg Stron, ktére pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i spowoduje
niemozliwo$¢ wywigzania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

f
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2) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacjg¢ przedmiotu Umowy,

3) zmiany terminu realizacji okreslonego w § 3 Umowy lub terminu okreslonego w § 4 ust. 2
Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,

4) zmiany parametrow asortymentu w stosunku do wymagan okreslonych w OPZ, stanowigcym
Zatgeznik nr 1 do Umowy, w wyniku zaprzestania produkcji materialow lub wycofania
z dystrybucji materiatow sktadajacych si¢ na zaoferowany asortyment lub zmiany technologii
produkcji asortymentu,

5) koniecznosci realizacji dodatkowych dostaw, nieobjetych Umowa, z zastrzezeniem, ze wartoéé
dodatkowych dostaw nie przekroczy 20% maksymalnego wynagrodzenia  brutto,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajgcego
lub Wykonawcy, za zgodg Stron Umowy i wymagajg zawarcia aneksu do Umowy w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, Wykonawca moze zaproponowaé asortyment
o parametrach co najmniej takich jak oferowany lub lepszych, zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego W cenie jednostkowej nie wyzszej od cen jednostkowych zawartych
w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy. Dla w/w czynnosci wymagana
jest kazdorazowo zgoda Zamawiajacego w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail).

4. Zmiany Umowy, o ktérych mowa w ust. | nie mogg w zadnym przypadku stanowi¢ podstawy
zwigkszenia wysokosci catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy, z zastrzezeniem, ze mogg stanowi¢ podstawe do obnizenia wysokosci catkowitego
wynagrodzenia Wykonawcy.

§13
Postanowienia koncowe

I. Strony postanawiajg, ze adresami do dorgczen sg adresy wskazane w komparycji Umowy.

2. Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzuja si¢ niezwlocznie informowa¢ o kazdej zmianie adresow
do dorgczen z tym skutkiem, ze wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wystana na ostatni
znany Stronie adres do dorgczen, bedzie uwazana za skutecznie doreczong.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg zgody Stron oraz zachowania formy pisemnej
w formie aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien
Umowy.

4. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawarte] Umowy, na rzecz osob trzecich.

5. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie obowiazujgce przepisy prawa,
w szczegolnoscei:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2023 r. poz. 1610);

2) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920
z pozn. zm.);

3) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570);

4) ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2509);

5) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781
z pozn, zm.);

6) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

- ______________________________________ ]
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6.

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 22016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.).
W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknaé z Umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powddztwem do sadu powszechnego wiasciwego dla
siedziby Zamawiajacego.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

§ 14
Wykaz zalagcznikow

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastgpujgce zalaczniki:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
6)
7

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,

Zalacznik nr 3 — Wz6or Zamowienia,

Zatacznik nr 4 — Wzér Protokotu odbioru Zamowienia,

Zatacznik nr 5 — Wzor Protokotu reklamacji,

Zatacznik nr 6 — Kopia upowaznienia nr .................. udzielonego dnia ...............

Zatacznik nr 7 — Kopia upowaznienia nr .............. udZielonego dnial, coersysnssomparsss

Zatacznik nr 8 — Kopia petnomocnictwa udzielonego dnia ...........o.ooovi

Zalacznik nr 9 - Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa finansowana ze Srodkow:

Rozdzial LS -, poz. , podpozycja — kwota brutto

zt.
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr ___ /2023 7 dnia 2023 r.

Wzor Zamdowienia

ZAMOWIENIE

Warszawa, dnia 7.

Dane Zamawiajgcego:

Zaklad Emerytalno-Rentowy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP i REGON):

ZAMOWIENIE NR
do Umowy nr ___ /2023 z dnia 2023 r.

; Kwota
c . i -
ena jedn Wartosé podatku Wartosé

Lp. Nazwa asortymentu J.m. Tlosé siotin netto VAT hentto

CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA: |

Termin realizacji Zamoéwienia: do dnia 20 .

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajacego)

- == e e s e s
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Zalgcznik nr 4 do Umowy nr ___ /2023 7 dnia 2023 r.

Wzdr Protokolu odbioru Zamdwienia

PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA
nr z dnia 20 r.

wystawionego w ramach realizacji Umowy nr ___ /2023 z dnia 2023r.
na dostawe teczek procesowych wigzanych z nadrukiem ,,SPRAWA PROCESOWA” na potrzeby Zakladu
Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji

1. Migjsce dostawy:
Zaklad  Emerytalno-Rentowy — Ministerstwa ~ Spraw ~ Wewngtrznych i Administracji,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

2. TErmin AOSEAWY ©ovvvvveinenernrsneiteitet e et te s e ettt s s e et X

3. Przedmiot dostawy zgodny z wyslanym Zamowieniem z dnia ..........oooii r. o wartoéci brutto
................... 7k, ktorego kopia stanowi Zatgeznik do Protokotu odbioru Zaméwienia odebrano
dnia oo I

4, Przyjeto z zastrzezeniami W dnit: ... r.
a) Stwierdzono nastgpujace braki iloSCIOWe: ..o .

b) Stwierdzono niezgodnoscei jakosciowe asortymentu z OPZ w nastepujacych pozycjach:

...................................................................

Piecze¢ Zamawiajgcego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

5. Przyjeto bez zastrzezen W dniu: ....ooviiiiiiiiiniiiii r.
Pieczg¢¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

UWAGA: Powyzszy protokél podpisany w pkt 5 (przyjecie bez zastrzezen) stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT,
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Zalgcznik nr 5 do Umowy nr /2023 7 dnia 2023 r.

Widr Protokotu reklamacji

PROTOKOL. REKLAMACJI nr
asortymentu zakupionego na podstawie Zaméwienia nr z dnia 20 r
L Reklamacja z dnia 20 r.
Zgodnie z postanowieniami § 6 Umowy nr /2023 z dnia 2023 r. na dostawe teczek

procesowych wigzanych z nadrukiem ,,SPRAWA PROCESOWA™ na potrzeby Zaktadu Emerytalno-
Rentowego MSWiA, Zamawiajacy stwierdza, ze:

W zwigzku z powyzszym Wykonawca rozpatrzy reklamacje i po jej uwzglednieniu dostarczy
asortyment fabrycznie nowy, wolny od wad do siedziby Zamawiajacego w terminie do  dni
roboczych od dnia zgltoszenia niniejszej reklamacji.

Piecze¢ Zamawiajacego Pieczg¢ Wykonawcy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

IL. Sposéb i termin rozpatrzenia reklamacji:
O Wymiana asortymentu

O Reklamacja nie zostata uwzgledniona z powodu:

Termin rozpatrzenia reklamacji: I

Piecze¢ Zamawiajgcego

Piecze¢ Wykonawcy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacjg
Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

s R R —————SEEEEEE———
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Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Zamawiajgcy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia: Dostawa teczek procesowych wigzanych

z nadrukiem ,,SPRAWA PROCESOWA?” na
potrzeby Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWiA

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZAK-8/2023
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

Nazwas 70 o e h il T Bt SR TRATT] e e e sas s s s s 0 s e s s e

......................................................

Numer identyfikac]l podatkowej VAT (NIP); ......................................................

Ad res pocztowy el A e P T SR g R e T SRR I S e

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

O$wiadczam(y), ze nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenic zamdwienia na
podstawic art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

O$wiadczam(y), Zze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomodcia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosé i data) (podpis i imienna picczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

R e eSS S
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