Zatacznik

do zarzadzenia nr 11
Dyrektora PSSE w Losicach
z dnia 07 grudnia 2020r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Losicach

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Losicach dziata na podstawie niniejszego

Regulaminu Organizacyjnego oraz powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa,

a W szczeg6lnosci:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, 567
i 1493)

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622,
1649 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 i 1175);

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Losicach;

5) niniejszego Regulaminu;

6) innych przepisow obowigzujacych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

,Powiatowe] Stacji” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Losicach;

,Dyrektorze Powiatowe] Stacji” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Losicach;

,Oddzial Nadzoru” — nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Nadzoru Biezacego

I Zapobiegawczego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Losicach.
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§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibe w Losicach, ul. Kilinskiego 2.
2. Obszarem dzialania Powiatowe] Stacji jest teren powiatu losickiego, w sktad ktorego
wchodzg: miasto Losice oraz gminy - gmina Losice, Sarnaki, Platerow, Olszanka,

Stara Kornica i Huszlew.

§ 4. 1. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedacym podmiotem leczniczym
finansowanym z budzetu panstwa.
2. Dyrektor Powiatowej Stacji:

1) kieruje Powiatowa Stacja w sposdb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowg Stacj¢ na zewnatrz.

§ 5. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach i Wojewodzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy wuslugi na zlecenie 1 rzecz o0so6b fizycznych, prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowo$ci prawnej w  zakresie
badan, analiz 1 pomiarow i innych czynnoSci przewidzianych przepisami prawa,
realizuje te dzialania w oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, a w szczegdlnosci
zgodnie z zarzadzeniami wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac o ktorych mowa w ust.l

stanowig dochdd budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

§ 6. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Losicach,

bedacy organem rzagdowej administracji zespolonej w wojewodztwie.

§ 7. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego

funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Gloéwny Specjalista ds. Jakosci sprawuje w imieniu Dyrektora Powiatowej Stacji
nadzér nad  budowaniem, wdrazaniem 1  utrzymywaniem = systemu  jakoS$ci
w Powiatowej Stacji.

3. Dzialalnoécia  poszczegdlnych komorek  organizacyjnych kierujag  kierownicy tych
komorek.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej  Stacji, oraz pracownicy na

samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne =z przepisami prawa,
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merytoryczne, wlasciwe 1 terminowe zalatwienie spraw.

5. W komorkach organizacyjnych, w razie niemozno$ci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu
z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

6. Szczegotowy zakres obowigzkow kierownikow poszczegolnych komorek
organizacyjnych i  pracownikow na samodzielnych  stanowiskach pracy ustala
Dyrektor Powiatowej Stacji, a pozostaltym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy
podlegtym im komorek.

7. Bezposrednio  Dyrektorowi  Powiatowej  Stacji  podlegaja  wszystkie  komorki

organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.

Rozdzial 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 8. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Losicach, w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;

3) higieny procesow nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnos$ci i zywienia, materialdw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z
zywnoscig oraz kosmetykow;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet, oraz
pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne;

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem

szkodliwosci I uciazliwo$ci sSrodowiskowych, zapobiegania powstawaniu
chorob, w tym chorob zakaznych i zawodowych.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci

poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego;

2) opracowanie ocen i analiz rodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

3) dziatalnos¢ przeciwepidemiczna;
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4)
5)

6)

7)

8)

9
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)
17)

§ 0.
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opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych, oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
przygotowywanie projektow decyzji 1 wykonywanie czynno§ci W postgpowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administraciji;

przygotowywanie i sktadanie projektoéw wnioskow o ukaranie do sagdow rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedhug odrgbnych
przepisow;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowania nadzoru nad
dziatalno$cig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkow pracy w zaktadach pracy;
prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej 1
przygotowania w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

prowadzenia spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowania nadzoru nad higieng $rodowiska zaktadow nauczania i wychowywania oraz
placoéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci 1 mtodziezy;

sprawowania nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

sprawowania nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zZywienia, materialow i
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zywnos$cia oraz kosmetykow;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

pracowanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji.

Rozdzial 3
Struktura organizacyjna Stacji

W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komodrki  organizacyjne

I samodzielne stanowiska pracy:

1) Dziat Nadzoru Biezacego:

a) Stanowiska pracy ds. Epidemiologii,
b) Stanowiska pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy,
c) Stanowiska pracy ds. Higieny Komunalnej,

d) Stanowiska pracy ds. Higieny Pracy,
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e) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;
2) Stanowisko pracy ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
3) Stanowisko pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
4) Stanowisko pracy ds. Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolen;
5) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,
6) Stanowisko pracy ds. obstugi Sekretariatu.
7) Samodzielne Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;
8) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obstugi Prawne;j;
9) Stanowisko Pracy ds. Zarzadzania Kryzysowego;
10) Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci Nadzoru;
11) Stanowisko pracy Inspektora Ochrony Danych.

§ 10. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w kLosicach moze upowaznia¢ osoby

fizyczne, atakze innych pracownikow Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego
imieniu ~ w okreslonych  sprawach, oraz do wydania decyzji administracyjnych,
postanowien, zezwolen i1 zaswiadczen.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Losicach w  zakresie swoich
kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do
dokonywania okre$lonych czynno$ci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielanie 1lub cofnigcie pelnomocnictwa 1 upowaznienia przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora  Sanitarnego w  Losicach powinno zosta¢ wpisane do
rejestru prowadzonego w sekretariacie Powiatowej Stacji.

4. Wniosek o wudzielanie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania petnomocnictwa
lub  upowaznienia powinien posiada¢  akceptacj¢ = Dyrektora  Powiatowej  Stacji
i kierownika komorki organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskow
dotyczacych  dysponowania $rodkami  finansowymi réwniez  akceptacje = Glownego

Ksiggowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4
Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 11. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za catoksztalt pracy podleglej
komorki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:

1) zadan komorki organizacyjnej;
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2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji.
3. Do obowigzkow kierownika komorki organizacyjnej nalezy:

1) okre$lenie  szczegblowych  zadan dla  podlegtych  komorek  wewnetrznych
| stanowisk pracy;

2) wnioskowanie w sprawach pracownikow zatrudnionych w komoérce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),
c) szkolenia i wyjazdoéw stuzbowych,
d) udzielania urlopow;

3) sktadanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komorce organizacyjne;.

Rozdzial 5

Zadania poszezegdélnych komorek organizacyjnych i os6b na samodzielnych stanowiskach

rac
§ 12. 1. Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego — Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia
nalezy w szczeg6lnosci:
1) realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie kontroli
I nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji, obrotu
I jakos$ci zdrowotnej srodkoéw spozywcezych i innych oraz przedmiotow
uzytkéw majacych wptyw na zdrowie czlowieka, a zwlaszcza:
a) zapobieganie wprowadzeniu do obrotu niewtasciwej jakosci zdrowotnej zywnosci
substancji pomagajacych przetwarzaniu, dozwolonych substancji dodatkowych
i innych dodatkéw zywnosci,
b) planowanie i organizowanie kontroli i nadzoru sanitarnego w zaktadach zywienia
zbiorowego oraz sktadowania, produkcji i obrotu zywnosci,
¢) planowanie i organizacja kontroli i nadzoru sanitarnego nad warunkami sanitarno—
higienicznymi transportu zywnosci,
d) ocena prawidlowos$ci sposobu zywienia w zakladach Zywienia zbiorowego
i rozwijanie dzialania zmierzajacego do racjonalizacji zywienia,
e) wspotudziat w dochodzeniach i likwidacji przyczyn masowych zatru¢ pokarmowych

oraz zatru¢ grzybami,
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2)

3)

4)

5)
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f)  zbieranie i opracowywanie informacji z zagadnien objetych zadaniami oddziatu oraz
sporzadzanie niezbgdnych analiz i opracowan dotyczacych warunkéw sanitarno —
higienicznych produkcji, obrotu i jakosci zywnosci i przedmiotow uzytku;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu

administracji panstwowej wynikajacych z realizacji zadan oddziatu;

wspotpraca z pozostalymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz innymi

jednostkami organizacyjnymi i stuzbami wspotodpowiedzialnymi lub zainteresowanymi
zadaniami oddziatu;

prowadzenie szczegblowego nadzoru nad $rodkami spozywczymi  specjalnego

przeznaczenia zywieniowego, nowg zywnoscia;

wzmozony nadzor nad obiektami produkcji 1 obrotu zywnoscia w zwigzku

z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami ( B.S.E. dioksyny).

2. Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego — Stanowisk Pracy d/s Epidemiologii nalezy

w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego W zakresie kontroli
I nadzoru sanitarnego w dziedzinie zapobiegania i zwalczania chordb zakaznych
pasozytniczych i niezakaznych mogacych si¢ szerzy¢ epidemicznie, dezynfekcji nadzoru
nad szczepieniami ochronnymi;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji panstwowej, wynikajacej z realizacji zadan oddziatu;

prowadzenie szkolen, konsultacji, instruktazu dla pracownikéw Powiatowe]j Inspekcji
Sanitarnej, Zaktadow Stuzby Zdrowia w zagadnieniach objetych zadaniami oddziatu;
wspolpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, odpowiednimi
instytucjami naukowo - badawczymi ( Panstwowy Zaktad Higieny, Instytut Medycyny
Morskiej 1 Tropikalnej, Stuzba Weterynaryjna itp.) oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi wspotodpowiedzialnymi lub zainteresowanymi zadaniami oddziatu;
wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Powiatowej Stacji;
gromadzenie 1 analiza materialdow dotyczacych sytuacji epidemiologicznej chorob
zakaznych, pasozytniczych, odzwierzecych i zatru¢ chemicznych z opracowani ocen
1 wnioskéw do dziatalnos$ci przeciw epidemiologicznej;

rejestrowanie  chorob  zakaznych 1 pasozytniczych, sporzadzanie meldunkow
z zachorowan oraz prowadzenie analiz epidemiologicznych;

sporzadzanie wykazow do stacji krwiodawstwa i krwiolecznictwa;

7/18



REGULAMIN ORGANIZACYJNY PSSE W LOSICACH

9) planowanie, organizacja 1 nadzor nad wykonawstwem zadan zwigzanych
Z zapobieganiem i zwalczaniem chordéb zakaznych, pasozytniczych i odzwierzgcych,
zwlaszcza w ogniskach zachorowan, z zapewnienic stanu gotowosci na wypadek
wystgpienia sytuacji awaryjnych zwigzanych z zachorowaniami na choroby zakaZne
zwlaszcza szczeg6lnie niebezpieczne;
10) planowanie szczepien ochronnych objetych kalendarzem szczepien i organizacja nadzoru
nad ich wykonawstwem;
11) organizowanie i nadzér nad wykonawstwem szczepien ochronnych obowigzkowych,
zalecanych;
12) zabezpieczenie zaopatrzenia w szczepionki;
13) nadzor nad ciggiem chtodniczym przechowywanych szczepionek;
14) gromadzenie i analiza materiatow sprawozdawczych z wykonawstwa szczepien ochronnych
oraz opracowanie odpowiednich ocen i wnioskow;
15) rejestracja i analiza zgloszonych przypadkéw i odczynow poszczepiennych;
16) planowanie i organizacja nadzoru nad prawidtowoscia i zabiegow:
a) dezynfekcji w ogniskach chorob zakaznych,
b) dezynsekcji, deratyzacji i sterylizacji w zaktadach stuzby zdrowia;
17) planowanie i organizacja nadzoru nad warunkami sanitarno-higienicznymi zaktadéw stuzby
zdrowia z uwzglednieniem Srodowiskowych badan mikrobiologicznych;
18) planowanie i  organizacja  przedsiewzie¢  zwigzanych z  zapobieganiem
I zwalczaniem zakazen wewnatrz szpitalnych;
19) planowanie 1 organizacja zabiegdbw dezynfekcji, dezynsekcji 1 deratyzacji
W sytuacjach awaryjnych zwigzanych z wystapieniem zachorowan na choroby zakazne
1 klesk Zywiotowych;
20) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig zaktadow DDD w zakresie wykonawstwem
zabiegow dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji.
3. Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego — Stanowisk Pracy d/s Higieny Dzieci
I Mlodziezy nalezy w szczego6lnosci:
1) realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie kontroli
I nadzoru sanitarnego nad warunkami w zaktadach nauczania, wychowania i opieki nad
dzietmi 1 milodziezy oraz placowkami wczasow dla dzieci 1 mlodziezy,

a zwlaszcza:
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2)

3)

4)

Do
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a) inspirowanie dziatan zmierzajacych do poprawy warunkow higienicznych zaktadow
nauczania i wychowania oraz higienizacji procesow nauczania
i wypoczynku,

b) planowanie i organizacja kontroli i nadzoru sanitarnego nad warunkami higienicznymi
w zaktadach nauczania i wychowania,

C) inspirowanie wladz szkolnych, szkolnej shuzby zdrowia i innych czynnikéw
w sprawach dotyczacych wychowania zdrowotnego dzieci 1 mtodziezy,

d) zbieranie i opracowanie informacji z zagadnien objetych zadaniami Higieny Dzieci
1 Mtodziezy oraz sporzadzanie niezb¢dnych analiz i opracowan;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu

administracji panstwowej wynikajacych z zadan stanowiska pracy;

prowadzenie szkolen, konsultacji 1 instruktazu dla pracownikow stuzby zdrowia

i pracownikow o$wiaty i wychowania w zagadnieniach obje¢tych zadaniami stanowiska

pracy;

wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi powiatowej stacji  sanitarno-

epidemiologicznej, szkolnej stuzby zdrowia, inspektorami o$wiaty i wychowania oraz

innymi jednostkami organizacyjnymi lub organizacjami odpowiedzialnymi za warunki

higieniczno — sanitarne zaktadow nauczania i wychowania lub zainteresowanymi tym
problemem.
zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego — Stanowisk Pracy d/s Higieny

Komunalnej nalezy w szczegolnosci:

1)

realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie kontroli

i nadzoru nad higienag $rodowiska naturalnego i S$rodowiska bytowania

z uwzglednieniem higieny wurzadzen 1 obiektow uzytecznosci  publicznej,

a zwlaszcza:

a) wykonywanie zachodzacych w warunkach zdrowotnych $rodowiska obszarze
dziatania Powiatowe] Stacji oraz przygotowywanie niezbednych rutynowych badan
czynnikow $rodowiskowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem zanieczyszczenia wody
i gleby,

b) obserwacja przemian zachodzagcych w warunkach zdrowotnych S$rodowiska na
obszarze dzialania Powiatowej Stacji oraz przygotowywanie niezbednych materiatlow
i analiz na potrzeby organdow administracji panstwowej oraz innych instytucji ze

wskazaniem kierunkow dziatania,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
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¢) planowanie i organizacja nadzoru nad warunkami sanitarno — higienicznymi miasta
1 gmin znajdujacych si¢ na obszarze dziatania Powiatowej Stacji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem miejsc chowania i ekshumacji zmartych, obiektow, urzadzen, miejsc
uzytecznos$ci publicznej oraz placowek stuzby zdrowia,

d) monitoring jako$ci wody,

e) planowanie i organizacja kontroli i nadzoru sanitarnego w obiektach i $rodkach
transportu;

zbieranie i opracowywanie informacji z zagadnien higieny komunalnej, oraz sporzgdzanie

niezbg¢dnych analiz i opracowan;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu

administracji panstwowej wynikajacych z realizacji zadan;

prowadzenie szkolen, konsultacji 1 instruktazu dla pracownikow Powiatowe] Inspekcji

Sanitarnej 1 zaktadow stuzby zdrowia z zagadnien objetych zadaniami higieny komunalnej;

udziat w  akcjach  ratowniczych ~w  sytuacjach  awaryjnych  zwigzanych

z zanieczyszczeniem wody do picia i potrzeb gospodarczych, gleby przez substancje

toksyczne;

wspolpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, odpowiednimi

instytucjami naukowo - badawczymi (PZH, Inspekcja Ochrony Srodowiska, Wydziatu

Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Geologii Urzedu Wojewodzkiego

w Warszawie) oraz innymi jednostkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za ochrong

1 warunki zdrowotne Srodowiska;

pobieranie prob wody do picia i potrzeb gospodarczych ze wszystkich urzadzen wodnych;

pobieranie wody z kapielisk i piasku z piaskownic;

planowanie i organizowanie nadzoru nad stanem sanitarno-technicznym urzadzen wodnych;

10) analiza i ocena zaopatrzenia ludno$ci w wode do picia i potrzeb gospodarczych;

11) pobieranie do badan prob wod powierzchniowych wykorzystywanych do rekreacji;

12) planowanie oraz organizacja kontroli nad magazynami pestycydoéw, ferm hodowlanych oraz

wysypisk odpadéw przemystowych i komunalnych stacji paliw.

5. Do zadan w Oddziale Nadzoru Biezacego — Stanowisk Pracy ds. Higieny Pracy

nalezy w szczegolnosci:

1)

realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie kontroli
1 nadzoru sanitarnego nad higiena pracy oraz zapobieganie  chorobom

1 zatruciom zawodowym, a zwlaszcza:
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2)

3)

4)
5)

6)

1)
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a) planowanie i organizacja nadzoru sanitarnego nad warunkami higieny pracy
w zaktadach pracy poprzez:
- kontrolg zaktadow pracy lub stanowisk pracy wraz z oceng zagrozen
zawodowych 1 innych czynnikéw majacych wplyw na catoksztatt
warunkéw zdrowotnych zatogi,
- programowanie zadan i dziatan zmierzajacych do likwidacji zagrozen
zawodowych w zaktadach pracy oraz profilaktyki i zwalczania chorob
zawodowych,
- sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy przy dystrybucji i
stosowaniu §rodkéw ochrony roslin,
- nadzor i kontrola nad obrotem, magazynowaniem i stosowaniem
substancji chemicznych w zaktadach pracy,
- dokonywanie oceny stopnia narazania zawodowego pracownikow na
podstawie kontroli warunkéw pracy i wynikow badan laboratoryjnych;
nadzor nad magazynowaniem, obrotem 1 stosowaniem substancji  trujacych
w zakladach pracy i szkotach;
przeprowadzenie oceny stanu sanitarnego kontrolowanych  zakladéow  pracy,
a w szczeg6lnosci narazania na substancje rakotworcze;
prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego;
zbieranie 1 opracowanie informacji z zagrozen zawodowych oraz sporzadzenie niezbgdnych
analiz;
wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz innymi
jednostkami 1 sluzbami  odpowiedzialnymi za  zagadnienia  higieny pracy
w zakladach pracy.
Do zadan Stanowiska Pracy d/s Oswiaty Zdrowotnej
i Promocji Zdrowia nalezy w szczegdlnosci:
realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w  zakresie
inicjowania i koordynacji oraz nadzoru dziatalno$ci o$§wiatowo - zdrowotnej prowadzonej
przez zaklady sluzby zdrowia, a takze wspolpracy w dziedzinie zdrowia z organizacjami
spotecznymi poprzez:
a) ustalenie kierunkéw dzialania 1 wiodgcej tematyki oswiaty zdrowotnej
z uwzglednieniem rdéznych $rodowisk, grup zawodowych, organizacji spotecznych
itp. w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia oraz analiz¢ sytuacji zdrowotnej ludnosci

i warunkow zdrowotnych $srodowiska,
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2)

3)
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b) sprawowanie nadzoru fachowego 1 prowadzenie instruktazu metodyczno -
organizacyjnego dla wszystkich srodowisk wspotdziatajacych,

C) opracowanie wzoréOw metodycznych o$wiaty zdrowotnej, gromadzenie pomocy
naukowych, pogladowych, propagandowych oraz sprzetu dydaktycznego dla potrzeb
zainteresowanych jednostek i srodowisk,

d) prowadzenie prac dotyczacych rozpoznania stanu kultury zdrowotnej wybranych
srodowisk, oraz skutecznosci metod 1 form szerzenia o§wiaty zdrowotnej,

e) koordynacja pracy oswiatowo — zdrowotnej organizacji  spotecznych
1 wspOlpraca z nimi w tym zakresie,

f) zbieranie i opracowanie informacji dotyczacych dziatalno$ci w zakresie oswiaty
zdrowotnej oraz sporzadzenie niezbednych analiz 1 opracowan;

opracowanie programow szkoleniowych oraz prowadzenie szkolen z zakresu metodyki

i organizacji o$wiaty zdrowotnej dla pracownikow stuzby zdrowia, oswiaty, Kultury oraz

aktywu spotecznego i innych zainteresowan srodowiska;

wspoOlpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji  oraz

z jednostkami organizacyjnymi lub spotecznymi zainteresowanymi zagadnieniami o§wiaty

zdrowotnej.

7. Do zadan - Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

1)

2)

w szczegblnosci:
realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
sprawowania zapobiegawczego 1 biezacego nadzoru inwestycyjnego poprzez:
a) kontrolg przestrzegania przepisow 1 wymagan sanitarno — higienicznych
z uwzglednieniem zagrozen ochrony srodowiska przy opiniowaniu:
- planéw zagospodarowania przestrzennego terenu i projektow
lokalizacji obiektow,
- rozwigzan projektowanych inwestycji oraz modernizacji lub
przebudowy obiektow i urzadzen,
b) kontrolg w trakcie budowy nowych inwestycji oraz modernizacji i przebudowy
obiektéw w zakresie zgodnosci wykonawczych robdt z zaopiniowang dokumentacja,
c) dokonywanie odbiorow pod wzglegdem sanitarno — higienicznym obiektow
przekazywanych do uzytku;
wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami administracji
samorzadowej, a takze jednostkami organizacyjnymi i instytucjami zainteresowanymi

zagadnieniami budownictwa.
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8.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9
10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

19)
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Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Glownego Ksiegowego nalezy
w szczegblnosci:

opracowanie projektow planow gospodarczych Powiatowej Stacji w zakresie ustug
i zatrudnienia, planow finansowych oraz ich realizacja;

dokonywanie okresowych analiz wykonywania  planow  gospodarczych i planéw
finansowych, na podstawie ktoérych dokonywane sa korekty tych planow;

organizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacji dostarczajacej danych do
planowania dziatalno$ci ekonomicznej oraz podejmowania prawidlowych decyzji
gospodarczych;

dokonanie analiz ekonomicznych 1 opracowanie wnioskow w zakresie kosztow
1 wydatkow, wykonywania funduszu ptac i zatrudnienia;

zapewnienie obslugi finansowej Powiatowej Stacji;

prowadzenie ksiggowosci dochodoéw budzetowych i grzywien;

prowadzenie ksiggowosci budzetowej, syntetycznej i analitycznej wedlug obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej;

prowadzenie ewidencji analitycznej kosztow i wydatkow;

prowadzenie zgodnego z przepisami obiegu dokumentacji budzetowo — rachunkowej;
windykacja dochodow i grzywien poprzez terminowe i prawidtowe dochodzenie roszczen
1 $cigganie prawomocnie zasagdzonych nalezno$ci;

prowadzenie ksiggowosci $rodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych, kontrolowanie
wszystkich zagadnien finansowo — ksiegowych oraz czuwanie nad ich prawidlowym
wykonawstwem, a w szczegdlnosci pod wzgledem legalnosci 1 rzetelnosci,

niedopuszczanie do przekroczen przeznaczonych planem wydatkow budzetowych;
opracowanie operatywnych planow finansowych;

realizowanie planu osobowego funduszu ptac;

terminowe sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych;

wnioskowanie w sprawie powotywania komisji przeprowadzajacej inwentaryzacje catego
majatku Powiatowej Stacji, a takze czuwanie nad terminowym i prawidlowym rozliczeniem
réznic inwentaryzacyjnych;

opiniowanie wnioskow w sprawie niedoboréw inwentaryzacyjnych;

niedopuszczenie do przedawnien nalezno$ci budzetowych, pozabudzetowych oraz
dochodow Skarbu Panstwa;

wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowigzkow glownego ksiegowego;
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20) organizowanie i prowadzenie dziatalno$ci administracyjno — gospodarczej stosownie do

9.
1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

10.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

potrzeb komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji,
a zwlaszcza:
a) opracowanie plandw w zakresie remontdw, zaopatrzenia,
b) prowadzenie gospodarki materiatowe;j,
c) prowadzenie dokumentacji zamawianego sprz¢tu i materialow,
d) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur i innych dokumentow,
e) ksiegowych za dostarczone materiaty oraz $wiadczone ustugi,
f)  zabezpieczenie mienia Powiatowej Stacji,
g) prowadzenie gospodarki odzieza ochronng i robocza,
h) koordynacja i gospodarka drukami resortowymi w Powiatowej Stacji.
Sekcja Administracyjno-Gospodarcza odpowiada w szczeg6lnosci za:
prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z administrowaniem pomieszczen;
opracowywanie projektow planéw inwestycyjnych i remontowych, oraz zatatwianie spraw
zwigzanych z konserwacjg i biezgcymi naprawami;
utrzymywanie prawidlowego stanu technicznego pracujacych urzadzen;
dazenie do statej poprawy warunkoéw, oraz metod pracy;
utrzymywanie porzadku i czysto$ci pomieszczen Powiatowej Stacji;
zaopatrzenie zapewniajace Utrzymanie cigglosci pracy;
prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi w oparciu 0 ustawe — Prawo
zamoOwien publicznych.
Stanowisko Pracy ds. Obstugi Sekretariatu odpowiada w szczegolnosci za:
prowadzenie kancelarii Powiatowej Stacji;
przepisywanie zleconych pism i informacji;
obstuga ksera 1 faksu;
obstuga skrzynki elektronicznej / nadawczej i odbiorczej;
prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow oraz nadzor nad terminowym ich zatatwianiem;
przyjmowanie interesantow oraz wlasciwe ich kierowanie.
przyjmowanie i rozpatrywanie petycji.
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dostawami towaroOw 1 materialow;

prowadzenie kartotek materiatlowych;

10) prowadzenie ewidencji mandatow karnych oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie;

11.

Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolenia

odpowiada w szczegdlnosci za:
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1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

12.

1)

2)
3)

4)

5)

13.

14.
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prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i dzialaniem Powiatowej Stacji;

prowadzenie Rejestru Zarzadzen wydanych przez Dyrektora Powiatowej Stacji;

organizowanie szkolen wewnetrznych, oraz prowadzenie rejestrow szkolen wewngtrznych

i zewnetrznych dla pracownikow Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji poprzez:

a) planowanie potrzeb kadrowych,

b) przeciwdziatanie nadmiernej ptynnosci kadr,

c) koordynowanie szkolen, stazow specjalistycznych, praktyk wakacyjnych studentow,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem emerytalnym i rentowym,

e) podejmowanie dziatan umozliwiajacych szybka adaptacj¢ zawodowsg pracownikow,

f) wspotdziatanie z Dyrektorem Stacji w zakresie przestrzegania przez pracownikow
dyscypliny pracy, gospodarnosci oraz przestrzegania zachowania tajemnicy
stuzbowe;.

sporzadzanie list ptatniczych dla pracownikéw Powiatowej Stacji;

sporzadzanie list zasitkow chorobowych I sprawozdawczosci w tym zakresie;

sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz rozliczen rocznych;

prowadzenie rozliczen z ZUS;

prowadzenie spraw socjalnych pracownikow Powiatowej Stacji.

Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci Nadzoru

odpowiada w szczegblnosci za:

planowanie 1 kierowanie pracami zmierzajagcymi do uzyskania akredytacji nadzoru

sanitarnego Powiatowej Stacji;

opracowywanie dokumentow systemu jakosci tj. ksiggi jakosci 1 ogdlnych procedur;

wspoélpraca z kierownikiem i pracownikami Powiatowej Stacji w sprawach dotyczacych

systemu jakosci;

planowanie 1 nadzorowanie auditéw wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji

zwigzanej z auditami;

zalatwianie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

Stanowisko pracy Radcy Prawnego odpowiada w szczegdlno$ci za obstuge prawng

Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Stanowisko pracy ds. Zarzadzania Kryzysowego odpowiada za:

1) zapewnienie wlasciwej realizacji przedsiewzie¢ obrony cywilnej i spraw obronnych
w stacji;

2) opracowywanie projektow zarzadzen dyrektora stacji w sprawach obrony cywilnej;
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3) opracowywanie w porozumieniu z komorkami organizacyjnymi stacji procedur
reagowania i zarzadzania kryzysowego;
4) opracowywanie planu obrony cywilnej stacji;
5) kontrola stanu bezpieczenstwa stacji.
15. Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych odpowiada w szczegolnosci za:

1) informowanie Dyrekcji i pracownikbw PSSE o obowigzkach wynikajacych
Z przepisOw o ochronie danych osobowych oraz doradzanie w tej sprawie;

2) nadzorowanie bezpieczenstwa danych osobowych;

3) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami 0 ochronie
danych osobowych, w tym z polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych;

4) wspotpraca z organem nadzorczym;

5) pehienie funkcji punktu kontaktowego w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych;

6) analiza sytuacji, okoliczno$ci i przyczyn w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych, udzielanie zalecen co do oceny skutkéw, prowadzenie rejestru naruszen;

7) wydawanie i anulowanie upowaznien dla 0sob przetwarzajacych dane osobowe;

8) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Rozdzial 6

Postanowienia koncowe

§ 13. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w tosicach
wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewod¢ Mazowieckiego.

§ 14. Traci moc regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Losicach z dnia 28 lutego 2013 r.

Dyretor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
W Losicach

mgr Grazyna Kasprowicz
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej

w Losicach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO -
EPIDEMIOLOGICZNEJ W LOSICACH
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Legenda:
............... nadzoér merytoryczny
zalezno$¢ stuzbowa

podlegtos¢ Dyrektorowi
]
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