Znak sprawy:  DA-WMN.52.2.2013

ZARZADZENIE NR 8
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

7 dnia 30 kwietnia 2013 r.

w sprawie zasad i trybu dziatania Komisji Zakupu Archiwaliow przy Naczelnym
Dyrektorze Archiwéw Panstwowych oraz zespotow zakupu archiwaliow przy
dyrektorach archiwéw panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz ust. 1la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698
i Nr 171, poz. 1016), w zwiazku z § 2 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Nauki,
Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegdltowego
zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych (Dz. U. Nr 41,
poz. 218), zarzadza sig, co nastepuje:

§1. 1. Przy Naczelnym Dyrektorze Archiwéw Panstwowych dziata, jako organ
doradczy, Komisja Zakupu Archiwaliéw, zwana dalej , Komisjg”.
2. Przy dyrektorach archiwéw panstwowych dzialajg, jako organy doradcze,
zespoly zakupu archiwaliow, zwane dalej ,zespotami”.

§2. 1. Komisja sklada sie z 6 czlonkéw powolywanych i odwolywanych przez

Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

2. W sktad Komisji wchodza:

1)  Przewodniczacy - wyznaczony przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych;

2) czlonkowie - przedstawiciele: Archiwum Gléwnego Akt Dawnych,
Archiwum Akt Nowych, Narodowego Archiwum Cyfrowego i
Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy - wskazani przez dyrektoréw
tych archiwow,

3) Sekretarz - pracownik komorki organizacyjnej Naczelnej Dyrekgji
Archiwéw Panstwowych, wiasciwej do spraw zakupdéw materialéw
archiwalnych.

§3.1. Zespoly skladaja sie z 5 cztlonkow powotywanych i odwolywanych przez
dyrektora archiwum panstwowego, bedacych pracownikami tego archiwum.
2. W skiad zespotéw wchodza.
1)  Przewodniczacy;
2)  Sekretarz;
3) cztonkowie.



§4. Do zadan zespotow nalezy:

1) ocena wartosci archiwalnej materiatow oferowanych archiwom
panstwowym do zakupu;

2) ustalenie ceny zakupu materialéw archiwalnych, o ktéorych mowa w pkt I;

3) ustalenie wysokosci kwoty odpowiadajacej wartosci nakladow
zwigzanych z przechowywaniem, zabezpieczeniem i konserwacjq
materiatow archiwalnych wchodzacych w sktad panstwowego zasobu
archiwalnego, oddawanych archiwom panstwowym, poniesionych przez
samoistnych posiadaczy w dobrej wierze, zwanej dalej ,,rekompensata
pieniezna”;

4) wycena materialbw  archiwalnych  wypozyczanych do  celéw
wystawienniczych na terenie Polski niezbedna do ustalenia wysokosci
kwoty ubezpieczenia materiatdw archiwalnych od kradziezy i zniszczenia
podczas transportu i ekspozycji, zgodnie z §9 zarzadzenia Nr 15
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 31 pazdziernika
2012 r. w sprawie wypozyczania materialdéw archiwalnych do celéw
wystawienniczych.

§5. Komisja:

1) wykonuje zadania, o ktérych mowa w § 4 pkt 1i 2, w przypadku, gdy
wartosc jednostkowa oferty przekracza 10 000 zt lub wtasciwe archiwum
panistwowe nie ma srodkéw na pokrycie zakupu;

2) wykonuje zadania, o ktorych mowa w § 4 pkt 3, w przypadku, gdy
wysokos¢ rekompensaty pienigeznej przekracza 3 000 zt lub wlasciwe
archiwum panstwowe nie ma $srodkéw na jej pokrycie.

§6. 1. Przy ocenie oferowanych do zakupu materiatéw archiwalnych, Komisja oraz
zespotly kieruja sie:
1) wartos$cia historyczna i naukowa materiatéw;
2) unikalnosciag materiatow;
3) stanem fizycznym materiatow;
4) potrzeba uzupelnienia posiadanego zasobu archiwalnego;
5) wiarygodnoscia pochodzenia materiatéw archiwalnych.

2. Komisja oraz zespoly kazdorazowo odbieraja od oferenta pisemne
oswiadczenie o jego tytule prawnym do oferowanych materiatow
archiwalnych.

3. W razie stwierdzenia, ze tytul prawny oferenta do oferowanych przez niego
materiatéw  archiwalnych budzi watpliwosci, wlasciwe archiwum
panstwowe powinno zazadaé¢ od oferenta udowodnienia jego praw do
materiatéw archiwalnych.

4. Przy ustalaniu ceny oferowanych do zakupu materiatow archiwalnych,
Komisja oraz zespoly kieruja si¢ mozliwosciami finansowymi, odpowiednio
Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panistwowych oraz archiwéw panstwowych.



5. Przy ustalaniu wysokosci rekompensaty pienigeznej, Komisja oraz zespoty
kieruja sie:
1) ocena stanu fizycznego materiatow archiwalnych;
2) wysokoscia poniesionych nakladow w zwiazku z wlasciwym
przechowywaniem materialéw archiwalnych;
3) mozliwosciami  finansowymi, odpowiednio Naczelnej Dyrekgji
Archiwéw Panstwowych oraz archiwdéw panstwowych.

§7. Srodki na pokrycie wydatkéw zwiazanych z dziatalnoécia Komisji oraz
zespolow zapewnione sa w budzecie, odpowiednio Naczelnej Dyrekgcji
Archiwéw Panstwowych oraz archiwdéw panstwowych.

§8. Komisja oraz zespoly dzialaja zgodnie z regulaminem stanowiacym zatacznik
do zarzadzenia.

§9. Traci moc zarzadzenie Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z dnia 3 kwietnia 2000 r. w sprawie powolania oraz zasad i trybu dzialania
Komisji Zakupu Archiwaliéw przy Naczelnym Dyrektorze Archiwéw
Panistwowych oraz Zespoléw zakupu archiwaliéw przy dyrektorach archiwow
panistwowych, zmienione zarzadzeniem Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 1 czerwca 2007 r. i zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panistwowych z dnia 13 sierpnia 2009 r.

§10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wiadystaw Stepniak



Zalacznik

do zarzadzenia Nr
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 2013 r.

Regulamin dzialania Komisji Zakupu Archiwaliow przy Naczelnym Dyrektorze
Archiwow Panstwowych oraz zespolow zakupu archiwaliow przy dyrektorach
archiwow panstwowych

1. Komisja i zespoty dziataja:

1) na posiedzeniach zwotywanych w miare potrzeby przez Przewodniczacych;
2) z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych.

. Uchwaty podejmowane na posiedzeniach zapadajg zwykla wiekszoscia gtosow
w glosowaniu jawnym w obecnosci co najmniej 4 czlonkéow, w tym
Przewodniczacego Komisji (zespotu).

. W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych przy podejmowaniu uchwaty
Komisji (zespotu), decyduje gltos Przewodniczacego.

. Z przebiegu posiedzent Komisji (zespoléw) sporzadza sie protokdt, ktory zawiera
w szczegolnosci:

1) date posiedzenia,

2) imiona i nazwiska 0séb uczestniczacych w posiedzeniu,

3) wykaz oferowanych do nabycia materiatéw archiwalnych,

4) tre$¢ powzietych uchwat przy kazdej ofercie.

. Protokdt posiedzenia Komisji (zespotu) podpisuja Przewodniczacy oraz Sekretarz
Komisji (zespotu).

Z prac prowadzonych z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych
sporzadza si¢ notatke, ktora podpisuja Przewodniczacy i Sekretarz Komisji
(zespotu).

. W posiedzeniu Komisji (Zespolu) moze bra¢ udzial z glosem doradczym
rzeczoznawca zaproszony przez Przewodniczacego.

. Przewodniczacy, czlonkowie Komisji (zespotu), jak réwniez rzeczoznawcy
powinni si¢ wylaczy¢ od udziatu w pracach dotyczacych zakupu materiatlow
archiwalnych, jezeli sq spokrewnieni z oferentem lub sa osobiscie zainteresowani
w zbyciu oferowanych materiatow.

. Wszystkie osoby biorace udzial w posiedzeniu Komisji (zespotu) obowiazuje
zachowanie tajemnicy odnosnie do przedmiotu oraz przebiegu obrad.

10. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji (zespotu) nalezy:

1) przygotowanie materialéw na posiedzenia Komisji (zespotu),



2) zawiadomienie cztonkéw Komisji (zespotu) o dacie, godzinie i miejscu

posiedzenia przynajmniej na 3 dni przed posiedzeniem.

3) sporzadzanie protokoléw posiedzenn Komisji (zespotu) lub notatki
w przypadku pracy Komisji (zespotu) z wykorzystaniem systemdéw
teleinformatycznych.

4) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Przewodniczacego Komisji

(zespotu).

11. W przypadkach nie cierpigcych zwloki Przewodniczacy Komisji (zespotu) moze
zwolac¢ posiedzenie bez zachowania trybu przewidzianego w ust. 11 pkt 2.

12. W przypadku stwierdzenia przez zespdl, ze cena oferowanych do zakupu
materiatow archiwalnych przekracza kwote, o ktorej mowa w § 5 pkt 1
zarzadzenia lub wysokos$¢ rekompensaty pienieznej przekracza kwote, o ktorej
mowa w § 5 pkt 2 zarzadzenia, badz w przypadku braku srodkéw na pokrycie
zakupu lub rekompensaty pienieznej, zespdt przesyla niezwlocznie catos¢
dokumentacji do Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

13. Sprawozdania z dokonanych zakupéw materialéw archiwalnych z podaniem
rodzaju i treéci materialéw, ceny kupna oraz numeru ksiegi nabytkéw zespoty
przekazuja do Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych co 6 miesiecy, t.
za okres: od dnia 1 stycznia do dnia 30 czerwca w terminie do dnia 10 lipca
danego roku oraz za okres: od dnia 1 lipca do dnia 31 grudnia w terminie do
dnia 10 stycznia roku nastepnego. W przypadku niedokonania w okresie
sprawozdawczym przez archiwum panstwowe zadnych zakupdéw, informacje o
tym fakcie i jego przyczynach zespél przekazuje do Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Parnistwowych w okreslonych terminach.



Uzasadnienie

Projektowane zarzadzenie uwzglednia zmiany organizacyjne, jakie zaszly w Naczelnej
Dyrekcji Archiwow Panstwowych. Na skutek wprowadzenia nowego statutu przestatl istnie¢
Departament Organizacji, Udostepniania i Ewidencji, a zadania w zakresie zakupéw wypeltnia

obecnie Departament Archiwistyki.



