Warszawa, 08.01.2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Edukacji i Nauki ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa (NIP: 701-101-04-60, REGON:
387796051) informuje, Ze prowadzi postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, do
ktérego nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Zamowienie dotyczy wsparcia Ministerstwa Edukacji i Nauki poprzez wykonywanie czynnosci
polegajacych na doraznym wsparciu w obszarze obstugi projektéw zlozonych w konkursach
ogtoszonych przez Ministra Edukacji i Nauki w ramach programdw, realizowanych przez
Departament Programdéw Naukowych i Inwestycji od dnia podpisania umowy do 31 maja br.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamoéwienie dotyczy wykonywania czynnosci polegajacych na doraznym wsparciu w obszarze

obstugi projektéw ztozonych w konkursach ogltoszonych przez Ministra Edukacji i Nauki

w ramach programoéw, w szczeg6lnosci o charakterze administracyjno-technicznym w zakresie

wsparcia:

a) organizacyjnego dzialan zwigzanych z przygotowaniem posiedzen zespotéw eksperckich,
w tym przygotowaniem dokumentacji do zaopiniowania;

b) w obstudze wnioskéw o aneksowanie umoéw, w tym analizie wnioskowanych zmian
i przekazaniu do opinii zespotu eksperckiego lub kierownictwa Departamentu (w zaleznosci
od zakresu proponowanych przez wnioskodawce zmian);

¢) w ocenie formalnej raportéw rocznych i koncowych z wykorzystania srodkéw finansowych na
nauke, w tym uzyskaniu odpowiedniego rozliczenia komdrki wtasciwej ds. finansow;

d) w rozliczaniu umoéw o realizacje projektow.

Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien:
75112100-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

Warunki udzialu w postepowaniu:
Wymagania niezbedne dotyczace wykonujgcego ustuge:

1. wyksztatcenie wyzsze,

2. doswiadczenie zawodowe w obstudze programéw lub projektéw ministra kierujgcego
dziatem administracji rzagdowej lub kierownika centralnego organu administracji
rzadowej - co najmniej 1 rok,

3. doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych - co najmniej
3 lata.

Inne wymagania:
1. znajomo$¢ ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki,
2. znajomos¢ ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
3. znajomo$¢ ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce,



4. umiejetnos¢ postugiwania sie programami pakietu Microsoft Office (poziom
przynajmniej Srednio zaawansowany) Word i Excel,

5. dyspozycyjnosé,

6. wykonawca zobowigzany bedzie do osobistego wykonywania zadan.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku zainteresowania wykonaniem ustugi, prosimy o ztozenie
oferty poprzez przestanie skanu wypelnionego i podpisanego formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania oraz:

1) zyciorysu/CV

2) skanu dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia,

3) skanu dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie doSwiadczenia
zawodowego.

Oferty nalezy przesyla¢ na adres: sekretariat.bpm@nauka.gov.pl w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 13 stycznia 2021 roku do godz. 15.00.

Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.
Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie:
1. cena- 60%,
2. doswiadczenie zawodowe w obstudze programéw lub projektéw ministra kierujacego
dzialem administracji rzagdowej lub kierownika centralnego organu administracji rzadowe;j
20 % (w ramach tego kryterium punkty zostang przyznane jak nizej:
- wykazanie przez wykonawce 2 lat doswiadczenia zawodowego - 5 pkt,
- wykazanie przez wykonawce 3 lat doSwiadczenia zawodowego - 10 pkt,
- wykazanie przez wykonawce 4 lat doSwiadczenia zawodowego - 15 pkt,
- wykazanie przez wykonawce 5 lat lub wiecej doSwiadczenia zawodowego - 20 pkt);
3. doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych 20 % (w ramach tego
kryterium punkty zostang przyznane jak nizej:
- wykazanie przez wykonawce 6 lat doSwiadczenia zawodowego - 5 pkt,
- wykazanie przez wykonawce 7 lat do$wiadczenia zawodowego - 10 pkt,
- wykazanie przez wykonawce 8 lat doSwiadczenia zawodowego - 15 pkt,
- wykazanie przez wykonawce 9 lat lub wiecej doswiadczenia zawodowego -20 pkt).

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,
z p6zn. zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamdéwienia bez
konieczno$ci podania przyczyny.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie informacji
zawartych w przestanym formularzu ofertowym oraz zalacznikach.



