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Warszawa, 08.01.2021 roku 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Ministerstwo Edukacji i Nauki ul. Wspólna 1/3, 00-529 Warszawa (NIP:  701-101-04-60, REGON: 

387796051) informuje, że prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, do 

którego nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

Zamówienie dotyczy wsparcia Ministerstwa Edukacji i Nauki poprzez wykonywanie czynności 

polegających na doraźnym wsparciu w obszarze obsługi projektów złożonych w konkursach 

ogłoszonych przez Ministra Edukacji i Nauki w ramach programów, realizowanych przez 

Departament Programów Naukowych i Inwestycji od dnia podpisania umowy do 31 maja br.  

 

Opis przedmiotu zamówienia:  

 

Zamówienie dotyczy wykonywania czynności polegających na doraźnym wsparciu w obszarze 

obsługi projektów złożonych w konkursach ogłoszonych przez Ministra Edukacji i Nauki 

w ramach programów, w szczególności o charakterze administracyjno-technicznym w zakresie 

wsparcia: 

a) organizacyjnego działań związanych z przygotowaniem posiedzeń zespołów eksperckich, 

w tym przygotowaniem dokumentacji do zaopiniowania; 

b) w obsłudze wniosków o aneksowanie umów, w tym analizie wnioskowanych zmian 

i przekazaniu do opinii zespołu eksperckiego lub kierownictwa Departamentu (w zależności 

od zakresu proponowanych przez wnioskodawcę zmian); 

c) w ocenie formalnej raportów rocznych i końcowych z wykorzystania środków finansowych na 

naukę, w tym uzyskaniu odpowiedniego rozliczenia komórki właściwej ds. finansów; 

d) w rozliczaniu umów o realizację projektów.  

 

Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 

 

75112100-5 Usługi administracyjne w zakresie rozwoju projektu 

 

Warunki udziału w postępowaniu:  

Wymagania niezbędne dotyczące wykonującego usługę: 

1. wykształcenie wyższe, 

2. doświadczenie zawodowe w obsłudze programów lub projektów ministra kierującego 

działem administracji rządowej lub kierownika centralnego organu administracji 

rządowej – co najmniej 1 rok, 

3. doświadczenie zawodowe w jednostkach sektora finansów publicznych – co najmniej 

3 lata. 

 

Inne wymagania: 

1. znajomość ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, 

2. znajomość ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, 

3. znajomość ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. - Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo 

o szkolnictwie wyższym i nauce, 
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4. umiejętność posługiwania się programami pakietu Microsoft Office (poziom 

przynajmniej średnio zaawansowany) Word i Excel,  

5. dyspozycyjność, 

6. wykonawca zobowiązany będzie do osobistego wykonywania zadań.  

 

W związku z powyższym, w przypadku zainteresowania wykonaniem usługi, prosimy o złożenie 

oferty poprzez przesłanie skanu wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego 

stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania oraz: 

 

1) życiorysu/CV 

2) skanu dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania w zakresie wykształcenia,  

3) skanu dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania w zakresie doświadczenia 

zawodowego. 

 

Oferty należy przesyłać na adres: sekretariat.bpm@nauka.gov.pl w nieprzekraczalnym 

terminie do dnia 13 stycznia 2021 roku do godz. 15.00.  

 

Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.  

 

Kryteria oceny ofert:  

 

Kryterium wyboru oferty stanowić będzie:  

1. cena - 60%,  

2. doświadczenie zawodowe w obsłudze programów lub projektów ministra kierującego 

działem administracji rządowej lub kierownika centralnego organu administracji rządowej 

20 % (w ramach tego kryterium punkty zostaną przyznane jak niżej: 

- wykazanie przez wykonawcę 2 lat doświadczenia zawodowego - 5 pkt, 

- wykazanie przez wykonawcę 3 lat doświadczenia zawodowego - 10 pkt, 

- wykazanie przez wykonawcę 4 lat doświadczenia zawodowego - 15 pkt, 

- wykazanie przez wykonawcę 5 lat lub więcej doświadczenia zawodowego - 20 pkt); 

3. doświadczenie zawodowe w jednostkach sektora finansów publicznych 20 % (w ramach tego 

kryterium punkty zostaną przyznane jak niżej: 

- wykazanie przez wykonawcę 6 lat doświadczenia zawodowego - 5 pkt, 

- wykazanie przez wykonawcę 7 lat doświadczenia zawodowego - 10 pkt, 

- wykazanie przez wykonawcę 8 lat doświadczenia zawodowego - 15 pkt, 

- wykazanie przez wykonawcę 9 lat lub więcej doświadczenia zawodowego -20 pkt). 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,  

z późn. zm.). 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia bez 

konieczności podania przyczyny.  

 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie informacji 

zawartych w przesłanym formularzu ofertowym oraz załącznikach. 

  


