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Co chcę załatwić? Wpisać otoczenie obiektu nieruchomego do rejestru zabytków. 

Kogo dotyczy? 
� Właścicieli zabytku i otoczenia. 
� Użytkowników wieczystego gruntu, na którym znajduje się zabytek wraz z otoczeniem. 
� Organizacji społecznych, których celem statutowym jest ochrona zabytków. 

Co przygotować? 

Przygotuj:  
� dokument potwierdzający posiadanie przez Ciebie prawa do korzystania z nieruchomości 

wraz z otoczeniem, którą chcesz wpisać do rejestru lub Twoje oświadczenie o posiadaniu 
takiego prawa, 

� wypis z ewidencji gruntów oraz kopię z mapy zasadniczej z nakładką ewidencyjną i 
sytuacyjną wydaną przez właściwy oddział geodezji i katastru,  

� decyzję o wpisie obiektu nieruchomego do rejestru zabytków, 
� w przypadku współwłasności nieruchomości – zgodę wszystkich współwłaścicieli zabytku 

wraz z jego otoczeniem, 
� w przypadku wspólnoty mieszkaniowej – uchwałę podjętą większością głosów dotyczącą 

wpisu do rejestru danej nieruchomości, wraz ze stosownym pełnomocnictwem do działania 
w imieniu wspólnoty, 

� w przypadku organizacji społecznej odpis statuty i aktualny wypis z KRS. 

Jakie dokumenty 
muszę wypełnić? 

Wypełnij Wniosek o wpis nieruchomości wraz z jej otoczeniem do rejestru zabytków 

województwa mazowieckiego, który znajdziesz: 
� w załącznikach do niniejszej karty usługi (załącznik 1).  
� w Internecie pod adresem: www.urzadochronyzabytkow.pl/formularze/wniosek_strony.doc 
� w naszym urzędzie w Warszawie w punkcie obsługi klienta (parter, stanowisko z tabliczką 

Mazowiecki Wojewódzki Konserwator Zabytków) 
ul. Nowy Świat 18/20; 00-373 Warszawa 
w poniedziałek w godzinach 9-17 i od wtorku do piątku w godzinach 8-16. 

� w odpowiedniej delegaturze w poniedziałek w godzinach 9-17 i od wtorku do piątku w 
godzinach 8-16. 

Jak wypełnić 
dokumenty? 

Wypełnij białe pola wniosku zgodnie z załączonym wzorem. 

Ile muszę zapłacić? 

Możesz to zrobić przelewem na konto bankowe lub w kasie właściwego organu podatkowego  
� Konto dla wniosków składanych w Warszawie: 

Urząd Dzielnicy Śródmieście - Bank Handlowy 85 1030 1508 0000 0005 5002 8018. 
� Konta dla wniosków składanych w delegaturach: 

Urząd Miasta Płocka – PKO BP 13 1020 3974 0000 5502 0177 7929 
Urząd Miasta Radomia -  
Urząd Miasta Siedlce 
Urząd Miasta Ciechanów 
Urząd Miasta Ostrołęka 

Jeżeli działasz przez pełnomocnika zapłacisz dodatkowo opłatę skarbową w wysokości 17 zł. 

Kiedy złożyć 
dokumenty? 

Wniosek złóż w dowolnym, dogodnym dla Ciebie momencie, przy czym najpierw skonsultuj się z 
Wydziałem Dokumentacji Zabytków i Rejestru Zabytków. 
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Gdzie załatwię 
sprawę? 

Wniosek możesz: 
� złożyć w naszym urzędzie w punkcie obsługi klienta (parter, stanowisko z tabliczką 

Mazowiecki Wojewódzki Konserwator Zabytków) 
ul. Nowy Świat 18/20; 00-373 Warszawa 
w poniedziałek w, godzinach 9-17 i od wtorku do piątku w godzinach 8-16. 

� złożyć w odpowiedniej delegaturze: 

w Ciechanowie ul. Strażacka 6 ,  06-400 Ciechanów,  

w Ostrołęce ul. Kościuszki 16, 07-400 Ostrołęka,  

w Płocku ul. Zduńska 13A, 09-400 Płock,  

w Radomiu ul. Żeromskiego 53, 26-600 Radom, 

w Siedlcach ul. Bema 4a, 08-110 Siedlce.  

w poniedziałek w godzinach 9-17 i od wtorku do piątku w godzinach 8-16.  

� wysłać do nas e-mailem elektronicznie na adresy: 

WUOZ w Warszawie - rzecznik@mwkz.pl, info@mwkz.pl 

Odpowienio do delegatur - ciechanow@mwzk.pl; ostroleka@mwkz.pl; 
plock@mwkz.pl; radom@mwkz.pl; siedlce@mwkz.pl  

� wysłać faxem do urzędu w Warszawie na numer 22 44 30 401, 

� wysłać drogą elektroniczną, przez E – PUAP, jeśli posiadasz podpis kwalifikowany. 

Co zrobi urząd? 

� Rozpatrzymy Twój wniosek. 
� Poprosimy Cię ewentualnie o uzupełnienie brakujących do wydania decyzji dokumentów. 
� Wydamy decyzję o wpisaniu nieruchomości wraz z otoczeniem do rejestru zabytków Lun 

odmówimy wpisania z podaniem przyczyn. 

Jaki jest czas 
realizacji? 

Rozpatrzymy Twój wniosek nie później niż w ciągu 1 miesiąca od dnia jego złożenia. W sprawach 
szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu 2 miesięcy. 

Jak się odwołać? 
Masz 14 dni od otrzymania decyzji, aby się odwołać do Ministra Kultury i Dziedzictwa 
Narodowego. Odwołanie złóż za pośrednictwem Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w 
Warszawie lub za pośrednictwem odpowiedniej delegatury. 

Informacje 
dodatkowe 

Na każdym etapie realizacji postępowania masz prawo do wglądu w dokumentację sprawy 
i uzyskiwania informacji na temat realizacji postępowania.  
Jako dowód w postępowaniu należy dopuścić wszystko, co może przyczynić się do wyjaśnienia 
sprawy (np. dokumenty, zeznania świadków, opinie biegłych oraz oględziny), a nie jest sprzeczne 
z prawem. 
Po akceptacji i podpisaniu decyzja rozstrzygająca w sprawie jest rozsyłana drogą pocztową (za 
potwierdzeniem odbioru) wszystkim stronom postępowania.  
Jeżeli we wskazanym terminie nie wpłynie od stron lub strony, które potwierdziły jej otrzymanie, 
odwołanie lub żądanie uzupełnienia bądź zmiany, decyzja staje się prawomocna. Kończy to bieg 
postępowania. 
O fakcie wpisu do rejestru zabytków zawiadamiane są wszystkie strony i zainteresowani (w tym 
urzędy właściwe dla położenia zabytku). 
O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w terminie organ obowiązany jest powiadomić 
strony podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy. 

Podstawa prawna 

� Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2000r. Nr 98 - poz. 1071 z późn. zm.). 

� Ustawa z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2003r. Nr 
162, poz. 1568 - z póź. zm.). 
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Załącznik nr 1: Wniosek o wpis otoczenia obiektu do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego - FORMULARZ 

Wypełnij tylko białe pola 

Miejscowość, data 

WNIOSEK 

o wpis otoczenia obiektu do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego  

Wnoszę o wpisanie do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego niniejszego otoczenia obiektu: 

 

Adres lub siedziba wnioskodawcy 

 

 Miejscowość 

Tel. kontaktowy 

1/2 

 

Parafa 

Dane osobowe 

 

1. Określenie obiektu/obszaru 

 Adres 

 Powiat 

 Gmina 

 

Działka/ 
obręb 

2. Określenie obiektu/obszaru 

 

3. Numer księgi wieczystej (zaznaczyć, jeżeli nieruchomość nie została uregulowana w księdze 
wieczystej) 

 

 
Imię, nazwisko/ 
nazwa wnioskodawcy  

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Warszawie 

ul. Nowy Świat 18/20 
00-373 Warszawa 
tel.: 22 44-30-400 
www.mwkz.pl 

Załącznik nr 1: Wniosek o wpisotoczenia obiektu do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego  - FORMULARZ 
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4. Dane administratora 

 

5. Uzasadnienie wniosku 

Do niniejszego wniosku załączam (zaznacz X przy odpowiednich pozycjach): 

� Aktualny odpis z księgi wieczystej wydany przez właściwy Sąd Rejonowy (1 egz.), 

� Wypis z ewidencji gruntów oraz kopię z mapy zasadniczej z nakładką ewidencyjną i sytuacyjną,  

� Zgodę wszystkich współwłaścicieli zabytku nieruchomego i jego otoczenia, 

� Uchwałę podjętą większością głosów w przedmiocie wniosku, 

� Pełnomocnictwo bądź upoważnienie do występowania w sprawie, 

� Dodatkowe dokumenty (proszę zaznaczyć jakie)  

 

 

 

 

Oświadczam, iż (zaznacz X przy odpowiednich pozycjach): 

� Posiadam prawo do dysponowania nieruchomością wynikającą z tytułu własności/użytkowania 
wieczystego 

� W/w nieruchomość nie stanowi przedmiotu postępowania spadkowego 

� W/w nieruchomość stanowi przedmiot postępowania spadkowego 

� Są mi znane prawa i obowiązki wynikające z wpisania w/w obiektu do rejestru zabytków, 
określone przepisami ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami 
(Dz. U. Nr 162, poz. 1568 - z poźn. zm.) 

 

 

 

 

 

Czytelny podpis wnioskodawcy 
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Załącznik nr 2  Wniosek o wpis otoczenia obiektu do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego  - WZÓR 

Wypełnij tylko białe pola 

Miejscowość, data 

WNIOSEK 

o wpis obiektu do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego  

Wnoszę o wpisanie do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego niniejszego obiektu: 

ul. Zamkowa 12 
05-311 Liw 

Adres lub siedziba wnioskodawcy 

Liw, 04.08.2011 

Liw Miejscowość 

Tel. kontaktowy 

1/2 

]^ 
Parafa 

Dane osobowe 

 
Otoczenia zespołu Zamku w Liwie 

2. Określenie obiektu/obszaru 

Ul. Zamkowa 2 
 

Adres 

węgrowski Powiat 

Liw Gmina 

Liw -026401_1 / Węgrów - 026401_1.0001 

Działka/ 
obręb 

3. Określenie obiektu/obszaru 

Nieruchomość jest położona w centrum miejscowości Liw. 

4. Numer księgi wieczystej (zaznaczyć, jeżeli nieruchomość nie została uregulowana w księdze 
wieczystej) 

KR1P/6555555/1, KR1P/6555555/5, KR1P/6555508/2, KR1P/6555553/8 
 

Muzeum-Zbrojownia w Liwie 
Imię, nazwisko/ 
nazwa wnioskodawcy 25 777 99 88 

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Warszawie 

ul. Nowy Świat 18/20 
00-373 Warszawa 
tel.: 22 44-30-400 
www.mwkz.pl 
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Siedziba muzeum znajduje się w Liwie, w gminie Liw, powiecie węgrowskim, województwie mazowieckim. Dyrektorem 
muzeum jest  Jan Kowalski 

5. Dane administratora 

Zespół zamku w Liwie został wpisany do rejestru zabytków decyzja nr A-204    
z dnia 17.11.1959 roku.      
Wpisanie otoczenia jest niezbędne w celu ochrony wartości widokowych 
zabytku, ochrony przed szkodliwym oddziaływaniem czynników 
zewnętrznych, oraz ochrony reliktów archeologicznych podzamcza. 

6. Uzasadnienie wniosku 

Do niniejszego wniosku załączam (zaznacz X przy odpowiednich pozycjach): 

� Aktualny odpis z księgi wieczystej wydany przez właściwy Sąd Rejonowy (1 egz.), 

� Wypis z ewidencji gruntów oraz kopię z mapy zasadniczej z nakładką ewidencyjną i sytuacyjną,  

� Zgodę wszystkich współwłaścicieli zabytku nieruchomego, 

� Uchwałę podjętą większością głosów w przedmiocie wniosku, 

� Pełnomocnictwo bądź upoważnienie do występowania w sprawie, 

� Dodatkowe dokumenty (proszę zaznaczyć jakie)  

XXXX    

XXXX    

XXXX    

 

Oświadczam, iż (zaznacz X przy odpowiednich pozycjach): 

� Posiadam prawo do dysponowania nieruchomością wynikającą z tytułu własności/użytkowania 
wieczystego 

� W/w nieruchomość nie stanowi przedmiotu postępowania spadkowego 

� W/w nieruchomość stanowi przedmiot postępowania spadkowego 

� Są mi znane prawa i obowiązki wynikające z wpisania w/w obiektu do rejestru zabytków, określone 
przepisami ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 
162, poz. 1568 - z poźn. zm.) 

XXXX    

XXXX    

 

XXXX    

]tÇ ^ÉãtÄá~| 

Czytelny podpis wnioskodawcy 

Załącznik nr 2 Wniosek o wpisa otoczenia obiektu do rejestru zabytków nieruchomych województwa mazowieckiego  - WZÓR 


