Zatgcznik nr 12 do IW KK - Wzér kwestionariusza kontroli zamowien publicznych

KWESTIONARIUSZ KONTROLI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W PROGRAMACH EUROPEJSKIEJ WSPOLPRACY TERYTORIALNEJ [EWT]

IDENTYFIKACJA POSTEPOWANIA

Organ kontrolujacy

Zachodniopomorski Urzgd Wojewddzki

Wydziat Infrastruktury, Rolnictwa i Rozwoju Regionalnego
Oddziat Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej

Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin

Nazwa kontrolowanej jednostki

Muzeum Narodowe w Szczecinie

Adres kontrolowanej jednostki

ul. Staromtyniska 27, 70-561 Szczecin

Nazwa Programu

Programu wspétpracy Interreg V A Meklemburgia—Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska w ramach celu ,,Europejska
Wspodtpraca Terytorialna” Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)

Numer projektu

INT65

Tytut projektu

Wspdlne dziedzictwo, wspdlna przysztosc. Centralne muzea pomorskie wspdlnie prezentujg dzieje i kulture Pomorza

Rodzaj zamdwienia

Ustuga

Nazwa postepowania

Ustuga wykonania tabliczek z podpisami i flag do wystaw, realizowanych w ramach projektu ,Wspdlne dziedzictwo, wspdlna
przysztos¢”

Oznaczenie postepowania

AZ.2710.7.2021.A)

Tryb postepowania

tryb podstawowy na podstawie art. 275 pkt. 2

Szacowana wartos¢ zamodwienia

597,29 euro

Rodzaj kontroli

Kontrola ex-post na dokumentach, weryfikacja administracyjna

ZAGADNIENIA, KTORE PODLEGAJA OCENIE W TOKU KONTROLI

e Informacja Zamawiajgcego o przeprowadzonej kontroli zaméwienia przez Prezesa UZP lub inny organ kontroli.

e Planowanie postepowan o udzielenie zamowienia — podstawa udzielenia zamodwienia (z zastosowaniem ustawy, bez stosowania ustawy), kompletnos¢, publikacja
i aktualizacja Planu zamdwien publicznych, szacowanie wartosci zamdwienia.

e Podziat zamdwienia na odrebne zamdwienia.

e Tryb udzielenia zaméwienia.
e Komunikacja w postepowaniu.

e Zakres odpowiedzialnosci kierownika zamawiajgcego, cztonkdw komisji przetargowej, innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania po stronie zamawiajgcego, oséb mogacych wptyngé na wynik postepowania, oséb udzielajgcych zamdwienia — powotanie,
petnomocnictwa, oSwiadczenia wymagane przepisami ustawy, wytgczenie z udziatu w postepowaniu, powtdrzenie czynnosci (w zakresie, w jakim dotyczy).
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e Analiza potrzeb i wymagan (dot. zamdwien o wartosci szacunkowej rownej progom unijnym lub wyzszej) / Wstepne konsultacje rynkowe (jezeli zostaty
przeprowadzone).
e Swz lub opw — w zakresie, w jakim dotyczy:
kompletnos¢ oraz zgodnosc¢ z ogtoszeniem o zamdwieniu lub zaproszeniem do sktadania ofert / wnioskéw do udziatu w postepowaniu;
rodzaj zaméwienia — ustuga, dostawa, robota budowlana;
opis przedmiotu zamédwienia;
podziat zamdwienia na czesci;
warunki zamoéwienia;
sposdb i termin sktadania ofert / wnioskéw o dopuszczenie udziatu w postepowaniu;
termin zwigzania ofertg;
podstawy wykluczenia wykonawcow z ubiegania sie o udzielenie zamodwienia;
warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamédwienia;
podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe;
kryteria oceny ofert/kryteria selekcji;
termin wykonania zamédwienia;
wadium — forma, kwota, terminowos$¢ wnoszenia i zwrotu;
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — forma, kwota, terminowos¢ wniesienia i zwrotu;
podwykonawstwo;
projektowane postanowienia umowy;
wyjasnianie tresci swz / opz i zmiana tresci swz / opz;
udostepnienie swz / opz i zmiany swz / opz.
e Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia — ogtoszenie o zamdwieniu / zmiana ogtoszenia o zamodwieniu, zaproszenie do sktadania ofert / wnioskow do
udziatu w postepowaniu wraz ze zmianami:
v kompletno$é oraz zgodno$¢ z swz/opz;
v sposdéb i terminowo$¢ przekazania / publikacji.
e Zachowanie zasad zamowien publicznych — efektywnosé ekonomiczna, pisemnosé, jawnos¢, uczciwa konkurencja, rowne traktowanie wykonawcow.
e Otwarcie, badanie i wybdr ofert przez zamawiajgcego:
liczba i dane wykonawcéw, ceny ofert, wniesienie wadium, potwierdzenie wptywu ofert;
spetnienie przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia ich z postepowania;
spetnianie kryteriow oceny ofert;
poprawianie / uzupetnianie o$wiadczen, podmiotowych i przedmiotowych $rodkéw dowodowych, dokumentéw wymaganych w postepowaniu;
poprawianie w ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek;
procedura odwrdcona (jesli dotyczy);
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razgco niska cena;
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
oferty odrzucone;
wybor oferty najkorzystniejszej;
informowanie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.
a w sprawie zamodwienia publicznego:
whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
kompletnos¢ umowy, strony umowy, zgodnos¢ postanowie umowy z wybrang ofertg,
termin realizacji zamodwienia, kary umowne;
klauzule niedozwolone i klauzule obligatoryjne;
kary umowne;
zZmiana umowy;
uniewaznienie umowy.
e Uniewaznienie postepowania.
¢ Informowanie Prezesa UZP o ztozonych ofertach / wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
e Srodki ochrony prawnej — postepowanie odwotawcze, postepowanie skargowe, pozasgdowe rozwigzywanie sporéw.
e Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia / ogtoszenie o wyniku postepowania — kompletnosé, sposéb i terminowos¢ przekazania / publikacji.
e Protokodt z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego — kompletnosé, zgodnos¢ z dokumentami postepowania oraz udostepnianie protokotu i
zatgcznikow do protokotu.
e Wykonanie i rozliczenie umowy.
e Raport z realizacji zamdwienia (jezeli dotyczy) — kompletnos¢, terminowosé sporzadzenia.
e Ogftoszenie o wykonaniu umowy — kompletnos¢, sposéb i terminowos$é publikacji.

e Um
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ZAKRES DOKUMENTOW, KTORYCH ORGAN KONTROLI MOZE ZAZADAC W TOKU KONTROLI

e Protokoty kontroli / wystgpienia pokontrolne / wyniki kontroli.

e Plan zaméwien publicznych i jego aktualizacji wraz z potwierdzeniem publikacji w BZP i na stronie internetowej zamawiajgcego.

e Roczne sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach i inne rejestry dot. zakupow w tym rejestr umow.

e Plan finansowy zamawiajgcego.

e Procedury wewnetrzne zamawiajgcego dotyczace realizacji zakupdw / zamdwien oraz regulamin pracy komisji przetargowej i dokument powotujgcy komisje
przetargowa.

e Dokumenty zamdwienia oraz inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia kontroli w ramach zagadnien podlegajacych ocenie dotyczacych przygotowania,
przeprowadzenia, realizacji i rozliczenia zamowienia, w szczegdlnosci:
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analiza potrzeb i wymagan (jezeli dotyczy);

dokument dot. ustalenia szacunkowej wartos$ci zamdwienia;

powotanie cztonkéw komisji przetargowej, biegtych;

petnomocnictwa do wykonywania czynnosci w postepowaniu i zaciggania

zobowigzan finansowych w imieniu zamawiajgcego;

swz / opz wraz ze zmianami, wyjasnienia tresci swz / opz;

protokdt z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ze wszystkimi zatgcznikami: oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania z
wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, dowdd przekazania ogtoszenia Urz.Publ.U.E, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i
wykonawcédw, umowa w sprawie zaméwienia publicznego, zmiany umowy oraz — jezeli dotyczy — informacja o zwrocie plandw, projektéw, rysunkow,
modeli, prébek, wzoréw, programéw komputerowych i innych podobnych materiatéw;

inne dokumenty, w tym elektroniczne, sktadane lub wykorzystywane dla celéw prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, a takze
przeprowadzanych wstepnych konsultacji rynkowych, jezeli byty prowadzone;

ogtoszenia, informacje i raporty odnoszace sie do postepowania i umowy, w tym: wymagane ogtoszenia z Dz.U.U.E., BZP lub Bazy konkurencyjnosci, ze
strony internetowej prowadzonego postepowania, informacja przekazana Prezesowi UZP, raport z realizacji zamowienia (jezeli dotyczy);
potwierdzenie udostepnienia swz oraz zmian swz na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

odwotanie, pisma skftadane w toku postepowania odwotawczego przez strony oraz uczestnikéw postepowania, orzeczenie z uzasadnieniem, skarga do
sgdu, wyrok, skarga kasacyjna, wniosek o przeprowadzenie mediacji lub inne polubowne zatatwienie sporu, umowa o mediacje lub inne polubowne
zatatwienie sporu, ugoda;

protokoty odbioru, faktury, rachunki, paragony, potwierdzenia wyptaty wynagrodzenia, dokumenty potwierdzajgce naliczanie kar umownych.

INFORMACJA ZAMAWIAJACEGO O PRZEPROWADZONEJ KONTROLI UDZIELANIA ZAMOWIENIA PRZEZ PREZESTA UZP LUB INNY ORGAN KONTROLI

Zamowienie pn. ,,Ustuga wykonania tabliczek z podpisami i flag do wystaw, realizowanych w ramach projektu ,, Wspdlne dziedzictwo,

L0

wspolna przysztos¢”” - nie byto kontrolowane przez inne organy kontroli

OPIS WYNIKU KONTROLI | STWIERDZONYCH NARUSZEN

Ocena pozytywna, brak stwierdzonych naruszen.




