Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 25 pazdziernika 2018 r.

Poz. 46

ZARZADZENIE NR 17
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y
Z dnia 23 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury nadzoru nad

instytutami badawczymi

Na podstawie art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2012 r. poz. 392, z 2015 r. poz. 1064 oraz z 2018 r. poz. 1669) oraz art. 35 ust. 1 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2018 r. poz. 736 i 1669) zarzgdza

sie, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Infrastruktury wprowadza sie zasady organizacji i funkcjonowania

nadzoru nad instytutami badawczymi, stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 49 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 19 grudnia 2017
r. w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa
nadzoru nad instytutami badawczymi (Dz. Urz. Min. Inf. i Bud. poz. 82).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk

Y Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej — taczno$¢ oraz transport na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 101 i 176).
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 17
Ministra Infrastruktury
z dnia 23 pazdziernika 2018 r. (poz. 46)

ZASADY ORGANIZACJI | FUNKCJONOWANIA
W MINISTERSTWIE INFRASTRUKTURY
NADZORU NAD INSTYTUTAMI BADAWCZYMI

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.

Zasady organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury nadzoru nad instytutami
badawczymi, zwane dalej ,Zasadami’, okreslajg podziat czynnosci miedzy komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie nadzoru sprawowanego przez Ministra, zgodnie z ustawag
o instytutach badawczych, w tym zadan zwigzanych z koordynacjg dziatan nadzorczych.

§ 2.

Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7

8)

Minister — Ministra Infrastruktury;
Ministerstwo — urzad obstugujgcy Ministra;

wiasciwy cztonek kierownictwa Ministerstwa — cztonka kierownictwa Ministerstwa, ktory w
imieniu Ministra sprawuje nadzor nad instytutem, zgodnie z zarzgdzeniem nr 3 Ministra
Infrastruktury z dnia 20 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia podziatlu pracy w
kierownictwie Ministerstwa Infrastruktury (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 19);

instytut — instytut badawczy, o ktérym mowa w art. 1 ustawy o instytutach badawczych,
nadzorowany przez Ministra,;

komodrka wtasciwa — komoérke organizacyjng Ministerstwa, ktora zgodnie z regulaminem
organizacyjnym Ministerstwa Infrastruktury stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia nr 9
Ministra Infrastruktury z dnia 1 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Infrastruktury (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 28), prowadzi sprawy
nadzoru Ministra nad instytutem;

ustawa o instytutach badawczych — ustawe z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2018 r. poz. 736 i 1669);

ustawa o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym — ustawe z dnia 16 grudnia 2016 r.
0 zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1182, 1669 i 1735);

rozporzadzenie Rady Ministrow — rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 17 listopada
2010 r. w sprawie tworzenia, tgczenia, podziatu, reorganizacji, przeksztatcania, wtgczania
lub likwidacji instytutow badawczych (Dz. U. poz. 1512).

§ 3.

1. W procesie nadzoru nad zgodnoscig dziatan instytutu z przepisami prawa i statutem oraz
realizacjg przez instytut jego podstawowych zadan uczestnicza:

1)

komorki wrasciwe, w tym w zakresie prowadzenia spraw dotyczgcych nadzoru nad
czynnosciami prawnymi instytutu, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 i 2 ustawy o zasadach
zarzgdzania mieniem panstwowym;
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2) Departament Budzetu — w zakresie wyboru biegtych rewidentéw do badania sprawozdan
finansowych instytutow, prowadzenia spraw dotyczgcych zatwierdzania sprawozdan
finansowych instytutéw oraz opiniowania wnioskéw o nagrody roczne;

3) Biuro Dyrektora Generalnego — w zakresie powotywania i odwotywania dyrektora instytutu,
zastepcéw dyrektora instytutu, wyznaczania innych oséb do petnienia obowigzkow
dyrektora instytutu, powotfania osob spoza instytutu w sktad rady naukowej instytutu oraz
w zakresie czynnosci, o ktérych mowaw § 8 9;

4) Departament Kontroli — w zakresie prowadzenia kontroli, o ktérej mowa w art. 35 ust. 2
oraz w art. 36 ust. 1 ustawy o instytutach badawczych.

Departament Kontroli koordynuje sprawy zwigzane z nadzorem Ministra nad instytutami.

Rozdziat 2
Zatwierdzanie statutu instytutu

§4.
Statut instytutu, uchwalony przez rade naukowa, jest przekazywany komorce wtasciwe).

Komérka wtasciwa, po dokonaniu analizy i wuzgodnieniu stanowiska do statutu
z Departamentem Prawnym, Biurem Dyrektora Generalnego i Departamentem Kontroli,
przygotowuje projekt zarzadzenia Ministra w sprawie zatwierdzenia statutu.

W przypadku zgtoszenia uwag do statutu komérka wtasciwa przygotowuje projekt zarzgdzenia
Ministra w sprawie odmowy zatwierdzenia statutu.

Do zatwierdzania zmian statutu ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio.

Do nadawania pierwszego statutu nowo utworzonemu instytutowi oraz instytutowi powstatemu
w wyniku potaczenia lub podziatu, ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

Zatwierdzony statut instytutu komorka wiasciwa przekazuje Departamentowi Prawnemu do
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Ministra.

Rozdziat 3
Powotanie i odwotanie organéw instytutu oraz nadzér nad ich funkcjonowaniem

§ 5.

Akt powotania dyrektora instytutu oraz zastepcow dyrektora instytutu z okresleniem wysokosci
wynagrodzenia przygotowuje i przedktada Ministrowi Biuro Dyrektora Generalnego.

W przypadku zastepcy dyrektora instytutu do spraw naukowych akt powotania sporzgdza sie
po uzyskaniu przez Biuro Dyrektora Generalnego opinii rady naukowej instytutu dotyczacej
kandydata na to stanowisko.

Kopie aktow, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Biuro Dyrektora Generalnego przekazuje komoérce
wiasciwej, Departamentowi Budzetu oraz Departamentowi Kontroli.

§ 6.

Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje i przedktada Ministrowi akt wyznaczenia osoby
petnigcej obowigzki dyrektora instytutu, w przypadkach o ktérych mowa w art. 6 ust. 5 i art. 26
ust. 3 ustawy o instytutach badawczych.
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2. Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje akt odwotania dyrektora instytutu i zastepcy
dyrektora instytutu i przedktada do podpisu Ministra.

3. Kopie aktéow, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Biuro Dyrektora Generalnego przekazuje komarce
wiasciwej, Departamentowi Budzetu oraz Departamentowi Kontroli.

§7.

1. Komorka wtasciwa, po uzyskaniu akceptacji wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa,
przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego propozycje kandydatéw do powotania w skiad
rady naukowej instytutu, o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych.

2. Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje akt powotania na cztonka rady naukowej instytutu
kandydatéw, o ktérych mowa w ust. 1, i przedktada do podpisu Ministra.

3. Biuro Dyrektora Generalnego przygotowuje akt odwotania czionkéw rady naukowej
powotanych przez Ministra i przedktada do podpisu Ministra.

§ 8.

1. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi sprawy w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra
wobec dyrektora instytutu dotyczace:

1) przyznawania swiadczen dodatkowych;
2) przyznawania nagrody rocznej;
3) zakazu prowadzenia dziatalnosci konkurencyjnej (umowa o zakazie konkurencji);

4) zgody na dodatkowe zatrudnienie w ramach stosunku pracy i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, z uwzglednieniem zakazu, o ktérym mowa w pkt 3;

5) mianowania na stanowisko profesora;

6) stwierdzenia wygasniecia powotania, w przypadku podjecia czynnosci okreslonych w pkt 4
bez zgody Ministra.

2. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi sprawy w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra
wobec zastepcy dyrektora instytutu dotyczgce:

1) przyznawania swiadczen dodatkowych;
2) przyznawania nagrody rocznej;
3) zakazu prowadzenia dziatalnosci konkurencyjnej (umowa o zakazie konkurencji).

3. Kopie decyzji stwierdzajgcej wygasniecie powotfania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, Biuro
Dyrektora Generalnego przekazuje komorce wiasciwej, Departamentowi Budzetu oraz
Departamentowi Kontroli.

§9.

1. Nagrode roczng dyrektorowi instytutu lub zastepcy dyrektora instytutu Minister moze przyznac¢
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek ztozony przez wiasciwy organ:

1) rade naukowg instytutu — w przypadku dyrektora instytutu;
2) dyrektora instytutu lub rade naukowsa instytutu — w przypadku zastepcy dyrektora instytutu.
2. Decyzja Ministra w sprawie nagrody rocznej jest poprzedzona:

1) sprawdzeniem przez Biuro Dyrektora Generalnego warunkéw okreslonych w art. 10 ust.
1b ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu osob kierujgcych niektorymi
podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1252);

2) dokonaniem przez komorke wiasciwg oceny spetnienia warunkéw okreslonych w § 4 ust. 1
pkt 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 23 grudnia 2016 r.
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w sprawie przyznawania nagrody rocznej osobom kierujgcym niektérymi podmiotami
prawnymi (Dz. U. poz. 2256);

3) dokonaniem przez Departament Budzetu oceny spetnienia warunkéw okreslonych w § 4
ust. 1 pkt 1-3 rozporzadzenia, o ktbrym mowa w pkt 2;

4) przedstawieniem przez wlasciwego czionka kierownictwa Ministerstwa propozycji
wysokosci nagrody rocznej dla uprawnionego.

3. Pismo informujgce o wysokosci przyznanej nagrody rocznej albo o nieprzyznaniu przez
Ministra nagrody rocznej, Biuro Dyrektora Generalnego przesyla osobie uprawnionej oraz
wiasciwemu organowi, o ktérym mowa w ust. 1, a jego kopie Departamentowi Kontroli.

Rozdziat 4

Wybor podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych instytutéw,
zatwierdzanie sprawozdan finansowych instytutéw, podziatlu zysku oraz opiniowanie
whnioskoéw o finasowanie kosztéw restrukturyzaciji

§ 10.

1. Departament Budzetu dokonuje oceny przestanych przez dyrektora instytutu ofert otrzymanych
w wyniku postepowania ofertowego na wybodr biegtego rewidenta do badania sprawozdan
finansowych instytutow pod wzgledem:

1) zaoferowanej ceny;
2) terminu zakonhczenia badania;

3) dodatkowych czynnosci oferowanych przez podmiot uprawniony do badania sprawozdania
finansowego w zaoferowanej cenie.

2. O dokonanym wyborze biegtego rewidenta przez Ministra, Departament Budzetu powiadamia
pisemnie dyrektora instytutu, ktory na tej podstawie zawiera z wybranym bieglym rewidentem
umowe na badanie sprawozdania finansowego, w terminie umozliwiajgcym udziat biegtego
rewidenta w inwentaryzacji znaczgcych sktadnikéw majgtkowych.

§ 11.

1. Departament Budzetu, po otrzymaniu rocznego sprawozdania finansowego instytutu do
zatwierdzenia przez Ministra, dokonuje:

1) weryfikacji formalnej obejmujgce;j:
a) kompletno$¢ dostarczonych dokumentéw,

b) prawidtowos¢ ztozenia podpisow pod dokumentami rocznego sprawozdania
finansowego,

c) poprawnosc rachunkowg sporzgdzonych dokumentow;
2) weryfikacji merytorycznej obejmujace;:

a) ocene zgodnosci wykazanych w sprawozdaniu pozycji z przepisami ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i
1629),

b) ocene prawidtowosci prezentacji danych wykazanych w bilansie z danymi zawartymi
w rachunku zyskow i strat, rachunku przeptywdw pienieznych, zestawieniu zmian w
kapitale (funduszu) wtasnym oraz informacji dodatkowe;j.

2. W przypadku stwierdzenia, w trakcie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, oczywistych btedow
lub omytek, Departament Budzetu zwraca roczne sprawozdanie finansowe instytutowi w celu
wprowadzenia stosownych poprawek.
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3.

Po przeprowadzonej weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, Departament Budzetu dokonuje
analizy:

1) przestanego sprawozdania, w szczegolnosci oceny:
a) sytuacji majgtkowo-finansowej jednostki,
b) stanu zobowigzan i naleznosci,

¢) dynamiki zmian sytuacji finansowej pod katem mozliwosci kontynuowania
dziatalnosci;

2) sprawozdania z badania rocznego sprawozdania finansowego sporzgdzonego przez
biegtego rewidenta;

3) propozycji podziatu zysku lub pokrycia straty.

Departament Budzetu wystepuje do komérki wtasciwej o przedstawienie opinii do rocznego
sprawozdania finansowego instytutu oraz do propozycji podziatu zysku lub pokrycia straty.

§ 12.

Departament Budzetu po pozytywnym wyniku weryfikacji i analizy przedtozonego rocznego
sprawozdania finansowego instytutu, rekomenduje Ministrowi zatwierdzenie rocznego
sprawozdania finansowego wraz z propozycjg podziatu zysku lub pokrycia straty, lub po
uzgodnieniu z wiasciwym czionkiem kierownictwa Ministerstwa, proponuje zatwierdzenie
innego podziatu zysku.

Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego instytutu nastepuje w formie decyzji, ktérej
projekt przygotowuje Departament Budzetu.

§ 13.

Oryginat decyzji Ministra zatwierdzajgcej roczne sprawozdanie finansowe Departament
Budzetu przekazuje dyrektorowi instytutu, a kopie decyzji przekazuje komorce witasciwej oraz
Departamentowi Kontroli.

Podpisane przez Ministra pismo okreslajgce inny niz proponowany przez dyrektora instytutu i
zaopiniowany przez rade naukowgq instytutu podziat zysku, Departament Budzetu przekazuje
dyrektorowi instytutu, radzie naukowej instytutu, komérce witasciwej oraz Departamentowi
Kontroli.

§ 14.

Biuro Ministra, udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa
Infrastruktury, przekazane przez dyrektora instytutu roczne sprawozdanie finansowe oraz
informacje o zarzadzaniu sktadnikami mienia trwatego.

Rozdziat 5

Nadzér nad zgodnoscia dziatan instytutu z przepisami prawa i statutem, realizacjg przez
instytut podstawowych zadan oraz prawidlowoscig wydatkowania srodkéw publicznych

§ 15.

W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru dokonania czynnosci prawnej, o ktérej mowa w
art. 38 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym,
komorka wiasciwa dokonuje analizy wniosku i rekomenduje Ministrowi udzielenie zgody lub
odmowe udzielenia zgody na dokonanie tej czynno$ci, przedktadajgc jednoczesnie projekt
stosownego stanowiska do podpisu.
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2. W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru utworzenia spofki kapitatowej, o ktérej mowa w
art. 17 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych, objecia lub nabycia akcji i udziatéw w takich
spotkach, komorka wirasciwa dokonuje analizy i po uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu,
rekomenduje Ministrowi udzielenie zgody albo odmowe udzielenia zgody na dokonanie tej
czynnosci, przedktadajgc jednoczesnie projekt stosownego stanowiska do podpisu.

3. W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru utworzenia spotki kapitatowej, o ktérej mowa w
ust. 2, w celu realizacji przedsiewzie¢ z zakresu infrastruktury badawczej lub zarzgdzania nig,
a takze obejmowania lub nabywania akcji i udziatdw w takich spoétkach, komérka wiasciwa
przygotowuje projekt stosownego stanowiska Ministra, a nastepnie przekazuje ministrowi
wiasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki, celem zasiegniecia opinii, o ktérej mowa
w art. 17 ust. 5a ustawy o instytutach badawczych.

4. Komoérka wiasciwa rekomenduje Ministrowi udzielenie instytutowi zgody Ilub odmowe
udzielenia zgody, o ktérej mowa w art. 17 ust. 7 ustawy o instytutach badawczych, na
wykonywanie praw z tytutu posiadanych akcji i udziatdw w spoétkach, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Kopie zgtoszen instytutu, o ktérych mowa w ust. 1-3 wraz z kopiami stanowiska Ministra
dotyczgcymi zgody Iub odmowy udzielenia zgody na dokonanie czynnosci,
o0 ktoérych mowa w ust. 1-3, komédrka wtasciwa przekazuje Departamentowi Kontroli.

§ 16.

W przypadku zlecenia instytutowi przez Ministra zadan, o ktérych mowa w art. 37 ustawy
0 instytutach badawczych, komérka wiasciwa w uzgodnieniu z komorkg Ministerstwa
odpowiadajgcg za realizacje spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, obronnoscig
i bezpieczenstwem panstwa przygotowuje projekt stosownej decyzji Ministra.

§17.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem projektu decyzji administracyjnej uchylajacej w catosci lub
w czesci uchwate rady naukowej instytutu, o ktérej mowa w art. 35a ust. 2 ustawy o instytutach
badawczych, wykonuja:

1) komorka wiasciwa — w odniesieniu do uchwat w sprawach, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2
pkt 5-8, 17-19 ustawy o instytutach badawczych;

2) Departament Budzetu — w odniesieniu do uchwat w sprawach, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 2 pkt 9-11 ustawy o instytutach badawczych.

§ 18.

1. Komorki wtasciwe w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy o instytutach
badawczych, wystepujg do instytutéw o przedstawienie informacji dotyczgcych dziatalnosci
instytutu, w szczegolnosci:

1) planow dziatalnosci instytutu na rok nastepny, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1
ustawy o instytutach badawczych;

2) informacji dotyczacych realizacji planu dziatalnosci w roku poprzednim, w tym
w szczegolnosci: zrealizowanych badaniach lub zadaniach naukowych i pracach
rozwojowych, upowszechnianiu i popularyzowaniu wynikow dziatalnosci instytutu, udziale
w realizacji programéw badawczych;

3) kopii decyzji ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki o wysokosci
przyznanych subwencji i dotacji;

4) kopii oceny, o ktérej mowa w art. 34 ust. 1 ustawy o instytutach badawczych;

5) potrocznych sprawozdan finansowych;

6) kwartalnych sprawozdan finansowych, gdy instytut w rocznym Ilub potrocznym
sprawozdaniu finansowym wykazat ujemny wynik finansowy;



Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury -8- Poz. 46

7) informaciji dotyczgcych dziatalnosci instytutu na koniec | potrocza i na koniec roku, zgodnie
Zz wzorem stanowigcym zatgcznik do Zasad.

2. Na podstawie analizy informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, oraz uchwat rady naukowej instytutu,
przekazanych zgodnie z art. 35a ustawy o instytutach badawczych, komodrka wiasciwa
przedktada wiasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa informacje na temat oceny
biezgcej dziatalnosci instytutu, w terminach: do dnia 15 sierpnia za | pétrocze, do dnia 31
marca za |l potrocze, a w przypadku sprawozdan kwartalnych sktadanych przez instytut — w
terminie 45 dni nastepujgcych po kwartale. Komorka wiasciwa przekazuje kopie informacii
Departamentowi Kontroli.

§ 19.
1. Departament Kontroli przekazuje komérce wiasciwe;j:

1) kopie wynikéw kontroli przeprowadzonej w instytucie wraz z kopig informacji dyrektora
instytutu o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowo$ci,

2) kopie dokumentu organu kontroli zewnetrznej zawierajgcego wyniki kontroli instytutu
— w celu monitorowania wdrazania przez instytut zalecen pokontrolnych.

2. Komorka witasciwa przekazuje Departamentowi Kontroli informacje o stopniu zrealizowania
zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie sporzgdzania opinii do rocznego
sprawozdania finansowego.

§ 20.
1. Departament Kontroli:
1) gromadzii przetwarza informacje o dziatalnosci instytutow;

2) opracowuje zbiorcze informacje na potrzeby kierownictwa Ministerstwa dotyczgce
dziatalnosci instytutow;

3) moze wystepowaé do instytutdw, w porozumieniu z komoérkami wiasciwymi, w celu
uzyskania informacji i dokumentéw w zakresie wynikajgcym z art. 35 ust. 1 ustawy
o0 instytutach badawczych;

4) wspotpracuje z Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zakresie wymiany
informacji w sprawie finansowania instytutbw oraz oceny jakosci pracy instytutow
nadzorowanych przez Ministra.

2. Na podstawie dokumentéw i informacji otrzymywanych z komoérek wiasciwych, Biura
Dyrektora Generalnego, Departamentu Budzetu, wynikéw kontroli oraz analizy skarg
i wnioskow dotyczgcych dziatalnoéci instytutéw, Departament Kontroli sporzadza co roku, w
terminie do dnia 30 wrzesnia, zbiorczg analize za rok poprzedni, dotyczgcg dziatalnosci
nadzorowanych przez Ministra instytutow.

3. Wyniki analizy, o ktorej mowa w ust. 2, sg przekazywane kierownictwu Ministerstwa oraz
udostepniane przez Departament Kontroli na wewnetrznym portalu internetowym.

Rozdziat 6
Tworzenie, taczenie, podzial, reorganizacja, przeksztatcanie lub likwidacja instytutow

§ 21.

Postepowanie przygotowawcze w zakresie utworzenia, potgczenia, podziatu, reorganizacji lub
przeksztatcenia prowadzi komorka wtadciwa, ktéra w szczegolnosci:
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

proponuje sktad zespotdéw roboczych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 2 i 4 ustawy
o instytutach badawczych, oraz przygotowuje projekt odpowiednego zarzgdzenia Ministra
w sprawie  powotania zespotu roboczego do przeprowadzenia postepowania
przygotowawczego;

zapewnia obstuge prac zespotdéw roboczych, o ktérych mowa w pkt 1;

proponuje sktad komisji, o ktérych mowa w § 12, 20 i 26 rozporzgdzenia Rady Ministrow,
wyznacza ich przewodniczgcych oraz przygotowuje projekt odpowiedniego zarzadzenia
Ministra w sprawie powotania komisji;

po otrzymaniu z instytutu spiséw z natury oraz sprawozdania finansowego taczonych lub
dzielonych instytutéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow,
przekazuje je do Departamentu Budzetu; do zatwierdzenia sprawozdania finansowego
przepisy § 12 stosuje sie odpowiednio;

w przypadku podziatu instytutu, stosownie do § 14 ust. 4 rozporzgdzenia Rady Ministrow,
przygotowuje wniosek o wykreslenie instytutu z Krajowego Rejestru Sgdowego;

przedktada Ministrowi opinie odpowiedniego zespotu roboczego, o ktérym mowa w pkt 1,
lub odpowiedniej komisji, o ktérej mowa w pkt 3.

§ 22.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 4 lub art. 7 ust. 1 ustawy
o0 instytutach badawczych, komorka wiasciwa przygotowuje projekt rozporzgdzenia Rady
Ministrow, odpowiednio w sprawie: utworzenia, potgczenia, podziatu, reorganizacji, przeksztatcenia
lub likwidacji instytutu i przekazuje go ministrowi wtasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i
nauki w celu zasiegniecia opinii, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 lub art. 7 ust. 3 ustawy o instytutach
badawczych, a nastepnie przekazuje Radzie Ministréw.

§ 23.

W przypadku wszczecia postepowania likwidacyjnego lub upadtoSciowego komoérka wiasciwa,
w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

proponuje skfad komisji, o ktérej mowa w § 31 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow, i
wyznacza jej przewodniczgcego oraz przygotowuje projekt zarzadzenia Ministra w sprawie
powotania komisji w celu szczegdétowego ustalenia warunkéw likwidacji instytutu,

przedktada Ministrowi opinie komisji, o ktérej mowa w pkt 1;

przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego wniosek o odwotanie dyrektora instytutu z
dniem otwarcia likwidacji instytutu;

w celu wyboru likwidatora:
a) ogtasza nabdr kandydatow na likwidatora instytutu,
b) dokonuje oceny zgtoszonych ofert i wyboru kandydata na likwidatora,

c) przedktada do akceptacji wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa propozycje
kandydata na likwidatora;

w uzgodnieniu z Biurem Dyrektora Generalnego przygotowuje projekt umowy
z likwidatorem, o ktorej mowa w § 35 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow;

po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu przedktada do akceptacji wtasciwego cztonka
kierownictwa Ministerstwa plan finansowy likwidacji, harmonogram likwidacji oraz
sprawozdanie finansowe sporzgdzone przez likwidatora;

analizuje wnioski likwidatora i po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu przedktada
Ministrowi projekty decyzji w sprawie zagospodarowania mienia;

przygotowuje projekt decyzji Ministra o uznaniu instytutu za zlikwidowany, po dokonaniu
oceny dokumentacji z przebiegu likwidacji i uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu;
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9) analizuje i przedktada wtasciwemu czionkowi kierownictwa Ministerstwa wraz z wiasng
opinig, sprawozdania likwidatora z przebiegu likwidacii;

10) przygotowuje i przedstawia Ministrowi do podpisu projekt decyzji w sprawie przekazania
innemu instytutowi aparatury badawczej i ksiegozbioréw zakupionych ze srodkow
publicznych oraz w sprawie posiadanych praw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 3 ustawy o
instytutach badawczych;

11) w przypadku uzyskania informacji o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci instytutu,
w trakcie prowadzonego postepowania likwidacyjnego, przygotowuje projekt decyzji
Ministra w sprawie zawieszenia postepowania likwidacyjnego, ktéry po zaopiniowaniu
przez Departament Prawny, przedstawia Ministrowi do podpisu;

12) po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu, przedstawia Ministrowi propozycje wskazan
co do dalszego dziatania likwidatora, w przypadku wystgpienia likwidatora na podstawie §
39 rozporzgdzenia Rady Ministrow z wnioskiem o takie wskazania.

§ 24.

1. Komodrka witasciwa, na polecenie Ministra lub po otrzymaniu wniosku dyrektora instytutu
zaopiniowanego przez rade naukowg instytutu dotyczgcego komercjalizacji instytutu,
przeprowadza postepowanie przygotowawcze, o ktérym mowa w art. 12 ust. 4 ustawy
o0 instytutach badawczych. Przepisy § 21 stosuje sie odpowiednio.

2. Komorka wtasciwa, po przeprowadzeniu postepowania przygotowawczego, o ktorym mowa
w ust. 1, przygotowuje projekt aktu komercjalizacji instytutu, ktéry po zaopiniowaniu przez
Departament Prawny, przekazuje wtasciwemu cztonkowi kierownictwa do akceptacji.

3. Po uzyskaniu akceptacji, o ktorej mowa ust. 2, komoérka wtasciwa przesyta akt komercjalizaciji
ministrowi wtasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki w celu uzgodnienia.

4. Po uzgodnieniu, o ktorym mowa w ust. 3, komérka wtasciwa przekazuje akt komercjalizacji do
podpisu Ministrowi.

§ 25.

1. Komodrka wiasciwa przygotowuje projekt wniosku Ministra w sprawie nadania instytutowi
statusu panstwowego instytutu badawczego, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 ustawy
o instytutach badawczych, oraz projekt rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie nadania
instytutowi statusu panstwowego instytutu badawczego.

2. Podpisany przez Ministra wniosek oraz projekt rozporzgdzenia Rady Ministréw komorka
wiasciwa przekazuje do uzgodnienia ministrowi wtasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i
nauki oraz ministrowi witasciwemu do spraw finanséw publicznych, a nastepnie przekazuje
Radzie Ministrow.
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Zalacznik do Zasad
Informacja
o dzialalnoscilnstytutu ... ............
na koniec l/ll pétrocza........ roku *)
Wybrane dane [kwoty w tys. zi]
Lp. Wyszczegolnienie Wykonanie
l. Subwencje/Dotacje
1. Srodki finansowe na nauke w tym:
2. - przyznana subwencja na utrzymanie i rozwéj potencjatu badawczego
3. - przyznane dotacje podmiotowe i celowe
Il. Przychody (wymienione w ustawie o instytutach badawczych)
4. Przychody z dziatalnosci podstawowej (art. 2 ust. 1)
Przychody z dziatalno$ci prowadzonej w zwigzku z dziatalnoscig
podstawowa (art. 2 ust. 2)
6. Przychody z dziatalnosci szkoleniowej (art. 2 ust. 3)
7. Przychody z innej dziatalnosci (art. 2 ust. 4), w tym:
8. - przychody z najmu powierzchni oraz wynajmu/dzierzawy terenu
M. Naktady na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa
9. Naktady na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowg ogétem, w tym pochodzgce z:
10. - srodkéw wiasnych
11. - budzetu panstwa
12. - $rodkdéw zagranicznych
V. Realizowane projekty badawczo-rozwojowe
13. Liczba ztozonych wnioskéw o finansowanie projektow
14. Liczba realizowanych projektéw krajowych finansowanych w ramach
ogtaszanych konkursow
15. Liczba projektéw w ramach europejskich i miedzynarodowych programow
V. Zatrudnienie na koniec okresu sprawozdawczego [0soby]
16. Zatrudnienie ogotem
17. Pracownicy naukowi
18. Pracownicy z tytutem prof.
19. Pracownicy z tytutem dr hab.
20. Pracownicy z tytutem dr
VI. Patenty/Publikacje/Konferencje
21. Liczba uzyskanych patentow
22. Liczba publikacji w czasopismach naukowych (Web of science)
23. Liczba zorganizowanych konferencji/seminariow

* zaznacz wasciwy okres sprawozdawczy
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Informacje na temat podjetych i zamierzonych dziatan majgcych na celu utrzymanie
kondycji finansowej Instytutu

W przypadku wystgpienia straty netto, utraty zdolnosci kredytowej lub braku ptynnosci
finansowej nalezy podac przyczyny oraz krétki opis dziatan majgcych na celu poprawe
kondyciji Instytutu

Informacja o przeprowadzonych w Instytucie kontrolach (przedmiot kontroli i ich wyniki,
skala btedow i nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli i ich wptyw na dziatalnos¢
Instytutu, dziatania podjete przez Instytut w celu wyeliminowania btedéw i nieprawidtowosSci
stwierdzonych podczas kontroli)

Informacje na temat realizowanych projektéw, finansowanych z budzetu panstwa i/lub ze
Srodkoéw zagranicznych

Uwaga:
Wszelkie odchylenia danych od ich planéw majgce wptyw na wyniki finansowe nalezy wyja$nié.
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