POWIATOWA
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
ul. Walbrzyska 15

58-100 SWIDNICA Wzdr do Zalgeznika Nr 2 do Regulaminu
tel. fax 74 852-35-35, t2l, centr. 74 852-20-91 udzielania zamowien klasycznych i organizowania
NIP 884-22-42-747 |dent. 890723775 konkursow wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Pzp w

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy
ktorych wartosé¢ nie przekracza 130 tys. zl netto

piecz¢¢ komorki organizacyjne;j

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewngtrzng procedurg zamawiajgcego
0 wartosci:
1) *nieprrekraczajgeej10-tys-zhnetto,
2) *rownej lub wyzszej 10 tys. zt netto i nieprzekraczajacej 50 tys. zt netto,
zg. z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepiséw Prawa zamowien publicznych
L. Zamawiajgcy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swidnicy;
Adres do korespondencji: ul. Watbrzyska 15, 58-130 Swidnica, tel. 74 8 52-20-91,
faks 74 852-05-35.
Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:
”Sprzedaz i dostawg artykulow biurowych oraz toneréw do drukarek dla potrzeb Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Swidnicy” w okresie 01.01.2024 — 31.12.2024 r.

II. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Specyfika zamdéwienia:

Cena .Przewidywana Warto$é
brutto ilo§¢ sztuk w brutto
L.P. ARTYKULY BIUROWE za 1 okresie od
szt 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r.

1. | blok z makulatury A5 100 kart. ‘ 30

2. | blok z makulatury A4 100 kart 14

3. | cienkopisy Stabilo 41

4. | dlugopis jednorazowy niebieski BIG 87

5. | diugopis jednorazowy czarny 1

6. | Dlugopis TOMA gwiazdki 25

7. | Dlugopis czerwony 27

8. | dziurkacz 6

9. | fastykuly archiwizacyjne szt. 1020

10.| flamastry (4 szt.) 24

11.| folia do laminowania A4 _ 2

12.| gumka 20

13.| grzbiety do bindowania (sprezynki) 96 0

14,| grzbiety do bindowania (sprezynki) @8 0

15.| grzbiety do bindowania (sprezynki) @10 0

16.| kalendarz biurkowy 327

17. Kalkulator CITIZEN 1

18.| karteczki samoprzylepne 38x51 /1szt./ 118

19.| karteczki samoprzylepne 76x76 /1szt./ 202

20.| Karteczki w bloku kostka 5

21.| klej w sztyfcie 30-40 g 30

22.| klip do papieru 19 mm 32




23.| klip do papieru 25 mm 14
24.| klip do papieru 32 mm 3
25.| klip do papieru 41 mm 1
26.] Klip do papieru 50 mm 5
27.{ kolonotatnik 5
28.| koperty biale z okienkiem 100
29.| koperty biale A4 100
30.| koperty biale C6 3000
31, koperty C5 3000
32.t korytka na dokumenty 0
33.] Korektor z pgdzelkiem 2
34.] koszulki na dokumenty A4 /po 100szt w op./ (grubsze) 40
35. koszulki z klapka boczng /po 10 w op./ A4 25
36.] Linijka 15 2
37.{Linijka 30 3
38.{ marker wodoodporny S, M 12
39.) markery wodoodporne grube 2]
40, nozyczki duze (21cm) 10
41.] okladki do termobindownic 1,5 mm 0
42.| okladki do termobindownic 3 mm 0
43.} okladki do termobindownic 4 mm 0
44.} okladki kartonowe do bindowania 1
45.] Okladki przezroczyste do bindowania 1
46.] okladki na dyplomy 0
47.| oléwek HB 44
48.] Papier A3 4
49.| Papier A4 515
50.| Pisaki kolorowe 4 szt. 13
51.| Przekladki 1-12 5
52.1 Przekladki twarde do segregatora 100 6
53.f rozszywacz 3
54.] segregator laminowany A4 5cin 105
55 segregator laminowany Ad 7 cm 106
56.] skoroszyty oczkowe cale tekturowe 20
57.] skoroszyty plastikowe 150
58.| spinacze male 33
59.| Strecz czarny do przesylek 3
60.; Tasma do archiwizacji 8
61.| taéma klejaca 2,5 em 174
62.| tasma pakowa nieprzezroczysta /szara/ 20
63.[ teczka wigzana z tektury bezkwasowej po 25 szt, 22
64.[ teczka tekturowa wigzana 32
65} Teczka kopertowa A5 DONAWA plastikowa na dokumenty 10
66.] Teczki plastikowe z gumka A4 10
67.| terminarz 6
68.1 temperdwka z pojemnikiem 8
69.| Toner 2055 X 21
70.| Toner Canon Ibp 6230 dw 3
71.| Toner do drukarek mobilnych Canon {00 100
72.| Toner do drukarki mobilnej HP H470 20




73.| Toner do ksero czarny RICOH 8
74.| Toner HP M401 DN X 60
75.{ Toner RICON CIJAN
76.| Toner RICON MAGENTA
77.| Toner RICON YELLOW
78.| Toner HP M28A do urz. wielofunkcyjnego 3
79.| tusz czerwony NORIS 10
80.| wkiady do olowka automatycznego 10
81.| zakreslacz 30
82.| zeszyt A4 96k. oprawa twarda 10
83.| zeszyt A5 96k. oprawa twarda 12
84.| Znaczniki samoprzylepne kompl. Po 4 szt. 2
85.| zszywki 24/6 69
86.| Zszywacz IRON STAPLER 7
Razem

2. Przedmiot zamoéwienia opisany zostal wg. nastgpujacych kodéw CPV-30192000-1.

3. Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zalgczonego
wzoru formularza ofertowego.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Wykonaweca, ktory zlozy wigcej niz jedng ofertg zostanie
wykluczony z udziatu w postepowaniu.

4. Wszelkie poprawki. Zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty musza byé parafowane oraz datowane
przez osobg upowazniong do podpisania oferty.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Dokumenty wraz z zalgcznikami powinny by¢ podpisane przez osoby umocowane do skladania
oswiadczen woli i zaciggania zobowigzain w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do zlozenia oferty
winno by¢ dolgczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zalaczonych do
oferty.

2) Dokumenty zalgczone do oferty muszg byc¢ zlozone w oryginale lub w poswiadczonej za zgodnosc

i z oryginalem kserokopii. Po§wiadczenie musi by¢ opatrzone imienng pieczatka i podpisem osoby
| upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy, datg i napisem lub pieczgeig ,,za zgodnosé z
oryginalem”.
‘ 6. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia sklada:
| 1) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy — Zalgcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego;
\ 2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci gospodarczej jezeli
} odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wczeéniej niz 3
i miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;
7. Oferty nieposiadajace wszystkich elementdw opisanych w Zapytaniu Ofertowym podlegaja
odrzuceniu.
| 8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i udzialem w postgpowaniu ponosi Wykonawca.
i 9. Zamawiajgcy zastrzega, ze istnieje mozliwos¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty
| najkorzystniejszej, na kazdym etapie postgpowania bez podawania przyczyny.
- 10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze swoim udzialem w post¢gpowaniu,
w szezegOlnoscei koszty przygotowania i ztozenia oferty.
11. Oferty nieposiadajgce wszystkich elementoéw opisanych w zapytaniu ofertowym podlegajg odrzuceniu.
IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz




przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg
przekazywac jedynie przez osoby do tego upowaznione.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tredci zapytania
ofertowego pod warunkiem, ze wniosek wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz dwa dni przed
dniem otwarcia ofert.

4, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 1 dnia.

5. Zamawiajgcy przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, do ktorych
zostalo skierowane zapytanie ofertowe bez ujawniania zrodla zapytania.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu skladania
whniosku, o ktéorym mowa w pkt. 5 powyzej zapytania ofertowego, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieni lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnienn dotyczgcych
postepowania w jest Pani Zuzanna Urbanik, telefon 691 199 276.

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7:25 — 15:00.

VI. Miejsce, forma i termin skladania ofert:
1. Ofertg cenowg nalezy:

1) zlozyé w siedzibie Zamawiajacego : ul. Walbrzyska 15, 58-100 Swidnica w zamknigtej kopercie z
dopiskiem ,,Sprzedazy i dostawie Srodkow czystosci i chemii gospodarczej na potrzeby
Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Swidnicy NIE OTWIERAC PRZED 13 grudnia
20230,

2) przeslaé droga elektroniczng adres e-mail adm.psse.swidnica@sanepid.gov.pl

3) faksem 74 852-05-35
w_terminie do dnia 13 grudnia 2023 r., do godz. 10:00 (ogloszenie podane do wiadomosci

05.12.2023 r.)

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Wykonaweca, ktory zlozy wigcej niz jedng ofertg zostanie
wykluczony z udzialu w postgpowaniu.

4. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty musza by¢ parafowane oraz datowane
przez osobg upowazniong do podpisania oferty.
5. W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, ofert dodatkowych.

VII. Kryteria oceny ofert dla zrealizowania zamowien:
1. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal kryterium:
1) cena— za caly przedmiot zaméwienia, okreslony w opisie przedmiotu zaméwienia 70 %,
2. W kryterium ,,cena Brutto” zostanie zastosowany wzor:
»C”=(Cnaj. : CB) x 70
gdzie:
1) C - liczba punktdw, ktore otrzyma oferta w tym kryterium oceny.
2) Cnaj. — najnizsza cena brutto oferowana w ocenianych ofertach.
3) CB - cena brutto ocenianej oferty.
4) Punkty w tym kryterium zostang zaokrgglone do dwoch miejsc po przecinku.
3. Oferta Wykonawcy powinna wyszczegélnia¢ ceny netto i brutto za poszczegélne rodzaje artykuly
biurowe.
4, W kryterium terminowos¢ dostawy ustala sig:



1) 1 dzien roboczy —30%
2) 2 dni robocze —20%
3) 3 dni robocze — 10%
5. W przypadku nieokreslenia przez Wykonawce kryterium termin dostawy Zamawiajacy przyzna
0 pkt. Za dni robocze uwaza si¢ dni od poniedziatku do pigtku (w godzinach 7:25 — 15:00).
6. Na zalaczonym formularzu cenowo ofertowym, nalezy przedstawié ceng ofertowg netto i brutto za
wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

7. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku
oraz slownie.

8. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia.

9. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ bgdg w ztotych polskich.

10.Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg ofert¢ z punktu widzenia kryteriow przyjetych

w przedmiotowym zamowieniu, odpowiadajacg wszystkim postawionym przez niego wymogom.
11.Do poréwnania ofert uwzgledniona zostanie cena brutio.

VIII Informacje o wyborze oferty i zawarciu umowy, warunki platno$ci, warunki zmiany umowy.
1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 13 grudnia 2023 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta
zostata poprawiona.

3. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt 3 powyzej, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie
omyiki.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postgpowania.

5. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie zwigzania ofertg.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng ofertg najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

7. Wzbr umowy przygotowuje Zamawiajacy.

8. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej okre$lone w
przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie wewnetrznych uregulowan
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

10.Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia zardwno w przypadku przyczyn
okreslonych w Regulaminie, jak rowniez bez podawania przyczyny, a takze jezeli kazda ze zlozonych
ofert przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ ustugi objetej zapytaniem.
11.1l04¢ asortymentu dostarczana bedzie wynikaé z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.
12.Zakup i dostawa artykuléw biurowych oraz tonerow do drukarek dla potrzeb Zamawiajgcego
nastgpowaé bedzie partiami a wielkos¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji
Zamawiajgcego.
13.Platnos¢ nastapi na warunkach okreslonych w zawartej umowie, przy czym Zamawiajacy wskazuje, ze:
1) platnos$é nastgpi po wykonaniu przez Wykonawce przedmiotu umowy na podstawie wystawionej
przez niego faktury VAT lub rachunku,
2) termin platnosci wynagrodzenia okreslonego w umowie to 30 dni od dnia dostarczenia



Zamawiajacemu faktury VAT lub rachunku.
14. Zamawiajacy nie dopuszeza takich zmian umowy, ktére powoduja, ze charakter umowy zmienia sig¢ w
sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szezegolnodei jezeli zmiana:

1) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postgpowarntiu o udzielenie zamowienia,
to wzieliby w nim udzial lub mogliby wzig¢ wdzial inni wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty
innej tresei;

2) narusza réwnowage ekonomiczng stron uwmowy na korzysc Wykonawey, w  sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

3) w sposéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczenn 1 zobowigzal wynikajgcy
Z UMOWY;

";{ : 4) polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktoéremu Zamawiajgcy udzielil zamowienia, nowym
S?Wykona\évcag w przypadkach innych, niz wskazane w ust. 13 pkt 1).

15. Zamawiajacy dopuszcza zmiany wmowy w formie pisemnej — aneksem zaakceptowanym przez obie

it strony w nastepujacych przypadkach:

1) gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego Wykonawce:

a) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwic przejgcia,
polgczenia, podzialu, przeksztaleenia, upadlosei, restrukturyzacji, dziedziczenia Iub
nabycia dotychczasowego Wykonawcey lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca
spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na
celu uniknigcia stosowania przepisoéw ustawy lub

b) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan Wykonawey wzgledem jego
podwykonawcow, w przypadku, o ktérym mowa w art. 465 ust. 1 ustawy Pzp,

2) gdy zachodzi koniecznosé przediuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy o czas opozZnienia,
jezeli takie opéznienie jest lub bedzie mialo wplyw na wykonanie przedmiotu umowy, w
nastegpujacych sytuacjach:

a) dzialania sity wyzszej (na przyklad pandemie, klgski zywiolowe, katastrofy i kataklizmy),
majacej bezposredni wplyw na terminowo$¢ wykonywania przedmiotu umowy,

b) przestojéw 1 opdinien spowodowanych brakiem dostgpnosci sprzetu i wyposazenia
bedgcego Przedmiotem Umowy, w szezegOlnosci z uwagi na zakldcenia lancuchow
dostaw,

c) przestojéw i opbznien spowodowanych zakloceniami w lafcuchach dostaw, dostgpnoscia
materialdw na rynku, lub wystagpieniem zagroZzenia epidemicznego czy pandemii,
zwigzanych w szczegdlnoscei z:

— nieobecnoscia pracownikow lub osob $wiadezacych prace za wynagrodzeniem na innej
podstawie niz stosunek pracy, ktore uczestniczg lub moglyby uczestniczy¢ w realizacji
przedmiotu umowy,

— poleceniem wydanych przez wojewode lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady
Ministrow zwigzanych z przeciwdzialaniem pandemii (np.:COVID-19),

— przerwaniem ciggdw dostaw majgcych wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

- wystgpienie innych okolicznosci niedajacych si¢ przewidzie¢ w trakcie realizacji
umowy, np. zdarzenie losowe, dzialanie sity wyzszej, a majacych bezposredni wplyw
na realizacje przedmiotu umowy, jezeli okolicznos¢ ta nie byla zalezna od Wykonawcy,

- przy czym we wszystkich przypadkach okrestonych w pkt 2, termin realizacji mozZe ulec

przediuzeniu, nie dluzej jednak niz o czas trwania okolicznoéei uniemozliwiajgcych realizacje

umowy;

3) gdy zachodzi koniecznos¢ wykonania prac dodatkowych lub zamiennych;

4) wystapienia innych niz w pkt. 1 i 2 powyzej okolicznodci, ktére uzasadniajg dokonanie zmiany
umowy, w szezegdinodei w przypadku okolicznosci okreslonych w art. 455 ustawy Prawo
Zamdowien Publicznych,

IX. Informacja dotyczqca zasad przetwarzania danych osobowych 0sdb fizyeznych bieraeyeh udzial
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
1. Klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych stanowi Zalaeznik Nr 1 do zapytania ofertowego.



X. Zalgcezniki do zapytania ofertowego:

Nr 1 - klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;

Nr 2 — wzor formularza ofertowego;

*niepotrzebne skreslié
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