Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora WSSE w Gdansku
Nr 5/2016 z dnia 20 stycznia 2016r.

REGULAMIN ORGANIZACJI PRAKTYK
w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gdansku

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne
§1.1. Regulamin organizacji praktyk w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne]
w Gdansku — zwany dalej ,regulaminem”, okre§la zasady zwigzane z planowaniem,
prowadzeniem i nadzorowaniem studenckich praktyk odbywanych w WSSE w Gdansku.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Gdansku;
2) Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Dyrektora Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Gdansku oraz
3) Stacji - nalezy przez to rozumie¢ WojewoOdzka Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng
w Gdansku;
4) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniong komoérke organizacyjna
okreslong w regulaminie organizacyjnym Stacji;
5) samodzielnym stanowisku pracy - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko pracy bezposrednio
podlegte Dyrektorowi;
6) kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej lub pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy, okreslonych w statucie lub regulaminie
organizacyjnym Stacji;
7) uczelni — nalezy przez to rozumie¢ szkote prowadzaca studia wyzsze, utworzong w sposéb
okreslony w ustawie z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012r.
poz. 572 z pbzn. zm.)
8) praktykancie — nalezy przez to rozumie¢ studenta przyjetego do Stacji w celu odbycia
praktyki;
9) studencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe ksztalcaca si¢ na studiach wyzszych
pierwszego lub drugiego stopnia albo jednolitych studiach magisterskich, zgodnie z ustawa

wskazang w pkt 7).

Stronalz4



Rozdzial 2
Organizacja praktyk w Stacji

§2. Student ubiegajacy sie o praktyke w Stacji powinien:

1) ukonczy¢ przynajmniej pierwszy rok studiow;

2) studiowac na kierunkach zwigzanych z profilem dziatalnosci Stacji.
§3. Celem praktyki jest uzupelnienie, poglebienie oraz praktyczne zastosowanie wiedzy
zdobytej na uczelni w trakcie procesu ksztatcenia, w szczegdlnosci:

1) funkcjonowania rzagdowej administracji zespolone;;

2) realizacji ustawowych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

3) funkcjonowania podmiotu leczniczego zorganizowanego w formie jednostki

budzetowej;

4) wykonywania badan laboratoryjnych w akredytowanym laboratorium.
§4. Pierwszenstwo w przyjeciu na praktyke maja studenci:

1) uczelni, z ktérymi Stacja zawarta umowe o wspdtpracy w zakresie dydaktyki

na okreslonych kierunkach studiow;

2) uczelni, z ktérymi Stacja zawarta umowe o prowadzenie praktyk.
§5. Praktyki w Stacji sa nieodptatne. Koszty zwiazane z zakwaterowaniem, dojazdami,
ubezpieczeniem pokrywa praktykant lub macierzysta uczelnia.
§6. Praktyki odbywaja sie wylacznie w dni robocze, w godzinach pracy stacji 1 trwaja tacznie
nie dluzej niz 2 miesiace.
§7. Praktykant uczeszcza na praktyki codziennie, chyba, ze opiekun wyrazi zgode
na odbywanie praktyki w okreslone dni tygodnia.
§8. Za planowanie i organizacj¢ praktyk odpowiada w Stacji Sekcja Kadr, Organizacji
1 Szkolen, ktora realizuje te zadania w porozumieniu z wilasciwym kierownikiem.
Za realizacje praktyk odpowiadaja kierownicy, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 1-3.

Rozdzial 3
Zasady i tryb skladania wniosku o przyjecie na praktyke

§9. Przyjecie na praktyki nastepuje po akceptacji pisemnego wniosku kandydata w sprawie
przyjecia na praktyki, stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, ztozonego
wraz ze skierowaniem otrzymanym z macierzystej uczelni.
§10. W przypadku zlozenia nieprawidlowo wypelnionego lub niekompletnego (bez
skierowania) wniosku, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.
§11.1. Sekcja Kadr, Organizacji 1 Szkolen po otrzymaniu wniosku o przyjecie na praktyki
przekazuje ten wniosek do wlasciwego, ze wzgledu na zakres praktyki:

1) kierownika dziatu,

2) kierownika komorki organizacyjnej bezposrednio podlegtej dyrektorowi,

3) pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy;
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w celu dokonania oceny w zakresie:

a) czy rok 1 kierunek studiéw daja rekojmi¢ posiadania przez kandydata odpowiedniej
wiedzy 1 znajomosci podstawowych przepisow prawa wykorzystywanych w pracy
komorki lub na samodzielnym stanowisku pracy oraz dojrzatego podejscia
do powierzonych podczas odbywania praktyk czynnosci.

b) istnienia w komorce organizacyjnej warunkow niezbednych do przyjecia praktykanta
oraz realizacji programu praktyk;

c) akceptacji wnioskowanego terminu odbycia praktyk.

2. W przypadku ustalenia przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3, ze nie jest spetniona
jedna z przestanek wymienionych w ppkt a) — b), wniosek o przyjecie na praktyki nie zostanie
zaakceptowany.
3. Jezeli jedyna przeszkoda w odbyciu praktyki jest brak akceptacji dla wnioskowanego
terminu, nalezy wskaza¢ najblizszy mozliwy termin jej odbycia. O terminie tym nalezy
poinformowa¢ kandydata 1 wskaza¢ w tresci zawiadomienia o akceptacji wniosku w sprawie
przyjecia na praktyki.
§12. Kierownik, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 pkt 1-3 wyznacza opiekuna praktyk.
Na samodzielnych stanowiskach pracy opiekuna praktyk wyznacza dyrektor.
§13. Sekcja Kadr, Organizacji 1 Szkolenh zawiadamia kandydata o rozpatrzeniu jego wniosku:
droga elektroniczng na wskazany we wniosku adres e-mail, telefonicznie lub listownie.
Rozdzial 4

Obowiazki opiekuna praktyk
§14. Do obowiazkéw opiekuna praktyk nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie praktykanta z powierzonymi do realizacji czynnosciami i zadaniami oraz
nadzor nad ich prawidtowym wykonaniem,;

2) udzielanie niezbednych dla whasciwego przebiegu procesu edukacyjnego wyjasnien
w zakresie realizowanych przez praktykanta zadan;

3) wspdlpraca z macierzysta uczelniag praktykanta w zakresie niezbednym dla
wlasciwego przebiegu praktyki;

4) sporzadzanie pisemnych opinii o zakresie oraz terminie odbywanych praktyk.

Rozdzial 5
Przebieg praktyk
§15. W dniu rozpoczecia praktyki praktykant zgltasza si¢ o wyznaczonej godzinie do Sekcji
Kadr, Organizacji i Szkolen.
§16. Sekcja Kadr, Organizacji i Szkolen ma obowiazek:
1) zorganizowac praktykantowi szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i1 higieny pracy

w wymaganym zakresie;
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2) umozliwi¢ praktykantowi zapoznanie si¢ z obowigzujacym w stacji regulaminem
pracy, regulaminem organizacyjnym oraz instrukcja bezpieczenstwa pozarowego;

3) poinformowa¢ wyznaczonego opiekuna praktyk, ze praktykant stawit sie na praktyke;

4) zatozy¢ praktykantowi karte przebiegu praktyki — wzor karty stanowi zalgceznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

§17. Praktykant w czasie odbywania praktyki ma obowiazek:

1) przestrzega¢ regulaminu pracy stacji oraz innych przepisow wewnetrznych
regulujacych organizacje 1 porzadek w stacji;

2) wykonywaé powierzone czynnos$ci sumiennie i starannie;

3) stosowac sie do polecen i wskazowek opiekuna lub osoby przez niego wskazane;j.

Rozdzial 6
Zakonczenie praktyk

§18.1. W przypadku, gdy praktykant naruszy w sposob razacy obowiazki, o ktérych mowa
w §17 niniejszego regulaminu Dyrektor na wniosek opiekuna cofa zgod¢ na odbywanie
praktyk w Stacji. Cofniecie zgody na odbywanie praktyki nastepuje w formie pisemne;j.
2. Praktykant, ktéremu zostata cofnigta zgoda na odbywanie praktyki ma obowigzek zwrotu
otrzymanych przed rozpoczegciem praktyk srodkow ochrony osobistej, odziezy roboczej oraz
innych rzeczy, ktére otrzymat w zwiazku z praktyka.
3. O cofnieciu zgody na odbywanie praktyk, ze wskazaniem przyczyny przedmiotowe]
decyzji Stacja moze zawiadomi¢ uczelnie.
§19. Po zakonczeniu praktyk opiekun, na wniosek praktykanta sporzadza pisemng opini¢
uwzgledniajgc w niej zadania 1 czynno$ci wykonywane podczas praktyk oraz oceneg
zaangazowania praktykanta w procesie ich realizacji.
§20. Po zakonczeniu praktyk Sekcja Kadr, Organizacji 1 Szkolen na wniosek praktykanta
wystawia zaswiadczenie o odbyciu praktyk w Stacji.
Rozdzial 7

Postanowienia koncowe
§21. W przypadku, gdy uczelnia wystapi z propozycja zawarcia porozumienia w sprawie
odbywania praktyk przez studentow tej uczelni, Dyrektor podejmuje decyzj¢ o zawarciu
porozumienia po przedtozeniu opinii kierownikéw dziatow, w ktérych studenci odbywaliby
praktyki w ramach w/w porozumienia.
§22. Dokumentacja praktyk prowadzona jest zgodnie z instrukcja kancelaryjna i1 jednolitym

wykazem akt obowigzujacym w Stacji.
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