Zatacznik nr 4

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy
Wydziat Organizacyjno- Administracyjny

85-009 Bydgoszcz, ul. Dworcowa 81
WOA.261.52.2022.GBS

Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Wykonawce na potrzeby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy — operatora
pocztowego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz
zwrotu przesytek niedoreczonych na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy,
a takze zwrotu oddzielnych formularzy potwierdzenia odbioru przesytek ZPO oraz ZPO w trybie
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
735 ze zm., zwanej dalej ,KPA”) oraz odbi6r przesytek pocztowych wraz z dokumentami
nadawczymi od Zamawiajgcego — w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 896).

Szczegdtowy opis przedmiotu i warunki realizacji zamdwienia okreslone zostaty w istotnych
warunkach umowy o $wiadczenie ustug pocztowych stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Projekt umowy moze ulec zmianie, za zgoda Zamawiajacego, na uzasadniony
wniosek Wykonawcy.

Szacowany zakres i rozmiar ( wielko$¢ ) zamowienia okre$lone zostaty w zatgczniku nr 2.

Zamawiajgcy szacuje, ze iloé¢ pism wymagajacych operatora wyznaczonego tj. przesytek
wymagajacych urzedowego potwierdzenia terminu nadania, wynosi¢ bedzie ok. 20% catej
korespondencji wychodzgcej z Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy.

Kod CPV 641100000-0 Ustugi pocztowe

Kryteria oceny ofert
1) cena-100%

Warunki realizacji zamdwienia

1) Zaméwienie zostanie wykonane od dnia 01.01.2023 do 31.12.2023r.

2) Szczegbtowy zakres ustugi zostat okreélony we wzorze umowy oraz w zatgczniku nr 1 do

umowy, stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3) Nalezno$¢ za wykonang ustuge zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie 21

dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzier zaptaty

przyjmuje sie dzier ztozenia zlecenia ptatnosci w banku Zamawiajgcego.

4) Pozostate warunki zostaly okre$lone we wzorze umowy stanowigcym Zafacznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

5) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie bez podania przyczyny.

6) O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja

nastepujgce warunki:

a) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnienia
do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ztozy wypis z rejestru operatorow
pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U.z 2018

roku, poz. 2188).
b) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania wiedzy



VI.

VIL.

VIIL.

X.

i doéwiadczenia, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub
wykonuje min. 1 ustuge polegajgca na éwiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym dla
jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesigcy, 0 wartoéci nie mniejszej niz 60.000,00
2t brutto. Do wykazu nalezy zataczy¢ referencje lub inne dokumenty potwierdzajace, ze ustugi
z0staty wykonane nalezycie (brak dokumentu spowoduje nie uznanie robét za zrealizowane).

Termin zwigzania ofertg
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Termin, miejsce i spos6b sktadnia ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. Oferte ztozy¢ na formularzu stanowigcym
zatacznik do zapytania ofertowego. Oferte nalezy przestaé pocztg lub ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajacego w: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy, ul. Dworcowa 81,
85-009 Bydgoszcz, Kancelaria - pok. 712

w terminie do dnia 08.12.2022 r. do godz. 10:00

lub

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie
do 08.12.2022 r. do godz. 10:00, droga e-mailowg na adres: kancelaria@byd oszcz.rdos.gov.pl z
dopiskiem: ,Oferta na ustugi pocztowe”.

Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zataczy¢ do oferty
Do oferty nalezy ztaczy¢ (np. szczegétowa kalkulacja kosztéw, odpis z KRS, lub CEIDG):

1. Wypis z rejestru operatordéw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada

2012 r. (Dz. U. z 2018 roku, poz. 2188).

. Wykaz wykonanych /wykonywanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat ustug

pocztowych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te s wykonane/ wykonywane
nalezycie — zatgcznik nr 4.

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami (jesli dotyczy)
Dopuszcza sie negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy zlozyli
prawidtowe oferty.

Informacja o sposobie komunikacji Zamawiajacego z wykonawcami
Porozumiewanie sie z Zamawiajagcym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:

1) osoby uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami: Pan Andrzej
Adamski, nr tel. 52 506 56 66 wew. 6011, adres email:
andrzej.adamski@bydgoszcz.rdos.gov.pl oraz
Pani Gabriela Barwinska - Szczutkowska nr tel. 52 506 56 66 wew. 6017, adres email:
gabriela.barwinska@bydgoszcz.rdos.gov.pl

2) korespondencja pisemna za po$rednictwem poczty, kuriera lub skiadana osobiécie w
kancelarii Zamawiajgcego: pok.712; pietro: VIl

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1) Projekt umowy;
2) Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia;
3) Formularz ofertowy;
4) Wykaz ustug wykonywanych przez wykonawce.




