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Zamówienie o wartości nie przekraczającej 130 000 zł, do którego nie stosuje się przepisów ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 412, 825.z późn. zm.) 

 

 

Projetkowane postanwowienia umowy 

zawarta w dniu ………………………….. 2023 roku w Warszawie, pomiędzy:                                                

 

Skarbem Państwa reprezentowanym przez Urząd do Spraw Cudzoziemców z siedzibą  

w Warszawie, ul. Koszykowa 16, Warszawa NIP 526-254-83-16 w imieniu którego działa: 

Dyrektor Generalny Urzędu Arkadiusz Szymański,   

zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Stroną”, 

a 

…………………………………………………………………………..., z siedzibą w …………………………….., pod adresem: 

…………………………………………………………………., zarejestrowaną w Sądzie Rejonowym dla 

…………………………………………, ……………………. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr 

KRS: …………………………….., posiadającą NIP: ………………………………….. i nr REGON: ……………………………………………, z 

kapitałem zakładowym w wysokości ……………………………………….. zł, 

reprezentowaną przez: 

……………………………………………….. 

zwaną dalej „Wykonawcą" lub „Stroną". 

 

§  1  

Przedmiot umowy  

1. Przedmiotem umowy jest usługa przeprowadzenia kampanii informacyjnej w pojazdach 

komunikacji miejskiej w 17 miastach wojewódzkich w Polsce, obejmująca przygotowanie, 

wykonanie i emisję spotów oraz ekspozycje plakatów informacyjnych, zgodnie z zapisami niniejszej 

umowy, Opisem Przedmiotu Zamówienia (OPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz zgodnie 

z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do umowy. 

2. Wykonawca zapewni realizację kampanii przez okres 30 dni kalendarzowych poprzez: 

a) ekspozycję plakatów informacyjnych w autobusach i/lub tramwajach poprzez umieszczenie 

wydrukowanych plakatów informacyjnych na nośniku – w ramkach reklamowych 

(preferowane dwustronne) zamontowanych we wspominanych pojazdach, 

b) lub emisję spotu informacyjnego o długości 15 sekund na ekranach (nośniki LCD) 

znajdujących się w autobusach i/lub tramwajach w godzinach zgodnych z rozkładem jazdy 

danego pojazdu 

zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia. 

3. Realizacja usługi obejmować będzie także przygotowanie we współpracy z Zamawiającym 

i w oparciu o przekazane materiały i wytyczne Zamawiającego: 

a) projektu plakatów informacyjnych (oraz ich druk, montaż, demontaż oraz utylizacja),  

b) projektu spotu informacyjnego 

oraz przystosowanie techniczne przygotowanych projektów do nośników w każdym mieście. 

4. Kampania realizowana jest w ramach projektu nr 1/8-2018/BK-FAMI pt. „Modernizacja Systemu 

Pobyt v.2 w zakresie utworzenia Modułu Obsługi Spraw”, współfinansowanego ze środków 

Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji  i Integracji. 

 

§  2 

Termin realizacji umowy 
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1. Przedmiot umowy realizowany będzie od dnia podpisania umowy do dnia zakończenia trwania 

okresu kampanii, określonego w ust 2. 

2. Okres trwania kampanii, tj. ekspozycji treści informacyjnych (spot, plakaty) w pojazdach komunikacji 

miejskiej, wynosi 30 dni kalendarzowe i  został określony od dnia ………………………. 2023 r. do dnia 

………………………. 2023 r. 

3. Zamawiający zastrzega, że w przypadku wystąpienia stanu zagrożenia epidemiologicznego, stanu 

wyjątkowego lub innych ograniczeń wprowadzonych przez uprawnione organy, termin wykonania 

przedmiotu umowy może zostać przesunięty, z zastrzeżeniem §12 ust. 2. Zamawiający telefonicznie 

oraz pocztą elektroniczną poinformuje Wykonawcę o zaistniałej sytuacji w ciągu 2 dni roboczych po 

wystąpieniu zdarzenia.  

 

§  3 

Prawa i obowiązki Stron  

1. Wykonawca oświadcza, że posiada konieczne doświadczenie i profesjonalne kwalifikacje 

niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się do jej wykonania 

z zachowaniem należytej staranności. 

2. Wykonawca ponadto oświadcza, że przysługują mu w zakresie wykonywania przedmiotu umowy 

wszelkie niezbędne prawa do narzędzi, którymi będzie posługiwał się w trakcie realizacji 

przedmiotu umowy. Ponadto, Wykonawca oświadcza, że korzystanie przez niego w szczególności 

z praw autorskich, licencji, praw własności przemysłowej, intelektualnej itp. nie narusza przepisów 

prawa, prawem chronionych dóbr osobistych lub majątkowych osób trzecich ani też praw na 

dobrach niematerialnych, w szczególności praw autorskich, praw pokrewnych, praw z rejestracji 

wzorów przemysłowych oraz praw ochronnych na znaki towarowe. Wykonawca oświadcza, że 

wykonanie umowy nie będzie prowadzić do wypełniania przesłanek czynu nieuczciwej konkurencji, 

w szczególności nie stanowi naruszenia tajemnicy przedsiębiorstwa osoby trzeciej. 

3. Wykonawca zapewni kompetentny personel w celu należytej i terminowej realizacji umowy. 

4. Wykonawca delegować będzie do świadczenia usług swoich pracowników zależnie od 

merytorycznych zagadnień będących przedmiotem pracy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego informowania Zamawiającego 

o zaistnieniu sytuacji mogącej skutkować niedotrzymaniem terminu realizacji przedmiotu umowy 

oraz o okolicznościach, które mogą wpłynąć na sposób realizacji przedmiotu umowy. 

6. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się – każdy w swoim zakresie – do współdziałania przy 

wykonaniu niniejszej umowy. 

7. Wykonawca oraz jego pracownicy oraz podwykonawcy uczestniczący w wykonywaniu przedmiotu 

umowy są zobowiązani do zachowania poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku 

z realizacją umowy. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy treści i materiałów mających znaleźć się 

na plakacie/w spocie: 

a) zgodnych z obowiązującymi przepisami prawa (nie naruszających m. in. z zakazów reklamy, 

dotyczących np. gier hazardowych, napojów alkoholowych, wyrobów tytoniowych), z dobrymi 

obyczajami oraz ustawą prawo zamówień publicznych; 

b) które nie będą naruszać interesów właścicieli/dysponentów pojazdów, w których zamontowane 

są ramki/ekrany (w szczególności w odniesieniu do zakazów promowania niektórych 

produktów lub usług lub promowania działalności konkurencyjnej wobec 

właściciela/dysponenta pojazdów). 

9. Zamawiający zapewnia, że ma prawo posługiwać się użytymi w spotach/na plakatach 

informacjami, danymi, oznaczeniami, logotypami oraz wszelkimi pozostałymi elementami 

chronionymi prawem (w tym danymi osobowymi). 
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10. Wykonawca podczas przygotowywania projektów plakatów oraz spotów informacyjnych 

zobowiązuje się do używania przekazanych przez Zamawiającego wszelkich informacji, danych, 

oznaczeń, logotypów, kolorystyki zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w 

OPZ, który stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

11. Za wszelkie wypadki i ich następstwa wynikłe przy i w związku z bezpośrednim wykonywaniem 

umowy odpowiada Wykonawca. Wykonawca naprawi, bądź poniesie koszty naprawy wszelkich 

szkód wynikłych w trakcie wykonywania umowy, a związanych bezpośrednio z realizacją 

przedmiotu umowy. 

12. Wykonawca ma prawo powierzyć wykonanie przedmiotu umowy w części podwykonawcom, 

z zastrzeżeniem, iż za działania lub zaniechania podwykonawców ponosi odpowiedzialność jak za 

swoje własne czynności. 

 

§ 4 

Sposób realizacji umowy 

1. Zamawiający i Wykonawca niezwłocznie po podpisaniu umowy, a najpóźniej w ciągu 2 dni od 

podpisania umowy odbędą spotkanie konsultacyjne (preferowane spotkanie online) w celu 

omówienia wytycznych dotyczących wykonywania usług, zawartych w umowie i uzgodnienia 

wszystkich kwestii wymagających doprecyzowania w związku z koniecznością wytworzenia 

plakatów i spotów informacyjnych. 

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową treści i materiały informacyjne, mające znaleźć 

się na plakacie/w spocie oraz inne wytyczne co do kolorystyki, wymaganych oznaczeń, logotypów 

i ich umiejscowienia itp. w ciągu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 

3. Finalne wersje plakatów i spotów zostaną wspólnie wypracowane, a następnie zaakceptowane przez 

Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed rozpoczęciem się kampanii informacyjnej. 

4. Finalne projekty plakatów i spotów muszą zostać odpowiednio przystosowane technicznie przez 

Wykonawcę do nośników w pojazdach w każdym mieście (np. odpowiednia rozdzielczość, format, 

wymiary). Wykonawca musi dysponować zbiorami zdjęć i grafik możliwych do wykorzystania 

podczas projektowania plakatów/spotów. Z chwilą podpisania przez Strony protokołu odbioru 

końcowego na Zamawiającego przechodzą pełne majątkowe prawa autorskie do wypracowanych 

podczas realizacji umowy projektów spotów i plakatów. Wykonawca najpóźniej w dniu odbioru 

przedmiotu umowy przekaże Zamawiającemu ww. projekty w formie plików graficznych (możliwych 

do edycji przez Zamawiającego – format do ustlanie z Zamawiającym) zamieszczonych na nośniku 

CD/DVD. 

5. Wykonawca w imieniu Zamawiającego najpóźniej w następnym dniu roboczym po ustaleniu 

finalnych wersji projektów skontaktuje się i uzyska akceptację treści informacyjnych w formie 

plakatu i spotu u właściciela/dysponenta pojazdów (tramwaje i autobusy), w których zamontowane 

będą ekrany i ramki prezentujące wspomniane treści informacyjne. W przypadku braku akceptacji 

Wykonawca wraz z Zamawiającym przygotuje odpowiednio zmienione wersje plakatu i/lub spotu, aż 

do momentu uzyskania akceptacji u właściciela/dysponenta pojazdów, co nastąpi najpóźniej w 

terminie 7 dni kalendarzowych przed planowanym startem kampanii. 

6. Wykonawca najpóźniej w dniu podpisania umowy dokona rezerwacji w blokach informacyjno-

reklamowych zgodnie z dysponowanym wolnym czasem dla emisji/ekspozycji w pojazdach 

komunikacji miejskiej, których dotyczy umowa oraz zgodnie z terminem kampanii wskazanym w § 

2 ust. 2 (zgodnym z wymaganiami OPZ). 

7. W przypadku kampanii informacyjnej w pojazdach na nośniku typu ramka reklamowa Wykonawca 

wydrukuje plakaty na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiającego projektu o wymiarach 

zgodnych ze specyfikacjami technicznymi ramek zamontowanych w tramwajach i/lub autobusach 

linii, w których eksponowane będą treści informacyjne. Wykonawca drukując plakaty, przewidzi w ich 
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ostatecznej liczbie plakaty, określone jako rezerwa, które będzie mógł wykorzystać np. w przypadku 

złego stanu technicznego i estetycznego zamontowanych plakatów.  

8. Zamawiający ma prawo poprosić Wykonawcę o przesłanie zdjęcia wydrukowanego plakatu w celu 

weryfikacji, czy treści znajdujące się na nim są zgodne z zaakceptowaną ostatecznie wersją plakatu. 

W przypadku omyłki i przekazania do druku błędnego projektu, Wykonawca zobowiązany jest do 

wydrukowania prawidłowej wersji projektu plakatu w odpowiedniej liczbie sztuk. Zamawiający 

będzie miał prawo poprosić o przesłanie zdjęcia weryfikującego aktualnie wydrukowany plakat. 

9. Wykonawca zamontuje plakaty informacyjne w pojazdach komunikacji miejskiej w miastach, których 

dotyczy umowa, a montaż zakończy się najpóźniej w drugim dniu od rozpoczęcia kampanii (montaż 

nie będzie odbywać się w  niedziele i dni ustawowo wolne od pracy). Wyświetlanie spotów 

informacyjnych na ekranach w pojazdach komunikacji miejskiej rozpocznie się w pierwszym dniu 

kampanii. 

10. Ekspozycja plakatów w ramkach reklamowych/emisja spotów informacyjnych odbywać się będzie 

z wykorzystaniem wszystkich dostępnych wagonów i pojazdów (liczba pojazdów i nośników 

zgodna z ofertą Wykonawcy). Dzienna liczba wyświetleń spotów informacyjnych/godzin ekspozycji 

plakatów będzie wynikiem liczby nośników i aktualnie realizowanych zadań przewozowych przez 

przewoźników (zgodnie z ofertą Wykonawcy), z zachowaniem minimalnej liczby wyświetleń dla 

spotu na godzinę, określonej w OPZ. 

11. Po rozpoczęciu kampanii informacyjnej, polegającej na publikacji plakatów informacyjnych oraz 

emisji spotów informacyjnych w pojazdach komunikacji miejskiej (autobusy i tramwaje), 

Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu dokumentacji fotograficznej 

mailowo oraz na nośniku CD/DVD, potwierdzającej prawidłową ekspozycję grafik i emisję spotów 

we wszystkich miastach objętych kampanią informacyjną wymienionych w umowie. Dokumentacja 

fotograficzna zostanie dostarczona: 

a) na adres email wpr.dkibm@udsc.gov.pl w ciągu 2 dni roboczych od dnia zakończenia montażu 

plakatów w pojazdach, 

b) oraz na nośniku CD/DVD na następujący adres Zamawiającego: ul. Taborowa 33, 02-699 

Warszawa w ciągu 5 dni roboczych od dnia zakończenia montażu plakatów w pojazdach. 

12. Wykonawca będzie utrzymywał plakaty ramkach reklamowych w należytym stanie technicznym 

i estetycznym oraz usuwał stwierdzone usterki (w ramach rezerwy wydrukowanych plakatów) 

w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawcę informacji o usterce/złym 

stanie technicznym i estetycznym lub od dnia wykrycia przez Wykonawcę usterki/złego stanu 

technicznego i estetycznego. W przypadku gdy Wykonawca nie jest w stanie zmienić zniszczonego 

plakatu na plakat z rezerwy w powyższym terminie, Wykonawca zaproponuje ekspozycję plakatów 

w innym do końca trwania kampanii pojeździe (o ile dysponent pojazdów posiada inny pojazd z 

danym nośnikiem możliwym do wykorzystania w kampanii).  

13. W przypadku otrzymania zgłoszenia o braku emisji spotu informacyjnego w pojeździe z powodów 

technicznych lub wykrycia braku emisji przez Wykonawcę, Wykonawca zaproponuje emisję spotów 

w innym pojeździe do końca trwania kampanii i w ciągu 2 dni dokona zmiany miejsca emisji spotu 

(o ile dysponent pojazdów posiada inny pojazd z danym nośnikiem możliwym do wykorzystania w 

kampanii). 

14. Zamawiający ma prawo zgłosić drogą mailową (osobie wyznaczonej po stronie Wykonawcy do 

kontaktu) inne nieprawidłowości w należytym realizowaniu kampanii. Zamawiający opisze 

występujący problem i określi pojazd, w którym wykryto nieprawidłowość. Jeśli nieprawidłowość jest 

możliwa do usunięcia, Wykonawca skonsultuje rozwiązanie problemu z Zamawiającym i usunie 

problem w ciągu 3 dni roboczych. W innym przypadku Strony porozumieją się, co do rekompensaty 

(np. ekspozycja plakatów/emisja spotów w innych pojazdach do końca trwania kampanii, o ile 

dysponent pojazdów posiada inny pojazd z danym nośnikiem możliwym do wykorzystania w 

mailto:wpr.dkibm@udsc.gov.pl
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kampanii lub wydłużenie czasu ekspozycji/emisji plakatu/spotu w danym mieście, jeśli wydłużenie 

to nie przekroczy daty 15.12.2023 r.). 

15. Wykonawca po upływie okresu trwania kampanii dokona demontażu plakatów informacyjnych w 

pojazdach komunikacji miejskiej, a następnie je zutylizuje w ciągu 7 dni od zakończenia kampanii. 

16. Upoważnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów przy realizacji umowy oraz podpisania 

protokołu odbioru przedmiotu umowy są: 

a) Naczelnik Wydziału Projektów Rozwojowych Departamentu Kontroli i Bezpieczeństwa 

Migracyjnego Urzędu do Spraw Cudzoziemców, 

b) Główny Specjalista w Wydziale Projektów Rozwojowych Departamentu Kontroli 

i Bezpieczeństwa Migracyjnego Urzędu do Spraw Cudzoziemców,  

c) inny pracownik wskazany przez Dyrektora Departamentu Kontroli i Bezpieczeństwa 

Migracyjnego Urzędu do Spraw Cudzoziemców. 

17. Upoważnionymi ze strony Wykonawcy do kontaktów przy realizacji umowy oraz do podpisania 

protokołu odbioru przedmiotu umowy są: 

a) ………………………………………………………………………. 

b) ………………………………………………………………………. 

18. Po zakończeniu kampanii informacyjnej w pojazdach komunikacji miejskiej, Wykonawca 

zobowiązany jest do sporządzenia listy pojazdów z uwzględnieniem numeru bocznego pojazdu, 

liczby i rodzaju nośników w pojeździe, daty zamieszczenia plakatów informacyjnych/rozpoczęcia 

emisji spotu informacyjnego podpisanej przez kierownika jednostki dysponującej flotą 

autobusową/tramwajową/ lub przez osobę odpowiedzialną za współpracę dot. reklamy na 

ekranach / plakatachw danym mieście, objętej kampanią informacyjną zarówno w formie 

papierowej lub w formie elektronicznej (skanu dokumentu) w formacie *.PDF. Komplet dokumentów 

tj. zebranych z każdego miasta list (poprawie opisanych j.w.) zostanie dołączony do protokołu 

odbioru i będzie stanowił jego integralną część, niezbędną do potwierdzenia wykonania przedmiotu 

umowy. 

19. Strony potwierdzą wykonanie przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokołu odbioru 

przedmiotu umowy. Podpisanie protokołu odbioru przedmiotu umowy nastąpi w ciągu 5 dni od 

terminu zakończenia ekspozycji plakatów/emisji spotów informacyjnych, co nastąpi nie później niż 

w terminie wskazanym w §12 ust. 2. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 do umowy. Strony 

akceptują wystawianie (protokół podpisany podpisem elektronicznym kwalifikowanym) 

i dostarczenie protokołu w formie elektronicznej, w formacie PDF. Protokół będzie przesłany 

Zamawiającemu na adres e-mail: wpr.dkibm@udsc.gov.pl.  

20. Nadzór nad realizacją umowy po stronie Zamawiającego sprawuje Naczelnik Wydziału Projektów 

Rozwojowych Departamentu Kontroli i Bezpieczeństwa Migracyjnego Urzędu do Spraw 

Cudzoziemców. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie i sposób płatności  

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje do zapłaty na rzecz Wykonawcy 

łącznego wynagrodzenia w wysokości ……………………………… zł netto (słownie: 

……………………………………………………………………………………….. złotych 00/100), ……………………………… zł brutto 

(słownie: …………………………………………………………………………………………….. złotych 00/100). 

2. Zamawiający dokona płatności przelewem bankowym na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

na fakturze, w ciągu 30 dni od daty wpływu do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury 

wraz z podpisanym przez obie Strony protokołem potwierdzającym odebranie przedmiotu umowy. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 jest ostateczne i obejmuje wszystkie koszty, jakie powstaną i 

mogą powstać w związku z wykonaniem i dostarczeniem przedmiotu umowy, w tym opłaty celne, 

mailto:wpr.dkibm@udsc.gov.pl
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podatkowe, ubezpieczeniowe oraz wynagrodzenia z tytułu przeniesienia praw autorskich o których 

mowa w paragrafie 11.  . 

4. Za datę dokonania płatności Strony umowy uznają datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

5. W przypadku opóźnienia w płatności, Wykonawca uprawniony jest do naliczenia odsetek 

ustawowych od wartości niezapłaconej kwoty wynagrodzenia.  

6. Zamawiający dopuszcza złożenie faktury VAT w formie: 

1) papierowej (oryginału); 

2) elektronicznej, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 106, z późn. zm.); 

3) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, złożonego za pośrednictwem Platformy 

Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej PEF, zgodnie z ustawą o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia 9 listopada 2018 r. (Dz.U. 2020 poz. 1666). 

7. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, 

za wyjątkiem faktury. 

8. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za dostarczony przedmiot umowy, 

w terminie do 30 dni od: 

1) daty złożenia w Kancelarii UdSC (ul. Taborowa 33, 02-699 Warszawa), oryginału prawidłowo 

wystawionej faktury VAT, w przypadku wystawienia faktury w sposób określony w ust. 6 pkt 

1; 

2) daty przesłania elektronicznej faktury na adres e-mail: wpr.dkibm@udsc.gov.pl, w przypadku 

wystawienia faktury w sposób określony w ust. 6 pkt 2; 

3) daty przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem PEF, w przypadku 

wystawienia faktury w sposób określony w ust. 6 pkt 3.  

9. Zapłata nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Strony postanawiają, że 

jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się Wykonawca nie będzie ujęty w wykazie podatników, 

o którym stanowi art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 

2020 r. poz. 106, z późn. zm.) – tzw. „białej liście podatników VAT”, Zamawiający będzie 

uprawniony do wstrzymania płatności i nie będzie stanowiło to naruszenia umowy. 

10. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu) 

winna  składać się z danych wymaganych przepisami Ustawy o podatku od towarów i usług oraz 

min. danych zawierających: 

1) informacje dotyczące odbiorcy płatności; 

2) wskazanie umowy zamówienia publicznego. 

12. Zamawiający informuje, że identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiającego, który pozwoli 

na złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: NIP 5262548316. 

13. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o przesłaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej na 

Platformę Elektronicznego Fakturowania w dniu przesłania w/w faktury. Powiadomienie 

o przesłaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przesłane pocztą elektroniczną na 

adres …………………… 

14. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT niezgodnej z umową lub obowiązującymi 

przepisami prawa Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności do czasu wyjaśnienia oraz 

otrzymania faktury korygującej VAT, bez obowiązku płacenia odsetek z tytułu niedotrzymania 

terminu zapłaty. 
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§ 6 

Kary umowne  

1. W przypadku zwłoki Wykonawcy w realizacji przedmiotu, o którym mowa w § 1 ust. 1-2, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł brutto za każdy rozpoczęty 

kalendarzowy dzień zwłoki w realizacji kampanii informacyjnej w stosunku do terminu określonego 

w  § 2 ust. 2. 

2. W przypadku zwłoki Wykonawcy w montażu plakatów informacyjnych w pojazdach, o którym mowa 

w § 4 ust. 9, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł brutto za każdy 

rozpoczęty kalendarzowy dzień zwłoki w realizacji powyższego obowiązku w stosunku do terminu 

określonego w § 4 ust. 9. 

3. W przypadku zwłoki Wykonawcy w przygotowaniu projektów plakatu lub spotu informacyjnego 

(o których mowa w § 1 ust. 3) w związku z niepodjęciem kontaktu lub zawieszeniem kontaktu ze 

strony Wykonawcy z Zamawiającym koniecznego do wspólnego wypracowania finalnych projektów 

w terminie określonym w § 4 ust. 3, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości 500 zł brutto za każdy rozpoczęty kalendarzowy dzień zwłoki w stosunku do terminu 

określonego w § 4 ust. 3. 

4. W przypadku zwłoki Wykonawcy w przekazaniu dokumentacji fotograficznej, o której mowa w § 4 

ust. 11, w terminach określonych w § 4 ust. 11 lit. a i b, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 500 zł brutto za każdy za każdy rozpoczęty roboczy dzień zwłoki w stosunku 

do terminów określonych w  § 4 ust. 11 lit. a i b. 

5. W przypadku niepodjęcia działań naprawczych/działań mających na celu zmianę nośnika informacji 

na nośnik w innym pojeździe, które opisano w § 4 ust. 12-14, w terminach określonych w § 4 ust. 

12-14, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000 zł brutto za każdy 

przypadek zaniechania wykonania wspomnianych działań względem terminów w określonym w § 

4 ust. 12-14. 

6. Suma kar umownych o których mowa w ust. 1-4 nie może przekroczyć 10% łącznego 

wynagrodzenia brutto w § 5 ust. 1. 

7. W razie odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca, Wykonawca ten zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% łącznego  

wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1, z zachowaniem prawa do naliczania kar, o których 

mowa w ust. 1-4. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącania kar umownych z wynagrodzenia brutto 

należnego Wykonawcy.  

9. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za nienależyte wykonanie umowy z przyczyn leżących po 

stronie osób trzecich tj. po stronie właścicieli/dysponentów pojazdów lub w przypadku wystąpienia 

klęski żywiołowej, stanu epidemii, stanu wojny, stanu wyjątkowego, wypadków drogowych, strajków 

lub akcji protestacyjnych, katastrof budowlanych, zamachów terrorystycznych, zamknięcia lub 

ograniczenia dostępu do określonych terenów/pojazdów, aktów wandalizmu, uniemożliwiających 

wykonanie umowy w całości lub w części, którym nie można było zapobiec przy zachowaniu 

należytej staranności. 

10. Zapłata kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy nie wyłącza 

prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne na 

zasadach ogólnych. 

 

§ 7 

Odstąpienie od umowy 
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1. Zamawiający może odstąpić od umowy z powodu niedotrzymania przez druga stronę istotnych 

warunków umowy, w przypadku gdy:  

a. zostanie wszczęte wobec Wykonawcy postępowanie likwidacyjne lub upadłościowe,  

b. Wykonawca nie podjął się realizacji przedmiotu umowy oraz nie kontynuuje go pomimo 

wezwania Zamawiającego przesłanego pismem poleconym, 

c. Wykonawca nie spełnił wymagań Zamawiającego, określonych w umowie i OPZ, 

d. zwłoka w realizacji umowy w stosunku do terminu, określonego w § 2 ust. 2 przekroczy 

10 dni, 

e. łączna wysokość kar z tytułu opóźnienia w realizacji umowy przekroczy 10% (dziesięć 

procent) wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy. 

2. W przypadku określonym w ust. 1 odstąpienie od umowy nastąpi w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach.  
3. Wykonawca ma prawo odstąpić od umowy w razie dłuższej niż 30 dni zwłoki Zamawiającego 

z płatnością.  

4. W razie wystąpienia stanu zagrożenia epidemicznego, stanu epidemii,  stanu wyjątkowego lub 

innych ograniczeń wprowadzonych przez uprawnione organy, w wyniku czego wykonywanie 

przedmiotu umowy nie będzie możliwe do realizacji w terminie obowiązywania umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia informacji o powyższej 

okoliczności. 

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym (czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia), Zamawiający 

może od umowy odstąpić w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

6. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać 

uzasadnienie.  

 

§ 8 

Klauzula poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących umowy, 

jakie powziął lub poweźmie w toku jej realizacji, w tym zarówno w zakresie przedmiotu umowy jak 

i warunków i zasad jej wykonania, a także związanych z umową. Wykonawca zobowiązuje się 

w szczególności do zachowania w tajemnicy wszelkich opracowań, materiałów i innych informacji 

wyrażonych pisemnie lub w jakiejkolwiek innej formie, w tym także informacji przekazywanych lub 

udostępnianych w ramach bezpośrednich, roboczych kontaktów pracowników Zamawiającego 

z Wykonawcą, dotyczących umowy i przedmiotu umowy lub związanych z przedmiotem umowy. 

Zachowanie informacji w tajemnicy obowiązuje także po zakończeniu umowy.  

2. Materiały udostępnione Wykonawcy do wglądu ani ich części nie mogą być kopiowane ani 

powielane żadną inną techniką i zostaną zwrócone Zamawiającemu niezwłocznie po ich 

wykorzystaniu. 

 

§ 9 

Ochrona danych osobowych 

1. Zamawiający działając z upoważnienia Administratora Danych powierza Wykonawcy, w trybie art. 

28 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej 

części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym 

w niniejszej umowie. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą 

umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 

chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Wykonawca oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia. 

4. Wykonawca będzie przetwarzał, powierzone mu na podstawie umowy, dane osobowe: 

• imię i nazwisko, 

• stanowisko / funkcja, 

• służbowy numer telefonu, 

• adres służbowej poczty elektronicznej, 

w celu i zakresie zgodnym z umową. 

5. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie 

w celu należytej realizacji umowy głównej. 

6. Wykonawca nie może przetwarzać innych danych osobowych poza wymienionymi w niniejszym 

paragrafie. Każdorazowa zmiana powierzonych do przetwarzania danych wymaga pisemnego 

aneksu. 

7. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu 

z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych 

danych osobowych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.  

10.  Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt 

b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych 

osobowych w celu realizacji niniejszej umowy. 

11. Wykonawca w terminie 45 dni po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, 

usuwa dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że powszechnie 

obowiązujące przepisy nakazują przechowywanie danych osobowych. 

12. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się 

z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się 

z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

13. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je 

Zadamawiającemu w ciągu 48 godzin lub dwóch dni roboczych. 

14. Zamawiający zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych 

osobowych spełniają postanowienia umowy. 

15.  Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i z minimum 7-

dniowym jego uprzedzeniem. 

16. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego nie dłuższym niż 14 dni. 

17. Wykonawca udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  

18. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego. 

19. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 

polecenie Zamawiającego chyba, że obowiązek taki nakładają przepisy powszechnie obowiązujące, 
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którym podlega Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Wykonawca 

informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej 

informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

20. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 18 winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie 

zostały nałożone na Wykonawcę w niniejszej umowie. 

21. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za nie wywiązanie się ze 

spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

22. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

23. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek 

postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez 

Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 

orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także 

o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 

dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych 

przez inspektorów upoważnionych przez Organ właściwy do Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy 

ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

24. Zamawiający oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych przekazywanych Wykonawcy. 

25. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje niezbędną wiedzą, środkami i zabezpieczeniami potrzebnymi 

do ochrony powierzonych mu danych osobowych a system informatyczny, w którym będą 

przetwarzane powierzone dane osobowe, jest systemem chronionym, spełniającym warunki 

organizacyjne i techniczne, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy służące do 

przetwarzania danych, uwzględniając zapewnienie ochrony przetwarzanych danych osobowych 

odpowiedniej do zagrożenia i kategorii danych objętych ochroną. 

26. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 

dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego i od współpracujących z nim 

osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie 

ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

27. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 

poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Zamawiającego w innym celu niż wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 

informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy. 

 

§ 10 

Kontrola 

1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli, monitoringowi i audytowi w zakresie realizacji 

przedmiotu umowy przeprowadzanych: 

1) w przypadku kontroli i monitoringu – przez Departament Funduszy Europejskich 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji, Centrum Obsługi Projektów Europejskich 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji lub jednostkę upoważnioną do działania 

w ich imieniu, 

2) w przypadku audytu – przez Organ Audytowy, którego funkcję pełni Generalny Inspektor 

Kontroli Skarbowej lub inną upoważnioną instytucję krajową oraz unijną lub jednostkę 

upoważnioną do działania w jego imieniu, w tym także Trybunał Obrachunkowy i OLAF 

(Europejski Urząd ds. Zwalczania Nadużyć Finansowych),  



 
 

 
 

Projekt  „Modernizacja Systemu Pobyt v.2 w zakresie utworzenia Modułu Obsługi Spraw” współfinansowany z Programu 
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji – Bezpieczna przystań.  

 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia instytucjom audytowym i kontrolnym, o których mowa 

w ust. 1, informacji i dokumentacji związanej z udzieleniem zamówienia oraz w związku 

z wykonywanymi na podstawie niniejszej umowy działaniami w trakcie trwania umowy oraz po jej 

zakończeniu. 

§ 11 

Prawa autorskie 

1.   W przypadku, gdy w wyniku wykonania lub w związku z wykonywaniem usług będących przedmiotem 

niniejszej umowy powstanie utwór lub utwory w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 

roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych, z chwilą odbioru usługi będącej przedmiotu umowy, 

w ramach którego został dostarczony Utwór i dokonania zapłaty wynagrodzenia z tego tytułu 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego, bez ograniczenia terytorialnego zakresu przeniesienia, na 

zasadzie wyłączności, całość majątkowych praw autorskich do Utworu.  

2. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych do utworu, Wykonawca przenosi na 

Zamawiającego prawo do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do utworu oraz prawo 

własności materialnych nośników, na których utrwalono utwór. 

3. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe na następujących polach 

eksploatacji: 

a. odtwarzania 

b. utrwalania 

c. modyfikacji, tłumaczenia, opracowania, łączenia w całości i w części z innymi materiałami 

oraz dalszego wykorzystania, w szczególności w celu przygotowania postępowań 

o zamówienie publiczne 

d. zwielokrotniania i publikacji techniką drukarską, cyfrową, reprograficzną oraz zapisem 

magnetycznym i optycznym 

e. wypożyczenia, udostępnienia lub przekazania zwielokrotnionych egzemplarzy 

f. digitalizacji 

g. wprowadzania do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do 

sieci komputerowych, łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM w dowolnej wersji językowej, 

a także sporządzania wydruków komputerowych 

h. wykonywania oprogramowania na dowolnej liczbie komputerów 

i. prezentacji, w części lub w całości, w komputerze i w sieci Internet oraz na dowolnych 

nośnikach 

j. tłumaczenia 

k. przystosowania 

l. zmiany, modyfikacji układu, treści lub jakichkolwiek zmian, z zachowaniem wszystkich pól 

eksploatacji określonych w niniejszym ustępie na części zmienione lub zmodyfikowane. 

4. Wykonawca ma prawo do informowania o współpracy przy wykonawstwie niniejszej umowy oraz 

wykorzystywania tych informacji do celów marketingowych i promocyjnych.  

5. Zamawiający nabywa prawo do przeniesienia autorskich praw majątkowych na rzecz osób trzecich. 

6. Przeniesienie autorskich praw majątkowych, oraz zezwolenie na wykonywanie zależnych praw 

autorskich, o których mowa, w niniejszym paragrafie, następuje w ramach wynagrodzenia 

umownego. 

7. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw majątkowych osób 

trzecich, a przedmiot umowy jest w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich. 

8. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne wykonanego 

przedmiotu umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające 

z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 
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4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 666, z późn. zm.) w 

toku wykonywania umowy. 

9. Jeżeli Zamawiający poinformuje o jakichkolwiek roszczeniach osób trzecich zgłaszanych wobec 

Zamawiającego w związku z przedmiotem umowy, Wykonawca podejmie działania mające na celu 

zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty zastępstwa 

procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań. 

 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmiany terminu realizacji umowy, jednak nie 

później niż do dnia 15 grudnia 2023 r., w związku z okresem kwalifikowalności wydatków 

finansowanych z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, jeśli Wykonawca jest w 

stanie zapewnić możliwość emisji spotów i ekspozycji plakatów informacyjnych w nowym terminie 

na warunkach nie gorszych niż określone niniejszą umowę dla terminu pierwotnego (§ 2 ust. 2). 

3. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmiany nazwy, adresu lub formy prawno–

organizacyjnej Wykonawcy. 

4. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w ust. 2 i 3 jest złożenie pisemnego wniosku, przez 

stronę inicjującą zmianę, zawierającego m.in. dokładny opis propozycji zmian oraz uzasadnienie 

celowości tych zmian. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego.  

6. W przypadku powstania sporów w toku realizacji umowy Strony dołożą wszelkich starań, aby 

rozwiązać je w drodze ugody. Jeżeli ugoda nie dojdzie do skutku, spory będą rozstrzygnięte przez 

sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

7. Wszelkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

8. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia. 

9. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron (w przypadku zawarcia umowy w wersji papierowej)/ lub w wersji elektronicznej z użyciem 

podpisów kwalifikowanych (w przypadku zawarcia umowy w wersji elektronicznej)..  

10. Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy 

Załącznik nr 3 – Protokół odbioru umowy 

 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA  

 

 

 

…………………………………………………                              ………………………………………………….. 
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Załącznik nr 3 

Protokół  nr  ….. 

 

W dniu …………………………. roku dokonano odbioru przedmiotu umowy numer ………………………… roku zawartej 

pomiędzy: 

Zamawiającym – Urząd Do Spraw Cudzoziemców   

a 

Wykonawcą – ………………………………………………………………….. 

 

W odbiorze uczestniczyli następujący przedstawiciele Stron: 

• Zamawiającego: 

- ......................................................................................... 

- ......................................................................................... 

• Wykonawcy: 

- ......................................................................................... 

- ......................................................................................... 

 

Do protokołu odbioru załączono listy pojazdów (dla każdego z miast) z uwzględnieniem tablicy 

rejestracyjnej, daty zamieszczenia plakatów informacyjnych/rozpoczęcia emisji spotu 

informacyjnego podpisanej przez kierownika jednostki dysponującej flotą autobusową/tramwajową w 

danym mieście, objętej kampanią informacyjną zarówno w formie papierowej jak i w formie 

elektronicznej (skanu dokumentu) w formacie *.PDF 

 

Dokonano odbioru: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Uwagi do protokołu: 

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................ 

 

Przedstawiciele Zamawiającego                                         Przedstawiciele Wykonawcy 

 

....................................................                                      ................................................... 

 

....................................................                                     ................................................... 


