Zatgcznik nr 2
SA.270.12.2023

WZOR UMOWY

Umowa nr SA.271. ...... .2023
na wykonywanie ustug kompleksowego sprzgtania
pomieszczen biurowych Nadlesnictwa Suprasl

zawarta w dniu ...... - 2023 r. w Supraslu miedzy:

Skarbem Panstwa Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Suprasl =z siedzibg: ul. Konarskiego 8A, 16-030 Suprasl,
NIP 5420303678, REGON 050026650, reprezentowanym przez Pana Jarostawa
Karpiuka — Nadlesniczego, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

NIP . ,

zwanym dalej ,Wykonawcg”.
wspolnie zwanych dalej ,Stronami”.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
pn. ,Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych
Nadlesnictwa Supras!” w trybie ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajgcego, tj. zgodnie z Zarzgdzeniem nr 3/2021 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Suprasl z dnia 4 stycznia 2021 r. ze zm. w sprawie zasad udzielania
zamowien publicznych na potrzeby Nadlesnictwa Supras$l, ktérych wartosc jest nizsza
niz kwota 130 000 ztotych, zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
Zakres przedmiotu umowy

1) Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge kompleksowego
sprzatania pomieszczen w:

a) budynku biurowym Nadlesnictwa Supra$|, w Supraslu przy ulicy Podsupra$l 8,

b) budynku kancelarii lesnictw: Sokotda, Zacisze, Surazkowo, Podsuprasl|, w Suprasiu
przy ulicy Podsuprasl| 8/1.

2) Szczegotowy zakres przedmiotu umowy oraz obowigzki stron okreslono w opisie
przedmiotu zamdwienia (OPZ) stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
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§2

Podwykonawstwo

Zamawiajgcy wyraza zgode na zlecenie czesci prac ujetych w umowie (zatgcznik
nr 1 — OPZ) odpowiednim, wyspecjalizowanym podwykonawcom bgdz wskazanym
w ofercie badz, za zgodg Zamawiajgcego wyrazong na pismie, podwykonawcom
wskazanym na etapie realizacji umowy, pod nastepujgcymi warunkami:

a) nie spowoduje to wydtuzenia czasu ani wzrostu kosztu okreslonego w niniejszej
umowie,

b) nie ulegnie zmianom zakres prac,
C) nie pogorszy sie jako$¢ ustug.

Wykonawca odpowiada za jakos¢ i terminowos¢ prac wykonywanych przez
podwykonawcéw jak za dziatania wiasne.

Wykonawca odpowiada za wszystkie zobowigzania kosztowe wobec
podwykonawcow.

§ 3

Termin realizacji przedmiotu umowy

Termin rozpoczecia realizacji zamowienia: od dnia przeniesienia biura
z tymczasowej siedziby do budynku Nadles$nictwa Suprasl, ul. Podsuprasl 8,
16-030 Suprasl. O terminie rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy
poinformuje wykonawce z dziesieciodniowym wyprzedzeniem. (Planowany termin
rozpoczecia pracy: 01.08.2023 r. — 29.09.2023 r.).

Okres trwania umowy: 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

Nie realizowanie postanowien niniejszej umowy moze by¢é podstawg do jej
rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym przez kazdg ze Stron.

Zmawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ niniejszg umowg z jednomiesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano wypowiedzenia.

§4

Wynagrodzenie

Miesieczne wynagrodzenie za wykonanie Przedmiotu umowy, Strony ustality na
kwote: ...l zt netto (stownie: ... ztotych
netto), ..........oni zt brutto (stownie: ... ztotych
brutto), w tym stawka podatku VAT 23%, tj. kwota podatku VAT wynosi
.................... zt (stownie: ...........oiiiiiiiieLL L ZHOty ).
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje catkowity miesieczny koszt
wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszgce
wykonaniu przedmiotu zamoéwienia, np. koszty zakupu srodkéw czystosci
zuzywanych podczas sprzatania.

W przypadku, gdy ustugi stanowigce przedmiot zamowienia nie byty realizowane
przez caty miesieczny okres rozliczeniowy, wynagrodzenie Wykonawcy jest
ustalane proporcjonalnie do ilosci dni roboczych w danym miesigcu, w ktérych
rzeczywiscie wykonywano ustuge.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi, bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu do umowy, w przypadku zmiany stawki podatku od towarow
i ustug — warunkiem dokonania waloryzacji bedzie skierowanie do Zamawiajgcego
pisemnego wniosku Wykonawcy zawierajgcego uzasadnienie i szczegotowy
sposob wyliczenia nowej ceny. Waloryzacja bedzie mogta nastgpi¢ od dnia
powstania obowigzku podatkowego obliczonego wedtug nowych stawek podatku
od towarow i ustug.

Naleznos¢ za wykonane prace wynikajgce z niniejszej umowy bedzie regulowana
przez zleceniodawce po zakonczonym miesigcu w ciggu 14 dni od daty
przekazania Zamawiajgcemu, prawidtowo wystawionej faktury VAT — przelewem
na konto bankowe Wykonawcy.

W przypadku wystgpienia btedow w wystawionej fakturze Zamawiajgcy zawiadomi
niezwtocznie Wykonawce, podajgc przyczyny zakwestionowania faktury.

Wykonawca przy realizacji umowy zobowigzuje postugiwac sie rachunkiem
rozliczeniowym o ktorym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Prawo Bankowe (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2324) zawartym
w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 931).

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy przy zaptacie Wynagrodzenia
bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a
ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

§5

Ubezpieczenie Wykonawcy

Wykonawca ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia OC z tytutu
prowadzonej dziatalnosci z zakresem ochrony zbieznym z przedmiotem umowy
i utrzymywania tego ubezpieczenia przez okres wykonywania umowy, a takze do
dostarczenia Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania umowy dokumentow
potwierdzajgcych zawarcie umowy ubezpieczenia i opfacenia sktadek. Suma
ubezpieczenia ma by¢ nie mniejsza niz 100 000,00 zt. (sto tysiecy ztotych 00/100).

W przypadku niewypetnienia zobowigzania z ust. 1 Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢
umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia (w trybie natychmiastowym).
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§6

Przedstawiciele stron

Osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego i nadzoru nad
realizacjg przedmiotu umowy w trakcie jego realizacji sa:

= Marcin Matusiak, tel. 691 634 434, e-mail: marcin.matusiak@bialystok.lasy.gov.pl
= Adam Sorko, tel. 691 363 292, e-mail: adam.sorko@bialystok.lasy.gov.pl

Osobami uprawnionymi do reprezentowania Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy s3g:

W przypadku zmiany ktorejkolwiek z oséb wskazanych w ust. 1 lub ust. 2, Strony
zobowigzujg sie niezwtocznie o tym informowac w formie pisemne;.

§7

Kary umowne

Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w formie kar umownych.

Za nieterminowe wykonanie prac objetych harmonogramem zamieszczonym
w opisie przedmiotu zamowienia (OPZ) — Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci 2% catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy — za kazdy dzien
zwtoki.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niewykonania powierzonych
prac okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia (OPZ) — Zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy, Zamawiajgcy ma prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng
w wysokosci 1% catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonegow § 4
ust. 1 niniejszej umowy — za kazde stwierdzone naruszenie wykonania obowigzkow
okreslonych niniejszg umowa.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz nieusuniecia go w terminie do 48 godzin od
zawiadomienia Wykonawcy przez przedstawiciela Zamawiajgcego drogg
elektroniczng na adres: , Zamawiajgcy
naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia miesiecznego
brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, niezaleznie od kary umownej
okreslonej w § 7 ust. 3.

W przypadku co najmniej trzykrotnego w jednym miesigcu stwierdzenia przez
Zamawiajgcego niewykonania przez Wykonawce powierzonych prac okreslonych
w opisie przedmiotu zaméwienia (OPZ) — Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, badz
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nienalezytego ich wykonania, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
natychmiastowego rozwigzania umowy z winy Wykonawcy i obcigzenia go karg
umowng w wysokosci 50% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy
z przyczyn wystepujacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 100% catkowitego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

Za dopuszczenie do wykonywania ustugi Podwykonawcy bez wymaganej umowg
zgody Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 25% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy — za kazdy stwierdzony przypadek.

Zaptata kar umownych przez Wykonawce nie wylgcza odpowiedzialnosci
Wykonawcy z tytutu powstatych szkdéd spowodowanych niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ potrgcania kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

Oproécz kar umownych ustalonych w § 8 ust 1 - 6 Zamawiajgcy zastrzega sobie
réowniez mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania za wszystkie
ewentualne szkody powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy na zasadach
ogodlnych, przewidzianych przepisami kodeksu cywilnego, tj. w zakresie
przewyzszajgcym wysokosc zastrzezonych kar umownych.

tgczna maksymalna wartos¢ kar umownych natozonych na Wykonawce
w miesiecznym cyklu rozliczeniowym nie moze przekroczy¢ 100% wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$¢ kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody i utraconych korzysci.

Termin zaptaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doreczenia
Stronie wezwania do jej zaptaty. W razie opdznienia z zaptatg kary umownej
Strona uprawniona do otrzymania kary umownej moze zgdac¢ odsetek ustawowych
za kazdy dzien opdznienia.

Zaptata kary przez Wykonawce lub potrgcenie przez Zamawiajgcego kwoty kary
z ptatnosci naleznej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku ukonczenia
ustugi lub jakichkolwiek innych obowigzkow i zobowigzan wynikajgcych z umowy.

W przypadku opodznienia w regulowaniu naleznosci za wykonane ustugi przez
Zamawiajgcego, Wykonawca ma prawo do naliczenia i egzekwowania ustawowych
odsetek.

§8

Odstgpienie od umowy
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W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidziec¢
w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Oprocz wypadkéw przewidzianych w Kodeksie cywilnym Zamawiajgcemu
przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujgcych sytuacjach:

a)w przypadku ogtoszenia upadtosci Wykonawcy, jego likwidacji lub gdy
Wykonawca zostanie wykreslony z rejestru przedsiebiorcow,

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpoczagt lub zaprzestat wykonywania
przedmiotu zamowienia, bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje jego
pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie,

c) w przypadku, gdy Wykonawca realizuje przedmiot zaméwienia w sposob
niezgodny z warunkami niniejszej umowy,

w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadkach wskazanych w wust.2 Wykonawca moze Zzagda¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

W przypadku, gdy w toku realizacji przedmiotu umowy okaze sie, ze Wykonawca
realizuje ten przedmiot zamowienia w sposéb wadliwy albo sprzeczny z umowa,
Zamawiajgcy, w kazdym czasie, moze wezwa¢ Wykonawce do zmiany sposobu
wykonania, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, a po bezskutecznym
uptywie wyznaczonego terminu od umowy odstgpi¢, z powodu okolicznosci, za
ktore odpowiada Wykonawca.

Odstgpienie od umowy musi nastgpi¢ w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci takiego oswiadczenia i zawieraC uzasadnienie faktyczne i prawne.

Odstgpienie od umowy nastepuje za posrednictwem listu poleconego za
potwierdzeniem odbioru przy czym w przypadku uptywu ostatniego dnia
14-dniowego okresu powtérnego awizowania pismo uznaje sie za skutecznie
doreczone lub w formie pisma zlozonego w siedzibie Strony za pokwitowaniem,
z chwilg otrzymania pisemnego oswiadczenia o odstgpieniu przez Strone.

§9

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 lub art. 14 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Suprasl, ul. Konarskiego 8A,
16-030 Suprasl zwane dalej Administratorem Danych, tel.: 8571 31 550,
e-mail: suprasl@pbialystok.lasy.gov.pl
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2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac
sie pod adresem e-mail lub telefonem wskazanym w pkt 1).

3) celem przetwarzania danych osobowych jest wywigzanie sie z warunkéw
okreslonych w umowie badz podjecie dziatan zmierzajgcych do przygotowania
umowy pod katem jej przysztej realizacji.

4) podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest m:
a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do

wykonania umowy lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane
dotyczg, przed zawarciem umowy oraz

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora.

5) dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym jednostkom organizacyjnym PGL
Lasy Panstwowe, podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepisow
prawa, jak réwniez innym podmiotom swiadczgcym ustugi prawne czy doradcze
na rzecz Administratora.

6) Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub
organizacji miedzynarodowej.
7) Kazda osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo do:
a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
b) sprostowania danych (art. 16. RODO),
C) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),
d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),
)

e) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego
przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22 RODO),

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnosc
przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych.

8) Administrator ma obowigzek przechowywaé dane osobowe nie diuzej niz przez
okres wynikajgcy z przepisow prawa, jak rowniez Zarzadzenia Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu
akt PGL w Lasach Panstwowych.

9) Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym. Osoba, ktérej dane
dotyczg, nie jest zobowigzana do ich podania. Niepodanie danych osobowych
skutkuje brakiem mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.

10) Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.
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2. Jezeli Wykonawca, w ramach niniejszej umowy cywilnoprawnej bedzie pozyskiwat
dane osobowe w rozumieniu art. 4. pkt. 1 RODO do celéw realizacji niniejszej
umowy cywilnoprawnej, Wykonawca zobowigzany jest za kazdym razem
w momencie pozyskania danych osobowych, spetni¢ wzgledem tych oséb
obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO zgodnie z §10 niniejszej
umowy.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy prawa
obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

§ 10

1) Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego powiadomienia o kazdej zmianie
adresu lub numeru telefonu.

2) W przypadku niezrealizowania zobowigzania wskazanego w ust. 1, pisma
dostarczone pod adres wskazany w niniejszej umowie uwaza sie za doreczone.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

§12

1) Strony zobowigzujg sie dotozy¢ staran, w celu polubownego zatatwiania wszelkich
sporéw mogacych wynikngé w trakcie realizacji umowy.

2) W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, a w szczegolnosci ustawy Kodeks
cywilny.

3) Wszelkie spory powstate na tle wykonywania postanowien niniejszej umowy,

nierozstrzygniete polubownie, bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla Zamawiajgcego.

§ 13

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej
ze Stron.
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§14
Wszystkie zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czeseé:
= Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia (OPZ),
= Zatgcznik nr 2 — oferta wykonawcy,
= Zatgcznik nr 3 — wykaz oséb realizujgcych zamdwienie,
= Zatgcznik nr 4 — o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci,
= Zatgcznik nr 5 — dodatkowe zgody RODO.
Strony niniejszym oswiadczajg, ze przeczytaty niniejszg umowe w catosci, oraz ze
zawierajg jg z petng s$Swiadomoscig wszelkich jej konsekwencji prawno-
finansowych. Strony sg w szczegdlnosci swiadome ryzyka gospodarczego, jakim
obarczone jest prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej.

Strony sg $wiadome, ze druga ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
zobowigzania wobec 0sob trzecich, ktére nie zostaty wskazane w umowie.

Zamawiajacy Wykonawca

Strona9z9



Zatgcznik nr 1 do umowy nr SA.271. .......2023
na wykonywanie ustug kompleksowego sprzagtania
pomieszczen biurowych Nadlesnictwa Supra$l

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania

pomieszczen biurowych Nadlesnictwa Suprasl potozonych w dwoch lokalizacjach,
tj.

. budynek biurowy Nadlesnictwa Supras|, w Supraslu przy ulicy Podsuprasl 8 (numer

inwentarzowy 105/314/76), w zakresie:

— parter budynku o powierzchni uzytkowej okoto 266 m?,

— pietro budynku o powierzchni uzytkowej okoto 260 m?,

— piwnica budynku o powierzchni uzytkowej okoto 155 m?,
— poddasze budynku o powierzchni uzytkowej okoto 69 m?,

tj. faczna powierzchnia wynosi okoto 750 m?.

. budynek kancelarii lesnictw: Sokotda, Zacisze, Surazkowo, Podsupras|, w Suprasiu

przy ulicy Podsuprasl 8/1 (numer inwentarzowy 163/16/37), ktérego fgczna
powierzchnia wynosi okoto 180 m?2.

. ha wezwanie zamawiajgcego przygotowywanie sal i innych wyznaczonych miejsc

na narady, szkolenia, konferencje, spotkania stuzbowe, edukacyjne i inne imprezy
oraz przywrécenie czystosci i porzadku po zakonczeniu wydarzenia.

. jednorazowo, w ustalonym terminie, pierwsze sprzatanie budynku biurowego

Nadlesnictwa Suprasl, w Supra$lu przy ulicy Podsuprasl 8, po zakonczeniu prac
remontowych i zamontowaniu wyposazenia wnetrz, przed przeniesieniem
pracownikow.

. Zasady oqgolne

. Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany zgodnie z umowg i dokumentacjg

stanowigcg zatgczniki do umowy oraz zasadami wiedzy technicznej
i obowigzujagcymi w Rzeczypospolitej Polskiej przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za osoby uczestniczgce w wykonaniu

zamowienia i przestrzeganie przez nie zasad bhp, ppoz. oraz zakazu wnoszenia
i spozywania alkoholu na terenie obiektow, w ktorych swiadczone bedg ustugi.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ wszystkie czynnosci niezbedne do

nalezytej realizacji ustugi.



10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca zapewnia odpowiednie zasoby techniczne oraz personel posiadajacy
zdolnosci, doswiadczenie, wiedze oraz wymagane uprawnienia, w zakresie
niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ umowe z dochowaniem zasad nalezytej
starannosci z uwzglednieniem zawodowego charakteru swej dziatalnosci przy czym
czynnosci w ramach umowy bedg faktycznie wykonywane przez osoby posiadajgce
stosowne uprawnienia i kwalifikacje, o ile sg one wymagane odrebnymi przepisami.

Po zakonczonej pracy wykonawca zobowigzany jest do zgaszenia o$wietlenia oraz
wiasdciwego zabezpieczenia sprzgtanych pomieszczen (budynkow) poprzez ich
zamkniecie | wtgczenie systemu alarmowego.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach ogolnych za szkody zwigzane

z realizacjg umowy, w szczegolnosci za utrate doébr materialnych, uszkodzenie ciata
lub Smieré¢ osob oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za wybrane metody dziatan
i bezpieczenstwo na terenie wykonywania ustugi.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec oso6b trzecich za szkody i inne
zdarzenia powstate w zwigzku z wykonywaniem ustugi bedgcej przedmiotem
umowy, chyba Ze odpowiedzialnym za powstate szkody jest zamawiajgcy lub osoba
trzecia, za ktérg zamawiajgcy ponosi odpowiedzialnosc.

Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za mienie zamawiajgcego
i zapewnia naprawienie wszystkich ewentualnych szkoéd wyniktych wskutek dziatan
lub zaniechan wykonawcy lub jego personelu.

Jezeli wykonawca uchyla sie od zaspokojenia wyrzgdzonych szkdéd zamawiajgcy
moze zaspokoi€ je z naleznego wynagrodzenia wykonawcy.

W trakcie trwania umowy, a takze po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, wykonawca
zobowigzuje sie do zachowania petnej tajemnicy w odniesieniu do materiatéw,
dokumentow oraz informacji otrzymanych lub uzyskanych w sposéb zamierzony lub
przypadkowy od zamawiajgcego w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej, w
zwigzku z realizacjg umowy lub jej zawarciem.

Narzedzia i maszyny wykorzystywane do prawidtowego wykonania ustugi, na
witasny koszt i we wilasnym zakresie zapewnia wykonawca. Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia sprzetu w ilosciach niezbednych do wykonania
zamowienia.

Papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto do rgk w ptynie, srodki do dezynfekcji
rgk, ptyny do mycia naczyn, srodki myjace do zmywarek i odkamieniajgce do
czajnikdw, ekspresow i zmywarek — zapewnia zamawiajgcy zgodnie ze zgtoszonym
przez wykonawce zapotrzebowaniem, przekazanym z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem. (Zaleca sie stosowanie srodkéw przyjaznych srodowisku.)

Srodki czystodci zuzywane podczas sprzatania, $rodki zapachowe (kostki
toaletowe, odswiezacze powietrza), srodki konserwujgce, worki na $mieci
o pojemnos$ciach dostosowanych do koszy na Smieci zamawiajgcego oraz inne
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materiaty niezbedne do nalezytego wykonywania zamowienia — zapewnia
wykonawca. (Zaleca sie stosowanie srodkdéw przyjaznych srodowisku.)

Stosowane srodki chemiczne do mycia, czyszczenia, pielegnacji i konserwaciji,
muszg byC¢ dopuszczone do stosowania w Polsce, posiada¢ obowigzujgce
i aktualnie wymagane atesty, certyfikaty, swiadectwa w tym z Panhstwowego
Zaktadu Higieny. Na Zzgdanie zamawiajgcego wykonawca zobowigzuje sie do
przedstawienia atestow i swiadectwa PZH uzywanych srodkéw czystosci.

Uzywane materiaty, Srodki czyszczgce i dezynfekujgce muszg by¢ odpowiednie do
konkretnego rodzaju sprzgtanej powierzchni i stosowane przed uptywem terminu
przydatnosci do uzycia okreslonej przez producenta.

Zamawiajgcy nieodptatnie udostepni wykonawcy pomieszczenie gospodarcze do
przechowywania sprzetu oraz materiatow i sSrodkdw chemicznych niezbednych do
realizacji ustugi. Wykonawca jest zobowigzany utrzymywac¢ w nim porzgdek oraz
wiasciwe warunki sanitarno-higieniczne. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é
przeprowadzenia kontroli czystosci tego pomieszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadzoru nad wykonywaniem ustugi.

Przynajmniej raz na kwartat zamawiajgcy bedzie przeprowadzac¢ niezapowiedziang
kontrole jakosci wykonanych prac, co zostanie kazdorazowo potwierdzone
stosownym protokotem.

W przypadku, gdy zamawiajgcy stwierdzi nienalezyte wykonanie umowy zaréwno
w jakosci bgdz w terminach wezwie wykonawce do nalezytego wykonania ustugi.
Wykonawca ma obowigzek wykona¢ dang ustuge w przeciggu 24 godzin od
wezwania w dni robocze.

Utrzymanie w czystosci i porzgdku oznacza biezgce monitorowanie stanu czystosci
i porzadku przedmiotu umowy i natychmiastowe usuwanie wszelkich
zanieczyszczen i nieporzgdku przez wykonawce.

Wedtug potrzeb — oznacza, ze ustuga ma by¢ wykonana, jezeli pojawia sie
okolicznos¢, ktora generuje potrzebe wykonania ustugi w celu zapewnienia
czystosci i porzadku oraz prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca powinien posiadac¢ ubezpieczenie OC w wysokosci 100 000,00 zi.

Wykaz czynnosci wykonywanych w ramach umowy

Jednorazowo

1.

Na wezwanie zamawiajgcego, w ustalonym terminie, pierwsze sprzgtanie budynku
biurowego Nadlesnictwa Suprasl, w Supraslu przy ulicy Podsuprasl 8, po
zakonczeniu prac remontowych i zamontowaniu wyposazenia wnetrz, przed
przeniesieniem pracownikéw. Zakres czynnosci zostanie ustalony bezposrednio
przed wykonaniem ustugi i obejmowac¢ bedzie w szczegdlnosci usuniecie kurzu
I zanieczyszczen po remoncie ze wszystkich powierzchni (w tym rowniez wnetrz



szaf i regatéw) z zastosowaniem odpowiednich $srodkéw oraz umycie wszystkich
okien.

Codziennie w dni robocze

1.

10.
11.

12.

Utrzymanie w czystosci i porzgdku wszystkich pomieszczen w budynkach objetych
umowa, tj. pomieszczen administracyjnych / biurowych, fazienek / toalet,
pomieszczen socjalnych i gospodarczych, ciggow komunikacyjnych (korytarze,
klatki schodowe), itd.

. Sprzatanie pomieszczenia kasy w obecnosci pracownika, po wczesniejszym

uzgodnieniu z nim godziny (w godzinach 8%0-15%),

. Sprzatanie pomieszczenia posterunku Strazy Lesnej w obecnosci pracownika, po

wczesniejszym uzgodnieniu z nim godziny (w godzinach 8°°-1500),

. Zmywanie i utrzymanie w czystosci i porzgdku pomieszczenia socjalnego (kuchni) i

jej wyposazenia, w tym blatéw, szaf, stotéw i krzeset oraz sprzetu AGD (kuchenka,
lodéwka, zmywarka, ekspres do kawy, czajnik, itd.), z uzyciem odpowiednich
Srodkow.

. Wktadanie do zmywarki brudnych naczyn zgromadzonych w pomieszczeniu

socjalnym (kuchni) i witgczanie urzadzenia oraz wyjmowanie czystych naczyn
i odktadanie ich do szafek.

. Utrzymanie w czystosci podtdg, tj. odkurzanie i mycie podtdg z uzyciem srodkow

odpowiednich do sprzatanej powierzchni.

. Wycieranie na mokro i na sucho kurzu oraz usuwanie zabrudzen z powierzchni

biurek, stolikéw, szaf, szafek, regatéw, podtek, wieszakdéw i innego rodzaju
niewymienionych elementéw wyposazenia wnetrz (mebli), a takze z parapetow,
przeznaczonymi do konkretnego rodzaju sprzagtanej powierzchni $rodkami

pielegnacyjnymi.

. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci sprzetu komputerowego, elektrycznego

i elektronicznego, w tym RTV i AGD wraz z okablowaniem, z uzyciem
dedykowanych srodkow.

. Mycie i dezynfekcja powierzchni dotykowych takich jak klamki, wigczniki swiatta,

porecze, itp.
Utrzymanie w czystosci kontaktow i kabli.

Czyszczenie i utrzymanie w czystosci sprzetu biurowego w tym organizerow
biurowych, zszywaczy, dziurkaczy, itp.

Mycie, dezynfekcja i utrzymanie w czystosci tazienek, tj. podtdg, scian (w razie
stwierdzenia zabrudzen), luster, sanitariatow wraz ze wszystkimi urzgdzeniami
i wyposazeniem, z uzyciem srodkow odpowiednich do sprzatanej powierzchni
(w tym Srodkéw dezynfekujgcych).



13.

14.

15.

16.
17.
18.

19.

20.

Mycie i dezynfekcja pojemnikéw na srodki higieny osobistej (pojemniki na mydto
w ptynie, papier toaletowy i reczniki jednorazowe), z uzyciem odpowiednich srodkow
dezynfekujgcych.

Uzupetnianie w tazienkach papieru toaletowego, recznikdw papierowych, mydta do
rgk w ptynie, srodkéw zapachowych (kostek toaletowych), odswiezaczy powietrza,
itp.

Oproéznianie i czyszczenie koszy na smieci, pojemnikow niszczarek i wynoszenie

ich zawartosci we wskazane przez zamawiajgcego miejsce oraz wymienianie
workow w koszach na smieci.

Oproéznianie pojemnikéw na fusy w ekspresach do kawy.
Biezgce usuwanie pajeczyn.

Zamiatanie i mycie i schoddw wewnetrznych oraz utrzymanie w czystosci drzwi
wejsciowych do budynkéw i poszczegdlnych pomieszczen.

Sprzatanie przestrzeni wejsciowej do budynkéw, a w szczegdlnosci schoddéw
wejsciowych.

Po skonczonej pracy, wykonawca ma obowigzek sprawdzenia czy pozakrecane sg
krany 1 pogaszone osSwietlenie, pozamykane okna, drzwi, bramy, czy nie
zaprészono ognia oraz po upewnieniu sie ze nikt nie pozostat w biurze zamkniecie
budynku i wtgczenie systemu alarmowego.

Raz w tygodniu w dniu roboczym

1.

Czyszczenie i utrzymanie w czystosci zaluzji, rolet oraz lameli, listew Sciennych,
kaloryferéw, oston grzejnikowych, balustrad, drzwi i oscieznic.

. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci zrédet oswietlenia wewnatrz budynkdéw

objetych umowa.

. Czyszczenie wentylatorow i kratek wentylacyjnych.

. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci paneli i pozostatych powierzchni tego typu,

Z uzyciem odpowiednich srodkow.

. Czyszczenie, konserwacja i utrzymanie w czystosci pozostatych elementéw

wystroju, takich jak gabloty, witryny, sztuczne kwiaty, obrazy, dekoracje, poroza,
gadzety, itp.

. Pielegnacja i utrzymanie w czystosci kwiatéw zywych w tym ich podlewanie.

. Uzupetnianie wody w syfonach i odptywach.



Raz w miesiacu w dniu roboczym

1.

Sprzatanie magazynu broni (wytarcie kurzu z mebli, umycie podtogi), w obecnosci
pracownika Strazy Lesnej, po wcze$niejszym uzgodnieniu z nim godziny
(w godzinach 8%-159%),

. Sprzatanie serwerowni (wytarcie kurzu z regatéw i urzgdzen, umycie podtogi),

w obecnosci administratora, po wczesniejszym uzgodnieniu z nim godziny
(w godzinach 8%0-15%),

Sprzatanie skfadnicy akt nadlesnictwa (wytarcie kurzu z regatéw, umycie podtdg),
po uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem.

Mycie powierzchni $cian (gresow) w tazienkach.

Wedlug ustaloneqgo harmonogramu

1.

Mycie okien we wszystkich pomieszczeniach budynkéw objetych umowag
w terminach: 01.04-15.04, 01.07-15.07, 01.10-15.10.

. Pranie tapicerek krzeset

w terminach: 11.04-20.04, 11.07-20.07, 11.10-20.10, 11.12-20.12.

. Mycie mechaniczne podtdég gresowych z uzyciem specjalistycznego urzadzenia

w terminach: 21.04-30.04, 21.07-30.07, 21.10-30.10, 21.12-30.12.

Na wezwanie zamawiajaceqo w miare biezacych potrzeb

1.

Przygotowywanie sal i innych wyznaczonych miejsc w budynkach objetych umowg
na narady, szkolenia, konferencje, spotkania stuzbowe, edukacyjne i inne imprezy,
w tym ustawianie stotdw wraz z ich nakryciem oraz przywrocenie czystosci
i porzadku po imprezie wraz ze zmyciem naczyn oraz rozstawieniem sprzetu, mebli
i pozostatego wyposazenia na miejsce dla nich przeznaczone.

Pranie i prasowanie obrusow zgodnie z potrzebg zamawiajgcego.

Sprzatanie w pozostatych pomieszczeniach magazynowych, gospodarczych,
kottowniach i hydroforniach, w budynkach objetych umowa.

. Wszystkie czynnosci wymienione w niniejszym wykazie na dodatkowe wezwanie

zamawiajgcego.

Inne prace nie wymienione powyzej, a wynikajgce z biezgcych potrzeb
zamawiajgcego w zakresie utrzymania czystosci budynkoéw objetych umowg.



Zatgcznik nr 3 do umowy nr SA.271. ...... .2023
na wykonywanie ustug kompleksowego sprzagtania
pomieszczen biurowych Nadlesnictwa Supra$l

WYKAZ OSOB REALIZUJACYCH ZAMOWIENIE

(nazwa i adres Wykonawcy)

Ja NIZEJ POAPISANY/A ... e
dziatajgC W imIENIU I NA FZECZ ... e e e e eas

oswiadczam, ze Wykonawca ktérego reprezentuje, bedzie realizowa¢ zamowienie za pomocg
nastepujacych oséb:

Podstawa
.. . Telefon Zakres wykonywanych .
Lp. Imie i nazwisko : dysponowania
kontaktowy czynnosci :
osobami
1.
2.
3.
4,
5.

(data i podpis Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4 do umowy nr SA.271. ...... .2023
na wykonywanie ustug kompleksowego sprzgtania
pomieszczen biurowych Nadle$nictwa Supra$/

OSWIADCZENIE

o zachowaniu poufnosci danych osobowych dla personelu sprzatajacego

JB, e oswiadczam, iz zobowigzuje sie do
zachowania w poufnosci wszelkich zastosowanych zabezpieczen majgcych na celu
zapewnienie poufnosci informacji, a takze informacji bedacych wiasnoscig
administratora danych osobowych (Nadlesnictwa Supra$l, ul. Konarskiego 8A, 16-030
Suprasl) w szczegdolnosci danych osobowych, do ktérych uzyskatam/em
niezamierzony dostep w zwigzku ze sSwiadczeniem czynnosci sprzatajgcych
w pomieszczeniach biurowych. Zostatam/em zapoznanaly z zasadami zabezpieczenia
informacji poufnych, a takze moimi obowigzkami z nich wynikajgcymi, w zakresie
zapewnienia wifasciwej ochrony pomieszczen, w ktorych wykonuje czynno$ci
sprzatajgce, w szczegolnosci o niepozostawianiu kluczy w drzwiach, a takze
zamykaniu drzwi oraz okien po zakonczeniu czynnosci sprzatajgcych.

Znane sg mi wymagania przepisow o ochronie danych osobowych, jestem takze
swiadomaly, ze nie zostatam/em uprawniona/y do przetwarzania danych osobowych
nalezgcych do administratora, w szczegolnosci wglad do nich, czy ich niszczenie.
Wszelkie nieprawidtowosci lub watpliwosci w tym zakresie niezwitocznie zgtosze
administratorowi.

Jestem Swiadomaly, ze naruszenie poufnosci danych lub wykorzystanie ich,
w szczegdblnosci do osiggniecia korzysci wtasnych lub innych podmiotéw, moze
skutkowa¢ odpowiedzialnoscig karng, dyscyplinarng lub odszkodowawczg na rzecz
administratora i / lub pokrzywdzonych na skutek mojego dziatania oséb.

(data i petny podpis sktadajgcego o$wiadczenie)

Stronalz1



Zatgcznik nr'5 do umowy nr SA.271. ...... .2023
na wykonywanie ustug kompleksowego sprzgtania
pomieszczen biurowych Nadle$nictwa Supra$/

OSWIADCZENIE

dotyczgce przetwarzania danych kontaktowych

Ja NIZEJ POAPISANY/A ... e e e e e e e e e e

zamieszkaty/a W .........ooooviiiiiiiiiiieeee yPIZY Ul :

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przetwarzanie moich danych osobowych

w zakresie:

0101 8= (=1 (=) (01 2 U SRR UPRTRRPR

[ w przypadku wyrazenia zgody, prosze wpisa¢ numer udostepnianego telefonu prywatnego ]

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przetwarzanie moich danych osobowych

w zakresie:

» adres POCZLY €leKIrONICZNE]: ....uuueeiiiiee i e e e e e e

[ w przypadku wyrazenia zgody, prosze wpisac udostepniany adres e-mail ]

Przyjmuje do wiadomosci, iz administratorem moich danych osobowych jest
Nadlesnictwo Suprasl, ul. Konarskiego 8A, 16-030 Suprasl. Dane osobowe
przetwarzane bedg na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a) ogdlnego rozporzgdzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. — w celu usprawnienia
komunikacji pomiedzy pracownikiem, a administratorem danych osobowych.

(data i podpis pracownika)

Stronalz1



