Opis przedmiotu zamówienia 

I. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i realizacja wydarzenia „Noc Muzeów” w Ministerstwie  Sprawiedliwości na dziedzińcu w Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie, w dniu 18 maja 2024 r. w godz. 18.00 -23.00. 

II. Na przedmiot zamówienia składają się następujące czynności:
1. Przygotowanie i przedstawienie Zamawiającemu do akceptacji projektu wszystkich stanowisk opisanych w punkcie III w formie graficznej.
2. Przedstawienie Zamawiającemu do akceptacji szczegółowego scenariusza wydarzenia. 
3. Zapewnienie obsługi stanowisk przez minimum 3 osoby.
4. Kompleksowa organizacja i realizacja stanowisk. 

III. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do organizacji i realizacji poniższych stanowisk. 
1. Fotobudka. 
Wykonawca zorganizuje stanowisko wraz z jego oznakowaniem i zapewni dwie fotobudki, w których uczestnicy będą mogli zrobić sobie pamiątkowe zdjęcia i wydrukować, a następnie jedno z nich, opisane przez uczestnika, zostanie wrzucone do „Kapsuły czasu”.  Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji projektu playtika (miejsce na zdjęcie to 50% powierzchni fotografii, pozostałe 50% ma stanowić miejsce, w którym zwiedzający krótko napisze o temacie wskazanym przez Zamawiającego).   

Do wykonawcy należy: 
- zapewnienie w ramach stanowiska namiotu dopasowanego do rozmiarów fotobudek, 
- zapewnienie dwóch fotobudek wraz z drukarkami dostosowanymi do drukowania zdjęć o wymiarach 15x10 cm i papierem fotograficznym dla wydrukowania minimum 1 200 zdjęć,
- zapewnienie dwóch stołów o minimalnej powierzchni roboczej 100x100 cm,
- zapewnienie czterech krzeseł,
- zapewnienie minimum dwudziestu flamastrów przystosowanych do pisania na zdjęciach,
- oznakowanie stoiska napisem „Fotobudka” o minimalnych wymiarach 50x100 cm. 

2. Kapsuła czasu.
Miejsce do którego uczestnicy wydarzenia będą wrzucać pamiątkowe zdjęcia wykonane na stanowisku z fotobudkami.

Do wykonawcy należy:
- zapewnienie transparentnej „urny” oznakowanej napisem „Kapsuła czasu”, o wymiarach minimalnych: wys. 78 cm, szer. 95 cm, z możliwością wrzucania zdjęcia o wymiarach 15x10 cm i szczelnego zamknięcia „urny” po zakończeniu wydarzenia,
* materiał z którego będzie wykonana „urna” i ostateczny kształt wymaga akceptacji Zamawiającego 
- zapewnienie jednego udekorowanego stołu o minimalnej powierzchni roboczej 100x100 cm z przeznaczeniem do ustawienia urny,
- oznakowanie stoiska napisem „Kapsuła Czasu” o minimalnych wymiarach 50x100 cm.

3. Podróż więźniarką.
Przejażdżka ulicami Warszawy nietypowym środkiem lokomocji.

Do wykonawcy należy:
- przygotowanie „słupa przystankowego” w formie oraz z rozkładem jazdy uzgodnionym z Zamawiającym.

4. Girlandy balonowe.

Do wykonawcy należy:
- wykonania dwóch girland balonowych w kolorze niebieskim, z balonów lateksowych wysokiej jakości o średnicy 12”, napełnionych powietrzem do rozmiaru 9” upiętych na ogrodzeniu w systemie spiralnym, nad bramami wjazdowymi na teren Ministerstwa od strony Al. Ujazdowskich. Orientacyjna długość jednej girlandy minimum 3,5 m,
- napełnienie powietrzem i umocowanie na patyczkach z koszyczkiem, balonów w ilości 100 szt. rozmiar 12”.

IV. Montaż i kompletne przygotowanie stanowisk oraz atrakcji opisanych w punkcie III oraz punkcie V.1-2 odbędzie się 18 maja w godz. 14:00 -17:00.

V. Dodatkowo Wykonawca dostarczy i zapewni:
1. trzy namioty w rozmiarze minimalnym 3x6 m,
2. 25 krzeseł,
- wszystkie zapewnione przez Wykonawcę namioty (w tym zapewnione w ramach stanowisk opisanych w punkcie III) będą w jednolitym kolorze: czarnym lub granatowym
3. podświetlenie terenu i frontu budynku Zamawiającego przy al. Ujazdowskich 11 w kolorze niebieskim (długość budynku ok. 70 m, wysokość ok. 17 m),
4. doświetlenie bramy wejściowej i wyjściowej placu przed budynkiem Ministerstwa, drzew, itp. (około 25 szt. reflektorów LED PAR RGBW zasilane z baterii),
5. okablowanie, najazdy kablowe,
6. montaż oświetlenia odbędzie się 17 maja 2024 r. od godz. 20.00 w celu przeprowadzenia próby oświetleniowej, natomiast demontaż nastąpi w dniu 18 maja 2024 r. po zakończonym wydarzeniu,
7. gadżety z logotypem „MS”:
a. odblaskowy plecak (worek) ze sznurkiem (wymiary: min. 33,5 x 42 cm) - ilość 1 000 sztuk, 
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b. szklana butelka o pojemności 500 ml z etui (niebieskim) – ilość 1 000 sztuk,
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c. miś w niebieskiej bluzeczce (wysokość ok. 25 cm) – ilość 500 sztuk,
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- Zamawiający dopuszcza odstępstwa od podanych wymiarów, jednak nie większe niż 10%,
- Wykonawca dostarczy gadżety do siedziby Zamawiającego do dnia 16 maja 2024 r. do godz. 14:00.  

VI. Informacje dodatkowe:
1. Demontaż wszystkich urządzeń, stanowisk i atrakcji zapewnionych przez Wykonawcę odbędzie się 18 maja 2024 r., po zakończonym wydarzeniu, tj. po wyjściu ostatniego gościa z terenu dziedzińca Ministerstwa Sprawiedliwości. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do uporządkowania terenu wydarzenia po zakończeniu wydarzenia i doprowadzenia do stanu w jakim został mu udostępniony.
3. Wykonawca zadba o wystawienie co najmniej 6 pojemników na śmieci i będzie je usuwał w zależności od poziomu zapełnienia.
4. Wykonawca zapewni odpowiednią ilość pracowników (minimum dziesięciu) do kompleksowej organizacji wydarzenia, tj.: 
- przygotowania stanowisk,
- przygotowania urządzeń,
- obsługi urządzeń,
- demontażu po zakończeniu wydarzenia.
5. Zamawiający udostępni przyłącze do prądu 230V przy budynku Ministerstwa Sprawiedliwości.
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