KOMENDANT P(

PANSTWOWEJ STHA

st:kpt: mgr in2: -Narcin Kubezyk
ZATWIERDZAM

Walcz dnia, Jﬁ stycznia 2025 r.

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Walczu poszukuje
kandydatek/kandydatéw na stanowisko
starszy technik ds. organizacyjnych
w sekeji ds. organizacji i kadr

Wymiar etatu: 1 (etat pomocniczy)

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY: Walcz

ADRES URZEDU:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Walczu
ul. Gen. Wtadystawa Andersa 20

78-600 Watcz

ZAKRES ZADAN:

realizowanie zadan z zakresu planowania pracy komendy powiatowe;j,

organizowanie odpraw stuzbowych, narad i konferencji z udzialem komendanta powiatowego,
opracowywanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazdw, instrukcji i wytycznych
komendanta powiatowego,

prowadzenie spraw obiegu dokumentéw i instrukcji kancelaryjnej w komendzie powiatowe;j,
organizowanie wspolpracy z terenowymi organami administracji publicznej, innymi
instytucjami i jednostkami ochrony przeciwpozarowe;j,

przygotowanie zbiorczych analiz oraz wnioskow z zakresu dziatania komendy powiatowe;j,
opracowywanie propozycji zmian struktur wewnatrz organizacyjnych komendy powiatowej
oraz analizowanie stanu przyznanych etatow,

organizowanie systemu i koordynacji kontroli wewnetrznej komoérek organizacyjnych
komendy powiatowej i jednostki ratowniczo — gasniczej,

realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskdéw, prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw dla
komendy powiatowe;j,

prowadzenie kancelarii ogdlnej i sekretariatu komendanta powiatowego,

obstuga programu EZD,

archiwizacja dokumentéw sekcji ds. organizacji i kadr.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY:
NIEZBEDNE:

wyksztalcenie: wyzsze,

doswiadczenie: 5 lat stazu pracy biurowe;j,

umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Office,

prawo jazdy kat. B,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z pelni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysSlne przestgpstwo lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,



e spekienie wymogu dotyczacego zakazu zatrudnienia w urzgdzie osoby, ktora w okresie
od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub pelnita stuzbe w organach
bezpieczenstwa panstwa lub byla wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach
organdéw bezpieczenstwa panstwa w z lat 1994-1990 oraz tresci tych dokumentow - nie
dotyczy kandydatek/kandydatow urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub podzniej. Osoba
wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozyé oswiadczenie lustracyjne, jesli urodzita
si¢ przed 1 sierpnia 1972 r.

DODATKOWE:

e umiejetnos¢ pracy w zespole,
e komunikatywnos¢.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

CV i list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy do pobrania na stronie internetowej www.gov.pl/web/kppsp-walcz
(zaktadka ,,Trwajgce rekrutacje”),

kopie dokumentéw potwierdzajagcych wyksztatcenie, staz pracy (w przypadku aktualnego
zatrudnienia — zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu),

oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow naboru,
oswiadczenie, ze w okresiec od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
kandydatka/kandydat nie pracowata/t, nie pehita/t stuzby w organach bezpieczenstwa
panstwa i nie byta/byt wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepisdéw ustawy z
dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organdw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944 — 1990 oraz tresci tych dokumentéw do pobrania na stronie internetowe;j
www.gov.pl/web/kppsp-walcz ~ (zakladka  , Trwajgce  rekrutacje”). Nie  dotyczy
kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pézniej,

kopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje (uprawnienia, ukonczone
kursy, itp.).

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy ztozyé w formie papierowej (osobiscie lub pocztg),

Decyduje data wptywu dokumentéw do urzedu,

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, z dopiskiem: ,,Oferta pracy — starszy technik
ds. organizacyjnych — imi¢ i nazwisko kandydata”,

Miejsce sktadania dokumentéw: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Walczu
ul. Gen. Wiadystawa Andersa 20, 78 - 600 Watcz,

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do 07.02.2025 r.

TECHNIKI I METODY NABORU:

Postgpowanie kwalifikacyjne zostanie przeprowadzone w II etapach:
I etap — weryfikacja formalna dokumentow,

II etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Weryfikacja dokumentow przeprowadzona zostanie w dniu 10 lutego 2025 r.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do rozmowy kwalifikacyjnej opublikowana zostanie na tablicy
ogtoszen (I pietro) w siedzibie urzedu oraz na stronie internetowej www.gov.pl/web/kppsp-walcz
(zaktadka ,,Wyniki naboru”) w dniu 11 lutego 2025 r.




Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢ w dniu 12 lutego 2025 r. o godz. 10.00 w sali sztabowej
Komendy Powiatowej PSP w Walczu.

Wyniki naboru opublikowane zostang na tablicy ogloszen (I pigtro) w siedzibie urzedu oraz na stronie
internetowej www.gov.pl/web/kppsp-walcz (zaktadka ,,wyniki naboru”) w dniu 12 lutego 2025 r.

INFORMACJE DODATKOWE:

1. Oferty otrzymane po terminie oraz nickompletne nie bedg rozpatrywane.

2. Os$wiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i wiasnorecznym podpisem.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydata zatrudnionego w wyniku naboru wigcza si¢ do jego akt
osobowych.

4. Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow zostana komisyjnie zniszczone po okresie
1 miesigca od zakonczenia naboru.

5. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 67 258-94-71 w.25.

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje

dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat

w naborze.

e  Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej
w Walczu (78-600 Walcz, ul. Gen. Wiadystawa Andersa 20, tel. 67 258 94 71, fax. 67 258 90 32,
e-mail: sekretariat.walcz@strazwalcz.pl).

e Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych - 71-637
Szczecin, ul. Firlika 9/14, tel. 91 480 88 09, fax. 91 4808802 e-mail: iod@szczecin.kwpsp.gov.pl).

e Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy,

e Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Walczu,
ul. Gen. Wiadystawa Andersa 20, 78-600 Walcz, tel. 67 2589471.

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy
a nastegpnie przez czas wynikajacy z przepisow o archiwizacji,

e Uprawnienia:

— prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyze;j,

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c.

e Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji;
nie bgda tez profilowane.

ZGLOSZENIE SYGNALISTY: szczegétowa informacja o sposobie skladania zgloszen
wewnetrznych w Komendzie Powiatowej PSP w Walczu znajduje si¢ na stronie internetowej
www.gov.pl/web/kppsp-walcz (zaktadka ,,Sygnalisci”).




