REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA WE WROCEAWIU

Wroctaw, dnia 6 wrzes$nia 2024 r.

Zapytanie ofertowe

Zamowienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) — w mysl art. 2 ust. 1 pkt 1, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem na: Zakup ustugi w zakresie przeprowadzenia weryfikacji faktycznego stanu
srodkow trwatych Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska we Wroctawiu z ewidencja srodkéw
trwatych w systemie QNT - modut srodki trwate”

Nr CPV 79995200-7 Ustugi katalogowania 79211000-6 Ustugi ksiegowe

Zamawiajacy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, ul. Jana Dlugosza 68, 51-162 Wroctaw,
NIP 8971747119

|. Opis przedmiotu zamoéwienia i warunki realizacji zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi
w zakresie przeprowadzenia weryfikacji faktycznego stanu srodkéw trwatych Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska we Wroctawiu z ewidencjg $rodkéw trwatych w systemie jednostki QNT ST,
obejmujacej w szczegodlnosci:

1) identyfikacje = wszystkich  srodkéw  trwatych  Zamawiajgcego  znajdujgcych  sie
w poszczegolnych pokojach biurowych i pomieszczeniach magazynowych za pomocg kolektora
danych model CipherLab CPT8400 udostepnionego przez Zamawiajgcego;

2) dokfadne poréwnanie stanu faktycznego srodkéw trwatych z ewidencjg srodkow trwatych
w systemie QNT ST,;

3) zidentyfikowanie ewentualnych rozbieznosci miedzy stanem faktycznym a ewidencyjnym;

4) sporzadzenie raportu zawierajgcego wszystkie odnalezione rozbieznosci miedzy stanem
faktycznym a ewidencyjnym;

5) wykonanie w systemie QNT ST zmiany lokalizacji wszystkich srodkéw trwatych z podziatem
na poszczegoélne pokoje biurowe i pomieszczenia magazynowe;

6) przygotowanie wykazow srodkéw trwatych znajdujgcych sie w poszczegdlnych pokojach
i pomieszczeniach magazynowych;

7) wykonanie w systemie QNT ST ewentualnych zmian uzytkownikéw poszczegdlnych srodkow
trwatych.

Przedmiot zamodwienia obejmuje wykonanie czynnosci zawartych w ust. 1 dla ponizszej iloSci

Srodkow trwatych Zamawiajgcego:

1) $rodki trwate — 49 pozyciji

2) pozostate srodki trwate — 1820 pozyciji

3) ewidencja ilosciowa — 310 pozycji

Ustuga swiadczona bedzie w dni robocze Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do piatku,

w godzinach od 7.30 do 15.30.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2024 r.

Zamoéwienie nastgpi w drodze zawarcia umowy na formularzu Wykonawcy, po jej wczesniejszym

zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
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I. Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy z Wykonawcg na okres: od dnia podpisania umowy do dnia
30.11.2024 r.
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Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ z jednomiesiecznym wypowiedzeniem dokonanym przez kazdag
ze stron, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Wykonawca os$wiadcza, ze prowadzi dzialalno$¢ w zakresie realizacji inwentaryzacji srodkéw
trwatych, sprzetu, pojazdoéw oraz innych aktywow.

Z tytutu wykonanej ustugi, Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie ptatne na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury, ptatnej przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku/faktury.

Za date zaptaty strony przyjmujg date ziozenia przelewu w banku prowadzgcym rachunek
Zamawiajgcego.

Rachunek/faktura w pozycji nabywca powinien zawiera¢ zapis: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu, ul. Jana Diugosza 68, 51-162 Wroctaw, NIP 8971747119, Regon
020860626.

Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i przesytanie przez Wykonawce faktur/rachunkdw,
ich duplikatow oraz korekt w formie elektronicznej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 931 ze zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie do przestania faktur/rachunkéw w formie elektronicznej na adres email
sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl lub za posrednictwem platformy ePUAP Regionalnej Dyrekgciji
Ochrony Srodowiska we Wroctawiu na adres skrzynki: /rdos-wroclaw/skrytka.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych
do przetwarzania przy wykonaniu przedmiotu umowy, a w szczegolnosci nieudostepniania ich
innym podmiotom, takze w postaci zagregowanych danych statystycznych, zaréwno w trakcie
realizacji przedmiotu umowy, jak i po jego wykonaniu.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowa Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu, dostepng pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/system-
ekozarzadzania-i-audytu-emas oraz  Politykg Prywatnosci dostepng pod adresem:
https://lwww.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-prywatnosci, deklaruje wspétprace w tym zakresie
oraz zobowigzuje sie do przestrzegania wymogow tam zawartych oraz przepiséw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych odpowiednio do danych zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalnos¢ w zakresie realizacji inwentaryzacji srodkéw trwatych,
sprzetu, pojazdow oraz innych aktywdw.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeAstwa narodowego
(Dz. U. 2024 poz. 507).

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaC¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze w okresie ostatnich 6
lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej 2 zamdwienia, polegajace
na Swiadczeniu ustugi weryfikacji faktycznego stanu $rodkéw trwatych z ewidencjg srodkow
trwatych w systemie QNT - modut Srodki trwate lub ustugi przeprowadzenia inwentaryzacji
Srodkéw trwatych w systemie QNT — modut ST. Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
bedzie oceniane na zasadzie spetnia/nie spetnia. Ocena spetnienia warunkéw zostanie
dokonana na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym (zatgcznik
do zapytania ofertowego) oraz w zatgczonych do oferty dokumentach (m.in. referencje, umowy)



IV. Kryteria i sposéb oceny ofert:

1.

VI.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawi najnizszg cene realizacji przedmiotu
zamdéwienia.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostalty zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Miejsce, termin oraz forma sktadania ofert

Oferte prosze ztozy¢ do dnia 13 wrzesnia 2024 r.
Oferty moga by¢ skfadane w nastepujgcych formach:
1) pisemnej — dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem poczty, kuriera lub
osobiscie, adres:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu,
ul. Jana Dlugosza 68
51-162 Wroctaw
2) elektronicznej — podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dostarczonej
Zamawiajgcemu za posrednictwem:
a. platformy e-PUAP na adres: /rdos-wroclaw/SkrytkaESP lub
b. mailowo na wskazany adres monika.polomska@wroclaw.rdos.gov.pl;
3) mailowej — skan popisanej oferty na adres mailowy: monika.potomska@wroclaw.rdos.gov.pl
4) faksem — skan podpisanej oferty na nr 71 75-85-741
Oferty ztozone po terminie, oferty niepetne, bez wymaganych zatgcznikéw, podlegajg odrzuceniu.
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
1) Pani Monika Potomska 71 747-93-00 monika.polomska@wroclaw.rdos.gov.pl
W ofercie prosze wskazaé¢ osobe do kontaktu oraz podac jej nr telefonu i maila.
Sposoéb przygotowania oferty:
1) oferta powinna byé¢ napisana w jezyku polskim;
2) warto$¢ wykonania zamdwienia nalezy podaé w kwocie brutto, na podang cene powinny
skfadac sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia;
3) oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do zapytania.
Do oferty nalezy dotgczyé:
1) wzor umowy uwzgledniajgcy zapisy czesci Il Istotne postanowienia umowne i warunki zmian
umowy;
2) petnomocnictwo, jezeli oferta zostata podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy;
Wykonawca powinien zapozna¢ sie z istotnymi postanowieniami umownymi i warunkami zmian
umowy, zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Istotne postanowienia umowne powinny by¢
uwzglednione we wzorze umowy.
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty.
Zataczniki:
1) formularz ofertowy;
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VII.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
z siedzibg we Wroctawiu ul. Jana Diugosza 68, 51-162 Wroctaw, e-mail:
sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl.

Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego nastepuje za pomocg adresu
e-mail: iod@wroclaw.rdos.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz
w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zamdéwienia i wykonania umowy, a brak
zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udzielenie zamoéwienia publicznego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktérych one dotycza, przystugujg
nastepujgce uprawnienia:

1) zadanie od administratora dostepu do danych osobowych,

2) zadanie od administratora sprostowania danych osobowych,

3) zadanie od administratora usuniecia danych osobowych,

4) zadanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane w innym celu
niz realizacja zamowienia i wykonanie umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych
danych wynika z obowigzujgcych przepisow prawa. Dane mogg zosta¢ przekazane innym organom
publicznym, o ile:

1) sgone upowaznione do tego obowigzujgcymi przepisami,

2) realizujg obowigzek prawny cigzacy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,

4) wramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych.
Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich. Dane zbierane przez Administratora Danych nie
bedg poddawane profilowaniu.

Dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji zamowienia i wykonania umowy oraz
obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

Polityka prywatnosci dostepna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-
prywatnosci
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