’ Nadlesnictwo Sycow

Sycow, dnia 20.04.2023 r.
Zn. Spr.: NK.1101.4.2023

Ogtoszenie Nadlesniczego Nadlesnictwa Sycow
w sprawie wewnetrznego naboru na stanowisko Specjalista ds. budownictwa

drogowego i zaméwien publicznych w dziale Administracyjno — Gospodarczym

. Organizator naboru:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Sycow

Ul. Kolejowa 14

56-500 Sycow

Tel. 62 785 21 27

e-mail: sycow@poznan.lasy.gov.pl

Il. Tryb prowadzenia naboru:

1. Nabdér prowadzony jest w oparciu o ,Regulamin naboru na stanowiska pracy w
jednostkach organizacyjnych RDLP w Poznaniu” stanowigcy zatgcznik do
Zarzgdzenia nr 11 z dnia 10 lutego 2023 r., Zn. spr. DO.1101.19.2023.

2. W naborze mogg uczestniczy¢ tylko i wytgcznie pracownicy zatrudnieni w PGL
LP w dniu podpisania niniejszego ogtoszenia o naborze na stanowisko.

3. Do udzielenia informacji w sprawie naboru upowazniona jest Pani Patrycja
Swierblewska-Chtopek — specjalista do spraw pracowniczych (tel.
604 743 785).

lll. Warunki zatrudnienia:

1. Przewidywany termin rozpoczecia pracy: lipiec 2023 r.

2. Umowa o prace — na czas okreslony na 1 rok, docelowo mozliwos¢ zatrudnienia
na czas nieokreslony.

3. Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

4. Praca biurowa wykonywana w systemie jednozmianowym od poniedziatku do
pigtku w godzinach 7:30 do 15:30 w siedzibie Nadlesnictwa Sycow.

IV. Minimalne wymagania kwalifikacyjne:
1. Wyksztatcenie Srednie — staz zawodowy minimum 7 lat lub wyksztatcenie

wyzsze — staz zawodowy minimum 2 lata.
V. Wymagania fakultatywne:

V, J,asww,g\ Sprawe prowadzi: Patrycja Swierblewska-Chtopek - Specjalista w n-ctwie, Specjalista ds. pracowniczych
()
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Znajomosc¢ Ustawy Prawo Zamowien Publicznych, Kodeks cywilny.
Wyksztatcenie wyzsze z zakresu prawa lub administraciji.

Doswiadczenie na stanowisku ds. zamowien publicznych.

Znajomos$c¢ specyfiki dziatalno$¢ LP w obszarze zadan przewidzianych do
realizacji na zajmowanym stanowisku.

Znajomos$c¢ SILP w zakresie swojego dziatania.

Odbyty staz w jednostkach Lasow Panstowych,

Znajomosc¢ pracy w systemie EZD i jego obstugi

Prawo jazdy kat. B.

Od kandydata/ki oczekujemy ponadto:

- wysokiej kultury osobistej

- komunikatywnosci i umiejetnosci pracy w zespole,
- odpowiedzialnosci i rzetelnosci,

- umiejetnosci organizacji pracy,

- dyspozycyjnosci i duzej motywaciji do pracy.

VL.

Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci dla stanowiska to m.in.:

1. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg

procesu udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz na podstawie
wewnetrznych regulacji w jednostce.

. Opracowanie planu finansowo — gospodarczego w zakresie drogownictwa

lesnego i melioracji wodnych.

. Sporzgdzanie wnioskow do Funduszu Lesnego i organizacji zewnetrznych o

przyznanie srodkow na realizacje w/w przedsiewziec.

. Realizacja i rozliczanie zadan z zakresu budownictwa drogowego i melioracji

wodnych.

. Realizacja i rozliczenie przedsiewie¢ realizowanych w Nadlesnictwie Sycow

przy wspoétfinansowaniu ze srodkow zewnetrznych.

. Prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego (drogi, obiekty matej retenciji, ujecia

wody, oczyszczalne sciekéw)

. Realizacja inwestycji drogowych z uwzglednieniem projektu ,Docelowej Sieci

Drogowej” w Nadlesnictwie.

. Prowadzenie sprawozdawczosci do RDLP w Poznaniu w zakresie drog oraz

spraw zwigzanych z gospodarkg wodna.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg projektu Matej Retencji Nizinne;j

MRN

10. Wspédpraca oraz prowadzenie spraw zwigzanych z Polskim Gospodarstwem

VILI.

Wodnym Wody Polskie.

Wymagane dokumenty



CV (wraz z danymi kontaktowymi) opatrzone wtasnorecznym podpisem.

List motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem.

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikaje zawodowe.

Kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje i doswiadczenie

zawodowe (Swiadectwa pracy, i/lub zaswiadczenia o zatrudnieniu).

5. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru (zatgcznik nr 3).

6. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng (zatgcznik nr 1).

7. Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Lasow Panstwowych

opatrzony wiasnorecznym podpisem (zatgcznik nr 2).

BN~

Dokumenty sporzgdzone przez kandydata powinny by¢ wtasnorecznie podpisane
imieniem i nazwiskiem. W przypadku braku podpisu — oferta zostanie odrzucona z
przyczyn formalnych.

VIIl. Termin i miejsce skiadania ofert

1. Wymagane dokumenty wraz z adresem do korespondencji oraz numerem
telefonu lub e-mailem nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie
Nadlesnictwa Sycéw w godzinach pracy biura (od poniedziatku do pigtku
w godz. 7:30 — 15:30), przestaC pocztg tradycyjng na adres: Nadlesnictwo
Sycow, ul. Kolejowa 14, 56-500 Sycow, z dopiskiem ,Nabdér na stanowisko
Specjalisty” w terminie do 05.05.2023 r.

2. Dokumenty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Dokumenty przestane pocztg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne przechodzg do dalszego etapu — rozmowy
kwalifikacyjnej. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie lub elektronicznie.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Sycow moze uniewazni¢ nabdr na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

Nadlesnictwo nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych z naborem.

Nadlesnictwo Sycow nie odsyta ztozonych przez kandydata dokumentéw. Zostang one
trwale usuniete w terminie 1 miesigca od zakonczenia postepowania rekrutacyjneg

Nadlesniczy

Nadlesnictwa Sycéow

Jozef Szymanski

/podpisano elektronicznie/
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