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ZARZADZENIE Nr 4/2021
Nadleéniczego Nadlesnictwa Drygatly
z dnia 09.02.2021 r.

w sprawie udzielania zaméwien
Znak: SA.270.4.2021

Na podstawie art. 7 ust. 4, art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
(Dz. U. z 2020 poz. 1463 z péin. zm.).}, art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwieh publicznych (Dz.U. poz. 2019 z pézn. zm.) oraz § 22 pkt 3 Statutu
Pafstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
nr 50 Ministra Ochrony $rodowiska, Zasobdw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania statutu Pafstwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Panstwowe,
zarzgdzam co nastepuje:

g1
Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Drygaty:
1. Regulamin udzielania zamdwien publicznych — stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia (zwanego dalej zarzgdzeniem);
2. Wzory dokumentéw obowigzujacych przy udzielaniu zaméwien — stanowiace zatgcznik nr
2do zarzadzenia;
3. Wytyczne udzielania zamdwien publicznych realizowanych w ramach projektow
wspoifinansowanych ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020 - stanowiace zatacznik nr 3 do zarzadzenia).

‘ 2

Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego rozpoczete i nierozstrzygnigte do dnia
wejécia w Zycie niniejszego zarzadzenia, nalezy przeprowadziC wedtug dotychczasowych zasad
chyba ze co innego wynika z przepiséw prawa powszechnego.

g3
Traci moc Zarzadzenie:

1. Nr 24/2017 Nadledniczego Nadlesnictwa Drygaty z dnia 4 kwietnia 2017 r.,
snak: SA.270.3.6.2017 w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w
Nadleénictwie Drygaty, ktérych warto¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci
kwoty okreélonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164, ze zm.)

2. Nr 30/2017 Nadleéniczego Nadlesnictwa Drygaly z dnia 10 maja 2017 r.,
snak: SA.270.3.9.2017 w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwient publicznych
w Nadleénictwie Drygaly, ktérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty okredlonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164, ze zm.)

. o §4
Zarzadzenie wchodzi w ZyCi x dh’te'fﬁ;igdpisania.
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Zatacznik nr 1 - Regulamin udzielania-zam

Zatacznik nr 2 - 2. Wzory dokumentow obowigzujacych przy udzielaniu zamdwien.

Zatacznik nr 3 - Wytyczne udzielania zamdwien publicznych  realizowanych w ramach projektow
wspdHfinansowanych ze érodkéw Programu Operacyjnego Infrastrukiura i Srodowisko 2014-2020.



Zatacznik nr 1

Zarzgdzenia nr 4/2021 r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygafy
Z dnia 09.02.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Postanowienia ogdine

g1
. Przepisy niniejszego Regulaminu udzielania zamdwien publicznych zwanego dalej
Jfegulaminem” majg zastosowanie do zamoéwien publicznych tj. odptatnych umow
zawieranych miedzy Skarbem Panstwa — Nadles$nictwem Drygalty w Drygatach jako
zamawiajgcym a innym podmiotem jako wykonawca, ktorych przedmiotem sg roboty
budowlane, dostawy lub ustugi. Regulamin okresla zasady planowania zamodwien
publicznych, przygotowania i przeprowadzania postepowan w celu ich udzielenia,
ewidencji i dokumentowania zamadwien.

. Przepisy regulaminu nie majg zastosowania do udzielania przez Nadle$nictwo Drygaty

zlecen jednostkom organizacyjnym Lasow Panstwowych oraz innym podmiotom,

z ktorymi nie moze by¢ skutecznie zawarta umowa na roboty budowlane, dostawy

lub ustugi.

. Zamowienia publiczne wspdlfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych

mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu z uwzglednieniem

zasad | przepisow prawnych okreslajacych odpowiednio sposob udzielania takich
zamowien.

. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniu lub zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe
zawierang miedzy Skarbem Panstwa - Nadlesnictwem Drygaly w Drygatach jako
zamawiajgcym a wykonawca, ktdrej przedmiotem sa roboty budowlane, dostawy
lub ustugi,

2) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowang procedure przygotowania
i przeprowadzenia czynnosci zmierzajgcych do wyboru wykonawcy zamowienia
i zawarcia z nim umowy o realizacje zamodwienia,

3) zamawiajgcym lub nadlesnictwie - nalezy przez to rozumie¢ Nadles$nictwo Drygaly,

4) nadlesniczym - nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty,

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawne] uczestniczacg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia,

6) udzieleniu zamowienia — nalezy przez to rozumie zawarcie umowy w przedmiocie
realizacji zamowienia,

7) ustawie p.z.p. - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 tj. z pdézn. zm.).

8) ustawie k.c. lub k.c.- nalezy przez to rozumied ustawe z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 poz. 1740 tj. z pézn. zm.).

9) pisemnoéci — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powieli,
w tym przekazywanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej;

10) stowniku zamowien - rozumie sie przez to - ,Wspdlny Stownik Zamdwien™- tj. stownik
wymieniony w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).



10.

11.

. Tryb postepowania o udzielenia zamoéwienia uzalezniony jest od szacunkowej wartosci

zamdwienia ustalonej w oparciu 0 przepisy ustawy p.z.p.. :
Szacowanie wartodci zamoéwienia dokonuje sie na podstawie przepisow ustawy p.z.p.
w szczegoinosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiagzek stosowania ustawy p.z.p.,

2) okreslenia trybu postepowania udzielenia zamowienia,

3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

. Przy udzielaniu zaméwienh nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego  traktowania  wykonhawcow
przejrzystosci i proporcjonalnosdi,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
érodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowq
realizacje zadah, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy nadlesnictwa
zapewniajacy rzetelnosc, bezstronnoéé | obiektywizm oraz ochrone tajemnicy chronionej
na podstawie odrebnych przepiséw.
Projekt umowy w sprawie zamdwienia podlega obowigzkowemu sprawdzeniu
pod wzgledem formalno-prawnym przez obstuge prawna nadlesnictwa.
Pracownik ds. zamdwien publicznych nadaje wg prowadzonej ewidencji w nadlesnictwie
kolejny nr pisemnych wnioskow o udzielenie zamoOwienia. Osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie postepowania obowigzana jest poinformowa¢ pracownika ds.
zamdwien publicznych o wynikach postepowania. ‘
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy p.Z.p.
oraz ustawy k.c..

Planowanie zamowien publicznych

§2

_Po zatwierdzeniu rocznego zasadniczego planu finansowo-gospodarczego dia

nadlesnictwa okreglonego w § 6 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 grudnia 1994 .
w sprawie szczegétowych zasad gospodarki finansowej w Panstwowym Gospodarstwie
{eénym Lasy Panstwowe (Dz. U. Nr 134, poz. 692), nie pdZniej jednak niz w terminie 21
dni od daty jego zatwierdzenia, kazda komdrka organizacyjna nadlesnictwa niezwiocznie
w zakresie swojej wiasciwosci opracowuje i przekazuje sekretarzowi nadlesnictwa plan
postepowan zamoéwief przewidzianych do udzielenia w danym roku gospodarczym.

. Plan postepowan o udzielenie zamdwiert zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia,

2) rodzaju zamdwienia wedlug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi,

3) przewidywanego trybu udzielenia zaméwienia,

4) orientacyjnej wartosci zamowienia,

5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

. Orientacyjng wartos¢ zamowienia ustala z nalezytg starannoscig z wykorzystaniem

przepisow ustawy p.z.p.

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala z nalezyty starannoscia z wykorzystaniem

przepisdw ustawy p.z.p. w szczegdlnosci przepiséw art. 28-36 i z respektowaniem zakazu
zanizania wartoéci zamdwienia lub konkursu lub dzielenia zamdwienia na czesc w celu
unikniecia stosowania przepiséw tej ustawy.

. W przypadku postepowania o udzielenie zamdwienia, ktdrego wartos¢ jest réwna

lub przekracza progi unijne w ramach opracowywania planu postepowan nalezy na
poziomie kazdej komérki organizacyjnej dokonac analizy potrzeb i wymagan, o ktorej
mowa w art. 83 ustawy p.z.p..



6.
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W przypadku koniecznosci plan postepowan podlega aktualizacji w ciggu roku
gospodarczego.

Na podstawie plandw postepowan poszczegdlnych komérek organizacyjnych pracownik
ds. zamowien publicznych sporzadza zbiorczo dla nadlesnictwa plan postepowan o
udzielenie zamowien przewidzianych do udzielenia w danym roku gospodarczym.

Nie pdzniej niz w terminie 30 dni po zatwierdzeniu planu finansowo-gospodarczego
zasadniczego pracownik ds. zamodwien publicznych przedktada nadlesniczemu
do zatwierdzenia plan postepowanl o udzielenie zamdwier | w ww. terminie zamieszcza
go w Biuletynie Zamdwient Publicznych oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Nadlesnictwa.

. Zatwierdzony plan postepowan o udzielenie zamowien wraz z zatwierdzonym planem

finansowo-gospodarczym nadlesnictwa stanowi podstawe wszczynania postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, za wyjatkiem zamdwien, ktdrych z przyczyn
obiektywnych nie mozna byto przewidziec lub zaplanowad.

Rozdziat II
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa wartoscé,

bez podatku od towarow i ustug jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 zi,

~

1.

2.

3.

L. b

tj. udzielanych na podstawie przepiséw ustawy p.z.p.

§3

Przepisy niniejszego rozdziatu znajdujg zastosowanie do udzielania zamdwien, ktdrych

wartosc jest réwna fub przekracza kwote 130 000 ztotych.

Procedure postepowania o udzielenie zamoéwienia przeprowadza sie na podstawie

zatwierdzonego wniosku o udzielnie zamowienia.

Whiosek o udzielenie zamowienia wraz z niezbednymi zatacznikami sporzadza zgodnie

z zakresem powierzonych mu obowigzkow pracownik merytoryczny danego dziatu

(pracownik wnioskujacy). Wniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) dane i informacje merytoryczne pozwalajace opisaé przedmiot zamdwienia, zgodnie z
przepisami ustawy p.z.p. w szczegoélnosci przepisami zawartymi w Dziale II, Oddziat 4
ustawy p.z.p.,

2) informacje dotyczace podziatu zamowienia na czesci, dopuszczenia skladania ofert
czesciowych, uzasadnienie niedokonywania podziatu zamodwienia na czesci,
dopuszczenia ofert wariantowych realizacji zamowienia,

3) informacje dotyczace zaméwien podobnego rodzaju (zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy p.z.p.),

4) inne Informacje wynikajgce ze specjalnosci fachowej, przydatne do stworzenia
specyfikacji warunkéw zamowienia w sposob optymainy dla zamawiajacego.

Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza komisja przetargowa.

Postepowanie o udzielenia zamowienia konczy zawarcie umowy z wybranym wykonawca

lub uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia. Kopie zawartej umowy

przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje pracownikowi wnioskujgcemu o

udzielenie zamowienia oraz do dziatu ksiegowosci.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamodwienia sporzadza raport z realizacji

zamowienia, w ktorym dokonuje oceny tej realizacji, jezeli jest on wymagany dyspozycja

art. 446 ustawy p.z.p..

Rozdziat III
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych szacunkowa warto$¢,
bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz 130.000,00 zi,
tj. udzielanych bez obowiazku stosowania przepisow ustawy p.z.p.

§4
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Przepisy niniejszego rozdziatu znajdujg zastosowanie do udzielania zamowien, ktorych

wartoé¢é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Procedura postepowania o udzielenie zamowienia regulowana jest w zaleznosci

od ponizszych szacunkowych wartosci progowych zamowien (bez podatku od towarow

i ustug VAT):

a) wartoéci szacunkowa zamowienia nizsza niz 15.000,00 ztotych,

b) wartoéci szacunkowa zamowienia rowna lub wigksza niz 15.000,00 zt i nizsza niz
130.000,00 ztotych.

. Zamawiajacy moze w kazdym przypadku udzieli¢ zamdéwienia z zastosowaniem przepisow

ustawy p.z.p, powotaé komisje przetargowa, celem przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym rozdziale
Udzielania zaméwienia, ktérego szacunkowa wartoé, bez podatku od towaréw i ustug
jest mniejsza niz 15.000,00 zt dokonuje sig¢ po uzyskaniu zgody nadle$niczego. W tej
procedurze nie jest wymagane sporzgdzenie pisemnego wniosku o udzielenie zamowienia
i zawarcie pisemnej umowy w sprawie zamodwienia. Dowodem udzielenia zamdwienia do
w/w kwoty jest dowdd ksiggowy (faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o
réwnowaznej wartoéci dowodowej). Przepisy Rozdziatu I stosuje sig odpowiednio.

Do udzielania zaméwien, ktdrych szacunkowa warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug
jest réwna lub wieksza niz 15.000,00 zt i mniejsza niz 130.000.00 zt stosuje sie przepisy
§ 5. Przepisy Rozdziatu I stosuje sig odpowiednio.

§5

. Procedure postepowania o udzielenie zaméwienia rozpoczyna sig na podstawie

sporzadzonego i zatwierdzonego przez nadlesniczego wniosku o udzielnie zamowienia.
Whiosek o udzielenie zamdwienia wraz z zatacznikami niezbednymi do przygotowania
ogtoszenia o przetargu, sporzadza pracownik — merytoryczny zgodnie z zakresem
powierzonych mu obowigzkéw (pracownik wnioskujgcy). Wniosek zawiera m.in.: opis
przedmiotu zaméwienia, warunki udzialu w postgpowaniu, istotne warunki wykonania
umowy o zamowienie i propozycje kryteriéw oceny ofert, projekt umowy o zamowienie),

. Procedure udzielenia zaméwienia zgodnie z zatwierdzonym whnioskiem przeprowadza:

1) komisja przetargowa,

2) pracownik ds. zamowien publicznych,

3) pracownik wnioskujgcy.

Postepowanie 0 udzielenia zamdwienia nalezy przeprowadzi¢ w jednym z nastepujgcych

trybéw: ;

1) ogtoszenie o przetargu dostepnego dla wszystkich potencjalnych zainteresowanych
(np. publikacja na stronie bip nadlesnictwa, ogtoszenie na platformie zakupowej
nadlesnictwa itp.),

2) ogtoszenie o przetargu skierowanie co najmniej do trzech potencjainych wykonawcow,
z zastrzezeniem pkt. 5,

3) rozeznanie cenowe rynku potencjalnych wykonawcéw (wywiad telefoniczny,
internetowy, e-mail); rozeznanie rynku nalezy przeprowadzi¢ wsréd co najmniej dwéch
potencjalnych wykonawcéw,

4) negocjacje.

. W przypadku braku mozliwosci przestania ogloszenia o przetargu do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie ogtoszenia o przetargu do mniejszej liczby
wykonawcow.
Uzyskanie tytko jednej oferty nie skutkuje niewaznoscig postepowania.

. Ogloszenie przetargu powinno zawierac w szczegolnosci:

1) szczegdblowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) warunki realizacji zamowienia,
3) termin i sposdb sktadania ofert.



8. Kryteriami wyboru oferty s cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamodwienia gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty.

9. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte wg kryteriow
oceny ofert okreslonych w procedurze postepowania.

10. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia sporzadza sie Protokot

postepowania.

11. Wyniki postepowania upublicznia sie odpowiednio do warunkdéw przyjetego trybu
postepowania.

12. Udzielenie zamodwienia wymaga zawarcia umowy z zachowaniem formy pisemnej.

13. W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej gdy postepowanie przeprowadzala
komisja lub prowadzit pracownik ds. zamdwien publicznych kopie zawartej umowy
nalezy przekaza¢ pracownikowi wnioskujgcemu o udzielenie zamdwienia oraz do dziatu
ksiegowosci.

14. Udzielenie zamdwienia nalezy dokumentowa¢ w stopniu umozliwiajgcym weryfikacje
wykonanych czynnosci pod katem  przestrzegania  obowigzujacych  zasad
przeprowadzenia postepowania oraz mozliwosci odtworzenie przebiegu wszystkich
etapow danego postepowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

15. Dokumentacje o ktérej mowa w ust. 14 przechowuje osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie postepowania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o udzielenie
zamowienia.

16. W uzasadnionym przypadku Nadlesniczy moze 2z2decydowaé¢ o odstapleniu
od stosowania postanowiefl niniejszego paragrafu | przeprowadzi¢ procedure wskazang
w § 4 ust. 4 Regulaminu.

Rozdziat IV
Komisja przetargowa

§6
1. Powotuje sie statg komisje przetargowg w ponizszym sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji — pracownik ds. zamdéwien publicznych,
2) Czionek komisji — pracownik wnioskujacy o wszczecie postepowania,
3) Cztonek komisji — pracownik dziatu ksiegowoéci — Andrzej Zebrowski.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym nadle$niczego w zakresie okreslonym
ustawg p.z.p. oraz niniejszym regulaminem powolanym do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie zatwierdzonego wniosku o
udzielenie zamdwienia.

2. Nadleéniczy moze wyznaczy¢ dodatkowe osoby do pracy w komisji.

3. W przypadku nieobecnosci osoby wchodzacej w skiad komisji jego obowigzki przejmuje
osoba zastepujaca ja zgodnie z imiennym zakresem czynnosci.

4. Komisja pracuje w minimalnym 3 osobowym skiadzie.

5. Komisja ma charakter staty i rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

7. Przewodniczacy komisji biorgc pod uwage uzasadnione wnioski czionkdw komisji

organizuje prace komisji tak, aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych oraz dokonuje podziatu prac miedzy cztonkdw komisji.

8. Komisja pracuje kolegialnie. Czlonkowie komisji wspdlnie wykonujg prace zwigzane
Z przeprowadzeniem postepowania.

9. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokdl, w ktorym w szczegdlnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki giosowan, czynnosci przydzielone cztonkom
komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji
powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia



komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami, do
protokotu zatacza sig réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji. ‘

10. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia wigkszoscia zwykia gtosow jej cztonkow.

11

12.

13.
14.

. Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest

do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne).
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wyltacznie przepisami prawa oraz swoj3 wiedzg
i doswiadczeniem.

Prace komisji sg poufne.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan | zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§7

Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegolnosci do:

1.

2.

3.

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zgtaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych
funkcjonowania komisji,

4) wnioskowania 0 powotanie biegtego.

§8

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadczefh w zakresie objetym ustawg
p.z.p.,

3) wnioskowanie do nadieéniczego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
oéwiadczenia w zakresie objetym ustawg p.z.p. , a takze o odwotanie cztonka komisji z
innych uzasadnionych powodow,

4) w razie potrzeby wnioskowanie do nadledniczego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

6) informowanie nadlesniczego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

7) przedkiadanie nadle$niczemu projektéw pism, w szczegolnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania,

8) zapewnienie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania,

9) czuwanie nad prawidlowym wypeinianiem dokumentacji postepowania,

10) przechowywanie dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentdw nadle$niczemu, wykonawcom oraz ich upublicznianie.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

§9

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdinosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

2) wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji, w tym:
przygotowywanie propozycji odpowiedzi, wyjaséniet, opracowywania dokumentow
w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

3) badanie i ocena ofert, udziat w prowadzonych negocjacjach,



4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym ustawg p.z.p.,
5) niezwtoczne  informowanie  przewodniczacego  komisji o  okolicznosciach,
ktore uniemozliwiajg udziat w pracach komis;ji.

Dziat Vv
Postanowienia koncowe

§ 10
Nadlesniczy moze podja¢ decyzje o odstagpieniu od stosowania regulaminu z zastrzezeniem
Ze, udzielenie zamdwienia dokonuje sie wowczas na podstawie zatwierdzonych odrebnie
zasad okreslonych kazdorazowo dla danego zamdwienia.




