Zarzadzenie Nr 17 /2021
Nadlesniczego Nadleénictwa Drygaly
z dnia 07 czerwca 2021 1.

w  sprawie powolania komisji, celem sporzadzania i przekazywania protokolu i spisu
dokumentacji niearchiwalnej akt kat. B podlegajacych brakowaniu,
znajdujacych si¢ w skltadnicy akt Nadlesnictwa Drygaly

SA.0192.1.2021

Na podstawie art. 35 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 o lasach (Dz. U.z2020r.,
poz.1463 ze zm.), § 22 ust. 3 Statutu Padstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zalgeznik do zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i
Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r., w sprawie nadania Statutu Pafnstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe, oraz § 19 ust. 6 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwum zaktadowego/skladnicy akt Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcej zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 66 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz Instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych i skladnic akt w
Pafistwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panistwowe zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. W celu corocznego sporzadzania protokohu i spisu dokumentacji niearchiwalnej kat ,,.B”
zgromadzonej w skladnicy akt Nadlesnictwa Drygaly przeznaczonej do wybrakowania
powohije komisj¢ w nastepujacym skladzie:

1) Sekretarz Nadleénictwa — Przewodniczacy komisjt

2) Zastepca Nadledniczego — czlonek komisji

3) Gléwny Ksiggowy - cztonek komisyi

4) Pracownik ds. pracowniczych — cztonek komisji

5) Archiwista — pracownik prowadzacy skladnice akt— sekretarz komisji

2. W przypadku nieobecnosci czlonkowie komisji zastepowani sg zgodnie z zastgpstwami

wskazanymi w imiennych zakresach obowigzkéw.

. Wymagany jest minimalny 3 osobowy skiad komisji.

§ 2.

(5]

1. Do zadan komisji nalezy:
a) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej kat. B do zniszczenia,
b) wylaczenie dokumentacji kategorii BE przeznaczonej do ekspertyzy,
¢) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji nicarchiwalnej oraz spisu dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej na makulature tub zniszczenie — w 2 egz.

2. W przypadku trudno$ci w ocenie dokumentacji, kierownik jednostki na wniosek komisji
zwraca sie¢ do wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego o przeprowadzenie
ekspertyzy.

3. Komisja nie moze zmieni¢ kwalifikacji akt. Moze jedynie wydluzy¢ okres
przechowywania dokumentacji niearchiwalne;j.

4. Po wydzieleniu dokumentacji, komisja dokonuje konfrontacji opisu teczek z ich
zawartoscig.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2017 z dnia 23 maja 2017 r. w sprawie powotania komisji,

celem sporzgdzania i przekazywania protokotu i spisu dokumentacji niearchiwalnej akt kat. B

podlegajacych brakowaniu znajdujacych si¢ w skladnicy akt Nadlesnictwa Drygaly.




