Drygaly, dnia 28.06.2021 r.

ZARZADZENIE _NR 19 /2021
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA Drygaly

Z dnia 28.06.2021 r.
W sprawie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
Nadle$nictwa Drygaly w roku 2021

K.370.2.2021

Na podstawie:
I art. 35ust. 1 pkt. 2 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r o lasach (Dz U z2020r.

poz. 1463 z pozn. zm.),

2. § 22 ust. 3 Statutu Paristwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe, stanowigcego
zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobow Naturalnych
i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r. w sprawie nadania statutu Paristwowemu Gospodarstwu
Lesnemu Lasy Panstwowe,

3. art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019, poz 351, pézn.
zm.),

4. Zarzqdzenia Nr 82 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 20 grudnia 2018r.
w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci Pahstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe i Planu Kont z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panistwowe (znak: EG.0210.4.2018 )z péZniejszymi zmianami,

5. Instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nadlesniczego Nadlesnictwa
Drygaly Nr 14/2019 z dnia 4 marca 2019r. [znak: K.0210.1.2019], zarzadzam co
nast¢puje:

§ 1. Nakazuje przeprowadzenie w Nadlesnictwie Drygaty inwentaryzacji rocznej w podanym
nizej zakresie:
1. Inwentaryzacja droga spisu z natury wedtug stanu na dzief 30 wrze$nia 2021r.:
1.1.  Materiaty magazynowe.
1.2. Zapasy produktéw gotowych — drewno, nasiona
2. Inwentaryzacja drogg uzyskania potwierdzenia salda ksiag rachunkowych wedhug stanu na
dzien 31 grudnia 2021r.
2.1. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2.2 Naleznosci, w tym wudzielone pozyczki (z wyjatkiem naleznosci z pracownikami
1 innymi podmiotami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych, naleznosci z tytutéw publiczno-
prawnych, naleznosci spornych i watpliwych),
3. Nie inwentaryzuje si¢ srodk6éw trwatych i sktadnikéw niskocennych — byly inwentaryzaowane
w 2019r.
4. Inwentaryzacja droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.:
4.1. Naleznosci sporne i watpliwe,
4.2. Naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
4.3. Rozrachunki z pracownikami,
4.4. Naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych,
4.5. Wartosci niematerialne i prawne,
4.6. Srodki trwale i $rodki trwale w budowie,
4.7. Rozliczenia migdzyokresowe przychodow i kosztéw,
4.8. Kapitaly (fundusze wtasne),
4.9. Rezerwy,



[

4.10. Fundusze specjalne,
4.11. Aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,
4.12. Pozostate aktywai pasywa nie objete inwentaryzacja drogg spisu z natury
i droga uzyskania potwierdzenia salda.
5. Inwentaryzacja drogg spisu z natury wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.
5.1. Srodki pieniezne,
5.2. Produkcja w toku,
5.3. Druki $cistego zarachowania,
5.4. Paliwo w zbiornikach samochodowych i ciggnikach,
5.5. Olej opatowy w kottowni,

§ 2. W sklad Komisji Inwentaryzacyjnej (KI) na wniosek Gtéwnego Ksiegowego wchodza osoby:
1. Przewodniczacy( PKI) Maciej Bagifiski — Zastepca nadlesniczego,
2. Czlonek: Karol Lipifiski — Inzynier nadzoru
3. Czonek: Krzysztof Statkiewicz — Specjalista Stuzby Lesnej.

§ 3. Do przeprowadzenia spiséw z natury w terenie i nadlesnictwie powotuje zespoly spisowe.
Szczegotowy wykaz zespolow (spisowych i weryfikacyjnych) i pol spisowych — stanowi
Zakacznik Nr 1do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powolania przewodniczacego
i cztonkow do przeprowadzenia kontroli spisu inwentaryzacyjnego, ktérym zalecam bezposredni udziat
w charakterze obserwatoréw podczas spisu z natury.

§ 5. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej do przeszkolenia
inwentaryzacyjnego przewodniczacych grup spisowych podczas narady gospodarczej,
tj. w miesigcu wrzesniu 2021.

1. Z przeprowadzonego szkolenia nalezy sporzadzié protokét.

§ 6. Zobowigzuj¢ Komisje inwentaryzacyjna do nadzoru nad przygotowaniem odpowiedniej ilosci
niezbednych drukéw oraz wydrukéw z SILP poprzez ich ponumerowanie, podpisanie przez
przewodniczacego i ostemplowanie okragla pieczecia oraz zaewidencjonowanie w ewidencji jako druki
Scistego zarachowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 7. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji skladnikéw majatkowych nalezy zobowigzaé¢ osoby
materialnie odpowiedzialne za dany sktadnik do ztozenia o§wiadczenia na obowiazujacych wzorach.

1.Uzgodnienie stanow materialéw magazynowych powinno zostaé potwierdzone podpisem
osoby materialnie odpowiedzialnej oraz osoby prowadzacej ewidencje ksiegowa zapasow.

§ 8. Za prawidlowe i terminowe przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
Nadlesnictwa Drygaty oraz wilasciwe rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych czyni¢ odpowiedzialnym
Pana Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, jak réwniez Gléwnego Ksiegowego.

§ 9. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
sporzadzi sprawozdanie opisowe z przebiegu inwentaryzacji i przedtozy je Gléwnemu Ksiggowemu
w terminie do dnia 4 lutego 2022 r.

§ 10. Ostateczne zakonczenie inwentaryzacji (skompletowanie dokumentacji i zabezpieczenie) powinno
nastapi¢ do 10 lutego 2022 r.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Otrzymuja do wiadomoéci i wykonania:

PKI (Z-ca Nadleéniczego)

1

2. Czionkowie KI (Teczka rocznej inwentaryzacji)

3. Wszystkie podlegle lesnictwa .

4. Przewodniczacy zespoléw spisowych nie bedacy le$niczymi .
5.
6
7
8
9

Kontrolerzy spisowi (Inzynierowie Nadzoru), Straznik lesny,

. Gléwny ksiegowy .

. Sekretarz

. Spec. ds.marketingu — 1 szt.
. a/a (ORYGINAL)




